A Hédmezdvasarhelyi Tankeriileti Kozpont adatbazisai, nyilvantartasai

tds neve

és célja

Idtartama

Az érintettek kore

A kezelt és t adatok fajtai

elektronikus

jogszabalyi kotelezettség
(a koziratokrdl,kozlevéltarakrol

Az iratkezelési szabdlyzat (1/2022. (11.15.) szabélyzat) 36.§-ban
meghatarozott adatok: iktatészam, iktatas id6pontja, beérkezés
idépontja, médja, érkeztetési azonositd, adathordozd tipusa

Erkeztetett és iktatott iratok nyilvantartasa iktatokanyv irattari anyag szakszer( kezelése és rendszerezése és a maganlevéltari anyag 10 év valamennyi dolgozd (papiralapd, elektronikus), fajtaja, kiildés idépontja, médja,
(Poszeidon program) védelmérdl sz616 1995. évi kiildé adatai, a cimzett adatai, a hivatkozasi szam, mellékletek
LXVI. térvény 9.5 (1) bekezdés) szama, tipusa, az Ugyintéz4 neve és szervezeti egysége, az irat
targya, az el6- és utdiratok iktatészama, a kezelési feljegyzések,
az intézés hatarideje, médja és az elintézés id6pontja, az irattari
tételszam, az irattarba helyezés
jogszabalyi kételezettség a Tankeriileti K6zpont fenntartasdban
saalkal ;al v , lektronik - 1k | \6irt adatok nyilva , (a kozalkalmazottak jogdllasardl ., |évé intézmények kézalkalmazotti
Kézalkalmazotti alapnyilvantartas elektronikus jogviszonnyal kapcsolatosan el6irt adatok nyilvantartasa 52616 1992. évi XXXIII. torvény 50 év jogviszonyban Iévé dolgoz6i
(Kjt.) 83/B.8, 5. sz. melléklet) AKjt.5. sz. mellékletében felsorolt személyes adatok
jogszabalyi kotelezettség
, L , , , , (a kormanyzati igazgatasrol . a Tankertileti Kézpont Kit. hatalya ala
Kézszolgalati alapnyilvantartas elektronikus jogviszonnyal kapcsolatosan el6irt adatok nyilvéntartasa s P L 50 év ) Ny
8 P! 108 4 P v 52616 2018. évi CXXV. Torvény tartozé dolgozdi
(Kit.) 174.8 3. sz. melléklet) AKit. 3. szamu mell ében részl t adatok
minden dolgozd esetében: kdzalkalmazotti, kdzszolgalati
alapnyilvantartas adatlapja, 6néletrajz, kinevezés és
modositasai, jogviszonyt megsziintetd irat, kordbbi
foglalkoztatdsi jogviszonyok igazolasara szolgal6 iratok,
. L , végzettséget igazol6 okiratok masolata, erkélcsi bizonyitvany,
Jogszabalr kotelezetts:g | foglalkozds-egészségiigyi alkalmassag, kormanytisztvisel§
a munka torvénykonyvérdl 5 s 5 o A
Személyi anyag papir alapu foglalkoztatassal kapcsolatos adatok nyilvantartésa { 516 2012 6vi . 15 ) WMt 50 év valamennyi dolgozé esetében tovabba: arcképe, eskiiokmanya,
2010 " évi |. torvény (Mt.) teljesitményértékelése, hatalyban lévé fegyelmi biintetését
10.§ (2), Kit. 179.§) kiszabo hatarozat, korabbi foglalkoztatasi
jogviszonyigazoldsanak masolata, végzettségét,

é tségét, szakké ét igazol6 okiratanak masolata,
személyes adatainak igazolasdra szolgél6 okiratok masolata, az
allashely betoltéséhez, a feladat elldtasahoz szilkséges egyéb
engedélyek

jogszabalyi kotelezettség
Munkavégzésre irdnvuld iogvi al k ot (az dllamhaztartasrol sz616
. unkavégzésre iranyul6 jogviszonyokkal kapcsolatos i . SRR
lektronikus ren r . . . S L . torvény végrehajtdsarol szold . R . fordere ird 2 inevi n
Munkatigyi nyilvantartasi rendszer elektronikus rendsze adminisztracio, nyilvéntartas, illetményszamfejtés, egyéb juttatasok Y vegrenaj 10 év valamennyi dolgozé Munkavégzésre iranyuld jogviszonnyal kapcsolatos valamennyi

(KIRA/SAP )

szamfejtése

368/2011. (XI1.31.) Korm. r.
(Avr.) 62.§ (1) bekezdés
g)pontja, 62/A. § (1) bekezdése)|

adat (természetes személyazonosito adatok, lakcim,
bankszamlaszam, jogviszonnyal kapcsolatos adatok,
juttatasokkal kapcsolatos adatok

Kdznevelési Regisztracios és Tanulmanyi Alaprendszer

elektronikus rendszer:
(KRETA)

taniigy-igazgatdsi, adminisztracios  és

feladatok ellatasa

oktatdsmenedzsment

kézfeladat ellatésa

( az &llami koznevelési
kézfeladat ellatésaban részt
vevd szervekrdl, valamint a
Klebelsberg Kézpontrdl szl6
134/2016. (V1.10.) Korm. Rend.
8/A.8)

tanulé adatai
esetében 10 év,
dolgozéi adatok
esetében 5 év

iskolai tanul6k és dolgozok

A 20/2012. (VII1.31.) EMMI rendelet szerinti taniigyi
nyilvantartasok adatai

a munkaidd teljesitésének és a pihendid kiadasanak nyomon

jogszabalyi kételezettség

Munkaidé-pihendidd nyilvéntartas papir alapt kdvetése és igazolasa, a kotelezettségek teljesitése ésa (Mt. 134.8, Kit. 133.§) 8év valamennyi dolgozé dolgozé neve, rendes-rendkiviili munkaidé, szabadség,
jarandosagok kifizetése érdekében Kkészenlét adatai
dolgozdk, akik kotelezettségvallalasi,
Kotelezettségvallaldsra, érvényesitésre, ellenjegyzésre, utalvanyozasra,|elektronikus/papir iogosultsdeok nyomon kévethetdsége, ellendrizhetdsége jogszabalyi kételezettség érvényesitési, ellenjegyzési, illetve
teljesitésigazolasra jogosultak nyilvantartasa alapu 108 oK Ny 8e 8 (Avr. 60.§ (3) bekezdés) teljesitésigazolasi jogosultsagot kaptak
név, jogosultsag hatokore, kezdete-vége
jogszabalyi kételezettség
1996. évi XXXI. Torvény 22.
P . n P . . . Jogszabdlyban el§irt tliz-és munkavédelmi ismeretek elsajatitasa, t P . B v § . . " .
Tiiz-és munkavédelmi oktatas nyilvantartas papir alapu S . (tlizvédelmi oktatas), 1993. évi |5 év valamennyi dolgozé
ennek nyilvantartasa L
XCIIl. Térvény 55.§
(munkavédelem)) oktatasban részesiil§ neve, oktatas datuma
elektronikus/papir a5/2021.(1X.16.) szabalyzat 12.§-ban meghatdrozott adatok:
Tku ! kézfeladat ellatasa épjarmi ti i 4 i Slyé
. ileti K& o 4cé 16v8 gépidrm C Apisrm i Acdé gépjarmd tipusa, forgalmi rendszama, forgalmi engedélyének
Gépjarmiivek nyilvantartdsa alapu A Tankerleti Kozpont tizemeltetésében |évé gépjarmivek (Avr. 13.§ (2) bekezdés f) 8év a gépjarmiivek Gzemeltetéséért

legfontosabb adatainak rogzitése, nyomon kévethetésége

pontja)

felel8s dolgozok

szama, beszerzési értéke, raforditdsi értéke, izembe
helyezésének éve, izemeltetésének maodja, az lizemeltetéséért
felel@s gépjarmiivezetd neve, fogyasztasanak elszamolhatd
normaja (/100 km), tarolasi helye, egyéb relevans adatok




A Hédmezévasarhelyi Tankeriileti

tasai

Adatbazis/nyilvéntartas neve

Adatkezelés célja

Idétartama

Az érintettek kore

A kezelt és feldolgozott adatok fajtai

A Tankertleti Kézpont tizemeltetésében |évé gépjarm(ivekhez

kozfeladat ellatasa

a5/2021.(IX.16.) szabalyzat 10. szamd mellékletében
meghatarozott adatok: kartyat haszndld intézmény neve,
személyi igazolvanyanak szama, kértya felvevéjének neve,

Uzemanyagkértya hasznélatéanak nyilvantartasa apir alapu o P gt P 5 . 8év épjarmiihasznalok - 1 PR s o
yagkarty V! pap! P tartozé lizemanyagkartyak hasznalatanak nyomon kévetése (Avr. 13.§ (2) bek. f) pontja) &epl aldirasa, felvétel és leadas id6pontja, vasarolt izemanyag
tipusa, mennyisége, 6sszege, vasarlasrol leadott bizonylat
szama
Beszerzések nyilvantartésa A beszerzésekkel kapcsolatos legfontosabb adatok régzitése, az kozfeladat elldtasa a beszerzéssel érintett dolgozok és A 2/2022. (IV.04.) szdma beszerzési szabalyzat ajanlatkérések,
i Igaltatasok elvé k megkonnyitése céljabol (Avr. 13.§ (2) bek. b) pontja) kiilsé partnerek az ajanlatkérésnek megfelelden beérkezett valamennyi ajanlat,
az azok kiértékelését tartalmazd 6 é
Szerzdések nyilvantartasa elektronikus Szerz6désben vdllalt kotelezettségek nyomon kdvetése kozfeladat ellatasa 8 év szerzGdéses partnerek szerzGdés targya, értéke, hatalya, szerz6déses partner neve
kozfeladat ellatasa
( az allamhaztartas
et PP, . . az dllamhaztartasi gazdélkodasi feladatokhoz tartozd|szamvitelérdl sz6l6 4/2013. , szamviteli kdtelezettséggel érintett
Koltségvetési szamviteli nyilvantartasok elektronikus (SAP) 8 év

nyilvantartasvezetési kotelezettségek teljesitése

(1.11.) Korm. Rend
(Ahsz), a szamvitelrdl sz6l6
2000. évi C. térvény)

személyek

eszkozok, forrasok, gazdasagi miveletek adatai az Szt. és az
Ahsz. szerint

Bélyegzdk nyilvantartasa

elektronikus

jogszabalyi megfelelés, kiadmdnyozas hitelességének
ellendrizhetésége

kozfeladat ellatasa

(a kozfeladatot ellaté szervek
iratkezelésének altalanos
koévetelményeirdl sz616
335/2005. (XII. 29.) Korm.
Rendelet 54.§)

nem selejtezhetd

valamennyi bélyegz6hasznalattal
érintett dolgozd

bélyegzét atado, dtvevd, kezeld, hasznald neve, aldirasa,
hasznalattal érintett szervezeti egység megnevezése, dtadas-
atvétel, visszavétel, érvénytelenités, elveszés id6pontja

kotelezett neve, nyilvantartasi azonositdja, szervezeti egysége,

- PRSI PR, ! ) . e s - fo hirtcit jogszabalyi  kotelezettség . valamennyi, vagyonnyilatkozat-tételref munkakdre, vagyonnyilatkozat jogcime, gyakorisaga, kévetkezé
Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség nyilvantartdsa elektronikus kozpénzek atlathatosaga, korrupcidellenesség biztositasa (2007. évi CLII. Torvény 11.6) 10 év Kételes dolgozé nyilatkozattétel id6pontja, vagyonnyilatkozat dtvételének
idépontja
jogszabalyi kotelezettség az adatkezeld, az adatvédelmi tisztviseld neve, elérhetdségei,
( az informaciés 6nrendelkezési az adatkezelés céljai, az adattovabbitas cimzettjeinek kore, az
jogrol és az . , . érintettek és a kezelt adatok kore, a profilalkotas ténye, ha
Nyilvantartds a kezelt személyes adatokrdl elektronikus Jogszabalyi el6irasok teljesitése informéciészabadsagrél szol6 |10 év valamenny| adat,kleZEIeSSEI erintetl relevans, a nemzetkozi adattovabbitassal kapcsolatos adatok,
2011. évi CXII. térvény (Info tv.) természetes személy az adatkezelési m(iveletek jogalapjai, az adatok torlésének
25/E.§ (1) bekezdés) idépontja, a miszaki és biztonsdgi intézkedések altalanos
leirésa,
jogszabalyi kételezettség valamennyi adatkezeléssel érintett|a kezelt adatokkal kapcsolatban bekovetkezett adatvédelmi
Adatvédelmi incidensek nyilvantartésa elektronikus Jogszabalyi el6irasok teljesitése (Info tv. 25/E.§ (1) bekezdés) |10 év természetes személy incidensek kovetelményei, hatdsai, a kezelésiikre tett
intézkedések
Nyilvantartds az adatkezeléssel érintettek hozzéférési jogaval kapcsolatos |elektronikus Jogszabdlyi el6irdsok teljesitése jogszabalyi kotelezettség 10 év hozzéférési joggal érintettek az érintett hozzaférési joganak érvényesitését korlatozo vagy
intézkedésekrdl (Info tv. 25/E.§ (1) bekezdés) megtagado intézkedések ténybeli és jogi indokai
adatkezel6, adatfeldolgozok neve, adatvédelmi tisztvisel6k neve|
. balvi ktelezettsé és elérhetdségei, az adatkezel6 megbizasdbdl végzett
Adatfeldolgozéi nyilvéntartas elektronikus Jogszabdlyi el8irasok teljesitése JTgfsz: EZQ/EO E;ZE Eegd . 10 év adatkezel§ és adatfeldolgozd adatkezelés tipusai, a nemzetkozi adattovabbitas esetleges
(infot. -5 (2) bekezdes) adatai, a végrehajtott miiszaki és biztonsagi intézkedések
éltaldnos leirésa
Nyilvantartas a kozérdek( adatigénylésekrdl elektronikus kézérdek( adatigénylések nyomon kévetése, éves adatszolgaltatds |jogszabdlyi kotelezettség 3év kozérdek( adatigénylést benydjtok  [benyujtott kérelmekkel kapcsolatos adatok, kérelmek
teljesitése (Info tv. 30. § (3) bekezdés) elutasitasa, ezek indoka
jogszabalyi kotelezettség
A kiilsé ellenérzések megdllapitasai és javaslatai alapjan késziilt (a koltségvetési szervek belsd 2z intézkedési terv  keészitéséve
Kiilso ellenérzések nyilvantartasa elektronikus intézkedési tervek és végrehajtasuk nyomon kovetése, a fejezetet |kontrollrendszerérél és belsé |15 év érintettek, belsd ellendr
iranyit6 szerv felé torténd éves beszamolé elkészitése érdekében  |ellendrzésérdl szol6 370/2011. ’
(Xi1.31) Korm. R.(Bkr.) 14.5) Ellendrzést végzs, megallapitésok, javaslatok, intézkedési tervel
a Bkr. 50.§-ban meghatérozott adatok: az ellendrzés
" PR . P . . A L . s - (.. _lazonositéja, az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egységek
P P Lo . . A belsg ellendrzési jel kben tett r llapitasok, javaslatok, |jogszabalyi kotelezettség . az  intézkedési terv  készitésével J, . ., 8y g .
Belsé ellen6rzések nyilvantartasa elektronikus 15 év megnevezése, az ellendrzés targya, az ellen6rzés kezdetének és

intézkedési tervek nyomon kévetése

(Bkr. 47.§, 50.8)

érintettek, belsé ellenér

lezérasanak idépontja, az ellendrzés lefolytatasaban részt vett
vizsgalatvezets, a bels6 ellendr és a szakérté neve, a vizsgal
idészak, az intézkedési terv készitésének sziik 3




