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Onéletrajz

Almay—Szekeres Katalin
Szekeres Katalin

Klinszki Katalin

no

Budapest, 1970.12.12.

hazas

magyar

2314 Halasztelek, Rozsa utca 10.
06-30/46-555-76
alszeky@gmail.com

Betolteni kivant pozicid, Tankeriileti Tanacs, NOE delegalt

Szakmai tapasztalat:

2010 -

Torvényszek, tisztviseld

2009 — hatarozott idOre sz0l6 szerzddéssel

2008.
2007.

2003-2007.

1997-2003.

1996-1997

1990-1996

1989.

1987-1989

Egyéb tevékenység:
2013-

FIT, irnok, elnoki titkarsag

Estet Hungéria Kft., kdnyveld asszisztens

Consigliere Bt. — konyveld asszisztens

GYES melletti szerzédéses irodavezetd — konyveldasszisztens munkatarsként
dolgoztam.

Schindler Kft. — pénziigyi el6ado

Feladatok: szolgéltatasszamlazas, javitasok szamlazasa, iratanyagok
karbantartdsa, zdarasok, kintlévOség-kezelés végrehajtdsanak eldkészitése,
reklamacidkezelés, egyéb munkak

HVB Bank Rt. — titkarsagi munkatars, értékesitési asszisztens

Feladatok: oktatasok anyagainak eldkészitése, kapcsolattartas tarsosztalyokkal,
hitelanyagok elokészitése dontéshozasra, hitelanyagok karbantartasa,
iratkezelés, adatbazis kezelés, irattarazds, adatszolgéltatds menedzsment
részére, egyéb munkalatok

Konzumbank Rt. — szamlavezetd

Feladatok: tgyfélszamldk kezelése, tigyfélkapcsolat &polds, megbizasok
felvétele, megbizasok végrehajtasa, GIRO utalasok kiildése, fogadasa, zarasok,
pénztarrovancsolas, egy¢b feladatok

MKB Rt. — szdmlavezetd

Feladatok: tgyfélszamldk kezelése, tigyfélkapcsolat &polds, megbizésok
felvétele, megbizdsok végrehajtdsa, zardsok, pénztarrovancsolds, egyéb
feladatok

Magyar Nemzeti Bank — konyveld

Feladatok: nostro szamldk napi konyvelése, export-import nyilvantartas,
rekonszilialas, egyéb feladatok

Magyar Nemzeti Bank — gyakornok

nevel6sziild (kormanyhivatali engedéllyel, munkaltatonal tortént bejelentés
mellett.)


mailto:alszeky@gmail.com

Tanulmanyok:

2013. KJF — Villalkozasszervez6 szak — abszolutorium

1989. Budai Nagy Antal Gimnazium — érettségi

1989. Devizaszakismeretek (MNB)

1988. Altalanos Bankismeretek (MNB)

Készségek, kompetenciak:

2015. EFEB — Pedagogiai asszisztens ¢és csaladsegitd munkatars OKJ tanfolyam (az

OKJ zarovizsga még hidnyzik)

2014. Nevel0dsziilé (OKJ 32 761 01)

2012. BUSZ vizsga (j6 eredménnyel; vizsgaztatok: dr. Gyarmathy Judit, dr. Horvath
Zsolt, dr. Krecsik Eldoroda)

2012. Jelnyelv alap-, és kozépfokt tanfolyam és vizsga

1996. alapfoku angol nyelvii pénziigyi tréning

1990. német nyelv, alapfoku nyelvvizsga

1995. Harkély Maganiskola (kozgazdasagi, gépirdi, szdmitastechnikai és egyéb
ismeretek)

1990. ,»B” kategorias jogositvany, vezetdi gyakorlat

Felhasznaloi szintli szamitogép-kezeldi ismeretek (Scala VIR, SAP Business One, Word, Excel,
Access, PowerPoint, Internet, Outlook, stb.)
Grafologiai ismeretek

Sajat haztartasban nevelt, gondozott gyermekek szama: 4
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