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Önéletrajz 

Személyi adatok: 

Név:    Almay–Szekeres Katalin 

Születési név:  Szekeres Katalin 

Anyja neve:  Klinszki Katalin 

Nem:   nő 

Születési hely, idő: Budapest, 1970.12.12. 

Családi állapot: házas 

Állampolgárság: magyar 

Lakcím  2314 Halásztelek, Rózsa utca 10. 

Telefonszám:  06-30/46-555-76 

E-mail:  alszeky@gmail.com 

Betölteni kívánt pozíció, Tankerületi Tanács, NOE delegált 

 

Szakmai tapasztalat: 

2010 –  Törvényszék, tisztviselő 

2009 – határozott időre szóló szerződéssel 

FÍT, írnok, elnöki titkárság 

Estet Hungária Kft., könyvelő asszisztens 

2008. Consigliere Bt. – könyvelő asszisztens 

2007. GYES melletti szerződéses irodavezető – könyvelőasszisztens munkatársként 

dolgoztam. 

2003-2007. Schindler Kft. – pénzügyi előadó  

Feladatok: szolgáltatásszámlázás, javítások számlázása, iratanyagok 

karbantartása, zárások, kintlévőség-kezelés végrehajtásának előkészítése, 

reklamációkezelés, egyéb munkák 

1997-2003. HVB Bank Rt. – titkársági munkatárs, értékesítési asszisztens  

Feladatok: oktatások anyagainak előkészítése, kapcsolattartás társosztályokkal, 

hitelanyagok előkészítése döntéshozásra, hitelanyagok karbantartása, 

iratkezelés, adatbázis kezelés, irattárazás, adatszolgáltatás menedzsment 

részére, egyéb munkálatok 

1996-1997  Konzumbank Rt. – számlavezető 

Feladatok: ügyfélszámlák kezelése, ügyfélkapcsolat ápolás, megbízások 

felvétele, megbízások végrehajtása, GIRO utalások küldése, fogadása, zárások, 

pénztárrovancsolás, egyéb feladatok 

1990-1996  MKB Rt. – számlavezető 

Feladatok: ügyfélszámlák kezelése, ügyfélkapcsolat ápolás, megbízások 

felvétele, megbízások végrehajtása, zárások, pénztárrovancsolás, egyéb 

feladatok 

1989.   Magyar Nemzeti Bank – könyvelő 

Feladatok: nostro számlák napi könyvelése, export-import nyilvántartás, 

rekonsziliálás, egyéb feladatok 

1987-1989  Magyar Nemzeti Bank – gyakornok 

 

Egyéb tevékenység: 

2013-   nevelőszülő (kormányhivatali engedéllyel, munkáltatónál történt bejelentés 

   mellett.) 
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Tanulmányok: 

2013.   KJF – Vállalkozásszervező szak – abszolutórium 

1989.   Budai Nagy Antal Gimnázium – érettségi 

1989.   Devizaszakismeretek (MNB) 

1988.   Általános Bankismeretek (MNB) 

Készségek, kompetenciák: 

2015.   EFEB – Pedagógiai asszisztens és családsegítő munkatárs OKJ tanfolyam (az 

OKJ    záróvizsga még hiányzik) 

2014. Nevelőszülő (OKJ 32 761 01) 

2012. BÜSZ vizsga (jó eredménnyel; vizsgáztatók: dr. Gyarmathy Judit, dr. Horváth 

Zsolt, dr. Krecsik Eldoróda) 

2012.   Jelnyelv alap-, és középfokú tanfolyam és vizsga 

1996.   alapfokú angol nyelvű pénzügyi tréning 

1990.   német nyelv, alapfokú nyelvvizsga 

1995. Harkály Magániskola (közgazdasági, gépírói, számítástechnikai és egyéb 

ismeretek) 

1990.   „B” kategóriás jogosítvány, vezetői gyakorlat 

 

Felhasználói szintű számítógép-kezelői ismeretek (Scala VIR, SAP Business One, Word, Excel, 

Access, PowerPoint, Internet, Outlook, stb.) 

Grafológiai ismeretek 

 

Saját háztartásban nevelt, gondozott gyermekek száma: 4 
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