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A Zalaegerszegi Tankeriileti K6zpont (a tovabbiakban: Tankeriileti K6zpont) - a nemzeti és intézményi
tulajdon megodvasa, a személyi tulajdon védelmének eldsegitése, a Tankeriileti K6zpont biztonsaganak és
rendjének biztositdsa érdekében - a rendészettel és vagyonvédelemmel Osszefiiggd tevékenységet a
kovetkezOk szerint szabalyozom:

L. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Rendészeti és vagyonvédelmi szabalyzat hatilya

1.§ (1) A Rendészeti és vagyonvédelmi szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) hatalya a Tankeriileti
Kozpont tankeriileti igazgatdjara, vezetdire, kormanytisztviseldire, kormanyzati iigykezeldire,
munkavallaléira, valamint a Tankeriileti K6zpont szervezeti egységeire terjed ki.

2) A Szabéalyzat hatdlya a Tankeriileti Kozpont altal fenntartott kdznevelési intézmények
intézményvezetdire és a Tankeriileti K6zpont altal fenntartott kdznevelési intézményekre e Szabalyzat
kifejezett rendelkezése esetén terjed ki.

2. Vonatkozo jogszabalyok

2.§ A Szabalyzat alapjat képezo torvények, rendeletek:

- aPolgari Térvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. térvény;

- az allamhéaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény;

- aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény;

- a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozéi tevékenység szabalyairél sz6lé 2005. évi
CXXXIIL térvény; '

- 22/2006. (IV.25.)) BM rendelet a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozdi
tevékenység szabalyairdl sz616 2005. évi CXXXIII. térvény végrehajtasarol;

- akozszolgalati tisztviselokrol sz616 2011. évi CXCIX. térvény;

- akozalkalmazottak jogallasardl sz616 1992. évi XXXIII. torvény;

- amunkatérvénykonyvér6l szolo 2012. évi L. torvény;

3. A rendészeti tevékenység és a vagyonvédelem célja

3.§ (1) A Tankeriileti Kézpont vagyonvédelemének és rendészeti tevékenységének célja:

a) a Tankeriileti Kozpont rendeltetésszerti miikddésének rendészeti biztositasa,

b) a Tankeriileti Kozpont kezelésére bizott, allo- és fogyoeszkozok megovasa, az anyagi javak
jogellenes eltulajdonitasdnak megakadalyozasa, a bekovetkezett események okainak feltaréasa, a
dolgozok személyi tulajdona védelmének eldsegitése.

2) A tulajdon védelme a Tankeriileti Kozpont minden dolgozdjanak, munkakori feleldsséggel
dsszhangban 4ll6 kotelessége. Az eldirasok megsértése - a cselekmény, vagy annak nyomdn bekovetkezett
esemény sulydtdl és jellegétdl fiiggden - fegyelmi-, kartéritési-, szabalysértési-, vagy biintetdeljarast von
maga utan.
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4. A rendészet és vagyonvédelem altalinos feladatai

4.§ (1) A Tankeriileti Kozpont rendészettel és vagyonvédelemmel Osszefliggd altalanos feladata
egyebek mellett:

"

a) a vonatkozé jogszabalyok, elbirasok betartasanak ellendrzése, az ezt sértd, vagy
veszélyeztetd cselekmények megeldzése, megakadalyozasa, felderitése,

b) a tulajdont karositd személyekkel szemben - a cselekmény silyossagatol, jellegétol,
mindségétdl fliggben - biintetd, szabalysértési, fegyelmi, kartéritési feleldsségre vonas
kezdeményezése,

¢) kozremiikodés a gazdalkodashoz, a Tankeriileti Kozpont életéhez sziikséges rend és
fegyelem biztositasaban,

d) a Tankeriileti Kozpont teriiletén a személy- és aruforgalom rendjének kialakitasa, betartsa,

e) a bizonylati fegyelem betartésa a ki- és beszallitasok soran,

f) a nyilaszarok, zarszerkezetek és egyéb Orzési célt szolgalo  berendezések
miikodoképességének biztositasa, ellendrzése,

g) a rendkiviili események bekovetkezése (tiiz, robbands, foldrengés, stb.) esetén az élet- €s
vagyonvédelem, a keletkezett karok elharitdsahoz sziikséges intézkedések megtétele €s az
abban val6 kézremiikodés,

h) pénzdrzés feltételeinek megteremtése,

i) a mérgezd, tliz- és robbanasveszélyes anyagok tarolasara, szallitisara, felhasznalasara
vonatkozo szabalyok betartatésa,

j) akulcsok kezelési rendjének kialakitasa, ellenérzése,

k) a dolgozok személyi tulajdona védelmének el6segitése,

1) az épiiletek, épitmények, helyiségek zarasanak, 6rzésének, feliigyeletének megszervezése,

m)a Tankeriileti K6zpont elektronikus behatolas-jelz6 rendszerének miikddtetése,

n) a személygépkocsik forgalmanak, parkolasi rendjének attekinthetd kialakitasa és biztositasa.

2) A Tankeriileti Kézpont vagyonvédelmi és rendészeti feladatait a Tankeriileti Kézpont szakképzett
dolgozdi, illetve a Tankeriileti Kozpont vezetdi utjan latja el.

II. FEJEZET
A VAGYONVEDELEMMEL KAPCSOLATOS VEZETOI FELADATOK ES HATASKOROK
5. A tankeriileti igazgat6 feladat és hatiskore

5.§ (1) A tankeriileti igazgat6 a vagyonvédelemmel kapcsolatos feladatai korében gondoskodik:

a) a vagyonvédelemmel kapcsolatos szabalyok betartasardl és betartatasarol,

b) a Tankeriileti Kdzpont rendészeti és vagyonvédelmi feladatai megoldésédhoz sziikséges
személyi és targyi feltételek biztositasarol,

¢) rendelkezések, intézkedések meghozatalarél a vagyonvédelem érdekében,

d) arendelkezések végrehajtasarol torténd beszamoltatasrol,

€) a Tankeriileti Kozponti tulajdont szandékosan vagy gondatlansagbol kérositokkal szembeni
kartéritési kitelezettség érvényesitésérol,

f) a Tankeriileti Kozpont rendészeti és vagyonvédelmi tevékenységének irdnyitésarol és
ellendrzésérol.

2) A tankeriileti igazgat6 az f) pontban foglalt jogkorét atruhdzza a Tankeriileti K6zpont gazdasagi
igazgatOhelyettesére.
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szabalyzata vagyonvédelmi szabalyzata

A tankeriileti igazgat6 rendkiviili esemény bekovetkezése esetén haladéktalanul koteles értesiteni

az iranyito, illetve a kozépirdnyitd szervet.

6.8

6. A gazdasagi igazgatéhelyettes feladat és hataskore

(1) A gazdasagi igazgatohelyettes az 5. § (2) bekezdésében foglaltakra tekintettel gondoskodik a

Tankeriileti K6zpont vagyonvédelmi, rendészeti feladatainak operativ irdnyitdsarél, a végrehajtas
id6szakonkénti ellendrzésérol.

2

A gazdasagi igazgatOhelyettes vagyonvédelemmel kapcsolatos leglényegesebb feladatai a

kovetkezok:

7.8

2

a) gondoskodik a vagyon védelmének megszervezésérol, a vagyonvédelmet biztositd
jogszabalyok betartasardl, betartatasarol, az ezekkel kapcsolatos ellendrzési feladatok
ellatasarol,

b) a vagyonvédelmi tevékenységrol évenként irdsos értékelést készitett,

¢) biztositja a rendészet és vagyonvédelem, az elektronikai behatolés-jelzd rendszer, valamint a
mechanikai védoéracsok iizemeltetésével, fejlesztésével Osszefliggd anyagi kiadasok
fedezetét,

d) gondoskodik a Tankeriileti K6zpont vagyonanak pontos leltari nyilvantartasarol, kezelésérol,

e) érvényesiti - a jogi szakteriilettel egyiittmiikodve - a kartéritési kotelezettséget,

f) jogosult a kartéritési és vagyonvédelmi intézkedések elokészitésére.

7. A szervezeti egységvezetok rendészeti és vagyonvédelmi feladat és hataskore
(1) A szervezeti egységvezetOk az altaluk feliigyelt munkateriileten kotelesek:

a) a rendészettel, a vagyonvédelemmel kapcsolatos jogszabalyi rendelkezéseket, a belsd
szabalyzatok el6irasait, a kinevezett vezetdk e targykorbe tartozé utasitasait megtartani és
megtartatni, a hivatkozott rendelkezések megtartasat folyamatosan ellendrizni,

b) a Tankeriileti K6zpont rendjének és biztonsdganak megteremtésében, a munkafegyelem
megszilarditasaban kézremiikodni,

¢) a Tankeriileti K6zpont tulajdonat szandékosan vagy gondatlanul kéarositokkal szemben - a
cselekmény jellegétdl és sulyatdl fiiggben - biintetd, szabélysértési, fegyelmi, illetve
kartéritési eljarast kezdeményezni,

d) a személyi tulajdon védelmét elGsegiteni,

€) a nyilaszard szerkezetek, zarszerkezetek, a betdrésvédelmi célokat szolgalé mechanikus
vagy elektromos eszk6zok miikodoképességét folyamatosan ellendrizni, illetve ellendriztetni,

f) a titokvédelemre, a szamitogépes adatvédelemre, a személyes adatok védelmére vonatkozd
eléirasokat megtartani és megtartatni, illetve az eldirasok megtartasat rendszeres ellendrizni,

g) az iranyitasuk alatt dolgozok munkakori leirdsdban a rendészettel, vagyonvédelemmel
kapcsolatos konkrét munkakdri feladatokat is meghatarozni,

h) az ésszeri és takarékos gazdalkodas feltételeit megteremteni,

i) a Tankeriileti K6zpont tulajdonat fenyegetd veszélyt, kart elharitani, enyhiteni, illetve
hataskoriiket meghalado esetben kozvetlen felettesiiket haladéktalanul értesiteni,

j) rendkiviili esemény észlelésekor karenyhitd, életmentd intézkedéseket tenni, az eseményrol
felettesét haladéktalanul tajékoztatni.

Alkoholos befolyasoltsagra, illetve kabitoszer fogyasztasara utalé gyanu esetén a szervezeti

egységvezetd koteles a 26. § rendelkezései szerint eljarni.
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szabalyzata vagyonvédelmi szabalyzata

8. A vagyongazdalkodasi és iizemeltetési osztalyvezeté rendészeti és vagyonvédelmi feladat és
hataskore

(1) A vagyongazdalkodasi és iizemeltetési osztalyvezetd rendészeti és vagyonvédelmi

tevékenységét a gazdasagi igazgatohelyettes kozvetlen aldrendeltségében végzi.

@

9.§

A rendészeti feladatkorében:

a) megszervezi a rendészeti-vagyonvédelmi megel6z6 tevékenységet,

b) javaslatot tesz a soron kovetkezd iddszak feladataira, a rendészeti és vagyonvédelmi munka

tovabbfejlesztésére,

c) évente egyszer beszamolot készit a vagyonvédelem helyzetérdl, a feltételrendszer

alakulasarol, a feladatok megoldasarol,

d) gondoskodik a rendészeti-vagyonvédelmi feladatok ellatasardl, (egyiittmiikddve a kinevezett

vezetdkkel, mas szervezeti egységvezetokkel),

€) részt vesz a Tankeriileti K6zponti Rendészeti és Vagyonvédelmi Szabalyzat kidolgozasaban,

idékozonkénti pontositasaban, gondoskodik annak betartasarol,

f) kidolgozza - a szakmai igazgatOhelyettessel egyiittmiikddve - a portaszolgalat rendészeti

feladatait és ellendrzi ilyen iranyi tevékenységiiket,
g) folyamatosan kapcsolatot tart a rendérséggel a vagyonvédelmi megel8z€s érdekében,
h) gondoskodik az elektronikus betdrésjelzé berendezések szakszerii lizemeltetésérdl,

i) jogosult a rendészettel és vagyonvédelemmel Osszefiiggésben a Tankeriileti Kozpont
valamennyi helyiségébe bemenni, a szabalyzatban foglaltak alapjan és ott a sziikséges
intézkedéseket megtenni, jegyz6konyvi meghallgatast végezni, vizsgalatot folytatni, illetve

vizsgalatban részt venni,

j) jogosult a Tankeriileti K6zpont érdekében rendészeti és vagyonvédelmi intézkedések

kezdeményezésére,

k) biincselekmény alapos gyanilja esetén, felettesével tortént egyeztetés utan, intézkedni koteles

a rendodrség felé,

1) részt vesz a rendészeti-vagyonvédelmi feladatok ellatasahoz sziikséges személyi €s targyi
feltételek megteremtésében (zarak, vasracsok, stb.) szervezi azok Osszehangolt mikodését

(rendezvények biztositasa),

m)a Tankerilleti Kozpont, vagy barmely szervezeti egységgel, dolgozéval kapcsolatban

tudom4sdra jutott bizalmas adatokat koteles megtartani,
n) a személyiségi, valamint az informécids és adatvédelmi térvényben foglaltakat betartani.

(1) A vagyongazdalkodasi és lizemeltetési osztalyvezetd egyiittmiikddési feladatai:

a) pénztarossal a pénzszallitassal kapcsolatos feladatokban,

b) a bér- és munkaiigyi feladatot ellaté referensekkel a ki- és belépd munkavallalok belépési

engedélyével és bevonasaval kapcsolatos feladatokban,

c) a pénziigyi referensekkel a vagyongazdalkodéassal kapcsolatos értékek megdvasaban, a

megfeleld eldirasok betartasahoz kapcsolodé anyagok és eszkozok igényléseben,

d) a karbantartokkal az ellendrzések soran észlelt (megrongalddott, nem miikddd) eszkdzok
javitasaval kapcsolatban, munkaidén kiviili meghibasodasokkal kapcsolatos azonnali

intézkedések megtételében.
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II1. FEJEZET
A DOLGOZOK RENDESZETTEL ES VAGYONVEDELEMMEL KAPCSOLATOS KOTELEZETTSEGE
9. A dolgozok kotelezettségei

10.§ 1) A Tankeriileti K6zpont valamennyi dolgozdja kételes:

a) a Rendészeti és Vagyonvédelmi Szabalyzatban foglaltakat megismerni és betartani,

b) az anyagi és szellemi er6forrasok hatékony felhasznalasat tevékenységével eldsegiteni,

¢) a munka szervezettségét javitani, a munka és gazdalkodasi fegyelmet betartani, valamint a
biztonsagos és egészséges munkakoriilmények megteremtésében részt venni, €és annak
szabalyait megtartani,

d) rendkiviili esemény, vagy kar esetén az élet és balesetveszély elharitasaban, a kar
megel6zésében, illetve enyhitésében részt venni.

2) A dolgozé koteles kozvetlen felettesét tajékoztatni, ha hitelt érdemléen tudomasara jut, hogy a
Tankeriileti K6zpont tulajdonat, vagy a személyi tulajdont veszély fenyegeti, illetve azt biin-, vagy mas
egyéb cselekmény kovetkeztében kar éri.

3) A szervezeti egységvezetOk a rendészettel és vagyonvédelemmel Osszefiiggd kérdésekben a
vagyongazdalkodasi és iizemeltetési osztalyvezetdn keresztiil intézkedhetnek.

IV. FEJEZET
A RENDESZET ES VAGYONVEDELEM KONKRET FELADATAI
10. A személyi tulajdon védelmének elésegitése

11.§ (1) A személyi tulajdon védelmének eldsegitése érdekében

a) a Tankeriileti Kozpont a dolgozék személyi tulajdondnak védelmét portaszolgalat
miikodtetésével, zarhaté irodahelyiségekkel és szekrényekkel segiti elo,

b) a munkavégzéshez nem sziikséges személyi tulajdont a Tankeriileti K6zpont teriiletére
bevinni tilos,

¢) munkaidé alatt a dolgozd koteles személyes targyait megfelelden Ovni (zarral ellatott
szekrényben, fidkban, stb.), munkahelyének kell6 zartsagardl gondoskodni, a nyilaszard
szerkezeteket napkozben €s tavozaskor bezarni, a kulcsot a portaszolgalaton leadni, a munka
befejezésekor a helyiségek dramtalanitasar6l gondoskodni,

d) a (b) pontban irt tilalom ellenére, a Tankeriileti K6zpont teriiletére bevitt dolgok eltlinéséért,
az azokban keletkezett karért a Tankertiileti K6zpont nem felel.

11. Lezart helyiség felnyitisa

12.§ (1) Lezart helyiség (vezetdi iroda, irattar, pénztar, porta) felnyitasa - rendkiviili esetet kivéve -
csak bizottsag jelenlétében lehetséges. A bizottsdg tagjai: a vagyongazdalkodasi és lizemeltetési
osztalyvezetd, a portaszolgalatot ellatd dolgozé és az érdekelt szervezeti egységvezeto.

2) Ha a helyiség nyitasakor er6szakos behatolas nyomat észlelik, a helyszin érintetleniil hagyasa
mellett a rend6rséget kell értesiteni. A felnyitasrol, annak indokairdl, a tapasztalatokrol jegyzokonyvet
kell felvenni, és azt a bizottsag tagjainak ala kell irni.

3) A jegyzOkonyv egy példanyat a vagyongazdalkodasi és iizemeltetési osztalyvezetd, a masodik
példanyat az érintett szervezeti egységvezetd kapja.
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“) Rendkiviili esetben bizottsig Gsszehivasa nem sziikséges. A helyiséget a portaszolgalatot ellato
dolgoz6 nyitja fel az érintett szervezeti egységvezetd jelenlétében. A felnyitasrol a vagyongazdalkodasi €s
iizemeltetési osztalyvezetdt értesiteni kell.

%) A tankeriileti igazgat6, a gazdasagi igazgatohelyettes, a szakmai igazgatohelyettes irodajat csak
rendkiviili esetben szabad felnyitni, a héazipénztart csak a pénztaros(helyettes) illetve a gazdaséagi
igazgatohelyettes jelenlétében.

12. Feljelentési kotelezettség

13.§ (1) A Tankeriileti Kozpont terhére elkovetett blincselekmény, szabalysértés esetén a feljelentés
megtételére a tankeriileti igazgat6 jogosult.

2 Magénszemély, dolgozé karara elkovetett lopds esetén a megkarositott személynek kell
rend6rségi feljelentést tenni.

3 A feljelentést haladéktalanul meg kell tenni:

a) gazdasagi blincselekmények,

b) tulajdon elleni biincselekmények,

c) élet elleni biincselekmények,

d) egyéb, a tulajdont kozvetleniil vagy kozvetve karosité cselekmény esetén.

“ Amennyiben barmely vezet6 a tulajdont karosito rendkiviili eseményrél, cselekményrdl tudomast
szerez, azt a vagyongazdalkodasi és iizemeltetési osztalyvezetonek koteles jelezni. Az eseményrdl,
cselekményrol jegyzokonyvet kell késziteni, melynek tartalmaznia kell:

a) az elkdvetd nevét, személyi adatait,
b) az esemény, cselekmény leirasat,

¢) az okozott kar nagysagat,

d) bizonyitékokat, a tanik nevét, adatait.

) Kisebb jelentdségli, a tulajdont karosito szandékos vagy gondatlan cselekmény esetén a
vagyongazdalkodasi és iizemeltetési osztalyvezetd felelosségre vonas kezdeményezését javasolhatja.

rrrrr

(6) A leltarhiany megtéritésérol a Leltarozasi szabalyzat rendelkezik.

13. Kulcskezelés rendje
14.§ A kulcskezelés rendje:

a) a Tankeriileti Kozpont helyiségeit és kapujat a munkaidd befejezése utan be kell zarni,

b) minden kulesbol a sziikséges példanyszamon feliil egy plusz példanyt kell tartani, melyet a
portan zarhat6 dobozban kell elhelyezni,

c) a szervezeti egységek vezetdi névjegyzéket allitanak Ossze arrdl, hogy az adott egységhez
tartozé helyiségek kulcsait ki veheti at, a névjegyzéket a portan kell elhelyezni. A
személycserébdl adodo valtozasokat a névjegyzékben azonnal 4t kell vezetni,

d) a nagy értéket magukban foglalé helyiségek (raktar, szamitégépterem, stb.) kulcsait a portan
elkiilonitve kell tarolni,

e) az egyes kiszolgald helyiségeket, valamint a kaput csak a portaszolgalatot teljesitd
munkavallalék nyithatjdk és zarhatjdk. Ezekhez sajat kulccsal senki nem rendelkezhet.
Indokolt esetben és engedéllyel az onalld szervezeti egységvezetdk az épiiletek kulcsait a
porta szolgalatnal felvehetik.
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14. Zarcsere
15.§ (1) A Tankeriileti Kézpontban a zarcserét a karbantartok végzik.
) Zarcsere esetén a potkulcs cseréjérdl is gondoskodni kell a 14. § eldirasai szerint.
A3) Elveszett kulcs esetén a masolasi koltség a kulcs elvesztéséért felelds személyt terheli.

15. Nagy értékii gépek, berendezések védelme

16.§ (1) Nagy értékii gépek, berendezések védelme érdekében a Tankeriileti Kozpont ,Leltarozasi

Szabalyzataban meg kell hatarozni a leltarfeleldsség szabalyait.

2 Egyéb nagy értékii gépek, berendezések védelmére kiilonds gondot kell forditani. Védelmi
szempontbdl ide tartoznak mindazon gépek, berendezések, amelyek nagyobb emberi kifejtés nélkiil

mozgathatok (pl. TV, kézi szerszamgépek, hegesztd trafo, stb.).

3) Ezen gépeket, berendezéseket a leltarfelelds hasznalaton kiviil koteles biztonsagi zarral ellatott

helyiségben, szekrényben Orizni, tarolni.

16. Személy és gépjarmiiforgalom, parkolasi rend

17.§ A Tankeriileti K6zpontban:

a) A személyforgalom lebonyolitasara csak az arra kijelolt bejarat veheto igénybe.

b) Az anyag és aruforgalom lebonyolitasdnak céljara a portat kell igénybe venni.

c) Az érkezd, illetve a tavozd jarmiivek vezetdi a rakomanyrdl kotelesek bizonylatot,
szallitolevelet, rakomany listat bemutatni a portaszolgalatot teljesitd munkavallalo részére. A
bemutatott bizonylat alapjan a jarmii rakomanyat ellendrizni kell. Az ellenérzés alkalméval
felmeriilt gyants koriilmény esetén az illetékes szervezeti egység vezetdjét a helyszinre kell
hivni.

d) A portaszolgalatot ellaté dolgozd felelés a Tankeriileti Kozpont teriiletén parkold
gépjarmiivek szabalyos parkolasaért.

e) A parkoldhelyek hasznalata soran az alabbiakra kell kiilondsen figyelmet forditani:

ea) a tlzoltosagi felvonulasi teriiletek, veszélyességi ovezetek, fold alatti és fold
feletti tlizcsapok, egyéb foelzardk, gaz, viz, elektromos kapcsoldszekrények szabadon
hagyasa,

eb) vészkijaratok, illetve kapuk eltorlaszolasanak, menekiilési utvonal lesziikitésének
tilalma,

ec) az épiiletek, épitmények és a parkold gépkocsik kozott betartandd biztonsagi
tavolsagok megtartasa.

f) A gépjarmiifogalom - a portaszolgalat ellenérzése, illetve feliigyelet mellett — torténhet. A ki-
és beszallitasok jogosultsagat a szallitolevelek, vagy mas bizonylatok alapjan ellendrizni
kell. A Tankeriileti K6zpont teriiletérol kifelé iranyuld anyag és aruforgalom engedélyezését
a tankeriileti igazgatd és altalanos helyettese, valamint a gazdasagi igazgatéhelyettes
végezhetik.

g) A gépkocsik parkolasa csak a kijelolt helyeken engedélyezett.

h) A meghatarozott idétartamon tal (ami kiilon rendelkezés hidnyaban a munkaidével, vagy az
tigyfélfogadasi idovel azonos) a gépjarmiivek csak az erre vonatkozd kiilon engedély,
szerz6dés alapjan tartozkodhatnak a Tankeriileti K6zpont teriiletén.

i) A Tankertileti K6zpont 1étesitményein beliil a megengedett maximalis sebesség 20 km/ora.
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V.FEJEZET
RENDESZETI DOLGOZOK FELELOSSEGI ES HATASKORE
17. A rendészeti dolgozok rendészeti feladatai
18. § (1) A Tankeriileti K6zpont a rendészeti szolgalatot portaszolgalat miikddtetésével biztositja.
(2) A portaszolgalatot ellato - rendészeti - dolgozé:

a) kozremiikodik a vagyonvédelmi feladatok végrehajtasaban, a tulajdont veszélyeztetd
cselekmények megakadalyozasaban,

b) gondoskodik a rabizott kulcsok kiadasarol, visszavételérol, megbrzésérdl, errdl
nyilvantartast vezet (kulcsot kiadni csak a szervezeti egységvezetok alairasaval leadott
névjegyzékben szerepld személyeknek lehet)

c¢) figyelemmel kiséri a személyforgalmat, eligazitasi, felvilagositasi teendoket lat el,

d) a bizonylatok alapjan ellendrzi a személyeknél és gépkocsiknal a ki és beszallitast, vezeti
az eloirt nyilvantartast,

) részt vesz az épiiletek, helyiségek 6rzésbiztonsagi feladatainak megoldéasaban,

f) figyeli az elektromos biztonsagi rendszer miikodését, riasztas esetén értesiti a rendOrséget
és a vagyongazdalkodasi és lizemeltetési osztalyvezetot,

g) ellendrzi a helyiségek zartsagat, a villanyok lekapcsolasat,

h) munkanapokon, munkakezdéskor kételes tdjékoztatni az érintett  szervezeti
egységvezetoket és dolgozokat az esetleges eseményekrol (csérepedés, elektromos zarlat,
kulcselvesztés, stb.).

i) rendkiviili esemény (tiiz, robbanas) esetén értesiti a renddrséget, a tlizoltosagot, a
tankeriileti igazgatot és altalanos helyettesét, a gazdasagi igazgatohelyettest, valamint a tiiz-
és munkavédelmi felelost,

j) a rendészeti tevékenység ellendrzésére a tankeriileti igazgatd és altalanos helyettese, a
gazdasagi igazgatOhelyettes és a vagyongazdalkodasi és iizemeltetési osztalyvezetd
jogosult.

(3) A portaszolgalatot ellaté dolgozok feladatait és jogait a munkakori lefrasuk tartalmazza, melyet
a kozvetlen szervezeti egységvezetdjiik készit el.

VI. FEJEZET
TARTOZKODASI REND
18. Tartozkodasi rend a Tankeriileti Kézpont teriiletén

19.§ (1) A Tankeriileti K6zpont irodai, és miiszaki helyiségeiben munkanapokon 07:00 6ratol — 20:00
oraig lehet bent tartézkodni.

2) Ettdl eltérd szabalyozast a tankeriileti igazgatd, valamint a szervezeti egységvezetd
engedélyezhet, melyrdl a portaszolgalatot értesiteni kell. Az engedélyen fel kell tiintetni a belépés indokat,
a munkavégzés helyszinét, idotartamat, kettdnél tobb dolgozo esetén a kijelolt feleldst.

3) Pihend és iinnepnapokon a Tankeriileti Kozpont irodai, és miszaki helyiségeibe belépési és
benntartézkodasi engedély sziikséges. Belépési engedély nélkiil léphetnek be a Tankeriileti Kdzpont
épiiletébe:

a) atankeriileti igazgato,

10
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b) a gazdasagi igazgatdhelyettes,

¢) a szakmai igazgatOhelyettes,

d) vagyongazdéalkodasi és lizemeltetési osztalyvezetd.
4) Az ligyfelek a Tankeriileti Kozpont tigyfélfogadasi idejében tartozkodhatnak az épiiletben. A
helyiségekben, irodakban, miihelyekben, stb. csak az oda beosztott dolgozé jelenlétében tartézkodhatnak
idegen személyek.

VIL FEJEZET
PENZKEZELESRE VONATKOZO SZABALYOK

19. Pénzellatas rendje

20.§ (1) A Tankeriileti Kézpont pénzkezelésre vonatkozd eldirdsokat a Pénzkezelési szabalyzat
tartalmazza.

2) A pénztarolasi eldirasok a kovetkezok:
a) A pénz biztonsagos drzésére a pénztarhelyiség és ezen beliil a pancélszekrény szolgal. A
napi zar6é pénzkészlet nem haladhatja meg a Pénzkezelési szabélyzatban foglalt 6sszeget.
b) A pénztir a Tankeriileti Kozpont elkiilonitett, biztonsagi zéarral ellatott helyisége. A

pénztarhelyiségbe csak a feljogositott személyek 1éphetnek be, illetve tartézkodhatnak.
¢) A pénztar kulcskezelését a Pénzkezelési szabalyzat tartalmazza.

20. Pénzszallitas rendje
21.§ (1) A pénzszallitas részletes rendjét a Pénzkezelési szabalyzat rogziti.

2) A Tankeriileti Ko6zpontnal pénzszallitast erkolcsi bizonyitvannyal, kozszolgélati, illetve
koézalkalmazotti jogviszonnyal rendelkezo személy végezhet.

3) A pénz szallitasat elrendeld vezetdnek kell gondoskodnia a sziikséges személyi és targyi
feltételekrdl. A szallitast végzoket ki kell oktatni a feladataikra és a kovetendd magatartidsra. A pénz
szallitasa az 4tvételtdl - atadasig tart, ekdzben mas iigyek intézése nem megengedhetd egyetlen
résztvevonek sem.

“4) A pénzszillitast és koriilményeit csak az elrendelést végzd vezetd és a szallitist végzOk
ismerhetik.

VIIL. FEJEZET
TALALT TARGYAK KEZELESE
21. Talalt targyak kezelésének rendje

22.§ (1) A Tankeriileti K6zpont teriiletén talalt dolgokat (iratok, pénz, vagy barmilyen mas dolog) a
Tankeriileti K6zpontban portaszolgalatot teljesité dolgozénak kell leadni.

2) A portaszolgalat az ,,Esemény Napl6”-ban rogziti a megtalalas koriilményeit (ki, hol, mikor adta
le a targyat).

3) A talalt targyat 6 honapig a Tankeriileti Kozpont portaszolgalata Orzi. Az értékért, targyért
jelentkezOnek kozolni kell azonositasi adatait (név, lakcim, személyi igazolvany szdma, telefon) majd
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igazolni tulajdonjogat - leirja a targyat, annak sulyat, nagysagat, stb. - ha ez megfelel, visszaadhat6
részére a dolog. Az atvevd sajatkezii aldirasaval igazolja tulajdonjogat. Az atvételi elismervényt a
portaszolgalat 1 évig tarolja.

@) Amennyiben 6 honapig nem jelentkezik a tulajdonos, a talalt dolgot a BAV-nal értékesiteni kell
és ellenértékét a Tankeriileti K6zpont pénztaraba kell befizetni.

5) A fenti eljaras megel6zhetd, ha az értékkel bir6 talalt vagyontargyat a Tankeriileti K6zpont atadja
a rendOrségnek.

IX. FEJEZET
SZEMELYEK ES CSOMAGOK ELLENORZESE
22. Személyek és csomagok ellenérzésének rendje

23.§ (1) A tankeriileti igazgat6 elrendelheti a személyek és csomagok, illetve gépkocsik utasterének és
csomagterének atvizsgalasat, soron kiviili ellenérzését, de azt csak a felszolitott személy
egyiittmiikodésével valosithatja meg, az ellendrzés nem sértheti az illetd személyiségi jogait. Az
egyiittmiik6dés megtagadasakor, dolgozo esetén kozvetlen felettesét kell értesiteni.

2) Amennyiben a Tankeriileti K6zpont tulajdonat képezé dolgot talalnak a tavozonal, haladéktalanul
értesiteni kell a tankeriileti igazgatot, illetve a szervezeti egységvezetot.

X. FEJEZET
RENDK{VULI ESEMENYEK
23. Rendkiviili eseményekkel kapcsolatos feladatok

24.§ (1) E Szabélyzat alkalmazasaban minden olyan esemény rendkiviilinek minésiil, amely a
Tankerlileti K6zpont rendeltetésszerti miikodését jelentosen zavarja, illetoleg lehetetlenné teszi, igy
kiiléndsen:

a) rendkiviili (t6bb embert érint6, vagy kiilonds bekovetkezésii) halaleset,

b)a természeti és ipari katasztrofak, valamint a természeti kdrnyezet 4llapotat lényegesen rontd
fold-, viz-, vagy légszennyezés,

) a jarvanyos megbetegedések vagy sok ember egészségét jelentGsen karosité vagy az életét
veszélyeztetd események bekovetkezése,

d) a jogszabaly szerint siilyosnak min6siil$ foglalkozasi baleset,

€) minden olyan karokozas, amelynél a karérték becsiilt nagysaga a 100.000,- Ft-ot meghaladja,
Jjelentds kulturalis érték esetén a kar nagysagatol figgetleniil minden karokozas,

f) a Tankeriileti Kozpont teriiletén tortént fegyverhasznalat,

g)a Tankeriileti K6zpontnal kiépitett, alkalmazott biztonsagtechnikai eszkdzok, berendezések,
felszerelések megrongalésa,

h) a Tankeriileti K6zpont teriiletén elkdvetett blincselekmény és szabalysértés,

1) a Tankeriileti K6zpont magasabb vezetdallasi dolgozdjaval szemben bilincselekmény alapos
gyanuja miatt elrendelt nyomozas,

j) a Tankeriileti Kozpontban tartozkodé magas szintii allami vezetdk, illetve magas szintii
kiilfoldi delegaciok tagjainak balesetei,

k) a Tankeriileti Kozpontban megtartott rendezvény megzavarésa.

2) Rendkiviili esemény bekovetkezésekor haladéktalanul értesiteni kell a tankeriileti igazgatot, vagy
altalanos helyettesét, valamint a vagyongazdalkodasi és iizemeltetési osztalyvezetot.
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3) Az értesitett vezetdnek haladéktalanul intézkednie kell az emberi élet, az anyagi javak mentése
érdekében. Egyidejiileg gondoskodni kell arr6l, hogy a rendkiviili eseményrdl az elhéritasara hivatott
szervek (rend6rség, tlizoltosag, mentok, ANTSZ, polgari védelem, stb.) mieldbb értesiiljenek.

4) A portaszolgalatot el kell latni olyan cimjegyzékkel (telefon), amely tartalmazza azokat a
személyeket, akiket rendkiviili eset, tliz, katasztréfa esetén értesiteni kell. (A névjegyzék fontossagi
sorrendben jel5li meg a kiértesitenddk nevét.)
XI. FEJEZET
RENDEZVENYEK BIZTOSITASA
24. Rendezvények biztositasaval kapcsolatos feladatok

25.8 (1) A dolgozdk szamara és a munkavégzéssel Osszefliggd kiilsd eldadok részvételével szervezett
programokrol tajékoztatni kell a Tankeriileti K6zpont portaszolgalatat, a vendégek megfeleld eligazitasa
érdekében.

2 A belsé rendezvények biztositasa a Tankeriileti Kozpont illetékes szervezeti egységének feladata.

3) A Tankeriileti Kozpont kiilsd szervvel biztositja a rendezvényt a szerzddésnek tartalmaznia kell a
rendezvény biztositasaval kapcsolatos feladatokat (rendészet, tiizvédelem, technikai-miiszaki feliigyelet,
gépjarmiforgalom, parkolas, stb.). A szerzédésnek tartalmaznia kell mindkét részrdl a feliigyeletet ellato
személyek nevét is.

XII. FEJEZET
ALKOHOLSZONDAS ELLENORZES
25. Alkoholszondas ellendrzéssel kapcsolatos eljaras

26.§ (1) A Tankeriileti Kozpontban alkohol, vagy bédultsagot okozd szer fogyasztdsa, illetve
hasznélata tilos. A Tankeriileti Kozpont teriiletére ittas, bodult személy nem léphet be.

2) Ha a portaszolgalat észrevételezi, hogy a Tankeriileti K6zpontba beérkezd ittas, bodult allapotban
van haladéktalanul koteles értesiteni az adott teriilet szakmai vezetojét.

3) Amennyiben az ittassigot a munkahelyen allapitjdk meg, a dolgozét a Tankeriileti K&zpont
teriiletérdl haladéktalanul el kell tavolitani.

) Ittassdg alapos gyantja esetén a dolgozéndl a tankeriileti igazgatod, illetve a szervezeti
egységvezetdk kérhetik az alkoholszondas ellendrzést.

®) A vizsgalatnal jelen kell lenni az alabbi személyeknek:

a) aki a vizsgalatot kérte,
b) a vizsgalatot végz6 (munkavédelmi felelos),
) avizsgalandé személy.

6) A vizsgalat lebonyolitasanak moédjardl tdjékoztatni kell a vizsgalandd személyt, arrél, hogy
alkoholos vizsgalat kovetkezik, amit megtagadhat, de ezzel az ellene felmeriilt gyanut tdmasztja ala. A
vizsgalatrél jegyzOkonyvet kell felvenni, amelyben rogziteni kell a szondazéas eredményét, vagy azt, hogy
a vizsgalandé személy megtagadta a vizsgalatot. A jegyzokonyvet a megtett intézkedéssel, illetve
feleldsségre vonasi javaslattal egyiitt kell elkiildeni a munkaltatoi jogkor gyakorldjanak.
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@) A vizsgélt személy pozitiv szondazéasi eredmény esetén kérheti, hogy végezzenek el véralkohol
vizsgalatot is. Ilyen esetben a szervezeti egység vezetdje a vérvétel érdekében intézkedni koteles.

XIII. FEJEZET

BOMBARIADO

26. Eljaras bombariad6 esetén

27.§ (1) Bombariadé esetén fontos, hogy a dolgozdk, illetve a Tankeriileti Kozpontban tartézkodéd
idegenek a vészhelyzetben is Orizzék meg nyugalmukat, segitsék el6 a vészhelyzet elharitdsaban
résztvevok munkajat.

2) Fenyeget0 tartamu értesités érkezhet:

a) telefonon

b) faxon

¢) levélben, vagy
d) szamitogépen.

3) A fenyegetd értesitést annak észleldje (atvevdje) koteles azonnal telefonon vagy személyesen
jelenteni a tankeriileti igazgaténak, az 4ltalanos helyettesének, illetve a vagyongazdalkodasi és
tizemeltetési osztalyvezetOnek.
4) A bejelentés soran az észlelének (atvevonek) kdzolnie kell:

a) a nevét, telefonszamat,

b) a fenyegetés iddpontjat,

¢) a fenyegetés tartalmat,

d) az egyéb benyomasokat, telefonald esetén (hangja, kiejtése, stb.)

4) A tankeriileti igazgatd, tavollétében az altalanos helyettese az észlelésr6l sz6l6 bejelentés vétele
utan a kdvetkezok szerint jar el:

a) a fenyegetd bejelentést kozli a rend6rhatosaggal és
b) az iigyr6l és a hatosagi intézkedésrdl tajékoztatja a szervezeti egységvezetoket.

6) A vagyongazdalkodasi és iizemeltetési osztalyvezetd a rendbrség intézkedése szerint:

a) kihirdeti a bombariadét és intézkedik az épiilet(ek) biztositasarol, illetve
b) sziikség esetén intézkedik az épiilet(ek) kiiiritésérol.
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27. A bombariadé elrendelése és az épiiletek kiiiritése

28.§ (1) A riadét a vagyongazdalkodasi és iizemeltetési osztalyvezetd, illetve a portaszolgalat kozli a
dolgozokkal, illetve az épiiletben tartézkodo személyekkel.

2) A riad6 kozlésével egyidejiileg a kovetkezOkrol kell intézkedni:

a) az érintett szervezeti egység dolgozoi, valamint az adott iddpontban ott tartézkoddk azonnal
hagyjék el az épiiletet és kornyekét a kijelolt kiiiritési utvonalon,

b) a helyiségeket be kell zarni és a kulcsokat le kell adni a portéra,

c) a vagyongazdalkodasi és iizemeltetési osztalyvezetd a fenti intézkedéssel egyidejiileg
megnyittat minden addig lezart kijaratot és azokat biztositja.

3) A bombariadé vizsgalataban, a fenyegetd veszély elharitasaban részt vevo hatdsagok, szervezetek
munkatarsainak rendelkezései szerint kell eljarni.

4) A tankeriileti igazgaté és éltalanos helyettese, valamint a vagyongazdalkodasi és iizemeltetési
osztalyvezetd koteles gondoskodni arrdl, hogy a hatdsagok a (3) bekezdés szerinti feladataik ellatdsahoz a
sziikséges személyi és dologi feltételeket megkapjak.

%) A bombariadé megsziintének jelzésérdl, a tovabbi teendokrdl a tankeriileti igazgatd és altalanos
helyettese, valamint a vagyongazdalkodasi és iizemeltetési osztalyvezetd intézkedik.

XIV. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

29.§ (1) A Szabalyzat egy-egy példanyaval valamennyi szervezeti egység vezetdjét el kell latni, akik
kotelesek azt a hozzajuk beosztott dolgozok szamara hozzaférhetd helyen tarolni.

2) A Szabalyzat egy példanyat a portaszolgalaton is ki kell fliggeszteni és azt a Tankeriileti K6zpont
barmely dolgozoja, megtekintheti.

3) Jelen a szabélyzat a kiadas napjat kovetd 5. napon 1ép hatélyba.

“) Jelen szabdlyzat hatalyba lépésével egyidejlileg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott korabbi
szabalyozas.
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Zalaegerszegi Tankeriileti Kozpont Rendészeti és Vagyonvédelmi Szabalyzatdban foglaltakat
megismertem.

Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.
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