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Az allami koznevelési kozfeladat ellatasdban fenntartoként részt vevd szervekrdl, valamint a
Klebelsberg Kozpontrol szold 134/2016. (V1. 10.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Korm. rendelet)
1. §-a, valamint a Korm. rendelet 3. §-aban kapott felhatalmazas alapjan a Matészalkai Tankeriileti
Ko6zpont Tankeriileti Tanacsa miikodésének rendjét az alabbiakban hatarozza meg’.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. Az iigyrend hatalya

1.§ Az ligyrend hatalya a Tankeriileti Tanacs (tovabbiakban: Tandcs), mint testiilet tagjaira és az
tilés munkajaban kodzvetleniil kozremiikodo személyekre, valamint Kozpont Tandcsanak miikodésére
terjed ki.

2. A Tankeriileti Tanacs feladat- és hataskore

2.§ (1) A Tanacs a Tankeriileti Kozpont (tovabbiakban: Kozpont) koznevelési kozfeladatai
hatékonyabb ellatasat, a kdznevelési intézmények tekintetében hozott fenntartoi dontések széles kort
megalapozasat segitd konzultativ, véleményez0, javaslattevd, tanacsado testiilet. A Tanacs célja:

a) a helyi, teriileti, térségi tarsadalmi-gazdasagi kornyezeti érdekek, célok Osszehangolasa a
Kozpont fenntartdi tevékenységével kapcsolatos oktatasiranyitasi célokkal,

b) a hosszh tava, atfogo, kéznevelés-igazgatasi célok dsszehangolasa a Kozpont illetékességi
teriiletén,

c) a fenntartoi stratégiai dontések megalapozasa.
(2) A Tanacs

a) véleményezi a Kozpont fenntartasaba tartozd koznevelési intézményekre vonatkozo
fejlesztési tervet, valamint a Kozpont altal benyujtott palyazatok, projektek megvaldsitasat,

b) javaslattal élhet

ba) a Klebelsberg Kozpont altal meghatarozott, a Kozpontot érinté infrastrukturalis
fejlesztésekkel,

bb) a Kozpontot érinté eurdpai unids infrastrukturalis palyazatok, projektek
megvalositasaval,

bc) a Kozpont teriiletéhez tartozd, oktatasiranyitast érint6 fejlesztési tervek
elkészitésével,

bd) egyeztetések lefolytatasaval, valamint
be) egyéb, koznevelést érint6 helyi tigyekkel
kapcsolatosan,
€) tanacsadassal segitheti a fejlesztési tervek megvaldsitasat, a stratégiai tervezést.
(3) A Tanacs a (2) bekezdésben meghatarozott feladat- és hataskorein tal:
a) dont ligyrendjének elfogadasardl, illetve sziikség esetén annak modositasarol,

b)  jovahagyja a Tanacs elndke altal készitett — e szabalyzat 8. § (3) bekezdése szerinti —
beszamolot,

! Az iigyrendet a Tankeriileti Tandcs ... ... /2018. (X1:05.) szamu hatarozataval elfogadta. Hatdlyos: 2018. XI. 05. napjdtol.
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C) dont az antiszegregcios munkacsoport felallitasarol, Osszetételérdl, feladat- és
hataskorérdl, véleményezi a munkacsoport tevékenységérdl szolo vezetdi beszamolot,

d) dont eseti munkacsoport felallitasarol, feladatarol és Osszetételérdl, az eseti
munkacsoport mikddésének iddtartamarol, dont a munkacsoport tevékenységérél szolo
vezetdi beszamolo elfogadasarol,

(4) A Tanacs az ¢ § (2) és (3) bekezdésben meghatarozott targykorokben kialakitott elézetes
véleményét, illetve dontését hatarozatba foglalja.

3.§ (1) A Tanacs folyamatosan figyelemmel kiséri a Kézpont és a fenntartasaban 1év6 kéznevelési
intézmények mikodését. Ennek keretében tajékoztatast kérhet a tankeriileti igazgatotol és a
koéznevelési intézmények vezetditdl.

(2) A tankeriileti igazgatd és gazdasagi vezetd sziikség szerint tajékoztatast nyujt a Tandcsnak a
Kozpont tevékenységérol.
A TANACS OSSZETETELE, A TAGOK MEGBIZATASA

3. A Tanacs tagjai, a tagok megbizatasanak megsziinése

4.§ A Tanacs 7 f6bol allo testiilet. A Tanacs allando tagjai:
a) hivatalbdl a tankertileti igazgato,
b) az oktatasért felel6s miniszter felkérése ttjan
ba) a Klebelsberg Kézpont altal jeldlt egy 6,
bb) a Nemzeti Pedagdgus Kar altal jelolt egy f6,
bc) az orszagos 6nkormanyzati szovetségek altal delegalt harom f6,

bd) a Kozpont altal fenntartott intézményekben miik6d6 diakonkormanyzatok altal
delegalt egy f6.

5.8 (1) A Tanacs munkajaban és iilésein tanacskozasi joggal allando és eseti meghivottak vehetnek
részt.

(2) A Tanacs allandé meghivottai:

a) a Kozpont gazdasagi vezetdje,

6.§ (1) A tankerlileti igazgaté tanacsi tagsaga vezet6i kormanytisztvisel6i kinevezése idejére, a 4.
§ (1) bekezdés b) pontjaban meghatarozott tagok megbizasa 6t évig tart.

(2) A tagok megbizatisa megsziinik:
a) atag megbizatasanak idGtartama lejar,
b) atag meghal,
C) atag a megbizatasardl lemond,

d) a didkonkormanyzatok altal jelolt tag tanuldi jogviszonya megsziinik a Kozpont
illetékességi teriiletén miikddo iskolaval,

e) amegbizatasa alapjaul szolgald jogviszonya megsziinik.
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A TANACS TAGJAIRA VONATKOZO RENDELKEZESEK
4. A Tandcs tagjainak jogai és kotelezettségei

7.8 (1) A Tanacs tagjainak joga és kotelessége a Kozpont eredményes, széles tarsadalmi
konszenzuson alapuld, a koznevelési kozfeladat ellatasanak fejlodését szolgald miikodésének
eldsegitése.

(2) A tag koteles a tagsaggal Osszefliggd tevékenysége soran a jogszabalyokat maradéktalanul
betartani. A tagok a megbizatas ellatasaval kapcsolatban tudomasukra jutd adatokat, informaciokat
kotelesek bizalmasan kezelni, azokat nyilvanossagra vagy illetéktelen személy tudomasara nem
hozhatjak. A titoktartasi kotelezettség megsértése esetén a tagok a vonatkozd jogszabalyok, belsd
szabalyzatok szerint polgari jogi feleldsséggel tartoznak.

(38)  Uzleti titoknak mindsiil a gazdasagi tevékenységhez kapcsolédd minden nem kozismert vagy az
érintett gazdasagi tevékenységet végzd személyek szamara nem kdnnyen hozzaférhetd olyan tény,
tajékoztatds, egyéb adat és az azokbdl késziilt 0sszedllitds, amelynek illetéktelenek altal torténd
megszerzése, hasznositasa, masokkal valo kozlése vagy nyilvanossagra hozatala a jogosult jogos
pénziigyi, gazdasagi vagy piaci érdekét sértené vagy veszélyeztetné, feltéve, hogy a titok
megbrzésével kapcsolatban a vele jogszerlien rendelkezd jogosultat felrohatosag nem terheli.2

(4) Atag jogosult a Tanacs hataskorébe tartozo barmely tigyben tajékoztatast kérni, a Tanacs tilésén
részt venni, szavazni, hozzaszolni, kérdéseket feltenni, intézkedést, egyeztetést, dontéshozatalt
kezdeményezni.

(5) A Tanacs tagjai megbizatasukat személyesen latjak el, a tanacsi tagsaggal jard jogok és
kotelezettségek nem ruhazhatok at, e jogok és kotelezettségek gyakorlasa soran képviseletnek nincs
helye.

5. A Tanacs elnoke

8.§ (1) A Tanacs elndke a Kbzpont igazgatoja.
(2) A Tanacs elnoke:

a) felel a Tanacs jogszabalyok, valamint az tigyrend szerinti miikodéséért,

b) javaslatot tesz az iilés napirendjére,

C) Osszehivja, vezeti, majd berekeszti a Tanacs iiléseit,

C) dont az eseti meghivottakrol,

d) megallapitja a hatarozatképességet,

e) alairasaval hitelesiti a Tanacs dontéseit,

f)  képviseli a Tanacsot a Kdzpont, mas szervezetek és a nyilvanossag elétt,

g) javaslatot tesz a Tanacs titkaranak, az eseti munkacsoport vezet6jének a személyre.
(3) A Tanacs elndke évente egyszer beszamolot készit a Tanacs miikodésérol, amelyet a targyévet
kdvetd év januar 31. napjaig megkiild a Klebelsberg Kézpont elndkének.

6. A Tanacs titkara

9.§ (1) A Tanacs titkarat — a Tanacs el6zetes véleményének kikérését kovetéen — a Kozpont
munkatarsai koziil a tankeriileti igazgato jeloli Ki.

(2) A titkar a feladatkdrében:

2 A Polgdri Torvénykonyvrél sz616 2013. évi V. torvény 2:47. § (1) bekezdés
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a) kozremiikodik a Tanacs tiléseinek eldkészitésében,
b) gondoskodik az iilés lebonyolitasanak technikai feltételeirdl,
C) segiti az elnokat az iilés vezetésében,

d) elékésziti a Tanacs hatarozati javaslatait, nyilvantartja a Tanacs hatarozatait, gondoskodik
azok kozzétételérol,

e) elkésziti Tanacs emlékeztetdit.

(3) A titkar a Tanacs tilésein tanacskozasi joggal vesz részt.
II. FEJEZET
A TANACS MUKODESE
7. A Tanacs iiléseinek elokészitése

10. § A Tanacs miikodésének targyi €s infrastrukturalis feltételeit a Kozpont a sajat koltségvetése
terhére biztositja. Ennek keretében gondoskodik kiilondsen

a) megfelel6 helyszinrél az tilések szamara,

b) leirdi és irattari kapacitas rendelkezésre bocsatasardl a dokumentumok szamara,

c) adokumentumok tovabbitasardl, postazasrol.

11.§ (1) A Tanacs iléseit a Kozpont igazgatdja késziti eld. Az el6készitéssel kapcsolatos
adminisztrativ feladatokat a Tan4cs titkara latja el.

(2) A Tanacs {ilésére szo0ld, a napirendet is tartalmazd meghivot és a kapcsolddd anyagokat
(dokumentumok, eldterjesztések, sth.) a tagok és a meghivottak részére legkésobb az iilést megel6z6
0t munkanappal a titkar — elektronikus uton — kiildi ki.

(3) A Tanacs iilései kozott és az iilések el6készitése soran a titkar biztositja a Tanacs és a Koézpont
kozotti informacidaramlast, kapesolattartast.

(4) Rendkiviili esetben a Tanacs iilése révid ton (szoban, telefonon, e-mailben) is Gsszehivhato. A
Tanacs rendkiviili iilését Ossze kell hivni a tankeriileti igazgatd, vagy a Tanacs tagjai 1/3-nak az
inditvanyara, ha azt rendkiviili, siirgds tigy indokolja.

8. A Tanics iilései
12.§ (1) A Tanacs hataskorét — kivéve a 16. §-ban meghatarozott esetet — iilésein gyakorolhatja. A

Tanacs rendes tilést és rendkiviili tilést tarthat.

(2) A Tanacs rendes iilését a napirendi pontok megjeldlésével az elndk hivja Gssze a tanév soran
sziikség szerint, de évenként legalabb két alkalommal.

(3) A TanAcs tilését 8 napon beliil dssze kell hivni, ha azt a tagok t6bb mint a fele az ok vagy a
napirend egyidejii megjelolésével kéri.

(4) A Tanacs elnoke az iilésre tanacskozasi joggal esetenként meghivja mindazokat, akiknek
jelenléte a napirendi pont targyalasahoz sziikséges. A Tanacs iilései nem nyilvanosak, azokon a tagok
¢€s az eseti meghivottak vehetnek részt.

(5) Az elnok akadalyoztatasa esetén az elndki feladatokat az altala felkért tag latja el (eseti levezetd
elnok).
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9. A hatarozatképesség megallapitasa, a hatarozathozatal

13.§ (1) Az ilés megnyitasat kovetéen az elnok megallapitja a Tanacs hatarozatképességét. A
Tanacs akkor hatarozatképes, ha az {ilésen a tagok t6bb mint a fele jelen van. Ha a Tanacs nem
hatarozatképes, az elnok megkisérli annak helyreallitasat.

(2) Hatarozatképtelenség esetén az elnok az tlést elnapolja, egyuttal meghatirozza az 0 iilés
idépontjat. A megismételt iilést valtozatlan napirenddel, 8 napon beliili idopontra kell kitlizni. A
megismételt iilés a megjelent szavazati joggal rendelkez6 tagok szamatol fiiggetleniil hatarozatképes.

(3) A hatarozatképesség megallapitasat kovetéen az elnok ismerteti a napirendet, amelynek
elfogadasardl a Tanacs a 14. § (1) bekezdésben foglaltak szerint dont.

(4) Az egyes napirendi pontokrol a Tanacs tagjai az el6terjesztésekhez tartozo irasbeli hatarozati
javaslat alapjan szavaznak. Az el6terjesztésekkel kapcsolatos modositd inditvanyok az iilést
megel6zden irasban, vagy az iilésen, a vita soran szoban terjeszthetok eld. A modositd javaslatot a
beterjesztd a vita bezarasaig megvaltoztathatja és a szavazas megkezdéséig barmikor visszavonhatja.

(5) A napirendi ponthoz a testiilet szavazati jogi tagjai és a tanacskozasi jogi meghivottak
szolhatnak hozza. A hozzéaszolasokban elmondhatjak észrevételeiket, véleményiiket, beterjeszthetik
modositd inditvanyaikat. A hozzaszolasok sorrendjét az elnok hatdrozza meg.

(6) Amennyiben az eredeti elSterjesztéshez képest modosito inditvany érkezik, elészor az eredeti
inditvanyt kell szavazasra feltenni. Tobb mddosité inditvany esetén a modositd inditvanyok feletti
szavazas sorrendjét az elnok hatarozza meg. Amennyiben az eredeti inditvany a sziikséges tobbséget
megkapta, a modositd inditvanyt nem kell szavazasra feltenni. Tobb modositd inditvany esetén a
szavazast addig kell folytatni, amig valamelyik a sziikséges tobbséget meg nem kapta, vagy
valamennyi modosit6 inditvanyrol nem szavaztak.

(7) Ha az eldterjesztéshez, inditvanyhoz tovabbi hozzasz6l6 nem jelentkezett az elnok lezarja a vitat
¢s szavazast rendel el. Amennyiben a vita indokolatlanul elhtizodik, az elndk javasolhatja a vita
lezarasat. Err6l a Tanacs vita nélkiil hataroz.

(8) Az el6terjeszté vagy az elndk javasolhatja a napirendi pont elnapolasat. Err6l a Tanacs vita
nélkil hataroz.

14.§ (1) A Tanacs hatarozataihoz a jelenlévé szavazasra jogosult tagok tobbségének tamogatasaval
hozott dontés sziikséges (egyszerl tobbség).

(2) Szavazni "igen"-nel, vagy "nem"-mel vagy "tartozkodom"-mal lehet. A dontés meghozatalahoz
az igen szavazatok tObbségének megléte sziikséges. Az érvénytelen szavazatokat a hatarozat
eredménye szempontjabol figyelmen kiviil kell hagyni. Amennyiben az érvénytelen szavazatok
figyelmen kiviil hagyasa esetén a leadott szavazatok szama nem éri el a sziikséges — az e szakaszban
el6irt — hatarozatképességet, Ggy a szavazast meg kell ismételni.

(3) A Tanacs hatarozatait nyilt szavazassal hozza. A nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik. A
szavazatokat az elnok szamolja ossze. Titkos szavazast kell alkalmazni, amennyiben

a) Dbarmely tag inditvanyara tartott szavazason egyszerii szotObbséggel titkos szavazas keriil
elrendelésre, vagy ha

b) a Tanacs személyi kérdésben foglal allast.

(4) A Tanacs minden szavazati jogl tagja egy szavazattal rendelkezik. Szavazni csak személyesen
lehet.

15.§ (1) A TanAcs hatarozatait az tilés napjanak megjelolésével, folyamatos sorszdmmal kell jelolni
¢s a Kozpont irattaraban elkiilonitetten, az iratkezelési szabalyoknak megfelelden kell tarolni.

(2) A Tanacs egyéb dontéseit, javaslatait, allasfoglalasait azok meghozatalatol szamitott 5 napon
belill irasba kell foglalni és az (1) bekezdésben meghatarozott modon kell tarolni.
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(3) Az (1) és (2) bekezdésben meghatarozott feladatok ellatasardl, tovabba a Tanacs hatarozatainak
az érintettek részére torténd megkiildésérdl a titkar gondoskodik.

10. Elektronikus uton torténo dontéshozatal

16.§ (1) A Tanacs indokolt esetben, az elnok kezdeményezésére — a titkos szavazast igényl6, illetve
tigyrendben meghatarozott esetek kivételével — elektronikus szavazas utjan is hozhat dontést.
Elektronikus Uton torténo szavazasra akkor keriilhet sor, ha

a) az lgy egyszerli megitélésii, illetve az irasos dokumentacid alapjan a Tanacs tagja részérol
olyan kérdés nem meriilt fel, amit a dokumentaci6 egy alkalommal torténd kiegészitésével,
modositasaval nem lehet kezelni — ez utdbbi esetben a szavazasra megallapitott hataridot a
kiegészitett, modositott irdsos dokumentacio tagokhoz térténd eljuttatasatol kell szamitani,

b) a Tanacs tagja — legkésébb a szavazas idépontjat megel6z6en — nem javasolja a Tanacs
Osszehivasat.

(2) Az eclektronikus szavazas lebonyolitasarol a titkar gondoskodik.

(3) Elektronikus szavazas esetén a Tanacs tagjai szavazatukat a kizardlagos hozzaférésiiket
biztositod tankeriileti kozponti e-mail cimiikrél, kiilsé tagok esetében a kizarélagos hozzaférésiiket
alairasukkal igazolt és a Tanacs elndkének leadott formanyomtatvanyon feltiintetett e-mail cimiikrél
adhatjak le.

(4) Az elektronikus szavazolap tartalmazza:
a) adontési javaslatot,
b) azigen, a nem, a tartozkodas lehet6séget,
C) aszavazat leadasanak datumat.

(5) Az elektronikus szavazas alapjan elfogadott dontést a kovetkezé iilés emlékeztetdjében fel kell
tiintetni, rogzitve, hogy az adott kérdésben a dontés elektronikus szavazas eredményeként keriilt
elfogadasra.

(6) Az elektronikus szavazas alapjan tortént dontés elfogadasanak datuma az elektronikus szavazas
hatarideje, a dontés elfogadasara vonatkozoan a 14. § (1) bekezdésben foglaltakat értelemszertien kell
alkalmazni.

(7)  Elektronikus szavazas esetén hataridé tlizésével kell a dontési javaslatot és az elektronikus
szavazolapot megkiildeni a Tanacs tagjai részére a szavazas kezdd napjat megeldzden legalabb harom
munkanappal azzal, hogy a szavazasra legalabb egy munkanapot kell biztositani.

11. Az emlékezteto

17.§ (1) A Tanacs lésér6l emlékeztet6t kell késziteni. Az emlékeztetd elkészitésérél a titkar
gondoskodik. Az emlékeztet6t az ilést kovetdé 7 munkanapon belill kell elkésziteni. Az
emlékeztetdnek tartalmaznia kell:

a) azulés 6sszehivasanak szabalyszeriségére valo utalast,

b) a hatarozatképesség megallapitasanak tényét,

€) amegjelentek, a magukat kimentdk és a tavolmaradok nevét,
d) azilés helyét, kezdetének és befejezésének idépontjat,

e) az elfogadott napirendet,

f) a hatarozati javaslatokat, az elGterjesztett modositd inditvanyokat, a hozzaszélokat, a
hatarozati javaslatok, a modositd inditvanyok elfogadasanak modjat, a hatarozathozatal
eredményét €s az elfogadott hatarozatot,
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g) ha valamely tag a dontéssel szemben tiltakozast jelentett be, akkor ennek tényét és a
tiltakozas rovid indokolasat,

h) a Tanacs tagjanak esetleges kiilon véleményét,
i) minden egyéb az iilés lefolytatasaval kapcsolatos 1ényeges koriilményt.

(2) Az emlékeztetét az elndk, tovabba hitelesitoként a Tanacs egy tagja irja ala. Az emlékeztet6hdz
csatolni kell az {ilés jelenléti ivét, tovabba a meghivot és a kikiildott eldterjesztések egy-egy példanyat.
Az emlékeztetd elkésziilte utan barmelyik tag abba betekinthet, és arra észrevételt tehet.

(3) A titkar az emlékeztetd egy példanyat a Kozpont irattaraba helyezi el, egy-egy példanyt pedig
elektronikusan megkiild a tagok részére.
II1. FEJEZET
A TANACS MUNKACSOPORTJAI
18.§ A Tanacs alland6 munkacsoportja az antiszegregacidos munkacsoport. Az antiszegregacios
munkacsoport vezetdje a Kézpont antiszegregacios referense.

2 Az antiszegregaciés munkacsoport iligyrendjére a munkacsoport vezetGje tesz javaslatot,
amelyet az antiszegregacios munkacsoport alakul6 tilésen fogad el.

3) Az antiszegregéacios munkacsoport vezetdje évente egyszer beszamolot készit a munkacsoport
tevékenységérol, amelyet — a Tanacs véleményének kikérését kovetden — a targyévet kovetd év januar
31. napjaig megkiild a Klebelsberg Kozpont elndkének.

19.8 (1) A Tanacs donthet eseti munkacsoport megalakitasarol, feladatardl és Gsszetételérol.
Ilyen esetben az eseti munkacsoport miikodésének id6tartamat és feladatat is meg kell hatarozni.

(2) Az eseti munkacsoport iigyrendjére a munkacsoport vezetéje tesz javaslatot, amelyet az eseti
munkacsoport alakul6 tilésen fogad el.

3) Az eseti munkacsoport vezetdje a munkacsoport tevékenységének befejezését kovetden
beszamolot készit a munkacsoport tevékenységérol, amelyet jovahagyas céljabol a Tanacs elé terjeszt.

IV. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

20. § Jelen tigyrend a Tanacs altal torténé elfogadas napjan 1ép hatalyba.

Zaradeék:

A Matészalkai Tankeriileti Tanacs tigyrendjét a Tanacs 2018. november 05. napjan tartott iilésén az
2/2018. (XI. 05.) szamu hatarozataval elfogadta. Hatalyos: 2018. november 05. napjatol.



