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A Berettyéujfalui Tankeriileti Kézpont Szervezeti és Miikdési Szabalyzatdnak 5. § (2) bekezdés f)
pontjaban biztositott jogkSrdmben eljarva — figyelemmel szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény (a
tovabbiakban: Szt.), az allamhaztartis szimvitelérdi sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Ahsz) és a jelen szabalyzat mellékletében felsorolt jogszabalyok rendelkezéseire — a Beretty6ijfalui
Tankeriileti Kozpont (a tovabbiakban: Tankeriileti Kézpont) adottsigainak és gazddlkodasi
koriilményeinek sajatossdgait figyelembe vevd szdmviteli politikdjat (a tovébbiakban jelen
szabalyzatban: Szabélyzat, vagy szamviteli politika) aldbbiak szerint szabalyozom:

L FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabalyzat hatdlya

1.§ (1) A szabalyzat szervezeti és személyi hatalya kiterjed:
a) a Tankeriileti Kézpont valamennyi szervezeti egységére,
b) valamennyi, a Tankeriileti Kozpont altal fenntartott és miikodtetett kéznevelési intézményre,

c) a Tankeriileti Kézpont kormanytisztviselire, munkavallaléira, valamint a koznevelési
intézmények kbzalkalmazottaira (a tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatott, vagy
munkavéllalé).

(2) A Tankeriileti K&zpont, mint dnélléan miiksdé és gazdalkodé koltségvetési szerv gazdalkodasat,
szémvitelét, szimviteli politikjat az 1. szdmn mellékletben felsorolt jogszabalyok elbirdsai hatdrozzak
meg.

2. A szamviteli politika célja

2§ (1) A szamviteli politika célja azon szabalyok rogzitése, amelyek alapjan a szamviteli rendszer
miikddése biztositja a megbizhat6 és valos adatokat a kdnyveléshez, a beszamoldk Gsszedllitasahoz,
valamint informé4ciot ad a vezetdi déntésekhez.

(2) A Szamviteli Politika meghatarozza az alkaimazott szdmviteli rendszer szabélyait, miikodtetésének
rendjét, amely alapjan a kéltségvetési szerv dssze tudja 4llitani vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetérdl
a megbizhaté és valos képet bemutatd éves koltségvetési beszdmolot.

(3) A Szamviteli Politika hozzijarul és megalapozza a koltségvetési szerv vezetéséhez, a megfelel
informaciok eléallitasahoz szilkséges belsd szabalyozasi rendet, megfogalmazza azokat az elvérasokat,
modszereket, megoldasokat, amelyekre a koltségvetési szervnek az adott jogszabalyi keretek kozott
lehetosége van.

(4) A szamviteli politika részét képezik:
a) aleltarozasi és leltarkészitési szabalvzat,
b) az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzat,
c) az dnkoltség-szdmitasi szabalyzat,
d) apénz-és érickkezelési szabalyzat.

3. A szabilyzat elkészitéséért felelos személy

3. § A Szabalyzat kialakitdsaért, végrehajtésaért a Berettyoujfalui Tankeriileti Kézpont igazgatéja a
felelGs.

A Szabilyzat elkészitése, bevezetése, a gyakorlatban tSrténd megvaldsitasa a Gazdalkodasi,
Uzemeltetési és Palyazati Foosztaly feladata.

A BerettyGtjfalui Tankerileti Kozpont igazgatdjanak a Szémviteli Politikaval kapcsolatosan a
feleldsségi jogkorébdl adoddan kettds feladatot kell ellatnia:
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a) Dbiztositania kell a Gazdalkodési, Uzemeltetési és Palyézati Foosztaly 4ltal kidolgozott eljarasok
gyakorlati megvalositasat a Tankertileti Kézpont minden egységeinél,

b} vezetdi ellendrzés keretében a Szamviteli Politika kialakitdsat és gyakorlati érvényesiilését kell
vizsgélnia

4. A Szabdlyzattal szembeni kivetelménye

4.8 (1) A Szamviteli Politikdt az Szt.-ben rogzitett alapelvek, értékelési eléirdsok alapjan kell
kidolgozni.

(2) A Szamviteli Politikat gy kell kialakitani, hogy az a Berettyéujfalui Tankeriileti Kézpont
adottsagaihoz, koriilményeihez, sajatossagaihoz a legjobban illeszkedjen.

(3) A Szamviteli Politikat mindig irdsba kell foglalni.

5. A Szabélyzatra vonatkozo jogszabdlyi eléirdsok

5.§ A Berettyotjfalui Tankeriileti Kdzpont szamviteli politikajt a szdmvitelrdl szolé 2000, évi C.
torvény valamint az dllamhaztartis szamvitelérél sz616 4/2013. (1. 11.) Kormanyrendelet alapjan kell
elkésziteni, de mas jogszabalyok vonatkozo elirdsait is figyelembe kell venni, kiilonds tekintettel:

. az &llamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),

a nemzeti kdznevelésrol szol6 2011. évi CXC. térvény,

’ az allamhéztartisban felmeriild egyes gyakoribb gazdasigi események kotelezd
elszdmoldsi modjarodl szolo 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet,
. a korményzati funkciok, és allamhaztartasi szakagazatok osztalyozasi rendjérdl szolé

15/2019. (XIL7.) PM rendelet,
. az dllami vagyonrél sz616 2007. évi CVL térvény,
. a nemzeti vagyonrol sz6l6 2011. évi CXCVL. térvény,

. az Aallamhaztartisi torvény végrehajtdsi rendjérdl szolo 368/2011. (XII. 31.)
Korméanyrendelet (a tovabbiakban: Avr.),

. a mindenkor hatalyos ad6torvények.
6. A Tankeriileti Kézpont iltal ellitott feladatok

6.§ A Tankeriileti Kézpont édllamhdztartasi szakagazati besoroldsa 841211 oktatas igazgatdsa
tevékenység, alaptevékenységének korményzati funkcidk szerinti besoroldsat a Szervezeti és Miiksdési
Szabélyzata tartalmazza. A koltségvetési szdmvitelben a Tankerileti Kézpont tevékenységével
kapcsolatos bevételeket, kiadasokat a kormanyzati funkcidk szerint kell megjeleniteni.

7. A Tankeriileti Kdzpont altaldnos forgalmi ado alanyisdga

7.8 (1) A Tankeriileti Kézpont adbalany, adéigazgatssi azonositd szama: 15835365-2-09.
(2) A Tankeriileti Kdzpont addkételes tevékenységei:

a) ¢pilet, ingatlan kozos kezelése vagy ingyenes hasznalata miatt a koziizemi dijak
tovdbbszamlazésa (kozvetitett szolgaltatés),
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b) szellemi és anyagi infrastruktira magéncélii igénybevételekor felmeriilt koltségek
tovabbharitasa,

¢) felesleges, valamint kiselejtezett eszkdzok és készletek értékesitése, amennyiben az ltalanos
forgalmi adérol sz616 2007. évi CXXVIL. térvény elbirja.

8. A Tankeriileti Kézpont azonosité adatai

8.8 (1) A Tankeriileti K&zpont:
a) neve: Berettyonjfalui Tankeriileti Kézpont,
b) alapitSja: a Magyarorszdg Korménya,
¢) irdnyitd szerve: az Emberi Eréforrasok Minisztériuma,
d) kozépirdnyitd szerve: Klebelsberg Kézpont,
e) székhelye: 4100 Beretty6ujfalu, Dézsa Gy.u.17-19.
f) gazdalkodési jogkore: kbzponti kéltségvetési szerv,
g) szakAgazati besoroldsa: 841211 Oktatas igazgatésa,
h) trzskényvi azonosité szam (PIR): 835365,
i)  Allamhaztartasi egyedi azonositéja (AHTI): 361517,
j)  alapito okiratanak szdma: 3367/2017,
k) statisztikai szamjele: 15835365-8412-312-09,
) els6 szamu képviseldje: tankeriileti igazgato.

(2) A Tankeriileti K6zpont alaptevékenységének ellatasaval dsszefiiggs szakfeladatok felsoroldsat a
mindenkori Alapité Okirat tartalmazza.

(3) A Tankeriileti K6zpont véllalkozisi tevékenységet végezhet az alapité okiratban meghatarozottak
alapjan.

9. A pénzforgalmi szimlavezetés rendje
9.§ (1) A Tankeriileti K&zpont kincstari kdrbe tartozé kdzponti kéltségvetési szerv. A Tankeriileti
Kozpont feladatainak ellétisdhoz szilkséges pénziigyi forrasokat a kdzponti, irdnyit6 szervi timogatés,

az allamhaztartison beliili szervezetektdl kapott tdmogatasok, egyéb szervezetektSl atvett
penzeszkdz0k, valamint az ellatési és egyéb tevékenységek utén beszedett bevételek teremtik meg.

(2) A pénzeszkdzok kezelésére a Tankeriileti K6zpont a Magyar Allamkincstarnal:
a) elbirdnyzat-felhasznalasi keretszamlaval,
b) eurdpai unids programok célelszamolasi szamlaval,
c) devizaszamlaval
rendelkezik.

(3) A pénzforgalmi szdmlavezetés, a pénzkezelés és a pénzellatds rendjét a Tankeriileti Kozpont
Pénz- és értékkezelési szabalyzata tartalmazza.
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1L Fejezet

10. A szamviteli alapelvek érvényesiilése

10. § A koltségvetési beszamold clkészitésekor €s a konyvvezetés sordn az Szt. 15.-16. §-ban
meghatirozott alapelveket kell érvényesiteni az Ahsz. 4. §-ban foglalt eltérésekkel, amelyek az alabbiak:

a)

b)

c)

d)

g)

h)

a vallalkozas folytatdsanak elve a koltségvetési beszamolo elkészitésekor és a kényvvezetés
sordn abbol kell kiindulni, hogy a gazdilkod$ a beldthaté jévoben is fenn tudja tartani
miikodését, folytatni tudja tevékenységét, nem varhaté a milkddés besziintetése vagy
barmilyen okbél torténd jelentds cstkkenése. A vallalkozas folytatisdnak elve a Tankeriileti
Kézpont gazdélkodésiban oly mddon érvényesiil, hogy a koltségvetési beszdmold
elkészitésénél figyelembe kell venni a koltségvetési évben bekbvetkezett szervezeti és
feladatvaltozasokat (az atszervezéseket, az irdnyitdé szerv megviltozdsat, a szerkezeti
valtozasokat) is. Az éves koltségvetési beszamoldban a feladatok végrehajtasanak tgy kell
megjelennie, hogy az biztos alapot adjon a jévébeni pénziigyi tervezéshez.

a teljesség elve: a gazdilkodénak konyvelnie kell mindazon gazdasigi eseményeket,
amelyeknek az eszkdzdkre €s a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt hataséat a
koltségvetési beszdmoldban ki kell mutatni; ideértve azokat a gazdasagi eseményeket is,
amelyek az adott kéltségvetési évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg fordulénapjat
kdvetden, de még a mérleg elkészitését megeldzben véltak ismertté, méasrészt amelyek a
mérleg forduldnapjaval lezart koltségvetési év gazdasigi eseményeibdl erednek, a mérleg
fordulénapja ltt még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megelézéen ismertté
valtak. A teljiesség elvének érvényesitésénél figyelembe kell venni, hogy a koltségvetés
naptéri évre késziil.

a valddisdg elve:a kényvvitelben rogzitett és az éves koltségvetési beszdmoldban szerepld
tételeknek a valésigban is megtalalhatoknak, bizonyithatoknak, kiviilallok &ltal is
megallapithatoknak kell lenniiik. Ertékelésiik meg kell, hogy feleljen az Szt.-ben és az Ahsz.-
ben el6irt értékelési elveknek és az azokhoz kapcsolédo értékelési eljarasoknak.

a vildgossdg elve: a konyvvezetést és az éves koltségvetési beszamolot attekinthetd, érthetd,
az Szt.-nek és az Ahsz.-ben foglaltaknak megfelelden rendezett formaban kell elkésziteni.

a kovetkezetesseg elve-az Eves koltségvetési beszamolo tartalma és forméja, valamint az azt
alatamaszté kényvvezetés tekintetében az éllandésigot és az Osszehasonlithatdsagot
biztositani kell.

a folytonossdg elve: a koltségvetési év nyitéadatainak meg kell egyezniiik az el6zd
koltségvetési év megfeleld zard adataival. Az egymast kdvetd években az eszkozok és a
forrdsok értékelése, az eredmény szambavétele csak az Szt.-ben & az Ahsz.-ben
meghatarozott szablyok szerint viltozhat.

az Osszemérés elve: az Osszemérés clvének altalanos jelentése szerint az adott idBszak
credményének meghatdrozasakor a tevékenységek adott iddszaki teljesitéseinek elismert
bevételeit €s a bevételeknek megfelelé koltségeit (raforditasait) kell szdmitasba venni,
fliggetleniil a pénziigyi teljesitéstdl. A bevételeknek és a kéltségeknek ahhoz az idészakhoz
kell kapcsolodniuk, amikor azok gazdaségilag felmeriiltek. A koltségvetési szdmvitelben az
8sszemérés elve oly médon érvényesiil, hogy a koltségvetési maradvany megallapitdsakor a
bevételeket €s kiaddsokat tevékenységenként elkiilonitve kell figyelembe venni.

az ovatossag elve: nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az drbevétel, a bevétel pénziigyi
realizalasa bizonytalan. A targyévi eredmény meghatirozasa sordn az értékvesztés
elszamolasaval kell figyelembe venni az elérelathaté kockazatot és feltételezhetd veszteséget
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akkor is, ha az a kdltségvetési év mérlegének fordulénapja és a mérlegkészités iddpontja
kozott valt ismertté. Az értékesdkkenéseket, az értékvesztéseket el kell szamolni, fliggetleniil
attél, hogy a koltségvetési év eredménye nyereség vagy veszteség. Az Ovatossig elve
érvényesitésekor a céltartalék képzésére vonatkozd szabilyok nem alkalmazhaték. Az
Ovatossag elve alapjén foglalkozni kell az értékvesztéssel. A készletek, a kovetelések és
befektetések arfolyamcsdkkenését, értékvesztését a Szabalyzatban meghatérozott esetekben
el kell szdmolni, a beszamoloban a tényleges vagyoni értéket kell szerepeltetni.

1) a bruttd elszamolds elve: a bevételek és a kdltségek (raford:ltasok) illetve a kovetelések és a
kotelezettségek egymdssal szemben —az Szt.-ben és az Ahsz-ben szabalyozott esetek
kivételével — nem szamolhatdk el.

J)  az egyedi értekelés elve: az eszkbzoket és a kitelezettségeket a konyvvezetés és az éves
kdltségvetési beszdmolo elkészitése sordn egyedileg kell rogziteni és értékelni. Az egyedi
¢értékelés elve sajatosan alkalmazhat6 az egyszeriisitett értékelési eljaras ala vont kdvetelések
esetében,

k) azidébeli elhatdrolds elve: az olyan gazdasagi események kihatdsait, amelyek két vagy t5bb
kdltségvetési évet is érintenek, az adott idoszak bevételei és koltségei kdzott olyan ardnyban
kell elszdmolni, ahogyan az az alapul szolgilé idGszak és az elszamolasi id6szak kizott
megoszlik. A koltségvetési szamvitelben az id6beli elhatarolas elve nem alkalmazhaté.

1)  atartalom elsédlegessége a formdval szemben elve: az éves koltségvetési beszamoldban és
az azt aldtAmaszté kényvvezetés sordn a gazdasagi esemeényeket, ligyleteket a tényleges
gazdasagi tartalmuknak megfelelden — az Szt.-ben &s az Ahsz. alapelveihez, vonatkozé
eldirasaihoz igazoddan —kell bemutatni, illetve annak megfelelden kell elszimolni.

m) [lényegesség elve: 1ényegesnek mindsiil az éves koltségvetési beszamolé szempontjabol
minden olyan informéci6, amelynek elhagydsa vagy téves bemutatisa — az ésszeriiség
hatéarain beliil — befolyasolja az éves kdltségvetési beszamold adatait felhasznalok dontéseit,

n) a koltség-haszon Osszevetésének elve: az éves koltségvetési beszdmoléban (a mérlegben, az
credmény-kimutatasban, a kiegészitd mellékletben) nyilvanossigra hozott informaciok
hasznosithatésdga (hasznossaga) alljon aranyban az informéacidk eld4llitasanak kéltségeivel.
A koltség-haszon dsszevetésének elve nem alkalmazhat6é azon informaciok eldallitasanak
tekintetében, amelyek eloallitasat, szolgéltatasat jogszabaly eldirja.

IIL. FEJEZET
11. A koltségvetés dsszedllitdsdval kapcsolatos feladatok

11. § (1) A Tankeriileti Ktzpontelemi koltségvetését az dllamhaztartisért felelés miniszter altal
meghatarozott irdnyelvek €s az irAnyité szerv irAnymutatsa alapjan, valamint az altala megadott kiadasi
elbiranyzat csoportok kiemelt eldiranyzatok, a feladatellitdshoz jovahagyott kéltségvetési 1étszam,
miikddési bevétel és koltségvetési tdmogatds nagysdgrendjének figyelembe vételével a megadott
hataridére a Gazdalkodési, Uzemeltetési és Palyazati Foosztaly vezetdjének irdnyitdsaval a Fdosztaly
keésziti el.

(2) Az clemi kéltségvetés elkészitésekor a kincstéari koltségvetésben rogzitett kiemelt eldiranyzatok
mellett figyelemmel kell lenni az el6zd évi teljesitési adatokra és azokra a valtozasokra, amelyek
varhatéan befolydsoljdk a tényleges adatok alakulasat (pl. feladatvaltozas, 4fa besorolds valtozasa,
inflacié, dremelések stb.)



A Berettydujfalui Tankertileti Kozpont 5/2021. (IX.15) A Berettyonjfalui Tankeritleti Kézpont Szamviteli
szabélyzata Politikaja

IV. FEJEZET
A KOLTSEGVETESI ELOIRANYZATOK EVKOZI MODOSITASAVAL KAPCSOLATOS FELADATOK
12. Eléiranyzat feletti rendelkezés

12. § Kiemelt eldirAnyzatok megvaltoztatasara, modositasara jogosult:
a) az Orszaggylilés,
b) aKorméany,
c) azirdnyitd szerv,

d) sajét hataskorben a Tankerdileti Kozpontvezetdje.
13. Eléirdnyzat-médosftas sajat hatdskérben

13.§ (1) A tankeriileti igazgatd a Tankeriileti Kzpont vonatkozésaban sajét el8iranyzat-modositasi
hatéskérében — az iranyito szerv, a kdzépiranyito szerv és a Kincstér egyidejii jovdhagyasat kovetben—
kiadési és bevételi elbiranyzatdnak f6 6sszegét, a kiemelt elSiranyzatokat és azokon beliil a megfeleld
tételek elSiranyzatait a pétlélag rendelkezésre bocsatott forrdsokbol valamint a kitelezettségvallalassal
terhelt koltségvetési maradvanyabdl megemelheti.

(2) Az eldiranyzat-modositas koltségvetési timogatasi igénnyel sem a koltségvetési évben, sem a
kovetkezd években nem jarhat.

(3) A Tankeriileti Kézpont a személyi juttatisok egyes tételein megtervezett eldiranyzatok kozott
sajét hataskSrben atcsoportositast hajthat végre. Az Atcsoportosités a torvényi kotelezettségen alapuld
juttatasok kifizetését nem veszélyeztetheti.

(4) A munkaaddkat terheld jarulékok és szocialis hozzajaruldsi adé eldirdnyzata — a személyi
juttatdsok eldirdnyzata atcsoportositdsdval Osszefliggd esetek kivételével —csak abban az esetben
csokkenthetd, ha a Tankeriileti Kézpont az éves fizetési kotelezettségének — ideértve a korabban
keletkezett, és a targyévre atiitemezett koztartozdsokat is — eleget tud tenni, és errél az eldiranyzat-
atcsoportositas benyujtasaval egyidejiileg a Kincstirnak nyilatkozik.

(5) A dologi kiadasok kiemelt eléiranyzatan beliil maradva az egyes tételek elBiranyzataitdl azok
megvaltoztatdsa nelkil eltérhet. A szolgéltatdsi kiaddsok, az adok és egyéb befizetési kotelezettségek
tételek elOiranyzatai korében elSirdnyzat-dtcsoportositis akkor kezdeményezhetd, vagy azok akkor
hasznélhatok fel a tervezettdl eltérden, ha ezen fizetési kitelezettségeinek eleget tud tenni. A szellemi
tevékenység végzésére kifizetés jogcimen megtervezett eldirdnyzat kizdrdlag a személyi juttatasi
eldirdnyzat terhére névelhetd.

(6) A sajat hatdskdrben végrehajtott eldirdnyzat-médositasrol a madositast kivetden a Kinestart és
az irnyit6 szervetés a kézépiranyitd szervet tdjékoztatni kell.

(7) Az eredeti, valamint a kiilénboz6 hatiskdrben végrehajtott elbirdnyzat mddositasokat a
koltségvetési szamvitel nyilvantartdsi szdmldin konyvelni kell, emellett részietezé nyilvantartast is
vezetni kell.

14. A Tankeriileti Kézpont tébbletbevételének felhaszndldsa

14.§ (1) Az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 35. §-a alapjan
a jovahagyott elSirdnyzatok év kozben — egyszeri vagy tartés jelleggel - modosithatok vagy
atcsoportosithaték az allamhéztartdsrél sz6o16 térvény végrehajtasarsl szold 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendeletben (a tovabbiakban: Avr.) meghatirozottak szerint.
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(2) Az atcsoportositas nem iranyulhat a személyi juttatdsok elSiranyzatanak novelésére, kivéve, ha
az dllamhaztartasért felelds miniszter azt engedélyezi, az el8iranyzatok jovahagyasakor még nem ismert
jogszabélyvaltozas miatt.

(3) A Tankertileti Kézpont alaptevékenysége korében szellemi tevékenység szerzddéssel, szamla
ellenében torténd igénybevételére a dologi kiadasok kozott eredeti elSiranyzatként elkiilnitetten
megtervezett Ssszeg csak a személyi juttatasok egyidejii atcsoportositasaval névelhetd. E tevékenységek
korét, a kifizetések feltételeit az Avr.-ben foglaltak szerint az iranyité szerv hatdrozza meg.

(4) A Tankeriileti Kézpont és a fejezeti kezelésii elSirdnyzat tervezettet meghalado (bevételi
eldiranyzatain feliili) tSbbletbevételét az iranyitd szerv —az Avr.-ben meghatarozott értékhatart elérd
tobbletbevétele esetén az allamhéztartasért felelos miniszter — elézetes engedélyével, a felhasznéldsra
engedélyezett tobbletnek megfeleld Ssszegli, az irdnyitd szerv hataskérében végrehajtott eldiranyzat-
modositis utdn hasznalhatja fel.

15.§ (1) A személyi juttatasok eldiranyzat:
a) ajovahagyott tGbbletbevétellel,

b) a Tankeriileti Kdzpont éltal felhasznlhato kotelezetiségvéllaldssal terhelt maradvény
szemelyi juttatdsokbdl szdrmazd részével,

¢) az atvett maradvany személyi juttatisok ndvelésére felhasznalhat részével,

d) a Tankeriileti Kozpont koltségvetésében eredeti elBirdnyzatként nem megtervezett, év
kozben rendelkezésre bocsatott, és felhasznalasi célja szerint személyi jellegii kifizetést
tartalmazé egyéb forrasbél

novelhetd.

(2) Azilletményemelésre, vagy a meglévé létszam hatérozatlan idére szdl6 foglalkoztatassal torténd
njvelésére iranyuld felhasznélds kizérolag abban az esetben lehetséges, és a tébbletbevétel ilyen céla
felhasznalaséra is csak abban az esetben adhat6é engedély, ha a forras tartés és a kdvetkezd évben a
Tankeriileti Kézpont koltségvetésében eredeti eldiranyzatként megtervezik. Ellenkez6 esetben a forrds
illetményemelésre nem hasznélhat6 fel, és annak terhére a meglévd létszam bovitése csak hatdrozott
idére sz6l6 foglalkoztatds mellett lehetséges. A forras felhasznédlésa csak a maradvanyhoz rendelt
kotelezettségvillalas céljanak megfelelden térténhet.

15. Az eléirinyzat felhasznalasirél valé rendelkezés

16. § (1) A Tankerilleti K6zpontkoltségvetésének kiad4si elbiranyzatait terheld fizetési kotelezettség
villalasa vagy ilyen kovetelés (bevételi eldiranyzat teljesitése érdekében torténd) eldirdsa — térvényben
meghatéarozott kivétellel — a tankerilleti igazgaté vagy az 4ltala —Avr.-ben foglaltak szerint — {risban
meghatalmazott személyeknek a hatiskdrébe tartozik. A kotelezettségvallaldsnak az Avr.-ben
meghatédrozott tartalmt eldirdnyzat-felhasznalasi terven kell alapulnia. A kotelezettségvallalast — az
Avr.-ben foglalt kérben és médon — be kell jelenteni a Kincstdrnak.

(2) Ha torvény vagy korményrendelet eltéren nem rendelkezik, a Tankeriileti Kézpont— targyévi
kiadasi elbirdnyzata terhére — a bevételi elGirdnyzatok teljesitését feltételezve akkor vallalhat
kotelezettséget, ha a szakmai, miiszaki, pénziigyi teljesités legkésébb a targyévet kovetd év jlnius
30-aig megtorténik. A bevételi eldiranyzatok nem teljesiilése esetén a kotelezettségvallalasokat feliil kell
vizsgélni, és meg kell tenni a sziikséges intézkedéseket.

(3)  Akotelezettségvallalas a gazdasdgi vezetdnek vagy az altala kijelslt személynek az ellenjegyzése
utan, €s —az Avr.-ben meghatérozott kivételekkel — csak a pénziigyi teljesitést megeldzden, irasban
t6riénhet.

(4) A kotelezettségvallalas elott meg kell gy6zddni arrdl, hogy a jovahagyott kdltségvetés fel nem
hasznalt és le nem kotott része biztositja a fedezetet.
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(5) A kotelezettségvallaldsokhoz kapcsolédoan olyan, legaldbb kiemelt eldirAnyzatonként
részietezett részletez6 nyilvantartast kell vezetni, amelybdl megallapithato az egyes évek eliranyzatait
terheld fizetési kotelezettség.

(6) A Tankeriileti Kézpont tobb év eldirinyzatait terheld kitelezetiséget az Avr.-ben meghatédrozott
korben és értékhatir felett az irdnyité szerv, -az Avr.-ben meghatirozott értékhatirt elérd
tobbletbevétele esetén az allamhaztartisért felelés miniszter — eldzetes engedélyével véllalhat, kivéve,

::::::

igazoddan kell a Tankeriileti Kézpont kéliségvetésében eldiranyozni.

(7) Az éves koltségvetési térvény eltérd rendelkezése hianydban jutalmazasra — ideértve a prémium
cimén teljesitménybsztnzés, személyi dsz4onzés céljabol torténd kifizetést is — az eredeti térvény
szerinti illetmények, munkabérek rovat eldirdnyzatdnak 12%-a hasznalhato fel.

(8) A Tankeriileti Kozpontfizetési  koételezettségeinek  jogszabalyban,  szerzédésben
(megéllapodasban), jogerbs birosagi itéletben, kozigazgatisi hatirozatban, vagy més fizetési
kotelezettséget keletkeztetd dokumentumban meghatérozott iddpontig kételes eleget tenni.

(9) Az Avr. 35. § (3) bekezdésben foglaltak kivételével a koltségvetési szerv és a fejezeti kezelésii
eldiranyzat kézhatalmi bevételek, intézményi miikddési bevételek és fethalmozisi bevételek eredeti
vagy — ha a bevételek tervezettdl torténd elmaraddsa miatt cstkkentették — modositott bevételi
eldiranyzatin feliili tobbletbevétel az iranyitdé szerv elozetes engedélyével, a felhasznaldsra
engedélyezett tobbletnek megfeleld Gsszegll, az ironyité szerv hataskdrében végrehajtott eldiranyzat-
mddositas utin hasznalhaté fel.

(10) Az iranyité szerv dontéséig a tébbletbevétellel a kditségvetési szerv, fejezeti kezelésii eldiranyzat
bevételi eldirinyzatait nem lehet modositani. A felhasznélisra nem engedélyezett dsszeget a dontés
kozlésétol szamitott 5t napon beliil a kdzponti kéltségvetésnek be kell fizetni.

(11) A Tankeriileti Kozpontgazdélkodasaért felelds szervezeti egység adott feladattal megbizott
referensei a koltségvetési szimvitelben nyilvantartott elirnyzatokat havonta, minden hénap 15-ig
egyeztetni kotelesek a Kincstar (PJO2/B: kiadasok és bevételek eldirdnyzatanak és teljesitésének
alakulasa) adatszolgaltatisaval. Az esetleges cltéréseket az egyeztetést kdvetden soron kiviil tisztazni és
rendezni kell.

16. Az eldirinyzat-felhasznalisi jogkor gyakorlasival kapcsolatos feladatok
17.§ (1) Eléiranyzatok felhasznalasa a jovahagyott eldiranyzatok terhére térténd bevételek

beszedését és a kiadasok teljesitését jelenti.

(2) Az elemi koltségvetésben megtervezett eldirdnyzat-csoportok, kiemelt eldirdnyzatok csak az
Alapité Okiratban meghatarozott alapfeladatokra és az azzal 5sszefiiggd egyéb kiadasokra hasznalhatok
fel,

(3) A kiadasok és bevételek jellegét jelolé Egységes Rovat Azonosité kodok alkalmazasaért, a
bizonylatok elbirdsszerii kitoltéséért a Tankeriileti Kdzpont ,,A kdtelezettségvillalss, pénziigyi
ellenjegyzés, érvényesités, utalvinyozds rendjér6l" sz616 szabalyzatban rdgzitett kormanytisztviseléje a
felelds.
V. FEJEZET
BESZAMOLASI ES KONYVVEZETESI KOTELEZETTSEG
17. Kényvvezetési feladatok

18.§ (1) Az allamhAztartds szamvitele a koltségvetési szamvitelbol és a pénziigyi szamvitelbd all.

(2) A koltségvetési szamvitel a bevételi és kiadasi elSiranyzatok alakuldsénak, a kovetelések,
kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek, és ezek teljesitésének, tovédbbd a kapott
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tamogatésok felhasznaldsinak a valosignak megfeleld, folyamatos, zart rendszerli, Attekinthetd
nyilvéntartasat és az éves koltségvetési beszadmolé ezekre vonatkozé részei megbizhaté és valds
dsszképet mutatd elkészitését biztositja.

(3) A pénzilgyi szdmvitel a vagyon és annak Osszetétele, a tevékenység eredménye valésignak
megfeleld, folyamatos, zart rendszerti, attekinthetd nyilvantartasat és az éves kéltségvetési beszamold
ezekre vonatkozé részei megbizhato és valos dsszképet mutatd elkészitését biztositja.!

(4) A Tankeriileti Kdzpont eszkozeit, forrasait, bevételeit és kiadasait a szamlarendben meghatérozott
kényvviteli €s nyilvantartdsi szdmldkon mutatja ki, amelyet a VIL fejezetben részletezett, az iranyité
szerv altal meghatarozott szamitégépes figyviteli rendszer altal biztositott részletez6 nyiivantartasok
vezetésével tdmaszt ald. A Tankeriileti Kozpont a pénziigyi konyvvezetés sordan a koltségeket
elsbdlegesen az 5. szamlaosztalyban koltségnemek szerinti, médsodlagosan az 591. Kéltségnemek
atvezetési szdmla haszndlataval a 6. vagy 7. szamlaosztaly konyvviteli szamlain kényveli. Az a koltség,
amelyr6l felmeriilés pillanatiban nem 4llapithatdé meg, hogy mely tevékenységet érinti a 6.
szimlaosztalyba, egyéb esetben a 7. szimlaosztilyba keriil felvételre. A koltségvetési szamvitelben a
Tankeriileti K6zpont bevételei és kiad4sai korményzati funkci6k szerint elkiilénitetten keriil felvételre
a nyilvantartasi szamlara.

(5) A Xkovetelések és kotelezettségek dllomanydban bekdvetkezd valtozasokat az iranyité szerv altal
meghatarozott szimitégépes ligyviteli rendszer a részletezd nyilvantartisban és a koltségvetési és
pénziigyi szamvitelben is folyamatosan rogziti. A Gazdélkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztalya
f8kdnyvi konyvelés mellett a targyi eszkdzok és a készlet részletezd nyilvantartdsat is az irdnyit6 szerv
altal meghatérozott szamitogépes ligyviteli rendszerrel végzi.

(6) Az uniés forrasbél tamogatott feladatok ellataséhoz kapcsoléds koltségek konyvviteli
nyilvantartasara az 4ltalnos szabdlyok irAnyadok, azzal az eltéréssel, hogy a felmeriils koltségeket
elkiilonitetten is nyilvan kell tartani. A kifizetéseket lehetdség szerint a célelszamoldsi szamlardl ketl
teljesiteni.

(7) A kotelezettségvéllaldsokat, az eldirdnyzat-modositdsokat folyamatosan rdgziteni kell. A
kényvviteli nyilvantartast év végével le kell zarni.

(8) A kényvelés rendjének kialakftasa, szabalyozasanak elkészitése a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és
Palyazati Foosztaly féosztalyvezetdjének a feladata.

18. Beszamolasi kitelezettség

19.§ (1) A Tankeriileti K6zpont a koltségvetésében a Szervezeti és Miikédési Szabdlyzata szerinti
feladatok ellatasa érdekében tervezett, modositott eldiranyzatokr6l, vallalt kotelezettségekrdl a
felmeriilt/elszamolt kiadasokrol, bevételekrd]l havonta idokozi koltségvetési jelentést, negyedévenként
mérlegjelentést, év végén koltségvetési beszimoldt készit.

(2) A Tankeriileti Kozpont kéltségvetési kényvelésében 1évd adatokkal kell a havi id6kozi
koltsegvetési jelentést — a Kincstari kdzzétételt kdvetd 15 napon beliil — feltdlteni.

(3) A negyedéves mérlegjelentést a Tankeriileti Kézpont eszkdzeinek és forrasainak alakulasardl a
fékonyvi kivonat dllomanyi szamldinak adataibol kell 8sszeéllitani az I-II1. negyedév vonatkozésadban a
negyedévet kovetd honap 20. napjdig, a IV. negyedévre vonatkozéan gyorsjelentésként a
targynegyedévet kovetd év februar 5-éig, az éves jelentést az éves beszamold elkészitésének
hatéridejével megegyezden keil a KGR-K11 rendszerben feltSlteni, majd papir alapon az irdnyito
szervnek és a kdzépirdnyitd szervnek megkiildeni.

(4) A naptari évrdl december 31-i fordulénappal éves kdltségvetési beszamolot kell késziteni. Az
eves kéltségvetési beszamolo részei:

‘Ahsz 3.§ (3) bekezdés
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a) a koltségvetés végrehajtasanak ellendrzését és a zarszdmadas elkészitését a koltségvetési
szamvitellel biztosit6

aa) koltségvetési jelentés,
ab) maradvany-kimutatas,

ac) adatszolgaltatds a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott tisztségviseldk
Osszetételérol,

b) a vagyoni helyzet és az eredményszemléleti bevételek, koltségek, raforditdsok alakulésat,
valamint a zarszdmadas kiegészitd informacidinak elkészitését a pénziigyi szamvitellel
biztositd

ba) mérleg,
bb) eredmény-kimutatas,
be) kiegészitd melléklet,

¢) immateridlis javak, targyi eszko6zik, koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok
allomanyanak alakuldsa,

d) eszkizok értékvesztése,
e)  kiegészitd, t4jékoztatéd adatok.

(5) A beszamol6 részletes adattartalmat a korményrendelet, a beszdmolé nyomtatvény, illetve az
allamhaztartasért felelds miniszter koltségvetési Gtmutatdja tartalmazza.

(6) A mérlegben az eszkzoket és forrasokat, a pénzforgalmi jelentésben a bevételeket és a kiadasokat
brutté médon kell szerepeltetni.

(7} Az éves beszamol6t a Nemzetgazdasdgi Minisztérium A4ltal meghatirozott és az EMMI 4ltal
biztositott tirlapok kitdltésével és szamitastechnikai program segitségével kell teljesiteni.

(8) Az éves koltségvetési beszdmold adatait a koltségvetési évet kovetd év februar 28-ig kell a
Magyar Allamkincstar altal miikodtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe feltdlteni. 2

(9) A negyedik negyedéves mérlegkészités idGpontjaig kell elvégezni a leltirozasi és értékelési
feladatokat, illetve a kéltségvetési évre vonatkozoan sziikséges helyesbitéseket.

(10) Az év végi zirasi hatariddk figyelembe vételével meghatarozott hatiriddig beérkezett, az adott
koltségvetési évben teljesitett aruszallitas és szolgaltatisnynjtashoz kapcsolodd szamlak értéke allithatd
be a mérlegbe a kitelezettségek kozé.

(11) Az éves koltségvetési beszamolo clkészitéséért a Tankeriileti Kdzpont vezetdje a felelds. Az éves
kdltségvetési beszamolot a tankeriileti igazgaté és a gazdasagi vezetd a hely és a kelt feltiintetésével irja
ala.

(12) Az adatszolgaltatdsok és beszamoldk hataridGben torténd teljesitéséért a gazdilkodasért felelds
szervezeti egység vezetdije a felelss.

VL FEJEZET
KONYVVITELI ZARLAT KERETEBEN ELVEGZENDO FELADATOK, EGYEZTETESEK
19. Kinyvviteli egyeztetések

20.§ (1) A koveteléseket, a kotelezettségvillaldsokat, a bevételi és kiadasi elbirdnyzatokat, czek
teljesités€hez kapcsolodo gazdaségi események bizonylatait haladéktalanul el kell szémolni. A pénziigyi

2Ahsz 32. §
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szamvitelben a sajatos elszdmoldsokat érintd gazdasigi események bizonylatait a beérkezésiiket
kdvetden kell haladéktalanul elszamolni.

(2) A konyvviteli zérlat sordn a folyamatos konyvelés teljessé tétel érdekében el kell végezni a
kiegészitd, helyesbitd, egyeztetd, Osszesitd konyvelési munkikat, a fokonyvi kivonat elkészitése
érdekében a konyvviteli és a koltségvetési kdnyvvitelben vezetett nyilvantartdsi szamlékat le kell zarni.

(3)  Ahavi, negyedéves, éves konyvviteli zérlat keretében el kell végezni a kblitségvetési és a pénziigyi
konyvvezetés helyességének ellen6rzését az Ahsz. 17. mellékletében meghatirozottak szerint.

21.§ (1) A részietezd nyilvantartdsokat a fokonyvi konyveléssel egyeztetni kell.
(2) Havi egyeztetési feladatok:
a) pénztarszamla egyenlegének egyeztetése a pénztarjelentés zard adatival,

b) elbiranyzati-szimla egyenlegének egyeztetése a hénap utolsé napi Kincstar PJO2/B
adatszolgaltatasaval,

c) személyi juttatdsok és a munkaadét terheld jarulékok cimen kifizetett havi &sszegek
egyeztetése a havi bérdsszesitével és a honap kdzben személyi kifizetéseket tartalmazé
kincstari feladdssal, valamint a bérelszamolési szamldval,

d) ahavi ad6k és jarulék bevalldsok adatainak egyezietése a tényleges befizetésekkel,
€) a Kincstar PJ02/B adatszolgaltatas egyeztetése a Tankeriileti Kézponti nyilvantartasokkal,

f) a havi pénzforgalom egyeztetése (pénz-, illetve elbiranyzat-felhasznélasi keretszamla havi
nyit6 egyenlege (+) havi pénzforgalmi bevételek (-) havi pénzforgalmi kiaddsok = pénz-,
illetve eldiranyzat-felhasznélasi keretszamla hé végi z4r6 egyenlege).

3) Negyedéves egyeztetési feladatok: (havi egyeztetési feladatok elvégzésén tul):
a) a beruhdzas, felhjitis fokonyvi szamlak egyeztetésc a targyi eszkozok részletez
nyilvantartasaval,
b) a szillitéi kotelezettségek, az adés, a vevdi és egyéb kovetelések egyeztetése,
4 Ev végi egyeztetési feladatok: (a havi illetve a negyedéves feladatokon kiviil):

a) az elOiranyzat-mdédositasok, a tényleges tAmogatdsi elSirdnyzat megnyitdsok
(potelSiranyzatok, zirolasok) egyeztetése a rendelkezd levelekkel, a feliigyeleti szerv
illetékes cldaddjaval,

b) akdltségvetési eldiranyzat maradvany felhasznélésok, t6bbletbevételek egyeztetése,

c) a Tankeriilleti Kdzponttal szembeni elszdmoldsi kotelezettségek egyéb elszdmoldsok
egyeztetése,

d) adecember havi bérek, hokozi kifizetések egyeztetése, rendezése.
20. Zarlati feladatok

22.§ (1) A konyvviteli zarlat egyrészt azoknak a gazdasagi miiveleteknek az elszdmoldsat jelenti,
amelyeket ho, negyedév, félév és év végén kell elvégezni a kényvviteli szamlak zdrasa el5tt, masrészt
jelenti a fékonyvi szamlak adatairdl készitett kimutatasok elkészitését.

(2)  Havi zérlati feladatok targyhot kveté hénap 15. napjaig:

a) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoldéddan vezetett nyilvantartasi szamlakon rogzitett
kovetelések, kotelezettségvallalasok mas fizetési kotelezettségek egyeztetése a részletezd
nyilvantartdsokkal, az egyeztetések alapjan kisziirt hibak javitasa,

b) az Ahsz 12. § (6) bekezdése szerinti esetben a hasznélatbél kivont immateridlis javak, targyi
eszkoz0k atsorolasa az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek kozé,
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¢} az altalanos forgalmi ado havi bevallasra kotelezett alanyénél az 4ltalinos forgalmi adé
megallapitasaval kapcsolatos elszamolésok, egyeztetések, ennek sordn az dltaldnos forgalmi
ado elszamolasai kozdtt nyilvantartott eldzetesen felszdmitott, nem levonhatd altalanos
forgalmi ad6 atvezetése a més kiilonféle egyéb raforditasok kozé, és

d) akonyvviteli szamlakon kimutatott ado, jarulék és més kézteher kotelezettségek egyeztetése
a bevallasokban szerepld adatokkal,?

€) a havi személyi juttatdsok elszdmolasa a Kincstar értesitése alapjan,

f)  akifizetett személyi juttatdsok utdn a munkaadét terheld jarulékok elszdmolasa,

g) az eldiranyzat moédositasok kinyvelése,

h) fdkényvi kivonat készitése,

i)  idokozi koltségvetési jelentés elkészitése.

(3) Negyedéves zarlati feladatok (a havi zériati feladatokon kiviil) a tirgynegyedévet kdvetd hénap 15.
napjaig:

a) az immateridlis javak, targyi eszk6zok, készletek allomanyvéltozasainak — igy kiiléndsen
sajat eldallits, anyagfelhasznilas, selejtezés, hasznosithatd hulladék készletre vétele,
aktivalas, térités nélkiili atadds, dtvétel — elszdmolasa, ide nem értve a jelen§ (2) bekezdés b)
pontja szerinti atsorolast, a kdvetelések, kistelezettségek fejében torténd atadast, atvételt,

b) a befektetett eszkdzdk és a forgdeszkdzok téves besorolasinak helyesbitése,

c) aterv szerinti és a terven feliili értékcsdkkenés elszdmolasa,

d) az egyszeriisitett értékelési eljaras ald vont kdvetelések esetén az értékvesztés és annak
visszairasanak elszdmolésa az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoloddan vezetett
nyilvantartasi szamlakon és a konyvviteli szamlékon,

€) azeldzd évek éves koltségvetési beszamoloi esetleges helyesbitésének elszamolésa,

f) ajelen§ (2) bekezdés c) és d) pontja szerinti feladatok a negyedéves bevallasok tekintetében,
a kényvviteli szimldkon kimutatott ado, jarulék és mas kozteher kitelezettségek egyeztetése
az adofolydszamlaval,

g) a 003. Kiadasok nyilvantartdsi ellenszdmlan nyilvantartott kiaddsok, valamint a 005,
Bevetelek nyilvantartasi ellenszamlan nyilvantartott bevételek felosztasat

h) a fdkdnyvi kivonat alapjan a kdnyvelés helyességének ellendrzése? Ahsz 53. (6) bekezdés,

1) egyéb pénzforgalom nélkiili tételek kényvelése a részletezd nyilvantartasok alapjan (pl.
targyi eszkOzselejtezése, értékesités, stb.),

j) negyedéves mérlegjelentés Gsszedllitasa.

(4) Ev végi zarlati feladatok (a havi, negyedévi zarlati feladatokon kiviil) a mérlegkészités
iddpontjaig:

a) a leltari kiilonbdzetek elszidmoldsa, az eltérések okainak kivizsgalasa,

b) az eszkdzok értékelése, az értékvesztés elszamolasa és annak visszairasa, az esetleges terven
feliili értékcsdkkenés visszairdsa, értékhelyesbités elszdmolasa,

c) a kilféldi pénzeszkdzre sz6lé eszkbzok, kotelezettségek, kotelezettségvillalasok, mas

fizetési kotelezettségek mérleg fordulonapjan térténd atértékelése, a kovetelések és a
kételezettségvallaldsok, mas fizetési ktelezettségek esetén az egységes rovatrend rovataihoz
kapcsoldddan vezetett nyilvantartési szamlakon &s a kdnyvviteli szamlikon egyarént,

*Ahsz 53.§ (5) bekezdés
*Ahsz 53. § (6) bekezdés
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d) a behajthatatlan kdvetelések eiszdmoldsa,
e) azidobeli elhataroldsok elszamolasa,
f) azaro befejezetlen termelés készletre vétele,

g) az 5. szamlaosztdly 51-56. szadmlacsoport konyvviteli szdmldinak A&tvezetése a 8.
szémlaosztaly konyvviteli szamlaira,

h) az 571. Sajit termelésti készletek allomanyvaltozasa és 572. Sajat eldallitasn eszkdzok
aktivalt értéke konyvviteli szAmldinak atvezetése a 492. Mérleg szerinti eredmény
elszdmolésa kdnyvviteli szamiara,

i) a8 és 9. szamlaosztily konyvviteli szamldinak lezérasa a 492. Mérleg szerinti eredmény
elszamolasa konyvviteli szamlaval szemben,

j)  a 6-0s szamlaosztaly kdnyvviteli szamldinak lezarasa a 691. Altalinos koltségek atvezetési
szémla kényvviteli szamlaval, a 7. szamlaosztily kdnyvviteli szimldinak lezirisa az 591.
Kéltségnem atvezetési szamla konyvviteli szimlaval szemben,

k) a492. Mérleg szerinti eredmény elszmoldsa kényvviteli szdmla dtvezetése a 416. Mérleg
szerinti eredmény konyvviteli szamlara,

1) az 1-4. szdmlaosztaly kényvviteli szimlak lezdrésa a 493. Zarémérleg szamla kényvviteli
szamlaval szemben,

m) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolédéan az elSiranyzatok nyilvantartasi szamlainak
lezarasa a 001. ElSiranyzat nyilvantartasi ellenszdmla nyilvantartisi szdmléval szemben,
valamint a teljesités nyilvéntartdsi szamldinak lezérasa és — ezzel egyezd Gsszegben — a
kovetelések vagy kotelezettségvallaldsok, més fizetési kotelezettségek nyilvantartdsi
szamlainak korrigalasa a megfeleld nyilvantartasi ellenszimlaval szemben.’

(5) Az egyeztetési és zirlati feladatokat a gazdalkodasért felelés szervezeti egység munkatarsai a
gazdasagi vezet irdnyitisa és ellendrzése mellett a munkakori leirdsokban megosztottak szerint ltjak
el.

VII. FEJEZET
RESZLETEZO NYILVANTARTASOK
21. A Tankeriileti Kézpont dltal alkalmazott kényvviteli nyilvantartisi rendszer

23.§ A gazdilkodasért felelds szervezeti egység megbizott kormanytisztviseldje az Szt., az Ahsz.
elSirdsai alapjan az irdnyité szerv altal meghatirozott szamitogépes tigyviteli program keretében a
18. §-ban meghatarozott részletezd nyilvantartisokat vezeti,

Immateridlis javak, nagy- és kis értékii targyi eszkozok részletezd konyvelése

24.§ (1) Az 1. Nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszk6zok szdmlacsoporthoz kapesolédéan az
immaterialis javakr6l, a nagy- és kis értékii targyi eszkozokrdl a fokdnyvi kdnyvelés adataival egyezben
egyedi nyilvantartast kell vezetni. A kdnyvelést az irdnyité szerv altal meghatérozott szdmitégépes
iigyviteli rendszer targyi eszkoz nyilvaniarté moduljaval kell elvégezni. A szdmitégépes program
general minden, a részletezd nyilvantartas dokumentacidjat jelentd bizonylatot (pl. dlloméanyba vételi
bizomylat, egységek kozotti atadas-atvételi bizonylat stb.). Minden targyi eszkdz egyedi azonositd
szamét is a program adja.

(2) A kis értékii vagyonértékl jogok, szellemi termékek, tirgyi eszkozok és szakmai eszkdzok
nyilvantartasa:

SAhsz. 44. § (4)-(5) beke_zdés, Ahsz. 53. § (8) bekezdés
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a) 0-10 000 Ft bekeriilési értékig a kisértékii targyi eszkdzokrdl sem mennyiségi, sem értékbeli
nyilvantartast nem kell vezetni,
b) 10 001 Ft-200 000 Ft bekeriilési értékig a kisértékii eszk6zokr8] mennyiségi és értékbeli
nyilvantartast kell vezetni.
(3) Az immateridlis javak és nagy értékii targyi eszk6zok értékesdkkenését negyedév végén, a
tényleges lizembe helyezéstél iddardnyosan (napi értékcsokkenés) — az Ahsz.-ben meghatérozott
kulesok alapjan — kell elszdmolni.
{(4) Az értékesokkenés fOkényvi konyvelése a tirgyi eszkdz modulbél feladassal keriil a fokonyvi
szamlakra.
(5) Az immateridlis javak és targyi eszk6zok lizembe helyezésének dokumentaldsa az Alloméanyba
vételi bizonylaton, {izembe helyezési okmanyon térténik.

(6) A 2014. januar 1-jét megeldzden iizembe helyezett, hasznalatba vett eszkdzok korabban
megéllapitott terv szerinti értékcestkkenési leirdsi kulcsit, korsbban elszdmolt terv szerinti
értékcsokkenését, és a hatralévd iddszakban még elszamolandd terv szerinti értékcsokkends
elszamolasat a 2014. janudr 1. el6tti szabalyok alkalmazaséval kell elvégezni.

Immateridlis javak, tdrgyi eszkizok, kis értékii tdrgyi eszkdzok mumkahelyenkénti nyilvéntartdsa
25.§ (1) Az immateridlis javakrol és targyi eszkozokr6l mennyiségben sziikséges a munkahelyi,
illetve személyi nyilvantartds vezetése.

(2) A munkahelyen lévé eszkozoket leltaregységenként, személyes hasznalatra kiadottaknal
dolgozdnkent kell nyilvantartani.

(3) A sziikséges adatokat a munkahelyi nyilvéantartésba, az iizembe helyezés, illetve felhasznalas
konyvelésével egyidejilleg kell rogziteni.

(4) Minden dolgozd az iroddban elhelyezett és személyi hasznélatra atvett eszkdzrendeltetésnek
megfeleld hasznalataért, megbrzéséért anyagilag is felelds.

Beruhazisok egyedi nyilvantartdsa

26. § A még hasznilatba nem vett, beruhdzdsok kozdtt elszamolt eszkozokrol is kell részletezd
nyilvantartast vezetni. A beruhdzdsokrol vezetett részletezd nyilvantartasbol adott idépontban
megallapithaté a beruhazésok lizembe helyezéséig felmeriilt kiad4sok Ssszege.

Felyjitasok nyilvantartdsa

27.§ A targyi eszkdzokon végzett felijitdsokrol készitett nyilvédntartisnak tartalmaznia kell az
eértékvaltozasi idSpontjat, a valtozas okait, jellegét, az ezeket aldtdmaszt6é bizonylatok azonositisdhoz
sziikséges adatokat.

Pénziigyi elszamoldsok analitikdja

28. § (1) A keészpénziorgalomrél és készpénz-készletrdl pénztiranként pénztirjelentést kell vezetni.

(2) A pénztarjelentésben, amelyet az irdnyité szerv &ltal meghatdrozott sziamitogépes iigyviteli
rendszer Ailit el6 — a kiadasokat és bevételeket a kiadasi és bevételi bizonylatokhoz kapesoléddan — azok
szigori sorrendjében kell feltiintetni,
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Eldlegek nyilvantartdsa

29.§ (1) A beszerzési, belfoldi kikiildetési, reprezentécids, illetve az esetleges iizemanyag-vésarlsi
eldlegek vonatkozisdban tételes nyilvantartist kell vezetni (az irényité szerv &ltal meghatérozott
szamitogépes iigyviteli rendszerben) a kiadott eldlegekrd] és azok elszamolédsarol,

(2) A részletezd nyilvantartisnak tartalmaznia kell:
a) azeldleg felvételének iddpontjat,
b} a pénzt felvevd dolgozd nevét,
¢) azeloleg bsszegét,
d) azelbleg jogcimét,
€) az elszamolés hataridejét, iddpontjat,
f) aténylegesen felhasznalt dsszeget,
g) atényleges felhaszndlés jogeimét,
h) a visszafizetett Gsszeget,
i} abevételezés, a kiadas tételszamat,

J) amég vissza nem fizetett eldlegbsszeget.
Kévetelések (vevik, adisok) részletezd nyilvantartdsa

30.§ (1) A kovetelésekril, és azok teljesitésérdl szamlasoros és vevdnkénti részletezd nyilvantartast
kell vezetni az e feladat elltdséra kialakitott — az iranyit6 szerv éltal meghatérozott — szamitogépes
tigyviteli rendszer alkalmazésaval.

(2) A szamitégépes programban az alabbi adatok keriilnek rdgzitésre:
a) a szamlakészitéshez kapcsolédbéan
aa) a vevo azonositd adatai (neve, cime),
ab) a szidmla sorszdama,
ac) aszamla kelte,
ad) a teljesités idopontja,
ae) a fizetés mddja, hatirideje
b) tételenként
ba) a szolgéltatds megnevezése, mértékegysége,
bb) a szolgéltatds mennyisége, egységara, értéke 4ltalanos forgalmi adéd nélkiil,
bc) az altalanos forgalmi adé kulcs,
bd) az érték 4ltalanos forgalmi adé nélkiil (netté Ssszeg),
be) az éltalanos forgalmi adé Gsszege,
bf) a fizetendd dsszeg altaldnos forgalmi addval, (bruttd Ssszeg), és
¢) aszamldzott szolgaltatas pénziigyi teljesitésérol
ca) a pénziigyi kiegyenlités datuma,
cb) a kiegyenlitett 5sszeg.
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(3) A szAmitégépes részletezd nyilvantartds biztositja a tarolt adatok képernydre és listira vald
lekérdezésének lehetdségét.

(4) A kovetelések részletezé nyilvantartasa alapjan kell a kiveteléseket a pénziigyi szamvitelben a
35. Kovetelések kdnyvviteli szdmlén, koltségvetési szamvitelben a 09 (2) Kdvetelések nyilvantartasi
szamléra a 004. K6vetelése nyilvantartasi ellenszamlaval szemben konyvelni.

Kotelezettségek (szdllitok) részletezd nyilvéntaridsa

31.§ (1) A beérkezd szallitdi szamlakrdl szallitonkénti tételes, iddsoros analitikat kell vezetni az
e feladat ellatdsdra kialakitott — az iranyité szerv éltal meghatérozott szamitégépes iigyviteli
rendszer — szamitogépes programalkalmazasaval.

(2) A szamitogépes programban az aldbbi adatok keriilnek régzitésre:

a) szallitoi szamla beérkezésekor
aa) a szallité azonosito adatai (neve, cime, szamlaszdma, addigazgatdsi szima),
ab) a szamla szama,
ac) aszamla Osszege (addalap, dltalanos forgalmi adé kulcs és 8sszege, bruttd érték),
ad) az éltalinos forgalmi adé visszaigénylés mddja,
ae) a fizetés madja,
af) a kifizetés jogcime alapjan Egységes Rovat Azonosité kédja,
ag) aszamla kelte,
ah) a fizetés hatéarideje,
ai) a szolgéltatds teljesitésének iddpontja.

b) a pénziigyi teljesitéshez kapcsolédbéan
ba) a kiegyenlités ddtuma,
bb) kiegyenlités Osszege.

(3) A szamitégépes nyilvantartds biztositja a rogzitett adatok képernybre és listira vald
lekérdezésének lehetbségét.

(4) A kotelezettségek részletezd nyilvantartdsa alapjan kell a kotelezettségek Osszegét a
pénziigyi szamvitelben a 42. Kotelezettségek konyvviteli szamlén, koltségvetési szamvitelben a
05(2) Kiadasi kételezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasi szamléara a 002.
Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettségvallalas nyilvantartasi ellenszamlédval szemben
kényvelni.

Altaldnos forgalmi adé részletezd nyilvantartdsa

32.§ (1) A kovetelések és kotelezettségek nyilvantartisdhoz kapcsolédéan, a 24-25. §-ban leirt
modon, szamitégépen rdgzitett adatok biztositjak az 4ltaldnos forgalmi add részletezd
nyilvantartasat. Havonta megtorténik a nyilvantartds adatai alapjan az 4ltaldnos forgalmi adé
bevallas elkészitése.

(2) A Tankerlileti Kézpont a tovabbszamlazott kdziizemi szdmlik vonatkozasaban ¢l az 4ltalanos
forgalmi ado visszaigénylési jogéval.

Kotelezettségvallalas nyilvantartdsa

33. § A kotelezettségvallalds nyilvantartasat a jogszabalyi kdvetelményeknek megfelelBen, az
iranyito szerv altal meghatirozott szamitégépes ligyviteli rendszer hasznélatival kell biztositani.
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Amennyiben a rendszerben valamely okbél a nyilvantartas nem megvaldsithatd, 4tmenetileg, az
akadaly elhéritdsdig Excel programban valé rogzités is megfeleld.

Dologi kiaddsok dltaldnos forgalmi add alapjdanak részletezd nyilvantartdsa
34.§ (1) Az Altalanos forgalmi adé tartalma szempontjabdl a beruhdzasokat és a dologi
kiadasokat meg kell osztani az alabbi csoportokra:
a) adokoérdn kiviili,
b) addmentes,
¢) addkételes, az adé mértéke:
ca) 0%,
cb) 5%, vagy
cc) 18%, vagy
cd) 27%.

(2) Ennek nyilvantartasat az irAnyité szerv altal meghatérozott szamitégépes iigyviteli rendszer
biztositja. Az dltalanos forgalmi add analitika lekérdezése meniipontb6l kiirathatd, amely kimutatés
tovébb részletezhetd visszaigényelhetd, nem visszaigényelhetd, aranyositds ald vont csoportokba.

Az eldiranyzat részletezd nyilvantartdsa

35.§ Az elSirdnyzat-nyilvintartis az Ahsz.-ben meghatirozott moédon tartalmazza az
elbiranyzatokat.

Azonositds alatt dll6 kiaddsokhoz és bevételekhez vezetett részletezd nyilvdntarids
36. § Kiadasoknal és bevételeknél a részletezd nyilvantartast Ugy kell vezetni, hogy abbdl
megallapithaté legyen:
a) a keletkezés idGpontja,oka,5sszege,
b) apartnermegnevezése,
¢) arendezés mddja, ideje,
d) arendezés érdekében tett intézkedések.

Tamogatas értékii bevételek, véglegesen divell pénzeszkiizik részletezd nyilvantartdsa

37.8§ (1) A részletezé nyilvantartas tartalmazza:
a) apénzeszkoz atvételiddpontjat,
b) az atadoadatait,
c) az atvett Gsszeget.

(2) A részletezO nyilvantartast negyedévenként, de legaldabb az elemi koltségvetési beszdmold
Osszeallitisa elott egyeztetni kell a koltségvetési szamvitel nyilvantartasi, a pénzilgyi szimvitel
kényvviteli szamlan konyvelt tételekkel,
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VIII. FEJEZET

ESZKOZOK ES FORRASOK BESOROLASA, MINOSITESE, ERTEKCSOKKENESENEK
ELSZAMOLASA

22. Altalinos besoroldsi szabélyok

38. § (1) Az eszkdzbket nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkéz6k és nemzeti vagyonba tartozé
forgdeszkozok bontasban kell kimutatni.

(2) A huszondtmillié forint bekertilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek terv
szerinti €értékcsdkkenése megallapitdsa soran nem lehet maradvanyértéket meghatrozni.

(3) A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozként olyan eszkézt lehet kimutatni, amelynek az a
rendeltetése, hogy a tevékenységet tartésan, legalabb egy éven tul szolgalja. Ezen eszkdzcsoportba kell
sorolni az immaterialis javakat, tirgyi eszkGzoket és a befektetett pénziigyi eszkdzoket. Azokat az
eszkozdket, amelyek egy éven beliil elhasznalodnak, a forgdeszkszok kozé kell besorolni — értékiiktsl
fliggetleniil.

(4) A forrdsok kozott kell kimutatni a sajat t6két, a kotelezettségeket, az Ahsz. 48. § (10) bekezdése
szerinti kotelezettség jellegli sajitos elszamolasokat és a passziv id6beli elhatarolasokat.

(5) Eredet szerint megkiilonboztetiink sajat és idegen forrasokat, rendelkezésre éllas idétartama
szerint a forrdsok lehetnek hosszi vagy rovid lejaratiiak.

23. A Tankeriileti Kézpont altal kialakitisra keriilé besorolisi szempontokhoz sziikséges
kiézponti eldirasok kire

39.8§ Az egyes eszkozok befektetett eszkdznek, illetve forgdeszkdznek mindsitésénél a kovetkezd
kdzponti eldirdsokat figyelembe kell venni:

a) nem lehet kimutatni az eszkoz6k (sem a befektetett, sem a forgbeszk6zdk) kozott a bérbe
vett,bizomanyba, izemeltetésre atvett eszkozoket;ezeket az eszkozoket a 0. nyilvantartasi
szamlak szdmlaosztilyban kell nyilvantartani,

b) a bérbe vett vagy hasznélatra 4tvett eszk6zokon végzett beruhdzasi és feljitasi munkak
értékét a befektetett eszkdzok kozott, az adott eszkdznek megfeleld csoportnal kell kimutatni
(pl. a bérelt épiileten végzett felljitasi munka értékét az épiiletek eszkdzesoporton beliil kell
aktivalni és egyedileg nyilvantartani).

24, Az eszkozik mindsitésének szabilya

40.§ (1) A Tankeriileti Kézpont mérlegében az Ahsz, eldirasai alapjén az eszkdzok kozétt a sajat
tulajdonaban allo, és a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzoket és
forgoeszkzoket, valamint a beruhdzésok és feltjitasok értékét kell kimutatni. Ezeken kiviil az eszkézok
kozott kell kimutatni a pénzeszkozdket, a koveteléseket, az egyéb sajétos elszdmolasokat és az aktiv
iddbeli elhatarolasokat.

(2) Befektetett eszkdzként olyan eszkdzt lehet kimutatni, amelynek az a rendeltetése, hogy a
tevékenységet tartésan, legaldbb egy éven til szolglja. A Tankeriileti K6zpontban a befektetett
eszkoz0k besorolasat a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly végzi a beérkezett szmla, és a kapcsolédd
informacidk (szerzbdés, szakmai/miiszaki minGsités) alapjan,

{3)  Kisértékil immateridlis javaknak, tirgyi eszkozoknek tekintjiik a kettdszazezer forint egyedi
értéket nem meghalado bekeriilési értékii vagyoni értékit jogokat, szellemi termékeket, targyi

beszerzett eszk6zok afa nélkiili értékét jelenti. A bekerilési érték tartalmat a 37.§ tartalmazza.
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(4) A targyi eszkdzokon beliil az informatikai eszkozok az Ahsz eldirasai szerint kiillonboztethetdek
meg.

{5) A beruhazdsok k&zott kell kimutatni a rendeltetésszeriien hasznalatba nem vett, iizembe nem
helyezett térgyi eszk6z6k bekeriilési értékét, tovabba a mar hasznalatba vett, valamint a meérlegben nem
szerepeltethetd tirgyi eszkozok bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatisival, atalakitdsdval,
élettartaménak, teljesitoképességének kozvetlen ndvelésével sszefiiggd munkak — még nem aktivalt —
bekertilési értékét.

(6) Az eszkdzok mindsitésének, értékelésének részletes szabdlyait a Berettyoujfalui Tankeriileti
Kdozpont Eszk6zok és forrasok értékelési szabélyzata tartalmazza.

25. Az eszkozok bekeriilési értéke

41.§ (1) Jelen Szabilyzatban az eszkézok értékelésével kapcsolatos stratégiai déntések keriilnek
rogzitésre. A konkrét szabélyokat az Eszkozok és forrdsok értékelési szabalyzata tartalmazza.

(2) A vételar a termékek, szolgéliatisok beszerzése ellenében fizetett, felarral névelt,
engedményekkel csokkentett, altalanos forgalmi adét nem tartalmazé ellenérték.

(3) A hitelviszonyt megtestesitd kamatozd értékpapir esetén a bekerillési értéknek nem része az Szt.
50. § (3) bekezdése szerinti vételarban 1évd felhalmozott kamat.

(4) Az idegen villalkozé altal elballitott, rendeltetésszerfien hasznalatba nem vett, iizembe nem
helyezett targyi eszk6zok esetén a beruhdzas bekeriilési értéke az eszkdz létesitése, iizembe helyezése
érdekében az iizembe helyezésig, a raktirba torténd beszallitasig felmeriilt, az eszkdzhoz egyedileg
hozzakapcsolhat6 tervezési, szallitasi, rakodasi, alapozasi, szerelési, fizembe helyezési munkdknak az
egységes rovatrend K62, Ingatlanok beszerzése, létesitése, K63. Informatikai eszkozok beszerzése,
létesitése vagy K64. Egyéb targyi eszkiozdk beszerzése, létesitése rovatokhoz kapesolédéan vezetett
nyilvintartdsi szdmldkon végleges kotelezettségvillaldsként, mds fizetési kotelezettségként
nyilvéntartott egyiittes vételara.

(5) A vasarolt (més altal korabban elBallitott) targyi eszkozok és immateridlis javak beszerzéséhez
kozvetve kapesolodd koitségek (pl. széllitési, rakodési, szerelési, koltségek, hatésagi engedélyek dija)
nem részei a bekeriilési értéknek.

(6) Az ingatlanok, gépek, berendezésck, felszerelések, jarmilivek, tenyészallatok értékét ndveli az
azokhoz kapcsolédéan a pénziigyi szamvitelben elszamolt befejezett feltjitas értéke.

(7) A befektetett eszktzok bekeriilési értékének részét képezd tételeket az iizembe helyezés
idépontjaig rendelkezésre 4ll6 szamlak, szdmlat helyettesitd okiratok alapjén kell megéllapitani.

(8)  Amennyiben az iizembe helyezésig a szdmla, a megfeleld bizonylat nem &ll rendelkezésre, a
fizetendd Gsszeget az illetékes hatdsdg nem allapitotta meg, akkor az adott eszkéz értékét a rendelkezésre
allé dokumentumok (szerz8dés, piaci informacid, jogszabalyi eldirs) alapjan kell meghatarozni,

(9) A (6) bekezdés szerint meghatirozott érték és a ténylegesen szdmldzott vagy késSbb modositott
fizetendd (kivetett) Gsszeg kozotti kiilonbozettel a beszerzési értéket a végleges bizonylatok
kézhezvétele idSpontjdban akkor kell médositani, ha a kiilénbozet dsszege az adott eszkdz értékét
jelentdsen modositja.

(10) Akkor kell az (8) bekezdés szerinti kiilonbozet Ssszegét jelentdsnek tekinteni, ha az meghaladja
az eredetileg elszamolt bekeriilési érték 1%-4t, de legalabb a szazezer forintot. Ilyen esetbon az eszkdz
bekeriilési értékét mdédositani kell.

(11) A sajét elballitasti immateridlis javak, targyi eszkozok, tovabba a térgyi eszkdzok bovitésével,
rendeltetésének megvaltoztatisdval, atalakitdsdval, élettartamanak, teljesitoképességének kozvetlen

5Ahsz 16. § (3b) bekezdés
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ndvelésével, feljitasaval Osszefiiggd sajit tevékenységben végzett munkak bekeriilési értéke az Szt. 51
§-a alapjan megéllapitott kdzvetlen onkéltség.

(12) Nem része a bekeriilési ért¢knek az elézetesen felszamitott 4ltalanos forgalmi adé.

(13) A hasznilatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszkozok bévitésével,
rendeltetésének megvaltoztatasaval, dtalakitisdval, élettartamanak, teljesitoképességének kozvetlen
novelésével Osszefiiggésben idegen vallalkozo altal végzett beruhdzis bekeriilési értéke a bovitett,
megvaltozott rendeltetésii, atalakitott, megndvelt élettartalmu, teljesitoképességli eszkdz iizembe
helyezése érdekében az {izembe helyezésig felmeriilt, az eszkézhdz egyedileg hozzékapcsolhatd
tervezési, szallitasi, rakodasi, alapozasi, szerelési, lizembe helyezési munkéaknak az egységes rovatrend
(14) bekezdés szerinti rovataihoz kapcsolédéan vezetett nyilvantartdsi szd4mlikon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételara.’

(15) Vésarolt készletek  bekeriilési értéke a  nyilvantartdsi  szdmldkon  végleges
kételezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételar. A befejezetlen termelés,
félkész termékek, késztermékek, allatok bekeriilési értéke az Szt. 62. § (2) bekezdése szerint szamitott
eloallitasi érték.

26. A tirgyi eszkozok értékét noveld felijitas

42.§ (1) targyi eszkoznél értékét noveld beszerzési koltségként kell figyelembe venni a meglévd
tirgyi eszkdz bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatisaval, atalakitasaval, élettartamanak
nbvelésével Osszefiiggd munkdk koltségét, tovibba az elhaszndlodott targyi eszk6z allaganak
helyreallitasat szolgalo felujitasi munka koltségét is.

(2) A targyi eszkdz folyamatos, zavartalan iizemeltetését szolgald javitdsi, karbantartdsi kiadasok
fliggetleniil azok nagysagétol nem felijitasi koltségek.

(3) A meglévo targyi eszkdz bovitése, rendeltetésének megvaltoztatasa, 4talakitdsa, élettartamanak
nbvelése, felbjitisa nem jar mennyiségi véltozdssal, a targyi eszkdzrél nem kell Gj nyilvantartast
felfektetni, csak az értékbeni valtozast kell a kordbbi nyilvantartason keresztiil vezetni.

(4) Amennyiben mar teljesen (0-ig) leirt eszkoz keriil felvjitasra, a feldjitott eszkdzt a O-ig leirt
eszk6z8k dllomanyabol at/vissza kell vezetni a befektetett eszk&zok megfeleld allomanyi szimlajara.

(5) A feltjitds befejezésekor annak értékét az eszkdz eredeti brutté értékéhez kell aktivalni. Az
értékesdkkenést negyedév végén a felijitds Ssszegével megndvelt bruttd érték utan kell az eszkozre
meghatérozott leirasi kulccsal idbaranyosan kiszémitani és elszamolni.

27. A targyi eszkézok brutté értékének csikkenése

43.8 (1) A targyi eszkdzok bruttd értéke csdkkenhet:
a) részleges selejtezés esetén,
b) vegleges kivezetéskor.

(2) Részleges selejtezés esetén a kiselejtezésre/cserére keriild eszkoz bruttd ériékét vagy tételes
kigyljtéssel, vagy miiszaki értékeléssel ardnyositassal lehet megéllapitani. Tételes kigyiijtést akkor lehet
alkalmazni, ha a targyi eszkdz egyes részeinek brutt6 értéke kiilon-kiilén dokumentaltan nyilvantartott.
A kiselejtezett szakasz brutto értéke ardnyositassal csak akkor hatérozhaté meg, ha a térgyi eszkoz teljes
bruttd értéke azonos idépontban keriilt aktivalasra.

(3)  Reészleges selejtezésnél a selejtezett részre jutd kdnyv szerinti érték kivezetése a 842. Hidnyzo,
selejtezett, megsemmisiilt, dllomanybol kivezetett eszkdzok kényv szerinti értéke és a 118-158.
befektetett eszkdzok terven feliili értékcsdkkenése kdnyvviteli szamlak kozott torténik.

Ahsz. 16. § (3¢) bekezdés
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(4)  Végleges kivezetéskor (selejtezés, értékesités, térités nélkiili dtadas, hiany esetén) a targyi eszkéz
brutté érték nyilvantartisit meg kell sziintetni. A konyv szerinti érték kivezetése a 842. Hidnyz6,
selejtezett, megsemmisiilt, dllomanybol kivezetett eszkdzdk kényv szerinti értéke és a 118-158.
befektetett eszkézok terven feliili értékesokkenése kényvviteli szamlak kdzott torténik.

28. Az immateridlis javak ¢s targyi eszkozok értékestkkenésének meghatirozdsa

44.§ (1) Az értékestkkenés az immaterialis javak és targyi eszk6zok miiszaki, gazdasagi avuldsanak
pénzértékben kifejezett Gsszege.

(2) Az immateridlis javaknak, a tirgyi eszkSzoknek a hasznos élettartam végén vérhaté
maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési (beszerzési, illetve eldallitdsi) értékét azokra az évekre kell
felosztani, amelyekben ezeket az eszkdzoket elérelathatdan hasznalni fogjik (az értékcstkkends
elszamolasa).

(3) A Tankeriileti K6zpont negyedévente az allomanyéban 1évo targyi eszkdzok bruttd értéke utan
idéaranyosan (az lizembe helyezés napjat6l szamitva) linearisan értékcsskkenést szdmol el az alabbi
leirasi kulcsokkal:

a) vagyoni értékii jogok  16%,

b) szellemi termékek 33%,

c) az épiiletek, épitmények, iiltetvények, gépek berendezések esetében az 1996. évi LXXXI.
térvény 2. szami melléklete szerinti kulcsok alkalmazandék.

(4) A program automatikus feladést készit az elszamolt értékcsokkenésrdl a fokonyvi kényvelés
reszeére. Nem szédmolhaté el értékcsokkends foldteriiietek, telek, képzdmiivészeti alkotds, miiemléki
védettségii epillet, iizembe nem helyezett beruhdzas és a mar 0-ig leirt immaterilis javak, targyi
eszkdzdk utdn, illetve olyan egyéb eszkozoknél, amely értékébdl a hasznélat sordn nem veszit.

(5) A 25.000.000 Ft bekeriilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek terv szerinti
¢rtékestkkenese megallapitdsa sordn nem lehet maradvényértéket meghatirozni.

(6) A 25.000.000 Ft bekeriilési érték feletti gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek esetén a
maradvényértéket a nyilvantartasba vételkor kell meghatarozni. Maradvanyérték meghatirozisa a 2014.
januér 1-je utan allomanyba vett:

a) 25 millié Ft bekeriilési érték feletti gépek, berendezések, felszerelések, jarmiiveknél: 5%
b) ingatlanoknal értékhatartél fiiggetleniil: 10%.

(7) Immateridlis javaknal és targyi eszkozoknél terven feliili értékcsdkkenést kell elszdmolni, ha a
szellemi termékek, targyi eszkozok a tevékenység valiozdsa miatt feleslegessé valtak, vagy
megrongalddds, megsemmisiilés, illetve hidny kovetkeztében rendeltetésének megfelelden nem
hasznaihatok, hasznélhatatlanok, illetve a vagyoni érték{i jog a szerzédés médosuldsa miatt csak
korldtozottan vagy egyaltalin nem érvényesithetd.

(8) A Tankeriileti K6zpont az immateriélis javakat, targyi eszkdzoket a tervszerinti értékesdkkenési
kulcsok alapjan szdmitott idétartam alatt hasznalni fogja, a piaci érték valtozds miatt terven felili
értékcskkenést nem szamol el.

29. A mérlegben szereplé eszkozok értékelése
45.§ (1) Az immaterialis javakat és targyi eszkdzoket bekeriilési értéken kell értékelni és kimutatni,

csOkkentve azt az értékestkkenési leirasokkal.

(2)  Atéritésmentesen (a visszaadasi kotelezettség nélkiil) dtvett eszkdz bekeriilési (beszerzési) értékét
az 4tado altal kozolt - az atadé kényveiben szerepld - bruttd értéken kell nyilvantartdsba venni. Ezzel
egyidejlleg az dtvevonek az eszkdz atadas iddpontjdig az atadénal elszimolt értékcsokkenés és
értékvesztés Gsszegét is nyilvantartasba kell venni.

3) A mérlegben értékkel nem szereplo eszk6zok és forrasok a Tankerdilet vonatkozasaban lehetnek:
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o koveteléseknél:
a) biztos jovobeni kovetelések,
b) fliggd kovetelések (pl. le nem zart peres iigyek miatti kovetelések, adott biztositékok,
fedezetek);

»  kotelezettségeknél:
a) fliggé kotelezettségek (pl. le nem zart peres igyek miatti kotelezettségek, kapott
biztositékokkal, fedezetekkel kapcsolatos fiiggd kotelezettség),
b) biztos jovébeni kitelezettség;

+  befektetett eszk6z6knél:
a) nulldig leirt, de hasznalatban lévé eszkdzok, kis értékll immaterialis javak és targyi
eszkodzék

30. A mérlegtételek év végi értékelésének Altalinos szabalyai

46.§ (1) Az értékelésnél a villalkozés folytatisinak elvébdl kell kiindulni, ha ennek az elvnek az
érvényesiilését eltérd rendelkezés nem akadilyozza, illetve a vallalkozési tevékenységfolytatésanak
ellentmondo tényezd, koriilmény nem 4ll fenn.

(2) Azeldzd iizleti év mérlegkészitésénél alkalmazott értékelési elvek csak akkor valtoztathaték meg,
ha a viltoztatast eldidéz6 tényezdk tartosan — legaldbb egy éven til — jelentkeznek, és emiatt a valtozas
allandonak, tartésnak mindsiil. Ez esetben a valtoztatist eldidézd tényezoket és szamszerlsitett
hatasukat a kiegészité mellékletben részletezni kell.

(3) Az eszkdzbket és a kotelezettségeket leltarozassal ellendrizni és — a torvényben szabalyozott
esetek kivételével — egyedenként értékelni kell. A kiilénbozd idépontokban beszerzett, elallitott,
altaldban csoportosan nyilvéantartott, azonos paraméterekkel rendelkezd eszkozoknél az atlagos
beszerzési (el6allitasi) aron térténd értékelést kell alkalmazni.

(4) A mérleghen kimutatott eredmény meghatérozdsakor, a mérlegtételek értékelése sorin
figyelembe kell venni minden olyan értékvesztést, amely a mérleg fordulénapjin meglévSeszkozoket
érinti, és amely a mérlegkészités id6pontjdig ismertté valt. Tartésnak mindsiil a konyv szerinti érték és
a piaci érték kiilsnbozete, ha az miltbeli tények vagy jovobeni varakozasok alapjén legalabb egy évig
fennall. A kiilonbszet tartosnak mindsiil — fennalldsanak id6tartamétél fiiggetleniil — akkor is, ha az az
értékeléskor a rendelkezésre allé informaciok alapjan véglegesnek tekinthetd.

(5) A Tankerilleti Kézpont az eszkdzék nyilvantartasa esetében a csoportos nyilvantartdst nem
alkaimazza.

31. Immaterialis javak, tirgyi eszk6zik lizembe helyezése, dokumentildsdnak szabilyozdsa

47.§ (1) Azimmateridlis javak, tirgyi eszk6ézok allomanyndvekedése
a) mas gazdalkodétol, egyéb személytdl, szervezettdl vésdrolt, beszerzett vagy egyéb
masmodon szarmazo,
b) sajat elfallitas kovetkeztében torténd eszkdzbbviilés
eredményeképpen lehet.

(2) Az allomanyndvekedést kovetden az eszkozt ilizembe kell helyezni. Az iizembe helyezés
dokumentuma az Allomanyba vételi bizonylat, amely az alabbi adatokat tartalmazza:

a) bizonylatszam,

b) eszkdzszam,

c) eszkdzosztaly,

d) iizembe helyezendé eszkdz pontos megnevezése, azonositd szdma,
e) szallité megnevezése,
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f) beszerzési adatok,

g) eszkdzzel lizembe helyezett tartozékok részletes jegyzéke,
h) azeszkdz aktivalt értéke,

i)  aktivalds dituma,

j) az eszkGz hasznos élettartama,

k) értékcsokkenési leiras kulcsa,

1) aziizembe helyezésért felelds személy megnevezése,

m) referencia adatok,

n} kapcsol6déd fokényvi szamok,

o} elidegenitési korlat feltiintetése.

IX. FEJIEZET
ERTEKHELYESBITES ELSZAMOLASA, ANNAK VISSZAIRASA

48.§ (1) Amennyiben a befektetett eszkdzok (immateridlis javak, tArgyi eszkdzok) piaci értéke
Jelentdsen meghaladja az elszdmolt értékestkkenés figyelembevételével meghatarozott netté értéket a
Jogszabalyielbirasoklehetéségetadnakapiaciértékenvalbértékhelyesbitésre.

(2) A Tankeriileti K6zpont az értékhelyesbités lehetdségével nem &L
X. FEJEZET
ERTELMEZO RENDELKEZESEK ES ELJARASI SZABALYOK

49.§ (1) A szédmviteli elszimolasok, az értékelés szempontjdbdl a szdmviteli politika részét
képezik a (2)-(12) bekezdés szerinti megfogalmazésok, amelyek meghatirozzak, hogy a
Tankertileti K6zpont mit tekint lényeges informacidnak, nem lényeges informacionak, jelentss
dsszegnek, nem jelentls Gsszegnek és mi tekintendd figyelembe veendd szempontnak.

(2) A megbizhatd és valés Osszkép kialakitisa tekintetében lényeges informéci6, minden olyan
informécié, amelynek elhagyésa vagy téves bemutatésa befolyasolja a beszdmold adatait, a felhasznald
dontéseit.

(3) Nem lényeges informici6 az az informéci6, adat, amely nem érinti, nem befolydsolja a
Tankeriileti Kozpont pénziigyi, vagyoni helyzetét.

(4) A megbizhat6 és valés képet befolydsolé hibénak kell tekinteni, ha a hiba megéllapitasdnak &vét
megel6z0 év mérlegében kimutatott sajit toke és tartalékok értéke 10%-kal nd vagy csokken.

(5) A mérleg valodisdganak megéllapitisanal jelentds Osszegii hiba, ha a hiba megéllapitdsanak
évében az ellendrzés sordn megéllapitott hibak, hibahatasok egyiittes dsszege meghaladja az ellenérzott
kéltségvetési év mérlegfodsszeg 2%-4t (amennyiben a mérlegfodsszeg 2%-a meghaladja a szizmilli6
forintot akkor a szazmilli6 forint a jelentds 6sszegii hiba). Amennyiben a hiba mértéke ezt nem haladja
meg, Ugy nem tekinthet jelentds dsszegii hibanak,

(6) A bekerillési érték részét képezd tételek elszamolasanak iddpontjara az Szt. 47. § (9) bekezdését
kell alkalmazni azzal, hogy az eszk6z értékének utdlagos mddositasa sordn akkor kell a kiilonbszet
Usszegét jelentbsnek tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszamolt bekeriilési érték 1%-4t, de
legaldbb a szazezer forintot,

(7) A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzok és forgdeszkdzok kézott kimutatott
részesedesek, értékpapirok, a készletek és a kivetelések értékvesztésének elszamolasa soran akkor kell
a kiilonbozetet jelentds tsszegilinek tekinteni, ha az értékvesztés 6sszege meghaladja a bekeriilési érték
10%-4t, de legalabb a szdzezer forintot.

(8)  Terven feliili érté¢kesokkenés elszamolasa tekintetében lényeges szempontnak kell tekinteni, hogy
az immaterialis j6szg, ingatlan, gép, berendezés, jarmii a mérlegben a valds hasznéalatnak megfelel
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ertéken keriiljén bemutatisra. Amennyiben ezen érték megillapitisira a terv szerint elszimolt
értékestkkenés nem alkalmas, akkor terven feliili értékesékkenést kell elszémolni.

(9) Nem tekinthet6 lényeges szempontnak, hogy a valds érték bemutatdsat a fizikai elhasznalodas,
vagy az erkélcsi elavulas, vagy a piaci érték, vagy a hasznalati jog id6tartama eredményezi. Terven
feliili értékcstkkenés elszamolasanal jelentSs ardnyt jelent, ha a terven feliili értékcsdkkenés az évi terv
szerinti értékcsokkenés mértékét eléri. Nem tekinthetd jelentds Gsszegnek, ha a terven feliili
értékesokkenés az évi terv szerinti értékcskkenés mértékét nem éri el.

(10) Elolegek, vasarolt-, sajat termelésl készletek, kévetelések, adott kdlesonds értékvesztésének
elszdmolasanal jelent6s szempontnak kell tekinteni azt a tényez6t, hogy a kolesdn, eléleg, kévetelés
visszafizetése, elszamoldsa bizonytalanna valt; a vdsarolt-, sajat termelési készlet nyilvantartasi értéke,
hasznalhatésaga cstkkent, a nyilvéntartott értéken nem értékesithetd. Nem tekinthetd Iényeges
szempontnak, ha a felsorolt eszkdzok értéke, megitélése nem allandd jelleggel valtozik. Jelentds
Osszegnek tekinthetd, ha az eszkdzok értéke, hasznositisa, hasznalhatdsaga meghaladja a nyilvantartési
érték 20 %-4t; ellenkez0 esetben nem jelentds Bsszegnek mindsithetd.

(11) Az eszkdzok terven feliili értékcsokkenésének és értékvesztésének visszairdsara az Szt. 57. § (2)
bekezdeset €s 58. § (2) és (3) bekezdését kell alkalmazni azzal, hogy egyéb bevételek alatt az egyéb
eredményszemléletli bevételeket kell érteni, és jelentdsnek akkor kell tekinteni az eltérést, ha a piaci
¢rick 10%-kal, de legaldbb szézezer forinttal meghaladja a konyv szerinti értéket.

(12) A Tankeriileti Kézpont az Aht. 97. § (3) bekezdését az alabbi szigoritdssal alkalmazza. A 30 eFt
alatti koveteléscket az Snkéntes teljesitésre torténd felhivason kiviil nem irja el6 behajtasra, tekintettel a
felmeriilé koltségek nagysagara. A feltételeknek megfeleld kivetelést behajthatatlan kovetelésként kell
kezelni.

(13) Kivételes nagysigi bevétel az egy gazdasigi eseménybél eredd bevétel, amely eléri vagy
meghaladja a Beretty6ujfalui Tankeriileti KSzpont adott évére vonatkozo Ssszes eldirt sajat bevételének
1 sz4zalék4t, kivétel ez alél a Magyar Allamkinestartél kapott havi finanszirozas, valamint a hazai és az
eurdpai unids palyézati forrasbol szarmazé bevétel. Megallapitésa - az erre megbizott személy 4ltal - az
adott év végén tbrténik egy alkalommal.

(14) Kivételes nagysagi koltség az egy gazdasigi eseményb6l eredd koltség, amely eléri vagy
meghaladja szervezeti egységenként a 20 millié forintot. Megéllapitasa - az erre megbizott személy 4ltal
- az adott év végén torténik egy alkalommal.

(15) Kivételes eléfordulasu bevétel minden olyan bevétel, amely nincs szoros Ssszefiiggésben vagy
kozvetlen kapcsolatban a Tankeriileti Kozpont miikdésével, rendszeres bevételein kiviil esik, a
bekdvetkezese eseti jellegti.

Tlyen lehet pl:

o véglegesen fejlesztési célra kapott bevételek Gsszege,
o térités nélkiil Atvett eszkdzok piaci értéke,
o ajéndekként kapott, fellelt eszkozok piaci értéke.

(16) Kivételes elofordulasi koltség, raforditdis minden olyan koltség vagy réaforditis, amely a
Tankeriileti Kozpont mik&désével nincs szoros Osszefiiggésben vagy kdzvetlen kapesolatban, a
bekdvetkezése eseti jellegii.

Ilyen lehet pl.:

o véglegesen fejlesztési célra adott tAmogatas Gsszege,
o térités nélkiil atadott eszkGz6k nyilvantartds szerinti értéke
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XI. FEJIEZET
AZ ALTALANOS KIADASOK MEGOSZTASA

50.§ (1) A kiadasokat, koltségeket a koltségvetési szamvitelben kormanyzati funkcién, pénziigy,
szamvitelben szakfeladaton kell masodlagosan megjeleniteni. Azok a kiadésok, k&ltségek, amelyekrdl
felmeriilés pillanatdban nem &llapithaté meg, hogy mely korményzati funkcidt, szakfeladatot érint
altalanos, kdzvetett kiadasként, koltségként kell kényvelni. Térekedni kell arra, hogy minél kevesebb
legyen azon kiaddsok kore, amelyek felmeriiléskor kbzvetett kiadasként keriilnek elszamolasra.

(2) A kdzvetett kiadasokat pénziigy szdmvitelben a 6. Altalanos koltségek kdnyvviteli szdmlara,
kdltsegvetési szamvitelben a 0033. Altalanos kiadasok ellenszamléra kell kényvelni.

XII. FEJEZET
ZARG RENDELKEZES

51.§ (1) Jelen szabalyzat a Klebelsberg Koézpont elndkének jovahagyasat kévetd 5. napon 1ép
hatélyba,

(2)  Jelen szabalyzat hatdlyba lépéséve! egyidejiileg hatalyét vesziti az e targykérben kiadott korabbi
1/2017. (11.1.) szabalyzat.
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L szdmu melléklet
Jogszabalygyiijtemény

Az llamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.),

A nemzeti k6znevelésrol szol6 2011. évi CXC. térvény,

Az allami vagyonrdl sz616 2007. évi CVI. térvény,

A nemzeti vagyonr6l sz616 2011. évi CXCVL térvény,

Magyarorszag gazdasagi stabilitasrol sz6l6 2011. évi CXCIV. térvény (Gst.),

A szimvitelrol szol6 2000. évi C. térvény (Szt.),

Az dllamhaztartas szamvitelérdl szol6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.),

Az allamhaztartastol sz616 térvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (X11. 31.) Korm. rendelet {(Avr.),

A koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérol és belsd ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet,

Az allamhéztartisban felmeriild egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd elszamolasi médjarol
sz616 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet,

A kormanyzati funkciok, és allamhéztartisi szakdgazatok osztalyozasi rendjérdl szol6 15/2019. (X117 )
PM rendelet,

a mindenkor hatalyos ad6térvények.
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