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Az Esznk-Pesti Tankertleti Kaepont Adatvédelmi és adathiztonsdgi rendjéndl sadld 422021, (VILDE.) szhmi seabilyzatn

Az Eurdpai Parlament és n Tandcs (EU) 2016/679 Rendelete (2016, dprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében 1nénd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
dramlisarél, valamint a 95/46/EK irinyelv hatdlyon kivill helyezésérdl (a tovibbiakban: GDPR) és az
informécids dnrendelkezési jogrdl és az informédcitszabadsagrdl s2016 2011. évi CXIL térvényben (a
toviibbiakban: Infotv.), foglalt rendelkezések alapjdn az adatvédelem és az adatbizionség rendjét az
Eszak-Pesti Tankeriileti Kézpont {a tovdbbiakban: Tankeriileti Kizpont) Szervezeti és Mikodési
Saabdlyzata 5. § (2) bekezdés f) pontjdban biztositott jogkdrémben eljirva az aldbbiak szerint
szabdlyozom.

I. FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabdlyzat célja

1.§

(1) A Szabdlyzat célja, hogy a Tankeriileti Kézpont kezelésében lévi személyes adatok tekintetében
a legfontosabb adatvédelmi szabalyokat tartalmazza, kiilonds tekintettel az adatkezeléssel,
adatfeldolgozassal, adattovidbbitissal és nyilvinossigra hozatallal kapesolatos  adatvédelmi
kiivetelményekre,

(2) A Szabalyzat célja toviibbd, hogy — Gsszhangban a vonatkozd jogszabdlyok rendelkezéscivel —
biztositsa a Tankerileti Kdzpont tevékenysége sorin a személyes adatok védelméhez fizddd
informéciés Gnrendelkezési jog érvényesiilését valamint, hogy a Tankeriileti Kozpont éltal kezelt
személyes adatok jogosulatlan felhaszndlisdnak megakadilyozdsa érdekében meghatérozza a
személyes és killinleges adatok kezelése sordn irdnyadd adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat.

2. A Szabilyzat hatilya

2. §

(1) A Szabilyzat személyi hatalya kiterjed a Tankeriileti Kézponiban foglalkoztatott kormdnyzati
szolgdlati viszonyban, munkaviszonyban, illetve munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyhan
allokra, igy killondsen a munkaerd-kilcsonzés, a hallgatéi munkaszerzodés keretében
foglalkoztatottakra, vagy difkszivetkezet dltal kizvetitett difkmunkésokra (a tovabbiakban egyiitt:
foglalkoztatottak), valamint a Szabdlyzat kifejezett rendelkezése esetén az érintettre.

(2) A Szabdlyzat targyi hatilya kiterjed a Tankeriileti Kézpont valamennyi szervezeti egysége éltal
kezelt vagy nyilvintartott valamennyi személyes adatra, a személyes adatok kiildnleges kategoridira, a
binligyi személyes adatra, a velik végzett adatkezelési- és feldolgozisi milveletek teljes kisrére,
keletkezésiik, felhaszndlasuk, feldolgozasuk helyétdl, valamint megjelenési formajuktol figgetleniil.

(3) A kbzérdekii adatok kizzétételének, valamint a kozérdekii adatok megismerésére irinyuld
kérelmek intézésének rendjét kiilon szabdlyzat tartalmazea.

(4) A kdzszolghlati adatvédelem rendjét kildn szabilyzat tartalmazza,

(5) A kormanytisztviselik munkavégzésével dsszefliged személyes adatainak kezelése tekintetében a
korményzati igazgatdsrol szolo 2018, évi CXXV. tv. rendelkezéseit, a munkavillalok személyhez
fuzddd jogok védelme vonatkozisiban pedig a Munka torvénykiinyvérdl szold 2012, évi 1. tv.
rendelkezéseit kell alkalmazni.



Az Eszak-Pesti Tanker(leti Koepont Adatvédelmi és adathiztonsigi rendjérl sald 4272021, (VILOS.) sz szabilyzata
3. Ertelmezé rendelkezések

3.§
E Szabélyzat alkalmazdséhan:

|, adatdllomdny: az egy nyilvantartisban kezelt adatok Gsszessépe,

2. adatkezelds: ax alkalmazott eljaristdl figgetlend] az adaton végzett barmely milvelet vagy a
miiveletek Gsszessége, igy kilondsen gyiijtése, felvétele, rigzitése, rendszerezése, taroldsa,
megviltoztatisa, felhaszndlisa, lekérdezése, tovibbitdsa, nyilvanossagra  hozatala,
fisszehangolasa vagy Osszekapesolisa, zéroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
toviabbi felhaszndlisinak megakadalyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositisdra alkalmas fizikai jellemz0k (pl. ujj- vagy tenyémyomat, DNS-
minta, iriszkép) rigzitése,

3. adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Uniokbtelezd jogi aktusiban
meghatirozott keretek kbzdtt — ondlloan vagy masokkal egyiit az adat kezeldsének céljat
meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkdzt) vonatkozd déntéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatia (¢ Szabélyzat alapjén: a
Tankeriileti Kézpont),

3. adatfeldolgozas: az adatkezeld megbizisibol vagy rendelkezése alapjdn eljdrd adatfeldolgoao
dltal végzett adatkezelési milveletek dsszessége,

5. adatfeldolgozd; az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unidkdtelezd jogi aktusiban
meghatdrozott keretek kozotl és feltételekkel - a Tankerilleti Kozponttal kitdn szerzbdés vagy
més jogi aktus alapjdn — beleértve a jogszabaly rendelkeaése alapjan kot szerzbdést is — a
Tankerilleti Kézpont megbizisibol vagy rendelkezése alapjin személyes adatokat kezel,

adatmegjelilés: az adat azonosito jelzéssel ellatisa annak megkillGnbdztetése céljabal,
adatmegsemmisités: az adatot tartalmazd adathordozo teljes fizikai megsemmisitése,
adattovibbitds; az adat meghatdrozott harmadik személy szdmdra 16rténd hozzaférhetdvé tétele,

adattories: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyredllitisa 16bbé nem
lehetséges,

10. adatvedelmi incidens: az adatbizionség olyan sérelme, amely a tovibbitott, tdrolt vagy mas
maidon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesziését,
madosuldsat, jogosulatlan tovibbitisét vagy nyilvénossigra hozstalft, vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférdst eredményezi,

L1, adatkezelés korlatozdsa: & throlt adat zdroldsa az adat tovibbi kezelésnek korldtozdsa céljabal
tirténd megjeldlése Gtjan,

12, adatzarolds: az adat szonositd jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott iddre trténd korlatozdsa céljabal,

13. dlnevesités: személyes adat olyan modon thriénd kezelése, amely - a személyes adattdl
elkiilénitve tarolt - tovibbi informécio felhasznilisa nélkill megallapithatatlannd tesz, hogy a
személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamimt miszaki és szervezési intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt szonositott vagy azonosithatdé természetes személyhez ne
lehessen kapesolni,

4. azonosithatd természetes személy: az természetes személy, aki kizvetlen vagy kizvetent
madon, kilontsen valamely azonositd, példiul név, azonositd szim, helymeghatdrozd adat,
online azonositd vagy a természetes seemély fizikai, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulwrélis vagy szocidlis azonossdgira vonatkozd egy vagy tibb tényezd alapjin azonosithatd,

ol
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I5. biintigyi személves adat: a biintetbeljéris sordn vagy azt megelGzden a biincselekménnyel vagy
a biintetbeljarissal Ssszefligpésben, u bilntetbeljirds lefolytatisara, illetve a biincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervereténél keletkezett, az
crintettel kapesolatba hozhatd, valamint a biintetett elééletre vonatkozd személyes adat,

16. cimzen: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiségpel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozd
hozzaférhettvi tesz,

17. EGT-allam: az Eurdpai Unid tagallama és az Eurdpai Gazdasigi Térséprdl szol6
megéllapodisban részes mas dllam, tovabbé az az dllam, amelynek allampolgira az Eurépai
Unid és tagallamai, valamint az Eurdpai Gazdasigi Térségrdl szold megillapoddsban nem
részes dllam kozou létrejott nemzetkdzi szerzidés alapjian az Eurdpai Gazdasdgi Térségrdl szol6
megdllapodisban részes dllam dllampolgardval azonos jogallast élvez,

18. érintert: barmely informécit alapjdn azonositott vagy azonosithatd természetes személy, akinek
személyes adatait a Tankeriileti Kizpont kezeli,

19. hozzdjdrulas: az érintett akaratinak Snkéntes, hatarozott és megfeleld tijékoztatison alapuld
kinyilvinitisa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetleniil kifejezt mas
magatartis Utjén jelzi, hogy beleepyezését adja a rd vonatkozd személyes adatok kezeléséhez,

20. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintetiel, az adatkezelbvel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozd
kiizvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére irinyulé miveleteket végeznek,

21. harmadik orszag: minden olyan dllam, amely nem EGT-dllam,

22. kitlgnleges adat: a személyes adatok killinleges kategdridiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szirmazdsra, politikai véleményre, vallisi vagy vilignézeti meggybzddésre vagy
szakszervezeli tagsigra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositdsat célzé biometrikus adatok. az epészsépiipyi adatok és a
termeszetes személyek szexualis életére vagy szexudlis irdnyultsgira vonatkozé személyes
adatok,

23, myilvinossdgra hozatol: az adat barki széméra 1rténd hozziférhetdvé tétele,

24, nyilvantariisi rendszer: a spemélyes adatok bérmely médon — centralizilt, decentralizilt vagy
funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomdnya, amely meghatirozott
ismérvek alapjan hozziférhetd

25, személves adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (.érintett”™) vonatkozd
barmely informacia,

26. tiltakozds: az érintetl nyilatkozata, amellyel a sajit helyzetével kapesolatos okbal személyes
adatanak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének ¢) vagy f) pontjdn alapuld kezelését - ideérive a
profilalkotast — kifogésolja

27, profilalkotds: személyes adat barmely olyan - automatizalt modon tériénd - kezelése, amely az
érintett személyes jellemzbinek, killdnGSsen & munkshelyi teljesitményéhez, gazdasigi
helyzetéhez, epéseségi  dllapotdhoz, személyes preferencidihoz vagy érdeklddéséhez,
megbizhatosdgdhoz, viselkedéséhez, tantdzkoddsi helyéhez vagy mozgisahoz kapesolGdd
Jellemzdinek értékelésére, clemzésére vagy elbrejelzésére irdnyul.
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II. FEJEZET
AZ ADATVEDELEM INTEZMENY] RENDSZERE
4. A Tankerilleti Kézpont igazgatéjinak adatvédelemmel kapesolatos feladatai

4.8
(1) A Tankeriileti Kozpont igazgatdja:
a) felelds a Tankerilleti Kozpont adatkezelésének jogszeriségéén,

b) felelds a Tankerilleti Kiepont éltal kezelt személyes adatok védelméhez szitkséges
személyi, targyi és technikai feltételek biztositasaért,

¢) intézkedik a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatdsigtdl (a tovabbiakban:
Hatdsdg) érkezd megkeresések, ajanlasok {igyében,

d) kinevezi vagy megbizza és évente beszimoltatia az adatvédelmi tisztviseltt és biztositja
szimara a feladata elvégzéséhez szilkséges feltételeket,

e) feliigyeli az adatvédelmi feladatok ellitisit az adatvédelmi tisztviseldn keresztil,
f) kiadja az adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabélyzatot,
g} kiadja a kbzszolgalati adatvédelmi szabalyzator.

(2) Az adatkezeléssel Gsszefliggésben a killbndsen silyos jogszabdlysériés esetén a tankeriileti
igazgatd felelosségre vondsi eljirds meginditasit kezdeményezi az adatot kezeld foglalkoztatottal
szemben.

5. Az adatvédelmi tisztviseld

58

(1) A Tankeriileti Kdzpont a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi elbirisok teljesiiéséhez és
az érintettek jogai érvényesitésének elbsegitése érdekében adatvédelmi tisztviseldt alkalmaz Az
adatvédelmi tisztviseld a tankerfileti igazgatonak kozvetlenill aldrendelten végzi a munkajdr, és a
feladatai elldtasaval kapcsolatosan a tankerilleti igazgatonak tartozik feleldsséggel. Adatvédelmi
tisztviselbnek az jelilhetd ki, aki a személyes adatok védelmére vomatkozd jogi eldirfisok és
Jogalkalmazisi gyakorlat megfeleld szintil ismeretével rendelkezik és alkalmas a (2) bekezdésben
meghatirozoit feladatok ellatdsdra.

(2) Az adatvedelmi tisztviseld ellatja a kiivetkezd feladatokat:

a) a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi eldirdsokrdl naprakész tdjékoztatast nynjt és
azok érvényesitésének modjaival kapcsolatban tandesot ad a tankeriileti igazgatd, tovibba a
Tankerilleti Kdzpont, mint adatkezeld dltal foglalkoztatott, adatkezelési milveleteket végzd
szemiélyek részére;

b) folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi
eldirisok, igy killinbsen a jogszabilyok és a Tankerilleti Kézpomt személyes adatok
vedelmevel kapesolatos  belsé  szabdlyainak vald megfelelést, az  adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabdlyzat, tovabbd a kozszolgilati adatvédelmi szabdlyzat érvényesiilésér,
ennek keretei kiizitt az egyes adatkezelési miveletekhez kapesolodd egvértelmil feladat
meghatarozas, az adatkezelési miveletekben kizremiikiidd foglalkoztatottak adatvédelmi
ismereteinek  bovitése és tudatossignivelése, valamint a rendszeres iddkizonként
lefolytatandd vizsgilatok megvaldsulasat;

¢) kizremikodik a  foglalkoztatottak  adatvédelmi  ismercieinek  bévitéséhen  és
tudatossdgnivelésében, ennek keretén belill gondoskodik az adatvédelmi ismeretek rendszeres
idokiizénkeénti oktatasaral,
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d) eldsegiti az adatkezeléssel érintettet megilletd jogok gyakoridsat, igy killéndsen kivizsgilja az
érintettek személyes adatkezelésre vonatkozd panaszait és kezdeményezi a tankeriileti
igazgatondl, illetve az adatfeldolgozdndl a panasz orvoslasdhoz sziiksépes intézkedések
megtételét,

e) kérésre szakmai tanicsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgalatra vonatkozdan, valamint eldsegiti
és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatdsvizsgalat jogszabdly szerinti elvégzésér,

f) egyittmikoddik az adatkezelés jogsreriiségével kapesolatos eljirasok lefolytatdsdra jogosult
szervekkel és személyekkel, igy killondsen kapesolatot tart a Hatdsaggal az elézetes
konzultécio és a Hadsag dltal lefolytaton eljirasok eldsegitése érdekében,

g) eldkésziti az adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzatol, gondoskodik annak rendszeres, vagy
sriikség szerinii aktualizdldsdars],

h) kizremikddik az adatkezelésekkel kapesolatos egyéb, jogszabilyokban meghatirozott
szabilyzatok elokészitésében,

i) gondoskodik Tankeriileti Kdzpont altal végzent adatkezelési tevékenységek, kdzérdekil
adatigénylések, az érintett hozzdférési jogaval kapesolatos imézkedések, tovibbd adatvédelmi
incidensek nvilvantartasanak vezelésdéral,

j) megkeresés alapjin gondoskodik az adatkezelési tevékenységre vomatkozd nyilvéntartis
Hatdsag részére tirténd rendelkezésére bocsitasardl,

k) kizremilkisdik a kzérdekil adatigénylések teljesitésével kapcsolatos feladatokban,

1) kizremilkddik a kozérdekd és a kizérdekbdl nyilvanos adatok kizzétételével kapesolutos
feladatokban, ezzel Bsszefiiggesben részt vesz az egysépes kizadatkeresd rendszer szdmira
végzett adatszolgdltatisban,

m) gondoskodik az adatvédelmi incidenssel kapesolatos, jogszabélyban meghatirozott feladatok
clvegzesérdl, ezzel Osszefiiggésben kapesolatot tart a Hatdséggal.

(3) A Tankerileti Kdzpont igazgatoja tijékoztatia a Klebelsherg Kozpontot az adatvédelmi
tisziviseld nevérdl, elérhetdségérdl, valamint ezen adatok viltozasdrdl a véltozds bekbvetkeziétdl
szimitott 5t munkanapon beliil.

(4) A Tankeriileti Kizpont igazgatdja biztositia, hogy az adatvédelmi tisziviseld valamennyi, a
személyes adatok védelmét érintd dontés elbkészitésébe, a személyes adaiok védelmével kapesolatos
tisszes Ogybe megfeleld modon és iddben bekapesolddjon. Hozzaférést biztosit mindazon adatokhoz és
informéciokhoz, tovibbi biztositia az adatvédelmi tisztviseld szimdra mindazon feltételeket,
Jogosulisagokat ¢és erdforrasokat, amelyek az adatvédelmi tisztvisels dlal ellitandd feladatok
végrehajtasahoz, valamint az adatvédelmi tisztviseld szakmai ismereteinek naprakészen tartisihoz
sziiksegesek.

(3) Az adatvedelmi tisziviseld jogviszonyinak fennillisa alatt és annak megsziinését kivetden is
titokkeént megdrzi a tevékenységével, annak ellitisival kapesolatban tudomésira jutott személyes
adatot, mindsitett adatot, illetve wWrvény altal védett titoknak és hivatds gyakorldsihoz kdtdu ritoknak
mindsiild adatot, valamint minden olyvan adatot, tényt vagy korllményt, amelyet az &t alkalmazd
adatkezeld vagy adatfeldolgozo nem kiteles torvény elbirasai szerint a nyilvinossag szdmara
hozzaférhetdvé tenni.

(6) Az adatvédelmi tisztviseld a feladatai ellatisival kapesolatban utasitisokat senkitdl nem fogadhat
el.

(7) Az adatvédelmi tisztviseld feladatail az adatkezelési miveletekhez flizbdd kockdzat megfeleld
figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatdkérére, kiriilményére és céljara is tekintettel végzi.

(8) Az adatvédelmi tisztviseld a Tankerfileti Kizpont valamennyi szervezeti egységénél jogosult
betekinteni az adatkezelésekbe, valamint a hozzdjuk kapesolodd jegvzokOnyvekbe és adatkezelési
nyilvantartisokba. A Tankeriileti Kbzpont szervezeti egységének vezetdjétdl és munkatdrsaitdl szdban
vagy irhshan is felvildpositast kérhet.
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(9) Az adarvédelmi tisztviseld az aldbbi nyilvantartisok elektronikus példanyival rendelkezik vagy
fér hozza:

a) adatkezelbi nyilvantaras,

b} adatfeldolgozdi nyilvintaras,

c) érinteti-tjékoztatdsi nyilvintartas a személyes adatokrdl,

d) adattovibbitasi nyilvintanis,

¢) érintett hozzaférési jogaval kapesolatos intézkedések nyilvintartisa,

) adatvédelmi incidens nyilvantartisa,

g) kirerdekil adatigényléssel kapesolatos nyilvantartis.

(10) Jogszabdly, vagy a jelen Szabalyzatban foglaltak megsénésének tudomdsira jutdsa esetén az
adatvédelmi tisztviseld ennek megsziintetésére hivia fel az adatot kezeld figvelmér. A feltart
szabdlytalanségrél az adatvédelmi tisztviseld haladéktalanul beszimel a Tankeriileti Kizpont
igazgatdjdnak. Sziikség esetén segitséget nyijt a tirvényes dllapot helyredllitasdhoz.

(11) Az adatvédelmi tisztviseld a munkdjarél évente irdsban beszimol a Tankeriileti Kdzpont
igazgatdjdnak, emellert igény szerint tijékoztatja &t az adatkezeléssel kapesolatos konkrét iigyek vagy
jelentbsebb soron kivilli feladatok végrehajtasardl, tapaszialatairdl.

(12) Az adatvédelmi tisztviseld folyamatba épitve vizsgilja a Tankerileti Kézpont Infoty,
végrehajtasdval dsszefliggd kitelezettségek teljesitését, amelynek eredményérdl évente legalibb egy
alkalommal 4tfogd jelentést készit a Tankerileti Kézpont igazgatdja részére.

(13) Az adatvedelmi ftisziviselohtz bérmely érintett fordulhat a szeméives adatok kerelésével
kapesolatos kérdésekben.

6. Az adatkezelésben részivevik

6. §
(1) A szervezeti egység vezetdje
a) felelGs azért, hogy a vezetése alatt dlld szervezeti egységnél az adatkezelés a jogszabdlyokban
és a Szabdlyzatban meghatdrozottak szerint tériénjen,

b) gondoskodik a kiilsé szervektdl, személyektdl érkezd, a szervezeli egység feladatkéirébe
tartozd személyes adatokat érintd adatkezelésekkel kapesolatos megkeresésck teljesitésérdl;
melynek soridn egyeziel az adatvédelmi tisztviseldvel,

c) felelds azért, hogy a vezetése alatt all6 szervezeti egység dltal végzen adatkezelések sorfn az
adatvédelmi és adatbizionsdg) elbirdsok maradéktalanul teljesiiljenek,

d) koteles részt venni a Tankerilleti Kizpontban évente szervezett adatvédelmi oktatdsokon,
¢) gondoskodik vezetése alant allo szervezeti egység feladatkorébe tanozd személyes adatok
tekintetében
en) a Szabdlyzat | szdmir melléklete szerinti  Adatkezeldi nyilvintartds™ vezetésérdl,
tovibbdé a nyilvintartds minden év majus 25-ig tdriénd felilvizsgalatirdl,

eb) a Szabdlyzat 3. szdmi melléklete szerinti “Einlntl-{ﬁjéknnatﬁ.aj nyilvintartis a
szemelyes adatokrol™ nyilvantartdssal Gsszefliggésben az adatvédelmi tisziviseld

részére torénd adatszolgaltatisrol,

ec) a Szabdlyzat 4 szamii  melléklere  szerinti Adattovibbitdsi nyilvantartds™
vezetéséral,

ed) az adatvédelmi tisztviseld tdjékoztatdsdrdl a 13, § szerinti érintteti tdjékoztatasi
kérelem elutasitisa esctén.

f) kijeldli a nyilvantartasokeért felelds fpyintézdike)t,
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7.8
(1) Az adatkezelésben kizvetlenil érintett foglalkoztatott

a) feladatkirénck ellitasa sordn felelds az aduiok feldolgozdsdért, megviltoztatdsdén, 1orléséért,
tovabbitdsiért és nyilvinossigra hozataldért, valamint az adatok pontos és kovethetd
dokumenthlisaén,

b) amennyiben sziiksdges, eldzetesen egyeztet az adatvédelmi tisztviselovel a személyes adatok
kezelését érintd Gigyekben, tovibba a Hatdsag kozremikidését igényld kérdésekben,

c) megdrzi a feladata, illetve munkakére elldtisa sorin tudomaéséra jutott adatokat, informécidkat,
kiilonds tekintettel a személyes adatokra,

d) koteles részt venni a Tankeriileti Kzpontban évente szervezett adatvédelmi oktatdsokon,

e) tigyel a nyilvintartdsok biztonsdgos kezelésére &s taroldsira, gondoskodik amdl, hogy az dltala
vezetetl nyilvdntantdsok megfeleljenck a pontossig és naprakészség alapelvének,

f) gondoskodik arrél, hogy az dltala kezelt adatokhoz, nyilvintartisokhoz illetéktelen személy ne
férhessen hozzi,

) az adatkezeléssel kapecsolatosan feltirt visszdssagot — az adatvédelmi tisaviseldvel egyeztetve
— kiiteles haladéktalanul megsziintetni,

h) kételes betartani az adatkezelésre vonatkozd jogszabdlyokat, igy killénfésen a GDPR és
Infotv., tovibbéa az adatvédelemmel és adatbiztonsfiggal kapesolatos belsd irinyitdsi eszkiszik
rendelkezéseit.

7. Az adatkezelésben kiizvetleniil nem érintett foglalkoztatott kitelességed

8. §
(1) Az adatkezelésben kbzvetleniil nem érintett foglalkoztatot:

a) koteles betanani az adatkezelésre vonatkozd jogszabdlyokar, igy killontsen a GDPR és
Infatv., wovibbi 4z adatvédelemmel és adatbiztonsaggal kapesolatos belsd irinyitdsi eszktizok
rendelkezéseit,

b) kiizvetlen vezetbje utjin tajékoztatni az adatvédelmi tisztviseldt a feladatkirében felmerilt
bérmely adatvédelmi problémardl,

¢) kiteles részt venni a Tankerilleti Kézpontban évente szervezett adatvédelmi oktatdsokon.
HLFEIEZET
AZ ADATKEZELESRE VONATKOZO SZABALYOK
8. Az adatkezelés jogalapja, célja

9.8
(1) A Tankeriileti Kézpont:
a) arendelietésszeril mikddéséhez,

b) a munkidlatéi jogok gyakorlasahoz, illetve foglalkozatottak jogainak gyakorlasihoz és
kintelezettségeik teljesitéschez,

¢) a jogszabalyokban meghatérozott nyilvintartasok vezetéséhesz,

d) a jogszabilyokban, a Tankeriileti Kazpont belsd irdnyitdsi eszkdzében biztositott
kedvezményekre vald jogosultsig megallapitdsahoz, elbirdlisihoz és igazolisihoz

nélkiilozhetetlenil] sziikséges személyes és kiildnleges adatokat tartja nyilvin.
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{2) Személyes adat a Tankeriileti Kdzpontban akkor kezelhetd, ha:

(3

a) a Tankerilleti Kézpont kizérdeki vagy kozhatalmi jogositviny gyakorldsinak keretében
végzett feladatai végrehajtdsihoz, a rendeltetésszeri milkddés, a munkdltatéi jogok
gyakorlisa, tovibba a foglalkoztatottak jogainak gyakorlisa és kotelezettségeik teljesitése
celjabol nelkiildzhetetlent] sxikséges,

b) azt térvény vagy térvényi felhatalmazdson alapuld korményrendelet az abban meghatdrozott
kozérdeken alapuld célbol elrendeli, vagy

c) uz érintett & megfeleld tijékortatis mellett személyes adatai kezeléséhez Onkéntesen és
kifejezetten hozzdjarul, vagy

d) az érintett vagy mds személy létfontossigh érdekeinek védelméhez, valamint a személyek
eletét, testi épségét vagy javait fenyepetd kizvetlen veszély elhiritdsihoz vagy megeldzéséhez
sziiksépes és azzal ardnyos, vagy

€) a személyes adatol az érintett kifejezetien nyilvinossagra hozta és az az adatkezelés céljinak
megvaldsulisahoz szilkséges és azeal ardnyos, vagy

f) az adatkezelés olyan szerzbdés teljesitéséhez szilkséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerzddés meghkbtését megelbzden az érintett kérésére tbriénd Iépbsek megtételéhez

szilkséges.
Killénleges adat akkor kezelhetd, ha:

a) az érintett kifejezett hozzdjarulisit adta az emlitett személyes adatok egy vagy tibb konkrét
célbol torténd kezeléséhez, kivéve, ha az units vagy tagillami jog ezt kizdrja, vagy

b) az adatkezelés a Tankeriileti Kozpontnak vagy az érintetinek a foglalkoztatdst, valamint a
szocidlis biztonsagot és szocidlis védelmet szabilyozo jogi eldirdsokbol fakadd kotelezettségei
teljesitése és konkrét jogai gyakorldsa érdekében sziikséges, ha az érintett alapvetd jogait és
érdekeit védd megfeleld garancidkrdl is rendelkezd unids vagy tagillami jog, illetve a
tagillami jog szerinti kollektiv szerziidés ezt lehetdvé teszi, vagy

c) az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossigh érdekeinek védelméhez
szilkséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvOképtelensége folytin nem képes a
hozzdjaraldsdt megadni, vagy

d) az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossigra hozotl, vagy

¢} az adatkezelés jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhes, illetve védelméhez szilkséges,
YEEY

f) sz adatkezelés jelentds kozérdek miatt szilkséges, unios jog vagy tagdllami jog alapjén, amely
arinyos az clémi kivint céllal, tiszicletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog
lényeges tartalmit, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositdsira megfeleld és
konkrét intézkedéseket ir eld, vagy

g) az adatkezelés megelozd epészségiigyl vagy munkahelyi egészségilgyi célokbal, a

munkavillalé munkavégzési képességénck felmérése, orvosi diagndzis feldllitdsa,

; 1 vagy szocidlis elldtas vagy kezelés nyijtasa, illetve egészségiigyi vagy szocidlis

rendszerek és szolgiltatdsok irdnyitdsa érdekében szilkséges, unids vagy taghllami jog alapjin

vagy olyan epészségiigyi szakemberrel kit szerzbdés értelmében, aki szakmai titoktartdsi
kitelezettség hatdlya alatt all, vagy

h) az adatkezelés a kiizérdeki archivilis céljabol, tudominyos és toriénelmi kutatdsi célbal vagy
statisztikai célbdl szilkséges olyan units vagy tagillami jog alapjdn, amely ardnyos az elérni
kiviint céllal, tiszteletben tartjn a személyes adatok védelméhez valt jog lényeges tartalmat, és
az érinteft alapvetd jogainak és érdekeinek biztositisdra megfeleld és konkrét intézkedéseket ir
el.
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(4) Az egyes adatkezelésekrll a Tankerilleti Kdzpont adatkezelési tdjékoztatdval informélja az
érintetteket.

(5) A hozzéjérulisra vonatkozd szabélyok:

a) Amennyiben az adatkezelés az érintett hozzdjaruldsan alapszik, gy az érintett a hozzajirulis
megaddsarol Gnkéntesen és gy dinthet, hogy a hozzdjarulis megiagaddsa vagy késdbbi
visszavondsa nem jar sziméra negativ kévetkezményekkel.

b) A Tankeriileti KSzpont nem tesz killonbséget a hozzdjarulisok kéiziitt azok formajar tekintve,
a hozzijiruldsok formai egyenértékliek, de fenntartia maginak a jogot, hogy egyes
adatkezelések esetén a hozzajirulds formdjdl meghatirozza vagy egyes formait (szobeli
hozzéjdralas, riutald magatartas) kizdrja.

¢) A Tankeriileti Kozpont minden adatkezelési folyamatdt Ggy hathrozza meg jelen Szabdlyzat
kiadasakor és minden, a késdbbickben bevezetendd adatkezelés esetén, hogy amennyiben
annak jogalapja az érintett hozzdjdrulisa, igy képes legyen annak bizonyitisdra, hogy az
érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzdjdrult. Erre tekintettel a Tankeriileti Kozpont
elsdsorban frasos nyilatkozat (tjin szerzi be az érintett hozzajarulisst,

d) A Tankeriileti Kézpont biztositja a jogot, hogy az érintett ugyanigy, ahogy a hozzdjdrulést
megadta, utdbb visszavonhassa a hozzdjdrulasdt.

¢) A Tankerileti Kizpont a visszavonds tényét az adatkezelés sordn rdgziti, nz adatol a
tovibbiakban nem kezeli, de az adat helyét ,.a hozzajarulas visszavonva” jelzéssel jeloli meg.

9. Az adatkezelés tipusai

10.§

(1} A Tankeriileti Kbzpont (gyviteli, illetve nyilvintartisi tipusi (adatdllomédny kialakitdsira
irinyuld) adatkezelést végez,

(2) Az Ugyviteli tipusi adatkezelés szorosan az (gy feldolgozisihoz kapesolodik, alapverd
rendeltetése az adott gy lefolytadsihoz, az eljaris szereplbinek azonositisihoz és az (gy
befejezéséhez szilkkséges adatok biztositdsa. Az Ggyviteli tipusd adatkezelés sorin a személyes adatok
kizirdlag az adott figy irataiban és az ligyviteli segédletekben szerepelnek, kezelésiikre a Tankeriileti
Kdzpont egyedi iratkezelési szabilyzata szerint, az iratra vonatkozd megbrzési ideig van lehetdség,

(3) A nyilvintartisi tipusii adatkezelés az elbre meghatdrozott szempontok alapjdn gyiijtitt személves
adatfajtakbol strukturdlt adatillomdnyt hoz létre, az adatkezelés idGtartama alan biztositva az adatok
kitlinbdzd jellemz0k alapiin tirténd visszakereshetdségét, automatizilt nyilvintartasok esetében a
lekérdezhetiségét. Az egyes figyekkel Gsszefliggésben gyiijtitt adatok kezelése ebben az esetben
elvilik az alapeljirdstol, az adatok kezelésének idttartamit az adatok kezelésére felhatalmazdst ado
tirvény, vagy az érintett hozzdjaruldsdban foglaltak hatdrozzdk meg.

10. Az adatkezelés elvei

11.§

(1) Személyes adat kizirolag egyértelmiien meghatirozott jogszerll célbél, jog pyakorldsa és
kitelezeusig teljesitése érdekében kezelhetd, Az adatkezelésnek minden szakasziban meg kell felelnie
az adatkezelés céljdnak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnck és tBrvényesnek kell
lennie, valamint az adatkezelést az érintett szdmara atldthatd modon kell végeani,

(2) Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvaldsulisihoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsulisihoz sziikséges
mértekben és ideig kezelhetd, figyelemmel a jogszabilyokban és a Tankeriileti Koepont egyedi
iratkezelési szabalyzatdban meghatdrozott megorzdsi kitelezettségre, Nem minbsil az eredeti céllal
dssze nem egyertethetonek a kiizérdekil archivalis céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatisi célbal
vagy statisztikai célbol wrénd tovabbi adatkezelés. A személyes adatok cél megvaldsuldsanal
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hosszabb ideig tbriénd tarolasdra csak kbzérdekil archivalds, tudomanyos és tirténelmi kutatis, vagy
statisztika készitése céljabdl keriil sor.

(3) A személyes adat az adaikezelés soran mindaddig megérzi ¢ mindségét, amig kapesolata az
érintefiel helyredllithatd. Az érintetiel akkor helyreillithatd a kapesolat, ha az adatkezeld rendelkezik
azokkal a technikar feliételekkel, amelyek a helyredllitdshoz szilkségesek,

{(4) Az adatkerelés sorin biziositani kell az adatok pontossdgin, teljességét és — ha az adatkezelés
céljara tekintettel sziikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés
céljdhoz szilkséges ideig lehessen azonositani.

(5) A Tankenileti Kbzpont az adatkezelés sorin arra alkalmas technikai vagy szervezdsi — igy
kiillonfisen @z adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesziésével
megsemmisiilésével vagy karosodasival szembeni védelmet kialakito — intézkedések alkalmazdsival
biztositja a személyes adatok megfeleld biztonsdgiat. Az adatbiztonsigra vonatkozo rendelkezéseket a
jelen Szabalyzat V. fejezete tartalmazza.

(6) A Tankerileti Kozpont felelés az adatkezelései sorin az adatkezelés elveinek érvényre
Juttatasdért figyelemmel az elszdmoltathatosig alapelvére.

11. Az érintett eldzetes tijékoztatisinak kiivetelménye

12.§

(1) Ha az érintettre vonatkozd személyes adatokat az énntettdl gydjtik, a Tankeriileti Kdzpont az
elozetes tdjékozddashoz vald jog érvényesiilése érdekében az dltala, illetve a megbizasiabol vagy
rendelkezése alapjin eljard adatfeldolgozd alal végzett adatkezelési miveletek megkezdését
megelbzben vagy leghkcésGbb az adatok megszerzésének iddpontjaban az énntett rendelkezésére
bocsitja a kivetkezd informiciok mindegyikét:
a) a Tankeriileti Kozpont és — ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozd végez, az
adatfeldolgozd — képviseldjének kilétét és elérhetbségeit,

b) az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségeit,
c) aszemélyes adatok tervezett kezelésének céljit és jogalapjat,
d) ha van ilyen, a személyes adatok cimzetijeit, illetve a cimzettek kategoridit,

¢) adott esetben annak tényét, hogy az adatkezeld harmadik orszigba vagy nemzetkdzi szervezet
részére kivinja tovibbitani a személyes adatokat, tovibbi a Bizottsig megfeleltségi
hatdrozatinak |éte vagy annak hidnyit.

(2) A Tankeriileti Kbzpont az (1) bekezdésben meghatdrozott informacidk melleft a személyes adatok
megszerzéseének idGpontjdban, annak érdekében, hogy a risztességes ¢s atlithatd adatkezelést
biztositsa, az érintettet & kivetkezd Kiegészitd informaciokrdl tajékoztatja;

a) a szemelyes adatok taroldsanak idotariamarcl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idbtartam
meghatirozasinak szempontjairdl,

b) az érintettet megilletd jogosultsagokrdl, és azok gyakorlasdnak modjarsl,

c) a Szabdlyzat 9. § (2) ¢) pontja, és a (3) bekezdés a) pontja szerinti alapuld adatkezelés esetén a
hozzijarulas barmely idopontban iBriénd visszavonasihoz valo jogardl, azeal, hogy a
hozzijarulis visszavonasa nem érinti a visszavonds elftt a hozzajarulas alapjan végrehajtott
adathezelés jogszeriséget,

d) a Hatdsaghoz cimzett panasz benytijtdsanak jogarol,

¢) amrdl, hogy a személyes adat szolgiltatisa jogszabilyon vagy szerzidéses kilelezettségen
alapul vagy szerzbdés kitésének elofeltétele-e, valamint hogy az érintent kiteles—e a személyes
adatokat megadni, tovibbi hogy milyen lehetséges kivetkezményeikkel jirhat az
adatszolpdliatis elmaradésa,
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f) ha toriénik ilyen, akkor automatizilt dontéshozatal tényérbl, ideérive a profilalkotast is,
valamint legalibb ezekben az esetekben az alkalmazot logikara és ama vonatkozoan érthetd
informécidkrol, hogy az ilven adatkezelés milyen jelentfséggel, és az érintettre nézve milyen
virhatd kivetkezményekke! bir.

(3) Ha a Tankeriileti Kdzpont a személyes adatokon a gyiijeésik céljitol eltérd célbdl tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a toviibbi adatkezelést megeldzoen tajékoztatnin kell az érintettet errdl az
eltérd célrdl és a (2) bekezdésben emlitett minden relevans kiegészitd informaciorol.

(4) Ha a személyes adatokat nem az érintettol szerezték meg, a Tankerilleti Kbzpont az érintett
rendelkezésére bocsatja az (1) bekezdésben meghatirozottakon til a kévetkezd informdciokat:

a) az érintett személyes adatok kategdridi,

b) a személyes adatok forrisa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvinosan hozzaférhetd
forrdsokbdl szdrmaznak-e,

(5} A Tankenileti Kozpont a (4) bekezdéshen foglalt tdjékoztatist az alibbiak szerint adja meg:

a) a személyes adatok kezelésének konkrét kiriilményeit tekintethe véve, a személyes adatok
megszerzesetol szamitott ésszerl hatiridon, de legkésdbb egy honapon beliil,

b) ha a személyes adatokat az érintettel vald kapesolatturtds céljdra haszndljik, legalibb az
érintettel vald elsd kapesolatfelvétel alkalmival, vagy

¢) ha vdrhatdan mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkésdbb a személves adatok elsd
alkalommal vald kdzlésekor.

(6) A Tankeriileti Kézponinak tgy kell megvaldsitania az érintett tijékoztatisit, hogy az érintett
részére a személyes adatok kezelésére vonatkozo tdjékoztatast tomile, dtlithatd, érthetd és kdnnyen
hozziférhetd és olvashatd formiban, viligosan és kizérthetden megfogalmazva nyijisa. A tijékortatis
nyclvezetének mindig igazodnin kell az énntettek kbréhez. A tdjékoztatdst irdsban vagy egyéb,
megtirienténck bizonyitdsara alkalmas madon kell biztositani.

(7) A Tankerileti Kézpontnak nem kell tijékoztatnia az érintettet, ha a személyes adatokat nem az
érintentdl szereziék meg és
a) az érintett mér rendelkezik az informéciokkal, vagy
b) az informacidk érintett részére vald rendelkezeésre bocsdtdsa lehetetlennek bizonyul, vagy
c) aranytalanul nagy crdfeszitést igényelne, kilonbsen a kdzérdekid archivilis céljibal,
twdomanyos és tGriénelmi kutatdsi célbdl vagy statisztikai célbol végzett adatkezelés esetében,
VagY
d) a tdjekoztatis nyhjtisa valdszindsithetGen lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné az
adatkezelés céljainak elérését, vagy

e) személyes adat megszerzésél, vagy kiizlését kifejezetten eldirja jogszabdly, amely az érintett
Jogos érdekét szolgald intézkedésekrdl killon rendelkezik, vagy

f) ha a személyes adatoknak valamely jogszabalyban eldirt titoktartdsi kotelezeusép alapjdn
bizalmasnak kell maradniuk.

(8) A (7) bekezdés b)-d) pontok eseiében a Tankeriileti Kdzpontnak megfelelt imézkedéseket kell
hoznia — az informacidk nyilvinosan elérhetdvé tételét is ideértve — az érintett jogainak,
szabadsdgainak €s jogos érdekeinek védelme érdekében.
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12. Az adatkezelésben érintettet megillet jogosultsdgok és uz érintett jogai érvényesiilésének
biztositisa

13.§

(1) Az adatkezelésben érintett a Tankeriilet Kdzponttol tdjékoztatdst kérhet arra vonatkozdan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra,
hogy tijékoztatist kérjen személyes adatai kezelésérdl, a rola szol6 adatkezelésrtl és abba betekinthet.
A betekintést gy kell biztositani, hogy ez alatt az érintett mis személy adatait ne ismerhesse meg.

(2) A Tankeriileti K6zpont az érintett kérelmét, a kérelem benyhjtdsatdl szamitott legrividebb idd
alatt, de legfeljebb a GDPR-ban meghatirozott hatdridén beldl elbirilja és a dontésrdl az érintettet
kiszérthetd formaban és tartalommal irdsban, vagy ha az érintett a kérelmet elekironikus Gton nyijtotia
be, elektronikus dton (kivéve, ha az érintett ezt masként kér) értesiti. A Tankerilleti Kizpont az
érintetinek kbzérthetd formaban, irisban tijékoztatist ad az dlala kezelt, illetbleg az dltala megbizott
adatfeldolgozd dltal kezelt adatairdl, az adatkezelés céljirdl, jogalapjardl, idétartamardl, az
adatfeldolgozs nevérdl, cimérbl, az adatkezeléssel Gsszefliged tevékenységértl, hogy kik és milyen
célbol kaptik vagy kapjik meg az adatokat, tovabbi ha az adatokat nem az érintettdl gyijtdnék, a
forrisukra vonatkozd minden elérhetd informéaciordl.

(3) Az (1) bekezdésben meghatarozont tijékoziatas ingyenes, amennyiben a tajékoztatast kéed a folyd
evben azonos adatkrre vonatkozdan tdjékoztatisi kérclmet a Tankerilleti Kdzponthoz még nem
nyijtott be. Amennyiben az érintett folyd évben szonos adatkdre vonatkozdan a hozzdféréshez vald
joga, a helyeshitéshez vald joga, az adatkezelés korlatozdsdhoz vald joga, vagy a tirléshez vald joga
érvényesitése irinti kérelmet nydjtott mér be a Tankerileti Kdzponthoz és az Infotv. 15. § (3)
bekezdésében foglalt feliételek fenndllnak akkor koltségtérités allapithaté meg. A kdltségtérités
mériékét a felek kozbtt létrejont szerzbdés is rogzitheti. A mar megfizetett koltségtéritést vissza kell
tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték, vagy a thjékoztatis kérése helyesbitéshez vezetett.

(4) Ha megalapozottan kétségbe vonhatd, hogy a kérelmet benyijio személy az érintettel azonos
személy, a Tankeriileti Kézpont a kérelmet az azt benyijtd személy személyazonossaginak hitelt
erdemls igazolasat kivetben teljesiti.

(5) Az énntett hozziféréshez vald jopinak érvényesitését a Tankerilleti K&zpont tBrvényben
meghatarozott érdekek biztositdsa érdekében az elérni kivint céllal ardnyosan késleltetheti, a
tijékoztatas tartalmat korldtozhatja vagy megtagadhatja a téjékoztatast. Ezen intézkedés alkalmazasa
eselén a Tankeriileti Kizpontirisban, haladéktalanul tdjékoztatia az érintettet azzal, hogy a
megtagaddsra a tdrvény mely rendelkezése alapjan keriilt sor, egyiital t4jékoztatist nyiji szimara a
birdsdgi jogorvosiat, tovabbéd a Hatdsdghoz fordulds lehetoségérol,

(6) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tankeriileti Kozpont indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse az érintettre vonatkozd pontatlan személves adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés
céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hinyos személyes adatok — egvebek mellett kiegészitd
nyilatkozat utjan thriénd — kiegészitését. A Tankerilleti KSzpont nem kdteles a személyes adatok
helyesbitésére, ha a pontos, helytalld, illetve hidnytalan személyes adatok nem allnak rendelkezésére
¢s nzokat sz érintett sem bocsitja a rendelkezésére, vagy az érintett dltal rendelkezésére bocsitott
személyes adatok valodisdga kétséget kizirdan nem dllapithatd meg.

(7) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tankeriileti Kézpont korlitozza az adatkezclést, ha az
alabbiak valamelyike teljesil:

a) az érintett vitatja a személyes adatainak pontossigit, ¢z esetben a korlitozds arra az
idotartamra vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy a Tankeriileti Kézpont ellenérizze a
személyes adatok pontossapit,

b) az adatkezelés jogellenes, és az énntett ellenzi az adatok tbriését, és ehelvett kéri azok
felhasznalasanak korltozisar,

¢) & Tankeriileti Kdzpontnak mdr nincs szilksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de
az érintett igényli azokat jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,
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vagy

d) az érintett a tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlitozds arra az iddtartamra
vonalkozik, amig megallapitisra nem kerill, hogy a Tankeriileti Kézpont jogos indokai
elsdbbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

(8) Ha az adatkezelés a (7) bekezdés alapjin korldtozas ald esik, az ilyen személyes adatokat a térolds
kivételével csak az érintett hozzdjarulasaval, vagy jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez
vagy védelméhez, vagy mis természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az
Unig, illetve valamely tagallam fontos kiszérdekébal lehet kezelni.

(9) A Tankerilleti Kdzpont az érintettet, akinek a kérésére a (7) bekezdés alapjdn korlatoztik az
adatkezelést, ax adatkezelés korlitozisinak feloldisardl elozetesen tijekoztatja.

(10) Nem kételezd adatszolgiltatdson alapuld adatkezelés esetén az énnteit indokolds nélkiil kérheti
kezelt adatainak torlését. A Tankeriileti Kdzpont az érintettre vonatkozd személyes adatokat — kivéve
a kitelezd adatkezelés eseteit - indokolatlan késedelem nélkiil t6rli.

{(11) A tbrleshez vald jog érvényesitése érdekében az érintett személyes adatait haladékialanul t6rolni
kell, ha

a) a kezelése jogellenes, vagy
b) az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, a kitelezd adatkezelés kivételével, vagy

c) az adatkezelés célja megszint, vagy az adatok tovébbi kezelése mar nem szilkséges az
adatkezelés céljinak megvaldsulisihoz, vagy

d) az adatok tiroldsinak tirvényben, nemzetkiizi szerzddésben vagy az Eurdpai Unid kotelezd
Jjogi aktusaban meghatarozott idotartama eltelt, vagy

¢) az adatkezelés jogalapja megsziint és az adatok kezeléséneck nincs misik jogalapja,
f) azt jogszabdly, az Eurdpai Unid jogi aktusa, birdsig vagy a Hatdsag elrendelte,

g) az énntett az adatkezeléshez adott hozzdjdrulisit visszavonja vagy személyes adatainak
tiriését kérelmezi.

{12) A (11) bekezdés c) pontjdban meghatirozott esctben a tGrlési kbtelezettsép nem vonatkozik azon
személyes adatra, amelynek adathordozdjdt a levéltdri anyap védelmére vonatkozd jogszabaly
értelmében levéltari rizetbe kell adni.

(13)Ha a Tankeriileti Kdzpont az érintett a személyes adatainak helyesbitésére, ezen adatok
kezelésének korlitozdsirn vagy tbrlésére iranyuld kérelmét elwtasitia, az érintettet irdsban
haladéktalanul tdjékoztatja az elutasitis tényérdl, annak jogi és ténybeli indokairdl, valamint az
erintettet megilletd jogokrdl, azok érvényesitésének madjardl, igy kildntsen amdl, hogy a Tankeriileti
Kézpont, illetve a megbizisibol vagy rendelkezése alapjin eljard adatfeldolgozd dltal kezelt
személyes adatok helyesbitésére, tiriésére vagy ezen adatok kerzelésének korlitoziséra vonatkozd
Jogat a Hatosag kzremlikiidésével is gyakorolhatja.

(14) Ha a Tankerileti Kozpont az ahala, illetve a megbizdsdbdl vagy rendelkezése szerint eljird
adatfeldolgozd altal kezelt személyes adatokat helyesbiti, torli vagy ezen adatok kezelését korldtozza,
ezen intézkedés tényérdl ¢s annak tartalmardl értesiti nzon adatkezelOket és adatfeldolgozokat,
amelyek részére az adator ezen intézkedését megelbzden tovabbitotta, annak érdekében, hogy azok a
helyeshitést, tGrlést vagy az adatok kezelésének korlitozdsil a sajit adatkezelésitk tekintetében
végrehaijtsik.

(15) Ha a személyes adatok kezelése kizvetlen Gzletszerzés érdekében tGrténik, az érintett joposult
arra, hogy a sajit helyzetével kapesolatos okokbdl bérmikor tiltakozzon a ré vonatkozd személyes
adatok e célbol tirténd kezelése ellen, ideérive a profilalkotdst is. amennyiben az a kbzvetlen
fizletszerzéshez kapesolodik. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen iizletszerzés
érdekeben tortént kezelése ellen, akkor a személves adatok a tovibbiakban e célbol nem kezelhetdk.
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(16) Amennyiben az adatkezelésre kbzérdekbdl vagy az adatkezelore rubdzott kbzhatalmi jogositviny
gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtisdhoz, illetve az adatkezeld vagy egy harmadik fél
jogos érdekei alapidn van salkség, az érintett jogosult arrs, hogy a sajét helyzetével kapesolatos
okokbol tiltakozzon az adatkezelés ellen, kivéve, ha az adatkezeld bizonyitja, hogy az érintett
érdekeivel vagy alapvetb jogaival és szabadsdpaival szemben az & kényszeritd erejii jogos érdeke
elsobbségel élverhet,

(17) Ha a személyes adatok kezelésére tudominyos &s torténelmi kutatdsi célbdl vagy statisztikai
célbdl kerill sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajdt helyzetével kapesolatos okokbdl tiltakozhasson a
rd vonatkozo személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kdzérdekil okbol végzett
feladat végrehajidsa érdekében van sziikség.

(18) Az adathordozhatdsig érvényesitése sordn az érintett jogosult arra, hogy & rd vonatkozd és az
altala a Tankerileti Kdzpont rendelkezésére bocsitont személyes adatokat tagolt, széles kérben
hasznalt, géppel olvashatd formatumban megkapja, tovibbd jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy
misik adatkezelonek tovibbitsa anélkiil, hogy ezt a Tankerilleti Kdzpont akadalyozna, ha:

a) ar adatkezelés hozzajarulason vagy szerzbdésen alapul, és
b) az adatkezelés automatizalt mdédon t6riénik.
14. §

(1) Az érintett a tajékoztatds, hozzaférés, helyesbités, korldtozis vagy tirlés tovibbé az adathordozas
irdnti kérelmét és tilmkozasdt a Tankeriileti Kézponthoz, az adatvédelmi tisztviseldhdz vagy a
kérelemmel, tiltakozdssal érintett adatkezelést végad szervercti egységhez nyijthatia be.

(2) Az adatkezeléssel kapcsolatos tijékoztatist, a megtett intézkedést tartalmazd levelet az a
szervezeti egység késziti eld, amely a tdjékoztatissal, vagy az intézkedéssel érintett adatkezelést végzi,
abban az esetben is, ha a tdjékoztatas kérése illetve intézkedés irdnti kérelem nem hozza érkezett,

(3) Az érintettnek vald megkilldés elott a tajékoztatdst, intézkedést tartalmazd levelet dgy kell
elkilldeni az adatvédelmi tisztviseldnek, hogy az érintett tajékoztatasara nyitva allé idobal legalibb 5
munkanap rendelkezésre alljon.

(4) Az adatvédelmi tisztviseld megvizsgdlia a levéltervezetben foglaltakat, szilkség szerint egyeztet
az érintett szervezeti egységgel, majd — ha nem az adatvédelmi tisztviseld volt a kérelem cimazettje -
visszakilldi a tdjékoztatast, intézkedést tartalmazd levelet, amelyet a megkeresett szervezeti egység a
Tankerilleti Kdzpont igazgatdjanak tdjékoztatisa mellett kitld el az érintettnek.

(5) Helyesbités, korlatozis, tériés, illetve adathordozés és tiltakozds irdnti kérelem esetén is
egyeztetni szilkséges az adatvédelmi tisztviseldvel a kérelem teljesithetbsépérdl, illetve annak
madjardl,

{(6) Ha a Tankeriileti Kézpont az érintett kérelmének nem teljesitésérdl dont, akkor az elutasitisrél
szolo dintésértl az adatvédelmi tisztviseld véleményének kikérését kivetben az érintetter frasban,
haladéktalanul az ok feltlintetésével értesiti és tajékoztatia a jogorvoslati lehetdségekrdl.

(7) Az érintetti joggyakorldssal kapcsolatosan a Tankerlileti Kozpont Erintett-tdjékoztatisi
nyilvintartis a személyes adatokrol™ nyilvantartast vezet (3. szdmui mellékler).
12/A. Az érintetti jogok érvényesitése az érintett halilat kivetden

15.§

(1) Az érintett halilit kivetd &t éven bellil az elhaltar életében megilletd, személyes adatokkal
tsszefliggd jogokat az érintett dltal arra lgyintézési rendelkezéssel, illetve kiszokiratba vagy a
Tankeriileti KGzpontndl teit teljes bizonyito erejii magdnokiratba foglalt nyilatkozatial meghataimazott
személy jogosult érvényesiteni.

(2) Ha az érintett nem tett ilyen jellegd nyilatkozatol, dgy a Polgdri TorvénvkSnyv szerinti kiszeli
hozzitartozdja annak hidnyéban is jogosult az érintettre vonatkozd adatokat helyesbiteni, tillakozhat az
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érintettre vonatkozd adatok kezelése ellen, valamint — ha az adatkezelés mér az érintett életében is
jogellenes volt vagy az adatkezelés célja az érintett haldldval megszint —, Ggy kérheti a Tankeriileti
Kazponttl az adatok kezelésének korlitozisat, vagy torlését, amennyiben ezek a jopok az érintettet is
megillették az életében. Az érintett jogainak e bekezdés szerinti érvénvesitésére — az (1) bekezdéshen
foglalt idotartamon belill — az a kozeli hozzitartozd jogosult, aki ezen joposultsigit clsokeént
gyakoroljn,

(3) Az érvényesith személvnek az érintett haldlinak ténvét és idejét halotti anvakdnyvi kivonattal
vagy birdsigi hatirozattal, valamint sajit személyazonossagit — és a (2) bekezdés szerinti esetben
kéizeli hozzatartozdi minbségét — kbzokirattal kell igazolnia.

13. Az adatkezelés nyilvantartisa

16. §

(1} A Tankeriileti Kézpontban minden, személyes adatokkal kapesolatos adatkezelést nyilvintartdsha
kell venni (adatkezelSi nyilvintartas). A nyilvantartisha vételrdl az egyes adatkezelésekén felelds
szervezeti egységek vezetbi gondoskodnak, a nyilvantartas vezetéséért a szervezeti egység vezetdje és
az dltala kijeldlt, az adatkezelést végzd foglalkoziatont a felelds. A nvilvintartds vezetése elektronikus
uton rogzitett formdban tériénik és azt — kérésére — a Hatdsdg rendelkezésére kell bocsatani. Az
adatkezeldi nyilvintartishoz az adatvédelmi tisztviseld részére hozziférési jogot szilkséges biztositani.

(2) Az adatkezelbi nyilvantartds (1. szdmi melléklet) a jogszabilyok és a Tankeriileti Kézpont belsh
seabdlyzatai keretei kdzbtl, az adatvédelem Alaptérvényben rogzitent elvei valamint a GDPR-ban
meghatirozottak szerint az egyes adatkezelésekre nézve szabdlyozza és dokumentilja az
adatkezeléssel kapesolatos legfontosabb tényeket, korilményeket, ezek kiil Gndsen:

a) az odatkezeld nevét ¢s elérhetdségeit, az adatkezeld képviseldjének ¢és az adaivédelmi
tisziviselonek a nevét és elérhetbségeit,

b) az adatkezelés céljal, vagy céljait,

c) az énntettek kategoriainak, valamint a személyes adatok katepdridinak ismertetését,
d) ha lehetséges, a kiiltinb&z5 adatkategdridk toriésére elbirinyzon hatdridoket,

¢) ha lehetséges, az adatbiztonsagi intézkedések dltalinos lefrisdt.

A személyes adatok tovabbitisa vagy tervezett tovabbitdsa esetén az adatiovabbitis cimzettjeinek -
ideértve a harmadik orszigbeli cimzettcket és nemzetkdzi szervezeteket — kirét és az adattovibbitas
egyéb adatait a (7) bekezdés szerinti kiilldn nyilvantartds tartalmazza.

(3) Adatfeldolgozd igénybevételével tinénd adatkezelés esetén a Gazdilkoddsi és Palyazati
Foosztdlynak  adatfeldolgozéi  nyilvintartisiban kell rigziteni az adatfeldolgozd  vagy
adatfeldolgozdk neveét és elérhetdségeit, tovabba — ha van ilyen — az adatkezeld vagy az adatfeldolgozd
képviselGjének nevél és elérhetGségeit, valamint az egyes adatkezeldk nevében végzent adatkezelési
tevékenysépek kategdridit (2. szami melléklet). Az adatfeldolgozdi nyilvintartishoz az adatvédelmi
tisziviseld részére hozzilérés: jogot szilkséges biztositani.

(4) Az adatkezeldi és adatfeldolgozdi nyilvantartas adatai valodisagat az adatvédelmi tisztviseld és az

adott adatkezelést, adatfeldolgozist végzd szervezeti egység vezetdje szilkség szerint, de legalibb
évente, minden év majus 25-ig felllvizsgalja, az idokozben tortént valtozasokat atvezeti,

(5) Az adatkezelés megszinése (a kezelt adat tiriése) utdn az adatkezelGi-, az adatfeldolgozdi-,
valamint az érintett horziférési jogaval kapcsolatos intézkedésekridl vezetett nyilvintartdst irattdri
kezelésbe kell venni €s 10 évi meghrzés utin selejtezni kell.

(6) Az enntetti joggyakorlassal kapesolatosan a Tankerileti KSzpont az érintett szervezeti egység
adatszolgilintasaval az adatvédelmi tisziviseld Gtjin érinteti-tdjékoztatdsi nyilvintartdst vezet (3.
szamii mellékien).

(7) A Tankerileti Kozpont az adattovabbitds jogszerlségének ellendrzése, valamint az érintett
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tdjékoztatdsa celjabdl az adattovibbitisokrd]l adattovdbbitisi nyilvintartdst vezet (4 szdmu
mellékier). Az adattovibbitisi nyilvantartashoz az adatvédelmi tisziviseld részére hozzaférési jopot
srilkzéges biziositani.

() A Tankerilleti Kézpont az adatvédelmi tisztviseld és az informaciobiztonsdgi felelds Gtjan az
adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellendrzése. valamint a Hatdsdg és az érintett
tijékoztatisa céljabol nyilvintaridst vezet (3. szami meflékler), amely tartalmazza;

a) azadatvédelmi incidens jellegét, beleérive — ha lehetséges — az adatvédelmi incidenssel
erintettek kirét és hozzavetdleges szamat,

b) az incidenssel érintett személves adatok kirét és hozzdvetbleges mennyiségét,
¢) az adatvédelmi incidens iddpontjat, kiriilmeénveit,

d) az adatvédelmi incidensbil eredd valdszindsithetd kiivetkezménveket és azok elharitisara
megictt, az esetleges hitrdnyos kvetkezmények enyvhitését célzd intézkedéseket,

valamint az adatkezelést eldird jogszabilyban meghatdrozott egyéb adatokat.

(9) A kbzérdekn adatigénylésekkel kapesolatosan a teljesitett ¢s az elutasitott kizérdeki
adatipénylésckrol a Kozpont az adatvédelmi tisztviseld Otjdn nyilvintartdst vezet. Az elutasitont
kérelmekrdl, valamint az elutasitisok indokairdl a Kdzpont az adatvédelmi tisztviseld dltal vezetett
nyilvantartds alapjan minden évben janudr 31-éig tdjékoztatja a Hatdsdgot.

(10) Az adatkezeléssel érintent szervezeti egység adatszolgiltatisa alapjan az adatvédelmi tisztviself
elekironikus nyilvintartist vezet az érintett hozziférési jogival kapesolatos intézkedésekrdl A
nyilvéntartds az alibbi informdcidkat tartalmazza:

a) az adatokhoz vald hozzaférés jogat érvényesitd érintett neve,

b) a megkeresés bedrkezésének iddpontja,

c) a megkeresés tirgya,

d) az énntett hozzdférési joginak érvényesitését korlitozd vagy meglagadd intézkedés
megtételének iddpontja,

¢} az crintett hozzaférési joginak érvényesitését korldtozd vagy megtagadd intézkedés jogi és
ténybeli indokai.

17. 8

(1) A Tankeriileti Kézpont a felsoroltakon kivill jogszabilyi eldirdson vagy belsd szabdlyzaton
alapuld tovibhbi nyilvintartdsokat is vezel.

14. Adatvédelmi hatdasvizsgilat, eldzetes konzultacio

18. §

(1) Ha az adatkezelés valamely — kiiléndsen Gj technologiakat alkalmazd — tipusa, figyelemmel annak
Jjellegére, hatokinére, kirillményére és céljaira, valdsziniisithetben magas kockdzattal jér a természetes
személyek jogaira €s szabadsdgaira nézve, akkor a Tankeriileti Kdzpont az adatkezelést megeldzien
hatdsvizsgalatot végez arra vonatkozdan, hogy a tervezett adatkezelési milveletek a személyes adatok
védelmét hogyan érintik, milyen hatdsokat fognak gyakorolni az érintetteket megilletd alapvetd jogok
érvényesillésére. A hatdsvizgsgilatot megeldzien a hatdsvizsgialat lefolytatisdnak tervérdl a tervezen
adatkezelési miveletek dltaldnos leirdsival egylitt, a Tankeriileti K&zpont tajékoztatja a Klebelsberg
Kiozpont elndkét,

(2) Az adatvédelmi hatdsvizsgilat elvégeésekor az adatvédelmi tisziviseld szakmai tandesin kiitelezd
kikérni.
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(3) A Tankeriileti Kozpont az adatvédelmi hatdsvizsgdlatot a GDPR 35-36, cikkében, valamint a 29,
cikk alapjan létrehozott Adatvédelmi Munkacsoport (WP) 2017/ 248. irdnymutatdsdban foglalt
modszertan ajinlas figyelembe vételével folytatja le.

{4) Az adatvédelmi hatasvizsgilat tartalmazza legaldbb a tervezent adatkezelési miveletek dltaldnos
leirdsit, az érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését fenyegetd, az adatkezeld dltal azonositont
kockéizatok leirdsat és jellegét, az e kockdztok kezelése céljdbdl tervezett, valamint 8 személyes
adatokhoz filizddd jog érvényesiilésének biztositisira irdnyuld az adatkezeld altal alkalmazot
intézkedéseket (7. szdmui  mellékler). Az adatvédelmi hatdsvizsgalat emre szolgalo szoftver
hasznilatival is elvégezheto.

{5) Ha az adatvédelmi hatdsvizsgilat megallapitja, hogy az adatkezelés az adatkezeld altal a kockdzat
mérséklése céljabol rent intézkedések hidnyiban valoszinisithetden magas kockdzattal jir, a személyes
adatok kezelését megelbzden az adathkezeld eliizetes konzulticidt kezdeményez a Hatdsiggal. Az
eldzetes konzulticid kezdeményezésével egyidejileg a Tankerilleti Kizpont a Hatdsdg rendelkezésére
bocsdtja az adatvédelmi hatasvizsgilat eredményét, tovabba felviligositdst nytjt a Hatbség részére
minden olyan kirlilményrdl, amelynek tisztdzasit a Hatosig az eldzetes konzulticid eredményes
lefolytatisa érdekében szilkségesnek tartia.

(6) Amennyiben a Hatdsig wvalamely meghatirozont adatkezelés-tipust magas kockdzatd
adatkezelésnek mindsit és e mepallapitisit kzzéteszi, valamint a tervezert adatkezelés e
megallapitassal érintett adatkezelés-tipus sordn alkalmazottal azonos vagy ahhoz hasonld tipusi
mivelet vagy miveletsorazat alkalmazdsdval jir, a tervezent adatkezelés tekintetében annak magas
kockdzatat vélelmezni kell.

(7) Ha a Hatosig valamely meghatdrozott adatkezelés-tipus tekintetében azt allapitja meg, hogy az
nem minosiil magas kockazath adatkezelésnek és e megdllapiticit kiizzéteszi, valamint a tervezett
adatkezelés kizirdlag e megdllapitdssal érintett adatkezelés-tipus sordn alkalmazottal azonos vagy
ahhoz hasonld tipusi miivelet vagy miveletsorozat alkalmazdsival jar, a tervezeti adatkezelés
tekintetében azt kell vélelmezni, hogy az nem minbsiil magas kockazati adatkezelésnek.

(8) Kételezd adatkezelés esetén az adatvédelmi hatdsvizsghlatol az adatkezelést elbird jogszabily
elokészitdje folytatja le.

IV. FEJEZET
AZ ADATTOVABBITAS
15. Nyilvanossigra hozatal

19. §

(1) A Tankeriileti Kozpontban kezelt személyes adatok nyilvinossdgra hozatala — kivéve, ha tdrvény
rendeli el, vagy ha az érintett hozzajirul - tilos! A Tankerilleti Kézpont kezelésében lévd személves
adat nyilvinossdgra hozatalat torvény — az adatok kirének meghatdrozdsival — kdzérdekbdl
elrendelheti.

(2) A Tankerilleti Kiizpontrdl sz6l6 — személyes adatokon is alapuld — statisztikai adatok korlatozis
nélkil kzislherdek.

16. Az adattovibbitis rendje

20.§

(1} A Tankeriileti Kézpont az eljirisa sorin kezell személyes adatot csak akkor tovibbithatja mas
szervhez, ha azt térvény megengedi, vagy ha az érintett ehhez hozzdjfrult. Ha a személyes adat
felvételére az érintett hozzdjdrulisival kerilt sor, a Tankerfileti Kdzpont a felvett adatokat térvény
eltérd rendelkezésének hidnyidban a rd vonatkozd jogi kitelezenség teljesitése céljahdl, vagy a
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Tankeriileti Kdzpont vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljgbdl, ha ezen érdek
érvényesitése a személyes adatok védelméhez fizddd jog korlatozasival arinyban dll tovabbi kiilén
hozzajarulds nélkill, valamint az érintett hozzdjarulisanak visszavonasat kivetfien is tovabbithatja.

(2) Az adanovibbitist megeldzoen a Tankeriileti Kozpont adator kezeld munkatirsa, adatfeldolgozé
igénybevitele esetén a Tankeriileti Kozpont megbizisibol vagy rendelkezése alapjdn eljdrd
adatfeldolgozd megvizsgilin a tovibbitandd személyes adatok poniossigdi, teljességét és
naprakeészsépdt.

(3) Amennyiben a (2) bekezdésben meghatdrozott vizsgdlat eredményeként az allapithatd meg, hogy
a tovabbitand6 adatok pontatlanck, hidnyosak vagy mér nem naprakészek, azok kizdrdlag abban az
esetben tovabbithatdak, ha

a) az az adattoviibbitds céljinak megvaldsulisihoz elengedhetetlentil sziikséges, és

b) az adattovabbitdssal egyidejiileg tajékoztatja a cimzettet az adatok pontossigaval, teljessépével
¢s naprakészségével Gsszefligpésben rendelkezésére ll6 informaciokrol.

(4) A Tankeriileti Kézpont csak olyan személyes adatot tovabbithat, amelynek a Tankeriileti Kiézpont
tirvényben meghatirozott adatkezelGje, vagy amit mas adatkezel6tdl jogszertien dtvett, amennyiben
ezt az érintett nem tiliotta meg.

(5) Adattovibbitis esetén minden esetben meg kell gybzidni az adatkezelés jogalapjardl, kétség
esetén 8z adatvédelmi tisrtviseld szakmai véleményének kikérése mellett. Személyes adatot
tovabbitani csak abban az esetben lehet, ha az adattovibbitds jogalapja egyénelmil, célja és az
adattovabbitds cimzettie pontosan meghatérozoti, Az adattovébbitast minden esetben dokumentilni
kell alyan modon, hogy annak menete és jogszeriisége bizonyithatd legyen (4. szdmii mellékler)

(6} Papir alapi adathordozdk kezelésére az Iratkezelési Szabilyzat eldirdsait kell alkalmazni,

(7) Ha az adattovibbitishoz az érintett hozzdjdruldsma van sziikség, akkor ¢ hozzdjdrulds megtériéntét
irashan rogziteni kell. Az érintett o hozzijirulisit az adattovibbitis jogalapia, célja és cimzettje
ismeretében adja meg.

17. A Tankeriileti Kézponton beliili adattovibbitas

21. §

(1) A Tankeriileti Kozpont szervezeti - miikddési rendszerén beliil a Tankerilleti Kozpont altal kezelt
személyes adatok a tbrvényben vagy belsd irdnyitisi eszkiizben foglalt feladatainak cllatdsdhoz
szilkséges mértékben és ideig, a feladatot végzd szervezeti egységnek atadhatak.

(2) A Tankerilleti Kzpontban folyd killtnbéizd célra iranyuld adatkezelések csak térvényes cél
érdekében, indokolt esetben, ideiglenesen kapcsolhatdk dssze.

(3) Az adatkezelések Gsszekapcsoldsardl (6. szdmu mellékler) nyilvantartast kell vezetni, melyben az
aldbbi tényeket szikséges rogziteni:

a) az Gsszekapesolt adatkezelések megnevezése,

b) az Bsszekaposolds célja, rendeltetése,

¢) az dsszekapesolas idopontja és tartama,

d) jogszabdlyi alapja (16rvény, helyi szabalyzat),

e) az Bsszekapesolist véged személy neve, beosztisa, szervezeti egysége,

f) az Osszekapcsoldssal énintentek kire és szama,

B) az Gsszekapesolt adatok kére,

h) nz Gsszekapesolis modszere (manudlis, szimitdgépes, vegyes),

i} amennyiben rendszeres adattovibbitds (mely szervezeti egység részére, mely adatokra nézve,
milyen rendszerességgel),

J) adatbizionsigi intézkedésck.
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(4) A nyilvintartist az adatkezelések dsszekapcsolisinak megsziinését kivetden 10 évig kell
meglrizni.

(5) A Tankerilett Kdzpon! elektronikusan vezetett kdzszolgidlati alapnyilvintartisi rendszere mas
személves adatot tartalmazd nyilvéntartdssal - t6rvény felhatalmaziss hidgnyiban, valamint az
allashely-nyilvantartis kivételével — nem kapesolhatd ossze.

18. Adattovibbitis kiilsé megkeresés alapjin

2.8

(1} A Tankeriileti Kozponton kiviili szervtdl vagy maganszemélytd| érkezd, személyes adatokat
érintd  adatkdzlésre irdnyuld megkeresés csak tirvényben meghatirozott esetekben, vagy akkor
teljesithetd, ha az érintett ehhez irdsban hozzajaruldsit adta. Az érintett elozetesen is adhat ilyen
tartalmii  felhatalmazast, amely szdlhat valamely idGtartamra és a megkereséssel é16 szervek
meghatirozott kbrére feltéve, hogy az erre vonatkozd megfeleld ujékoztatast megkapta.

(2) A vonatkozd jogszabdlyokban meghatirozont személyes és killonleges adatok az érintett
nyilatkozattételétdl fiiggetlenill tovabbithatdak, igy killintisen:

a) a tdrsadalombiztositisi, illetmény és munkabér vagy mds juttatis kifizetohelyének minden
olyan adat, amely az illetmény, munkabér vagy mds juttatds, jogosultsig megallapitasihoz,

igénybevételéher sziikséges;

b) a Magyar Korménylisztviseldi Karmnak a tagnyilvantartashoz sezilkséges, a korményzati
igazgatisrol szol6 2018, évi CXXV. térvényben meghatarozott adatok;

c) a birosignak, rendérségnek, tigyészségnek, a birdsagi végrehajtonak, dllamigazgatdsi szervnek
a konkrét igy eldontéséhez sziikséges adatok;

d) a munkavégzésre vonatkozé rendelkezések ellendrzésére jogosultaknak a foglalkoztatdssal
Beszefiged adatok,

¢) a nemzetbiztonsigi szolgilatnak a nemzetbiztonsigi szolgdlatokrdl s2616 1995, évi CXXV.
térvényben (a tovibbiakban:Nbtv.) meghatarozott feladatok ellitasihoz sziikséges valamennyi
adat;

f) a miniszternek egyedileg vagy informatikai rendszerben biztositott kbzvetlen elérés utjan az
Agazati irdnyitissal OGsszefliggd feladatok ellitasa, a miniszteri hatdsdgi jogkdr gyakorlisa
céljabol a feladmok ellitdsihoz szilkséges valamennyi adat.

(3) Nem teljesithetd olyan adatigénylés, amelyeknek tirvényessége — az adatigénylés vagy érintetti
hozzajarulis hidnyos adattartalmira, vagy mas kirilményre tekintettel — nem dllapithaté meg.

(4) A nemzetbiztonsdgi szolghlatoktdl érkexd megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozd adatokrdl —
ideértve a meghkeresés, betekiniés tényét is —, és a megtett intézkedésekrdl az érintett, illetbleg mas
személy vagy szervezet nem tdjékoztathatd.

(5) Az adatkezelést végzd hivatali munkatirs a Tankerileti Kozponton kivilli szervidl vagy
maginszemelytdl érkezd adattovabbitdsra irdnyuld megkeresés, vagy a kiilfldre tiriénd
adattovibbitisra irinyuld megkeresés beérkezésérdl haladéktalanul tdjékoztatia az adatkezelést végal
szervezeti egység felelds vezethjer,

(6) A szervezeli egység vezethje a rendelkezésre allé adatok alapjdn mepvizsgilja az adattovabbitas
feliételeinek fennallasat, a kérés teljesithetiségét, szilkség esetén tovibbi tajékozodast végez. A
megkeresés  alapjdn  teljesitett adatszolgiltatassal kapcsolatos tényeket, kérilményeket az
adattovibbitdsi nyilvintartdsban dokumentalni kell (4. szdmi mellékfer).

(7} Ha az adattovabbitist kbvetben jut a Tankerlileti Kdzpont, illetve a megbizisibol vagy
rendelkezése alapidn eljdrd adatfeldelgozd tudomdsdra, hogy az adattovibbitds térvényben,
nemzetktzi szerziidésben vagy az Eurdpai Unid kitelezd jogi aktusdban meghatirozon feltételei nem
teljesiilick, arrdl a cimzettet haladéktalanul értesiti.
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(8) Amennyiben az adattovibbitds jogszerfiségével kapcsolatban kétség merlll fel, az érintett
szervezeli egysép vezetdje — irdsban vagy elektronikus Gton — az adatvédelmi tisetviseldhoz fordulhat,
aki Ot munkanapon belil allisfoglalast ad ki az adattovibbitas jogszeriiségérdl.

(9) A megkeresett szervezeti egység vezetdje az adattovabbitast — ha jogszabily vagy egyéh az
adattovabbitds teljesitésére vonatkozo eldirds nem rendelkezik mésképp — az eme irdnyuld kérelem
beérkerését kiivetd |5 napon beldl teljesiti, vagy szfikség esetén az adatvédelmi tisztviseld
allasfoglalasanak figyelembe vételével dont a megkeresés teljesitésénck elutasitasardl, a térvényben
meghatarozoft kitelezd adatszolgdltatdsokat kivéve. A ddntés ellen az adatkérd a Tankerilleti Kazpont
igazgatojahoz irdsban benyijiott panasszal fordulhat, aki beérkezésétll szamitott 15 napon belii
hataroz az adatok tovibbithatbsdgandl.

(10) A (9) bekezdésben foglalt eljaras nem vonatkozik a ktzérdekl és a kozérdekb&l nyilvinos
adatokkal kapcsolatos adattovébbitisokra, Ezen adatkérik tekintetében a Tankeriileti Kozpont
kiltelezben kizzéteendd adatok nyilvanossdgra hozatalinak és a kbzérdekil adatok megismerésére
irdnyuld kérelmek intézésének rendjéril s2016 szabilyzata tartalmaz rendelkezéseket,

(11) Az adattovdbbitasrdl az adott szervezeti egység a jelen Szabdlyzat szerinti tartalommal
adattovdbbitasi nyilvantartast kiteles vezetni, amelyhez hozziférést biztosit az adatvédelmi tisztviseld
részére. Az adattoviibbitdsi nyilvintartdst az adatitvérel, illetve az adattovabbitas évét kvetd 10 évig
kell megbrizni és a megdrzési idd lejirta utdn selejtezni kell,

(12) Az érintett kérelmére, kezdeményezésére indult kizigazgatdsi hatdsigi iigyben a Tankerilleti
Kézpont a rendelkezésére dllo, az ligy elintézéséhez sziksépes személves adatot az eljard elektronikus
gyintézést biztositd szerv részére tovibbitja, amely azt az gy eliniézéséher sziikséges és elégséges
mértékben kezeli, ha az elektronikus {igyintézést biztositd szerv az adatkezeléssel kapesolatos
lényeges kirillményekrdl az érintent Ogyfelet a vonatkozd elbirdsokban meghatirozott madon
thjékoziatla,

(13) A személyes adatot szolgdltaté Tankerlleti Kbzpont az adatkezelési tevékenységeirtl vezetett
nyilvantartdsit a tovabbitott személyes adatok tekintetében olyan médon vezeti, hogy abbdl az érintett
tigyfél elekironikus iton, legfeljebb 3 napon beliil tdjékoztatist tudjon szerezni arrdl, hogy mely
adatait mely egylittmilktdd szerv, milyen célbal és milyen idSpontban vette dt.

19. Adattovibbitas killfoldre

23. §

(1) Személyes adat harmadik orszigba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd tovibbitisara
akkor keriilhet sor, ha

#) a nemzetkdzi adattovabbitishoz az érintett kifejezetten hozzdjarult, vagy
b) a nemzetkdzi adattovibbitds az adatkezelés céljanak eléréséhez sziikséges, és

¢} az Eurdpai Bizottsig megdllapitotta, hogy a harmadik orszdg, a harmadik orszdg valamely
teriilete, vagy annak egy vagy tbb meghatdrozott dgazata, vagy a szdban forgd nemzetkdzi
szervezet megfeleld védelmi szintet biztosit.

{2) Ha a személyes adatok megfelelt szintl védelme nem vélelmezhetd, nemzetktizi adattovibbitas
az érintett kifejezett hozzdjérulisdnak hidnydban kizérolag abban az esetben lehetséges, ha az

a) mz érintett vagy mas személy létfontossdgi érdekeinek védelme érdekében sziikségpes,

b) valamely EGT-dllam vagy harmadik orszig kiizbiztonsagit kiszvetleniil és silyosan fenyegetd
veszély elharitisa érdekében szilkséges,

c) egyedi igyben, eseti jelleggel az adatkezeld dltal végzen vizsgalatok vagy eljarisok hatékony
¢s credményes lefolytatisa érdekében szilkséges, és az nem jir az érintett alapvetd jogainak
arinytalan korfdtozdsaval, vagy

d) egyedi igyben, eseti jelleggel az érintett vagy mas jogi igényeinek elSterjesziése,
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érvényesitése, illetve védelme érdekében szilkséges, és az nem jir az érintett alapvetd jogainak
arinytalan korl&tozisdval.

{3) A személyes adatok megfeleld szintd védelmét — az ellenkezd bizonyitdsdig — biztositottnak kell
tekinteni, ha
a) az Eurdpai Unid kdtelezo jogi akiusa azt megallapitja, vagy
b) a harmadik orszig és Magyarorszdg, vagy olyan nemzetkdzi szervezet kozitt, amelynek
joghatésaga kiterjed a nemzetkdzi adattovébbitis cimzettiére az érinteticknek a jogai
érvényesitésére, a jogorvoslati jog biztositisérn, valamint az adatkezelés, illetve az
adatfeldolgozds Ffliggetien ellendrzésére vonatkozd garancidlis szabdlyokat tartalmazd
nemzetkdzi szerzodés van hatialvban, vagy

¢) az a)-b) pontban meghatdrozott jogi aktus hidnyaban vagy alkalmazisanak felfliggesziése
esetén a nemzetkdizi adattovibbitist mepelbzden az adatkezeld a személyes adatok
tovabbitdsinak valamennyi kirilményét megvizsgilta és meghllapitotta, hogy a személyes
adatok megfeleld szintll védelme tekintetében megfeleld garancidk dlinak fenn.
(4) Az EGT-dllamba irinyulé adattovébbitist dgy kell tekinteni, mintha Magyarorszég teriiletén
belilli adatovibbitdsra kerilne sor.

(5) Olyan adatkezelés esetén, amelynél szamolmi kell kilféldre iranyvulé adatiovdbbitdssal, az
érintettek figyelmél erre a kirlilményre mar az adatok felvételekor fel kell hivni.

20. Automatizilt adatfeldolgozissal hozott dontés

24.§

(1) Kizdrolag sutomatizalt adatkezelésen — igy killondsen profilalkotizon - alapuld, az érintett
személyére vagy jogos érdekeire hdtrdnyos wvagy az érntettet jelentds mértékben  érintd
jogkfvetkezményekkel jard dintés meghozatalira kizérdlag akkor kerillhet sor, ha azt (Brvény vagy az
Eurdpai Unid ktelezd jogi aktusa kifejezetten lehetivé teszi és

a) az nem sérti az egyvenld banasmoad kivetelményét,

b) a Tankeriileti Kzpont, illetve a meghizisibol vagy rendelkezése alapjin eljard adatfeldolgozd
A

ba) érinteitet — kérelmére — tdjékoztatia o déntéshozatali mechanizmus sordn alkalmazott
madszerril és szempontokrdl,

bb) érintett kérelmére a dontés ecredményét emberi kizremitkddés alkalmazisival
feliilvizsgidlja, valamint

¢) arma — tdrvény vagy az Eurdpai Unid kbtelezd jogi aktusdnak eltérd rendelkezése hidnydban —
nem kiildnleges adatok felhasznaldséval kerll sor.

21. Kizis adnthezelés

25.§

(1) Fdszabalyként a Tankeriileti K&zpomt felelds nz dltala kezelt személyes adatok védelméért,
viszoni ha nz adatkezelés céljait és eszkfreil egy misik adatkezeldvel vagy adatkezeldkkel kilziisen
hatdarozzak meg, azok kizds adatkereldknek mindsiiinek.

(2) Amennyiben a Tankerileti Kdzpont és egy vagy tGbb tovibbi 6nalld jogalanyisigeal rendelkezd
adatkezeld folytat kizis adatkezelést, (gy irdsbeli megdllapodasban kell rendezni a felelbsségi
koroket, és ennek a megdllapodisnak az adatkezelésre vonatkozd rendelkezéseit az érintettek
rendelkezésére kell bocsitani. Jogszabélyi rendelkezés is meghatdrozhatis az egyes adatkezelok
kiitelezettségeit egy kbzds adatkezeléssel kapesolatosan. Az érintettek jogainak akadélytalan
biztositésa érdekében, az érintetiek jogaikat barmelyik adatkezelbvel szemben gyakorolhatjék,
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22. Adatfeldolgozd igénybe vétele

26. §

(1) Ha az adatkezelést a Tankeriileti Kdzpont nevében mds végzi, a Tankeriileti Kézpont kizérdlag
olyan adatfeldolgozot vehet igénybe, aki vagy amely megfeleld garanciikat nydjt az adatkezelési
kivetelmeényeknek valo megfelelésre, valamint az érintetick jogainnk védelmét biziositd, megfeleld
technikai és szervezési intézkedések végrehajtasdm,

{2) Az adatfeldolgozénak a személyes adatok feldolgozasival kapesolatos jogait és kitelezettségeit a
GDPR., az Infotv., valamint az adatkezelésre vonatkozd kiildn torvények keretei kozdn a Tankeriileti
Kizpont hatirozza meg. A Tankeriileti Kizpont dltal adott utasitdsok jopszerisépeéért a Tankeriileti

Kézpont felel.

(3) Az adatfeldolgozd a Tankeriileti Kozpomt elbzetesen irdsban tett eseti vagy dlialdnos
felhatalmazisa nélkill 1ovabbi adatfeldolgozdt nem vehet igénybe, Az dltalinos irdsbeli felhatalmazds
esetén az adatfeldolgozd eldzetesen tijékoztatni kiteles a Tankerileti Kézpontot minden olyan
tervezett viltozdsrol, amely tovabbi adatfeldolgozok igénybevételét vagy azok cseréjél érinti, ezzel
biztositva lehetoséget nrra, hogy ezekkel a viltoztatisokkal szemben a Tankeriileti Kozpont szilkseg
szerint kifogist emelhessen.

(4) Az adatfeldolgozéd a személyes adatokat kizdrdlag a Tankeriileti Kdzpont utasitdsinak
megfelelden kezelheti, kivéve, ha az ettdl vald eltérésre Gt unids vagy tagillami jog kStelezi. Az
adatfeldolgozd adatkezelést érinth érdemi diintést nem hozhat, a tudomasdra jutott személyes adatokat
kizarGlag nz adatkezeld rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajit céljira adatfeldolgozdst nem
végezhet, tovabbd a személyes adatokat az adatkezeld rendelkezésel szerint kiteles tdrolni és
megorizni.

(5) Az adatfeldolgozisra vonatkozd szerzddést irdsba kell foglalni, amely szerzidés vagy mds jogi
aktus tartalmazza sz adatkezelés vrgyat, idbtartamat, jellegeét és céljat, a személyes adatok tipusat, az
érintettek kategoriait, valamint az adatkezeld és az adatfeldolgozd kotelezeltségeit és jogail, igy
legalibb, hogy adatfeldolgozd

a) a személyes adatokat kizarolag a Tankeriileti Kézpont irdsbeli utasitisai alapjdn kezeli, kivéve
jogszabélyban eldirt egyvedi esetekben,

b) biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktandsi
kiitelezetiséget villalnak, vagy jogszabialyon alapuld megfeleld titoktantdsi kiitelezetisép alatt
dllnak,

¢} meghozza a megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket, hogy a kockizat mértékének
megfeleld szintli adatbiztonsagot garantilja.

d) a Tankerilleti Kdzponi elbzetesen irdsban teft eseti vagy dltaldnos felhatalmazdsa nélkil
tovibbi adatfeldolgozot nem vehet igénybe,

e) az adatkezelés jellegének figyelembevéielével megfeleld technikai és  szervezési
intézkedésekkel n lehetséges mérickben segiti a Tankerilleti Kdzpontot abban, hogy teljesiteni
tudja kitelezettségét az érintet! jogainak gyakorlasihoz kapesolddd kérelmek megvilaszolisa
tekintetében,

f} segiti a Tankerileti Kézpontol az adatkezelés biztonséga, az incidensmenedzsment, az
adatvédelmi hatasvizsgalat és az eldzetes konzulticio teljesitésében,

g) ar adatkezelési szolgaltatas nyiajtasanak befejezését kivetben a Tankeriileti Kdzpont dbntése
alapjan minden személyes adatot 16r0l vagy visszajuttat a Tankeriileti Kézpontnak és torli a
meglévd masolatokat, kivéve, ha jogszabily masként rendelkezik,

h) a Tankerileti Kodzpont rendelkezésére bocsat minden olyan informdcidt, amely az
adatfeldolgozd igénybevételével kapesolatos kbtelezettsépek teljesitésének igazolisihoz
sziikséges, tovabbi amely lehetdvé teszi és elbsegiti a Tankerlileti Kézpont vagy az dlala
megbizott més ellendr (tjdn végzett auditokat, ideérive a helyszini vizsgdlaiokat is. Ezen
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informécidknak a Tankeriileti K&zpont rendelkezésére bocsitisinak teljesitése elétt az
adatfeldolgozonak haladékialanul t4jékoztatnia kell a Tankerilleti Kézpontot, ha tgy véli,
hogy annak valamely utasitisa adavédelmi jogszabalyt sért.

(6) Az adatfeldolgozissal nem bizhatd meg olyan szervezet, amely a feldolgozands személyes
adatokat felhasznald tizieti tevékenységben érdekelt.

V. FEJEZET
AZ ADATBIZTONSAG KOVETELMENYE

13, Adatbiztonsigi szabdlyok
27.§

(1) A Tankeriileti Kozpont, vagy a Tankerileti Kiézpont rendelkezése, megbizisa esetén
tevekenységi kiirében az adatfeldolgozo a kezelt személyes adatok megfeleld szintii biztonsaginak
biztositasa, valamint az érintettek alapvetd jogainak érvényesillése érdekében, kiiteles gondoskodni az
adatok biztonsdgardl, kételes tovabbi megtenni a kockfzaiok méridkéhez igazodd miszaki és
szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az cljarisi szabalyokat, amelyek az Infotv., GDPR,
tovibba jelen Szabdlyzat, valamint az egyéb adat- és titokvédelemi szabdlyok érvényre juttatisdhoz
sziikségesek, annak érdekében, hogy a kockdzat mértékénck megfeleld szintd adatbiztonsagot
garantilja.

(2} Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kildndsen a jogosulatlan hozziférés,
megvaltoztatas, nyilvinosségra hozds, 16rlés, megsemmisités valaminl megsemmisiilés és sériilés,
tovibbi az alkalmazott technika megviltozisibol fakadd hozzdférhetetlenné valds ellen,

(3) A Tankeriileti Kozpont a kezelt személyes adatokat megfelelt szerverési és miiszaki
(informatikai) intézkedésekkel védi az illetékielen hozzaférés és felhasznilis ellen. Az adatbiztonsig
keretében az egyes személyes adatokat kezeld informatikai rendszereket csak a megfeleld szintii
hozzaférési jogosultsipgal rendelkezd személyek Gzemeltethetik. A Tankeriileti Kézpont gondoskodik
arrol, hogy alkalmazottai csak a munka elvégzéséhez elengedhetetleni] szilkséges jogosultsipgal
rendelkezzenek. A Tankerileti Kézpont horzdférési jogosultsigot kizardlag olyan személy részére
engedélyez, akinek az adatok kezelése, feldolgozésa s munkakoéri feladata, A hozziférési
Jogosultsdgokat, valamint azok felhaszndlisit a Tankeriileti Kizpont meghatirozott rendszerességgel
ellendrzi.

(4) A killonbdzd nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatillomdnyok védelme érdekében
megfeleld technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvintartasokban tarolt adatok — kivéve, ha
azt trvény lehetbve teszi — kdzvetlenill ne legyenek dsszekapesolhatdk és az érintetthez rendelhetk,

(5) A személyes adatok automatizalt feldolgozdsa sorfin az adatkezeld és az adatfeldolgozo tovibbi
intézkedésekkel biziositja

a) a jogosulatlan adatbevitel megakadilyozasat,

b} az automatikus adatfeldolgozd rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatdtviteli
berendezés segitségével tornénd hasznilatinak megakadilyozdisat,

¢) annak ellendrizhetdségét és megallapithatosigit, hogy a személyes adatokat adatdtviteli
berendezés alkalmazisival mely szerveknek tovabbitottik vagy tovibbithatjék,

d) annak ellenbrizhetbségét és mepallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat, mikor és ki
vitte be az automatikus adatfeldolgozd rendszerekbe,

) atelepitent rendszerek (zemzavar esetén toriénd helyreallithatdsdgit és
f) azt hogy az automatizilt feldolgozds sordn fellépd hibakrol jelentés késziiljtin,
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(6) A Tankeriileti Kézpontnak és az adatfeldolgozonak az adatok biztonsigdt szolgdld intézkedések
meghatirozasakor &5 alkalmazisakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. Tobb
lehetséges adatkezelési megoldis koziil azt kell valasztani, amely a személyes adatok magasabb szinti
védelmét biztositja, kivéve, ha az arinytalan nchézséger jelentene az adatkezeldnek.

(7} Az adatbiztonsdgi rendszabalyok és intézkedések célja az adatok illetve adathordozdk védelme a
sériilés, rongalodas, megsemmisiilés, valamint az illetéktelen hozzaférés ellen.

(8) A Tankeriileti Kozpontban az informatikai rendszerckre vonatkozd, tovdbbd az adatbiztonsdgi
rendszabélyokat a Tankerlileti Kézpont Informatikai rendszercinek biztonsdgos felhaszndlasird] szold
szabdlyzata tartalmazza.

8.5

A nem elekironikus kezelésh személyes adatok biztonsdga érdekében az alibbi intézkedéseket kell
foganatositani:

a) tiiz- és vagvonvédelem: az irattdri kezelésbe wett iratokat jOl zdrhatd, széraz, tiiz- és
vagyonvédelmi berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni,

b) hozzdférés védelem: a folyamatos aktiv kezelésben lévd iratokhoz csak az illetékes ligyintézik
férhetnek hozzd; a személyzeti valamint a bér- és munkaiigyi iratokat lemezszekrényben kell
drizni,

c) archivalds: a kdzszolgilati adatvédelmi szabdlyzatban hivatkozott adatkezelési eljarasok
iratainak archivildsit a Tankerileti Kdzpont iratkezelési szabdlyzatdnak megfelelden kell
elvegezni.

24. Ellendrzis

29.§

(1} Az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyi elbirdsok és belsd szabdlyozd eszkbztk elbirasainak
meglartisat az adatkezelést végzd szervezeti egységek vezetdi kitelesek ellendrizni. Az ellenbrzéshez
segitséget kérhetnek az adatvédelmi tisztviseldtdl és az informaciobiztonsagi felelostal.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld jogosult adatvédelemmel kapesolatos cllendrzéscket végezni. Az
adatbiztonsaggal Gsszefligpd ellendrzések sorin az adatvédelmi tisztviseld és az informéciobiztonsagi
felelds kitelesek egyfitmikadni.

(3) Az adatvédelmi tisztviseld az adatkezelés rendjének megtartisira irdnyuld  ellendrzési
tevékenysége sordn jogosult az irai- és adatkezeléssel kapcsolatos belsd szabilyord eszkzdket,
dokumentumokat, jegvzikinyvekel és nyilvantartasokal attekinteni.

(4) Ha a kitelezd adatkezelés idbtartamit vagy sritkségessége idoszakos fellilvizsgilatit thrvény
vagy az Europai Unid kitelezd jogi aktusa nem hatirozea meg, az adott adatkezelést véged szervezeti
egység az adatkezelés megkezdésétdl legalibb haromévente, tovibbi nagyobb viltozds esetén
feliilvizsgdlja, hogy az dltala, illetve a Tankeriileti Kézpont megbizisabol vagy rendelkezése alapjdn
eljaro adatfeldolgozd altal kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés céljanak megvalésuldsihoz
sziikséges-¢. Ezen felilvizsgilat korilményeit és eredményét irdsban kell dokumentilni és a
dokumenticiot a feliilvizsgilat elvégzésér kivvetd tiz évig meg kell drizni, A felilvizsgilati eljdrasba
az adatvédelmi tisztviselt és az informicidbiztonsagi feleldst be kell vonni és részilkre a
felilvizsgilatol tartalmazd dokumentumot meg kell killdeni.
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VL. FEJEZET
AZ ADATVEDELMI ELOIRASOK MEGSERTESE
25, Adatvédelmi incidens és kezelése

30. §

(1) A biztonsigot érintd Gsszes esemény (a tovibbiakban: biztonsagi, vagy adatvédelmi incidens
illetve incidens)) bekéivetkezése esetén az eseményt észleld foglalkoztatotinak haladéktalanul
értesitenie kell az adatvédelmi tisztviseldt, valamint az informacidbiztonsagi feleldst, megjeldive az
incidens valamennyi ismert részletét.

(2} Az adatvédelmi tisztvizeld, az informdcidbiztonsagi felelds és sziikség esetén nz incidenssel
érintett szervezeti egység vezetdje megdllapitjdk az adatvédelmi incidens bekovetkeztét, vizsgilatot
folytatnak le és objektiv éndékelés alapjin meérlegelik, hogy az incidens kockdzatial jir-e a természetes
személyek jogaira és szabadsdgaim nézve,

(3) Ha megillapitisra kerill, hogy az incidens kockézattal jir a természetes személyek jogairn és
szabadsigaira nézve, Ugy a Tankerileti Kdzpont az adatvédelmi tisztviseld Otjan indokolatlan
késedelem nélkill, de legkéstbb azutin hogy az adatvédelmi incidens a tudomdéséra jutott 72 drin beliil
az incidenst bejelenti a Hatosdgnak, a Hatdsdg hivatalos oldalin taldlhaté  Adatvédelmi
Incidensbejelentd Rendszer hasznélatival,

(4) A termeszetes személyek jogait és szabadsagait érintd — viltozd valosziniiségil és silyossigl —
kockdzatok szdrmazhatnak a személyes adatok kezelésébbl, amelvek adotvédelmi incidens
bekdvetkezése soran fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni kirokhoz vezethetnek, igy killéndsen:

u) ha az adatkezelésbdl hitrinyos megkilonbliztetds, személyazonossig-lopas vagy
személyazonossdggal vald visszaélés, pénziigyi vesrteség, a jo himév sérelme, a szakmai
titoktartasi kotelezetiség alial védett személyes adatok bizalmas jellegének sérillése, az
dlnevesités engedély nélkill toriénd feloldisa, vagy barmilyen egyvéb jelentds gazdasigi vagy
szociflis hatrany fakadhat,

b) ha az érintettek nem gyakorolhatjdk jogaikat &s szabadsigaikat, vagy nem rendelkezhetnek
sajit személyes adataik felett,

¢) ha olyan személyes adatok kezelése toriénik, amelyek faji- vagy etnikai szdrmazasra, vagy
politikai véleményre, valldsi vagy vilagnézeti meggyozddésre vagy szakszervezeli tagsagra
utalnak, valamint ha a kezelt adatok genetikai adatok, egészségiigyr adatok vagy a szexudlis
életre, bilntetdjogi felelosség megallapitdsira, illetve biincselekményekre, vagy ezekhez
kapcsolods biztonsdpi intézkedésekre vonatkosnak,

d) ha szemelyes jellemzik értékelésére, igy killdntsen munkahelyi teljesitménnyel kapcsolatos
Jellemzik, pazdasdgi helyzer, epészségi dllapot, személyes preferencidk vagy érdeklbdési
korok, megbizhatosig vagy wviselkedés, tartdzkoddsi hely vagy mozgis elemzésére vagy
elorejelzésére kerill sor személyes profil létrehozdsa vagy felhasznilisa céljabal,

¢} ha kiszolgiliatott személyek — killéndsen, ha gyermekek - személyes adatainak a kezelésére
keriil sor,

f) ha az adatkezelés nagy mennyiségl személyes adat alapjin zajlik, és nagyszamil érintettre
tened ki.

(3) Amennyiben a (2) bekezdésben meghatirozott vizsgilat sorin megallapitasra keril, hogy az
adatvédelmi incidens valoszindsithetden nem jir kockizattal az egyeének jogairs és szabadsdgara
nézve, az adatvédelmi incidens hatosagi bejelentése melldzendd.

(6) Amennyiben a (2} bekezdéshen meghatdrozott vizsgilat sorin megéllapitdsra kerill, hogy az
adatvédelmi incidens valészinGsithetben magas kockdzattal jér o természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve, a Tankeriileti Kizpont az adatvédelmi tisztviseld atjan indokolatlan késedelem
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nélkiil tijékoztatin az érintettet az adatvédelmi incidensril legalibb a (9) bekezdés b)-d) pontokban
meghatirozott tartalommal.

(7) Az érintettet nem kell az (6) bekezdésben emlitettek szerint tijékoztatni, ha a kiivetkezd feltételek
bérmelyike teljesiil:

a) a Tankeriileti Kzpont megfeleld miiszaki és szervezési védelmi intézkedéscket hajtott végre,
¢s ezeket az intézkedéseket sz adatvédelmi incidens Altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztik, kiillonisen azokat az intézkedéscket — mint példdul a titkositds alkalmazdsa —,
amelyek o személyes adatokhoz valé hozzdférésre fel nem jogositont személyek szdmira
érelmezhetetlenné teszik az adatokat,

b) a Tankerilleti Kdzpont az adatvédelmi incidensrdl vald tudomasszerzést kovetden olyan
tovibbi intézkedéseket tett, amelyek biztositjdk, hogy az érintett jogaim és szabadsdgaira
Jelentett, a (4) bekezdéshen emlitett magas kockazat a tovibbiakban valészindsithetden nem
valdsul meg,

c) a tajékoztatis ardnytalan erifeszitést tenne szilkségessé. llyen esetckben az érintettcket
nyilvanosan kizzétett informaciok Gtjan kell tdjékoztatni, vagy olyan hasonld intézkedést kell
hozni, amely biztositja az érintettek hasonldan hatékony 1djékoztatasat.

(8) Ha a Tankeriileti Kizpont az incidenssel érintett adatkezelés tekintetében adatfeldolgozoként jar
el, az incidensrdl vald tudomasszerzését kdvetden indokolatlan késedelem nélkill bejelenti azt az
adatkezeldnek. A kockazatok felmérése az adatkezeld feladata és feleldssége.

(9) A Hatdsdgnak valo bejelentésben legalibb:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleérive — ha leheiséges — az érintettek
kategoridit ¢s hozzivetbleges szamdt, valamint az incidenssel érinteti adatok kategdridit és
hozzavetbleges szamit,

b) kdzblm kell az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetbségeit,
¢) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdsziniisithets kovetkezményeket, tovabba

d) ismertetni kell a Tankeriileti Kbzpont dltal az adatvédelmi incidens orvoslésdra fett vagy
terviezetl intézkedéseket, beleérive adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges
hitrényos kivetkezmények enyhitését célzd intézkedéseket,

(10} Amennyiben — tekintettel az incidens Ssszetettsépére — nem lehetséges az informaciokat
egyidejiileg kabini. azok tovibbi indokolatlan késedelem nélkiil késobb részletekben is kdztlhetdk a
Hatosdggal,

(11) A Tankeriileti Kzpontnak az adatvédelmi tisztviseld és informacidbizionsigi felelds szakmai
tamogatdsa mellett gondoskodnia kell az adatvédelmi incidens elharitasérol, a bizionsdgos és jogszerii
adatkezelés helyredllitasardl.

(12) Az adatvédelmi tisztviseld az informéciobiztonsigi felelbssel egylitmikidve elektronikusan
nyilvintartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi incidenshez kapesolodd
tényeket, annak hatdsait és az orvoslisukra tett intézkedéseket (5. szami melléklet).

3. §

(1) A Tankerilleti Kbdzpont valamennyi foglalkoztatottin fegvelmi, polgiri jogi és bintetSjogi
felelosséggel tartozik a hivatali feladatai teljesitése sorin végzett adatkezelések jogszeriségéént és a
Jelen Szabdlyzatban foglaltak betantdsaért.

(2) A Tankerilleti Kézpont foglalkoztatottia fegyelmi felelbsséggel tartozik kiildntsen, ha

a) o feladatai teljesitése sorin jogszerfien megismert személyes adatot illetéktelen harmadik
személy szamara atadja, vagy hozziférhetivé teszi,

b) jogosultsagait nem rendelteiésszeriien hasznalja (pl. joposulatlan lekérdezést hajt végre,
beleérive sajdt vagy hozzitartozdi adatainak lekérdezését is), vagy azokat a Tankeriileti
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Kézpont mas foglalkoztatottja vagy egyvéb illetéktelen harmadik személy részére elérhetfvé
leszi.
(3) A Szabdlyzat elbirasait megszegd foglalkoztatott jogosultsagaimak visszavondsirdl a szervezeti
egység vezetbje haladéktalanul intézkedik és az érintett személy a tovabbiakban a feleldsségre vonisi
lgyének lezarisiig a Tankerilleti Kézpont szdmira adatkezeléssel, adatfeldolgozissal kapesolatos
tevékenységet nem végezhet,

26. Kiartérités, sérelemdij

32.§

(1) Ha a Tankeriileti Kézpont, illetve az &ltala megbizott vagy rendelkezése alapjin eljdré
adatfeldolgozd a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabilyban vagy az Furdpai Unid
kistelezd jogi akiusdban meghatdrozott elfirdsokat megsénti és ezzel masnak kint okoz, kdteles azt
megtériteni. Az, akinek a személyiségi joga a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabélyban
vagy az Eurdpai Unio kistelezd jogi aktusiaban meghatirozott cldirisok megsértése mialt sérelmet
szenvedett, a Tankerilleti Kézponttol, illetve az dltala megbizott vagy rendelkezése alapjin eljird
adatfeldolgozital sérelemdijat kisvetelhet.

(2) A Tankenileti Kdzpont és az dltala meghizott vagy rendelkezése alapjdn eljdrd adatfeldolpozs,
tovabbd a kozils adatkezeldk a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban vagy az Eurdpai
Unié kbtelezd jogi aktusiban meghatirozot eldirisok megsértésével okozott

a) kdrért az érintettel szemben egyetemlegesen felelnek, valamint

b) személyiségi jogsériés esetén jard sérelemdijat egyetemlegesen kitelesek megfizetni az
érintettnek.
(3) A Tankerilleti Kbzpont mentesil az okozott kirért vald feleldsség és a sérelemdij megfizetésének
kiitelezettsége alél, ha bizonyitja, hogy a kirt vagy a személyiségi jog megsériésével okozott
Jjogsérelmet az adatkezelés kirén kiviil eso elharithatatlan ok idézte eld.
(4) A Tankerilleti Kozpont dltal megbizott vagy rendelkezése alapjin eljrd adatfeldolgozd mentesiil
az okozott kirért vald felelbsség és a sérelemdij megfizetésének kitelezettsége aldl, ha bizonyitja,
hogy az dltala végren adatkezelési miveletek sordn a személves adatok kezelésére vonatkozd,
Jogszabilyban vagy az Eurdpai Unié kbtelezd jogi aktusibun meghatdrozont, kifejezetten az
adatfeldolgoziékat terheld kitelezettségek, valamint a Tankerilleti Kbzpont jogszerli utasitdsainak
betartdsaval jart el.

(5) Nem kell megtériteni a kirt és nem kovetelhett a sérelemdij annyiban, amennyiben a kér a
karosult vagy a személyiségi jog megsériésével okozott jogsérelem a személyiségi jogi jogsérelmet
szenvedd személy szandékos vagy silyosan gondatlan magatariasabdl szdrmazott.

(6) A kartérités és sérelemdij irinti kbvetelések kivizsgalisit az adatvédelmi tisztvisel az érintett
szervezell egyseg vezetdjével kixlisen folviatja le.

VIL FEJEZET
ZARO HATALYBA LEPTETO ES ATMENETI RENDELKEZESEK

33.- E
(1) Jelen Szabalyzat a Klebelsberg Kézpont elntihének jovihagyasat kivetd napon Iép hatdlyba.

(2) Jelen Szabilyzat hatdlyba lépésével egyidejiileg hatilyat vesziti az e tirgykGrben kiadott 35/2017.
(X1.23.) szdmi szabdlyzat.
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MELLEKLET
I. szamat mellékler
L. Adatherelt
1.1, | megnevezése Eszak-Pest Tankeriileti Kdzpont
1.2, | eime: 1165 Budapest, Jokai Mor utca 6.
1.3, | welefonszima; 06 1795 81 &l
1.4, | kapcsolattartd
& Adatkerelés
1.1, | megneverése
2.2, | célin;
2.3. | jogalupja: jogszabély/érintent hozzajarulisa/mis jogalap:
Killtnleges adml esetén a GDPR 9. cikk (1) bekezdésében
meghatirozot tilalom aléli felmentés:
24. | iénvleges adatkezeles helye: (szeTvezeti egység megneveniése)
25 | kezelt adatok kire: fa kezelt wdatok tételes felsoroldsy, vagy fogszabdlvon alapulo
adarkezelés exetén a jogszabaly helyre 1briénd hivarkozis)
26 | kezelt killbnleges adatok kire: | fa kezelt adatok rtételes felsorolisa, vagy jogszabdlvon alapuld
adutkezelés eselédn a jogszabaly helyee torténd hivatkozds)
L6, | adatkezelési miveletek: Adutgyiiités és Telvétel
Adattirolis
Modositis
Alctunlizilis
Rendszerescs
Vilogaths
Tovabhitls
Myilvanossigra hozatal
Tihirlés
Egyvéb milveler:
<1 Az adatok forrisa
3.1. | adatfajin megnevezése: pl. jogviszony  léresirésével  kapesolatos  semélves  adarok,
telfesitmény  értékelds  adatai,  Netmémpeldleg  lgdnylévével
rapevolodo adatok sth,
3.2, | ndatforris megnevezdse: maga Az érintett'mds adatkezelés
33, | sdatfelvéte] (dtvétel) jogalapja: | jogszabily/érintett hoxzhjirulisa/mas jogalap:
34, | adatfelvéte] (dtvétel) modja: nyomtarvidny, fegvedkamy, bevallds, kérddiv, szerzddds xib,
3.5, | oz adot writhetd/nem 16rlheld

ha torblhetd, a 1orlés indoka: thrvényi hatridd, célhoz kitbttség

megszinése, érintett kérelme

! A nyitvintartist kizdrolag elektronikisan kel vezetni.
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a torlés hatdeideje: ...

3.6,

az adat archivilis modjs s
pyakorisfiga:

Erintettek kore

4.1,

& caoport leirisa

4.2,

az érintettek  szima/ vagy
nagysagrendije

Adathiztonsigi rendszabilyok és intézkedések:

Egyéh megjegyzések:
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2. szdme mellékiet

Adatfeldolgozii nyilvintartds™

1. | adatfeldolgoed megnevezése:
2 cime;
3. telefonszima:
4. kapcsolaniartaja: fadatvédelmi tixziviseldie)
5. (adatfeldolgozdi) szerzbdés

iktatdszama:
6. az adatkezelések tipusai:

adatkezeld kifejezent

utasjidsdra tirténd

nemzetkizi  adatiovabbiias
ecsetén W nemzetkie
adanovibbits tenye,
valamint o cimzett harmadik
orszag vagy mnemzetkozi
szervezel megjelilése:

E. milsznki  és  szervesési
biztonsagi miézkedések
altuldnos leirtisi:

! A nyilvintarist elektronikusan sziikséges vezetni.
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3. szdmii mellékiet

Erinteri-tajékoztatisi nyilvintartis a személyes adatokrel

Tajékortatisi kérelem Tahjékortatisi Tijékor
idépontja eredmiénye ]
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Kitbltési itmutaté
az Erintett-tijékoztatisi nyilvintartis vezetéséhez

1. Altaldnos tijékoztatd

1.1, Az Erinten-tdjékoztatisi nyilvintartis a személyes adatokrdl (a tovabbiakban, jelen 3. szimu
melléklet alknlmazdsiban: Nyilvantartis) az Infotv. 17.§-ban foglalt kotelezettsépek teljesitésének
igazoldsdt valamint az Infotv. 15. § (3) bekezdésben foglalt feltétel teljesiilésének vizspilatdt szolgdlja.

1.2, A Nyilvintartdst kizardlag elekironikusan kell vezetni,
1.3. Minden év janudr 1-jén 4j Nyilvintardst kell kezdeni.

4. A Nyilvantartis az érintettek olyan adatigényléseinek nyilvantaridsira szolgal, amikor sajit
személyes adataik kezelése tekintetében kémek tdjékoztatist (GDPR.15. cikk, Infotv. 17. §),
1.5, Nem ehben a Nyilvintartisban kell riigziteni: amikor trvényben erre felhatalmazott szervek

(Renddrség, birdsdgok, stb.) kémnek személyes adatol is tartalmazd tijékoztatist. Ezeket az
adatszolgiltatdsokat az Adattovibbitdsi nyilvimtartasban kell régziteni.

1.6. Torlési hatdridd: A naptiri év lezirdsival a Nyilvintartdsban szerepld, adott évben benytjtott
kérelmek tovibbi nyilvintartdsa sziikségtelen. Az év lezdrasaval a Nyilvintarids sorait 16rélni kell.

2. A Nyilvintartds egyes oszlopainak kitdltése

1.1. Adatigénylé adatai

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatigényld azonositdsihoz szilkséges adatokat. Ez a neve
mellett lehet barmilyen mas személyazonositd adat, amely rendelkezésre all, és alkalmas arra, hogy az
alapjin késbb a Tankerileti Kézpont azonositani tudja az igényldt. A név mellett igy szerepelhet
példul lakeim, anyja neve, szilletési hely és idd, személyi igazolviny szdm, stb., bérmi, ami alkalmas
az adatigényld azonositisara, Jellemzben a név mellett tovabbi egy személyes adat mdr alkalmas ezen
cél elérésére, gy sziikségtelen tobbet rogziteni a nyilvintartashan.

Jelen esetben az azonositas kizirdlag azt a célt szolgalja, hogy & Tankeriileti Kézpont a naptiri évente
egyszeri ingyenes tdjékoztatis megtdnéntét ellendrizni tudja. A naptiri éven belilli 15bbsziiri
tijekoztatds kénése esetén kiltségrérités dllapithatd meg,

2.2, Tajékoxtatisi kérelem beérkezésének idépontja
Ebben az oszlopban kell feltlintetni az imtkezelést végzd szervezeti egység dltal a kérelemre Qo
érkezési idbpontot.

1.3. Tajékoztatisi kérelem eredménye

Ebben az oszlopban kell feltintemi a kérelem elbirdlisinak eredményét: |, Teljesitve™ vagy
~Elutasitva™. Amennyiben az érintett a kapott tdjékoztatdssal nem ért egyet és modositja a kérését, az
uj tdjékoztatasi folvamatnak mindsi).

24, Tajékortatas iktatészima
Az adatigénylonek kiildbut vilasz iktatdszama.
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Kitdltési atmutatd
az Adattovibbitisi nyilvintartis vezetéséhez

1. Altalinos tdjékoztaté

1.1, Az Adattovabbitasi nyilvintartas (a tovibbiakban, jelen 4. szimi melléklet alkalmazdsaban: Nyilvéntarids) az
Infotv. 25/E. § (1) bekezdés c) pontjdban foglalt kételezettség teljesitését szolgdlja.

1.2. A Nyilvantartist kizirolag elektronikusan kell vezetni. A nemzetbiztonsagi szolgilatoktdl érkezd megkeresésre,
adatbetekintésre vonatkozd adatokid] — ideérive a megkeresés, betekintés tényél is —, és a megtett intézkedésekrd! az
érintett, illetdleg mas személy vagy szervezet nem tijékoztathatd,

1.3, A Nyilvintartdsban azokat a személyes adatol is tartalmazé adattovibbitisokat kell régziteni, amelyeket kiilsd
megkeresésé alapjan teljesit a Tankeriileti Kozpont, ideérive a (rvényben erre felhatalmazott szervek részérdl toriénd
megkereséseket is.
1.4. Személyes adata kizdrdlag természetes személynek lehet,
1.5. Nem kell ebben a Nyilvintandsban rbgziteni példiul:

a) ha az érintett a sajdt személyes adatai vonatkozdsdban kér thjékoztatast (ldsd: 3. szami melléklet: Erintett-

tdjékoztatasi nyilvantarts),
b)  akizérdeki/ktizérdekbdl nyilvanos adat(ok)rol kért tdjékoztatist, adattovabbitdsokat,
¢) a Tankerileti Kdzpont dltal kezelt gazdilkoddi adat(ok) tovibbitasat,

d) a nemzetbiztonsdgi szolgalatoktd] érkeszd megkeresésre, adathetekintésre vonatkozd adatokat — ideérive a
megkeresés, betekintés tényét is , és a megtett intézkedéseket

1.6. Tarlési hatindd: a Nyilvantartds adatait az év végén irattiri kezelésbe kell venni és 10 év megdredsi idd utan
selejtezni kell.

2, A Nyilvintartis egves oszlopainak kitdltése

2.1 Sorszam
Evente 1-gyel kezd8dd, folyamatos sorszamozis. Minden év janudr 1-jén i Nyilvantartast kell kezdeni.
2.2. Adatigénylé adatai

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatszolgaltatast kérd szerv megnevezését, illetve természetes személy esetén a
csalddi &s utdnevét és toviabbi egy személyazonosité adatdr (pl. lakcim, anyja neve).

Konkrét adatigényld nélkitli, jogszabalyon alapuld, bizonyos idGszakonként vagy eseményt kivetben rendszeres vagy
automatikus adatiovabbitds esetén ez az oszlop iiresen marad.

2.3 Adattovibbitis cimzettje

Ezen oszlopban azon szerv vagy személy megnevezését, illetve személyes adatait kell feltiintetni, amely az adatokat
megkapta.

Eldfordulhat, hogy az adatigényld és az adattovdbbitis cimzettje eltér. Ezen oszlopot a jogszabilyon alapuld
adattovibbitas esetén is ki kell tlteni.

2.4. Adattovibbitis célja

Ebben az oszlopban kell feltiintetni, hogy az adatigényld milyen ¢élra kivinja hasznalni a Tankerileti Kézponttol ként
adatokat. Ez jellemzben az adott szerv hatiskéirébe tartoz6 valamilyen eljirds lefolytatasa lehet (pl. rendérségi eljards
eseteben nyomozis lefolytatisa, vagy birdsdgi eljiris esetében lehet példdul polgiri per).

15, Adattovibbitids jogalapja

Az adattovabbitds jogalapja lehet az érintett hozzdjarulisa vagy t6rvényi felhatalmazis. Ezen oszlopban az
adattovabbitds tirvényi alapjdnak pontos jogszabalyhelyét kell megjeldini.

2.6, Adattovabbitas idGpontja

Ezen oszlopban a tovabbitani kért adatok cimzett részére torénd megkilldésének datumat kell feltintetni (elektronikus
kiildés esetén dra, perc megjeldléssel egyiitt).

2.7. Erintett adatai, illetve érintettek kiire

Amennyiben az adatigénylés egyetlen személy adataira vonatkozik, Ugy itt az adatigényls csalidi és utdnevét és az
azonositishoz sziikséges tovibbi egy személyazonositd adatit kell feltiintetni, Ez lehet lakeim, anyja neve.
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Amennyiben az adatigénylés t6bb személyre vonatkozik, igy elegendd n csoportképzés szempontjit feltiintetni.

2.8. Tovibbitott adatok fajtdja

Ebben az oszlopban azt kell megjeldini, hogy milyen fajtiji, jellegl személyes adatok kerilltek tovabbitasra (pl.: név,
lakeim, sth.),

2.9.  Adatot tovibbitd adatai

Papir alapi adattovabbitds esetén itt elegendd az adattovabbitd irat iktatdszamat feltimtetni.

Elektronikus adattovabbitis esetén fel kell tiinteini a killdést végad nevét, szervezeti egysépét.
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5. szdmui melléklet
Adatvédelmi incidens nyilvintariis’

Sorszam

Az incidens bejelentésének, vagy

tudomasszerzésének idopontja:

A NATH felé tériénd bejelentés

idopontja, vagy annak a jelzése, hogy

nem voll szitkség a Hatdsdg felé

bejelenten:

A biztonsdgot érinth esemény

kériilményeinek leirisa, a

kapesolodé dokumentumok

= .

Az incidens bekdvetkezésének

meghatirozott vagy vélelmozett

idépontja;

Az adatvédelmi incidenssel érintett

szervezret ;

Az adatvédelmi incidens jellege: adathalaszat
elektronikus hulladék (a személyes adatok rajta maradnak
az elavult eszkdzin)
eszkiz elvesziése vagy ellopasa
informatikai rendszer feltGrése (hackelés)
levél elvesziése vagy jogosulatlan felnyitisa
papir alapd dokumentum elvesziése, ellopdsa, vagy olyan
helyen hagyisa, amely nem mindsiil biztonsdgosnak
papir alapt dokumentum nem megfeleld médon tirténd
megsemmisitése
rosszindulatl szdmitdgépes programok pl.
Zsaroldprogram
személyes adatok jogosulatlan megismerése
személyes adatok jogosulatlan szobeli kbzlése
személyes adatok nagy nyilvinossdg el jogellenes
kizzétéiele
személyes adatok téves cimzen részére térténd elkiildése
egyéb, mégpedig:

Az adatvédelmi incidens oka: killsd, rosszhiszemii cselekmény
kiilsh, rosszhiszeminek nem mindsiild cselekmény
szervezeten belili, rosszhiszemil cselekmény

Y Elektronikusan ssicksdges veselnl
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szervezeten bellli, rosszhiszemiinek nem mindsillo
cselekmény

egyeb, mégpedig:

Az incidenssel énntett személyes
adatok kdre:

(Személyazonossighos kapesolodd adatok, scemélyi szdm,
eldrherdségi adatok, azonositd adatok, gazdasdgi, pénziigyi
adatok, képfelvétel, hangfelvétel, hivatalos okmanyok,
helymeghatdarozo adartok sth,)

Az incidens érintett-e kiillonleges
személyes adatokat, és ha igen, exck
kire:

{Faji eredetre, nemzetiséghez tartozasra vonatkozd adatok,
politikai véleményre vonatkozd adatok, valldsos vagy mds
vildgnézeti meggydzddésre vonatkoza adatok, érdek-
képviseleti szervezet tagsdgra vonatkozd adatok, szexudlis
dletre vonatkazd adatok, egészségiigyi adatok, genetikai
adatok sth.)

Amennyiben még nem ismert, ennek jeldléve.

Az incidenssel érintetick

fdlkalmazonak, felhaszndlok, ranuldk, tandrok, sziildk,

kdre/csoportja: figyfelek (jelenlegi éx potencidlis), kiskortak sth,)
Amennyviben még nem ismert, ennek jeldléve.
Az incidenssel érintettek becsiilt
| vagy meghatirozon szima:

Az incidens valdszindsithetd hatdsai
az érintettekre:

(érintett jogainak kerldtozdsa, hitranyos meghiilinbdztetés
Jfo hirnév sérelme, pénziigyi vessteség, szakmai titoktartdsi
korelezetiség daltal védett személyes adarok bizalmas
Jellegének sérillése, személyazonossdag-lopids,
személyazonossagpal valo visszadlés, személyes adarok
felerti rendelkezés elvesziése sth.)

jelzése:

még tovabbra is fenndll, akkor ennck

A valoszinisithetd ktvetkezmények elhanyagolhaté
stlyossdga: korldtozott
Jjelentds
maximalis
Az incidens soran: sériilt a bizalmas jelleg
sériilt az integritis
sériilt a rendelkezésre dllas
egyik sem sériiit
Az incidens elhdritisra tett
intézkedések, ideértve a hatdsigi
vagy fegyelmi eljdrast,
kivetkezményl, ennek adatai:
Az érintettek tajékoztatdsa; megtoriént
nem ibriént meg
az adatkezeld mentesilt a thiékoztatdsi kitelezetiség alol
nem volt sziikség a tajékoztatisea (pl. mert az érintett maga
jelentetie be)
Az incidens elhdritisinak vagy
megsziinésének idépontja, vagy ha

L)
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6. szdmit melléhlet

Adatok dsszekapesolisa’

Osszekapesalt  adatkezclések
megnevezdae:

tsszekapesolis oéljn,
rendeltetése;

az dsszekapesolis jogalapja:

Jogalap:

idépontja, tartama;

adattovahbitds hatdridefe, gyakorisdga

Az Osszekaposolist  wégzd
személy neve, beosztisa,
szeTvezell egysépe:

Az dssrekupesolissal
érintetick kivre éx szama:

Az dsszekapesolt adatok kére

Az dsszekapesolis modjn:

Hagyomanyos tovabbitis
Hildzati tovabbitis
Vegyes rendszeril tovabbitis

Részletes leirisa:

Amennyiben
adattovibbitds
stervezeti  egysép reészére,
mely adatokra n&z-.re, milyen

Seery Szolgiltatort adatok:

Rendszeressig:

! Elektronikusan szitkséges vezetni,
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Adatvédelmi hatdsvizsgalat

7. szami mellékler

Alapvetd informiciok

Adatkezeld, adatvédelmi tiszeviseld, informdcicbiztonsdgi felelds megjelolése,

Projektnév, szerepkirik:

Profekinév és szerepkirak meghatdrozdsa a hatdsvizsgdlatban (készitd, felilvizsgdlo,
Javahagya)

Adatkezelés leirdsa:

A tervezett adatkezelés rivid bemutatdsa, kiilindsen

- az adatkezelés célja, Az adatkezelés céljai meghatdrozottak-e, egyértelmiiek-e és
Jogszeriiek-e?

- Ismertesse az adatkezelés jogalapidr (hozzdjarulds, szerzodés reljesitése, jogi
kiitelezettség teljesitése, létfontossdgi érdekek védelme stb,)

- kezelt adatok kire és adatkategiriak,

- alervezett adatkezelés kezdd iddpontja,

- az adatkezelés iddtartama,

- érintett személyek szama,

- a kitlinleges adatok kezelésre keriilnek-e,

- biintetdjogi feleldsséggel kapesolatos adatak kezelésre keriilnek-e,

- az adatok forrdsa,

- az adattdrlesi szabdlyok ismertetése.

Az adatkezeléshez kapesolod feleldsségi viszonvok bemutatdsa. Az adatkezelésben
kizremiikioda felek, adatkezeld, adatfeldolgozd kozos adatkezels, ezek egymdashoz vald
viszonya, és feleldsségi kdrdk megoszidsa. Személyes adarokhoz a szervezeten beliil
hozzdférd személyek meghaidrozdsa.

Adattovabbitas esetén a tovabbitani tervezent adatok cimzetije, az adattovdbbitds célja és
Jogalapja.

Rendelkezik-e ar adatkezelésre alkalmazandd valamilyen szabdlyozo eszhizzel?
(Szabvdnyok, szabdlyzatok, magatartasi kidexek, tamisitvdnyok felsoroldsa, amennyiben
vannak ilvenek.)

Az adatkezelés folyamata:

Az adatkezelési folvamatok bemutatdsa. Mutassa be az adatkezelés folvamatadt faz
adatgyiijiéstdl az adatok megsemmisitéséig, az adarkezelés kilonbozé szakaszait, a tdroldst
sth.), hasznalfon példaul a személves adatok iitjdt - adatfolvamot - bemutato dbrit,

Melyek a személyes adatok kezelésére szolgalo eszkizik? Sorolja fel a személves adatok
kezeléseére szolgalo eszkiiziket (operdcids rendszerek, alkalmazasok, adathizis-kezeld
rendszerek, helyiségek, egyéb eszkiizik sth.)

)
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Alapelvek érvényesiilése:

A gviifion adatok az adatkezelés céljai szempontjabdl megfeleldek és relevansak-e, valamint
a sziikségesre korldtozidnak-e (adattakarékossdg)? Mutassa be, hogy az egyes gyiijtn
adatok miért sziikségesek az adaikezelés céljdra.

Pontosak-¢ az adatok, naprakész allapotban tartjdk-e azokat? Ismertesse az adatmindséget
biztosit intézkedéseket.

Mi az adatmegirzés iddtartama? Mutassa be, hogy milyen jogi kiverelmények és/vagy
adatkezelési sziikséglerek indokoljak a tarolds iddtartamit,

Az érintettek jogainak biztositésa

Milyen médon tdjékoztatjdk az érintetieket az adarkezelésrdl? Ismertesse az érintetteknek
adott tajékozratass és annak modjdt,

Amennyiben az adatkezelés hozzdjarulason alapul, milven modon szerzik be az érintettek
hozzdjarulasar? Mutassa be az annak biztositisdra szolgalé eljardsokat, hogy az érintettek
hozzdjarulasanak beszerzése megtdrténik.

Milyen modon érvényvesithetik az érintettek a hozzaférési, illerve az adathordozhatisdaghoz
vald jogukat? Ismertesse azokat az intézkedéseket, amelyek biztositjak, hogy az érintetrek
hozzdférhessenek az adataikhoz, megkapjak és tovabbithassiak azokat.

Hogyan gyakorolhatjak az érintettek a helyvesbitéshez éx torléshez vald jogukat? lsmertesse
azokat az intézkedéseker, amelyek biztositjak, hogy az érinteitek helvesbittethessék és
térdltethessék adataikar,

Haogyan gyakorothatjak az érintettek az adatkezelés korldtozdasahoz, valamint tiltakozdshoz
valo jogukat? Ismertesse azokat az intézkedéseket, amelyek biziositiak, hogy az érintertek
kérhessek az adatkezelés korlatozdsar, illerve tiltakozhassanak személves adataik kezelése
ellen.

Az adatfeldolgozok kitelezettségeit egyértelmiien régziti-e az adatfeldolgozdisi szersddés?
Ismertesse az egves adatfeldolgozdk kitelezettségeit (iddiartam, hatds, célok, wasitdsok a
Jeldolgozoknak, stb.) illetve jelilie meg azok feladatait és kételezettségeit meghatdrozo
szerzodéseket. magatartasi kidexeket, és tamisitvdnvokat,

Az Eurdpai Unidn kiviilre torténd adattovabbitds esetén megfeleld védelemben részesiilnek-
¢ a személyves adatok? Nevezze meg mindazokat az EU-n kivilli orszdagokat, amelyekben
aduatkezelés és adattarolds tiriénik, tovabbd jelslie meg, hogy azok megfelels védelmi
szintet biziositanak-e (mds esethen is irja le az adattovabbitdsra vonatkozd
rendelkezéseket,)

Virhato kockidzatok, hatdsok:

Tirténik-e jelentds kivetkezményekkel jaro, automatizdlt adatkezelés (pl. hitelmindsités,
palvazai profilok lérehozdsa)?

Tdrténik-e killonleges személyes adatok kezelése (pl. egészségiigyi adatok)?
Rendszeresen megfigyelnek-e nyvilvanosan elérhetd helyekei (pl. bejararok kamerds
megfigyelése)?

Tortenik-e if technoldgidak alkalmazdsa (pl. specidlis, egvedi programok)?

Nagy mennyiségii adat kezelése térténik?

Az adatkezelés az érintettek nagy szdamara tekintettel kockdzatos?
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Milyen lehetséges kockdzatokkal jir az adatkezelés az érintetiek jogainak esetleges sérelme
szempontiabol?

Adatbiztonsdgi kockazatok vizsgdlata:

Milyen fGbb kiivetkezményekkel jarna az érintetrekre, ha a jogosulatlan hoz=dférés
bekdvetkerne? Hogyan becsiili meg a kockdzat sulvossdgds, killdndsen a lehetséges
kovetkezményekre éy a kockazarok kezelését célzo tervezett intézkedésekre valo tekintetrel?
felhanyagolhatd, kerldtezoll, jelentds, maximdlis)

Milyen fabb kivetkezmérnyekkel jarna az érintettekre, ha az adatvesztés bekovetkezne?
Hogyan becsiili meg a kockdzat stlyossdgal, kiilndsen a lehetséges kivetkezményekre és a
kockdzatok kezelésér célzo tervezett intézkedésekre valo tekintettel? (ethanvagolhato,
karldtozou, jelemids, maximelis)

Milyen fobh kivetkezményekke! jarna az érintettekre, ha az adaiok véletlen vagy jogellenes
megvaltoztatdisa bekdvetkezne? Hogyan becsiili meg a kockdzat silyossdgdt, killondsen a
lehetséges kivetkezményekre és a kockazatok kezelését célzo tervezett intézkedésekre vald
rekinrertel? (elhanvagolhato, korldtazon, jelentds, maximdlis)

Melvek az érintettek érdekei az adatkezeléssel kapesolatban?

Létezik-e mas modszer a cél elérésére, amely az érintettek jogait kevésbhé korlatozza? Ha
létezik, ugyvanolyan hatékonyan szolgdlja-e a cél elérését?

Ardanyos-e az érintettek jogainak korldtozdsa az elérends céllal? Csak annyiban korldtozza-
e az érintettek jogait, amennyire a cél elérése érdekében sziikséges?

Kockdzatok elhdiritisa vagy mérséklése érdekében tervezett vagy megléva
intézkedések:

Tervezet vagy meglévd imtézkedések az adarkezeléshidl adddd kockdzatok mérséklése
erdekében,

Logikai védelem: (Az elektronikus informdcids rendszerben, ahol az adatkezelés tirténik,
informacidtechnologiai  eszkbziokkel és eljardsokkal  (programokkal, protokollokkal)
kialakitott védelem, amelynek fontosabb részel az azonositas és a hitelesités, a hozzdférés-
védelmi rendszer, a bizonyitékok (pl. napldzds) rendszere.)

Fizikai védelem: (A fizikai térben megvalosulo fenyegetések elleni védelem, amelynek
Sontosabb részei a természeti csapds elleni védelem, a mechanikai védelem, az élGerds
védelem. a beléptetd-rendszer, a megfigyeld rendszer, a tdpdaramelldtds, a sugdrzont és
vezetett zavarvédelem, klimatizdlds és a tizvédelem.)

Adminisztrativ védelmi intézkedések: (A védelem érdekében hozott szervezési, szabdlyozdsi,
ellendrzési intézkedések, tovdabbd a védelemre vonathozo oktatis.)

Adatvédelmi tisziviseld véleménye:

Adatvédelmi tisztviseld véleménye, eserleges karrekeids javaslatok;
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Az adatvédelmi hatésag (NAIH) bevonssa

Az adatvidelmi hatosag tajékoztatdsa a GDPR 36, cikk (3) bekezdése alapjdan:
Sziiksépes/Nem sziikséges

Eshetdleges konzultdcio az adatvédelmi hatésiggal: Szitkséges/Nem szitkséges
Az adatvédelmi hatosdg visszajelzései ajanldsokkal egyiitt:

Az adarvédelmi hatésdg dltal ajanlott intézkedések megvaldsitisa;

Az érintettek véleménye:

Az érintetiek véleményének kikérése megtirtént-e, és ha nem, akkor miért nem?

Az érintettek véleménye? Vélemények dsszegyiljtésének és elemzésének médja,

Az Adatkezeld szervezeti egység:

Az Adatkezeld szervezeli egység vezetdje igazolja, hogy
. az adatkezelés kdriilményeinek a leirasa megfelel a valésdgnak,

. a kockazatokat a tervezent és meglévd intézkedések szerint vette tekintetbe.

Jovahagyja a jelzett korrekeids intézkediéseket.
Vilialja a jelzett korrekeios intézkedések mihamarabbi megvalositdsdt,

Kelt:

az



