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Az allamhéztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (X1 31.) Korm. rendelet 13. § (2)
bekezdés h) pontjanak felhatalmazisa alapjdn az informacidés &nrendelkezési jogrdl és az
informacidszabadsagrol szolo 2011, évi CXIL. térvényben (tovabbiakban: Infotv.), a kézérdeki adatok
elektronikus kdzzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kézponti Jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokré] szold 305/2005. (X1I. 25.) Korm.
rendeletben (tovabbiakban: Korm. rendelet) foglalt rendelkezések végrehaijtasa érdekében — tekintettel
a kdzzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez szitkséges kozzétételi mintakrd] szolé 18/2005.
(XI1I. 27.) THM rendeletben (tovabbiakban: IHM rendelet), és a kdzérdek(i adat iranti igény
teljesitéséért megdllapithatd koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
foglaltakra - a kézérdekii adatok kozzéidtelének, valamint a kézérdekil adatok megismerésére iranyulé
kérelmek intézésnek rendjét — a Szegedi Tankeriileti Kdzpont (a tovabbiakban: Tankerileti Kdzpont)
Szervezeti és Mikodeési Szabalyzatinak 5. § (2) bekezdés ) pontjaban biztosftott jogkéromben eljarva
— az alabbiak szerint szabdlyozza.

1. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabdlyzat célja

1.§ A szabalyzat célja, hogy az Infotv.-ben, tovabba a kapcsolodo jogszabalyokban foglalt eldirasok

figyelembe vételével elbsegitse a koziigyek atlathatosaga, a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos

adatok megismeréséhez ¢s terjesztéséhez flizodd, Alaptorvényben rdgzitett jog érvényesiilését azaltal,
hogy meghatarozza

a) az adatok kozzétételének rendjét, megismerésre iranyulo igény esetén a kovetends eljaras
menetét,

b) az iigyintézésben résztvevs személyeket, feleldsoket, tovabba

¢) az adatot megismemni kivdno személy, illetve a Tankeriileti Kézpont eljarasi jogait és
kételezettségeit,

2. A szabalyzat hatilya

2.§ (1) A szabalyzat targyi hatdlya a Tankeriileti K6zpont kezelésében lévd kozérdekii adatokra,
kbzérdekbdl nyilvanos adatokra, valamint kéztisztviseldinek, kdzalkalmazottainak, munkavallaldinak
kozérdekb6l nyilvanos adataira (tovabbiakban egyiitt: kdzérdekii adat) terjed ki.

(2) A szabélyzat teriileti hatdlya kiterjed a Tankeriileti Kozpont minden olyan szervezeti egységére,
ahol kézérdekii adatok és kdzérdekbdl nyilvanos adatok kezelése folyik.

(3) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tankeriileti Kdzpont kdzremiikodésével megvalositott
curépai uniGs projektekkel dsszefliggd kozérdekd adatokra is azzal, hogy az eurdpai unids projektek
keretében torténd adatkezelés esetén jelen szabélyzatban foglaltak mellett a projekthez kapcsolodo
dokumentumokban foglaltakra is figyelemmel kell eljarni.

(4) A szabalyzat hatélya nem terjed ki a kdzhitelii nyilvantartasbol torténé — kiilon térvényben
szabalyozott — adatszolgaltatasra.

3. Ertelmezé rendelkezések

3.§ E szabalyzat értelmében:

1. érinfett: barmely meghatérozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetlentil
vagy kdzvetve — azonosithatd természetes személy,
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személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat ~ kiilondsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy 16bb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagéra jellemz0 ismeret —, valamint az adatbdl levonhato, az érintettre
vonatkozo kdvetkeztetés,

kozérdekii adat: az allami vagy helyi énkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében Iévd és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatinak ellatdsaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen médon vagy formaban régzitett informacio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatdl, nallo vagy gyiijteményes jellegétsl, igy
kiillonGsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredmenyességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a mikodést
szabalyozd jogszabédlyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkdtstt szerzédésekre
vonatkozo adat,

kozérdekbdl nyilvdnos adat: a kbzérdekit adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvianossagra hozatalit, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét
torvény kbzérdekbdl elrendeli,

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozé déntéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja,

adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy
a miiveletek Osszessége, igy killondsen gylijtése, felvétele, rbgzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, fethasznalasa, lekérdezése, tovabbitéasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zéroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adat tovabbi felhasznalasanak megakadélyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasira alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rbgzitése,

nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetdvé tétele,

adatfeldolgozds: az adatkezelési miveletekhez kapcsolédo technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és eszkoztél, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik,

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzddés alapjan — beleérive a jogszabaly
rendelkezése alapjan kotstt szerzodést is — adatok feldolgozasat végzi,

adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Gton kotelezéen

kozzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése sordn ez az adat
keletkezett,

adatkozlé: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi kozzé
az adatot — az adatfelelds éltal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi,

adatdllomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége.
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11. FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELEROL
4. A kozérdekii adatokra vonatkoz6 tijékoztatasi kitelezettség

4.§ (1) A Tankeriileti Kézpont a feladatkérébe tartozo ligyekben — igy kiilénosen a kdltségvetésre
€s annak végrehajtisara, az allami vagyon kezelésére, a kozpénzek felhaszndldséra és az erre kotént
szerzodésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek ¢&s személyek részére kiilonleges vagy
kizarolagos jogok biztositdsdra vonatkozéan — kiteles eldsegiteni és biztositani a kozvélemény pontos
és gyors tajékoztatdsat.

2y A kozzétételre szolgald honlapon kozérthetd forméban tajékoztatast kell adni a kdzérdeki
adatok egyedi igénylésének szabdlyairol. A tdjékoztatisnak tartalmaznia kell az igénybe vehetd
Jogorvoslati lehetségek ismertetését is,

5. Az elektronikus kozzététel kitelezettsége

5.8 (1) Az Infotv. alapjan kotelezéen kozzéteendd kozérdekl adatokat internetes honlapon,
digitalis formdaban, barki szémara, személyazonositis nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathat6 és
részleteiben is adatvesztés és torzulds nélkiil kimasolhaté modon, a betekintés, a letéltés, a nyomtatds,
a kimasolds ¢s a halozati adatitvite]l szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a
tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kizléséhez
nem kothetd,

{(2) A Tankerileti KSzpont a tevékenységéhez kapcsolodoan az 1. szdmii mellékletben szerepld

altalanos kozzétételi listaban szereplé adatokat teszi kdzzé az intézményi honlapon, megjeldlve az
adatfeleids személyét, az adatok kozzétételének, modositasanak szabélyait.

6.§ (1) A kozzéteendd kozérdekii adatokat és a kozérdekbél nyilvanos adatokat a Tankeriileti
Kozpont honlapjanak nyitooldalirol, a ,Kozérdekii adatok™ hivatkozas alatt elérheté oldalon kell
kbzzétenni.
(2) A kozzéteendd kozérdekit adatok honlapon valé kozzétételének érdekében a tankeriileti
igazgatd:
a) kiadja a Tankeriileti Kézpont kozzétételi szabalyzatat,
b) gondoskodik a Tankeriileti Koézpont altal kezelt kozérdekil adatok kezeléséhez,
feldolgozasdhoz, megismerhetSségéhez, kozzétételéhez szilkséges személyi, targyi,
technikai feltételek megteremtését biztosité intézkedések megtételérsl,

¢) intézkedik a kozérdekl adatok kezelésével, feldolgozasaval, megismerhetdségével,
kozzétételével kapcsolatban érkezd adatigénylések, megkeresések iigyében,

d) feliigyeli a Tankeriileti Kozpont kozérdekii adatok kezelésével, feldolgozasaval,
megismerhetOségének biztositasaval, kozzétételével kapesolatos tevékenységét,

e) felelés a kozérdekli adatkezeléssel, feldolgozassal, az adatok megismerésével,
kozzétételével kapesolatban feltart hianyossagok megsziintetéséért, az ehhez kapesolédoan
sziikséges eljardsok lefolytatasaért.

U nfore. 32, §

? Infotv. 34. § (3) bekezdés

Y infore. 33, § (1) bekezdés

* Kovrm, rendelet 5. § (6) bekezdés
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(3) Az adatkozlé személyét a tankeriileti igazgatd jeldli ki. Az adatkezeld:

a) a kozzétételt a honifap-iizemeltetd alal meghatarozott adatstruktaraban, tartalmi és formai
eldirasoknak megfeleléen végzi,

b) felelés az 1. és 3. szamu melléklet szerinti koézérdekit adatok feltdltése, frissitése,
meglrzése hataridéinek betartdsaért, amelynek érdekében, a kozzétett tartalom tekintetében
kapesolatot tart a szervezeti egységekkel,

¢) gondoskodik a hozza megkiildétt adatoknak a honlapon tirténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhetdségerdl, frissitésérol, ilietve eltavolitasarol, tovabba az adatkdzlés kovethetdségérdl,

d) a kozzétett adatoknak a szervezeti egység vezetdje altal kozlésre atadott adatokkal val6
egyezOségérol,

€) a kozzétett adatok jogosulatlan megvaltoztatds, torlés, megsemmisiilés és sériilés elleni
védelmérsl’,

f) azadataliomany biztonsagi mentésérdl.
Az adatkdzlé munkakdéri leirdsaban szerepeltetni kell a kdzérdekil adatokkal kapcsolatos feladatait.

(4)° Az adatkozlének biztositania kell a kozzétételre szolgald honlapnak az adatk$z16 szerv belsd
halozati rendszertdl vald fliggetlenségét, tovabba dgy kell kialakitani, hogy az a széles kérben
elterjedt, valamint a vakok €s gyengénlatdk altal széles kérben hasznalt eszkozokke! is olvashatd
fegyen.

(5) A honlap folyamatos, rendeltetésszerli miikddéséért, az adatok kozzétételének technikai
megvalositdsaért a honlap-iizemeltetd a felelds. A Tankeriileti Kézpont honlapjénak iizemeltetdje
gondaskodik:

a) a honlap kozadatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstrukturdjanak, formajanak
kialakitasarol, folyamatos iizemeltetésérél, az esetleges lizemzavar elharitasarol,

b} a Tankeriileti Kozpont kdzzétételre szolgdld honlapjanak elérhetetlenségét okozd barmely
uzemzavar esetén az lizemzavar elhdritasanak megkezdésérol, és a miikddés helyreallitasardl a
lehetséges legrovidebb idén beliil,

¢) a szilkséges feltételek fennallasa esetén az egységes kozadatkeresd rendszerhez és a
kozponti elektronikus jegyzékhez torténd kapesolodasrol,

7.8 (1) A kozzétételre szolgalo honlap megnyitasakor megjelend oldalon az adatkozld koteles
elhelyezni a kozzétételi listak altal eldirt adatokat tartalmazéd jegyzékre vagy feliiletre (a tovabbiakban:
jegyzékre) mutatd hivatkozast.

(2) A kozzétett tartalom tekintetében azon szervezeti egység felelos, akinek feladatkdrébe az adott
kozérdekii adatok kezelésének biztositasa tartozik. A szervezeti egység vezetdje (adatfelelds) az
franyitésa alatt 4ll6 szervezeti egység vonatkozasdban

a) felelés a jogszabédlyokban és a Tankeriileti K&zpont szabalyzataiban foglalt kézérdekii
adatok kezelésével, feldolgozdsival, megismerésével, kozzétételével kapesolatos rendelkezések
betartdsaért és betartatasaért,

b) a kozzététellel érintett adatok tekintetében gondoskodik azok helyességérdl, pontossagarol
és idoszerliségérol,

c) gondoskodik a pontatlan, téves adatok kijavitasardl, az adatok frissitésérdl, a frissitett
adatok tovabbitasarél az adatkezeld részére,

’ Korm. rendelet 6. § (1) bekezdés
® Korm, rendelet 5. § (3) bekezdés
"THM rendelet 2. § (1) bekerdés
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d) a kozzétételi kotelezettségek teljesitésérél legalabb évente egy alkalommal beszamol a
tankeriileti igazgatonak.

3) Az adatfelelés a felel6sségi korébe tartozéd kozzéteendd adatok kozzétételét e szabalyzat 1.
szdmi mellékletében meghatirozott idokszonként az adatkdzlének cimzett, az e szabalyzat 2. szdnmi
melléklete szerinti iratminta hasznalataval elektronikus iiton, az adatk6z16 altal erre a célra létrehozott
cimre tovabbitott levélben kezdeményezi.

(4) Az adatkozl$ a szolgaltatott kzzéteends adatok teljes koriiségét, illetve valdsagnak megfeleld
tartalmat nem vizsgalja. Az adatkozld részére megkiildott adatok teljes koriiségéért és valdsagnak
megfeleld tartalmaért az adatfelelds felel.

(5) Az adatkozI6 az adatfelelos egyidejii értesitésével visszautasithatja az atvett adat kozzétételét,
ha az az eldirt, a kozzétételi szabalyzatban meghatérozott vagy megallapodott forméatum szerinti
kbvetelményeknek nem felel meg, és igy kozzétételre formai okokbdl nem alkalmas.

8.§ (1) Az adatkézld haladéktalanul gondoskodik az adatfelelds és kozzététel idejének
megjeldlésével az adatok honlapon valé kézzétételérdl, modositasardl és a kozzététel megtorténtérd
elektronikus levélben értesiti az adatfeleldst.

(2 Az adatkozlé a Jjegyzéket ugy alakitja ki, hogy a jegyzék tartalmazza az altalanos kézzétételi
lista szerinti adatokat tartalmazo kozzétételi egységeket, vagy hivatkozik azokra az alibbi tagolasban:

1. Szervezeti, személyzeti adatok
1. Kapcsolat, szervezet, vezetdk
1.2 A feliigyelt kdltségvetési szervek
1.3 Gazdalkodé szervezetek
1.4 Kdézalapitvanyok
1.5 Lapok
1.6 Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenrzést vagy feliigyeletet gyakorld szervek
1.7 Kéltségvetési szervek
2. Tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok
3. Gazdalkodéasi adatok
3.1 A milkddés torvényessége, ellendrzések
3.2 Koliségvetések, beszamoldk
3.3 Mikddés

(3) Amennyiben az adatkdzlé mas adatfeleldstdl szarmazé adatot tesz kozzé, a jegyzéket
adatfelelésonkénti tagolédsban, a (2) bekezdésben foglaltak szerint kell kialakitani. Az adott szerv
vonatkozdsdban értelmezhetetlen kozzétételi egységeket is fel kell tintetni, de a pontos tajékoztatas
érdekében jelezni kell, hogy az adott kézérdeki adat a Tankeriileti K6zpontnal nem 4ll rendelkezésre.’

9.8 (1) A kozzétételi egységek részét képezd, onallo kozzétételi egységnek nem mindsiild 5nalld
adatédlloményokat olyan formétumban kell kozzétenni, amely biztositja azok széles kori
olvashatdosagat.

(2) Az aitalanos kozzétételi lista szerinti adatokat tartalmazé kdzzétételi egységek kialakitasa soran

legaldbb a 3. szdmu mellékiet szerinti kozzétételi egységeket kell létrehozni, és nem lehet a 3. szdmu
melléklet szerint eltérd kozzétételi egységhez sorolt adatokat azonos kézzétételi egységben elhelyezni.

 IHM vendelet 2. § (2) bekezdés, 1. melléklet
" IHM rendefet 2. § (2) bekezdés
1M rendelet 3. §
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10.§ (1) Az adatfelelos a 8. § (1) bekezdésben meghatarozott értesitést kivetd harom munkanapon
beliil ellendrzi a kdzzététel megtorténtét, valamint a kdzzétett adatok helytallosagat, illetve teljes
korliségét. Az adatfelelds a kozzétett adatok pontossagat, idészeriiségét és ertelmezhetdségél a
kizzétételt kovetden is folyamatosan figyelemmel kiséri.

(2) A tévesen vagy pontatlanu] kdzzétett adatok helyesbitését, kicserélését az adatfelelds a hiba
tudomasdra jutasat kdvetden azonnal kezdeményezi az adatkozl8nél.

(3) A kdzzétett kozérdekii adatok pontatlanna, tévessé vagy idészeritlenné vélasa esetén, illetve
ilyen kozerdekil adatok feltdrdsa esetén az adatfelelds allitja eld a helyesbitett vagy frissitett kozérdekii
adatokat tartalmazo, kiilén jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett atadja az adatkozidnek.

(4)  Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z8 allapotanak archivumban tartdsat irja ¢l6, az adat
frissitése esetén annak elérhetové tétele a megérzési idd elteltéig nem sziintetheté meg, és az adat
mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az 4j allapot fellelhetdségét, valamint
feltiné modon azt, hogy az archivumban elérhetd adat nem idészerii. Téves vagy pontatlan adatok
helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé sem a honlapon, sem az
egységes kozadatkeresd rendszer szdmara.

11.§" (1) Az adatkozlbnek az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltavolitasaval kapcsolatban napléznia kell az esemény bekovetkeztének datumat és idépontjat,
valamint az esemény kivéltaséban kizremiikodo személy nevét.

(2) A naplozott éllomanyt védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen személy altali
modositastél, az egyes bejegyzések torlésétdl vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasatol,
illetve biztositani kell, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozz4.
A naplérdl rendszeresen biztonsagi masolatot kell késziteni.

6. A kozzétételi listak szerkesztési kovetelményei és feliilvizsgdlata

12.§ (1) A kozzétételi listak adatait az adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintdkrél sz616
jogszabalyban meghatarozottak szerint kell kozzétenni',

(2) A kozzétételi listak feliilvizsgalatat a targykor szerint érintett adatfelelds végzi, évente egy
alkalommal, minden év aprilis 1-ig. A targykor szerint érintett adatfelelés minden év Aprilis 10-éig
megkiildi a feliilvizsgdlat eredményét az adatkozld részére. A feliilvizsgalat eredményeképpen a
szabalyzat mddositasat az adatkszl kezdeményezi. A felilvizsgalat nem helyettesiti az adatfeleldsnek
a kozzéteendd adatoknak a szabalyzatban meghatérozott frissitésére vonatkozé kitelezettségét.

(3) A kozzétételi listdk feliilvizsgalatira barki javaslatot tehet az adatkozlonél, aki a javasiatot - a
targykdr szerint érintett adatfeielossel egyeztetve — megvizsgalja, és szitkség szerint kezdeményezi a
szabalyzat médositasat.

IIL. FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK RENDJEROL
7. A kézérdekii adatok megismerésének altalinos szabilyai

13. §" (1) A Tankeriileti Kézpontnak — mint kdzfeladatot ellatd szervnek — Ichetévé kell tennie,
hogy a kezelésében lévé kozérdekil adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot — az Infotv.-ben
meghatérozott kivételekkel — erre irdnyuld igény alapjan barki megismerhesse.

" Korm. rendelet 7. §
Y Ld. Inforv. 1. szdmi mellékletét
* Inforv. 26. §
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(2) Kozérdekbdl nyilvanos adat a Tankertileti KSzpontban
a} kormanytisztviseld neve,
b)  korménytisztviseld allampolgéarsaga,
¢) akormanytisztviselt alkalmazo szerv neve,
d) ac) pontban meghatirozott szervnél a kormanyzati szolgalati jogviszony kezdete,
¢) akormanytisztviseld jelenlegi besorolasa, besorolasanak idépontja,
f)  akorménytisztviseld munkakdrének megnevezése és a betdliés idétartama,
g) akormdnytisztviseld vezeti kinevezésének és megsziinésének idépontja,
h) cimadoményozas adatai,
1)  akormanytisztviseld illetménye.

(3) A kozérdekbol nyilvanos személyves adatok a célhoz kotstt adatkezelés elvének tiszteletben
tartasaval terjeszthetdek. A kozérdekbdl nyilvianos személyes adatok honlapon térténd kdzzétételére az
I. melleklet és a kdzfeladatot ellatd személy jogallasara vonatkozd killon torvény rendelkezései
irAnyadéak.

(4)  Ha torvény mésként nem rendelkezik, kozérdekbél nyilvanos adat a jogszabaly vagy dllami,
illetdleg helyi nkorményzati szervvel kotott szerzddés alapjan kotelezden igénybe veendd vagy mas
modon ki nem  clégithetd szolgéltatast nyujtd szervek vagy személyek kezelésében lévo, e
tevékenységiikre vonatkozo, személyes adatnak nem mindsiilé adat.

14. § (1)"* A kézérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a mindsitett adat
védelmérdl szolo térvény szerinti mindsitett adat.

(2)" Az iizleti titok megismerésére a Polgéri Torvénykonyvben foglaltak az irdnyadok. Kozérdekbdl
nyilvanos adatként nem mindsiil lizleti titoknak a Tankeriileti Kozpont koltségvetése, illetve az
eurdpai unids timogatéas felhasznalasaval, koltségvetést érinté juttatassal, kedvezménnyel, az allami és
dnkormanyzati vagyon kezelésével, birtoklasaval, haszndlatdval, hasznositdsival, az azzal vald
rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érinté barmilyen Jjog megszerzésével
kapesolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanosségra hozatalat kiilon
torvény kozérdekbdl elrendeli. A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan
adatokhoz — igy killondsen a védett ismerethez - vald hozzaférést, amelyek megismerése az iizleti
tevékenység végzése szempontjabol aranytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadalyozza
meg a kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét.

(3)'® A Tankerilleti Kzpont feladat- és hatéskorébe tartozé ddntés meghozataldra iranyulé eljérds
soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig
nem nyilvinos, Ezen adatok megismerését -- az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizarasdhoz fiiz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével - az azt kezeld szerv vezetdje engedélyezheti.

(4" A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyulé igény - a (3) bekezdésben
meghatarozott idétartamon bellll — a dontés meghozatalat kovetden akkor utasithaté el, ha az adat
tovabbi jovobeli déntés meghozatalat is szolgalja, vagy az adat megismerése a Tankeriileti Kézpont
torvényes miikddési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsd befolyastél mentes

ellatasat, igy kiillonSsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elSkészitése soran térténd
szabad kifejtését veszélyeztetné.

i Inforv. 27, § (1) bekezdés
* Inforv. 27, § (3) bekezdés
" Inforv. 27. § (5) bekezdés
T inforv. 27. § (6) bekezdés
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8. A kozérdekii adat megismerése irdnti igény
15.§" (1) A kdzérdekii adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant szoban, irasban
vagy elektronikus Uton barki igényt nyljthat be (lovabbiakban: adatigényld). Az irdsbeli vagy
elektronikus kérelem mintajat a szabalyzat 4. szdnui melléklete tartalmazza.

(2)  Kozérdekl adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant igényt a Tankeriileti
Kdzpont alabbi elérhetdségei barmelyikén be lehet nytijtani:

a) levelezési cim:  Szegedi Tankeriileti Kézpont 6726 Szeged,
b) e-mail-cim; szeged@kk.gov.hu,
c) telefonszam: +36 62 795 242
9. A kérelmek vizsgalata
16.§ (1) Az adatkozid a kérelmet ~ annak tartalma alapjan — legkésébb az iktatast kovetd 3 napon

beliil megvizsgalja abbdl a szempontbdl, hogy az

a) tartalmazza-e azokat az elemeket, amelyeket a formanyomtatvany alapjan szerepeltetni
kell,

b) amegismemni kivant adatok kore pontosan meghatéarozhato és egyértelmii-e,
¢) az adatok a Tankeriileti Kézpont kezelésében vannak-e.

(2) Amennyiben az irasbeli, valamint az elektronikus kérelmek vizsgalata alapjan megallapitasra
keriil, hogy azok

a) nem tartalmazzak a formanyomtatvanynak megfeleld, sziikséges adatokat, illetve

b) amegismerni kivant adatok kdre pontosan nem hatdrozhaté meg,
az adatkdz6 haladéktalanul koteles intézkedéseket tenni. Az intézkedésrdl feljegyzést kell késziteni.
3) Az intézkedések sorén:

a) fel kell venni a kapcsolatot az adatigénylével,

b) a hidnyz6 adatokra vonatkozdan nyilatkozattételre kell felhivni,

¢) segitséget kell nyvjtani a kérelem hidnyossagainak pétlaséra.
(4) Az adatkozlo koteles

a) jelezni, ha véleménye szerint a kérelemben szerepld adatok, illetve az adatok egy része
nem mindsiil kézérdeki adatnak,

b) akérelemben szereplé adatokat az adatszolgaltatasra elokésziteni, és a kérelmezett adatokat
a kérelemnek megfeleld formaban rendelkezésre bocsatani, amely feladat ellatésa soran az
adatkozlo felelds a kérelemben szereplé adatokat tartalmazé dokumentumok teljes
koriiségéért.
(5) Ha a kérebmezett adatot nem a Tankerileti Kdzpont — mint adatkezel6 — kezeli, az adatk$zl6
haladékialanul, de legfeljebb 8 napon beliil megkiildi a kozérdekii adat megismerésére iranyulo
kérelmet az illetékes szervnek, errdl az adatigényldt egyidejiileg értesiti. Amennyiben az illetékes
szerv nem éllapithaté meg, az adatigénylot a kérelem teljesithetetlenségérd] értesiteni kell.

" o, 28, §
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10. A kérelmek intézése

17.§" (}} Az adatkdzl6 a kozérdekii adat megismerésére iranyuld igénynek a Tankeriileti
Kozponthoz valé beérkezését kvetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz
eleget. Az igény teljesitésérdl, vagy elutasitasardl a tankerdileti igazgaté dént.

(2)  Amennyiben a személyesen megjelent adatigénylé kérése azonnal nem teljesithetd, az erre a
celra rendszeresitett nyomtatvany (4. szdmui mellékler) kitdlésével nydjthatia be igényét. A
Tankeriileti Kézpont a nem a formanyomtatvany szerint benyiijtott kérelmeket is koteles elbiralni.

(3) Amennyiben az adatigényld az adatokat személyesen kivanja megismerni, erre a kérelem
benyajtasat kdvetden elbzetes idopont-egyeztetést kovetden van lehetdsége. Az adatigénylé figyelmét
fel kell hivni, hogy amennyiben az megbeszélt helyen és idében egymast kévetd két alkalommal nem
jelenik meg, igényét a Tankeriileti K6zpont visszavontnak tekinti.

4 A szemelyesen megjelent adatigényld szamdra az adatok atadasa — a betekintési lehetoség
biztositasa, vagy a mésolatok atadasa — csak gy lehetséges, ha az adatigényld a formanyomtatvanyon
aldirasaval az 4tadds tényét elismeri. Az alairas megtorténtéig a dokumentumokba nem tekinthet bele.

(5) Az adatk6zlé az adatokba vald betekintés alkalmaval biztositja a Tankeriileti Kézpont olyan
foglalkoztatottjdnak jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal kapcsolatban az adatigényld
kérdéseire vélaszolni tud, illetve aki biztositja az adatigénylésre atadott dokumentumok biztonsagat,
védelmét,

(6) A betekintés sordn az adatigényl$ joga, hogy:
a)  aszdmara rendelkezésre bocsétott adatokba betekintsen, azokrdl jegyzeteket készitsen,
b) jelezze a masolat készitési igényét,
c) az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.
(7) A betekintés soran az adatigényld kotelessége, hogy
a} aszamara rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségérd! gondoskodjon,
b) adokumentumokba bejegyzést ne tegyen,
¢) az adatokrol készitett méasolat koltségét megtéritse.
18.§ (1) A szoban elterjesztett igényt akkor lehet szdban teljesiteni, ha
a} az adatigényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégitd,

b) az igényelt adat a Tankeriileti K&zpont honlapjan vagy mas mdédon jogszeriien mar
nyilvanossagra keriilt,

¢) az igényelt adat a Tankerileti Kdzpont munkatérsainak nevére, beosztasira, hivatali
elérhetoségére vonatkozik,

d) az igény a Tankerileti Kozpont eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabélyokra
vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

(2)  Amennyiben a széban elbterjesztett igény szoban nem valaszolhatd meg, az igénylésrol
feljegyzest (Id. 4. szdamii melléklet) kell késziteni és az adatigénylét tajékoztatni kell arrol, hogy
igényének teljesitésére irdsban keriil sor.

(3) A telefonon érkezd, a kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes belsd szervezeti egység vezetéjéhez kell
kapcsoini.

Y fory. 29. §
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19.§ Ha az adatigénylés jelentés terjedelmi, illetve nagyszami adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kozpont alaptevékenységének ellatdséhoz  sziikséges
munkaerSforrds ardnytalan mértékil igénybevételével jar, a 17. § (1) bekezdésben meghatérozott
hataridd egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato. Errdl az adatigénylét az igény beérkezését
kdvetd 15 napon beliil tajékoziatni kell,

11. Az adatigénylés megtagadasa, elutasitisa

20.§ (1) Az adatigénylésnek a Tankeriileti Kézpont nem kételes eleget tenni abban a részben,
amelyben az azonos adatigénylé altal egy éven beliil benyijtott, azonos adatkdrre irdnyulo
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozd adatokban valtozas nem &llt be.

(2)  Azadatigénylésnek a Tankerilleti Kézpont nem kételes eleget tenni, ha az adatigényld nem adja
meg nevet, nem termeszetes szemeély adatigényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget,
amelyen szdmara az adatigényléssel kapesolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhat6.

(3} Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozéssal, hogy annak kdzértheté forméaban
nem lehet eleget tenni.

{4) A kOzérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvii adatigénylé az igényét anyanyelvén vagy az éltala ériett més nyelven fogalmazza
meg.

(5} Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az adatigénylét az Infotv.
alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl vald tajékoztatissal egyiitt, az igény beérkezését kdvetd
15 napon bellll irdsban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kdzolte — elektronikus
levélben értesiteni kell az adatigénylét. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitisok indokairdl
az adatkezeld nyilvantartdst vezet, és az abban foglaltakré]l minden évben janudr 31-éig tajékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsig Hatdsagot (a tovabbiakban: Hatosag).

(6) Ha a kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében térvény
az adatkezel6 mérlegelését teszi lehetdvé, a megtagadas alapjat sziiken kell értelmezni, és a kozérdekil
adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizarolag abban az esetben tagadhaté meg, ha a
megtagadas alapjaul szolgalo kdzérdek nagyobb silyd a kdzérdekd adat megismerésére iranyuld igény
teljesitéséhez fiiz6dd kozérdeknél.

12. Az adatigénylés koltségeinek megtéritése

21.§ (1) Az adatokat tartalmazo dokumentumrél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi médjatol
fuggetleniil az adatigényl6 masolatot kaphat. A Tankeriileti K6zpont az adatigénylés teljesitéséért - az
azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedGen ~ kéltségtéritést llapithat meg, amelynek
Osszegérol az adatigénylét az igény teljesitését megel5zden téjékoztatni kell.

(2) Az adatigényl6 az (1) bekezdés alapjan kapott tajékoztatas kézhezvételét kévetd 30 napon beliil
nyilatkozik amol, hogy az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétdl az adatigényld
nyilatkozatanak az adatkezelohoz valo beérkezéséig terjedd idotartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre 4ll6 hataridébe nem szamit bele. Ha az adatigényld az igényét fenntartja, a
koltségtéritést az adatkezeld altal megallapitott, legalabb 15 napos hatariddben kételes az adatkezeld
részére megfizetni.

(3) Ha az adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kozpont alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaerdforras ardnytalan mértékil igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyr6l az adatigénylé masolatot igényelt, jelentds terjedelmii, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben™ meghatarozott dsszeget, az adatigénylést a
koltségtéritésnek az adatigénylo altali megfizetését kdvetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrél, hogy

2 Ld. 30172006, (IX. 30.) Korm. rendeletet
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az adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kozpont alaptevékenységének ellatisdhoz sziikséges
munkaerdforras aranytalan mértéka igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetSségeirdl az adatigénylét az igény
beérkezését kivetd 15 napon beliil tdjékoztatni kell.

(4) A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehetdk figyelembe:
a) azigényelt adatokat tartalmazé adathordozo kdltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozd az adatigényld részére 16riénd kézbesitésének
koltsége, valamint

¢) ha az adatigénylés teljesitése a Tankeritleti Kézpont alaptevékenységének elldtasahoz
sziikséges munkaer6forras aranytalan mértéki igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével Gsszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

(5) A koltségtérités mértékének megallapitasa soran figyelembe vehet$ koltségelemeket és azok
legmagasabb mértekét, valamint a masolatként igényelt dokumentum jeientés terjedelmének
megallapitdsa soran alkalmazandé szempontokat kiilon jogszabaly hatdrozza meg. Az adatigénylé
részére adatokat atadni csak koltségtérités megfizetésének igazolasat kvetden keriilhet sor.

13. A dokumentumok #taddsanak formaja

22.§" (1) Ha a kozérdekii adatot tartalmazd dokumentum az adatigénylé &ltal meg nem
ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kel tenni.

(2) Az adatigénylésnek kozérthet6 formaban és — amennyiben ezt a Tankeriileti Kozpont aranytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes — az adatigényld altal kivant formdaban, illetve médon kell eleget
tenni, Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus forméban nyilvanossdgra hoztédk, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazd nyilvanos forrds megjellésével is.

(3) A Tankeriileti Kozpont gazdalkodasanak atfogo, szamlaszintll, illetve tételes ellendrzésére
irdnyuld adatmegismerésekre kiilén térvények rendelkezései iranyadok. Erre vald hivatkozassal az
adatkezeld az adatigénylést az igénylés targyat képezd irat masolata helyett a jogviszony alanyainak, a
jogviszony tipusanak, a jogviszony tirgyanak, a szolgéltatds és ellenszolgaltatas mértékének és
teljesitése idopontjanak megjeldlésével is teljesitheti.

14. Az adatigénylo adatainak kezelése

23.§ (1) Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigényls személyes adatai csak annyiban
kezelhet8k, amennyiben az az igény teljesitéséhez és a masolatkészitésért megallapitott koltségtérités
megfizetéséhez szitkséges. Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kovetden az
adatigényl6 személyes adatait haladéktalanul torolni kell,

(2) A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekit adatok kérelmezése iranti
formanyomtatvanyan kilén rész szolgdl a személyes adatok feltlintetésére. A személyes adatokrol
sz0l0 részt az adatszolgaltatis teljesitését kovetden el kell valasztani a nyomtatvanytdl, és
gondoskodni kell a levélasztott rész megsemmisitésérol.

15. Az adatigénylé jogorvoslati jogai

24.§” (1) Az adatigényld a kézérdekii adat megismerésére vonatkozé igény elutasitisa vagy a
teljesitésre nyitva 4ll6, vagy az adatkezeld &ltal a 19. §-a szerint meghosszabbitott hataridd

 Inforv. 30, §
2 Inforv. 31. §




A Szegedi Tankeriled Kdzpont 23/2017, (Vi1 A Szegedi Tankerlileti Kozpont kitelezéen kdzzéteendd
szabalyzata adatok nyilvanossagra hozatalanak és a kézérdekil adatok
megismerésére iranyulo kérelmek intézésének rendjéro)
sz01¢ szabdlyzata

eredménytelen elielte esctén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott kéltségtérités
Osszegének feliilvizsgalata érdekében birésdghoz fordulhat.

(2) A megtagadas jogszeriiségét és a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés teljesitéséért
megéllapitott koltségtérités Ssszegének megalapozottsagat az adatkezeldnek kell bizonyitania.

(3) A pert az igény elutasitdsdnak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridd lejartatdl szamitott harminc napon beliil keil
meginditani az igényt elutasité Tankeriileti K6zpont ellen. Ha az igény elutasitdsa, nem teljesitése
vagy az adatigénylés teljesitéséért megéllapitott koltségtérités Gsszege miatt az adatigénylé a Hatosag
vizsgalatdnak kezdeményezése érdekében a Hatdsagnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi
vizsgalatinak elutasitisrol, a vizsgalat megsziintetésérdl, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti lezarasarol szolé vagy az Infotv, 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kivetd
harminc napon belill lehet meginditani. A perinditasra rendelkezésre 4llé hataridd elmulasztsa esetén
igazolasnak van helye.

(4) Ha a birdsag a kozérdekli adat igénylésére iranyuld kérelemnek helyt ad, hatirozatiban az
adatkezeldt — az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4ll6 hataridé meghatarozasaval — a kért
kozérdekii adat kdzlésére kotelezi. A birdsag az adatigénylés teljesitéséért megallapitott kdltségtérités
Osszegét megvaltoztathatja, vagy a kozfeladatot ellaté szervet a koliségtérités Ssszegének
megallapitasa tekintetében 4] eljarasra kotelezheti.

IV.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK
25.§ (1) Jelen Szabalyzat a Klebelsberg Kozpont elndkének a jovahagyasdt kovetd 5. napon lép

hatalyba.

(2)  Jelen Szabélyzat rendelkezéseit a hatalybalépésekor folyamatban lévd ligyekre is alkalmazni
kell.

(3)  Jelen szabilyzat hatalyba 1épésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e targykdrben kiadott korabbi
szabalyozas.
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A Szegedi Tankeriileti Kdzpont kdtelezéen kdzzcteendd
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Altalanos kozzétételi lista

Szervezeti, személyzeti adatok

I, szamu melléklet

Adat Frissités Megérzés Adatfelelés
Gzfelad 114t6 szerv hi eve, szekhel tai e o
A k, atot e it6 sze h:,vatalos neve, zékhe ye, postai A viltozdsokat Az eléz6 4llapot
1. cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime, o e u
S 1o kg kovetden azonnal torlendd
honlapja, tigyfélszolgalatanak elérhetdségei
A kdzteladatot ellatd szerv szervezeti felépitése szervezeti . yox
2 egységek megjeldlésével, az egyes szervezeti egységek A valtozasokat Az eldz6 allapot
’ ’ : kévetben azonnal torlendd
feladatai
A kdzfeladatot ellato szerv vezetdinek és az egyes szervezeti 1 o
X . e A valtozasokat Az el6z6 dllapot
3. | egységek vezetdinek neve, beosztisa, elérhetésége (telefon- N R .
. \ ) o kovetden azonnal torlendd
és telefaxszama, elektronikus levéleime)
zervezeten belil iletékes ligyfé csolati vezetd ne . P
As o DO T CIERES UEY fe]kaP li vezeto neve, A vialtozasokat Az elbz6 dllapot
4. elérhetbsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus . on . .
ol ] o . kovetden azonnal torlendd
levélcime) és az ligyfélfopadasi rend
A Tankeriileti
5 Testilleti szerv esetén a testiilet Jétszama, Gsszetétele, A valtozasokat Az eldz6 allapot Kozpontnal
' tagjainak neve, beosztisa, elérhetGsége kévetden arzonnal torlendd nem all
rendelkezésre
A kézfeladatot ellatd szerv iranyitasa, feliigyelete vagy v A Tankeriileti
e 114 . iy P s Az el6z0 allapot | " .
ellentrzeése alatt all6, vagy aldrendeltségében miksdsé mas A valtozasokat " . Kozpontnal
6. . s i o évig archivumban \
kdzfeladatot ellatéd szervek megnevezése, és 1. pontban kovetden azonnal . nem att
X . tartdsival ]
. meghatdrozott adatai rendelkezésre
A kozfeladatot ell&t6 szerv t6bbségi tulajdoniban all6, illetve
részvételével mikodé gazdalkodo szervezet neve, székhelye, R Az el6z6 allapot 1
- . i , A valtozasokat . ,
7. elérhetosége (postai cime, telefon- és telefaxszama, i évig archivumban
. o ) ot L L kévetben azonnal .y
elektronikus levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének tartaséaval
neve, a kdzfeladatot ellaté szerv részesedésének mértéke
A kdzfeladatot ellaté szerv altal alapitott kdzalapitvanyok o
] oy . ! N Az el6z6 allapot 1
neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és A valtozasokat . .
8. . . P . . . e évig archivumban
telefaxszama, elektronikus levélcime), alaplt6 okirata, kezeld § kovetden azonnal tartasaval
szervének tagjai
A kbzfeladatot ellaté szerv altal alapitott khségvetési szerv
neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapitd jogszabaly A viltozasokat Az eldzé Allapot 1
9. | megjeldlése, illetve az azt alapité hatdrozat, a kdltségvetési < n évig archivumban
P . e kovetben azonnal .
szerv alapft6 okirata, vezetdje, honlapjdnak elérhetosége, tartisaval
mitkodési engedélye
A kodzfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok neve, a T Az elézo dllapot |
hod £ Lt 4 . . ) N A valtozdsokat . .
10. | szerkesztOség és kiad6 neve és cime, valamint a fészerkesztd évig archivumban

neve

kdvetden azonnal

tartasaval

# Inforv. 1. szdmui melléklet
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A kizfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feligyeleti
szervének, hatésagi dontéset tekintetében a fellebbezés

A valtozasokat

Az eldzd allapot |

Emberi
Eréforrasok

11. elbiralasdra jogosult szervnek, ennek hianyaban a Kvetd évig archivumban | Miniszt€riuma
. o e L e Gvetden azonnal . .
kizfeladatot ellatd szerv felett torvényességi ellenbrzést tartasdval Klebelsberg
gyakorld szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai Kézpont
1L Tevékenységre, miikidésre vonatkozé adatok
Adat Frissités Megdrzés Adatfelelds
A kdzfeladatot ellato szerv feladatar, hatdskorét és
alaptevékenységét meghatarozod, a szervre vonatkozo x4
6 ilyok, kOzjogi szervezetszabalyozo A véltozasokat AZ. ei6z5 dllapot |
1. 'e.lla“p veto jogs zabilyok, 081 SZerveze &y I évig archivumban
eszk6zok, valamint a szervezeti és miikddési szabdlyzat vagy | kovetden azonnal o
s , . . L . . tartasaval
tgyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsigi szabdlyzat
hatalyos ¢s teljes szdvege
Az orszagos illetékességli szervek, valamint a févarosi és A Tankeriileti
5 megyei kormanyhivatal esetében a kézfeladatot ellatd szerv A valtozésokat Az elozo éHapot K&zpontnal
) feladatarol, tevékenységéril szolo tdjékoztaté magyar és kavetben azonnal torlendd nem all
angol nyelven rendelkezésre
Az eldz0 &llapot 1 AKT"ankertulveln
3. A helyi Snkormanyzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente évig archivumban OZpOm 1
tartasaval nem all
rendelkezésre
Allamigazgatési, dnkormanyzati, és egyéb hatosagt igyekben
itigyfajtankként és eljaras tipusonként a hataskorrel
rendelkez6 szerv megnevezése, hataskdr gyakorlasanak
atruhézasa esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi terilete, az ligyvintézéshez szikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatérozasa, alapvet eljarasi A Tankeriileti
4 szabalyok, az eljarast meginditd irat benyjtasiénak modja A valtozasokat Az elozo allapot Kézpontnal
T (helye, ideje), Higytélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje | kovetden azonnal torlendd nem all
(elintézési, fellebbezési hataridd), az igyek intézését segitd rendelkezésre
utmutatok, az igymenetre vonatkozd tdjékoziatas és az
igyintézéshez hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az dgytipusokhoz kapcsolddsd jogszabalyok
Jjegyzéke, tajékoztatss az tgyfelet megilletd jogokrol és az
igyfelet terheld kivtelezettségekrél
A kdzfeladatot ellatd szerv altal nynjtott vagy
koltségverésébol finanszirozott kizszolgaltatisok —_ Az el6z6 allapot 1
: - 1o os .= L1y A valtozasokat .- .
5. | megnevezeése, tartalma, a kdzszolgdltatasok igénybevételének kévetden azomnal | V& archivumban
rendje, a kdzszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az abbol tartasaval
adott kedvezmények
A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartasok leiro adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, idGtartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérdéives adatfelvétel esetén a kitdltends A valtozasokat Az el6zé allapot |
6. kérdbiv), az adatvédelmi nyilvantartisba bejelentendd évig archivumban

nyilvantartasoknak az Infotv. szerinti azonositd adatai; a
kozfeladatot elldtd szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gytijtott és feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés modja, a
masolatkészités kdltségei.

kovetben azonnal

tartasaval
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52010 szabalyzata

A kdzfeladatot ellatd szerv nyilvdnos kiadvanyainak cime, Az eldz6 allapot |
{émaja, a hozzaférés modia, a kiadvany ingyenessége, illetve Negvedévente évig archivumban
a koltségtérités mértéke tartasaval
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szabalyzata

A Szegedi Tankerilet Kozpont kitelezéen kozzéleendd
adalok nyilvdnossdpra hozatalanak és a kozérdeki adatok

megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének rendjérdi
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Adat

Frissités

Megbrzés

Adatfelelds

A testilleti szerv dontései eldkészitésének rendje, az
allampoigari kozremilkodés (véleményezés) modja, eliarasi

Az el6zd allapot 1

A Tankeriileti

szabalyai, a testlleti szerv Giléseinek helye, ideje, tovabba A vialtozasokat Y Kézpontnal
8. o . el ar . A . o évig archivumban ,
nyilvanossaga, dontésel, tilésének jegyzokbnyvei, illetve kdvetden azonnal .y nem all
. o I . . tartasival .
osszefoglaldi; a testileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt rendelkezésre
jogszabaly nem korlétozza
Torvény eltéro
A t6rvény alapjan kozzéteend jogszabalytervezetek és rendetkezése fx A Tankeriileti
P - g e o Az el6z6 allapot 1 " .
kapcsolédo dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képvisels- hidnyaban a L ; Kozpontnal
9. o o - an L évig archivumban ,
testitletének nyilvanos iilésére benydjtott eléterjesztések a benytjtas . neim all
I 2 o .. tartasaval ,
benyijtas idépontjatdl idépontjat rendelkezésre
kévetden azonnal
A kbzfeladatot ellété szerv &ltal kézzétett hirdetmények, Legaldbb 1 évig
140. - , Folyamatosan archivumban
kézlemények "y
tartasaval
A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok szakmai AZ el6z6 a llapot |
il. . . . Folyamatosan évig archivumban
leirasa, azok eredményei és indokoldsuk .
tartasaval
A vizsgdlatrol
A kbzfeladatot ellatd szervnél végzett alaptevékenységgel 52616 jelentés Az el6z6 allapot |
12. kapcsolatos vizsgalatok, ellenbrzések nyilvanos megismerését évig archivumban
megallapitasai kovetden tartaséval
haladéktalanul
A kozérdekii adatok megismerésére irdnyulé igények
13 intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, Neovedévente Az el6z6 allapot
" | elérhetdsége, és ahol kijelolésre kerill, az adatvédelmi felelds, £y torlendd
vagy az informécids jogokkal foglalkozd személy neve
A kozfeladatot ellatod szerv tevékenységére vonatkozo, Az el6zb allapot |
14,1 jogszabdlyon alapuld statisztikai adatgyiijtés eredményei, Negyedévente évig archivumban
idébeli valtozasuk tartasaval
A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kitelezd statisztikai . !,\Z. elézs fi]lapot :
15. o . ; Negyedévente évig archivumban
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozé adatai ,
tartasival
Azon kozérdekil adatok hasznositasara irdnyulé szerzodések Az elozd allapot 1 A ’{ankerulf: .
A v s . ; . . Kézpontnal
16. listdja, amelyekben a kiizfeladatot ellaté szerv az egyik Negyedévente évig archivumban nemm All
szerzOdo fé) tartasaval )
rendeltkezésre
A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében lévé kdzérdeki R Az eléz6 dllapot 1 A ’{ankerulfs .
1o fr o © Lteod A viltozasokat iy , Kézpontnal
17.| adatok felhaszndldsara, hasznositisara vonatkozé altaldnos e évig archivumban .
. 1cos kdvetben azonnal . nem alt
szerzodési feltételek tartasaval .
rendeltkezésre
18 A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozd killdnds és egyedi A valtozdsokat Az el6z6 allapot
’ kozzétételi lista kévetden azonnal 6rlendd
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A Szegedi Tankeriiled Kozpont 2372017, (VILIL)
szabalyzata

A Szegedi Tankeriileti Kézpont kételezden kézzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak és a kdzérdeki adatok

megismerésére iranyulo kérelmek intézdsének rendjérsl
sz610 szabdlyzata

Adat

Frissités

Megdrzés

Adatfelelés

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levd, a kozadatok
jrahasznositasardl sz010 tirvény szerint Bjrahasznositas
céljdra elérhetd kukturédlis kdzadatok listdja a rendelkezésre
allé formatumok megjeldlésével, valamint a kdzfeladatot
ellato szerv kezelésében levd, a kdzadatok
tjrahasznositasardl szol6 térvény szerint ujrahasznosithatd
kdzadat tipusokrol valé tajékoztatds, a rendelkezésre 4ild
formatumok megjeléiésével

A valtozasokat
kévets 15 napon
beliil

Az eldzd &ltapot |
évig archivumban

tartasaval

A Tankeriileti
Kézponinal
nem all
rendelkezésre

A 19, sor szerinti kdzadatok és kulturalis kézadatok
jrabasznositasdra vonatkozd altalénos szerzddési feltételek
elektronikusan szerkeszthet6 valtozata

A véltozasokat
kovets 15 napon
beliil

Az elozb allapot
torlendd

A Tankeriileti
Ké&zpontnal
nem aH
rendelkezésre

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis kézadatok
Ujrahasznositas céljabd] torténd rendelkezésre bocsatisaért
fizetendd dijak altaldnos jegyzéke, a dijszamitds alapjat
képezo tényezikkel egyiittesen

A valtozasokat
kévetd 15 napon
beliil

Az el6z6 dllapot
toriendé

A Tankeriileti
Kézpontnal
nem all
rendelkezésre

A kdzadatok ujrahasznositdsarol szolo térvény szerinti
Jogorvoslati tajékoztatas

A valtozasokat
kéivetd 15 napon
beliil

Az eldz0 Hapot
torlendd

A Tankeriileti
Kézpontnal
nem all
rendelkezésre &

A kdzfeladatot ellatd szerv dhal megkotote, a kézadatok

lijrahasznositasérol szold torvény szerint ktott kizarodlagos A valtozasokat A Tankeritleti
Jjogot biztosité megéilapodasok szerz6do feleinek KSvetd 15 napon Az elbz6 llapot Kézpontnal
' megjeldlése, a kizardlagossag idGtartamanak, targyanak, belil P torlendd nem all
valamint a megallapodas egyéb Iényeges elemeinek rendelkezésre
megjeldlése
A kézfeladatot ellatd szerv altal kétdte, a kdzadatok A valtozasokat A Tankeriileti
njrahasznositasarol sz61o trvény szerint Kovetd 15 napon Az el6z6 dllapot Kdézpontnal
a kulturalis kzadatok digitalizalasara kizarolagos jogot beliil P torlendd nem all
biztosité megéllapodasok szdvege rendelkezésre
A kdzadatok vjrahasznositasardl szolo torvény szerinti azon
jogszabaly, kbzjogi szervezetszabalyozd eszkdz,
kozszolgdltatasi szerzbdés vagy mas kotelez6 erdvel bird A Tankeriileti
dokumentum (vagy az annak elérhettségére mutatd A valtozasokat Az eléz6 allapot K $zpontnal
. | hivatkozis), amely az lijrahasznositas céljabdl rendelkezésre | kovetd 15 napon twrlend P neI:n Al
bocsathatd kdzadat gyiijeésével, eléallitasaval, belii Ikezé
feldolgozasaval és terjesztésével Hsszefliged koltségek rendelkezésre
Jjelentds részének sajit bevételbdl valo fedezését irjaeld a
kozteladatot elato szerv részére
I11. Gazdalkedasi adatok
Adat Frissités Megorzés Adatfelelds

A kozfeladatot ellatd szerv éves kéliségvetése, szamviteli
torvény szerint beszamoldja vagy éves kdltségvetés

A viltozasokat

A kozzétételt kovetd

o kovetben azonnal 10 évig
beszamoldja
A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatotiak 1étszdmara A kiilén
¢és szemelyl juttatasaira vonatkozo Osszesitett adatok, illetve jogszabdlyban

Gsszesitve a vezetdk és vezetd tisztségviseldk illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatasat, valamint
koltségtéritése, az egyéb alkalmazotiaknak nyajtott

Negyedévente

meghatdrozott ideig,
de legalabb 1 évig

archivumban
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A Szegedi Tankeriileti Kozpont 232017, (VIlL11)
szabalyzata

A Szegedi Tankeriileti Kdzpont kételezéen kdzzéteendd
adatok nvilvanosségra hozatalanak és & kozérdeki adatok

megismerésére irdnyuld kérelmek intézdsének rendjérol
5z0l6 szabalyzata

Juttatisok fajtdja és mértéke dsszesitve

tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nydjtott, az
allamhaztartasrol sz6l0 16rvény szerinti kéleségvetési

tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a timogatés A dintés i I A ”{ankerulle .
AT . Y . o Laoon | A kozzétételt kovetd | Kdzpontnal
3 celjara, Bsszegére, tovabba a timogatasi program meghozatalat kdvetd . .
P . ) s . . 5 évig nem all
megvalositisi helyére vonatkozd adatok, kivéve, ha a hatvanadik napig ,
s M oo s o - rendelkezésre
kizzététe] eldtt a koltségvetési tamogatast visszavonjak
vagy arrol a kedvezményezett temond
Az 4llamhéztartds pénzeszkdzei felhasznalasaval, az
dllamhaztartashoz tartozéd vagyonnal torténd gazdalkodassal
dsszefiiggd, otmillio forintot elérd vagy azt meghaladé
érték{l drubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyvonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékil jog ataddsdra, valamint
koncesszidba adasra vonatkozd szerz6dések megnevezése
(tipusa), tArgya, a szerzddést kotd felek neve, a szerzédés
értéke, hatirozott idére kitott szerzddés esetében annak
idétartama, valamint az emlitett adatok valiozasai, a A dniés
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kdzvetlentil o | A kbzzétételt kivetd
4. — ) o o meghozatalat kévetd .
dsszefligod beszerzések adatai, €s a minésitett adatok hatvanadik nani 5 évig
kivételével A szerzddés értéke alatt a szerzddes targyaért P
kikotstt - ditaldnos forgalmi ado nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke kdziil a magasabb
dsszeget kell figyelembe venni. Az idészakonként
visszatérd - egy évnél hosszabb idStartamra kotott -
szerzddéseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgéltatas
egy évre szamitott Ssszegét kell alapul venni. Az egy
kohségvetési évben ugyanazon szerz6do féllel koot
azonhos targyn szerzodések értékét egybe kell szamitani
A kiilén A
n szabé;) ban A Tankeriileti
A koncesszidrdl szo01¢ t6rvényben meghatirozott nyilvanos 085z yoan Kdzpontnal
chg et . . s . meghatarozott ideig, .
5. | adatok (palyazati kifrasok, palyézdk adatai, az elbiralasrol Negyedévente , . nem 4}l
. . M , de legalabb 1 évig .
készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye) , rendelkezésre
archivumban ) o
Y értelmezhetd
tartasaval
A kézfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai eliatisara
(igy kiilondsen egyesiilet timogatasara, foglalkoztatottai A kiilén
szakmai és munkavéllaléi érdek-képviseleti szervei jogszabalyban
szamdra, foglalkoztatottjai, ellatotjai oktatasi, kulturalis, . meghatéarozott ideig,
6. coa < ) o Negyedévente . .
szocidlis és sporttevékenységet segitd szervezet de legalabb 1 évig
tAmogatisara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal archivumban
gsszefiiggd kifizetésre) forditott, 5tmillié forintot tartasaval
meghaladd kifizetések
Az Europai Unid tdmogatésaval megvalosulo fejlesztések . Legalz,abb cvig
7. . : e Negyedévente archivumban
leirasa, az azokra vonatkoz6 szerzddések "
tartasaval
Kodzbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés az . cea ?bb ! vig
8. . i1 e eon gy ) Negyedévente archivumban
ajanlatok elbiralasarél, a megkdtdt szerzodésekrol) tartasival
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A Szegedi Tankerdleti Kdzpont 2372017 (VILTL) A Szegedi Tankeriileti Kozpont kitelezéen kOzzéleendd
szabilyzata adatok nyitivdnossigra hozataldnak ¢és a kitzérdekd adatok
megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének rendjéro!

52016 szabalyzata

2. szami mellékler

Kérelem kozérdeki adat kzzététel irant

1. | Kezdeményezés jellege: 1j kozzététel modositas torlés
2. | A kozzéteend6 anyag cime:

3. | A kozzéiétel indoka:

4. | A kozzététel helye:

5. i A honlapon elhelyezett mas adatra

vonatkozo rendelkezés (a
modositandé  vagy tirlendé  adat
pontos megnevezésével):

6. | Mellékelt adatfile-ok megnevezése:

7. Egvéb rendelkezés a kidzzététellel
kapcsolatban:

8. [ Az dgyintézd neve, munkakore,
telefonszdma, e-mail cime

Kelt:

adatfelelbs
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A Szegedi Tankeriilet Kézpont 23/2017 (VIL1 1)
szabalyzata

A Szepedi Tankeriilen Kdzpont kitelezden kozzéteends
adatok nyilvanossagra hozatalanak és a kizérdeki adatok
megismerésére iranvuld kérelmek intézésének rendjéra]
572010 szabilyzata

3. szamu mellékler

Kozzétételi egységek

1.1. Szervezeti, személyzeti adatok.

1.1. Kapcesolat, szervezet, vezetik

1. Kzzétételi egység: Elérhetéségi adatok

A) Adat megnevezése

B) Megjepyzés

1. Hivatalos név (teljes név)

2. Székhely

3. Postacim (postafiok szerinti cime, ha van)

4, Telefonszdm (nemzetkdzi vagy belf6ldi szamként,
utébbi esetben kérzetszammal, illetve szolgaltatas- vagy
hélézatkijelolé szammal)

5. Faxszam (nemzetkozi vagy belfoldi szamként, utobbi
esetben koérzetszammal, illetve szolgaltatas- vagy
halézatkijelolé szammal)

6. Kozponti elektronikus levélcim

A kozvetlen elérés biztositasaval.

7. A honlap URL-je

8. Ugyfélszolgalat vagy kézénségkapesolat elérhetdsége
(telefonszam, telefaxszdm, dgyfélfogadas helye,
postacime)

Ha 16bb 6nallé tgyfélszolgalat vagy kézdnségkapesolat is

van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az

elérhetdségi adatokat tigyfélszolgalatonként vagy
kbzonségkapesolatonként csoportositva.

9. Az ugyfélszolgilati vagy kozonségkapesolati vezetd
neve

Ha t6bb 6néllé ligyfélszolgalat vagy kdzénségkapesolat is

van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az

elérhetdségi adatokat ligyfélszolgalatonként vagy
kdzonségkapesolatonként csoportositva.

10. Az ligyfélfogadas rendje

Ha tobb 6nalléd igytélszolgdlat vagy kdzonségkapesolat is

van (pl. szervezeti egységenként eltéra), akkor az

elérhetoségi adatokat tigyfélszolgalatonként vagy
kozonségkapesolatonként csoportositva,

11, Kdzzétételi egység: A szervezeti struktira

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szervezeti struktiira abrdja (a szervezeti egységek és
vezetbik megnevezésével)

Elerést biztositva a szervezeti egységek feladatainak
leirasat tartalmazd dokumentumokhoz.

HI. Kozzétételi egysép: A szerv vezet6i

A} Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szerv vezetdjének, vezetSinek, valamint testitleti

szerv esetén a testiileti tagok neve, beosztds megnevezése,

hivatali elérhetosége (telefon, telefax, postacim,
elektronikus levéicim)

Az elektronikus levéleim kdzvetlen elérésének
biztositdsaval.

2. A szervezet egységek vezetdinek neve, beosztas
megnevezese, hivatali elérhetdsége (telefon, telefax,
postacim, elektronikus levéleim)

Szervezeti egységenként felsoroldsszeriien.
Az elektronikus levéleim kdzvetlen elérésének
biztositasaval.
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A Szegedi Tankerileti Kézpont 2372017, (V111 A Sregedi Tankeriileti Kdzpont kételezben kilzzéteendd
szahdlyzata adatok nvilvanossdgra hozatalanak és a kozérdeki adatok
megismerésére irdanvuld kérelmek intézésének rendjérdl
sz010 szabalyzata
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A Szegedi Tankeritleti Kdzpont 23/2017, (VILTI)
szabdlyzata

A Szegedi Tankeriileti Kdzpont kitelezden kézzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak és a kdzérdek( adatok
megismerdsére iranyulo kérelmek inézésének rendjérdi

52010 szabalyzata

1.2. A feliigyelt koltségvetési szervek
1. Kbzzétételi egység: A szerv irdnyitisa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt 2116, vagy aldrendeltségében

miikédé mas kizfeladatot ellito szerv

A4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szerv irdnyitdsa, felligyelete vagy ellendrzése alatt
allo, vagy aldrendeltségében miikods mas kozfeladatot
ellaté szervek hivatalos neve (teljes neve), székhelye,
elérhetdsége (telefonszam, tefefaxszam, postacim,
elektronikus levélcim)

A szerv altal alapitott koltségvetési szerv adatait kiilén
kdzzétételi egységben kell kdzzétenni.
Az elektronikus levélcim kdzvetlen elérésének
biztositasaval.

2. A szerv irdnyitdsa, feligyelete vagy ellendirzése alatt
allo, vagy alarendeltségében miikodo mas kbzfeladatot
ellatd szervek honlapjanak URL-je

A honlap kézvetlen elérésének biztositdsaval,

3. A szerv iranyitasa, felligyelete vagy ellendrzése alatt
aHo, vagy aldrendeltségében miikodé mas kozfeladatot
ellatod szervek ligyfélszolgalatanak vagy
kozonségkapcsolatdnak elérhetdsége (telefonszam,
telefaxszam, iigyfélfogadas helye, postacime),

tgyfélfogadasanak rendje

1.3. Gazdilkodé szerverzetek
1. Kézzétételi egység: A szerv tulajdonaban 4116 vagy részvételével miikodé gazdilkodé szervezetek

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Azon gazdilkodé szervezetek neve, székhelye,
elérhetdsége (telefon, telefax, fldrajzi hely, postacim,
elektronikus levélcim), amelyek a kézfeladatot ellatd
szerv tdbbségi tulajdonaban éllnak, illetve amelyek felett
kézvetlen iranyitassal rendelkezik

2. A fentiek szerinti gazdalkodd szervezetek tevékenysépi
kérének leirasa

3. A fentiek szerinti gazdalkodd szervezetek
képviseldjének neve

4. A fentick szerinti gazdalkodo szervezetekben a
kézfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

1.4. Kozalapitvinyok
1. Kozzétételi egység: A szerv dltal alapitott kizalapitvinyok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Azon kdzalapitvanyok neve, amelyeket a kizfeladatot
ellatd szerv alapitott, amelyek alapitoi jogét 6 gyakorolja

Az alapitd okiratok kbzvetlen elérhetbségének
biztositdsaval,

2. A fentiek szerinti kdzalapitvanyok székhelye

3. A fentiek szerinti kdzalapitvanyok kezeld szerve
tagjainak felsorolasa

24




A Szegedi Tankerdlet Kozpont 232017 (VILIT)
szabalyzata

1.5,

I. Kozzétételi egység: Lapok

A Szegedi Tankerilleti Kdzpont kitelezden kdzzéteendd
adalok nyilvanossagra hozatalinak és a kozérdeki adatok
megismerésére iranyul6 kérefmek inézésének rendjérdl
52016 szabdlyzata

Lapok

A) Adat megnevezése

B} Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok nev

[+

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

2. A kdzfeladatot ellaté szerv dltal alapitott lapok

levélcim)

szerkesztbségének €s kiaddjanak neve és elérhetdsége
(telefon, telefax, fildrajzi hely, postacim, elektronikus

Az elektronikus levélcim kdzvetlen elérésének
biztositasaval.

3. A kdzteladatot ellatd szerv altal alapitott lapok
foszerkesztdjének a neve

L.6. Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenérzést vagy feliigyeletet gyakorlé szerv

L. Kozzétételi egység: Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorl6 szerv

A4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellaté szerv felettes, illetve feligyeleti
szervének, hatdsagi dontéseinek tekintetében a fellebbezé
elbiralasara jogosult szervek, ennek hianyaban a
kozfeladatot ellato szerv felett torvényességi ellendrzést
vagy feliigyeletet gyakorld szerv hivatalos neve (teljes
neve), székhelye, elérhetdsége (telefon, telefax, foldrajzi
hely, postacim, elektronikus levélcim), honlapjanak cime

A honlap és az elektronikus levélcim kzvetlen elérésének

5 biztositasaval.

2. A kbzfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatdsagi dontéseinek tekintetében a fellebbezés
elbiralasara jogosult szervek, ennek hidnyaban a
kozfeladatot ellatd szerv felett torvényességi ellendrzést
vagy feliigyeletet gyakorlo szerv ligyfélszolgalatanak
vagy kizonségkapesolatdnak elérhetésége (telefonszam,
telefaxszam, ligyfélfogadas helye, postacime),
tigyfélfogadasinak rendje

1.7. Koltségvetési szervek

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

L. A kozfeladatot ellaté szerv dltal alapitott kdltségvetési
szerv neve, sz€khelye, a koltségvetési szervet alapité

jogszabaly megjeldlése, illetve azt alapitd hatdrozat, a

koltségvetési szerv alapito okirata, miikodési engedélye

A jogszabaly, az alapitd hatdrozat, az alapitd okirat,
mitkodési engedély kizvetlen elérésének biztositasaval,

2. A kbltségvetési szerv vezetGje, honlapjanak
elérhetdsége

A honlap kézvetlen elérésének biztositasdval.

2. Tevékenyégre, mikidésre vonatkozo adatok

I. Kiizzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskire

A} Adat megnevezése

B) Megjegyzés

I. A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatirozo, a szervre vonatkozo
alapvetd jogszabélyok, kizjogi szervezetszabalyozé
eszkozok, valamint a szervezeti és mitkodési szabalyzat
vagy tgyrend az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatélyos és teljes szdvege

tigyrend, az adatvédelmi és biztonsagi szabalyzat hatalyos

A jogszabalyok, kézjogi szervezetszabalyozé eszkdzok,
valamint a szervezeti és mitkodési szabalyzat vagy

és teljes szdvegét tartalmazé 6nalléd dokumentumok
elérhetbségének biztositasaval.

2. Az orszagos illetékességii szervek, valamint a fovirosi | A
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A Szegedi Tankerileti Kavpont 232017, (VIL11)
szabdlyzata

A Szegedi Tankerileti Kdzpont kotelezden korzéteends
adatok nyiivanossagra hozatalanak és a kézérdekdi adatok
megismerésére iranyulo kérelmek intézésének rendjérs}
szOi0 szabdlyzala

és megyei kormanyhivatal esetében a kdzfeladatot ellatd
szerv feladatardl, tevékenységérsl szolo tdjékoztatd
szdvege magyar és angol nyelven

is meg kel jeldlini.

3. A helyl énkormanyzat énként vallalt feladatainak
felsorolasa és részletes leirasa

A feladatokat helyi nemzetiségi dnkormanyzatok esetén
az adott nemzetiség nyelvén is meg kell jelentetni.

IL Kozzétételi egység: A hatésagi figyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

L. Az allamigazgatasi, Snkormdnyzati és egyéb hatdsagi
ligyekben tigyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskdrrel rendelkezé szerv megnevezése, hatdskor
gyakorldsdnak atruhdzésa esetén a ténylegesen eljard
SZerv megnevezése

A kizzétételi egységen belill iigycsoporionként
(ligytipusonkeént) és eljaras-tipusonként csoportositva.

2. Az allamigazgatasi, 5nkormanyzati és egy¢b hatésagi
ligyekben iigyfajtanként és eljdrastipusonként a
hataskdrre] rendelkezd, hataskor gyakorlasanak

atruhazdsa esetén a ténylegesen eljaré szerv illetékességi

tertilete

3. Az allamigazgatasi, Gnkormanyzati és egyéb hatésagi
ligyekben az Gigyintézéshez szilkséges dokumentumok,
okményok felsoroldsa

4. Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatdsagi
tigyekben az eljarasi illetékek, igazgatasi szolgaltatasi
dijak sszege

5. Az allamigazgatési, onkormanyzati és egyéb hatésagi
tigyekben az alapvetd eljarasi szabdlyok, ezek
magyatazata, az Ugyintézést segitd dtmutatdk, az
igymenetre vonatkozo tdjékoztatas

6. Az allamigazgatasi, nkormanyzati és egyéb hatosagi
tigyekben az eljarast meginditd irat benytjtasara szolgald
postacim (postafidk szerinti cim, ha van), iigyfélfogadasi
vagy kdzonségkapcsolati cim és nyitvatartasi id6

7. Az dllamigazgatasi, 6nkorméanyzati és egyéb hatésagi
igyekben az eljarast megindité irat benyijtasara,
elintézésére, fellebbezésére nyitva 4110 hatarids

8. Az allamigazgatdsi, onkormanyzati és egyéb hatésagi
iigyekben haszndlt formanyomtatvényok listaja

A formanyomtatvanyok letdlthetéségének biztositasaval.

9. Az allamigazgatasi, Snkormanyzati, és egyéb hatdsagi
tigyekben igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
id6pontfoglalas

Az elektronikus program kézvetlen clérésének
biztositasaval.

10. Az allamigazgatési, Snkorméanyzati, €s egyéb hatosagi
iigyekben az tigytipusokhoz kapcsolddo jogszabalyok
jegyzéke, tajékoztatas az iigyfelet megillets jogokrol és az
tgyfelet terheld kotelezetiségekrol

A jogszabélyok kdzvetlen elérésének biztositasaval.

I1l. Kozzétételi egység: Kazszolgaltatasok

A) Adat megnevezése

B) Megjegvzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv Altal nyijtott vagy
kéliségvetésébd] finanszirozott kivzszolgaltatdsok

megnevezése
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2. A kozfeladatot ell4to szerv altal nytjtott vagy
koltségvetésébd] finanszirozott kozszolgaltatasok
tartalmanak leirasa

3. A kozfeladatot ellato szerv 4ltal nydjtott vagy
kdhiseégvetésébd] finanszirozott kdzszolgahtatasok
igénybevételének rendjére vonatkozd tajékoztatas

Amennyiben hosszabb terjedelmiiek, a tajékoztatasokat
Onallé dokumentumban, azok, valamint az
igénybevételhez hasznalt formanyontatvanyok
elérhetdségének biztositasaval,

4. A kozfeladatot ellaté szerv altal nytijtott vagy
koltségvetésébo! finanszirozott kozszolgaltatdsok dijanak
és az abbol adott kedvezmények mértéke

IV. Kizzétételi egység: A szerv nyilvintartisai

A} Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot elldtd szerv altal sajat fenntartasi

adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird (név, formatum,

az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek

kore, az adatok forrasa, kérddives adatfelvétel esetén a
kitsitetlen kérddiv) jegyzéke

Az altalanos kozzétételi listdban csak az adatokat
tartalmazo jegyzéket kell kézzétenni, azonban a
kizadatkeresé felé térténd adatszolgaltatss sordn minden
egyes adatbdzisrol, illetve nyilvantartasré! kiilén leird
adatot kell késziteni az Adatbazisokat meghatarozo séma
alapjan.

2. A kozfeladatot ellato szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gytijtétt és feldolgozott adatok fajtai

3. A kozfeladatot ellaté szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gylijtstt és feldolgozott adatokhoz valo
hozzaférés médja

4. A kdzfeladatot ellato szerv 4ltal - alaptevékenysége
keretében - gylijtott és feldolgozott adatokrot valé
masolatkészités koltségei

V. Kozzétételi egység: Nyilvanos kiadvinyok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak
cimei

2. A kézfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyai
témajanak lefrdsa

Kiadvanyonkénti bontasban,

3. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyaihoz
vald hozzaférés madja

Amennyiben a honlaprol a kiadvany letolthetd, a kiadvany
elérhetdségének biztositasaval.

4. A kozfeladatot ellatéd szerv nyilvanos kiadvanyaiért
fizetend® koltségtérités mértéke vagy az ingyenesség
ténye

V1. Kézzétételi egység: Dontéshozatal, iilések

4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A testilleti szerv dontései el6készitésének rendje

2. A testiileti szerv dontéseiben valéd allampolgari
kozremiik6dés (véleményezés) modja (erre szolgdld
postai, illetve elekironikus levélcim)

3. A testitleti szerv dontéshozatalanak eljarasi szabélyai

4. A testiileti szerv tilésének helye (iranyitészam, varos,

Tobb helyszin esetén ilésenkénti bontdsban.

utca, hiazszam)
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5. A testiileti szerv meglartott Gléseinek ideje (év, hé, nap,
dra megjeldléssel), valamint nyilvanossaga, iiléseinek
Jjegyzokonyvel, illetve dsszefoglaloi

Az iilés jegyzékonyve, illetve &sszefoglaldja
elérhetiségének biztositasival,

6. A testiileti szerv tervezett iiléseinek ideje (év, hé, nap,
6ra megjeldléssel), valamint nyilvinossaga

7. A testilleti szerv iilései latogathatdsiganak rendje

8. A testiileti szerv (iléseinek napirendje

Ulésenkénti bontasban.

0. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa

Ulésenkénti bontdsban; a dontések elérhetéségének
biztositasaval,

VII. Kézzétételi egység: A szerv dontései, koncepcidk,

tervezetek, javastatok

A} Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A testilleti szerv dontéseinek felsoroldsa

A dontések elérhetoségének biziositasaval.

2. A testitleti szerv dontéshozataldnak datuma (év, ho, nap
megjeldléssel)

Dontésenkénti bontdsban; a megfelels ilés jegyzokonyve,
illetve dsszefoglaloja elérhetdségeének birtositasaval.

3. A testiileti szerv szavazasanak nyilvanos adatai, ha azt
jogszabaly nem korlatozza

Déntésenkénti bontésban,

4. A jogszabalyok elOkészitésében val6 tarsadalmi
részvételrdl szolo Wrvény alapjan kozzéteendd
Jogszabdlyalkotdsra irdnyuld koncepcidk,
Jjogszabélyiervezetek és kapesoléds dokumentumok

A kozadatkeresd felé torténd adatszolgaltatds soran
minden egyes jogszabalytervezetrél kiilsn leiro adatot kell
késziteni a Jogszabélytervezeteket meghatirozo séma
alapjan.

5. A jogszabalyok elékészitésében valé tarsadalmi
részvételrdl szolo tirvény alapjan kbzzéteendd
jogszabalyalkotasra irdnyulé koncepeidk,
Jjogszabalytervezetek tekintetében az egyeztetés allapota

Koncepcionkénti, ilietve jogszabaly-tervezetenkénti
bontésban.

6. A helyi 6nkormanyzat képviselé-testiiletének nyilvanos
lllésére benyujtott eldterjesztések a benyijtas idépontjatol

A kizadatkeresé felé torténd adatszolgaltatas soran
minden egyes eléterjesztésrol kiilon leirs adatot kell
késziteni a Jogszabalytervezeteket meghatarozéd séma
alapjan,

7. Osszefoglalé a véleményezok észrevételeirdl, és az
észrevételek elutasitdsanak indokairsl

A nyilvanvaloan alaptalan észrevéielek esetén az
elutasitas indokairdl nem kell ésszefoglaldt késziteni.

VIIL Kozzétételi egység: Pialyazatok

A} Adat megnevezése

B) Megjegyzés

I. A kozfeladatot ellatd szerv altal kifrt palyazatok

A kapcsolodo dokumentumok kdzvetlen elérhetéségének

szakmai leirasa, azok eredményei és indoklasuk biztositasaval.
IX. Kozzétételi egység: Hirdetmények
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellaté szerv altal kdzzétett

A hirdetmények, kdzlemények kdzvetlen elérésének

hirdetmények, kézlemények biztositésaval.
X. Kézzétételi egység: Kozérdekii adatok igénylése
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozérdekil adatok megismerésére irdnyuld igények
intézésének rendje

2. A kozérdektt adatok megismerésére iranyuls igények
tekintetében illetékes szervezeti egység neve
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3. A kozérdekil adatok megismerésére irdnyulod igények
tekintetében illetékes szervezeti egység elérhetdsége
(postacime, f6ldrajzi helye, telefonszama, telefaxszama,
elektronikus levélcime)

Az elektronikus levéleim kdzvetlen elérésének
biztositasdval.

4. Az adatvédelmi felelds vagy az informacios jogokkal
foglalkozd személy neve

5. A kbzérdekit adatokkal kapcsolatos kitelez statisztikai
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozé adatai

6. A kozfeladatot ellato szerv kezelésében léve kdzérdekit
adatok felhasznalasara, hasznositasara vonatkozo
altaldnos szerzOdési feltételek

7. Azon kdzérdekt: adatok hasznositdsara iranyulo
szerzddések listdja, amelyekben a kozfeladatot eflato
szerv az egyik szerzddo fél

X1 Kozzétételi egység: Kozzétételi listak

A) Adat megnevezése

Bj Megjegyzés

1. A kizfeladatot ellatd szervre vonatkozo killonds
kézzétételi Hsta

A kozzétételt elrendeld jogszabaly megnevezésével és
elérhetévé tételével,

2. A kbzfeladatot ellatd szervre vonatkozé egyedi
kozzétrételi lista

A kdzzétételt elrendeld jogszabaly vagy egyéb aktus
megnevezesével, elérhetévé tételével.

3. Gazdalkodaisi adatok
3.1. A miikidés torvényessége, ellendrzések

L. Kizzétételi egység: Vizsgilatok, ellendrzések listdja

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapesolatos - nyilvanos
megéllapitasokat tartalmazé - vizsgalatok, eliendrzések
felsorolasa

1. Kozzétételi egység: Az Allami Szamveviszék ellend

rzései

A} Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az Allami Szamvevdszék ellendrzéseinek nyilvénos
megallapitdsai

111 Kozzétételi egység: Egyéb ellendrzések, vizsgilatok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A szervre vonatkozo egyéb ellendrzések, vizsgatatok Idérendben.
nyilvanos megallapitisai
IV. Kozzétételi egység: A miiksdés eredményessége, teljesitmény
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellato szerv feladatellatasanak
teljesitményére, kapacitasénak jellemzésére,
hatékonysaganak és teljesitményének mérésére szolgald
mutatdk és értékiik, idébeli valtozasuk

V. Kizzétételi egység: Mikadési statisztika

A4} Adat megnevezése

B) Megjegyzés
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I. A kéizfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozd,
jogszabdlyon alapulé statisztikai adatgy(ijiés eredményei,
idébeli véltozdsuk
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3.2, Kéltségvetések, beszamolok
I. Kzzétételi egység: Eves koltségvetések

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellatd szerv éves (elemi) kdltségvetései Evenkénti bontasban.

L Kozzétételi egység: Szamviteli beszamolok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kézieladatot ellatd szerv szamviteli térvény szerinti

Beszamolonkeént.
beszamoldi

III. Kozzétételi egység: A kiltségvetés végrehajtisa

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellato szervnek a kéltségvetés
végrehajtdsardl - a kiilon jogszabalyban meghatarozott
mdadon és gyakorisaggal - készitett beszamoldi

Beszamolonként.

3.3. Koltségvetések, beszaimolok
I. Kozzétételi egység: A foglalkoztatottak

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

I. A kézfeladatot ellaté szervné! foglalkoztatottak
létszdma és személyi juttatdsaira vonatkozo dsszesitett
adatok

2. A vezetOk és a vezet® tisztségviseldk illetménye,
munkabére, €s rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése dsszesitett Gsszege

3. Az egy¢b alkalmazottaknak nytjtott juttatasok fajtaja
és mértéke Osszesitve

H. Kozzétételi egység: Tamogatasok

A) Adat megnevezése B} Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv koltségvetésébol nynjtott,
nem normativ, céljellegtl, fejlesztési tdmogatisok
kedvezményezettjeinek neve

2. A kozfeladatot ellato szerv kdliségvetésébo] nydjtott, Téamogatasonként és kedvezményezettekként lebontva.
nem normativ, céljetlegt, fejlesztési tdmogatasok célia

3. A kbzieladatot ellato szerv koltségvetésébdl nynjtott, Tamogatasonként és kedvezményezettekként lebontva.
nem normativ, céljellegt, fejlesztési tamogatdsok Osszege

4. A kozfeladatot ellatd szerv kéltségvetésebd] nydjtott, Tamogatasonként és kedvezményezettekként lebontva.
nem normativ, céljellegii, fejlesztési timogatasi program
megvaldsitasi helye

II1. Kozzétételi egység: Szerzidések

A} Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Az allamhaztartas pénzeszkézei felhasznalasaval, az
allamhéztartashoz tartoz6 vagyonnal tdrténo
gazdalkodassal osszefiiggd, 6tmillié forintot elérd vagy azt
meghaladé értékdl arubeszerzésre, épitési beruhdzasra,
szolgaltatas megrendelésre, vagyonériékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értéki jog
atadasara, valamint koncesszidba adasra vonatkozd
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szerzbdések megnevezése (tipusa), targya, a szerzddést
koté felek neve, a szerz6dés értéke, hatarozott iddre kotont
szerzbdés esetében annak idGtartama, valamint az emiitett
adatok véltozdsai, a nemzetbiztonsigi, illetve honvédalmi
érdekkel kozvetleniil dsszefliggd beszerzések adatai, és a

mindsitett adatok kivételével

A szerzodés értéke alatt a szerzddés targyaért kikotét -
&Halanos forgalmi adé nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast

kell érteni, ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy

kdnyv szerinti értéke kozill a magasabb dsszeget kell
figyelembe venni.

Az idészakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
idGtartamra kotott - szerzddéseknél az érték kiszamitasakor
az ellenszolgaltatds egy évre szamitott 8sszegél kell alapul

venni. Az egy kéltségvetési évben ugyanazon szerzddb
féllel kétott azonos targyd szerzbdesek értékét egybe kell
szamitani

IV. Kizzétételi egység: Koncessziok

A} Adat megnevezése

Bj Megjegyzés

1. A koncessziordl szold térvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kifrasok, pdlyazok adatai, az
elbirdlasrol készitett emiékeztetdk, palyazat eredménye)

V. Kozzétételi egység: Egyéb kifizetések

A} Adat megnevezése

B) Megjepgyzés

1. A kézfeladatot ellaté szerv dltal nem alapfeladatai
ellatasara (igy killdndsen egyesiilet tamogatasara,
foglalkoztatottal szakmai és munkavallaléi érdek-

képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturélis, szocialis és sporttevékenységet segitd
szervezet tAmogatasara, alapitvanyok éltal ellatott
feladatokkal osszefiiggd kifizetésre) forditott, 5tmillié
forintot meghaladé kifizetések cimzettiei

VI. Kizzétételi egység: Eurdpai Unié altal tAmogatott fejlesztések

A4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az Eurdpai Uni6 tAmogatédsaval megvaldsulo

A dokumentumok, a szerzédések, kozvetlen elérésének

fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd szerzodések biztositasaval.
VII. Kizzétételi egység: Kizheszerzés
A4) Adat megnevezése B) Megijegyzés

1. Kdzbeszerzési informaciok: éves terv, dsszegzés az
ajanlatok elbiralasarél, a megkotott szerzddésekrol

Az éves terv kbzvetlen elérésének biztositasaval.
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4. szami melléklet

Kérelem kizérdekii adatok megismerése irdnt

Az igényelt kozérdekit adatok kore:

A kozérdekii adatok megismerési formaja o személyesen, az adatok megtekintésével®
[ postai uton
r elektronikus aton
Az adatokrdél masolat készitését: o igénylem o nem igénylem

Az elkészitett masolatot:

0 személyesen kivanom
atvenni

o postai (on kivanom
atvenni

0 elektronikus Gton kérem
megkiilden

Vallalom, hogy — amennyiben az adatokrd] mésolat készitését kérem — az azok elkészitésével Osszefliggésben
felmerillé koltségeket a szabdlyzatban meghatarozott hatarid6ig a Tankerileti Kézpont részére megfizetem.

A Tankeriileti Kézpont tolti ki:

Az adatkizlo

neve:

elérhetésége:

e-mail-cime:

Az adatigénylés beérkezésének iddpontja:

Az adatk{zlés teljesitésének iddpontja

Koltségtériteés:

Feljegyzés a kérelem megtagaddsdrél
clutasitds indoka):

(az

adatkozlo aldirdsa

* Amennyiben az igényls a megheszélt helyen és iddben egymdst kivets kéi alkalommal nem jelenik meg, igényét a Tankeriileti Kdzpont

visszavontnak tekinteni.

33




A Szegedi Tankertileti Kézpomt 2372017, (VIL1 1) A Szegedi Tankerdileti Kézpont kitelezden kizzéteends
szabalyzata adatok nyilvanossigra hozatalanak és a kozérdeki adatok
megismerésére irdgnyuld kéretmek iniézésénck rendjérsl
52610 szabalyzata

Az adatigényl§™®

neve!

cime:

elérhetisége:

e-mail-cime:

adatigényl alairdsa

A személyes adatokra vonatkozo rész addig kezelhel, amig az igényt nem teljesitették, ezen részt ezt kivvetden
megsemmisitende.
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