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A Karcagi Tankertileti Kzpont jelen Szabélyzatat az allami koznevelési kdzfeladat ellatasaban fenntartoként
részt vevd szervekrdl, valamint a Klebelsberg Kozpontrol szolé 134/2016. (VI. 10.) Korm. rendelet 5. § (2)
bekezdés 9. pontjaban biztositott kdzépiranyitéi hataskdromben eljarva, a Klebelsberg Kézpont Szervezeti ¢s
Miikédési Szabalyzatardl sz616 61/2016. (XII. 29.) EMMI utasitas 40. §-a alapjan jévéhagyom:
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Az allamhAztartasrél szolé térvény végrehajtésarol rendelkez6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben,
valamint az allamhaztartas szamvitelérdl szo16 4/2013. (1. 11.) Korm. rendeletben foglalt rendelkezések
alapjan az anyag és eszkozgadalkodas rendjét a Karcagi Tankeriileti Kdzpont (a tovabbiakban:
Tankeriileti Kézpont) Szervezeti és Miikodési Szabalyzata 5. § (2) bekezdés f) pontjdban biztositott
jogkorémben eljarva az alabbiak szerint szabalyozom.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabalyzat célja

1. § A szabalyzat alapvetd célja, hogy meghatarozza és kotelezben eléirja azokat a
munkafolyamatokat, amelyek betartaséval az anyag és targyi eszkdzOkkel torténd helyes és takarékos
gazdalkodas megvalosithato a Tankertileti Kozpontban.

2. A Szabalyzat hatdlya

2.§ (1) A szabalyzat szervezeti és személyi hatalya kiterjed:
a) a Tankeriileti Kézpont valamennyi szervezeti egysegere,

b) valamennyi, a Tankerilleti Kozpont altal fenntartott és mikodtetett koznevelesi
intézmeényre,
¢) a Tankeriileti Ko&zpont kormanytisztviseldire és kormanyzati UgykezelSire,

munkavéllaldira, valamint a koznevelési intézmények kozalkalmazottaira (a
tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatott).

(2) A szabélyzat targyi hatdlya kiterjed az anyag és targyi eszkozok teljes korére a
beszerzésuktdl a felhasznalasig.

II. FEJEZET
AZ ANYAG ES ESZKOZGAZDALKODAS FOGALMA, TARTALMA

3.8 (1) Anyag (készlet), targyi eszkozgazdalkoddson azon teendSk folyamatéat kell érteni,
amellyel az intézmény tevékenységének végzéséhez sziikséges anyagokat, targyi eszkdzoket
meghatarozott idére és helyen, az eldirt mindségben és mennyiségben biztositja a gazdilkodés céljaihoz.
(2) Az anyaggazdalkodas a Tankeriileti K6zpont tevékenységének végzéséhez sziikséges

anyagi- miiszaki ellatisnak egyik részteriiletét képezi. Az anyaggazdalkodasnak komplexen kell részt

vennie a Tankeriilleti Kozpont tevékenységeinek megoldésdban, ennek sordn igazodni kell a

Tankeriileti Kzpont altalanos pénziigyi helyzetéhez, meghatérozott feladatai nagységrendjéhez €s

Osszetételéhez.

3) Az anyaggazdalkod4s tartalmilag a Tankeriileti Kozpont tevékenységeinek
folytatasdhoz szilkséges, valamint a koltségvetési évben sziikségessé valo anyagfélesegekkel
kapcsolatos ellatési, készletezési és gazdalkodasi folyamatokat foglalja magaban. A folyamatok alatt
biztositani az anyag (készlet) gazdalkod4ssal kapcsolatos tevékenységek, feladatok Gsszehangoldsat
kell. A részfeladatokat tigy kell végrehajtani, hogy az egész komplex tevékenység eredményes legyen.

4.8 Az anyagi és targyi eszkozokkel kapcsolatban a kovetkezd teendSk folyamatszerii
dsszehangolasat kell megval6sitani a Tankeriileti Kozpontnak:

a) ElSkészités: az egyes szervezeti egységeknél megvalosulo tevékenységgel kapesolatos
anyag-sziikségleti, majd ennek alapjan beszerzési terv készitése;
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b) Végrehajtés: magéban foglalja a beszerzési tevékenységet, a megrendeleseket, a
szallitasi szerz6dések megkotését, valamint a mennyiségi €s mindségi atvételt.

c) Nyilvéantartds és ellenérzés: magiban foglalja a megrendelések és a szallitasi
szerzddések nyilvéantartasat és teljesitésiik dokumentalt ellendrzését; ehhez kapcsolédik
a leltarozasi, selejtezési, értékelési feladat is, amelyekrdl a Tankertileti Kézpont kiildn
szabalyzatban rendelkezik.

I11. FEJEZET
AZ ANYAGGAZDALKODAS MUNKAFOLYAMATAINAK RENDSZERE

5.8 A Tankeriileti K&zpont beszerzési és kozbeszerzési tervében valamennyi szervezeti
egység beszerzései egységesen jelennek meg. A hatékony anyaggazdéalkodas megvaldsitasa érdekében
a Tankeriileti Kézpont valamennyi szervezeti egysége egységes beszerzési irdnyitas alatt tervezi meg a
miikddéséhez szitkséges forgdeszkoz felhasznalast.

6.8 (1) A Tankeriileti Kézpont és a fenntartdsa ala tartozd valamennyi kdznevelési intézmény
beszerzési folyamatait a Tankeriileti Kozpont Beszerzési szabdlyzata, valamint Kozbeszerzési
szabalyzata szabalyozza.

) A kedvezd arszinten tdrténd beszerzés érdekében a tervezett éves anyagsziikségletek,
valamint szolgaltatasi igények teljesitését lehetdség szerint tankeriileti kdzponti szintli beszerzési
eljarasok lefolytatdsa révén kell biztositani. Az egyes szervezeti egységek kozvetlen anyagbeszerzése
korlatozott mértékii, a kdzpontositott anyagellatasbol fakado cél az ssztankertiileti szint(i kiadasok jobb
tervezhet6sége, ellendrizhetésége, valamint alacsonyabb beszerzési ar és kisebb szallitasi koltségek
elérése.

7.8 (1) A beszerzett anyag és eszkdz atvétele alapvetden kétféle formaban torténhet:

a) amegjeldlt cimre a szallit6 leszallitja a megrendelt 4rut (kozvetett atvétel),
b) a szallité (eladd) telephelyén (boltjaban) a Tankeriileti K6zpont maga gondoskodik az
atvételrdl és szallitasrol (kozvetlen atvétel).

) A szallitoknak vagy eladéknak gondoskodniuk kell arrdl, hogy az atalakult leszéllitott
vagy atadott anyag és eszkozféleségeket az azonositdshoz alkalmas jelzésekkel, ellassdk a mindségi
tanusitvanyokat, illetéleg amennyiben sziikséges irasbeli jotallasi jegyet, hasznalati Gtmutatot
mellékeljenek az dtadott anyag és eszkozféleségekhez. ‘

3) A beszerz6 az altala kdzvetleniil atvett termékféleségeket azonnal koteles ellendrizni.
Az ellenbrzés soran meg kell 4llapitania, hogy azok megfelelnek-e a szabvanyok szerinti mindségeknek,
tovabba, hogy mennyiségileg, illetve min&ségileg megfelelnek-e a kovetelményeknek.

©) Kiilsé szallité altal tortént leszéllitds esetén az atvételénél nem kell ellendrizni a
sz4llitmany azon min&ségi adatait, amelyek a szallitd irasbeli mellékleten tantsitott, tovabba amelyekre
jotallasi kotelezettséget vallalt.

(5) Csomagolt anyagok atvételénél amennyiben a csomagolason killsérelmi nyomok nem
latszanak és a mennyiségi, valamint a mindségi ellenérzésre csak a kicsomagoléas utan keril sor, a
szallitmanykisérd okményaira e tényt ra kell vezetni.

©) Ha a beszallitott anyagféleségek atvételéneél akdr mennyiség, akar mindsegi
hidnyossagok allapithatok meg, ezekr6l a széllitdst végzé meghatalmazottjanak jelenlétében
karmegallapitasi jegyz6konyvet kell felvenni.
A jegyzOkonyvnek a kovetkezéket kell tartalmazni:

a) a felvétel helye és ideje,

b) ajelenlévd személyek neve és a jegyzOkonyv felvételekor betdltott szerepiik,

c) a szallitd és az atvevd megnevezése,
d) afuvarlevél, a szallitolevél kelte &s szama,
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e) a szallitmany pontos megérkezésének idépontja,

f) aszallitmény Atvizsgalasakor felmért mennyiségi és minéségi adatai, valamint
ugyanezek vonatkozasaban a kiséré okmanyokban a szallit6 altal feltiintetett adatok,

g) acsomagolas leirasa,

h) mennyiségi hidny esetén: ennek mértéke, a felteheté ok megjelolésével (romlas, kopas,
torés, egyéb stb.),

i)  ahidny észlelésének koriilményei, és a kar nagysaga,

j) mindségi hidny esetén: pontos leiraséat, a valoszinisithetd okokat €s a felmertilt kar
nagyséagat, - az atvevd nyilatkozatat, hogy a szallitoval vagy a fuvarozéval szemben
milyen igényeket és milyen nagysagrendben kivéan érvényesiteni,

k) ajelenlevék alairasat,

1) azesetleges ellenvéleményeket.

(7 A jegyzékonyvet 2 példanyban el kell késziteni és azokat az érdekelteknek el kell
juttatni egy-egy példanyban (vevd, szallito).

(8) A hidnyossagok megallapitasa utan a szallitmanyt a jegyz6konyvben foglaltak szerint
szabalyszeriien be kell vételezni, és gondoskodni kell térolaséardl.

8.8 (1 Az anyagok és eszkdzok csoportositdsat a szamvitelrdl szolé 2000. évi C. tdrvény,
valamint a 4/2013. (L. 11.) kormanyrendelet figyelembe vételével kell végrehajtani. A csoportositast
elsédlegesen a Tankeriileti K6zpont Szdmlarendje alapjan kell elvégezni.

2) A Tankeriileti Kozpont raktdr hijan nem készletezi a vésérolt anyagféleségeket,
nyilvantartasba nem veszi, hanem azonnali felhasznalasra kiadja azokat.

3) Az eszkdozdk a FORRAS-SQL analitikus targyi eszkdz nyilvéntartd programban
kertlnek nyilvantartasra.
IIL. FEJEZET
ZARO HATALYBA LEPTETO ES ATMENETI RENDELKEZESEK
2.8 (I Jelen szabalyzat a Klebelsberg Kozpont elnékének jovahagyasat kovetd 5. napon lép

hatalyba.

2) Jelen szabalyzat hatélyba 1épésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott
korabbi szabalyozas.



1. szdamd melléklet
Megismerési nyilatkozat

A Tankeriileti Kozpont és szervezeti egységei anyag és eszkézgazdalkodasi szabalyzataban foglaltakat
megismertem, azt az érintett valamennyi munkatarsammal megismertettem. Tudomasul veszem, hogy
az abban leirtakat az 4ltalam vezetett szervezeti egységben koteles vagyok betartani €s betartatni.

Szervezeti egység neve:

Név Munkakor Datum Alairas




