Adatbazis/Nyilvantartas neve

Adatkezelés formatuma

Adatkezelés célja

Adatkezelés jogalapja

Adatkezelés id6tartama

Az érintettek kore

A kezelt és feldolgozott adatok fajtai

Erkeztetett és iktatott iratok
nyilvantartasa

elektronikus iktatékonyv
(Poszeidon program)

irattari anyag szakszerU kezelése és
rendszerezése

a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és
a maganlevéltari anyag védelmérdl
52616 1995. évi LXVI. Térvény 9. § (1)

bekezdés

az adott irat
selejtezéséig

a Tankerdleti K6zpont Kit.
hatalya ala tartozo dolgozéi

a kozfeladatot ellato szervek
iratkezelésének daltalanos
kovetelményeirdl sz616 335/2005. (XII.
29.) Korm. rendelet 39. § (2)
bekezdésében meghatdrozott adatok

Foglalkoztatotti
alapnyilvantartas

elektronikus

jogviszonnyal kapcsolatosan elGirt
adatok nyilvantartdsa

a pedagdgusok uj életpdlyajardl

sz016 2023. évi LIl. Torvény (Puétv.)

133.8

50 év

a Tankerdleti K6zponttal
jogviszonyban allé
kdznevelésben
foglalkoztatottak

PuUétv. 4. szamu mellékletében
meghatdrozott adatok

Kbzalkalmazotti
alapnyilvantartas

elektronikus

jogviszonnyal kapcsolatosan elGirt
adatok nyilvantartasa

a kozalkalmazottak jogdllasardl

52616 1992. évi XXXIII. Térvény (Kjt.)

83/B.§

50 év

a Tankertleti K6zponttal
jogviszonyban allé
gyermekotthoni
kozalkalmazottak

Kjt. 5. szamu mellékletében
meghatarozott adatok

Kozszolgdlati alapnyilvantartas

elektronikus

jogviszonnyal kapcsolatosan elGirt
adatok nyilvantartdsa

a kormanyzati igazgatdsroél sz616

2018. évi CXXV. Térvény (Kit.) 174. §

50 év

a Tankerdleti K6zpont Kit.
hatalya ala tartozo dolgozéi

Kit. 3. szamu mellékletében
meghatdrozott adatok

Kbznevelési Regisztracids és
Tanulmanyi Alaprendszer

KRETA elektronikus rendszer

tanligyigazgatdsi, adminisztracids és
oktatasmenedzsment feladatok ellatasa

az allami kdznevelési kozfeladat

ellatasdban fenntartéként részt
vev0 szervekrél, valamint a
Klebelsberg Kézpontrél sz6lé

134/2016. (VI. 10.) Korm. rendelet

8/A.§

a foglalkoztatotti
alapnyilvantartdsra
vonatkozo adatkezelés
szerint, vagy az
adatkezelési cél
megvaldsulasaig

a Tankertleti K6zponttal
jogviszonyban 3llé
kdznevelésben
foglalkoztatottak

a KRETA rendszerben nyilvantartott
adatok

Munkaidé-pihengidé
nyilvantartas

papir alapu

a munkaidd teljesitésének és a
pihendid6 kiadasanak nyomon kdvetése
és igazolasa, a kotelezettségek
teljesitése és a jaranddsagok kifizetése
érdekében

Kit. 133. §, a munka

torvénykonyvérdl sz6lé 2012. évi l.

torvény (Mt.) 134. §

a személyi anyag
kezelésének idejéig

a Tankerdleti K6zpont Kit.
hatalya ala tartozé dolgozoi

munkaidére vonatkozo adatok

Kotelezettségvallalasra,
érvényesitésre, ellenjegyzésre,
utalvanyozasra,
teljesitésigazoldsra jogosultak
nyilvantartasa

papir alapu/elektronikus

jogosultsagok nyomon kovethetdsége,
ellendrizhetdsége

az dllamhaztartdsrol szo6l6 torvény
végrehajtasardl sz6l6 368/2011.
(X11.31.) Korm. rendelet (Avr.) 60. &

(3) bekezdése

az egyedi iratkezelési
szabalyzat egyedi
irattari terve alapjan

dolgozok, akik
kotelezettségvallalasi,
érvényesitési, ellenjegyzési,
illetve teljesitésigazolasi
jogosultsagot kaptak

név, jogosultsag hatokore, kezdete-vége

Gépjarmdvek nyilvantartasa

elektronikus/papir alapu

A Tankerileti Kozpont Gzemeltetésében
lévé gépjarmlvek legfontosabb
adatainak rogzitése, nyomon
kovethetGsége

Avr.13. §

az egyedi iratkezelési
szabalyzat egyedi
irattari terve alapjan

a gépjarmivek Gzemeltetéséért

felelés dolgozdok

gépjarmd tipusa, forgalmi rendszama,

forgalmi engedélyének szama, beszerzési
értéke, raforditasi értéke, lizembe

helyezésének éve, lizemeltetésének

maddja, az Gzemeltetéséért felel6s

gépjarmiivezets neve, fogyasztasanak

elszamolhaté normdja, tarolasi helye,

egyéb relevans adatok




Uzemanyagkartya
hasznalatanak nyilvantartasa

papir alapu

A Tankerileti Kbzpont Gizemeltetésében

lév6 gépjarmlvekhez tartozd
Uzemanyagkdrtydk hasznalatanak
nyomon kovetése

Avr.13.§

az egyedi iratkezelési
szabalyzat egyedi
irattari terve alapjan

gépjarmiihasznalok

intézmény megnevezése, a kartya
felvevéjének neve, személyi igazolvany
szama, a felvétel datuma, ideje,
kartyahasznald aldirasa, Ggyintéz6
aldirdsa, a leadds datuma, leadott
bizonylat szama, vasarolt Gzemanyag
tipusa, mennyisége, 0sszege

Szerz6dések nyilvantartdsa

elektronikus

Szerz6désben vallalt kotelezettségek
nyomon kovetése

Avr. 56. §

az egyedi iratkezelési
szabalyzat egyedi
irattari terve alapjan

szerz6déses partnerek

szerzGdés targya, értéke, hatdlya,
szerzGdéses partner neve

BélyegzG6k nyilvantartdsa

papir alapu

jogszabadlyi megfelelés, kiadmanyozas
hitelességének ellendrizhet&sége

a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésének daltaldanos
kovetelményeirél sz616 335/2005.
(X11. 29.) Korm. Rendelet 54. §

nem selejtezheté

bélyegz6hasznalattal érintett
valamennyi dolgozé

bélyegzGt atado, atvevd, kezeld,
hasznald neve, alairasa, hasznalattal
érintett szervezeti egység megnevezése,
atadasatvétel, visszavétel,
érvénytelenités, elvesztés id6pontja

Vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettség nyilvantartasa

papir alapu

kozpénzek atlathatdsaga,
korrupcidellenesség biztositadsa

egyes vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségekrdl sz6lo 2007. évi
CLL. TOorvény 11. §

az egyedi iratkezelési
szabalyzat egyedi
irattari terve alapjan

valamennyi, vagyonnyilatkozat-
tételre koteles dolgozd

kotelezett neve, nyilvantartasi

azonositdja, szervezeti egysége,
munkakadre, vagyonnyilatkozat jogcime,
gyakorisaga, kovetkez6 nyilatkozattétel
id6pontja, vagyonnyilatkozat atvételének
id6pontja

Nyilvantartds az adatkezelési
tevékenységekrdl

elektronikus

az elszamoltathatdsag elvének vald

altalanos adatvédelmi rendelet 30.

az adatkezelési

nincs

altalanos adatvédelmi rendelet 30.

megfelelés cikk tevékenység ellatasaig cikkében szerepl6 adatok
, N , , . , , e , . az egyedi iratkezelési L , . .
Adatvédelmi incidensek . az elszamoltathatdsag elvének vald altalanos adatvédelmi rendelet 33. ] . . altaldnos adatvédelmi rendelet 33. cikk
o i elektronikus i szabalyzat egyedi nincs
nyilvantartasa megfelelés

cikk

irattari terve alapjan

(5) bekezdésében szerepl6 adatok

Nyilvantartas a kozérdekl
adatigénylésekrdl

elektronikus

kozérdekl adatigénylések nyomon
kovetése, éves adatszolgdltatas
teljesitése

az informacids 6nrendelkezési jogrol
és az informacidszabadsagrol sz6lo
2011. évi CXIl. Torvény (Infotv.) 30.
§ (3) bekezdés

az egyedi iratkezelési
szabalyzat egyedi
irattari terve alapjan

kozérdekl adatigénylést
benyujték

benyujtott kérelmekkel kapcsolatos
adatok, kérelmek elutasitasa, ezek
indoka




Kils6 ellen6rzések
nyilvantartasa

elektronikus

A kulsé ellenérzések megallapitasai és
javaslatai alapjan készilt intézkedési
tervek és végrehajtasuk nyomon
kovetése, a fejezetet irdnyitd szerv felé
torténd éves beszamolo elkészitése
érdekében

a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérél és belsé
ellendrzésérél szolé 370/2011. (XII.
31.) Korm. Rendelet (Bkr.) 14. §

az egyedi iratkezelési
szabalyzat egyedi
irattari terve alapjan

az intézkedési terv készitésével
érintettek, bels6 ellenér

ellen6rzést végz6, megallapitasok,
javaslatok, intézkedési tervek

Belsd ellenbrzések
nyilvantartasa

elektronikus

A belsé ellen6rzési jelentésekben tett
megallapitasok, javaslatok, intézkedési
tervek nyomon koévetése

Bkr. 50. §

az egyedi iratkezelési
szabalyzat egyedi
irattari terve alapjan

az intézkedési terv készitésével
érintettek, belsé ellenér

a Bkr. 50. §-aban meghatarozott adatok

Panaszok és kozérdek
bejelentések nyilvantartasa

elektronikus

panaszok, kozérdek( bejelentések
nyomon kovetése, éves adatszolgaltatas
teljesitése

a panaszokkal és a kozérdeki
bejelentésekkel kapcsolatos ligyek
egységes intézésérdl sz616 22/2014.
(X11. 5.) BM utasitas (BM utasitas) 6.
§-a

selejtezésig

nincs

BM utasitas 3. szamu melléklete szerinti
adatok

5 millio forint feletti
szerz6dések nyilvantartdsa

elektronikus

Az Infotv. 37/C. §-aban foglalt
kotelezettség, és az altalanos kdzzétételi
kotelezettség teljesitése érdekében.

Infotv. 37/C. § és 1. szamu
melléklete

10 év

szerz6déses partnerek

Infotv. 37/C. §-dban és 1. szamu
mellékletébem meghatdrozott adatok

Adomadnyozdi nyilvantartas

elektronikus

a belGgyminiszter irdnyitasa, felligyelete
alatt all6 szervek és intézmények részére
felajanlott adomanyok elfogadasanak
rendjérdl sz6l6 szabdlyzat kiadasardl
sz616 16/2023. (V1. 9.) BM utasitasban
szerepl6 kotelezettség teljesitése
érdekében

a bellGgyminiszter irdnyitasa,
fellgyelete alatt all6 szervek és
intézmények részére felajanlott

adomanyok elfogadasanak rendjérdl
sz010 szabalyzat kiaddsardl szélo
16/2023. (VI. 9.) BM utasitas 1. §

5 év

adomdanyozdk

a belGgyminiszter irdnyitasa, felligyelete
alatt all6 szervek és intézmények részére
felajanlott adomanyok elfogadasanak
rendjérdl sz6l6 szabdlyzat kiadasardl
sz616 16/2023. (VI. 9.) BM utasitas 1.
szadmu mellékletében szerepl6 adatok

Tilz-és munkavédelmi oktatas
nyilvantartas

papir alapu

Jogszabalyban elGirt t(iz-és
munkavédelmi ismeretek elsajatitasa,
ennek nyilvantartasa

a tlz elleni védekezésrél, a miszaki
mentésrdl és a tlizoltdsagrol sz6lo
1996. évi XXXI. Térvény 22. §-a,
valamint a munkavédelemrdl sz6l6
1993. évi XClII. torvény 55. §-a

az egyedi iratkezelési
szabalyzat egyedi
irattari terve alapjan

a Tankerdleti Kézponttal
jogviszonyban 4llé dolgozdk

oktatasban részesilé neve, oktatas
datuma

Munkabalesetekrdl szold
nyilvantartas

papir alapu

jogszabalyi el6irdsoknak megfelelés

a munkavédelemr6l sz6l6 1993. évi
XClIl. torvény 64/A. §-a

5 év

munkabalesettel érintett
dolgozdk

a munkavédelemrél sz6l6 1993. évi XClII.
torvény 64/A. §-aban meghatéarozott
adatok




