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A Mezokovesdi Tankeriileti Kézpontban (a tovAbbiakban: Tankeriileti Kézpont) a énkoltség-
szamitdsi szabdlyzatdt - a Mezokovesdi Tankeriileti Kdzpont Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatdnak 5. § (2) bekezdés f) pontjdban biztositott jogkdrémben cljarva — a kdvetkezok
szerint hatarozom meg.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabdlyzat hatdlya

1.§ (1) A szabdlyzat szervezeti és személyi hatélya kiterjed:
a) a Tankeriileti Kézpont valamennyi szervezeti egységére,

b) valamennyi, a Tankeriileti K&zpont altal fenntartott és miikddtetett kdznevelési
intézményre,

¢) a Tankeriileti Kozpont kormdnytisztviseldire és kormanyzati ligykezelbire,
munkavéllal6ira, valamint a koznevelési intézmények koézalkalmazottaira (a
tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatott).

(2) A szabalyzal targyi hatilya kiterjed valamennyi, a Tankeriileti Kézpont altal végzett
Osszes tevekenységre, termékértékesitésre, szolgaltatasnytjtasra és eszkdzlétrehozasra egyarant.

2. A szabalyzat célja

2.§ (1) A szabilyzat célja, hogy részletesen meghatdrozza azokat az elveket, kalkuldcids
modszereket, amelyek mentén a Tankeriileti Kzpont altali tevékenységek keretében eldallitott
termékek, nyujtott szolgaltatisok tényleges kdzvetlen onkéltsége meghatdrozhatd, valamint
megfeleld informacidkat biztositson e tevékenységek eredményességének megallapitasihoz.

(2) A Szabédlyzat célja tovabb4, hogy meghatarozza a jogszabélyi elbirasok értelmében a
koltségvetési szdmvitel keretében a koltségvetési kiaddsok korményzati funkcionkénti
elszdmol4sat és az 4ltaldnos kiaddsok megosztdsi moédszertanat. A kiadasok felosztasanak
rendjét az dnkéltségszamitasrol szold szakaszoktdl elkiilnitve, 6nalld fejezetponton beliil kezeli
a Szabalyzat,

(3) A Szabalyzat tovdbbi célja, hogy az éllamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtasirol sz6l6
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Avr.) az 6nkoéltségszamitassal szemben
megfogalmazott elvarasokat a Tankeriilet teljesitse:

a) a Tankeriileti Kozpont adott véllalkozasi tevékenysége bevételéneck fedeznie kell
legalabb az adott tevékenységgel sszefiiggd valamennyi kdzvetlen kiadast, valamint
az ahhoz hozzarendelhetd kozvetett kiadasokat, tovabba az amortizaciot,

b) a Tankeriileti Kézpont az 4ltala kezelt Allami vagyont magéancélra, meghatarozott
feladat elvégzésére igénybe vevd szamdra koteles téritést eldirni a felhasznalas,
illetve az igénybevétel alapjan felmerilt kozvetlen és kozvetett kéltségek
figyelembevételével. A koltségek és téritések megallapitasanak rendjét bels
szabalyzatban kell rigziteni.
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3. A szabalyzat jogi hattere és a kapcsoldodé belsé iranyitasi eszkozik

3.8 A szabalyzat alkalimazasa sordn az alabbi jogszabélyok rendelkezéseire kell figyelemmel
lenni kiilondsen:

a) az allamhaztartasrdl sz616 2011, évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),

b) az allamhaztartdsrol sz016 torvény végrehajtasardl sz6lo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.)

¢) aszamvitelrdl szold 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.);

d) az allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (a
tovibbiakban: Ahsz) Ahsz.)

e) a kozszolgalati tisztvisel6krdl szolo 2011. évi CXCIX. térvény (a tovabbiakban:
Kttv.),

f) a kozalkalmazottak jogallasarol sz6lé 1992, évi XXXIIL térvény (a tovabbiakban:
Kjt.).

r s

4. A szabalyzat elkészitéséért, modositisiért, tartalmaiért felelos személy

rorr

4.§ (1) A Szabdlyzat elkészitéséért, tartalméért, megvaltoztatdséért, aktualizalasaért a
Tankeriilet gazdasagi vezetdje a felelds.

(2) A Szabalyzatot a Klebelsberg Kézpont elndke hagyja jova.

(3) A mddositasra akkor van sziikség, ha azt barmely, jelen szabalyzatban foglaltakat érintd
jogszabaly eldirasainak megvaltozésa indokolja, vagy ha a szabalyzat elfogadéasakor fennalio
koriilményekben olyan lényeges valtozas kivetkezik be, amely a valtoztatast sziikségessé teszi.

5. Ertelmezo rendelkezések

5.§ Jelen szabalyzat alkalmazasaban:

a)

b)

g)

onkéltségszamitas: olyan miiszaki-gazdasagi tevékenység, amely soran az eldallitott
termék és végzett szolgaltatds varhatd, tervezett és tényleges kdzvetlen onkoltsége
meghatarozasra keril.

onkdliség: a tevékenység mennyiségi egységére vonatkozik. ennek megfeleléen az
onkoltség a termék vagy a szolgaltatds meghatdrozott mennyiségi egységére jutd
(eszkdz- és munkateljesitmény) felhasznalas pénzben kifejezett értéke.

kozvetlen onkoltség: az elbddllitott termék, a nydjtott szolgaltatas mennyiségi
egységére jutd koltsége, amely tartalmazza valamennyi, a tevékenység érdekében
felhaszndlt és az elddllitassal bizonyithatdan szoros kapcsolatban 1évé élo- é&s
holtmunka pénzben kifejezett értckét.

éldmunka jellegii koltségek: személyi jellegii kifizetések, jarulékok.

holtmunka jellegii kdliségek: anyagkoltség, igénybe vett szolgaltatasok értéke,
alvéallalkozéi teljesitmények értéke, értékesdkkenés,

szitkitett onkoliség: a kozvetlen onkoltség és a felosztott altaldnos koltsée termék
egységre, illetve a nytjtott szolgaltatis mennyiségi egységére jutd koltség,

teljes onkoltség: a termék a tevékenység egy egységére, a sziikitett dnkoltségen til a
Szt. szerint a bekeriilési értékbe nem tartozo, kilonbdzd vetitési alapok
figyelembevételével felosztott kdltségek aranyos részét is tartalmazza. Arkalkulacid
alapja.
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h) kozvetlen (bekeriilési) kéliség: a termék bekeriilési (elballitasi) értékének részét
képezik azok a koltségek, amelyek

ha) a termék elddllitisa, iizembe helyezése, bovitése, rendelietésének
megvaltoztatasa, atalakitasa, eredeti dllagdnak helyreallitdsa sordn kdzvetleniil
felmeriiltek,

I r

hb) az eléallitassal bizonyithatéan szoros kapcsolatban voltak,
he) atermékre megfeleld mutatdk, jellemzok segitségével elszamolhatok
(egyiittesen: kézvetlen nkdltség).

i) Az elvégzett, a nyljtott, a teljesitett szolgaltatds bekeriilési (elballitisi) értékénck
részet azok a koltsegek képezik, amelyek

ia} a szolgaltatds végzése, nyiijtasa, teljesitése soran kdzvetleniil felmeriiltek,

tb) a szolgaltatds végzésével, nyujtasaval, teljesitésével szoros kapcsolatban
voltak,

ic} a szolgaltatasra megfelelé mutatok, jellemzdk segitségével elszamolhatok
(egylittesen: kdzvetlen dnkoltség).

j) Az eloallitasi  koltségek kozott kell elszimolni az idegen vallalkozd Altal
megvaldsitott beruhdzéshoz a beruhazé Altal biztositott (az idegen véllalkozé felé
nem szdmlézott) vasirolt anyag bekerilési (beszerzési) értékét, tovabbi a sajat
eloallitasti termék, nyljtott szolgéltatds kdzvetlen onkoltségét a vasarolt anyag, a
sajat eldallitasn termék tényleges beepitésekor, a szolgaltatasnyijtissal egyidejileg.

k) Ertékesitési koltségeket és az elbéllitissal kdzvetlen kapesolatba nem hozhaté
igazgatisi és egyéb altalanos koltségeket az eszkdzértékelés alapjaul szolgéld
“kdzvetlen 6nkoltség nem tartalmazhat.

1) A kalkulaciés sémaban a koltségek megjeleniiési formdjuk szerint szerepelnek,
elészér az €lomunka, majd a holtmunka jellegli és végiil az egyéb kozvetlen
kéltségek.

m) koltségnem: a kbltségek meghatarozott cimek szerinti csoportositasa, a csoportokat
az Ahsz.-ben rogzitett egys€ges szamlakeret 5-Os szamlaosztalyanak szamlacsoportja
szerint meghatarozott fajtinként sziikséges kijeldlni.

n) koltseghely. a kdltségek felmeriilésének helye, teriiletileg és fizikailag jol elhatarolt
szervezeti egység. A koltséghelyen felmeriilt koltségek a felmeriilésiik alkalmdaval
nem szamolhatok el kozvetleniil az eldallitott termékre, nyijtott szolgaltatasra,
tevékenységre. Felmeriilésiikkor kdzvetlen koltségnek nem mindsiilnek. Ezeknek a
koltségeknek azon része, amely az elballitassal, illetve a szolgaltatissal szoros
kapcsolatba hozhato, a kiilonféle teljesitményadatok segitségével a kalkulaciss
egységekre atvezetenddk, elszamolanddk. E koltségeket az Ahsz.-ben rdgzitett

egységes szdmlakeret 6-o0s szamlaosztalya tartalimazza.

o) koliségviseld: az eldallitott termék vagy nyujtott szolgaltatds, tevékenység, amelyre a
kéltségek felmeriilésiik alkalméval kozvetleniil elszdmolhatok, amelynek eldallitasa,
teljesitése érdekében a kdltségek felmeriilnek. E koltségeket az Ahsz.-ben rogzitett
egyseges szamlakeret 7-es szamlaosztalya tartalmazza,

p) vetitési alap: csak természetes mértékegység lehet, melynek aranydban feloszthatok
a felmeriilés helyén gy(ijtott kozvetett koltségek.

Q) kalkuldcids iddszak: Az az idoszak, amelyre vonatkozoan az &nkoltséget
megallapitasra keriil,

1) kalkuldcio: az egységar megallapitasdnak irdsba foglalt bizonylata,
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s) kalkuldcios egység: a terméknek, tevékenységnek, szolgéltatdsnak egységnyi
mennyisége, amelyre az dnkdltséget szamitjik.

II. FEJEZET
AZ ONKOLTSEGSZAMITASSAL KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK

6. Az onkoltségszamitissal szembeni kivetelmények

6.8 (1) Az onkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgaltasson a sajat eldallitish
eszkdzok, szolgaltatasok ertékeléschez, az eldallitasi értékének meghatarozasahoz, a sajat
eldallitashr eszkdzok, szolgdltatdsok Onkoliségének tervezéséhez és megfigyeléséhez, a
gazdasagossagi szamitasokhoz.

@

Az (1) bekezdésben meghatirozottak soran elvaras, hogy
a) kelld id6ben adjon jelzést az dnkoltség varhatd, illetve bekdvetkezett alakulasarol,
b) vegye figyelembe a feltételek valtozésal,
¢) kevés, illetve sziikséges mértékii ido- és munkaraforditdssal késziiljon el,
d) az adatok gyorsan alljanak rendelkezésre,
e) érveényesiiljenek az alabbi kalkulacids elvek:

ca) kozvetlen kdltségként valo elszamolds elstdlegessége,

ch) koltség valddisag elve,

ec) koltség teljesség elve,

ed) kovetkezetessége elve,

ee) bizonylati elv,

ef) a bevételek és kiadasok elkiilonitése tobb szintl paraméterezési rendszer
kialakitisaval és a gazdasagi események megfeleld, egyértelmii azonositdk
alapjan torténjen,

f) idoszakos ellendrzés, egyeztetés a fokonyvi adatokkal megtbrténjen.

7. Kalkulacio, az 6nkoltségszamitas folyamata

7.8 () Az 6nkoltségszamitashoz a koltségadatokat a szamvitel, fokényvi €s analitikus
elszamolasok, mig a vetités alapjaul szolgald mutatészamokat, teljesitményadatokat a kiilénbszd
statisztikai adatszolgaltatasok nyujtjak.

2)

3

A kalkulacid fajtai lehetnek:
a) aszamitas végrehajtasanak idépontja alapjan el6-, kiszbensd- és utdkalkulacio,

b) a szamitds targyanak tomegszeriisége szerint egyedi, idoszaki, (havi, negyedéves,
féléves, éves) sorozat kalkulacid,

¢) modszere szerint 0szto, potlékold, normativ kalkulacio,
d) rendeltetése szerint arképzési (gazdasagi) és elemzd kalkulacio.

Az elékalkulacio az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termék eldallitisa eldtt,

illetve a szolgaltatas, tevékenység megkezdése elott meghatarozza a miszaki, technolégiai
elbirasok betartasa mellett a felhaszndlhato €16~ és holtmunka mennyiségét és az érvényben 1év6
arak és dijtételek, valamint a személyi jellegii kifizetések figyelembevételével kiszamitja az
eldallitando termék, nyijtandd szolgiltatas tervezett Gnkoltségét. Az elkészitett elSkalkulacio
elére tajékozatja a dontéshozdkat a felhasznalhaté erdforrasok értékérdl, az alkalmazandd

6
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technoldgia  koitségvonzatairdl, a gazdasagi dontés vérhatd  koltségkihatdsairdl,
gazdasagossagardl és jovedelmeziségérol.

(4)  Minden olyan tevékenységre, amely esetében az eldkalkulacio elvégezhetd, ott el kell
késziteni az clokalkulaciot. Az el6kalkulacio adatainak ismeretében — ha sziikséges és Ichetséges
— valtoztatni kell az er6forrasokon, dénteni kell a szolgaltatisnytjtas meginditasa vagy elvetése
mellett.

(5) A kozbensé kalkuldcié a termék eldallités, szolgaltatas nyjtas folyamataban, annak egyes
fazisait kovetden informal a koltségek alakuldsérol. A hosszabb atfutasi idejli munkak soran
szilkséges, amelynek keretében az elékalkulicio ellendrzése és az eltérések elemzése torténik
meg, amely az esetleges vezetdi beavatkozasok alapjaul szolgal.

(6) Az utdkalkulacié az a miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termék-eldallitds, vagy
szolgaltatisnyujtés befejezése utdn, a ténylegesen felhasznalt él6- és holtmunka mennyisége és
értéke alapjan hatdrozza meg a termck, szolgéltatds tényleges onkoltségét. Az utdkalkulécid
képezheti a kdvetkezd évi termékarak, szolgaltatasi dijtételek megallapitdsanak egyik alapjat.

8. Az onkéltségszamitas kore

8.§ Onkéltségszamitast kell végezni:
a) oktatas, felndttoktatas, szakképzés, képzések, tovabbképzések, tanfolyamok,
b) vizsgdztatas,
c) szallashely értékesités, vendégszoba hasznositas,
d) ingatlan, terem, helyiség, eszkdz, gépjarmii bérbeadasa,
¢) rendezvényi étkeztetés, éttermi, biifé-szolgaltatas,
f) nyomdaipari szolgéltatasok, fénymésolés, sokszorosités,
g) oktatést segitd anyagok, szellemi termékek értékesitése,
h)  szakértoi tevékenység, tandcsadas,
i} tananyagfejlesztés,
J}  kommunikacids tevékenység,
k) egyéb szakmai szolgaltatasok,
)  karbantartis,
m) egyedi termékek, szolgaltatisok (pl. kiskereskedelmi értékesités)

esetében.

s wr

9. Kalkuldcios séma

9.8 (1) AXKkalkulécio altalanos sémija a kévetkezo:

a) kozvetlen koltségek: a tevékenység elldtaséval kapesolatban elsédlegesen felmeriilt
kdltségek (Szt. 47-48. és 51. §-aban foglaltak hatarozzak meg),

b) kozvetett kdltségek: lizemi altalanos kdltségek,

c¢) szlikitett 6nkdltség (kozvetlen és kozvetett koltségek egyiitt (ath),

d) kézponti irAnyitas koltsége,

e) teljes dnkoltség (sziikitett Snkoltség és kdzponti iranyitas egyiitt (c+d).

(2) Az egyes kalkuldcits egységek kdzvetlen Snkoltségét, bekeriilési (eldallitasi) értékét a
10.-12. §-ban meghatérozott kalkuldcids séma szerinti részletezésben kell kiszamitani:
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Kazvetlen kbltségel

10. § (1) Kdozvetlen koltségek:
1. Kobzvetlen személyi juttatasok
Kozvetlen személyi juttatasok munkaaddt terheld jarulékai
Kozvetlen anyagkdltség
Igénybe vett szolgéaltatasok kdzvetlen koltsége
Egyéb kdzvetlen koltségek

Ertékcsokkenési leiras

T o

Kézvetlen 6nkoliség (1.+2.43.4+4.+5.+46.)
(2) Az ecgyes koltségtényezok tartalma:

1. Kdézvetlen személyi juttatasként kell figyelembe venni a tevékenység, szolgaltatas
teljesitése, illetve a termék eldallitas érdekében kozvetleniil felmeriilt és kifizetett, a
kalkulécids egység terhére kozvetleniil elszamolhatd rendszeres és nem rendszeres
személyi juttatasokat (alapilletményeket, illetménypdtlékokat,
illetménykiegészitéseket, egyéb kotelezd pdtlékokat, munkabéreket), béren kiviili
(cafetéria  jellegii) juttatasokat, valamint a kiilsé személyi juttatdasokat, az
idéraforditas feltiintetésével.

2. Kodzvetlen személyi juttatisok munkaadoékat terheld jarulékai jogeimen a kalkulécios
egységre elszamolt személyi juttatasok utan fizetendd munkaadot terheld jarulékok
koltségét kell szerepeltetni. A kalkulacionél figyelembe kell venni azokat a személyi
juttatasokat, amelyek mentesek a fizetési kitelezettség aldl. Tehat ha a személyi
juttatasnal fenndll a munkaaddkat terheld jarulékfizetési kotelezettség, és a személyi
juttatds a kozvetlen koltségek része, akkor a jarulék is a tevékenység kozvetlen
koltségét képezi.

3. Kozvetlen anvagkoltség az elballitdis soran felhasznalt anyagok bekeriilési
(beszerzési) értéke, amely tartalmazza:

a) az engedményekkel cstkkentett, felarakkal ndvelt vételarat,

b) a beszerzéssel kapesolatban felmeriilt szallitasi és rakodasi koltségek Osszegét,
c) kozvetitdi tevékenység ellenértékét, dijat,

d) abizomanyi dijat,

e) a beszerzéshez kapcsolddo adokat (fogyasztisi ado, jovedéki add),

f) avamterheket (vam, vampotlék, vamkezelési dij),

g) azeldzetesen felszamitott, de le nem vonhato AFA-t,

h) ajogszabalyon alapulo hatosagi igazgatési, szolgaltatasi dijakat,

i) az egyéb hatOsigi igazgatasi, szolgaltatasi cljarasi dijakat (kbmyezetvédelmi
termékdij, szakértdi dij).
A kbzvetlen anyagkoltség meghatarozasahoz az anyagokat az anyagféleségek pontos
meghatarozasaval kell az utokalkulacids lapon felsorolni.

Anyagkoltségként csak a ténylegesen felhasznélt készletériék szamolhatd el. Az
eléallitis soran keletkezett hulladékok, a fel nem hasznalt és visszavételezésre keriilt
anyagok és leltari tobbletek értékével az anyagkoltséget csdkkenteni kell.

Az anyagkdltseég kire:
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a) alapanyagok, segédanyagok, fiitdanyagok, lizemanyagok,
b) szakmai anyagok, kisértékii eszkozok,
c) egyéb anyagok tisztitdszerek, irodaszerek, vegyszerek,
d) villamos energia, viz- és csatornaszolgaltatas, gazenergia, tdvhd szolgaltatas.

4. Igénybe vett szolgaltatasok kizvetlen koltségeként kell figyelembe venni a termék
elddllitaséhoz, a tevékenység elvégzéséhez, szolgaltatds nyljtasahoz sziikséges kiilss
szolgaltatasokat, alvallalkozdi teljesitményeket.

5. Az egyéb kozvetlen kdltségek kozott vehetok figyelembe mindazok a koltségek,
amelyet az clézbekben felsorolt kalkulacids tételek nem tartalmaznak, és
megfelelnek az el6allitisi koltségek korébe szamitasba vehetd koltségek
feltételeinek. (pl. gépek, gépkocsi tizemeltetési koltsége, egyéb szolgaltatésok, mint
biztositasi dfj, bankkdltség, raktarozas kéltségei).

6. Az ertckesSkkenési lefras kézvetlen koltségként akkor vehetd figyelembe, ha az
adott gépet, berendezést, felszerelést, jarmiivet kizardlag az o6nkdltségszamitas
targyat képez6 termék, szolgéltatas eldallitisahoz hasznaljdk.

Kozvetett kbltségek

11. § (1) Az altalanos (kozvetett) koltségek a kovetkezbk lehetnek: gépek, berendezések
kalkulacidés egységre kozvetlenill el nem szamolhatd amortizicidja, javitasi, karbantartasi,
gépbeallitdsi koltségei; az épiiletek amortizacids, karbantartdsi, javitasi kéltségei, takaritis,
energia, munkavédelem koltségei, egyéb bérek és jarulékok dsszege stb.

(2) Kozvetett koltségek felosztdsa: amennyiben nem lehetséges a fiités, energia, géz- és
vizfogyasztds mérbora alapjan leolvasott, ténylegesen kiszamlazott dijanak alapjan torténd
elszamolas kdzvetlen koltségként, Ggy e nem mérhetd koltségek vetitési alapok szerint keriilnek

o

felosztasra az elballitott termék, illetve nyijtott szolgéltatasok kdzétt.
Kozponti irdnyitas altaldnos kéltségei

12.§ (1) A kbzponti irAnyitds Altalinos koltségei kdzétt az irinyitds, human igazgatds,
Tankeriilet egészét érintd bankkoltségek, oktatdsi koltségek, szocidlis kdltségek, tagsagi dijak,
egészségiigyi szolgéltatds kdltségei keriilnek figyelembe vételre. A kdzponti iranyitds és a
funkcionalis teriiletek raosztott koltségei a kdvetkezoképpen keriilnek kiszamitdsra:

a) Osszesitésre keriilnek az iranyitdsi és funkciondlis egységekhez kapcsolodédan
felmeriild személyi jellegii kiadasck (bérksltség, béren kiviili juttatdsok, jarulékek),
dologi kiadasok és elosztasra keriil a Tankeriilet Ssszes személyi jellegii és dologi
kiadasainak dsszegével,

b) az osztas alapjan el6allo hanyadost kerlil alkalmazdsra a raosztott irdnyitasi és
funkcionalis teriiletek kdltségének meghatarozasanal olyan médon, hogy a kdzvetlen
koltségek ezen szazaléka keril raosztdsra.

(Irdnyitasi €s funkcionalis egységek személyi jellegili és dologi kiadéasai / Tankeriilet Hsszes
személy jellegl és dologi kiadasok) X Termék, szolgaltatds Ssszes kdzvetlen dnkoltsége =
Riosztott kézponti iranyitas dltalinos kiltsége

(2) Az intézményi mikodéssel, adminisztracidval, igazgatdssal Osszefiiggésben felmeriilt
koltségek, mutaték alapjan, potlékolds itjan keriilnek felosztésra a kbzvetlen kéltségekre.

(3) Az intézményck esetében alkalmazhaté egyes kalkulaciés sémékat jelen szabélyzat
mellékletei tartalmazzak.

9
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10. Az onkéltségszamitas modszerei

13. § Az Onkoltségszamitas modszere alatt a kdzvetlen koltségek elszémoldsénak, illetve az
altalanos koltségek felosztasanak moédja értendd.

Egyszeril osztokalkuldcio

14.§ A modszer keretében az elkésziilt termékek (nyujtott szolgaltatdsok) oOnkélisége a
kalkulacids egységenként elszamolt dsszes koltség ¢s a megtermelt (szolgdltatott) mennyiség
hényadosanak felel meg, amennyiben egyfajta termék kertil gyartasra, vagy egyfajta szolgaltatds
torténik.

Egyenértéhszamos osztokalkuldcid

15.§ (1) A moédszer keretében az elkésziilt termékek (nyujtott szolgaltatisok) dnkéltsége gy
keriil meghatarozésra, hogy a kalkuldcids egységenként elszamolt Osszes koltséget osztjuk a
termelés (szolgaltatas) egyenertékszamos mennyiségével.

(2) A modszer csak ott hasznalhatd, ahol azonos alapanyagokbodl, azonos technologidval
kiildnbdzd méretil termékeket allitanak el6.

(3) Az onkoltség megallapitasahoz a befejezett termelés kdltségeit osztjuk a ,,vezértipusra™
atszamolt termelés mennyiségével, igy eredményiil a vezértipus 6nkdltségét kapjuk.

(4) Az cgyes termékfajtdk oOnkdltségének megéllapitasahoz a ..vezértipus” Onkoltségét
szorozzuk a termékfajtahoz rendelt egyenértékszammal. (Pl. nyomdai szolgaltatas, fénymasolas)

Potickolo kalkuldcio

16.§ A modszer keretében a termelést, tevékenységet terheld kézvetlen koltségek mar a
felhaszndlas pillanatdban elszdmolasra keriilnek a konkrét kalkulacios egységre, a kivételezett
anyagok és a raforditott munkaidd bizonylatai, illetve az azok alapjan készitett feladasok szerint.
A kodzvetett kdltségek a felmeriilés helyén (koltséghely) keriilnek Osszegyiijtésre €s mutatok
alapjan, potlékolas tutjan keriilnek felosztidsra az egyes termékekre, tevékenységekre,
szolgaltatasokra.

11. A kéltségelszamolds bizonylatai

17.§ (1) Az Szt. eldirasai szerint minden gazdasagi miveletrdl, eseményrél, amely az
eszk6z0k, illetve az eszkdzdk forrdsainak alloméanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja,
bizonylatot kell kiallitani (késziteni).

(2) A szamviteli, ¢és ebbdl kovetkezden az Onkoéltségszamitassal kapcesolatos
nyilvantartasokba csak szabalyszeriien killitott bizonylat alapjan szabad adatokat bejegyezni.

(3) A termeléssel, szolgaltatassal Gsszefliggo alapvetd bizonylatok:
a) személyi jellegli raforditasokhoz kapcsolédéan keletkezett dokumentumok,
b) értékesdkkenési leiras bizonylatai,
¢) egyéb koltségek bizonylata (szamlak),
d) igénybevett szolgaltatasok bizonylatai,
e) tevékenységhez kapcsolodo egyéb kiltségek felosztasanak bizonylatai.
(4) Az 6nkoltségszamitas bizonylatainak tartalmi elemei:
a) bizonylat megnevezése, sorszama,

b) Dbizonylatot kiallitd szervezeti egység megjelblése,
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¢) gazdasigi miiveletet elrendeld személy vagy szervezeti egység megjelélése,
d) utalvényozé és a rendelkezés végrehajtasat igazold személy,

e} bizonylat kidllitdsanak idépontja, illetve — a gazdasigi miivelet jellegétsl, id6beli
hatalyatol fiiggden — annak az idészaknak a megjelslése, amelyre a bizonylat adatai
vonatkoznak,

f) a gazdasdgi esemény tartalminak leirisa, a valtozdsok mennyiségi, mindségi és
értékbeni adatai.

(5) Az OnkOltségszdmitds szdmvitelen beliili folyamatdban az Bnkéltségszamitds
alapbizonylatai azonosak a szamvitel analitikus, illetve szmtetlkus (f6kodnyvi) konyvelésének
alapbizonylataival.

12. Az onkoltségszamitas készitésének idépontja, a kalkuliciés iddszak, az elkészitésért
felelds személyek

18.§ (1) Az egyes kalkulacios egységek onkoltségénck megdllapitiasahoz a kettés konyvviteli
nyilvantartas kiegészitéseként kiilon analitikus nyilvantartashél készitett osszesitd bizonylat
alapjan az egyes mellékletekben talalhaté kalkulacids séma szerinti lapot kell kalkulicids
egységenként elkésziteni.

(2) Az utokalkulaciét minden targyévet kévetd janudr 31-ig el kell végezni.

(3) Az utékalkulacié elkészitéséért felelés az adott intézmény vezetdje valamint az adott
intézmény pénziigyi koordindtora.

Ingatlanok mitkidtetésének onkoltség meghatdrozdsa a bérbeadds bérleti dijinak
alatamasztisara

19.§ (1) Azingatlanok miik&dtetésének Snkoltségét évente, tényleges utdkalkulacio keretében
kell meghatarozni az /. szdmii mellékietben talalhatd séma alapjan.

(2) A bérbeadas bérleti kalkuliciéja a séméaban meghatirozott &nkéltség alapulvételével
torténik.

(3) Ujonnan bérbe adni kivant ingatlan(rész) esetén a bérbeadast megeldzben kell az
elokalkulaciot elkésziteni, amely a bérleti szerz8dés ellenjegyzésének feltétele.

(4) A mir folyamatban 1év8 bérleti szerzbdések esetén a tényleges utékalkulacié alapjan
értékelni szilkséges a fennallé bérleti szerzodések gazdasdgossagat és megtériilését.

(5) A helyiségbérlethez kapesolodé kéziizemi dijakat — ahol adottak a technikai feltételek — a
koziizemi szolgaltatok Altal szdmlézott értéken kell meghatdrozni. Egyéb esetekben czen
koltségek az éaltalanos koltségek kozdtt szerepld tizemeltetési koltségek részét képezik, amelyet
a bérleti dij kalkulacioban, mint felosztott kozvetlen kéltség kalkulalni sziikséges.

Személygépjarmiivek, egyéb gépjdarniivek onkoliségének meghatdrozdsa a bérbeadds
alatamasztdsara

20.§ A geépjarmilvek Onkéltségét évente, gépjarmiivenként egy kilométerre kell megallapitani
tényleges utokalkulacid keretében a 2. szdmit mellékletben talalhat6é séma alapjan.

A kizérdekii adatszolgdltatashoz kapesolddo koltségtéritések megdilapitdsa

21. § Az informicids dnrendelkezési jogrol és az informéciészabadsagrol szélo 2011, évi CXIL
térvény 29. § (3) bekezdése alapjan: az adatokat tartalmazéd dokumentumrél vagy
dokumentumrészrél, annak tarolasi modjato! fliggetleniil az igényld masolatot kaphat, Az adatot
kezelé kozfeladatot ellato szerv az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt



A Mezbkovesdi Tankeriileti Kozpont 4/2017. (V.03.) A Mezdkovesdi Tankeriileti Kézpont Onkéltségszamirasi
szabalyzata szabdlyzata

koltség mértékéig terjedden — koltségtéritest allapithat meg, amelynek 6sszegérdl az igényldt az
igény teljesitését megelbzoen tajekoztatni kell. A masolasért fizetendd Osszeg megallapitasara a
3. széomit melléklet séméja szolgal,

13. Az Onkiltségszamitis €s a konyvvitel adatainak egyeztetése

22.§ Az clkészitett utokalkuldcidk adatait mind a konyvviteli nyilvintartasban szerepld
adatokkal, mind a beszdmol6é adataival egyeztetni kell. Az egyeztetést az utdkalkulicid
befejezését kovetden 8 napon beliill kell elvégezni. Az egyeztetés elvégzéséért a gazdasagi
vezetd a felels.

14. Kényvviteli elszamolds
23.8 (1) A termék eloallitas, szolgaltatas nyujtas kozvetlen koltségeit a tevékenység

folyaman, azok felmeriilésével egyidejiileg kell az alapbizonylatokon rdgziteni.

(2) Az alapbizonylatok feldolgozdsa a Tankeriileti Kozpont szdmviteli rendszerében év
kozben folyamatosan torténik. A tevékenységhez kapcsolodé kdzvetett kbltségek felosztasarol,
illetve azok kalkulacids egységekhez kapcsolodd Osszegérdl kalkulicids egységenként
kimutatast kell késziteni a fokdnyvi konyvelés részére.

(3) A kimutatidsok feldolgozasa a Tankeriileti Kdzpont szdmviteli rendszerében évente
torténik.

(4) Elballitott termék, nyujtott szolgaltatis nettd értékesitési dra az Onkdltségszamitas
szabalyainak megfelelden megallapitott kozvetlen dnkoltség €s a felosztott kozvetett koltségek
egyiittes Osszegének nyereséggel megnovelt ertcke.

(5) A mindenkori hatalyos AFA torvény clbirasai szerint kell a netté értckesitési arra az
AFA-t raszdmolni.
II1. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK
24.§ (1) Jelen szabalyzatban rogzitett eljdrdsok és modszerek keretjelleglinek tekinthetdek.
Az itt nem szabalyozott kérdésckben a mindenkor hatalyos jogszabalyok szerint kell eljarni.
(2) Jelen szabalyzat a kihirdetését kdvetd 5. munkanapon lép hatalyba.

(3) Jelen szabalyzat hatalyba Iépésével egyidejlileg hatalyat vesziti az e targykérben kiadott
korabbi szabalyozas.
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Bérbeadas kalkulacios adatlap

Elékalkulacio vagy Utdkalkulacio
Ingatlan megnevezése: ...................
Bérlemény tipusa(aldhizand6):  tornaterem
tanterem
egyéb helyiség
Id6szak, amelyre a kalkulacio szol: ...............

lgénybevett orak szama: ............

szabalyzata

1, szamu melléklet

Megnevezés Osszeg

Mértékegység

Virhaté/Tényleges bevételek

alaptertileteinek 6sszege

Nett6 bevétel: Ft/vizsgalt idoszak
AFA: Ft/vizsgalt iddszak
Bevétel dsszesen: Ft/vizsgilt id6szak
Tervezett/tényleges kiltségek
1 Bérbe adni tervezett helyiségek m

Az épiilet netté alapteriiletére vetitett
2. | fajlagos éves {izemeltetési kéltsége
arinyositva a vizsgalt id6szakra

Ft/vizsgalt iddszak

Ko6zos teriiletek miatt  alkalmazott
3. |szorzd (1+az epiilet kiszolgalo teriiletek
ardnya)

4 Bérbe adott teriilet i{izemeltetési

koltségei (1%2%3)

Egyéb a bérbeaddssal kapcsolatban epp—
5, felmeriilt kbltségek Ft/vizsgilt idoszak
6. | Koltségek dsszesen(4+5) Ft/vizsgalt idoszak
7. { Egyenleg Ft/vizsgalt iddszak

Alapadatok

mely magéba foglalja a falakat is) (m2)

A.l. Ingatlan brutté teriilete (épiilet esetén a szintek teljes alapteriilete,

kozlekeddk alapteriileteinek sszege) (m2)

A2, Ingatlan nettd alapteriilete (az épiiletben taldlhaté helyiségek,

helyiségek alapteriileteinek Osszege)(m?2)

A3, Ingatlan netté hasznos alapteriilete (az épiilet f6funkeidjat szolgalo

A4, Kiszolgald teriiletek aranya ((A.2.-A.3.)/2%) (%)
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Fajlagos éves iizemeltetési koltségek
Ingatlan 6nkdltsége brutto terliletre vetitve (I/A.1.) Ft/m2
Ingatlan dnkdltsége netto teriiletre vetitve (I/A.2.) Ft/m2
Ingatlan 6nkoltsége nettd hasznos terilletre vetitve (I/A.3.) Ft/m2
I. Ingatlan éves iizemeltetési koltsége (1+2+3) Ft
1. Uzemeltetéshez kapcsolods anyagkdltségek (AFA-val ndvelten) Ft
2. Uzemeltetéshez  kapesolodd — személyi  jellegli  koltségek Ft
(2.142242.3)
2.1 Uz_emeltetési feladatot ellaté alkalmazottak bérkéltsége és Ft
jérulékai
2.2. Uzemeltetéshez kapcsolddd meghizasi dijak és jarulékai Ft
2.3 Egy‘éb, {izemeltetéshez kapcsolddo személyi jellegii kiltségek és Ft
jarulékai
3. Uzemeltetéshez kapcsolddd igéra)evett szolgaltatasok koltségei Fi
{AFA-val ndvelten)
| ebbél: koziizemi szolgaltatasok (Afa-val ndvelten) Ft
4. Ertékesokkenési leiras Ft
II. Osszes éves koltség (1+2+3+4) Ft
Tzemeltetés sordn elért bevételek (tajékoztaté adat) Ft
Datum: 20.. .., oo LGhoL nap
Készitette:
aldiras
Ellenjegyezte:

gazdasagi vezetd
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2., szt melléklet

Gépjarmii kalkulicios adatlap

Megnevezés Osszeg Mértékegység

1. Gépkocsivezett személyi juttatisa: Ft/év

2. | EgyéDb személyi juttatas: Ft/év

3 Munkaadékat terheld jarulékok Ft/év

4. | Fenntartdsi koltségek dsszesen(5+6+7+8): . - Ft/év

5 ebbdl: kotelezd feleldsségbiztositas Ft/év

6 ebbdl: CASCO Ft/év

7. - ebbdl: javitasi, karbantartdsi kéltségek Ft/év

8 ebbol: tisztitoszerek Ft/év

9 Uzemeltetési koltségek

10. |Uzemanyag ar Ft/liter
11. |Uzemanyag norma liter/100 km
12. |Eves futésteljesitmény km

13. | Ertékesokkenés Ft/év

14. |1 km-re juté kozvetlen koltség _ Ft/év
15. [Nyereség %
Datum: 20...., ..o he....... nap

Keészitette:

alairs
Ellenjegyezte:

gazdasagi vezetd



A Mezokovesdi Tankerileti Kézpont 4/2017. (V.03.) A Mezokdvesdi Tankeriileti Kzpont Onkiltségszamitdsi
szabalyzata szabdlyzata

3. szamut melléklet
Kozérdekii adatszolgaltatashoz kapesolodo kéltségtérités kalkulacids adatlap

K&zérdekii adat megismerésére iranyuld kérelem benyijtdja: .......
Kért kozérdekii adat tartalma: ..........

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eléallitasat végzd szemelyek: ..........

Megnevezés Osszeg Mértékegység
Adatok mésolasara forditott munkadra ora
Egy oréra eso illetmény: Ft
Megtéritendo illetmény Ssszege Ft
Megtéritendd  illetmény  munkaaddi
4, |.. =, Ft
jéruléka
5. | Osszesen(3+4): Ft
6. | Masolt oldalak szdma: db
7. | Oldalanként fizetendd Gsszeg: Ft/oldal
8. | Masolasért fizetendd Gsszeg: Ft
9. | Koltségtérités 6sszesen: FT
10. | Uzemanyag 4r Ft/liter
11. | Uzemanyag norma liter/100 km
12. | Eves futasteljesitmény km
13. | Ertékesokkenés Ft/év
14.| 1 km-re juté kdzvetlen kiltség : Ft/év
15. | Nyereség %
Datum: 20...., oo hé ... nap
Készitette:
alairas
Ellenjegyezte:

gazdasigi vezetd



