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A Karcagi Tankeriileti Kézpont (tovabbiakban: Tankeriileti Kézpont) a kdzpénzek ésszerli és hatékony
felhasznalasa és nyilvanos ellenorizhetdségének megteremtése, tovabba a kozbeszerzések soran a
verseny tisztasadganak biztositdsa és a kozbeszerzésekkel kapcsolatos felelosségi korok, feladatok és
hataskorok, valamint az azok megvalositasanal kévetendé eljarasi szabalyok meghatarozasa érdekében
— figyelemmel a kozbeszerzésekrdl szélo 2015, évi CXLIIL torvény (tovabbiakban Kbt.)
rendelkezéseire —, a Tankeriileti K&zpont Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak 5. § (2) bekezdés f)
pontjédban biztositott jogkérémben eljarva az alabbi szabalyzatot adom ki.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabalyzat célja

1. § Jelen Szabalyzat célja, hogy a Kbt. 27. § (1) bekezdésének megfeleléen meghatarozza a
Tankeriileti Kézpont kdzbeszerzési eljarasai eldkészitésének, lefolytatasanak, nyilvantartdsdnak
felel6sségi rendjét, az ajanlatkérd, illetdleg az eljardsba bevont személyek, szervezetek feleldsségi
korét és a kozbeszerzési eljarasok dokumentalasanak rendjét.

2. A Szabalyzat hatalya

2.§ (1) Jelen Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Tankeriileti Kozpont tankeriileti igazgat6jéra,
vezetdire, kormanytisztviseldire, kormanyzati Ulgykezeloire, munkavallaléira, valamint a
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony alapjan a Tankerilleti Kézpont altal foglalkoztatott
személyekre, tovabba az Intézmények intézményvezetOire, valamint az ott foglalkoztatott
kézalkalmazottakra €s munkavallalokra, tovabba a Tankeriileti K&zpont nevében eljard személyekre,
lebonyolitd szervezetekre ©&s mindazokra, akik a kozbeszerzési eljaras eldkészitésében,
lebonyolitasaban részt vesznek.

(2) A Szabélyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan — a kozbeszerzés targyat képezd —
arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, épitési koncessziora, szolgaltatds-megrendelésre és szolgaltatasi
koncessziora, amelyek vonatkozasaban a Kbt. kozbeszerzési eljaras lefolytatasat irja eld, tovabba, ha a
k&zbeszerzési értékhatarok azt kdtelezdvé teszik.

3. Altalinos rendelkezések, alapelvek

.8 () A Tankeriileti Kdzpont a Kbt. 5. § (1) bekezdése c) pontja alapjan a Kbt. személyi
hatalya ala tartozo ajanlatkérd, €s mint ilyen szervezet, a Kbt., rendelkezéseinek maradéktalan
betartasara kételezett.

(2) A Kbt. rendelkezései a kdzbeszerzési értékhatart — egybeszamitas alkalmazasaval — elér§ és azt
meghalad¢ értékii beszerzések tekintetében alkalmazandoak.

(3) A nemzeti értékhatarok minden évben a kozponti koltségvetési torvényben kerlilnek
meghatarozasra, mig az unios értékhatarokat idészakonként az Eurépai Bizottsag allapitja meg és teszi
kézzé az Eurdpai Unio Hivatalos Lapjaban.

(4) Az unids, valamint a nemzeti értékhatarokat a Kozbeszerzési Hatdsdg minden év elején kbzzé
teszi a honlapjan.

(5) A szabélyzatban hasznalt beszerzéssel 9sszefiiggd fogalmak, kifejezések tartalma azonos a Kbt.-
ben alkalmazott és az ugyanezen térvény értelmezd rendelkezéseiben rogzitett tartalommal.

(6) A Tankerileti Kozpont képviseletében a tankerlileti igazgatd jogosult a kodzbeszerzési
eljarasokkal osszefliggden kotelezettségvallalasra.

(7) A kozbeszerzési eljards lebonyolitasa soran a torvény eldirasaitol csak annyiban lehet eltérni,
amennyiben azt a térvény kifejezetten megengedi.
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(8) A kozbeszerzési eljarasok soran a vonatkozd jogszabéalyokkal és ezen szabédlyzatban foglalt
rendelkezésekkel dsszhangban kell meghatarozni a belsd feleldsségi rendet, amely minden eljarasra
vonatkozodan tartalmazza a Biralo bizottsagi tagok feleldsségi korét és feladatat, tovabbé az eljaras
sordan hozott dontésekért felelds személyeket, illetdleg a dontések el6készitésében kdzremiikddok
felelésségi koreét.

(9)  Ajanlatkéré koteles minden egyes kozbeszerzési eljarasat — az elOkészitéstdl a szerzddés
teljesitéséig — irdsban, az eljarasi cselekmények elektronikus gyakorlasa esetén elektronikusan
dokumentalni. Az eljards soran keletkezett iratanyagot a szerzddés teljesitésétd] szamitott legalabb 5
évig meg kell 8rizni. Amennyiben a kozbeszerzéssel kapcsolatosan jogorvoslati eljaras indult, az
iratokat annak — birdsagi feliilvizsgdlata esetén a feliilvizsgalat — jogerds befejezéséig, de legalabb 5
évig meg kell 6rizni. A Kdzbeszerzési Hatosag vagy mas illetékes ellendrzd szerv kérésére minden, az
adott kdzbeszerzéssel kapcsolatos iratot meg kell kiildeni.

II. FEJEZET
A KOZBESZERZESI ELJARASBAN RESZT VEVOK KORE

4. A Kozbeszerzési Biralo Bizottsag

4.§ (1) A Tankeriileti Kdzpont, mint Ajanlatkér6 a kozbeszerzési dokumentumok elfogaddsara, a
kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa soran felmeriilé kérdések tisztdzasdra, valamint az ajanlatok
elbirdlasara és értékelésére egyetlen, legalabb harom tagn bizottsagot koteles létrehozni Birdld
Bizottsag elnevezéssel.

(2) A Birald Bizottsag tagjait a tankeriileti igazgato hatdrozza meg. A Biral6é Bizottsag tagjainak
kivalasztasanal figyelemmel kell lenni arra, hogy abban a kozbeszerzés targya szerinti, tovabba a
kdzbeszerzési, valamint jogi és pénziigyi szakértelem is képviseltetve legyen.

(3) A Biralo Bizottsag elndke a beszerzés targya szerinti szakteriiletet iranyito vezetd, vagy az altala
kijelslt vezetd beosztasu foglalkoztatott.

(4) A tankeriileti igazgatd — mint kotelezettségvallalé és dontéshozo személy — a Biralo Bizottsag
tagja nem lehet.

(5) Az egyes beszerzések esetén a megfelelt szakértelem biztositdsa érdekében a Birdld Bizottsag
munkéjat — eseti megbizas alapjan — megfelel$ szakmai képzettséggel rendelkezd kiilsd szakért is
segitheti.

(6) A Birdlo Bizottsdg hatdrozatképes, ha iilésén a (2) bekezdésben jelzett szakteriiletek
mindegyikének legaldbb egy-egy képviseldje jelen van. A Birald Bizottsdg hatarozatait a jelenlévd
tagok egyszeril tobbségi szavazataval hozza. Szavazategyenléség esetén a Biralo Bizottsag elndkének
szavazata ddnt.

(7) A Birald Bizottsag iilésérol jegyzokonyvet kell késziteni.

(8) A Biralé Bizottsag munkajaval kapcsolatos dokumentalési és koordinacios feladatokat az adott
kodzbeszerzési eljarast lefolytatd kozbeszerzési szakteriilet foglalkoztatottja latja el. A Biral6 Bizottsag
iiléseirdl késziilt jegyzbkonyveket a kozbeszerzési szakteriilet tagja allitja Ossze €s egyezteti a tobbi
taggal.

(9) A Tankeriileti Kdzpont a kdzbeszerzési eljarasait kiilon megbizasi szerzodés alapjan Felelds
Akkreditalt Kozbeszerzési Szaktandcsadd bevonasaval is lefolytathatja. A tanacsadd személyérdl a
tankertileti igazgat6 dont.

5. Osszeférhetetlenség
5.§ (1) Az osszeférhetetlenségrél az érintett személynek a szabalyzat 1. szdma melléklete szerinti

Osszeférhetetlenségi €s titoktartdsi nyilatkozatot kell tennie a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatos
munka megkezdése eldtt.
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(2) Amennyiben barmilyen &sszeférhetetlenségi ok 4ll fenn az eljardsba bevont személlyel
szemben, ugy azt a személynek haladéktalanul jeleznie kell a tankeriileti igazgato és a Biralo Bizottsag
elnoke felé.

(3) Akivel szemben Osszeférhetetlenségi ok all fenn az eljards sordn az elokészitési, dontési
cselekményekben nem vehet részt az sszeférhetetlenségi ok fennallasaig. A személy helyett a Biralo
Bizottsagban a megfeleld szakértelemmel rendelkezé személy delegalasar6l a bizottsag
hatarozatképessegének fenntartasa érdekében haladéktalanul gondoskodni kell.

III. FEJEZET
A KOZBESZERZESI ELJARASOK TERVEZESE, NYILVANTARTASA

6. A kizbeszerzési eljarasok tervezése

6.§ (1) Valamennyi beszerzés kezdeményezésére jogosult szervezeti egység vezetdje koteles
évente marcius 1-ig el6zetes tdjékoztatast adni a gazdasagi vezetd részére a koltségvetési évben
felmeriild beszerzési igényérol.

(2) A Tankeriileti Kozpont a koltségvetési év elején, legkésdbb marcius 31. napjaig éves Gsszesitett
kozbeszerzési tervet (tovabbiakban: kdzbeszerzési terv) készit. A kbzbeszerzési tervet, a kézbeszerzési
szakteriilet kézremiikddésével a gazdasdgi vezetd késziti el. A kozbeszerzési tervet a tankeriileti
igazgatd hagyja jova.

(3) Az egyes beszerzések megvalodsitasa céljabdl lefolytatandd eljaras fajtajat a kodzbeszerzési
szakértd javaslata alapjan a tankertileti igazgatd a kdzbeszerzési tervben hagyja jova. Amennyiben a
tervezett beszerzés nem szerepel a kdzbeszerzési tervben, azt a tankeriileti igazgatd a gazdasagi vezetd
javaslata alapjan modositja.

(4)  Amennyiben a beszerzések a kdzbeszerzési tervben szerepld adataiban valtozas kévetkezik be, a
kozbeszerzeési tervet modositani és a modositast indokolni kell.

(5) A kozbeszerzési tervben valamennyi a Tankerileti Kézpont altal lefolytatott kdzbeszerzési
eljarasnak szerepelnie kell, viszont a kozbeszerzési tervben szereplé eljarasok mindegyikének
lefolytatasa nem kételezd.

(6) A kOzbeszerzési terv €s annak modositasai Kbt. szerinti kdzzététele a kzbeszerzési szakteriilet
feladata.

(7) Az éves statisztikai 6sszegezést a Tankeriileti Kozpont altal rendelkezésre bocsatott adatok és az
altala lefolytatott eljarasok tekintetében a nala rendelkezésre 4ll6 adatok alapjan a kozbeszerzési
terilet a gazdasagi vezetdvel kozosen legkésdbb a targyévet kovetd majus 15-ig elkésziti, és
jovahagyas céljabol a tankertileti igazgatd elé terjeszti.

(8) Az éves statisztikai dsszegezést a tankeriileti igazgatd legkésobb majus 20-ig hagyja jova, majd
azt a kdzbeszerzési teriilet legkés6bb majus 31-ig megkiildi a Kézbeszerzési Hatdsag részére.
IV. FEJEZET
A KOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESE ES LEFOLYTATASA

7. A becsiilt érték meghatirozasa

7.8 (1) A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésének idopontjaban, annak targyaért az adott
piacon altaldban kért, illetve kinalt — AFA nélkiili értéket — teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a
tovabbiakban: becsiilt érték). A becslést mindig a beszerzés megkezdése elott kell elvégezni, de a
megkezdés idopontjara vonatkoztatva. A becsiilt érték meghatarozdsa a helyes eljarasrend és
eljarasfajta meghatarozésa érdekében kitelezd.
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(2) A becsiilt érték meghatarozdsa soran egybe kell szamitani az azonos, valamint azon hasonlé
felhasznalasra szant aruk beszerzésére, vagy szolgaltatdsok megrendelésére, vagy ugyanazon €pitési
beruhazas megvalositasara iranyuld szerzodések értékét, amelyek egyetlen cél megvaldsitasat
szolgaljak, tartalmilag is hasonloak vagy funkcidjuk betsltésére egyiittesen alkalmasak. F6 szempont a
gazdasagi és muszaki funkcid egysége.

8. A felhivas elkészitése

8.§ (1) Az eljarast megindité ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivast, konzultaciéra szolo
felhivast, targyalasi meghivot (tovabbiakban: felhivas) a Tankeriileti Kézpont érdekeit maradektalanul
szem elbtt tartva a Biralé Bizottsag késziti el, az ajanlattétel feltételeit, szabalyait a Bizottsag dolgozza
ki a kozbeszerzési teriilettel egyiittmiikddve és terjeszti a kotelezettségvallalo elé. A felhivas
elkészitéséért és szabdlyszerliségéért a kozbeszerzési teriilet felel.

(2) A kozbeszerzési eljiras meginditasakor a sziikséges pénziigyi fedezetnek dokumentaltan
rendelkezésre kell allnia, e nélkiil eljaras nem indithato.

9. A dokumentacié elkészitése

9.§ (1) Amennyiben az eljaras soran dokumentacié, elémindsitési dokumentacio, ismertetd (a
tovabbiakban egyiitt: dokumentacio) készitésére keriil sor, a dokumentécié &sszeallitasaért a Birald
Bizottsag felel. A dokumentacio dsszeallitasaba kiils szakérto is bevonhaté. Abban az esetben, ha a
miszaki dokumentacio elkészitése kiilonleges szakértelmet igényel, kiilsé szakértd kérheto fel, aki
késobb a Birald Bizottsagnak is tagja lesz.

(2) Az eljaré kozbeszerzési szakteriilet a mindségellendrzési tantsitvany kézhezvételét kovetden
haladéktalanul intézkedik a kdzbeszerzési eljards meginditasardl és a Kbt.-ben, illetve a kapcsolddo
jogszabalyokban foglalt eljarasi cselekmények végrehajtasaval lefolytatja a kdzbeszerzési eljarast.

(3) A kotelezettségvallald a Birald Bizottsag teljes korli és megfeleléen megindokolt dontési
javaslata ismeretében hozza meg az eljarast lezaré dontést. A Birdlé Bizottsag az eljarast lezaro
dontésre vonatkozé javaslatot koteles az eljards Osszetettsége, a keletkezett dokumentumok
mennyisége és az eljarasi hataridék figyelembevételével felterjeszteni gy, hogy a megalapozott
dontés meghozatalara vagy az esetleges intézkedések megtételére legalabb 4 munkanap alljon
rendelkezésre. Ezt kovetéen az eljard kozbeszerzési szakteriilet intézkedik az eljarast lezard dontés
részvételre jelentkezOk / ajanlattevok részére torténd megkiildését megelézben a Korm. rendeletben
foglalt ellenérzés kezdeményezésérol. Az irasbeli Osszegezés a részvételre jelentkezOk / ajdnlattevok
részére a szabalyossigi tanusitvany kézhezvételét kovetden vagy a ,hallgatasi szabaly” alapjan
kiildhetd ki.

(4) Eredményes kizbeszerzési eljaras esetén az eljaro kozbeszerzési szakteriilet a szerzddéskotési
moratérium leteltét kivetden a nyertes ajanlattevdvel torténd adategyeztetést kovetden intézkedik a
szerzbdés megkotésrol.

10. Nyilvanossag

10. § A Tankeriileti Kdzpont az altala kotott szerzddésekrdl, beleértve a kozbeszerzési eljaras
eredményeként kotott szerzOdéseket is nyilvantartast vezet, illetve az informécids &nrendelkezési
jogrol és az informaci6 szabadsagrol szold 2011. CXII térvény (Info. tdrvény) 37. § (1) bekezdése
alapjan a kdzzétételérd! gondoskodik.

11. Hirdetmények feladasa
11.§ (1) Amennyiben a Kbt. a kdzbeszerzési eljarassal 6sszefliggésben hirdetmény kézzétételét irja

elo, Gigy a hirdetményt a kdzbeszerzési szakteriilet adja fel a Kbt. szabalyai szerint. A jogszabaly
szerinti hirdetmény ellendrzési dijat a Tankeriileti Kozpont koteles megfizetni.
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(2) A kozzétételi kotelezettséget elektronikus tton kell teljesiteni. Az elektronikus feladashoz
sziikséges tanusitvany beszerzése és karbantartasa kozbeszerzési teriilet feladata.

12. Az Ajanlatkéro egyéb kotelezettségei

12.§ (1) A kozbeszerzési eljarasok sordan a részvételi jelentkezék/ajanlattevik —elozetes
vitarendezésre jogosultak, ha 4llaspontjuk szerint jogsérté az irasbeli Osszegezés vagy jogsértd
eseményrdl szereznek tudomast az ajénlatkérd barmely eljardsi cselekménye vagy kozbeszerzési
eljarasban keletkezett barmely dokumentummal kapcsolatosan. Ajanlatkérd kotelessége, hogy a
kérclemben foglaltakat feliilvizsgalja és észrevételeirdl a részvételre jelentkezOt/ajanlattevot
tajékoztassa 3 munkanapon beliil. A vitarendezéssel kapesolatos ajanlatkérdi allaspont részvételre
jelentkezOk / ajanlattevok részére tdrténd megkiildés elott sziikséges az eljard kozbeszerzési
szakteriiletet feliigyelé vezetd Otjan a tankeriileti igazgatd jovahagyasanak megkérése. A
vitarendezésre adand¢ valasz csak a tankeriileti igazgato jovahagyasat kovetden kiildhetd ki.

(2) A Kozbeszerzési Dontobizottsag elotti vagy birdsagi jogorvoslati eljardsban a Felelds
Akkreditalt Kozbeszerzési Szaktandcsaddi, jogtandcsosi vagy lgyveédi képviselet kotelezd. Az
ajanlatkérd koteles egyiittmiikédni a jogi képviselovel és minden segitséget megadni a képviselet
eredményes ellatasdhoz.

13. A kozbeszerzési eljaras tipusai, fajtdi

13.§ (1) A kozbeszerzési eljaras tipusai:

a) unios értékhatart elérd értékl kozbeszerzések,

b)  nemzeti értékhatart elérd értékii kozbeszerzések.
(2) A Xkozbeszerzési eljaras fajtai:

a)  nyilt eljaras,

b)  meghivasos eljaras,

c) innovacids partnerség,

d)  targyaldsos eljaras,

e)  versenyparbeszéd,

) hirdetmény kozzététele nélkiili targyalasos eljaras.

(3) Targyalasos eljaras, versenyparbeszéd és hirdetmény kozzététele nélkiili targyalasos eljaras csak
a Kbt.-ben meghatarozott feltételek fennallasa esetén folytathatd le. Az innovaciés partnerség a Kbt.-
ben meghatirozott célra alkalmazhato.

(4)  Akozbeszerzési eljaras sordn nem lehet attérni egyik eljarasi fajtardl a masikra.
(5) A Kbt.-ben meghatérozott egyes eljarasi fajtak alkalmazésa soran eltérni a Kbt.-ben eléirtaktol
csak a Kbt. kifejezett megengedd rendelkezése alapjan lehetséges.
V. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK
14.8 (1) A Szabalyzat a vonatkozd jogszabalyi eloirasok alapjan késziilt, a Szabélyzatban nem
érintett kérdésekben a mindenkori hatalyos jogszabalyok eldirasai alkalmazandok.

(2) A szabalyzat a Klebelsberg Kézpont elnskének jovahagyasat kovetd 5. napon lép hatalyba, €s a
hatalyba lépésekor a mar elékészités alatt allo kdzbeszerzésekre is alkalmazni kell.
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(3) A Szabalyzat hatalya ala tartoz6 személyek kotelesek a vonatkozo jogszabélyok és e Szabalyzat
elbirasait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a téliik elvarhaté gondossaggal
eljarni.
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1. szamu melléklet
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

Alulirott
L=
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mint a Kdzbeszerzési Birdld Bizottsag tagja/elndke a ..........oooeeeen Tankeriileti Kdzpont, mint
ajanlatkérd nevében eljaro, illetve az ajanlatkérd altal meginditott kdzbeszerzési eljarasba bevont
szem€ly kijelentem, hogy velem szemben a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL térvényben
foglalt kizaro koriilmények, dsszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn.

Egyuttal kijelentem, hogy a kdzbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott lizleti titkot megérzém, azt
harmadik személynek, szervezetnek nem adom ki.

Kotelezettséget vallalok arra, hogy a Birdldbizottsag munkéjat és a dontéshozd dontésének
elokészitését lelkiismeretesen, a szakmai tudasomnak megfeleléen segitem.

Jelen nyilatkozatot P Tankertileti Koézpont altal
.......................................... targyban lefolytatandd kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban
teszem.

Datum: .......coocoviinnne

alairas
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