A Gy6ri Tankeriileti Kozpont adatbazisai, nyilvantartasai

Adatbazis/nyilvantartas

Formatuma

Adatkezelés célja

Jogalapja

Id6tartama

Az érintettek koére

A kezelt és feldolgozott adatok fajtai

neve

Erkeztetett és iktatott
iratok nyilvantartasa

elektronikus

iktatokonyv

(Poszeidon
program)

irattari anyag szakszerd
kezelése és rendszerezése

védelmérdl sz6l6 1995. évi LXVI. torvény 9.

jogszabalyi kotelezettség (a koziratokrdl,
kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag

§ (1) bekezdése)

10 év

valamennyi
foglalkoztatott és
tgyfél

az iratkezelési szabalyzat szerint meghatarozott adatok: iktatdszam, iktatas
id6pontja, beérkezés id6pontja, modja, érkeztetési azonositd, adathordozé tipusa
(papiralapd, elektronikus), fajtaja, kiildés id6pontja, mddja, kiild6 adatai, a cimzett
adatai, a hivatkozdsi szam, mellékletek szdma, tipusa, az lgyintéz6 neve és
szervezeti egysége, az irat targya, az el6- és utdiratok iktatdszama, a kezelési
feljegyzések, az intézés hatarideje, mddja és az elintézés idépontja, az irattari
tételszam, az irattarba helyezés

Foglalkoztatotti
alapnyilvantartas

elektronikus

jogviszonnyal kapcsolatosan
el6irt adatok nyilvantartasa

életpdlyajardl szold 2023. évi LIl. Térvény, a
tovabbiakban: Puétv. 133. § és 4. melléklet)

jogszabalyi kotelezettség (pedagdgusok Uj

50 év

fenntartott

kdznevelési

intézmények
foglalkoztatottjai

a PuUétv. 4. szamu mellékletében felsorolt személyes adatok

Kozszolgalati
alapnyilvantartas

elektronikus

jogviszonnyal kapcsolatosan
el6irt adatok nyilvantartasa

jogszabalyi kotelezettség (a kormanyzati

igazgatasrol sz616 2018. évi CXXV. torvény (a

tovabbiakban: Kit.) 174. § 3. szamu
melléklet)

50 év

a Tankerdleti
Kézpont Kit.
hatalya ala tartozé
foglalkoztatottjai

a Kit. 3. szamu mellékletében részletezett adatok

Személyi anyag

papir alapu

foglalkoztatassal kapcsolatos
adatok nyilvantartasa

jogszabalyi kotelezettség (a munka
torvénykonyvérd szolo 2012. évi l. torvény
(a tovabbiakban: Mt.) 10. & (2), Kit. 179. §,
PUétv. 133. §)

50 év

valamennyi
foglalkoztatott

minden foglalkoztatott esetében: foglalkoztatotti, kozszolgdlati alapnyilvantartas
adatlapja, 6néletrajz, kinevezés és mddositdsai, jogviszonyt megsziintet§ irat,
korabbi foglalkoztatdsi jogviszonyok igazolasara szolgald iratok, végzettséget
igazold okiratok masolata, erkolcsi bizonyitvany, foglalkozas-egészségligyi
alkalmassag, kormanytisztvisel§ esetében tovabba: arcképe, eskiiokmanya,
teljesitményértékelése, hatdlyban lévé fegyelmi blintetését kiszabd hatdrozat,
kordbbi foglalkoztatasi jogviszonyigazolasanak masolata, végzettségét,
szakképzettségét, szakképesitését igazold okiratanak masolata, személyes
adatainak igazolasdra szolgald okiratok masolata, az allashely betoltéséhez, a
feladat ellatdsahoz sziikséges egyéb engedélyek

Munkaiigyi
nyilvantartasi rendszer

elektronikus
rendszer
(KIRA/SAP)

munkavégzésre iranyuld
jogviszonyokkal kapcsolatos
adminisztracid, nyilvantartas,
illetményszamfejtés, egyéb

juttatdsok szamfejtése

jogszabalyi kotelezettség (az
allamhaztartasrol szo6l6 térvény
végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.)
Korm. r. (a tovabbiakban: Avr.) 62. § (1)
bekezdés g) pontja, 62/A. § (1) bekezdése)

10 év

valamennyi
foglalkoztatott

Munkavégzésre iranyuld jogviszonnyal kapcsolatos valamennyi adat (természetes
személyazonositd adatok, lakcim, bankszamlaszam, jogviszonnyal kapcsolatos
adatok, juttatasokkal kapcsolatos adatok)

kozfeladat ellatasa (az allami kdznevelési

teljesitése és a jaranddsagok
kifizetése érdekében

Koznevelési tanligy-igazgatasi, R e . P . U intézmények,
Regisztracios és elektronikus fo Ialkziz/altit:igés el éb kozfeladat elldtasdban részt vevé érintetti kortdl ! tarfulék\(és
g L. rendszer s o L gy szervekrél, valamint a Klebelsberg fliggben oL, A 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet szerinti tantigyi nyilvantartasok adatai
Tanulmanyi ., adminisztracids feladatok . ] ;o ) , intézményi
(KRETA) L, Kézpontrdl sz616 134/2016. (VI. 10.) Korm. valtozd
Alaprendszer ellatasa foglalkoztatottak
rendelet 8/A. §)
a munkaidé teljesitésének és
papir a pihendidd kiadasanak
Munkaidé, pihendidé i nyomon kdvetése és jogszabalyi kotelezettség (Mt. 134. §, Kit. 3 valamennyi . L 3 3 3 X
L, P , alapu/elektro| . y’ . , log Y gl § 8 év v foglalkoztatott neve, rendes-rendkiviili munkaidd, szabadsag, készenlét adatai
nyilvantartasa nikus igazolasa, a kotelezettségek 133.§) foglalkoztatott




Kotelezettségvallalasra
érvényesitésre,
ellenjegyzésre,
utalvanyozasra,

elektronikus/

jogosultsagok nyomon
kovethetGsége,

jogszabdlyi kotelezettség (Avr. 60. § (3)

jogosultsaggal
rendelkezd

név, jogosultsag hatdkore, kezdete-vége

apir alapu bekezdése
teljesitésigazolasra pap P ellenGrizhetdsége ) foglalkoztatottak
jogosultak
nyilvantartasa
jogszabalyi kotelezettség (a t(iz elleni
jogszabalyban elGirt tliz-és védekezésrdl, a miszaki mentésrél és a
T(iz-és munkavédelmi 3 , munkavédelmi ismeretek tlizoltésagrol szol6 1996. évi XXXI. torvény 3 valamennyi B 3 o L,
, o, , papir alapu rs . L . , 5év oktatdsban részesiilé neve, oktatas datuma
oktatas nyilvantartas elsajatitasa, ennek 22. § (3) bekezdése (tlizvédelmi oktatas), a foglalkoztatott
nyilvantartasa munkavédelemrél sz8l6 1993. évi XClII.
torvény 55. § (munkavédelmi oktatds))
a Tankerdileti Kdzpont a gépidrmivek vonatkozd bels6 szabdlyzatban meghatarozott adatok: gépjarm tipusa, forgalmi
. . lizemeltetésében lévs R L, P 3 . gep) L, rendszama, forgalmi engedélyének szama, beszerzési értéke, raforditasi értéke,
Gépjarmiivek elektronikus/ o kozfeladat ellatasa (Avr. 13. § (2) bekezdés , Uzemeltetéséért . S . ., o . . Y
o, , ) . gépjarmlvek legfontosabb . 8 év P lizembe helyezésének éve, lizemeltetésének maddja, az lizemeltetéséért felelés
nyilvantartasa papir alapt ) e f) pontja) felelds o B . , i .. il
adatainak régzitése, nyomon gépjarmiivezets neve, fogyasztasanak elszamolhaté normaja (1/100 km), tarolasi
N o 1 foglalkoztatottak . X
kovethetGsége helye, egyéb relevans adatok
a Tankerdileti Kozpont
” , lizemeltetésében lévd e vonatkozé belsé szabdlyzatban meghatarozott adatok: kartyat hasznald intézmény
Uzemanyagkartya (i . . S gépjarmivet . . . . P o .
oy , , gépjarmlvekhez tartozé kozfeladat elldtasa (Avr. 13. § (2) bek. f) , ™ neve, személyi igazolvdnyanak szdma, kartya felvevdjének neve, alairasa, felvétel
hasznalatanak papir alapu . (s . 8 év hasznald , i o, . , N Y e
iy , Uzemanyagkartydk pontja) és leadas id6pontja, vasarolt izemanyag tipusa, mennyisége, 0sszege, vasarlasrol
nyilvantartasa L, foglalkoztatottak . ,
hasznalatanak nyomon leadott bizonylat szama
kovetése
a beszerzésekkel kapcsolatos
legfontosabb adatok a beszerzésekért
Beszerzések rogzitése, az kozfeladat ellatasa (Avr. 13. § (2) bek. b) felelGs szervezeti S .
S . e et ; Lok beszerzési eljarasok adatai
nyilvantartasa adatszolgdltatasok pontja) egység és kilsé
elvégzésének megkonnyitése partnerek
céljabol
s apir szerz8désben vallalt Sy s P i . s . . yx
Szerz6dések p P . B . L , szerz6déses szerzGdés targya, értéke, hatdlya, szerz6déses partner neve, egyéb szerzdéses
o . alapu/elektro kotelezettségek nyomon kozfeladat ellatasa 8 év
nyilvantartasa . N i partnerek adatok
nikus kovetése
az allamhaztartasi kozfeladat ellatdsa (az dllamhaztartas szamviteli
Koltségvetési szamviteli [ elektronikus | gazdalkodasi feladatokhoz | szamvitelérdl sz616 4/2013. Korm. rendelet 3 . j e , L X 3 p .
S B L, A . L P L L 8 év kotelezettséggel eszkozok, forrasok, gazdasagi muiveletek adatai az Szt. és az Ahsz. szerint
nyilvantartasok (SAP) tartozé nyilvantartdsvezetési [(a tovabbiakban: Ahsz.), a szamvitelrdl sz6l6 , . S
. . s - . o érintett személyek
kotelezettségek teljesitése | 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.)
. L. 3 kozfeladat ellatasa (a kozfeladatot ellato valamennyi , e, ., L L . Y , ..

, . jogszabalyi megfelelés, ] L, L, ; . , bélyegz6t dtadd, dtvevd, kezel, hasznald neve, aldirdsa, hasznalattal érintett
BélyegzG6k X . i I L, szervek iratkezelésének altalanos nem bélyegz6hasznalatt X , ) , o . , ., -
o , elektronikus [kiadmanyozas hitelességének| | . ) o i . . szervezeti egység megnevezése, ataddsatvétel, visszavétel, érvénytelenités,

nyilvantartasa kovetelményeirdl sz616 335/2005. (XII. 29.) | selejtezhetd al érintett

ellendrizhetGsége

Korm. rendelet 54. §)

foglalkoztatott

elveszés idGpontja

Vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettség
nyilvantartasa

elektronikus

kozpénzek atlathatdsaga,
korrupcidellenesség
biztositasa

jogszabalyi kotelezettség (egyes
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl
sz616 2007. évi CLII. torvény 11. §)

10 év

valamennyi,
vagyonnyilatkozat-
tételre koteles
foglalkoztatott

kotelezett neve, nyilvantartasi azonositdja, szervezeti egysége, munkakore,
vagyonnyilatkozat jogcime, gyakorisdga, kovetkezé nyilatkozattétel id6pontja,

vagyonnyilatkozat atvételének idépontja




jogszabalyi kotelezettség ( az informacids valamennyi az adatkezeld, az adatvédelmi tisztvisel6 neve, elérhetGségei, az adatkezelés céljai,
i , . e onrendelkezési jogrol és az adatkezeléssel az adattovabbitas cimzettjeinek kore, az érintettek és a kezelt adatok koére, a
Nyilvantartas a kezelt X jogszabalyi elGirasok . . o, L. , . . . , s Lt
, , elektronikus o informacidszabadsagrdl szol6 2011. évi CXII. 10 év érintett profilalkotds ténye, ha relevans, a nemzetkozi adattovabbitassal kapcsolatos
személyes adatokrol teljesitése ., L , o . . e . x .
torvény (a tovabbiakban: Info tv.) 25/E. § (1) természetes adatok, az adatkezelési miveletek jogalapjai, az adatok torlésének id6pontja, a
bekezdése) személy mszaki és biztonsagi intézkedések altalanos leirdsa,
valamennyi
. A s e . s L . adatkezeléssel " , R~
Adatvédelmi incidensek . Jogszabalyi el6irdsok jogszabalyi kotelezettség (Info tv. 25/E. § (1) , . a kezelt adatokkal kapcsolatban bekdvetkezett adatvédelmi incidensek
i , elektronikus L , 10 év érintett . , . L. . L, ,
nyilvantartasa teljesitése bekezdése) , kovetelményei, hatdsai, a kezeléslikre tett intézkedések
természetes
személy
Nyilvantartas az
adatkezeléssel . (s . s L . - i i o . o .
L. er s . . jogszabalyi elGirasok jogszabalyi kotelezettség (Info tv. 25/E. § (1) , hozzaférési joggal az érintett hozzaférési jogdnak érvényesitését korlatozé vagy megtagadd
érintettek hozzaférési | elektronikus L N 10 év L. L, , , L .
L, teljesitése bekezdése) érintettek intézkedések ténybeli és jogi indokai
jogaval kapcsolatos
intézkedésekrdl
adatkezel8, adatfeldolgozok neve, adatvédelmi tisztvisel6k neve és elérhetdségei,
Adatfeldolgozéi elektronikus jogszabalyi elGirasok jogszabalyi kdtelezettség (Info tv. 25/E. § (2) 10 év adatkezel§ és az adatkezel6 megbizasabdl végzett adatkezelés tipusai, a nemzetkozi
nyilvantartas teljesitése bekezdése) adatfeldolgozd | adattovabbitds esetleges adatai, a végrehajtott muiszaki és biztonsagi intézkedések
altaldnos leirdsa
Nyilvantartas a kozérdekl adatigénylések kozérdekd
v i . X N g y, jogszabalyi kotelezettség ( Info tv. 30. § (3) 3 N .. 3 3 L, .
kozérdeki elektronikus nyomon kovetése, éves bekezdése) 3év adatigénylést benyujtott kérelmekkel kapcsolatos adatok, kérelmek elutasitasa, ezek indoka
adatigénylésekrol adatszolgaltatas teljesitése benyujték

Nyilvantartas a
koézigazgatasi hatosagi
tigyekrol

elektronikus

a beilleszkedési, tanulasi,
magatartdsi nehézség vagy a
sajatos nevelési igény
megdllapitdsaval, illetve a
szakért6i véleményben
foglaltakkal 6sszefliggésben
inditott eljarasok
nyilvantartasa

a nemzeti kdznevelésrdl sz6l6 2011. évi
CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.) 47. §
(6), 72. § (4) bekezdése, a nemzeti
koznevelésrél szol6 229/2012. (VIII. 28.)
Korm. rendelet 42-44. §

a kozigazgatasi
hatdsagi eljarassal
érintett felek

a kérelem beérkezésének datuma, tigyfél megnevezése, kérelem targya, megtett
intézkedések

Nyilvantartasok a

elektronikus

a panaszok és kozérdek(
bejelentések feldolgozasanak,

a panaszokrol, a kozérdekl bejelentésekrdl,
valamint a visszaélések bejelentésével

panaszbejelentést

a panasz beérkezésének datuma, targya, bejelenté neve, érintett kznevelési
intézmény, Gigyintézési hataridd, felelGs szervezeti egység, megallapitas tartalma,

anaszigyekr6l Ugyintézésének nyomon Osszefliggd szabdlyokrdl sz616 2023. évi tevék
P By gy . j ¥ N glg y{ . intézkedésre meghatdrozott hataridé,
kovetése XXV. térvény (a tovabbiakban: Panasztv.)
Fizetési meghagyasos
eljarasban vagy e e, , o , e .
, L pénz fizetésére iranyulo, a fizetési meghagyasos eljarasroél sz616 a fizetési
végrehajtasi eljaras D R AR . . , . . i , e s
szakasziban elektronikus lejart kdvetelés iranti igény 2009. évi L. torvény meghagyassal vagy| ligyszam, kotelezett neve, tartozas jogcime, tartozds mértéke, végrehaijtasi eljaras
L, ) érvényre juttatdsanak a birdsagi végrehajtasrol sz616 1994. évi LII. végrehajtassal allasa
érvényesitett

pénzkovetelések
nyilvantartasa

nyomon kovetése

torvény

érintett Ugyfelek




KiilsG ellenérzések
nyilvantartasa

elektronikus

a kulsé ellenérzések
megallapitdsai és javaslatai
alapjan késziilt intézkedési

tervek és végrehajtasuk

nyomon kovetése, a fejezetet

irdnyitd szerv felé térténé
éves beszamold elkészitése
érdekében

jogszabalyi kotelezettség (a koltségvetési
szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé

ellenérzésérdl sz6l6 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 14. §)

az intézkedési

terv készitésével

érintettek, belsé
ellenér

ellen6rzést végz8, megallapitasok, javaslatok, intézkedési tervek

Belsé ellen6rzések
nyilvantartasa

elektronikus

a belsé ellen6rzési
jelentésekben tett
megallapitdsok, javaslatok,
intézkedési tervek nyomon
kovetése

jogszabalyi kotelezettség (Bkr. 47. §, 50. §)

az intézkedési

terv készitéséve

érintettek, belsé
ellenér

a Bkr. 50. §-ban meghatarozott adatok: az ellen6rzés azonositdja, az ellendrzott
szerv, illetve szervezeti egységek megnevezése, az ellendrzés targya, az ellenérzés
kezdetének és lezardsanak id6pontja, az ellendrzés lefolytatasaban részt vett
vizsgalatvezetd, a belsé ellen6r és a szakértd neve, a vizsgdlt id6szak, az
intézkedési terv készitésének szlikségessége




