1. melléklet a 2011. évi CXII. torvényvhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Meg0rzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot torlendd
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszdma, azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
tigyfélszolgalatanak elérhetdségei

2. A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot torlendd
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az egyes | A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot torlendd
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, azonnal
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4, A szervezeten belil illetékes tigyfélkapcsolati A valtozasokat kdvetden Az el6z6 allapot torlendd
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
tgyfélfogadasi rend

5. Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot torlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, azonnal
elérhetésége

6. A kozfeladatot ellaté szerv iranyitasa, feliigyelete | A valtozasokat kovetden Az eldz6 allapot 1 évig
vagy ellenérzése alatt allo, vagy alarendeltségében |azonnal archivumban tartasaval
miitkodé mas kozfeladatot ellato szervek
megnevezeése, és 1. pontban meghatarozott adatai

7. A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban | A valtozasokat kovetden Az eldz6 allapot 1 évig
allo, illetve részvételével miikodé gazdalkodo azonnal archivumban tartasaval
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének
neve, a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke

8. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A valtozasokat kovetden Az eldz6 allapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége azonnal archivumban tartasaval
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapité okirata, kezeld
szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A véltozéasokat kovetden Az eldz6 allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a azonnal archivumban tartasaval
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjelolése, illetve az azt alapito hatarozat, a
koltségvetési szerv alapito okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetdsége, miikodési engedélye

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok A véltozéasokat kovetden Az eldz6 allapot 1 évig




neve, a szerkesztéség és kiado neve és cime,
valamint a f6szerkeszt6 neve

azonnal

archivumban tartasaval

11.

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellato
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlod
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

II. Tevékenységre, mitkddésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Meg0rzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozo alapvetd jogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkdzok, valamint a
szervezeti és miikodési szabalyzat vagy iigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szovege

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

21

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
fovarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellatd szerv feladatardl,
tevékenységérol szolo tajékoztatd magyar és angol
nyelven

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

1 Modositotta: 2012. évi XCIII. térvény 79. §.




Allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb
hatdsagi tigyekben iligyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhazésa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast megindito
irat benyujtasanak modja (helye, ideje),
tgyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az ligyek
intéz¢sét segitd utmutatdk, az tigymenetre
vonatkozo tajékoztatas és az iigyintézéshez
hasznalt letolthet6 formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idopontfoglalas, az iigytipusokhoz kapcsolodo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokrol és az tigyfelet terheld
kotelezettségekrol

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv altal nytjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetend6 dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdbives adatfelvétel esetén a kit6ltendd kérdoiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartdsoknak az e tdrvény szerinti azonosito
adatai; a kozfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig




kiadvanyainak cime, témdja, a hozzaférés modja, a
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

archivumban tartasaval

8. A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, | A valtozasokat kovetden Az eldz6 allapot 1 évig
az allampolgari kozremitkodés (véleményezés) azonnal archivumban tartasaval
madja, eljarasi szabdlyai, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontéset, tilésének jegyzokonyvei, illetve
osszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

9. A torvény alapjan kozzéteendd Torvény eltérd Az eléz6 allapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsolodo rendelkezése hianyaban a archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képvisel6- | benyutjtas idépontjat
testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott kdvetéen azonnal
el6terjesztések a benyujtas idépontjatol

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal kdzzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kdzlemények archivumban tartasaval

11. | A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok Folyamatosan Az eldz6 allapot 1 évig
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval

12. | A kozfeladatot ellato szervnél végzett A vizsgalatrol szo6lo Az eldz6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés archivumban tartasaval
ellenérzések nyilvanos megallapitasai megismerését

kovetden
haladéktalanul

13. | A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az el6z6 allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijelolésre keriil,
az adatvédelmi felelds, vagy az informacios
jogokkal foglalkoz6 személy neve

14. | A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
vonatkozo, jogszabalyon alapulo statisztikai archivumban tartasaval
adatgylijtés eredményei, idobeli valtozasuk

15. | A kozérdekl adatokkal kapcsolatos kdtelezd Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartasaval
vonatkoz6 adatai

16. | Azon kozérdekil adatok hasznositasara iranyuld Negyedévente Az eldz6 allapot 1 évig
szerzddések listaja, amelyekben a kdzfeladatot archivumban tartasaval
ellatd szerv az egyik szerz6do fél

17. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évo A valtozasokat kovetden Az eldz6 allapot 1 évig
kozérdekli adatok felhasznalasara, hasznositasara |azonnal archivumban tartasaval
vonatkoz6 altalanos szerzddési feltételek

18. | A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo kiilonos | A valtozasokat kdvetéen Az el6z6 allapot torlendd
és egyedi kozzétételi lista azonnal

19.2 | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levd, a A véltozéasokat kovetd 15 Az eldz6 allapot 1 évig

kozadatok ujrahasznositasarol szol6 térvény
szerint Ujrahasznositas céljara elérhetd kulturalis
kozadatok listdja a rendelkezésre allé formatumok
megjeldlésével, valamint a kozfeladatot ellato
szerv kezelésében levo,

a kdzadatok ujrahasznositasarol szolo torvény
Szerint Ujrahasznosithato kozadat tipusokrol valo
tajékoztatas, a rendelkezésre all6 formatumok
megjelolésével

napon beliil

archivumban tartasaval

2 Megallapitotta: 2015. évi XCVL torvény 2. § (1). Hatalyos: 2016. I. 1-t8].




202

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis
kozadatok tjrahasznositasara vonatkoz6 altalanos
szerzodési feltételek elektronikusan szerkesztheto
valtozata

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

214

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis
kozadatok ujrahasznositas céljabdl torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezd
tényezokkel egylittesen

A véltozéasokat kovetd 15
napon beliil

Az eldz6 allapot torlendd

225

A kozadatok ijrahasznositasarol szo6lo torvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

23.°

A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotott, a
kozadatok ujrahasznositasarol szolo tdrvény
szerint kotott kizarolagos jogot biztositd
megallapodasok szerz6do feleinek megjelolése, a
kizarélagossag idétartamanak, targyanak, valamint
a megallapodas egyéb 1ényeges elemeinek
megjeldlése

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

24.7

A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a
kozadatok ujrahasznositasarol szol6 térvény
szerint

a kulturalis kdzadatok digitalizalasara kizarélagos
jogot biztosité megallapodasok szovege

A valtozasokat kovet6 15
napon beliil

Az eldz6 allapot torlendd

258

A kozadatok ijrahasznositasarol sz6lo térvény
szerinti azon jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkoz, kdzszolgaltatasi
szerz6dés vagy mas kotelezd erével bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére
mutatd hivatkozas), amely az Gjrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathatd kozadat
gyljtésével, eldallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével 0sszefiiggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl valod fedezését irja el a
kozfeladatot ellato szerv részére

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

I11. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megobrzés

A kozfeladatot ellaté szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszdmoldja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A valtozasokat kovetéen
azonnal

A kozzétételt kovetd 10
évig

A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak
1étszamara és személyi juttatasaira vonatkozo

Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetok és
vezetd tisztségviselOk illetménye, munkabére, és

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartdsaval

8 Megillapitotta: 2015. évi XCVL torvény 2. § (1). Hatalyos: 2016. 1. 1-tél.
* Megallapitotta: 2015. évi XCVI. torvény 2. § (1). Hatalyos: 2016. I. 1-t6l.

® Beiktatta: 2012. évi LXIII. trvény 23. §. Hatalyos: 2013. 1. 1-t6l.

® Beiktatta: 2012. évi LXIII. torvény 23. §. Hatalyos: 2013. I. 1-t6l.

" Beiktatta: 2015. évi XCVI. torvény 2. § (2). Hatalyos: 2016. I. 1-t6l.

8 Beiktatta: 2015. évi XCVI. térvény 2. § (2). Hatalyos: 2016. 1. 1-tS1.

® A 2011. évi CXCV. térvény 112. § (1) szerinti szoveggel 1ép hatalyba.




rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
¢és mértéke Osszesitve

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrol sz016 térvény szerinti
koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a timogatas céljara, 0sszegére, tovabba a
tdmogatasi program megvalodsitasi helyére
vonatkoz6 adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt a
koltségvetési tdmogatast visszavonjak vagy arrdl a
kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig

Az éallamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval,
az allamhaztartashoz tartozo vagyonnal térténd
gazdalkodassal 6sszefliggd, 6tmillio forintot

elérd vagy azt meghaladé értékii arubeszerzésre,
€épitési beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékii jog atadasara, valamint
koncesszidba adasra vonatkozd szerzédések
megnevezése (tipusa), targya,

a szerzOdést kotb felek neve, a szerzddés értéke,
hatarozott idére kotott szerzodés esetében annak
id6tartama, valamint az emlitett adatok valtozasai,
a védelmi és biztonsagi céli beszerzések adatai és
a minGsitett adatok,

tovabba a Kbt. 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések, és az azok eredményeként kotott
szerzOdések adatai kivételével

A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi adé nélkiil

szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes
tigylet esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti
értéke koziil a magasabb sszeget kell figyelembe
venni. Az idészakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott - szerzodéseknél

az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy
évre szamitott osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzodo féllel
kotott azonos targyu szerzodések értékét egybe
kell szamitani

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig.

A kozzétételt kovetd 5 évig

A koncessziorol szol6 térvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok,
palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet timogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet tdmogatasara,

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatérozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartdsaval

10 A 2011. évi CXCV. térvény 112. § (1) szerinti szoveggel 1ép hatalyba.

1 Megallapitva: 2016. évi XXX. torvény 177. §, 4. melléklet 1. alapjan. Hatalyos: 2016. VIII. 1-

tol.

12 A 2011. évi CLXXV. térvény 188. § (2) szerint modositott szoveggel 1ép hatalyba.




alapitvanyok altal ellatott feladatokkal &sszefiiggd
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladd
kifizetések

Az Europai Unid tdmogatasaval megvalosulod Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozd archivumban tartasaval
szerz6dések

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 0sszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig

az ajanlatok elbiralasarol, a megkotott
szerzodésekrol)

archivumbantartasaval




