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A Balassagyarmati Tankeriileti Kézpont (tovdbbiakban: Tankeriileti Kézpont) és az altala fenntartott
¢s mukodtetett 6nallo jogi személyiséggel rendelkezd szervezeti egységként miikdddé kdznevelési
intézmenyeinek (tovabbiakban egyiitt: Tankeriileti Kdzpont és intézményei) kikiildetési rendjét a
kézszolgalati tisztviselokrél szolo 2011. évi CXCIX. tdrvény (a tovabbiakban: Kttv.), a
kozalkalmazottak jogallasarol 1992. évi XXXIIL torvény (a tovébbiakban: Kijt.), a személyi
jovedelemadorol szol6 1995. évi CXVIL térvény (a tovabbiakban: Szja. tv.), a tartds kiilszolgalatrol és
az ideiglenes kiilfoldi kikiildetésrdl sz616 172/2012. (VI 26.) Korm. rendelet, a kiilfoldi kikiildetéshez
kapcsolodd elismert koltségekrdl szolo 285/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet, és a belfsldi hivatalos
kikiildetést teljesitd munkavallalo koltségtéritésérdl szolo 437/2015. (XII. 28.) Korm. rendelet
figyelembe vételével — a Balassagyarmati Tankeriileti Kozpont Szervezeti és Miikddési
Szabalyzatanak 5. § (2) bekezdés f) pontjdban biztositott jogkérdmben eljarva — a kivetkezdk szerint
hatarozom meg.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A kikiildetési szabalyzat célja, hatalya

1.§ (1) A szabalyzat szervezeti és személyi hatalya kiterjed:
a) a Tankeriileti K6zpont valamennyi szervezeti egységére

b) valamennyi, a Tankerileti Ko&zpont altal fenntartott és miikodtetett koznevelési
intézményre,

¢} a Tankerileti Kézpont kormanytisztviseléire és kormanyzati iigykezel&ire,
munkavallaldira, valamint a kdznevelési intézmények kdzalkalmazottaira (a tovabbiakban
egyiitt: foglalkoztatott).

(2) A szabalyzat targyi hatéalya kiterjed:
a) akikiildetés elrendelésére,
b) anapi dijak megéllapitdsara,

¢) a kikiildetéssel kapcsolatos ellatméany elszamolasara, a kiilféldi utakrol sz616 1t jelentések
elkészitésére,

d) akikiildetéssel kapcsolatos nyilvantartasok elkészitésére, a szallasdij elszdmolasara,
e) azlizemanyag elszdmolds szabélyaira.
2. A Szabilyzatra vonatkozo jogszabalyi eléirasok

2.§ Jelen szabilyzat alkalmazasa soran figyelemmel kell lenni kiilondsen az aldbbi jogszabalyok
rendelkezéseire:

a) akozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX. térvény,

b) akozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIIL térvény,

c) aMunka Torvénykonyveérol szolo 2012. évi L. térvény,

d) aszemélyi jovedelemadordl szold 1995. évi CXVILL térvény,

e) a tartos kiilszolgalatrol és az ideiglenes kiilfoldi kikiildetésrol sz6lo 172/2012. (VIL 26.)
Korm. rendelet,

f) akilfoldi kikiildetéshez kapcsolodé elismert koltségekrdl szol6 285/2011. (XII. 22.) Korm.
rendelet,
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g)

h)

kiilfoldi kikiildetések szabalyzata szabélyzata

a koziti gépjarmiivek, az egyes mezbgazdasagi, erdészeti és halaszati erdgépek
{izemanyag- és kendanyag-fogyasztdsanak igazolas nélkiil elszdmolhaté mértékérdl szolo
60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet,

a belfoldi hivatalos kikiildetést teljesité munkavallalo koltségtéritésérdl szolo 437/2015.
(XII. 28.) Korm. rendelet,

a munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrol szolo 39/2010. (II. 26.) Korm.
rendelet.

3. Ertelmezé rendelkezések:

E szabalyzat értelmében

a)

hivatali, iizleti utazds: a maganszemély jovedelmének megszerzése érdekében, a kifizetd

b)

tevékenységével sszefiiggd feladat ellatisa érdekében sziikséges utazds — a munkahelyre,
a székhelyre vagy a telephelyre a lakohelyrdl torténd bejaras Kivételével —, ideértve
kiiléndsen a kikiildetés vagy a munkaszerzddéstdl eltérd foglalkoztatas keretében mas
munkaltaténal térténé munkavégzés miatt szilkséges utazéast, de ide nem értve az olyan
utazast, amelyre vonatkozé dokumentumok és koriilmények (szervezés, reklam, hirdetés,
Gtvonal, Uti cél, tartozkodasi id6, a tényleges szakmai és szabadidoprogram arénya stb.)
valos tartalma alapjén, akér kozvetve is megallapithato, hogy az utazas csak latszélagosan
hivatali, {izleti; tovabba az orszaggy(ilési képviseld, a nemzetiségi sz6sz0l0, a polgarmester,
az onkormanyzati képviseld e tisztségével dsszefliggd feladat ellatasa érdekében sziikséges
utazas (a lakohelytdl valé tavollét). A Tankeriileti Kdzpont és intézményei vonatkozasaban
hivatali utazasnak mindsiil kiilénésen:

aa) ha az Tankeriileti Kézpont és intézményei alaptevékenységével kapcsolatos,

ab) ha arra hazai, nemzetkdzi, illetve intézménykozi egyiittmiikodési megallapodason
alapul6 cserekapcsolat keretében kerill sor,

ac) a bel-, illetve kiilf1di konferencian, kiallitdson val6 részvétel,
ad) a bel-, illetve kiilfoldi tanulmanyut,
ae) a palyézat itjan elnyert szakmai-tovabbképzési 6sztondij.

kikiildetés: a munkaltaté altal elrendelt, a munkaltato tevékenységével sszefliggd feladat
ellatasa érdekében szitkséges utazds, igy kiilondsen a munkaszerzodéstol —eltérd
foglalkoztatas keretében a munkaszerzddéstél eltérd helyen torténd munkavégzés; ide nem
értve a lakohelyrdl, tartozkodasi helyrdl a munkahelyre térténé oda- és visszautazast. E
rendelkezés alkalmazasaban munkahelynek mindsiil a munkaltatonak az a telephelye, ahol
a munkavallalé a munkajat szokdas szerint végzi, ilyen telephely hianyaban vagy tobb ilyen
telephely esetén a munkaltatd székhelye mindsiil munkahelynek.

kiilfoldi kikiildetés: a belfoldi illetéségli magénszemélynek a jovedelme megszerzése
érdekében, a kifizetd tevékenységével Osszefiiggd feladat ellatasa érdekében a
Magyarorszag teriiletén kivilli (a tovabbiakban: kiilfold) tartézkodasa, tovdbba az
elézdekkel kapcsolatos kiilfoldre torténd utazas, ideértve kiilondsen a kiilszolgalatot és az
azzal Osszefliggd utazast.

kiilszolgdlat: a munkaltaté ltal elrendelt, kiilfoldon torténd munkavégzes.

koltségtérités: az a bevétel (kivéve, ha a jovedelem kiszamitdsanal nem kell figyelembe
venni), amelyet e térvény 4ltal koltségnek elismert kiadas megtéritésére kizdrdlag az adott
bevételszerzd tevékenység folytatisa érdekében vagy hivatali, lizleti utazassal (ideértve a
kikiildetést, a kiilfoldi kikiildetést, a kiilszolgalatot) Gsszefiiggésben kap a maganszemély.
Nem tartozik ezen kiadasok kérébe a magénszemély személyes vagy csaladi sziikségletét
részben vagy egészben kdzvetleniil kielégitd dolog, szolgaltatds megszerzését szolgald
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kiadas, kivéve, ha e torvény olyan koltségtéritést llapit meg, vagy olyan, jogszabalyban
meghatarozott koltségtéritést ismer el, amellyel szemben a kiadé4st nem kell igazolni.

II. FEJEZET
A BELFOLDI KIKULDETES RENDJE
4. A belfoldi kikiildetés elrendelése
4.§ (1) Belfoldi kikiildetést hivatalos célbol, az utazas el6tt a ,,Kikiildetési rendelvény” elnevezésii
nyomtatvany alkalmazésaval kell elrendelni (1. szamt melléklet — kiilén nyomtatvany).

(2) A belfoldi kikiildetés elrendelésére a tankeriileti igazgatd jogosult.

(3) A kikiildetési rendelvényt két példanyban kell kiallitani. A kikiildetési rendelvény eredeti
peldinya a munkaltatonal marad, masolatdt pedig a dolgozd a bizonylatmegérzésre vonatkozé
rendelkezések betartasaval kiteles meg6rizni az eléviilési id6 lejartaig.

(4) A munkaltaté a szabélyzat hatalya ala tartozd személy részére — hivatalos kikiildetés esetén — II.
osztalyl vonat, autobusz hasznalatdt engedélyezi, amely esetekben szdmldval, a napijeggyel és
esetlegesen a helyjeggyel koteles a munkavallalé elszémolni.

(5) A menetjegyekrol kiéllitott szamla a munkaltatd nevére kell, hogy széljon.
5. A belféldi kikiildetés elszamolasanak médja

5.8 (1) A kikiildétt a munkavégzése sordn, koltségtéritésben akkor részesiilhet, ha a
tevekenységével Osszefiiggésben kiadasai meriilnek fel. A koltségtérités fogalmat a 3. § ) pontja
tartalmazza.

(2) A belfoldi kikiildetés soran felmeriild kiadasokra az alabbi koltségtéritések folyosithatoak:
a) belfdldi napidij,
b) szallaskoltség,
c) utazasi koltségtérités,

d) egyéb koltségtérités.
A belfoldi napidij elszamoldsa

Napidij elszamoldsa a Munka torvénykionyve és a Kozalkalmazotti torvény hatdlya ald tartozé
dolgozok esetében

6.§ (1) A kikiildetésben levé munkavallalonak, kozalkalmazottnak az élelmezéssel kapcsolatos
tobbletkdltségeinek fedezetére a kikiildetés tartaméra élelmezési koltségtérités (a tovdbbiakban:
napidij) jar.
(2) A munkavallalét, a kézalkalmazottat atalanyként napi 500 forint napidij illeti meg.
(3) Nem szamolhatd el napidij

a) ha atavollét idétartama a 6 orat nem éri el,

b) ha a Tankeriileti Kézpont/intézmény a munkavallals, a kdzalkalmazott élelmezését a

kikiildetés helyén biztositja.

Napidij elszamoldsa a kdzszolgdlati tisztviseldi torvény hatdlya ald tartozé dolgozok esetében

7.§ (1) A Kkikiildetésben levd dolgozénak az élelmezéssel kapesolatos tdbbletkdltségeinek
fedezetére a kikiildetés tartaméra élelmezési koltségtérités jar.
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(2) Napidij koltségatalanyként a dolgozénak a koltségvetési térvényben meghatarozott
illetményalap egy munkanapra esd Osszegének 25%-a jar, amelynek kiszamitasanal havonta 21
munkanapot kell figyelembe venni és azt tiz forintra felkerekitve kell meghatérozni.

(3) Napidij 2017. évben 460 Ft/nap.

(4) Nem szédmolhaté el napidij, ha a tavollét idétartama a 4 6rat nem eri el. A napidij 50%-a jér, ha
a kikiildetésben toltott id6 a 8 orat nem éri el.

(5) A belfoldi napidij dsszege az Szja tv. szerint adokételes bevételnek szamit.
Szallasdij elszdamoldsa

8.8 (1) A széllasdij elszamolasa a szolgaltatast tartalmaz6 szdmla alapjan térténhet. Amennyiben a
szallodakoltség a kotelezd reggeli arat tartalmazza, a napidij osszegét 20%-kal csdkkenteni kell.
(2) A Tankeriileti K6zpontnal a szallaskoltség harom vagy négycsillagos csillagos panziéban vagy
szallodaban szamolhato el.

Utazdsi kbltségtérités elszamoldsa
9.§ (1) A kikildottet utazasi koltségtérités illeti meg vonat, busz — eldzetes engedély alapjan —
sajat személygépkocsi hasznalat esetén.

(2) Az orszagos kozforgalmi vasutak, autobuszjaratok vonalain, a II. osztalytu menetjegy arat tériti
meg a Tankeriileti K6zpont, a munkaltatd nevére és cimére kiallitott szdmla ellenében.

10.§ (1) Tankeriileti Kézpont igazgatoja a foglalkoztatott részére — hivatalos kikiildetés esetén —
sajat gépjarmii hasznalatat engedélyezheti.

(2) A sajat tulajdoni gépjarmii hivatali célii hasznalatira vonatkozd szabalyokat részletesen a
Tankeriileti Kdzpont Gépjarmii-hasznélati szabalyzata tartalmazza. A foglalkoztatott a Gépjarmii-
hasznalati szabalyzatban meghatarozott nyomtatvanyon kérelmezi a gépjarml hivatali céla
haszndlatat.

(3) A sajat tulajdon gépjarmii hasznalatakor a koltségtérités 6sszege a gépjarmii hengertirtartalma
szerinti lizemanyag-ataldnynak a Nemzeti Adé- és Vamhivatal altal kdzzétett lizemanyagarral
szamitott, tovabba az Szja. térvény 3. szami mellékletében meghatarozott mértékdi normakdltség
igazolas nélkiil elszamolhatd 6sszegébdl all.

(4) A sajat gépkocsival megtett, az elszamolas alapjat képezd Gt hosszat internet alapl
ttvonaltervezé 4ltal az adott (tvonalra meghatarozott tavolsag segitségével, ennek hidnydban érvényes
tavolsagi autébusz menetrend alapjan kell meghatérozni.

(5) Az elszamolas kételez6 mellékleteit képezik az alabbi okiratok:
a) kikiildetési rendelvény,
b) ttvonalterv,
c) sajat gépkocsi hasznalati engedély,
d) meghivo,
e) érvényes jogositvany masolata,
f) érvényes forgalmi engedély masolata,
g) érvényes lakcimkartya mésolata,
h) kotelezd gépjarmii-feleldsség biztositas befizetését igazold dokumentum masolata,

i) NAV lizemanyag fogyasztasi norma és lizemanyagar lista.
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Egyéb koltségteérités elszamoldsa

11. § (1) Egyéb koltségként elszamolhatd:

a) helyi kézlekedési koltség (kivéve a magancéli kozlekedés),

b) szallaskoltség,

¢) indokolt esetben a taxikoltség (kizarolag az iizleti cél érdekében felmeriilt koltség),

d) autdpalyadij,

e) parkolasi dij,

f)  részvételi dij.
(2) A belfoldi kikiildetés soran felmeriilt egyéb koltségek kizardlag a munkaltaté nevére széld
szamla alapjan szamolhatdak el.
(3) Nem szamolhatdk el a személyes sziikséglet kielégitését szolgald, vagy vélelmezhetéen annak
tekintendd kiadasok (pl.: hotel minibar).

Az utieldleg elszdmoldsdra vonatkozé dltalanos szabdlyok

12.§ (1) A foglalkoztatott a kikiildetéshez ttiel6leget igényelhet, amit a kikiildetést megel6z6 napon
vehet fel a hazipénztarban.
(2)  Azitiel8leg mértékének meghatarozasara, engedélyezésére a tankeriileti igazgatd jogosult.
(3)  Azelszdmolasra kiadott utieldleg magéban foglalja a napidijat és az elszdmolhat6 koltségeket.

(4)  Azelbleggel a visszaérkezést kovetd 8 munkanapon beliil kételes elszamolni a foglalkoztatott.
III. FEJEZET
A KULFOLDI KIKULDETES RENDJE
6. A kiilfoldi kikiildetés elrendelése

13. § (1) AKkiilfoldi kikiildetést a tankertileti igazgatd engedélyezi, illetve rendeli el.
(2) Az engedélyezett, illetéleg elrendelt kiilfldi ut hivatalos kikiildetésnek szamit.

(3) A felmeriilé koltségek koltségfedezetére vonatkozdan a kikiildstt eldzetes koltségkalkulaciot
készit az engedélyez részére.

(4) Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetés hivatalos célbdl torténd elrendelése a kiilfsldi kikiildetési
utasitas €s koltségelszdmolas" nyomtatvany alkalmazasaval térténik (2. szamt melléklet — kiilén
nyomtatvany).

(5) Az utasbiztositas megkotése kitelezd, amely a kikiildstt feladata.
7. A kiilfoldi kikiildetés elszimoldsa
A kitlféldi kikiildetés elszamoldsdra vonatkozo dltaldnos szabdlyok
14.§ (1) A Kkilfsldi kikiildetés soran felmeriilé kiaddsokra az alabbi ksltségtéritések folyésithatoak:
a) kiilfoldi napidij,
b) szallaskdltség,
d) utazasi kéltség,

d) jarmiihasznalati koltség,
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e) egyéb szikséges és igazolt koltségek, igy kiléndsen:

ea rendezvény részvételi dija,

eb) kiilfoldi célallomason a repiil6tér, palyaudvar €s a szalloda kozotti utazasi koltség,

ec) repulotéri illeték,

ed) parkolasi dij, autopélya dij,

ee) utasbiztositas dija.
(2) A kikiildéttet az orszaghatarig, illetve attdl — amennyiben annak feltételei fennallnak — belfoldi
napidij és utikoltség is megilleti.
(3) Sajat gépkocsival térténd utazés esetén a tankeriileti igazgato egyedi, elozetes engedélye alapjan

a) a magyarorszagi szakaszra a mindenkor érvényben lévd, a sajat gépkocsi hasznalatira
vonatkozo6 belsd szabélyzatban foglaltak szerinti koltségtérités szamolhato el,

b) a kiilfoldi szakaszra a II. osztlyt, haldkocsi nélkiili vonatjegy 80 %-at lehet kifizetni
forintban.

(4) Az elszdmolhaté koltségek Osszegének meghatdrozésara, a benyljtandd bizonylatokra,
dokumentumokra a belfoldi kikiildetés elszdmoldsara vonatkozé szabalyokat kell értelemszeriien
alkalmazni.

(5) A kiilfoldi kikiildetéshez kapcsolodo elismert koltségek, igy a kiilfoldi napidij adokdteles
jovedelemnek szamit, amelynek adoztatdsa a mindenkori Szja tv. és jarulékfizetésre vonatkozo
jogszabalyok rendelkezése szerint torténik.

A devizaellatmdny

15.§ (1) A kikiildetés engedélyezését kisvetden az engedélyezd altal alairt , Kiilfoldi kikiildetési
utasitas és koltség elszdimolds” B 7300-261. sz. nyomtatvanyt, valamint az eldzetes kdltségkalkulaciot
be kell mutatni a Tankeriileti K&zpont illetékes pénziigyi referensének, aki a nyomtatvany alapjan
elkésziti a valuta igénylblapot, majd az eredeti kikiildetési utasitassal egyiitt dtadja a kikiildotinek.

(2) A kikiildétt a valuta ellitmanyat, valamint az utazdshoz esetlegesen igényelt eléleget a
szamlavezetd pénzintézetnél koteles felvenni.

(3) A Magyar Nemzeti Bank 4ltal nem jegyzett devizdt a MNB arfolyamkozlésében meghatarozott
arfolyam szerint euro-ra kell atszdmitani. Ha kiilfsldon ettél eltérd arfolyamon valtjak at helyi
valutéra, ez az arfolyam csak akkor fogadhat6 el az uti elszdmolaskor, ha a kikiildott csatolja a kiilfoldi
hivatalos atvalté hely igazolasat.

(4) Az elszdmoléasra kiadott devizaellstmany magaban foglalja a napidijat és az elszdmolhatd
kéltségeket. A kikiildottet a kikiildetésével dsszefliggésében napidij, szallas és utazasi koltség, beteg-,
és poggyaszbiztositds, tovabba a kikilldetés célja szerint indokolt egycb kéltségterités illeti meg,
amelyek elszamoléasa csak szamlaval igazoltan torténhet.

A killfdldi napidij dsszege

16. § (1) Akilf6ldi napidij dsszege

a) Szja tv. 3. szdmu melléklet IL. igazolas nélkiil elszdmolhato kéltségek fejezet 7. pont b)
alpontja szerinti koltség napi 15 eurdnak megfeleld forintosszeg,

b) teljes ellatast nyujté kiutazas esetén 40 Euro/nap,
¢) amennyiben az étkeztetését a kikiildott teljes egészében maga biztositja 50 Euro/nap.

d) ameghivé fél, vagy més szervezet a kikiildott étkeztetését részben biztositja: 40 Euro/nap.
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(2) A kikiildottet arra a naptari napra, amelyikben a kiilfsldon toltétt id tartama eléri a 8 érét, a
teljes napidij megilleti. Abban az esetben, ha nem éri el a 8 6rét, akkor a napidij nem jar.

A kikiildetés idd meghatdrozdsa

17.§ (1) A kikiildetés id6tartama az indulas és az érkezet tényleges idépontja kzott eltelt id8.

(2) Az idotartam megallapitdsa szempontjabol az orszaghatar atlépését, 1égi- és vizi ut esetén az
indulas el6tti idopontot 1 éréval megelézden, illetve az érkezést 1 6raval kovetden kell alapul venni
azzal, hogy a kikiildetésben toltott teljes (24 Oras) napokhoz hozzd kell adni a tort napokon
kikiildetésben t6ltott ordk szdmanak 24-gyel valé osztdsdval kiszamitott napokat, ugy, hogy a
fennmarad6 tort rész — amennyiben az legalabb 8 dra — egész napnak szamit. A kikiildetés indulasi és
erkezesi helyének az orszaghatart, replilégéppel torténd utazas esetén a repiildteret kell figyelembe
venni.

8. Az elolegre és az elszimolasra vonatkozo6 szabdlyok
18.§ (1) Kkilfoldi kikiildetés sordn elszdmolhaté Gsszegek megelSlegezése legfeljebb 3 nappal az

utazas elott torténhet.

(2) Az eldleg megillapitasakor tekintettel kell lenni az ellatdsi formara és a felmeriilhetd egyéb,
indokolt koltségekre (3. szamu melléklet).

(3) A kiilfoldi kikiildetéssel kapcsolatos koltségeket a . Kiilfoldi kikiildetési utasitds és
koltségelszamolas" nyomtatvany felhasznalasaval kell elszamolni a visszaérkezést kovetd 3
munkanapon beliil.

(4) Az elszamolashoz csatolni kell a koltségeket igazold szadmlakat, bizonylatokat, a valuta kiviteli
engedélyt, repiild-, illetve vonatjegyet.

(5) Az elszamolashoz sziikséges okmanyok kitdltése a kikiildott feladata.
(6) Ha az elolegként felvett Gsszeg meghaladja a jogosan felhasznalt Osszeget, akkor azt
elszamolaskor vissza kell fizetni.
9. A kiilfoldi kikiildetéssel kapcsolatos nyilvantartasi feladatok

19.§ A kiilfoldi kikiildetésekrol nyilvantartist kell vezetni (4. szamu melléklet), amelynek
tartalmaznia kell:

a) a kikiildetés céljat,

b) idétartamat,

c) elrendeldjét,

d) akikiildetést teljesitot,

e) ¢ésakikiildetés helyét.

I1V. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

20.8 (1) Jelen a szabalyzat a Klebelsberg Kozpont elndkének jovahagyasat kovetd 5. napon 1ép

hatalyba.

(2)  Jelen szabalyzat hatélyba lépésével egyidejlileg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott korabbi
szabalyozas.

3) A Tankeriileti Kézpont valamennyi szervezeti egységénél (foosztalyaira, osztalyaira) illetve
valamennyi altala fenntartott kdznevelési intézménynél gondoskodni kell arrél, hogy a szabalyzatban
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foglalt eldirdsokat az érintett munkatdrsak megismerjék, aminek tényét a szabalyzathoz csatolt
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak, a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.
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3.SZ. MELLEKLET
ELOLEG IGENYLES
kilfoldi kikiildetéshez
Kikiildott(ek) neve, beosztdsa:
Kikiildetés id6tartama: év hé naptol ho napig
Kikiildetés helye (orszag, varos):
Fogado kiilfoldi szervezet neve, cime:
Utazas célja (roviden):
Utazasi feltételek:
Indulés idépontja: ora perc Hatératlépés: 6ra perc
Visszaérkezés idopontja: ora perc  Hataratlépes: ora perc

Utazas médja:* Iégi at, vasut, kozit (autdbusz, hivatali gépkocsi) szgk (kiilsds)

(2epkocSIVeZEIO NEVE .. . ieiiiit it )
{Eeplovst rendBaBmIE v s enmans s S SR SR )

Koltségvisel6(k):
Menetjegy:

Napidij:

Szallas:

Egyéb dologi kiadds:

(pl.: részvételi dij, biztositas, minibusz)

Szhlloda megrendelés szerints. o sivmsmmrrmorismmnmmnmsra s valuta/€jszaka
Konferencia KOItSEZe:.....o.iuiiii i e
2
[gényelt valuta GSSZESEN: ...ttt e

Balassagyarmat, 20...

Kikiildott
Melléklet: konferencia programja, jelentkezési lap

* Alahizassal jelslendd

Engedélyezd
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4.SZ. MELLEKLET

KULFOLDI KIKULDETESI UTASITAS ES KOLTSEGELSZAMOLAS

A kikiildd szervezet: Sorszam:
I. KIKOLDETESI UTASITAS
1. A kik(ildetésre vonatkozé rendelkezések:
neve: oda
;\3: Az utazas
" SR modja
5 beosztasa: s
£ WSSz
<! munkaltatoa: .
A kikilldetes | ©9rS220
- p helye
Milyen osztalyl es idétartama nap
napidij jar Dologi kiadas: %
A icaetes cale: Helykdzi utazdsra jogosult
Utdlagosan engedélyezett eltérések:
A kikildetést elrendelo alairasa:
hé -n.
ho -n.
aidlras aldiras
2, Felveit eldlegek:
A bizonylat A valuta
— L A faivét madja ks Forint
SOrszAma kehe kigflitasanek helye neme osszege arfolyama
Személyi jvedelemadd-aldlegre visszatartva, vagy befizet
A kiilkepviseletektol barmilyen cimen felvett 6sszegeket, valamint utazasi jagyek arat itf felvéiként kel feliiintetni. Gsszesen
3. Visszafizetések:
Személyi jGvedelemadé-sliSlegre elszamolva (it/8-tal)
Qaszesen
1. KOLTSEGELSZAMOLAS
4. Indulési, érkezési, halaratiépési adatok:
Indulas Erkezés A hataratiapes
" P idapontja
; mikor mikor !
honnan 9z ujg.‘_!as y hova -
Moha hé nap |éra, perd hé nap |6ra,perc| nap ora,parc
: A
' i i
I T
3
- I3
E
B. 7300-261/1j 1. s2. - Patra Nyomda Rt - (Faz.: 5-8761) I | ||| 1 | "| I “"
Megrendelheto: Patria-Nyomell 1088 Budapest, Szentkiralyi ulca 47 Telefon 266-0534 5 o 15575
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