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A MezBkovesdi Tankeriileti Kézpont Szervezeti és Miiksdési Szabalyzatinak 5. § (2) bekezdés 2)
pontjaban biztositott jogkdromben eljarva a Mezdkévesdi Tankeriileti Kézpont (a tovabbiakban:
Tankeriileti Kézpont) a belsé és kiilsé ellendrzéseihez kapesolddo intézkedések nyilvantartasanak
rendjérdl sz016 szabdlyzatat (a tovébbiakban: Szabalyzat) az alabbiak szerint allapitom meg;

L. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Szabalyzat célja

1.§ (1) A Szabalyzat célja, hogy

a)

b)

a Tankeriileti Kozpont belsd és killsé ellendrzéseihez kapesolodé intézkedések stitusza és
teljesiilése nyomon kdvethetd, ellendrizhetd legyen, tovabba, hogy az intézkedések
nyilvantartasa hiteles bazisat képezze az ellendrzésekkel sszefiiggd adatszolgaltatisoknak
és a tovabbi-, illetve utéellendrzéseknek,

hozzgjaruljon a Tankeriileti Kozpont belsé kontrollrendszere, illetve az annak keretében
kialakitandé informécios és kommunik4cids, valamint nyomon kovetési rendszer megfeleld
miikddtetéschez, fejlesztéséhez.

2. Szabalyzat hatilya

2.§ A Szabalyzat hatélya kiterjed a Tankerilleti Kozpontra, annak feladat cllatdsi helyeire (a
tovibbiakban egyiitt: szervezeti egység), valamint a Tankeriileti K6zpont kiilsé és belsé ellen6rzési
cljarésaban érintett valamennyi foglalkoztatottj4ra.

3. A Szabalyzat jogi hattere és kapcesolédé belsé iranyitasi eszkozik

3.§ A Szabalyzat jogi alapjat az alabbi jogszabélyok és belsé irdnyitasi eszkdzok képezik:

a)
b)

¢)
d)

4.8 1)

az 4llamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovibbiakban: Aht.),

a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellenbrzésérdl sz6lé 370/2011.
(XL 31.) Korm. rendelet (a tovibbiakban: Bkr.),

a Tankeriileti Kézpont Szervezeti és Miikddési Szabalyzata,

a Tankeriileti Kézpont Belsd Ellentrzési Kézikonyve.
4. Ertelmezé rendelkezések

A Szabalyzat alkalmaz4siban:

Belsé ellenérzés: az Aht. 70. § (4) bekezdésében foglalt feltételeknek megfeleld személy
altal, a Bkr. belsd ellenérzésre vonatkozé rendelkezései szerint végzett ellendrzés.

Kiilsé ellendrzés: a Bkr. 13. § (1) bekezdésében foglalt szervek (az Eurdpai Szamvevészék,
az Eurépai Bizottsig, az Allami Szdmvevdszék, a Kormanyzati Ellendrzési Hivatal, az
Eurépai Tamogatisokat Auditdlé Fdigazgatosag, a Magyar Allamkincstar) a Klebelsberg
Ko6zpont, mint kdzépiranyitdi hatiskdrrel rendelkezd szerv, illetve a felsorolt szervezetek
megbizottjai dltal végzett ellendrzés.

Lezdart ellendrzési jelentés: a belsd ellendrzési vezetd 4ltal elkészitett, az ellenérzott
szervezettel egyeztetett, az elfogadott észrevételek dtvezetésével véglegesitésre keriilt és
alairt ellendrzési jelentés.

Intézkedési terv: az ellenbrzeési javaslatok alapjan az ellendrzétt, javaslattal érintett szervezeti
egység altal készitett intézkedések végrehajtasanak iitemezése, a végrehajtasaért felelds
személyek és a vonatkozo hataridék megjeldlésével.
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IL. FEJEZET

A7 ELLENORZESEKHEZ KAPCSOLODO INTEZKEDESI TERVEK NYILVANTARTASA

o

5. Az ellendrzitt, javaslattal érintett szervezeti egység nyilvantartissal dsszefiiggd altalinos
feladatai

5.8 Az cllendrzott, javaslattal érintett szervezeti egység vezetdjének feladatai:

a)  a Bkr.-ben meghatarozott rend szerint az intézkedési tervek elkészitése és az abban foglalt
feladatok végrehajtasa, tovabbé a végrehajtasrdl torténd beszamolo készitése,

b) a vezetése alatt 4116 szervezeti egységet érintd belso és kiilsd ellendrzésekhez kapcsolddd
intézkedések nyilvantartasanak szervezeti egységen, Tankeriileti Kozponton beliili
kialakitasa,

c) a vezetésc alatt 4lld szervezeti egységet érintd belsd és kiilsé ellendrzésekhez kapcesolado
nyilvantartasokért felelds iigyintézo(k) kijeldlése,

d) a vezetése alatt allé szervezeti egységet crintd intézkedési tervek végrehajtidsanak
figyelemmel kisérése,

€) a vezetése alatt allo szervezeti egységet érintd belsod ellenérzésekhez kapesolodd intézkedési
tervek megvalGsuldsardl adatot szolgaltat a belsd ellendrzési vezetd részére,

f) avezetése alatt 4116 szervezeti egységet érintd kiilsd ellendrzésekhez kapesolodd intézkedési
tervek megvalosulasardl adatot szolgaltat a belsd ellendrzési vezetd részére,

6.§ A nyilvantartisért felelds ligyintéz6 feladatai:

a) az ellendrzétt, javaslattal érintett szervezeti egységet érintd ellenbrzésekhez kapcsolédo
intézkedések nyilvantartasanak vezetése, azok aktualizaldsa,

b) az ellendrzitt, javaslatial érintett szervezeti egységet érintd intézkedési tervek
végrehajtasanak figyelemmel kisérésével kapcsolatosan a Tankeriileti Kozpont igazgatdja
altal meghatarozott feladatok ellatasa,

c) az ellenérzitt, javaslattal érintett szervezeti egységet ¢érintd intézkedési tervek
végrehajtasdval kapcsolatos adatszolgaltatisok teljesitése.

6. A belsd ellenérzésekhez kapcsol6dé intézkedések nyilvantartasira vonatkozé szabalyok

7.§ (1) A belsd ellendrzési vezetd az 1. melléklet szerinti tablazatnak megfelelden, éves bontisban
az ¢év soran folyamatos nyilvantartast vezet a lezart belsd ellenbrzési jelentésekben tett
megallapitasokrol, javaslatokrol, intézkedési tervekrdl és azok végrehajtasarol.

(2) Az 1. melléklet szerinti nyilvantartisban a tdrgyévben jovahagyott intézkedési tervek alapjan az
ellenrzétt, javaslattal érintett szervezeti egység altal végrehajtott intézkedések leirdsat és a végre nem
hajtott intézkedések okat kell szerepeltetni. A tArgyévben végre nem hajtott intézkedéseket — amelynek
oka lehet pl. targyéven tali hataridé kitiizése vagy atiitemezésre keriildé feladat — a kovetkezd évi
nyilvantartasban is szerepeltetni kell.

(3) Az ellendrzott, javaslattal érintett szervezeti egység vezetje a belsdé ellendrzésekkel
kapcsolatosan végrehajtott ¢s végre nem hajtott intézkedésekrdl szolé beszamolot megkiildi a belsd
ellendrzési vezetd részére, aki javaslataval egylitt tovabbitja a Tankeriileti Kézpont igazgatéja részére. A
beszamold megkiildésének hatarideje az intézkedési tervben vallalt hataridét kovetd 8. nap. Az
intézkedésck nyilvantartasa az ellendrzétt szervezeti egységnek is feladata a megtett intézkedések
nyomon kévetése céljabol.
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7. A kiilso ellendrzésekhez kapcsolédé intézkedések nyilvantartasdra vonatkozé szabslyok

8.8 (1) A belso ellendrzési vezetd a 2. melléklet szerinti tablazatnak megfeleléen, éves bontdsban az
év soran folyamatos nyilvéntartist vezet a killsé ellendrzési jelentésckben tett megallapitasokrdl,
javaslatokrol, intézkedési tervekrdl és azok végrehajtasarol.

(2) A 2. melléklet szerinti nyilvéntartisban a targyévben jévahagyott intézkedési tervek alapjan az
ellendrzote, javaslattal érintett szervezeti egység 4ltal végrehajtott intézkedések leirasat és a végre nem
hajtott intézkedések okat kell szerepeltetni. A targyévben végre nem hajtott intézkedéseket — amelynek
oka lehet pl. targyéven tili hataridé kitiizése vagy atiitemezésre keriils feladat — a kdvetkezd évi
nyilvantartasban is szerepeltetni kell,

9.§ Az cllenbrzott, javaslattal érintett szervezeti egység vezetdje a kiilsé ellendrzésekkel
kapcsolatosan elkészitett intézkedési tervet az Ellendrz8 Szervezet részére torténd megkiildéssel
egyidejiileg a belsd ellen6rzési vezetd részére is megkiildi. A végrehajtott és végre nem hajtott
intézkedésekrdl szoloé beszdmolét megkiildi a belsd ellenbrzési vezetd részére. A beszamold
megkiildésének hatérideje az intézkedési tervben véllalt utolsd hataridét kovetd 8. nap.

10. § A belsd ellendrzési vezetd a Tankeriileti Kézpont igazgat6jénak jévahagyaséval a kiilss
cllendrzésekkel kapesolatosan elkészitett intézkedési tervet a Klebelsberg Kozpont Belsd Ellendrzési
FGosztalya részére megkiildi, a Klebelsberg Kozpont Belsé Ellendrzési Foosztalya altal megadott
hataridéig, de legkésébb januér 15. napjaig.

8. Az elvégzett belsé ellendrzésekril vezetett nyilvantartds szabilyai
11. § A bels6 ellendrzési vezetd a 3. szamil mellékletben szereplé tiblazatnak megfelelen koteles
nyilvantartdst vezetni az elvégzett belsd ellendrzésekrd] és gondoskodni az ellenbrzési dokumentumok
megorzéseérol.
III. FEJEZET

ZARO RENDELKEZESEK

12.§ (1) Jelen szabalyzat a kihirdetését kdvetd napon [ép hatélyba.
(2)  Jelen Szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépésekor folyamatban lévé iigyekre is alkalmazni kell.

(3)  Jelen szabalyzat hatilyba 1épésével egyidejitleg hatalyat vesziti az e tirgykdrben kiadott korabbi
szabalyozis.






