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Az allamhaztartasrol sz016 térvény végrehajtésarol sz616 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 13. § (2)
bekezdés h) pontjdnak felhatalmazdsa alapjan az informéciés onrendelkezési jogrél és az
informaciészabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvényben (tovabbiakban: Infotv.), a kdzérdekii adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti Jegyzék
adattartalmara, az adatintegricidra vonatkozé részletes szabalyokrél szol6 305/2005. (XII. 25.) Korm.
rendeletben (tovdbbiakban: Korm. rendelet) foglalt rendelkezések végrehajtisa érdekében — tekintettel
a kdzzétételi listAkon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintikrsl sz616 18/2005.
(XIL. 27.) THM rendeletben (tovébbiakban: IHM rendelet), és a kozérdekdl adat iranti igény
teljesftéséért megallapithaté koltségtérités mértékérdl szol6 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
foglaltakra — a kzérdekii adatok kézzétételének, valamint a kézérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésnek rendjét — a Szekszérdi Tankerdileti Kézpont (a tovébbiakban: Tankeriileti
Koézpont) Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak 5. § (2) bekezdés f) pontjdban biztositott
jogkérémben eljarva — az aldbbiak szerint szabélyozza.

1. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabalyzat célja

1.§ A szabélyzat célja, hogy az Infotv.-ben, tovabba a kapcsolods jogszabélyokban foglalt elirasok

figyelembe vételével eldsegitse a koziigyek atlathatosaga, a kézérdekil és kozérdekbdl nyilvanos

adatok megismeréséhez és terjesztéséhez fiizdd6, Alaptdrvényben rogzitett jog érvényesiilését azaltal,
hogy meghatarozza

a) az adatok kdzzétételének rendjét, megismerésre iranyul6 igény esetén a kévetendd eljards
menetét,

b) aziigyintézésben résztvevd személyeket, feleldsdket, tovabb4
¢) az adatot megismerni kivané személy, illetve a Tankeriileti Kozpont eljirasi jogait és
kételezettségeit.
2. A szabalyzat hatdlya

2.§ (1) A szabélyzat tirgyi hatilya a Tankeriileti K6zpont kezelésében 14vé kozérdekti adatokra,
kozérdekbdl nyilvanos adatokra, valamint koztisztviseldinek, kdizalkalmazottainak, munkavallaléinak
kzérdekbd1 nyilvanos adataira (tovébbiakban egyiitt: kbzérdekit adat) terjed ki.

(2) A szabélyzat teriileti hatélya kiterjed a Tankeriileti Kézpont minden olyan szervezeti egységére,
ahol kdzérdeki adatok és kzérdekbdl nyilvanos adatok kezelése folyik.

(3) A szabélyzat targyi hatalya kiterjed a Tankerilleti Kézpont kozremiiksdésével megvaldsitott
eur6pai uniés projektekkel 6sszefliggé kozérdekil adatokra is azzal, hogy az eur6pai uniés projektek
keretében t6rténd adatkezelés esetén jelen szabalyzatban foglaltak mellett a projekthez kapcsolédd
dokumentumokban foglaltakra is figyelemmel kell eljarni.

(4) A szabalyzat hatilya nem terjed ki a kozhiteld nyilvantartisb6l t6rténd — kiilon térvényben
szabalyozott — adatszolgaltat4sra,

3. Ertelmezé rendelkezések

3.§ E szabalyzat értelmében:

1. érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kézvetleniil
vagy kozvetve — azonosithat6 természetes személy,
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11.
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személyes adat: az érintettel kapesolatba hozhaté adat — kiilondsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziolégiai, mentalis, gazdaségi, kulturilis
vagy szocialis azonossagara jellemzé ismeret —, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre
vonatkozd kovetkeztetés,

kozérdekli adat: az allami vagy helyl Onkormanyzati feladatot, valamint jogszabélyban
meghatirozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1évd és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatinak ellatisaval Gsszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma al& nem es6, barmilyen médon vagy forméaban rogzitett informéacid
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nallé vagy gyiijteményes jellegétdl, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is Kkiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a miikddést
szabdlyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodisra, a megkétitt szerzbdésekre
vonatkozd adat,

kizérdekbdl nyilvdnos adat: a kdzérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozataldt, megismerhetGségét vagy hozziférhetdvé tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli,

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely Onélloan vagy mdsokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszk&zt) vonatkozé déntéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja,

adatkezelés: az alkalmazott eljaristol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy
a miveletek Osszessége, igy kiillinosen gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
throldsa, megvéltoztatésa, felhasznalasa, lekérdezése, tovébbitisa, nyilvinossagra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zdroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adat tovabbi felhasznilisanak megakadilyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositisira alkalmas fizikai jellemzOk (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése,

nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szamara t6rtén6 hozzaférhetdvé tétele,
adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolédé technikai feladatok elvégzése,

fiiggetleniil a miveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszert6l és eszkodzt6l, valamint az
alkalmazas hely¢tol, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik,

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzodeés alapjan — beleérive a jogszabily
rendelkezése alapjan kotott szerzédést is — adatok feldolgozasat végzi,

adatfelelds: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus tton kételezden
kozzéteendd kozérdekii adatot eloallitotta, illetve amelynek a miikédése soran ez az adat
keletkezett,

adatkozIlé: az a kdzfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi kézzé
az adatot — az adatfelelds ltal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi,

adatallomdny: az egy nyilvantartisban kezelt adatok Gsszessége.
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II. FEJEZET
A KOZERDEK( ADATOK KOZZETETELEROL
4. A kizérdekii adatokra vonatkozo tajékoztatisi kitelezettség

4.§ (1)' A Tankeriileti Kzpont a feladatkérébe tartozé ligyekben — igy kiilonésen a koltségvetésre
€s annak végrehajtisra, az dllami vagyon kezelésére, a kdzpénzek felhasznildséra és az erre kétott
szerzOdésekre, a piaci szereplok, a maginszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy
kizarélagos jogok biztositdsdra vonatkozéan — koteles elésegiteni és biztositani a kozvélemény pontos
€s gyors tajékoztatasat.

(2 A kozzétételre szolgald honlapon kozérthetd forméban tjékoztatast kell adni a kozérdeki
adatok egyedi igénylésének szabalyairél. A t4jékoztatisnak tartalmaznia kell az igénybe vehetd
Jogorvoslati lehetdségek ismertetését is.

5. Az elektronikus kizzététel kitelezettsége

5.§ (1)’ Az Infotv. alapjan kotelezben kozzéteendd kozérdekdi adatokat internetes honlapon,
digitélis formaban, barki szAméra, személyazonositis nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathat6 és
részleteiben is adatvesztés és torzulds nélkiil kimésolhaté médon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatas,
a kimésolds és a haiézati adatitvite]l szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a
tovabbiakban: elektronikus kizzététel). A kdzzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez
nem kithetd.
(2) A Tankerilleti K6zpont a tevékenységéhez kapcsoloddan a I. szdmii mellékletben szerepld
altalinos kozzétételi listdban szerepld adatokat teszi kozzé az intézményi honlapon, megjelolve az
adatfelelds személyét, az adatok kdzzétételének, médositisinak szabélyait.
6.§ (1) A kozzéteends kdzérdekit adatokat és a kozérdekbél nyilvdnos adatokat a Tankeriileti
Kozpont honlapjanak nyit6oldalarél, a ,Kézérdeki adatok™ hivatkozis alatt elérhetd oldalon kell
kdzzétenni.
(2) A kozzéteendd kozérdeki adatok honlapon valé kozzétételének érdekében a tankeriileti
igazgato:

a) kiadja a Tankertileti Kézpont kizzétételi szabélyzatat,

b) gondoskodik a Tankeriileti Kozpont altal kezelt kozérdekii adatok kezeléséhez,

feldolgozaséhoz, megismerhetéségéhez, kozzétételéhez szitkséges személyi, targyi,
technikai feltételek megteremtését biztosité intézkedések megtételérdl,

c) intézkedik a kOzérdekli adatok kezelésével, feldolgozdsival, megismerhetdségével,
kdzzétételével kapcsolatban érkezd adatigénylések, megkeresések iigyében,

d) feliigyeli a Tankerilleti Kozpont kozérdekii adatok kezelésével, feldolgozasaval,
megismerhetdségének biztositasaval, kozzétételével kapesolatos tevékenységét,

e) felelés a kozérdek(i adatkezeléssel, feldolgozdssal, az adatok megismerésével,
kozzétételével kapesolatban feltart hidnyossdgok megsziintetéséért, az ehhez kapesolédéan
szitkséges eljarasok lefolytatasaért.

! Inforv. 32. §

? Inforv. 34. § (3) bekezdés

? Infor. 33. § (1) bekezdés

* Korm, rendelet 5. § (6) bekezdés



A Szekszardi Tankeriileti Kézpont 25/2017. (V1. 20.) A Szekszirdi Tankeriileti Kézpont kbtelezben kdzzéteendd
szabalyzata adatok nyilvanossdgra hozatalinak és 2 kézérdek(i adatok
megismerésére irinyuld kérelmek intézésének rendjérol
57016 szabalyzata

(3) Az adatkdzl6 személyét a tankeriileti igazgato jeloli ki. Az adatkezeld:

a) a kozzétételt a honlap-iizemeltet6 dital meghatdrozott adatstruktiiraban, tartalmi és formai
cloirasoknak megfelelGen végzi,
b) felelés az 1. és 3. szami melléklet szerinti kézérdekii adatok feltdltése, frissitése,
megbrzése hataridbinek betartisaért, amelynek érdekében, a kozzétett tartalom tekintetében
kapcsolatot tart a szervezeti egységekkel,
c) gondoskodik a hozza megkiild6tt adatoknak a honlapon térténd kézzétételérdl, folyamatos
elérhetdségérol, frissitésérdl, illetve eltavolitasardl, tovabba az adatkdzlés kivethetbségérdl,
d)} a kozzétett adatoknak a szervezeti egység vezet§je dltal kdzlésre atadott adatokkal vald
egyezOségérol,
e) a kizzétett adatok jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés €s sériilés elleni
védelmérol’,
f) azadatillomany biztonsagi mentésérol.

Az adatkozld munkakori leirasaban szerepeltetni kell a kdzérdekii adatokkal kapcsolatos feladatait.

(4° Az adatkozlének biztositania kell a kdzzétételre szolgdld honlapnak az adatkézls szerv belsd
hélézati rendszertd] valé fiiggetlenségét, tovabba Ggy kell kialakitani, hogy az a széles korben
elterjedt, valamint a vakok és gyengénlatok 4ltal széles korben hasznalt eszkozdkkel is olvashatd

legyen.

(5) A honlap folyamatos, rendeltetésszerii mikddéséért, az adatok koézzétételének technikai
megvaldsitasaért a honlap-iizemeltetd a felelds. A Tankeriileti Kézpont honlapjanak iizemeltetSje
gondoskodik:

a) a honlap kézadatok kozzétételére alkalmassd tételérdl, adatstruktirijanak, formajanak
kialakitasarél, folyamatos iizemeltetésérél, az esetleges lizemzavar elhéritasardl,

b) a Tankeriileti K6zpont kizzétételre szolgaldé honlapjanak elérhetetlenségét okozd barmely
lzemzavar esetén az iizemzavar elbaritisanak megkezdésérdl, és a miikbdés helyredllitasarcl a
lehetséges legrévidebb idén beliil,

¢} a szikséges feltételek fennallasa esetén az egységes kdzadatkeresd rendszerhez és a
kozponti elektronikus jegyzékhez torténd kapcsolodasrol.
7.§ (1) A kozzétételre szolgilé honlap megnyitisakor megjelend oldalon az adatkozld koteles
elhelyezni a kézzétételi listak dltal elbirt adatokat tartalmazo jegyzékre vagy feliiletre (a tovabbiakban:
jegyzékre) mutato hivatkozast.

(2) A kozzétett tartalom tekintetében azon szervezeti egység felelfs, akinek feladatk6rébe az adott
kdzérdekl adatok kezelésének biztositdsa tartozik. A szervezeti egység vezetdje (adatfelelds) az
irdnyitésa alatt 4116 szervezeti egység vonatkozaséban

a) felelés a jogszabalyokban és a Tankeriileti K6zpont szabalyzataiban foglalt kozérdekii
adatok kezelésével, feldolgozasaval, megismerésével, kizzétételével kapesolatos rendelkezések
betartiséért és betartatdsaért,

b) a kozzetétellel érintett adatok tekintetében gondoskodik azok helyességérdl, pontossagardl
és idBszeriiségérol,

c¢) gondoskodik a pontatlan, téves adatok kijavitasardl, az adatok frissitésérdl, a frissitett
adatok tovabbitasardl az adatkezels részére,

3 Korm. rendelet 6. § ((1) bekezdés
S Korm. rendelet 5. § (3) bekezdés
? IHM rendelet 2. § (1) bekezdés
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d) a kozzétételi kotelezetiségek teljesitésérdl legalabb évente egy alkalommal beszamol a
tankeriileti igazgaténak.

3) Az adatfelelSs a feleldsségi korébe tartozé kozzéteendd adatok kozzétételét e szabélyzat 7.
szdm mellékletében meghatérozott idékdzonkeént az adatkdzlének cimzett, az e szabalyzat 2. szdmir
melléklete szerinti iratminta hasznélatdval elektronikus Gton, az adatksz16 altal erre a célra létrehozott
cimre tovabbitott levélben kezdeményezi.

(4) Az adatkdzl6 a szolgéltatott kozzéteendd adatok teljes korlségeét, illetve valésdgnak megfeleld
tartalmat nem vizsgilja. Az adatk6zl részére megkiildstt adatok teljes koriiségéért és valésignak
megfelel tartalmaért az adatfelel6s felel.

(5) Az adatkozld az adatfelelSs egyidejii értesitésével visszautasithatja az atvett adat kozzétételét,
ha az az elSirt, a kozzétételi szabalyzatban meghatirozott vagy megéllapodott formatum szerinti
kdvetelményeknek nem felel meg, és igy kbzzétételre formai okokbél nem alkalmas.

8.§ (1) Az adatkézI6 haladéktalanul gondoskodik az adatfelelds és kbzzététel idejének
megjeldlésével az adatok honlapon valé kozzétételérdl, modositisardl és a kozzététel megtorténtérsl
elektronikus levélben értesitd az adatfeleldst.

(2)® Az adatkozld a jegyzéket gy alakitja ki, hogy a jegyzék tartalmazza az altalanos kidzzétételi
lista szerinti adatokat tartalmazé kozzétételi egységeket, vagy hivatkozik azokra az alébbi tagolasban:

1. Szervezeti, személyzeti adatok
1.1 Kapcsolat, szervezet, vezetdk
1.2 A feliigyelt koltségvetési szervek
1.3 Gazdalkod6 szervezetek
1.4 Kozalapitvanyok
1.5 Lapok
1.6 Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenbrzést vagy feliigyeletet gyakorlé szervek
1.7 Koltségvetési szervek
2. Tevékenységre, miikédésre vonatkozé adatok
3. Gazdalkodési adatok
3.1 A miikddés torvényessége, ellendrzések
3.2 Koltségvetések, beszdmolok
3.3 Miiksdés
(3) Amennyiben az adatkdzld mas adatfeleldstd] szdrmazé adatot tesz kozzé, a jegyzéket
adatfeleldsonkénti tagolasban, a (2) bekezdésben foglaltak szerint kell kialakitani. Az adott szerv

vonatkoziséban értelmezhetetlen kozzétételi egységeket is fel kell tiintetni, de a pontos tajékoztatas
érdekében jelezni kell, hogy az adott k5zérdekii adat a Tankeriileti K6zpontnal nem 4ll rendelkezésre.’

9.§" (1) A kozzétételi egységek részét képezd, onallé kozzétételi egységnek nem mindsild onallé
adatélloményokat olyan formétumban kell kozzétenni, amely biztositja azok széles kori
olvashatosagat.

(2) Az éltaldnos kézzétételi lista szerinti adatokat tartalmaz6 kozzétételi egységek kialakitdsa soran

legaldbb a 3. szdmii mellékiet szerinti kozzétételi egységeket kell 1étrehozni, és nem lehet a 3. szdmii
melléklet szerint eltérd kozzétételi egységhez sorolt adatokat azonos kdzzétételi egységben elhelyezni.

8 IEIM rendelet 2. § (2) bekezdés, 1. melléklet
® IHM rendelet 2. § (2) bekezdés
18 IHM rendelet 3. §
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10. § (1) Az adatfelelds a 8. § (1) bekezdésben meghatirozott értesitést kdvetd harom munkanapon
beliil ellenérzi a kézzététel megtorténtét, valamint a kozzétett adatok helytdllosagat, illetve teljes
kortiségét. Az adatfelelos a kozzétett adatok pontossagat, idOszeriiségét €s értelmezhetségét a
kozzétételt kévetden is folyamatosan figyelemmel kiséri.

{2) A tévesen vagy pontatlanul kdzzétett adatok helyesbitését, kicserélését az adatfelelds a hiba
tudomasara jutdsat kévetben azonnal kezdeményezi az adatk6zIénél.

(3) A kozzétett kozérdekii adatok pontatlanna, tévessé vagy idoszerlitlenné valasa esetén, illetve
ilyen kozérdekii adatok feltiarasa esetén az adatfelel6s 4llitja eld a helyesbitett vagy frissitett kbzérdekii
adatokat tartalmazé, kiilén jogszabdlyban meghatirozott kdzzétételi egységeket, és azokat kizzététel
végett atadja az adatk&zlonek.

(4) Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasét irja el6, az adat
frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megérzési id6 elteltéig nem sziintethetd meg, és az adat
meilett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az 1j allapot fellelhetdségét, valamint
feltiiné médon azt, hogy az archivumban elérhetd adat nem idészerli. Téves vagy pontatlan adatok
helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetGvé sem a honlapon, sem az
egységes kizadatkeresd rendszer szamara.

11. §" (1) Az adatkozlébnek az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltivolitisaval kapcsolatban naploznia kell az esemény bekovetkeztének datumat és idSpontjat,
valamint az esemény kivaltasaban kdzremiik6dd személy nevét.

(2) A naplézott 4llominyt védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen személy altali
moédositastol, az egyes bejegyzések torlésétdl vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatisatdl,
illetve biztositani kell, hogy a napld tartalmdhoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza.
A naplérél rendszeresen biztonsagi masolatot kell késziteni.

6. A kozzétételi listak szerkesztési kivetelményei és feliilvizsgilata

12. § (1) A kozzétételi listik adatait az adatok kbzzétételéhez szlikséges kozzétételi mintdkrdl sz616
jogszabélyban meghatirozottak szerint kell kozzétenni."

(2) A kozzétételi listak felillvizsgalatat a targykor szerint érintett adatfelelds végzi, évente egy
alkalommal, minden év 4prilis 1-ig. A targykor szerint érintett adatfelelés minden év 4prilis 10-éig
megkiildi a felilvizsgilat eredményét az adatk6zld részére. A feliilvizsgalat eredményeképpen a
szabélyzat modositasat az adatkdzld kezdeményezi. A feliilvizsgalat nem helyettesiti az adatfeleldsnek
a kozzéteend$ adatoknak a szabalyzatban meghatirozott frissitésére vonatkozo kotelezettségét.

(3) A kozzétételi listak feliilvizsgilatira bérki javaslatot tehet az adatk6zlénél, aki a javaslatot — a
targykor szerint érintett adatfelelssel egyeztetve — megvizsgalja, és sziikség szerint kezdeményezi a
szabalyzat modositasat.

IN. FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK RENDJEROL
7. A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

13.§" (1) A Tankeriileti Kdzpontnak — mint kzfeladatot ellito szervnek — lehetdvé kell tennie,
hogy a kezelésében 1évs kozérdeki adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot — az Infotv.-ben
meghatéarozott kivételekkel — erre iranyulo igény alapjan barki megismerhesse.

I Korm. rendelet 7. §
2 1d. Infotv. 1. szamit melléhletét
B nfor. 26. §
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) K&zérdekbd] nyilvanos adat a Tankeriileti Kézpontban
a) korménytisztvisel5 neve,
b) korménytisztviseld dllampolgérsiga,
c) akormdnytisztvisel6t alkalmazé szerv neve,
d) ac) pontban meghatarozott szervnél a kormanyzati szolgélati jogviszony kezdete,
€) akormanytisztviseld jelenlegi besorolasa, besorolisinak id6pontja,
f) akormanytisztvisel6 munkakérének megnevezése és a betoltés idétartama,
g) akorménytisztviseld vezetdi kinevezésének és megsziinésének idépontja,
h) cimadomanyozés adatai,
i)  akormanytisztviseld illetménye.

(3) A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben
tartdsdval terjeszthetek. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok honlapon torténd kézzétételére az
1. melléklet és a kozfeladatot ellaté személy jogallasira vonatkozé kiilém torvény rendelkezései
irAnyadéak.

(4) Ha t6rvény mésként nem rendelkezik, k&zérdekbd! nyilvanos adat a jogszabély vagy allami,
illetéleg helyi 8nkormanyzati szervvel k&tétt szerz6dés alapjan kotelezéen igénybe veendd vagy mas
médon ki nem elégitheté szolgdltatist nynjté szervek vagy személyek kezelésében 16v6, e
tevékenységiikre vonatkozd, személyes adatnak nem mindsiil6 adat.

14, § (1)"* A kdzérdekii vagy kozérdekbél nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a mindsitett adat
védelmeérdl sz616 térvény szerinti mindsitett adat,

(2)" Az iizleti titok megismerésére a Polgari Toérvénykdnyvben foglaltak az irinyadok. Kdzérdekbdl
nyilvanos adatként nem mindsiil iizleti titoknak a Tankeriileti K&zpont koltségvetése, illetve az
eurdpai unios tdmogatds felhasznalasaval, ksltségvetést €rintd juttatissal, kedvezménnyel, az allami és
Onkorményzati vagyon kezelésével, birtoklasival, hasznélatival, hasznositisival, az azzal vald
rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érintd barmilyen jog megszerzésével
kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvénossagra hozatalit kiilén
torvény kozérdekbdl elrendeli. A nyilvinossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan
adatokhoz — igy kiilondsen a védett ismerethez — valé hozzaférést, amelyek megismerése az iizleti
tevekenység végzése szempontjédbdl ardnytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadélyozza
meg a kézérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét.

(3)"° A Tankeriileti Kézpont feladat- és hat4skrébe tartozé dontés meghozataldra irdnyulé eljards
soran készitett vagy rgzitett, a dontés megalapozasét szolgdlé adat a keletkezésétél szamitott tiz évig
nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizarasahoz fliz6d6 kozérdek stlyinak mérlegelésével — az azt kezeld szerv vezetSje engedélyezheti.

(#'7 A dontés megalapozésit szolghlé adat megismerésére irdnyulé igény — az (3) bekezdésben
meghatérozott idStartamon beliil — a dontés meghozatalét kSvetben akkor utasithaté el, ha az adat
tovébbi jovobeli dontés meghozatalat is szolgilja, vagy az adat megismerése a Tankeriileti Kozpont
tdrvényes miikédési rendjét vagy feladat- és hatdskorének illetéktelen kiilsd befolyisté] mentes
ellatasat, igy kiiléndsen az adatot keletkeztetd allispontjanak a dontések eldkészitése soran torténd
szabad kifejtését veszélyeztetné.

" Inforv, 27, § (1) bekezdés
 Infotv. 27. § (3) bekezdés
S Infotv. 27. § (5) bekezdés
7 Infotv. 27. § (6) bekezdés
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8. A kézérdekii adat megismerése iranti igény

15. §'® (1) A kdzérdekii adat és a k6zérdekbo] nyilvanos adat megismerése irdnt széban, irasban
vagy elektronikus @ton barki igényt nyijthat be (tovabbiakban: adatigényl5). Az irasbeli vagy
elektronikus kérelem mintéjét a szabélyzat 4. szdmi mellékiete tartalmazza.
(2) Kozérdekii adat és a kdzérdekbdl nyilvdnos adat megismerése irant igényt a Tankeriileti
Kdozpont alabbi elérhetdségei barmelyikén be lehet nytjtani:

a) levelezési cim: Szekszardi Tankeriileti Kozpont, 7100 Szekszird, Arany Janos utca 23-

25.
b) e-mail-cim: szekszard@kk.gov.hu
c) telefonszam: +36/74/795-222
d) faxszédm: +36/74/506-782

9. A kérelmek vizsgalata

16.§ (1) Az adatkdzld a kérelmet — annak tartalma alapjan — legkés6bb az iktatist kdvetd 3 napon
beliil megvizsgélja abbdl a szempontbdl, hogy az

a) tartalmazza-e azokat az elemeket, amelyeket a formanyomtatvany alapjén szerepeltetni
kell,

b) amegismerni kivant adatok kore pontosan meghatarozhato és egyértelmii-e,
c) az adatok a Tankeriileti Kozpont kezelésében vannak-e.

{2) Amennyiben az irisbeli, valamint az elektronikus kérelmek vizsgilata alapjén megéilapitdsra
keriil, hogy azok

a) nem tartalmazzik a formanyomtatvanynak megfeleld, sziikséges adatokat, illetve

b) amegismerni kivant adatok kére pontosan nem hatirozhaté meg,
az adatkozl6 haladéktalanul koteles intézkedéseket tenni. Az intézkedésrol feljegyzést kell késziteni.
4 Az intézkedések soran:

a) fel kell venni a kapcsolatot az adatigénylével,

b) ahidnyzo adatokra vonatkozban nyilatkozattételre kell felhivni,

c) segitséget kell nyfjtani a kérelem hidnyossagainak potlaséra.
(5) Az adatk6zl6 koteles

a) jelezni, ha véleménye szerint a kérelemben szerepl6 adatok, illetve az adatok egy része
nem mindsiil kézérdekii adatnak,

b) akérelemben szerepld adatokat az adatszolgaltatisra elokésziteni, és a kérelmezett adatokat
a kerelemnek megfeleld formaban rendelkezésre bocsitani, amely feladat ellatdsa sordn az
adatk6zld felelés a kérelemben szerepld adatokat tartalmazé dokumentumok teljes
korlségéért.

6) Ha a kérelmezett adatot nem a Tankertileti Kozpont — mint adatkezeld — kezeli, az adatk5zl6
haladéktalanul, de legfeljebb 8 napon beliil megkiildi a kozérdekii adat megismerésére iranyuld
kérelmet az illetékes szervnek, errdl az adatigényldt egyidejiileg értesiti. Amennyiben az illetékes
szerv nem #llapithaté meg, az adatigényl6t a kérelem teljesithetetlenségérdl értesiteni kell.

™ Inforv. 28. §

10
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10. A kérelmek intézése

17.§° (1) Az adatkozld kozérdekii adat megismerésére irdnyulé igénynek a Tankeriileti
Kozponthoz valo beérkezését kvetd legrovidebb idd alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz
eleget. Az igény teljesitésérol, vagy elutasitasardl a tankeriileti igazgaté dént.

(2) Amennyiben a személyesen megjelent adatigényld kérése azonnal nem teljesithets, az erre a
célra rendszeresitett nyomtatvany (4. szdmi melléklet) kitSltésével nyijthatja be igényét. A
Tankeriileti K6zpont a nem a formanyomtatviny szerint benytijtott kérelmeket is kételes elbiralni.

(3) Amennyiben az adatigényld az adatokat személyesen kivdnja megismerni, erre a kérelem
benyujtasit kdvetben elzetes idopont-egyeztetést kivetden van lehetdsége. Az adatigényld figyelmét
fel kell hivni, hogy amennyiben az megbeszélt helyen és iddben egymist kovetd két alkalommal nem
jelenik meg, igényét a Tankeriileti Kézpont visszavontnak tekinteni.

@) A személyesen megjelent adatigénylé szimara az adatok 4taddsa — a betekintési lehetéség
biztositsa, vagy a méasolatok 4tadésa — csak tigy lehetséges, ha az adatigényld a formanyomtatvanyon
alairasaval az 4tadas tényét elismeri. Az aldirds megtdrténtéig a dokumentumokba nem tekinthet bele.

(5) Az adatkdzl6 az adatokba valé betekintés alkalméval biztositja a Tankeriileti Kézpont olyan
foglalkoztatottjanak jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal kapcsolatban az adatigényld
kérdéseire valaszolni tud, illetve aki biztositja az adatigénylésre atadott dokumentumok biztonsagit,

védelmét,
(6) A betekintés soran az adatigényl joga, hogy:
a) aszémara rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrél jegyzeteket készitsen,
b) jelezze a mésolat készitési igényét,
c) azadatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.
(7) A betekintés sordn az adatigényld kotelessége, hogy
a) aszamdra rendelkezésre bocsétott dokumentumok épségérdl gondoskodjon,
b) adokumentumokba bejegyzést ne tegyen,
c) az adatokrodl készitett masolat kéltségét megtéritse.
18.§ (1) A széban elbterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha
a) az adatigényld szoban kéri a vélaszt, illetve az szamdra kielégitd,

b) az igényelt adat a Tankeriileti K6zpont honlapjan vagy mds médon jogszeriien mér
nyilvanossagra keriilt,
c) az igényelt adat a Tankeriileti K&zpont munkatirsainak nevére, beosztisara, hivatali
elérhetéségére vonatkozik,
d) az igény a Tankeriileti Kézpont eljardsdra, hataskirére, az alkalmazott jogszabélyokra
vonatkozo 4ltalanos tajékoztatassal teljesithetd.
(2) Amennyiben a széban elGterjesztett igény széban nem valaszolhaté meg, az igénylésrol
feljegyzést (Id. 4. szdmi melléklet) kell késziteni és az adatigénylSt tdjékoztatni kell arrdl, hogy
igényének teljesitésére irasban keriil sor.
(3) A telefonon érkezd, a kozérdekli adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kdzlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivdsokat a feladatkor szerint illetékes bels szervezeti egység vezetdjéhez kell
kapcsolni.

" Inforv. 29. §
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19.§ Ha az adatigénylés jelentos terjedelmii, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a Tankerilleti Koézpont alaptevékenységének ellatasidhoz sziikséges
munkaerdforras aranytalan mértékli igénybevételével jar, a 17. § (1) bekezdésben meghatarozott
hatéridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Err6l az adatigénylét az igény beérkezését
kdvetd 15 napon beliil tijékoztatni kell.

11. Az adatigénylés megtagadisa, elutasitisa

20.§ (1) Az adatigénylésnek a Tankeriileti Kozpont nem kételes eleget tenni abban a részben,
amelyben az azonos adatigényld dltal egy éven belill benyijtott, azonos adatkdrre irdnyuld
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartoz6 adatokban véltozas nem 4llt be.

(2) Az adatigénylésnek a Tankeriileti K&zpont nem koteles eleget tenni, ha az adatigényld nem adja
meg nevét, nem természetes személy adatigényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget,
amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

(3) Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkoz4ssal, hogy annak kézérthetd forméaban
nem lehet eleget tenni.

(4) A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvi adatigényld az igényét anyanyelvén vagy az éltala értett mas nyelven fogalmazza
meg.

(5) Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az adatigénylét az Infotv.
alapjan megilletd jogorvoslati lehet6ségekrdl valé tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kivetd
15 napon beliil irdsban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kizdlte — elektronikus
levélben értesiteni kell az adatigénylét. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl
az adatkezel® nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig t4jékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsagot {a tovibbiakban: Hatosag).

(6) Ha a kodzérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadisa tekintetében térvény
az adatkezeld mérlegelését teszi lehetdvé, a megtagadas alapjat sziiken kell értelmezni, és a kdzérdekii
adat megismerésére irdanyuld igény teljesitése kizardlag abban az esetben tagadhaté meg, ha a
megtagadas alapjaul szolgald kozérdek nagyobb silyt a kozérdekii adat megismerésére irdnyuld igény
teljesitéséhez fliz6d6 kozérdeknél.

12. Az adatigénylés kiltségeinek megtéritése

21.§ (1) Az adatokat tartalmazo dokumentumrol vagy dokumentumrészrdl, annak tdrolasi modjato!
fiiggetleniil az adatigényl6 masolatot kaphat. A Tankeriileti Kzpont az adatigénylés teljesitéséért — az
azzal kapcsolatban felmeriilt kéltség mértékéig terjedoen — koltségtéritést allapithat meg, amelynek
Gsszegérdl az adatigényl6t az igény teljesitését megel6zben tijékoztatni kell.

(2) Az adatigényld az (1) bekezdés alapjan kapott tdjékoztatas kézhezvételét kivetd 30 napon beliil
nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajekoztatds megtetelétél az adatigényl6d
nyilatkozatdnak az adatkezel6hdz vald beérkezéséig terjedd iddtartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre 4ll6 hataridébe nem szamit bele. Ha az adatigénylé az igényét fenntartja, a
koltségtéritést az adatkezeld altal megéllapitott, legalabb 15 napos hataridoben koteles az adatkezeld
részére megfizetni.

(3) Ha az adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kozpont alaptevékenységének -ellatasdhoz
szitkséges munkaeroforrds ardnytalan mértékdt igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyr6l az adatigénylé masolatot igényelt, jelentds terjedelmii, illetve a
kéltségtérités mértéke meghaladja a korményrendeletben®® meghatirozott Gsszeget, az adatigénylést a
koltségtéritésnek az adatigényld altali megfizetését kdvetd 15 napon belil kell teljesiteni. Arrdl, hogy

® Ld. 301/2016. (IX. 30,) Korm. rendeletet
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az adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kozpont alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges
munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jér, illetve a masolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabbi a koltségtérités mértékérsl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a mésolatkészitést nem igényld Iehetdségeirél az adatigénylét az igény
beérkezését kdvetd 15 napon beliil tdjékoztatni kell.

(4) A koltségtérités mértékének meghatarozasa sordn az alabbi kdltségelemek vehetdk figyelembe:
a) azigényelt adatokat tartalmazé adathordozé kolisége,

b) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé az adatigényld részére t6rténd kézbesitésének
koltsége, valamint

¢) ha az adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kézpont alaptevékenységének ellatdsahoz
szilkséges munkaerdforrds ardnytalan mértékii igénybevételével jir, az adatigénylés
teljesitésével osszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége.

(5) A koltségtérités mértékének megéllapitdsa sordn figyelembe vehetd koltségelemeket és azok
legmagasabb mértékét, valamint a maésolatként igényelt dokumentum jelentds terjedelmének
megéllapitisa sordn alkalmazandé szempontokat kiilon jogszabaly hatirozza meg. Az adatigényld
részére adatokat atadni csak koltségtérités megfizetésének igazolisat kivetden keriilhet sor.

13. A dokumentumok itaddsdnak form4ja

22, §* (1) Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az adatigényldé é4ltal meg nem
ismerhet6 adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni.

(2) Az adatigénylésnek kozérthetd forméban és — amennyiben ezt a Tankeriileti Kézpont arinytalan
nehézség nélkill teljesiteni képes — az adatigényld altal kivéant formdban, illetve médon kell eleget
tenni. Ha a kért adatot koribban mér elektronikus formaban nyilvinossigra hoztdk, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvénos forras megjellésével is.

(3) A Tankerilleti Kézpont gazdilkoddsdnak atfogé, szamlaszintli, illetve tételes ellenbrzésére
irdnyulé adatmegismerésekre kiilon torvények rendelkezései iranyaddk. Erre valé hivatkozissal az
adatkezel® az adatigénylést az igénylés tirgyat képezd irat mésolata helyett a jogviszony alanyainak, a
jogviszony tipusdnak, a jogviszony tirgyanak, a szolgiltatis és ellenszolgéiltatds mértékének és
teljesitése idopontjanak megjelolésével is teljesitheti.

14. Az adatigénylé adatainak kezelése

23.§ (1) Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigényld személyes adatai csak annyiban
kezelhet8k, amennyiben az az igény teljesitéséhez és a masolatkészitésért megallapitott kéltségtérités
megfizetéséhez szikséges. Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kivetden az
adatigényld személyes adatait haladéktalanul trolni kell.

2) A személyes adatok torlése érdekében a kozérdeki adatok kérelmezése irdnti
formanyomtatvinyan kiilon rész szolgil a személyes adatok feltiintetésére. A személyes adatokrél
sz6l6 részt az adatszolgiltatds teljesitését kovetden el kell valasztani a nyomtatvinytdl, és
gondoskodni kell a levalasztott rész megsemmisitésérdl.

15. Az adatigényld jogorvoslati jogai

24.§ (1) Az adatigényld a kozérdekd adat megismerésére vonatkozo igény elutasitisa vagy a
teljesitésre nyitva 4ll6, vagy az adatkezeld altal a 19. §-a szerint meghosszabbitott hatiridd

? forv. 30. §
2 Infotv. 31. §
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eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
osszegének feliilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat.

(2) A megtagadas jogszeriiségét €s a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés teljesitéséért
megailapitott kdltségtérités Ssszegének megalapozottsigit az adatkezelének kell bizonyitania.

(3) A pert az igény elutasitisianak kozlésétl, a hatiridd eredménytelen elteltétsl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozé hatdridd lejartaté] szdmitott harminc napon belill kell
meginditani az igényt elutasité Tankeriileti K6zpont ellen. Ha az igény elutasitdsa, nem teljesitése
vagy az adatigénylés teljesitéséért megéllapitott koltségtérités Osszege miatt az adatigényld a Hatdsag
vizsgalatanak kezdeményezése érdekében a Hatdsagnil bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi
vizsgalaténak clutasitdsar6l, a vizsgalat megsziintetésérdl, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti lezdrasardl szolé vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kivetd
harminc napon beliil lehet meginditani. A perinditisra rendeikezésre 4fl6 hatarid6 elmulasztisa esetén

igazolasnak van helye.

{4) Ha a birdsag a kozérdekii adat igénylésére irdnyuld kérelemnek helyt ad, hatdrozatiban az
adatkezel6t — az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4ll6 hataridé meghatarozasaval — a kért
kdzérdekii adat kozlésére kotelezi. A birdsag az adatigénylés teljesitéséért megéllapitott koltségtérités
Osszegét megvaltoztathatja, vagy a kozfeladatot ellaté szervet a kéltségtérités Osszegének
megallapitisa tekintetében 1j eljarasra kitelezheti.

IV.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

25.§ (1) Jelen Szabalyzat a kiadmanyozasat kévetd napon 1ép hatalyba.

(2) Jelen Szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépésekor folyamatban 1évé iigyekre is alkalmazni
kell.

(3) Jelen szabalyzat hatalyba lépésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott korabbi
szabdlyozas.
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1. szdmii mellékler
Altaldnos kozzétételi lista™
Szervezeti, személyzeti adatok
Adat Frissités Megérzés Adatfelelds
A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, székhelye, postai .
1. cime, telefon- és telefaxszima, elektronikus levélcime, kgr:i‘.l:lzzgﬁ;l Az filﬁfi-fgni’:jléapot
honlapja, iigyfélszolgilaténak elérhetdségei
1 | Aot st er e it et | s | ozl
' ’ : ktvetden azonnal torlend6
feladatai
A kozfeladatot ellaté szerv vezetdinek és az egyes szervezeti . ]
3. | egységek vezetdinek neve, beosztasa, elérhetdsége (telefon- kﬁA :;,'lgz::gﬁ;] = t::;f:ﬁnzléapot
és telefaxszama, elektronikus levélcime) v ©
A szervezeten beliil illetékes ligyfélkapcsolati vezetd neve, . ..
4, elérhetbsége (telefon- és telefaxszdma, elekironikus kig/::é;z::zkmal;l . i;?_?:niléamt
levélcime) és az iigyfélfogadasi rend
A Tankeriileti
5 Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, dsszetétele, A véltozasokat Az eldzb allapot Kézpontnal
' tagjainak neve, beosztisa, elérhetésége kdvetden azonnal torlendd nem all
rendelkezésre
A kozfeladatot ellité szerv irdnyitasa, feliigyelete vagy Az el6z6 dllapot 1 A Tankeriileti
ellendrzése alatt 4116, vagy aldrendeltségében miikddé més A valtozésokat ) aap Kézpontnal
6. .. . i ,, évig archivumban ]
kizfeladatot ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban ktvetden azonnal tartasaval nem 4ll
meghatarozott adatai rendelkezésre
A kizfeladatot ellaté szerv tibbségi tulajdonaban 4116, illetve
részvételével miikdo gazdélkodé szervezet neve, székhelye, A valtozasokat Az el6z6 allapot 1
i elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefaxszima, Kvetden azonnal évig archivumban
elektronikus levélcime), tevékenységi kére, képviseldjének tartasdval
neve, a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke
A kbzfeladatot ellaté szerv altal alapitott kézalapitvanyok
3 neve, székhelye, elérhetbsége (postai cime, telefon- és A viltozasokat ?éel:riﬁméﬁgt !
" || telefaxszdma, elekironikus levélcime), alapité okirata, kezels | kdvetben azonnal g arc’ an
. tartdsaval
szervének tagjai
A kézfeladatot ellato szerv dltal alapitott kéltségvetési szerv
neve, székhelye, a kéltségvetési szervet alapit6 jogszabaly A valtozésokat Az elbzb dllapot 1
9. | megjeldlése, illetve az azt alapité hatirozat, a kSltségvetési Kkdvetden azonnal évig archivamban
szerv alapit6 okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetdsége, tartasdval
miikddési engedélye
A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal alapitott lapok neve, a A valtozdsokat Az el6zb dllapot 1
10. | szerkesztdség ¢s kiadd neve &s cime, valamint a fiszerkesztd évig archivumban
kévetben azonnal L
neve tartasaval
A kozfeladatot ellat szerv felettes, illetve feliigyeleti Emberi
szervének, hat6sagi dintései tekintetében a fellebbezés A valtozgsokat | AZ€1626 dllapot 1 |  Erbforrasok
11. elbiralasara jogosult szervnek, ennek hisnysban a Kvetten azonnal | €Vi8 archivumban Minisztériuma
kozfeladatot ellétd szerv felett torvényességi ellenbrzést tartdsdval Klebelsberg
gyakorl6 szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai Kézpont

B Infotv. 1. szimig mellékiet
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IL Tevékenységre, miikddésre vonatkozd adatok

Adat Frissités Megdrzés Adatfelelfs
A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskérét és
alaptevékenységét meghatirozd, a szervre vonatkozd Az ez éllapot 1
1 alapvetd jogszabdlyok, kézjogi szervezetszabdlyozo A véltozasokat Svi archivun]Zban
" | eszkbzok, valamint a szervezeti és mitkddési szabalyzat vagy | kévetden azonnal gtartés' al
tigyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsigi szabalyzat av
hatélyos és teljes szévege
Az orszagos illetékességii szervek, valamint a fovérosi és A Tankeriileti
2 megyei kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ell4té szerv A viéltozasokat Az elbzd allapot Kéozpontnal
: feladatarol, tevékenységér6l szol6 tdjékoztaté magyar és kovetden azonnal torlendd nem All
angol nyelven rendelkezésre
Az el6z6 Allapot 1 Ag’“ﬁﬁflﬁ
3. A helyi onkorméanyzat 8nként vallalt feladatai Negyedévente évig archivimban n?:n 41
tartdséval | endelkezésre
Allamigazgatasi, onkormanyzati, & egyéb hatésagi iigyekben
ligyfajtinkként és eljaras tipusonként a hataskorrel
rendelkezé szerv megnevezése, hataskor gyakorldsdnak
atruhzasa esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez szitkkséges
dokuementumok, okményok, eljarési illetékek (igazgatdsi
szolgdltatasi dfjak) meghatirozésa, alapvetd eljardsi A Tankeriileti
4 szabélyok, az eljarist megindits irat benydjtdsdanak médja A viltozasokat Az elézd allapot Kazpontnal
* | (helye, ideje), ligyfélfogadis ideje, az ligyintézés hatdrideje | kévetben azonnal tirlends nem 4ll
(elintézési, fellebbezési hatdridd), az ligyek intézését segitd rendelkezésre
utmutatok, az ligymenetre vonatkozé tdjékoztatas és az
figyintézéshez hasznalt letdlthetd formanyomtatvinyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idopontfoglalés, az ligytipusokhoz kapcsoldo jogszabalyok
Jjegyzéke, tajékoztatas az Uigyfelet megilletd jogokrol és az
tigyfelet terhelb kitelezettségekrdl
A kazfeladatot ellaté szerv altal nytijtott vagy
koltségvetésébdl] finanszirozott kbzszolgiltatisok A valtozasokat Az eldz6 4llapot 1
5. | megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatdsok igénybevételének Kovetben azonnal évig archivamban
rendje, a kbzszolgaltatdsért fizetend6 dij méricke, az abbbl tartisdval
adott kedvezmények
A kdzfeladatot ellato szerv altal fenntartott adatbézisok,
illetve nyilvantartisok leir¢ adatai (név, formétum, az
adatkezelés célja, jogalapja, iditartama, az érintettek kére, az
adatok forrdsa, kérddives adatfelvétel esetén a kit6ltendd A véltozésokat Az elézé dllapot 1
6. kérd6iv), az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd Kkbvetben azonnal évig archivamban
nyilvantartasoknak az Infotv. szerinti azonosit6 adatai; a tartdsaval
kézfeladatot ell&té szerv 4ltal - alaptevékenysége keretében -
gylijtott és feldolgozott adatok fajtai, a hozzéférés modja, a
misolatkészités kiltségei,
A kézfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, Az eldz) allapot 1
7. | témdja, a hozzaférés modja, a kiadvany ingyenessége, illetve Negyedévente évig archivumban

a koltségtérités mértéke

tartisaval
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Adat Frissités Megdrzés Adatfelelds
A testitleti szerv dontései elbkészitésének rendje, az
allampolgari kbzremitkddés (véleményezés) modja, eljarasi Az el6z6 allapot 1 A Tankertileti
szabalyai, a testilleti szerv {iléseinek helye, ideje, tovabba A valtozasokat . P Kazpontnal
8. — . wrmA . e e évig archivumban .
nyilvanossaga, dontései, tilésének jegyzokonyvei, illetve kovetben azonnal ssaval nem #ll
Osszefoglaldi; a testiileti szerv szavazésanak adatai, ha ezt rendelkezésre
jogszabaly nem korlatozza
Térvény eltérd
A torvény alapjan kdzzéteendd jogszabalytervezetek és rendelkezése Az eléz6 Allavot 1 A Tankeriileti
9 kapcsolodé dokumentumok; a helyi énkormdanyzat képviseld- hidnyaban a .. hi apz Kozpontnal
" | testiiletének nyilvanos iilésére benyiijtott eldterjesztések a benyijtas CVIg aro ;:alm an nem ail
benyujtds idépontjatol id6pontjat rendelkezésre
kovetden azonnal
. L p . . . Legalabb 1 évig
10. A kozfeladatot ellato ;?jzli‘; :11;;1 l;lczzzetett hirdetmények, Polyamiatssan archivumban
4 tartésaval
. . . e, o . Az elbzb allapot 1
A kozfeladatot ellaté szerv altal kifrt palyazatok szakmai .
11. leirasa, azok eredményei és indokolasuk Folyamatosan E¥ig archivumban
tartiséval
A vizsgilatrél
A kozfeladatot ellatd szervnél végzett alaptevékenységgel 82416 jelentés Az eltzb allapot 1
12, kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos megismerését évig archivumban
megallapitisai kévetten tartasaval
haladéktalanul
A kozérdekl adatok megismerésére irdnyul6 igények
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, Az el6zb 4llapot
13, elérhetdsége, és ahol kijelolésre kerill, az adatvédelmi felelGs, Negyedévente torlend6
vagy az informéaciés jogokkal foglalkoz6 személy neve
A kozfeladatot ellat6 szerv tevékenységére vonatkozo, Az el6zb allapot 1
i4.| jogszabdlyon aiapuld statisztikai adatgylijtés eredményei, Negyedévente évig archivumban
id6beli valtozdsuk tartésdval
15 A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kételezd statisztikai Negvedévente ?:1 elgrchiiﬁéllapgtmll
: adatszolgaltatds adott szervre vonatkozé adatai BY! g
tartdsdval
Azon kozérdekii adatok hasznositasdra irdnyuld szerzfdések Az el6z5 allapot | AK?nkcrtil;u
16. listija, amelyekben a kizfeladatot ellatd szerv az egyik Negyedévente évig archivumban Zpont
: nem all
szerz6dé fél tartdsdval .
rendelkezésre
A kozfeladatot ellétd szerv kezeléssben lévo kozérdekti |, o . | Azelozd allapot 1 | A Tenkerit
17.1 adatok felhasznélasara, hasznositisara vonatkozé altalanos o évig archivumban Zport
PP kdvetden azonnal . nem 41l
szerzddési feltételek tartasaval p
rendelkezésre
18 A kdzfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiilonds és egyedi A véltozdsokat Az el6z6 4llapot
) kozzétételi lista kovetben azonnal torlendd
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Adat Frissités Megdrzés Adatfelelds
A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levd, a kdzadatok
ujrahasznositisardl sz616 torvény szerint Gjrahasznositis
céljara elérhetd kulturédlis kbzadatok listdja a rendelkezésre A valtozésokat | Az elézs allapot 1 A Tankeriileti
all6 formatumok megjellésével, valamint a kézfeladatot , . P K 6zpontnal
19. . kévetd 15 napen | évig archivumban .
ellaté szerv kezelésében levé, a kdzadatok belil tartasaval nem 4ll
tjrahasznositasardl sz616 tdrvény szerint \ijrahasznosithatd rendelkezésre
kozadat tipusokrdl valé tajékoztatas, a rendelkezésre allo
formétumok megjelélésével
A 19. sor szerinti kzadatok és kulturalis kézadatok A vialtozasokat Az elézd Allapot AK'['(;anl(c;rtL;léeltl
20. | vjrahasznositdsira vonatkozoé 4ltaldnos szerzdési feltételek | kévetd 15 napon torlendd P nzep;n 8l
elektronikusan szerkeszthetd valtozata beliil
rendelkezésre
A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis kozadatok A valtozasokat A Tankeriileti
21 ljrahasznositas céljabol idrténd rendelkezesre bocsatasaért koveté 15 napon Az elézb allapot Ké&zpontnal
: fizetendd dijak 4ltaldnos jegyzéke, a dijszamitas alapjat beliil torlend6 nem all
képezl tényezikkel egylittesen rendelkezésre
A Tankeritleti
A kézadatok tijrahasznositasarél sz616 tdrvény szerinti A viltozdsokat Az el6zb allapot Kozpontnal
22, . . org kdvetd 15 napon o \
jogorvoslati tajékoztatis beliil torlend6 nem &ll
rendelkezésre &
A kozfeladatot ellaté szerv altal megkstott, a kdzadatok
ujrahasznositisarol szolo torvény szerint kotdtt kizdrdlagos A valtozésokat A Tankeriileti
23 jogot biztositd megillapodisok szerz6d6 feleinek KBvetd 15 napon Az el6zb éllapot Kazpontnal
) megjeldlése, a kizdrélagossag idétartamanak, targyanak, beliil P torlend6 nem 4ll
valamint a megallapodas egyéb lényeges elemeinek rendelkezésre
megjeiGlése
A kozfeladatot ellatd szerv dltal kotitt, a kdzadatok A valtozésokat A Tankeriileti
24 fijrahasznositdsarél sz6l6 torvény szerint Kkivetd 15 napon Az el6z6 dllapot Kézpontnal
‘ a kulturalis kézadatok digitalizalasira kizardlagos jogot beliil P térlendd nem all
biztosité megallapodasok szévege rendelkezésre
A kozadatok vijrahasznositasirdl szdlé térvény szerinti azon
jogszabdly, kézjogi szervezetszabalyozd eszkiz,
kozszolgdltatisi szerz6dés vagy mas kdtelezd erdvel bird A Tankerileti
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére mutat6 A valtozasokat Az elbzb allapot Kéznontnal
25. | hivatkozés), amely az ujrahasznositds céljabdl rendelkezésre | kivetd 15 napon torlendd P n?:n all
bocsathato kdzadat gylijtésével, eldallitasaval, beliil delkezé
feldolgozésaval és terjesztésével tsszefliggd kbltségek rendefezesre
jelentds részének sajat bevételbdl valé fedezését irja eld a
kozfeladatot ellatéd szerv részére
II, Gazdsdlkod4si adatok
Adat Frissités Megbrzés Adatfelelds
B il IR PO
beszAmolbi kivetben azonnal 10 évig
eszdmoldja
A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak 1étszdmaéra A kiilén
és személyi juttatisaira vonatkozo Osszesitett adatok, illetve jogszabalyban
2 Osszesitve a vezetdk és vezetd tisztségviselok illetménye, Negvedévente meghatirozott ideig,
) munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint gy’ de legaldbb 1 évig
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nyijtott archfvumban
tartdsival

juttatdsok fajtaja €s mértéke Gsszesitve
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A kézfeladatot ellatd szerv 4ltal nyiijtott, az
allamhdztartisrél sz616 tdrvény szerinti kbltségvetssi s
. . c - . . A Tankeriileti
tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a timogatis A dintés A kbzzétételt kovets | Kdzpontnal
3. céljira, sszegére, tovibbé a timogatasi program meghozatalat kdvetd 5 &vi P all
megvaldsitasi helyére vonatkozé adatok, kivéve, ha a hatvanadik napig vig E:E \
kozzététel el6tt a koltségvetési timogatést visszavonjak rendeikezesre
vagy arrdl a kedvezményezett lemond
Az éllamhéztartas pénzeszkdzei felhasznélisaval, az
allamhaztartashoz tartozé vagyonnal térténd gazdalkodéssal
Osszefliggd, 6tmillié forintot elérd vagy azt meghaladé
értekd Arubeszerzésre, épitési beruhazdsra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonériékesitésre, vagyonhasznositisra,
vagyon vagy vagyoni értékii jog dtaddsara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozo6 szerzddések megnevezése
(tipusa), targya, a szerz6dést k6td felek neve, a szerzédés
értéke, hatdrozott idére kotott szerz6dés esetében annak
idétartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a A dontés
nemzetbiztonsdgi, illetve honvédelmi érdekkel kdzvetleniil N A kizzétételt kivetd
4, . . . meghozatalét kivetd .
sszefliggd beszerzések adatai, és a mindsitett adatok ha jik napi 5 évig
kivételével A szerzodés értéke alatt a szerzédés targysért napig
kikotott - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet esetén a
vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke koziil a magasabb
Osszeget kell figyelembe venni. Az id6szakonként
visszatérd - egy évnél hosszabb idtartamra kotott -
szerzOdéseknél az értek kiszamitasakor az ellenszolgéltatis
egy évre szémitott Gsszegét kell alapul venni. Az egy
kéltségvetési évben ugyanazon szerz6dé féllel kotott
azonos targyd szerzodssek értékét egybe kell szdmitani
N l;g;?;ban A Tankeriileti
A koncesszi6rél sz6l6 torvényben meghatérozott nyilvanos ] hi throzott idei Ko6zpontnil
S. | adatok (palyézati kifrésok, palyazék adatai, az elbiralasrél Negyedévente mdcegl al ﬁ]f[? 1 Iév?g’ nem 4ll
készitett emlékeztetdk, palyézat eredménye) °8 € | rendelkezésre
Erlivumban értelmezhetd
tartisgval
A kdzfeladatot ellétd szerv sltal nem alapfeladatai ellatisdra
(igy kiiléndsen egyesiilet timogatésara, foglalkoztatottai A kiilon
szakmai és munkavallal6i érdek-képviseleti szervei jogszabalyban
6 szamadra, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturslis, Negyedévente meghatirozott ideig,
) szocidlis és sporttevékenységet segith szervezet By de legaldbb 1 évig
timogatasara, alapitvanyok 4ltal ellatott feladatokkal archivumban
bsszefitggd kifizetésre) forditott, Htmillié forintot tartasdval
meghaladé kifizetések
. | Az Eurépai Unid hmogatésival megvalosulo fefesztsck | (oo L;f:ﬁ?::ﬂ}b:‘gg
eirdsa, az azokra vonatkoz6 szerzdések
tartiséval
8 Kozbeszerzési informaciok (&ves terv, Gsszegzés az Negvedévente I”:f:ﬁbb Ibewg
. gjanlatok elbirdlisarol, a megkotétt szerzédésekrol) cgyedeven Vumiv alan
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1.2. A feliigyelt koltségvetési szervek
1. Kozzétételi egység: A szerv irdnyitisa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt 4116, vagy aldrendeltségében

miilkddé mas kozfeladatot ellatd szerv

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellenbrzése alatt
allé, vagy alarendeliségében miikddd mas kdzfeladatot
ellatd szervek hivatalos neve (teljes neve), székhelye,
elérhetbsége (telefonszam, telefaxszam, postacim,
elektronikus levélcim)

A szerv Altal alapitott koltségvetési szetv adatait kiilon
kozzétételi egységben kell kzzétenni,
Az elektronikus levélcim kdzvetlen elérésénck
biztositasaval.

2. A szerv irdnyitasa, feliigyelete vagy ellentrzése alatt
all6, vagy alarendeltségében miik&dé mas kbzfeladatot
ellaté szervek honlapjanak URL-je

A honlap kézvetlen eléréseének biztositisaval.

3. A szerv irAnyitisa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt
al16, vagy alarendeltségében milkkidd mas kidzfeladatot
ellatd szervek iligyfélszolgalatanak vagy
kozonségkapcsolatanak elérhetdsége (telefonszam,
telefaxszam, tigyfélfogadas helye, postacime),
ugyfélfogadasanak rendje

1.3. Gazdilkodé szervezetek
L Kdzzétételi egység: A szerv tulajdoniban 4116 vagy részvételével mikiddd gazdilkodd szervezetek

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Azon gazdilkodé szervezetek neve, székhelye,
elérhetdsége (telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim,
elektronikus levélcim), amelyek a kzfeladatot ellatd
szerv tobbségi tulajdondban allnak, illetve amelyek felett
kézvetlen iranyitissal rendelkezik

2, A fentiek szerinti gazdalkodé szervezetek tevékenységi
korének leirasa

3. A fentiek szerinti gazdalkod6 szervezetek
képvisel&jének neve

4. A fentiek szerinti gazdalkodd szervezetekben a
kézfeladatot ellaté szerv részesedésének mértéke

1.4. Kizalapfitvinyok
I. Kozzétételi egység: A szerv dltal alapitott kbzalapitvanyok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Azon kézalapitvanyok neve, amelyeket a kozfeladatot
ellatd szerv alapitott, amelyek alapitdi jogat 6 gyakorolja

Az alapit6 okiratok kizvetlen elérhetGségének
biztositasdval.

2. A fentiek szerinti kdzalapitvanyok székhelye

3. A fentiek szerinti kézalapitvanyok kezeld szerve
tagjainak felsorolasa
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1.5, Lapok
I. Kdzzétételi egyséz: Lapok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kizfeladatot ellat6 szerv dltal alapitott lapok neve
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
2. A kbzfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok Az elektronikus levélcim kizvetlen elérésének
szerkesztoségének és kiad6janak neve és elérhetbsége biztositAsdval.

(telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim, elektronikus
levélcim)

3. A kbzfeladatot ellatd szerv Altal alapitott lapok
foszerkesztGjének a neve

1.6. Felettes, feliigyeleti, tdrvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorlé szerv
L. Kozzétételi egység: Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorlé szerv

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatosagi dontéseinek tekintetében a fellebbezés
elbirdlasara jogosult szervek, ennek hidnyéban a
kozfeladatot ellaté szerv felett torvényességi ellendrzést
vagy feliigyeletet pyakorld szerv hivatalos neve (teljes
neve), székhelye, elérhetdsége (telefon, telefax, foldrajzi
hely, postacim, elektronikus levélcim), honlapjanak cime

A honlap és az elektronikus levélcim kdzvetlen elérésének
biztositisaval.

2. A kézfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatésagi dontéseinek tekintetében a fellebbezés
elbirdldsara jogosult szervek, ennek hidnydban a
kdzfeladatot ellato szerv felett torvényességi ellenbrzést

vagy feliigyeletet gyakorl$ szerv ligyfélszolgalatinak
vagy kizonségkapcsolatinak elérhetdsége (telefonszém,
telefaxszam, ligyfélfogadas helye, postacime),

iigyfélfogadasanak rendje

1.7. Kiltségvetési szervek

A4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kizfeladatot ellatd szerv ltal alapitott kdltségvetési
szerv neve, székhelye, a kbltségvetési szervet alapitd

Jjogszabély megjeldlése, illetve azt alapité hatarozat, a

koltségvetési szerv alapito okirata, mitkédési engedélye

A jogszabély, az alapitd hatarozat, az alapité okirat,
miikddési engedély kiszvetlen elérésének biztositasaval.

2. A kiltségvetési szerv vezetje, honlapjanak
elérhetbsége

A honlap kézvetlen elérésének biztositasdval.

2. Tevékenyégre, miikddésre vonatkozé adatok
L Kézzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hatdskire

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hatskdrét és
alaptevékenységét meghatirozo, a szervre vonatkozd
alapvetd jogszabdlyok, kozjogi szervezetszabalyoz6
eszkdzok, valamint a szervezeti és mitkddési szabalyzat
vagy tigyrend az adatvédelmi és edatbiztonsdgi szabilyzat
hatélyos és teljes szovege

A jogszabdlyok, kbzjogi szervezetszabalyozd eszkdzok,

tgyrend, az adatvédelmi és biztonsdgi szabalyzat hatlyos

valamint a szervezeti és miikddési szabalyzat vagy

és teljes szdvegét tartalmazd 6nillé dokumentumok
elérhetdségének biztositasdval.

2. Az orszagos illetékességli szervek, valamint a f6varosi
€s megyei korményhivatal esetében a kézfeladatot ell4td
szerv feladatérdl, tevékenységérol sz6lo tajékoztato

A tartalomjegyzékben a dokumentum cimét angol nyelven

is meg kell jelélni.
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szovege magyar és angol nyelven

3. A helyi dnkormanyzat 6nként vallalt feladatainak
felsorolasa és részletes leirdsa

A feladatokat helyi nemzetiségi dnkorményzatok esetén
az adott nemzetiség nyelvén is meg kell jelentetni.

II1. Kdzzétételi egység: A hatdsdgi ligyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az allamigazgatisi, nkormanyzati és egyéb hatésagi
figyekben iigyfajtinként és eljarastipusonként a
hataskaorrel rendelkezd szerv megnevezése, hatdskor
gyakorldsanak atruhézasa esetén a ténylegesen eljard
szerv megnevezése

A kozzétételi egységen beliil figycsoportonként
(ligytipusonként) és eljards-tipusonként csoportositva.

2. Az allamigazgatasi, Snkormanyzati és egyéb hatsagi
ligyekben tigyfajtanként és eljaristipusonként a
hataskorrel rendelkez6, hatdskor gyakorldsinak

atruhdzésa esetén a ténylegesen eljér6 szerv illetékességi

teriilete

3. Az dllamigazgatasi, énkorméanyzati €s egyéb hatdsagi
iigyekben az figyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok felsorolasa

4, Az allamigazgatisi, 6nkormanyzati és egyéb hatésagi
figyekben az eljarasi illetékek, igazgatisi szolgaltatasi
dijak Osszege

5. Az dllamigazgatisi, onkormanyzati és egyéb hatosagi
tigyekben az alapvet6 eljarasi szabalyok, ezek
magyarazata, az iigyintézést segit6 itmutaték, az
ligymenetre vonatkozo tajékoztatas

6. Az allamigazgatasi, dnkormanyzati és egyéb hatdsagi
ligyekben az eljarist megindité irat benydjtasara szolgalo
postacim (postafidk szerinti cim, ha van), ligyfélfogadasi

vagy kdzdnségkapcsolati ¢im és nyitvatartasi id6

7. Az allamigazgatési, Snkorméanyzati és egyéb hatdsagi
tligyekben az eljardst megindit6 irat benytijtasara,
elintézésére, fellebbezésére nyitva 4116 hatdridd

8. Az dllamigazgatdsi, dnkorményzati és egyéb hatdsagi
iigyekben hasznalt formanyomtatvanyok listaja

A formanyomtatvanyok letdlthetdségének biztositasdval.

9. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és egyéb hatosagi
tigyekben igénybe vehet elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas

Az elektronikus program kdzvetlen elérésénck
biztositisaval.

10. Az éllamigazgatési, Snkorményzati, &s egyéb hatdsigi
iigyekben az ligytipusokhoz kapcsolédd jogszabilyok
jegyzéke, thjékoztatss az tgyfelet megilletd jogokrél és az

tigyfelet terheld kotelezettségekrél

A jogszabélyok kdzvetlen elérésének biztositdsaval.

1. Kbzzétételi egység: Kizszolgdltatisok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellitd szerv dltal nytijtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kézszolgéltatasok
megnevezése

2. A kbzfeladatot ellaté szerv altal nydjtott vagy
koltségvetéseébdl finanszirozott kbzszolgéitatdsok
tartalménak lefrasa
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3. A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal nyijtott vagy
koltségvetésébsl finanszirozott kbzszolgaltatisok
igénybevételének rendjére vonatkozé tajékoztatds

Amennyiben hosszabb terjedelmiick, a tajékoztatdsokat
6nallé dokumentumban, azok, valamint az
igénybevételhez hasznélt formanyomtatvanyok
elérhetdségének biztositdsaval.

4. A kozfeladatot eltat szerv dltal nytjtott vagy

és az abbol adott kedvezmények mértéke

koltségvetésébdl finanszirozott kzszolgaltatdsok dijénak

IV. Kozzétételi egység: A szerv nyilvantartdsai

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellatd szerv altal sajat fenntartasi

az adatkezelés célja, jogalapja, idétartama, az érintettek
kore, az adatok forrdsa, kérdbives adatfelvétel esetén a
kitltetlen kérdéiv) jegyzéke

adatbazisok, illetve nyilvantartasok lefrd (név, formétum,

Az altalanos kozzétételi listiban csak az adatokat
tartalmaz6 jegyzéket kell kézzétenni, azonban a
kozadatkeresd felé torténd adatszolgaltatds sordn minden
egyes adatbazisrol, illetve nyilvantartasrol kiilén leird
adatot kell késziteni az Adatbazisokat meghatérozé séma
alapjan,

2. A kozfeladatot ellaté szerv altal - élaptcvékenysége
keretében - gytijtott és feldolgozott adatok fajtai

3. A kdzfeladatot ellat6 szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gyiijtott és feldolgozott adatokhoz val6
hozzéférés modja

4. A kdzfeladatot ellatd szerv éltal - alaptevékenysége
keretében - gylijtstt és feldolgozott adatokrsl valé
mésolatkészités koltségei

V. Kdzzétételi egység: Nyilvanos kiadvanyok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak
cimei

2. A kozfeladatot elldi6 szerv nyilvanos kiadvényai
témajanak leirisa

Kiadvinyonkénti bontisban.

3. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyaihoz
valé hozzaférés modja

Amennyiben a honlaprél a kiadvény letslthetd, a kiadvany
elérhetSségének biztositdsaval.

4, A kdzfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyaiért
fizetend® koltségtérités mértéke vagy az ingyenesség
ténye

V1. Kizzétételi egység: Dintéshozatal, iilések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A testilleti szerv dontései eldkészitésének rendje

2. A testiileti szerv dontéseiben valé 4llampolgari
kozremiikddés (véleményezés) mddja (erre szolgald
postai, illetve elektronikus levélcim)

3. A testiileti szerv dintéshozatalanak eljarési szabalyai

4. A testiileti szerv iilésének helye (iranyitdszédm, varos,
utca, hazszam)

T&bb helyszin esetén iilésenkénti bontisban.

5. A testiileti szerv megtartott iiléseinek ideje (év, hé, nap,
ora megjelGléssel), valamint nyilvAnossaga, iiléseinek
Jegyztkonyvei, illetve 8sszefoglaloi

Az illés jegyzOkonyve, illetve GsszefoglalGja
elérhetdségének biztositdsaval.

25



A Szckszardi Tankertileti Kozpont 25/2017. (VL. 20.) szabilyzata

A Szekszirdi Tankerileti Kozpont kotelezden kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalinak és a kozérdekd adatok megismeresére

iranyulo kérelmek intézésének rendjérdl szol6 szabalyzata

6. A testiileti szerv tervezett iiléseinek ideje (év, ho, nap,
6ra megjeldléssel), valamint nyilvinossiga

7. A testiileti szerv iilései latogathatdsaganak rendje

8. A testiileti szerv iiléseinek napirendje

Ulésenkénti bontasban.

9. A testiileti szerv déntéseinek felsoroldsa

Ulésenkénti bontisban; a dontések elérhetdségének

biztositasdval.
VIL Kizzétételi egység: A szerv dintései, koncepcidk, tervezetek, javaslatok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa

A dontések elérhetdségének biztositdsdval.

2. A testiileti szerv dontéshozatalinak détuma (év, ho, nap
megjeldléssel)

Dontésenkénti bontdsban; a megfeleld iilés jegyzdkonyve,
illetve dsszefoglaldja elérhetdségének biztositasdval,

3. A testiileti szerv szavazasanak nyilvanos adatai, ha azt
jogszabéaly nem korlatozza

Dontésenkénti bontasban.

4. A jogszabalyok elokészitésében valé tarsadalmi
részvételrdl sz616 torvény alapjdn kozzéteendd
jogszabdlyalkotasra iranyuld koncepeidk,
jogszabalytervezetek és kapcsolodd dokumentumok

A kozadatkeres6 felé torténé adatszolgaltatds soran

minden egyes jogszabdlytervezetrsl kiilon leir6 adatot kell

késziteni a Jogszabalytervezeteket meghatirozd séma
alapjan.

5. A jogszabilyok elbkészitésében valo tarsadalmi
részvételrdl sz616 torvény alapjan kozzéteendd
jogszabalyalkotasra iranyulé koncepcidk,
jogszabalytervezetek tekintetében az egyeztetés allapota

Koncepciénkénti, illetve jogszabaly-tervezetenkénti
bontasban.

6. A helyi tnkorményzat képviseld-testiiletének nyilvanos
lilésére benyijtott el6terjesztések a benytjtas idépontjatol

A kozadatkeresd felé torténd adatszolgaltatis sordn
minden egyes eldterjesztésrol kiilon leir6 adatot kell
késziteni a Jogszabalytervezeteket meghatirozé séma
alapjan.

7. Osszefoglald a véleményezok észrevételeirdl, és az
észrevételek elutasitdsanak indokairdl

A nyilvénvaldan alaptalan észrevételek esetén az
elutasitds indokairdl nem kell dsszefoglalot késziteni.

VIIL Kizzétételi egység: Palydzatok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kézfeladatot ellitd szerv altal kiirt palyazatok A kapcsolédé dokumentumok kozvetlen elérhet6ségének
szakmai lefrdsa, azok eredményei és indokldsuk biztositasaval.
IX. Kozzétételi egység: Hirdetmények
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kijzfeladatot ellatd szerv altal kdzzétett A hirdetmények, kizlemények kézvetlen elérésének
hirdetmények, kézlemények biztositdsaval.
X. Kézzétételi egység: Kozérdekil adatok igénylése
A4) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kézérdekil adatok megismerésére iranyuld igények
intézésének rendje

2. A kbzérdekti adatok megismerésére iranyuld igények
tekintetében illetékes szervezeti egység neve

3. A kézérdekii adatok megismerésére iranyul6 igények
tekintetében illetékes szervezeti egység elérhetsége
(postacime, foldrajzi helye, telefonszdma, telefaxszama,
elektronikus levélcime)

Az elektronikus levélcim kdzvetlen elérésének
biztositisaval.
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4. Az adatvédelmi felelés vagy az informécids jogokkal
foglalkozé személy neve

5. A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai
adatszolgaltatds adott szervre vonatkozé adatai

6. A kdzfeladatot ellaté szerv kezelésében 16v6 kdzérdekii
adatok felhasznaldséra, hasznositisira vonatkozd
altalénos szerzddési feltételek

7. Azon kézérdekl adatok hasznosftaséra irdnyulé
szerzOdések listdja, amelyekben a kizfeladatot ellatd
szerv az egyik szerz6do fél

XI. Kdzzétételi egység: Kizzétételi listik

A4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiilonds
kézzétételi lista

A kozzétételt elrendeld jogszabily megnevezésével és

elérhetdve tételével.

2. A kizfeladatot ellatd szervre vonatkozo6 egyedi
kdzzétételi lista

A kozzétételt elrendeld jogszabaly vagy egyéb aktus

megnevezésével, elérhetvé tételével.

3. Gazdilkodasi adatok
3.1. A miikddés tdrvényessége, ellendrzések

L Kozzétételi egység: Vizsgilatok, ellendrzések listija

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kizfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos - nyilvinos
megéallapitdsokat tartalmazé - vizsgalatok, ellendrzések
felsoroldsa

II. Kozzétételi egység: Az Allami Szimvevészék ellend

rzései

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az Allami Szdmvevészék ellenrzéseinek nyilvanos
megéllapitasai

ITL. Kizzétételi egység: Egyéb ellendrzések, vizsgilatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szervre vonatkozé egyéb ellendrzések, vizsgélatok
nyilvanos megéallapitasai

Id&rendben.

IV. Kizzétételi egység: A miikddés eredményessége, teljesitmény

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kbzfeladatot ellaté szerv feladatellatisénalk
teljesitményére, kapacitisdnak jeilemzésére,
hatékonységanak és teljesitményének mérésére szolgdld
mutaték és értékiik, idobeli véltozasuk

V. Kozzétételi egység: Miikidési statisztika

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére vonatkozd,
jogszabalyon alapuld statisztikai adatgyiijtés eredményei,
id6beli valtozasuk
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3.2. Kiltségvetések, beszimoldk

L. Kozzétételi egység: Eves kiltségvetések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv éves (elemi) kiltségvetései

Evenkénti bontdsban.

IL. Kézzétételi egység: Szamviteli beszdmolok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv szadmviteli tdrvény szerinti
beszdmoldi

Beszamolonként.

III. Kézzétételi egység: A koltségvetés végrehajidsa

A) Adat megnevezése

B} Megjegyzés

1. A kozfeladatot elldto szervnek a koltségvetés
végrehajtasardl - a kiildn jogszabalyban meghatarozott
modon és gyakorisaggal - készitett beszamoloi

Beszamolénként.

L Kézzétételi egység: A foglalkoztatottak

3.3. Kéltségvetések, beszamolék

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak
létszdma és személyi juttatisaira vonatkoz6 Gsszesitett
adatok

2. A vezet6k és a vezetd tisztségviseldk illetmeénye,
munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése Osszesitett Gsszege

3. Az egyéb alkalmazottaknak nytjtott juttatisok fajtija

és mértéke Gsszesitve

II. Kdzzétételi egység: Tamogatisok

A) Adat megnevezése

B} Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellaté szerv kdltségvetésébdl nydjtott,
nem normativ, céljellegfi, fejlesztési tAmogatésok
kedvezményezettjeinek neve

2. A kézfeladatot ellatd szerv kiltségvetésébdl nydjtott,
nem normativ, céljellegli, fejlesztési tAimogatasok célja

Tamogatasonként és kedvezményezettekként lebontva.

3. A kozfeladatot ellaté szerv koltségvetésébodl nyijtott,
nem normativ, céljellegi, fejlesztési tamogatédsok dsszege

Tamogatisonként és kedvezményezettekként lebontva.

4. A kézfeladatot ellatd szerv kdltségvetésébsl nynjtott,
nem normativ, céljellegti, fejlesztési tAmogatasi program
megvaldsitési helye

Témogatdsonként és kedvezményezettekként lebontva.

1I1. Kbzzétételi egység: Szerzddések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az illamhaztartds pénzeszkdzei felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténd
igazdélkoddssal tsszefliggd, 6tmillié forintot elérd vagy azt
meghaladé érték( drubeszerzésre, épitési beruhdzasra,
szolgaltatis megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositisra, vagyon vagy vagyoni értékli jog
4taddsara, valamint koncesszioba adasra vonatkozd

szerzbdések megnevezése (tipusa), tirgya, a szerzodést
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kotd felek neve, a szerzddés értéke, hatdrozott idére kotott
szerzbdés esetében annak idGtartama, valamint az emlitett
adatok valtozasai, a nemzetbiztonségi, illetve honvédelmi
érdekkel kdzvetleni! dsszefliggd beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével
A szerz6dés értéke alatt a szerzodés targyéaért kikotott -
altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci vagy
kényv szerinti érté€ke kiziil a magasabb sszeget kell
figyelembe venni.

Az id8szakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
[id6tartamra kotdtt - szerzodéseknél az érték kiszamitdsakor
az ellenszolgaltatas egy évre szdmitott Ssszegét kell alapul

venni. Az egy kbltségvetési évben ugyanazon szerz6dé
féllel kotott azonos targyti szerzédések értékét egybe kell
szamitani

IV. Kozzétételi egység: Koncessziok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A koncesszi6rél sz616 térvényben meghatirozott
nyilvanos adatok (palyAzati kiirdsok, paly4zdk adatai, az
elbiralasrél készitett emlékeztetdk, palyszat eredménye)

V. Kizzétételi egység: Egyéb kifizetések

A} Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellatd szerv dltal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet timogatésara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavaliaildi érdek-

képviseleti szervei szamdra, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, knlturélis, szocidlis és sporttevékenységet segitd
szervezet tAmogatasara, alapitvanyok 4ltal elfatott
feladatokkal dsszefliggd kifizetésre) forditott, &tmillié
forintot meghaladé kifizetések cimzettjet

VL Kozzétételi egység: Eurdpai Unié dltal timogatott fejlesztések

4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az Eurdpai Unié tdmogatésival megvalésuls
fejlesztések lefrdsa, az azokra vonatkozd szerzédések

A dokumentumok, a szerzdések, kozvetlen elérésének
biztos{tasaval.

VIL Kozzétételi egység: Kiizbeszerzés

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. K6zbeszerzési informaci6k: éves terv, Gsszegzés az

ajénlatok elbirdlasarél, a megktott szerzbdésekr6]

Az éves terv kdzvetlen elérésének biztositasdval.
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4. szamit meliéklet

Kérelem kbézérdekil adatok megismerése irdnt

Az igényelt kdzérdekii adatok kore:

A kozérdekii adatok megismerési formdja o személyesen, az adatok megtekintésével™!
D postai tton
0 elektronikus viton

Az adatokrél masolat készitését: O igénylem O nem igénylem
Az elkészitett masolatot:

o személyesen kivanom
atvenni

O postai fiton kivianom
dtvenni
O elektronikus tton kérem

megkiildeni

Vallalom, hogy — amennyiben az adatokrél masolat készitését kérem — az azok elkészitésével Gsszefiiggésben
felmerilld koltségeket a szabdlyzatban meghatérozott hatarid6ig a Tankertleti Kézpont részére megfizetem,

A Tankertileti K&zpont t61ti ki:

Az adatkizlé

neve:

elérhet6sége:

e-mail-cime:

Az adatigénylés beérkezésének idGpontja:

Az adatkdzlés teljesitésének iddpontja

Koltségtérités:

Feljegyzés a kérelem megtagadisirél (az
elutasitis indoka):

adatk6z16 aldirasa

M Amennyiben az igénylé a megbeszélt helyen és idGben egymdst kivetd két alkalommal nem jelenik meg, igényét a Tankerileti Kozpont
visszavontnak tekinteni,
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Az adatigényl§®

neve:

cime:

elérhetdsége:

e-mail-cime:

Kl e

adatigényld alairasa

3 4 személyes adatokra vonatkozé rész addig kezelhetd, amig az igényt nem teljesitették, ezen részt ezt kivetGen
megsemmisitendo,
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