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BEVEZETES

A Munkaterv alapja:
az Erdi Tankeriileti Kézpont Szervezeti és mithodési szabdlyzata
134/2016.(VI1 10.) Korm. rendelet az allami kdznevelési feladat ellatdsiban fenntar-
toként részt vevo szervekrdl, valamint a Klebelsberg Kézpontrdl
A nemzeti kbznevelésrdl szo1d 2011. évi CXC torvény szerinti feladatok
2016. évi CL térvény

1.1. A Tankeriileti Kozpont stratégidja, célmeghatirozisa

Az Erdi Tankeritleti Kézpont célja, hogy hatékonyan, szakszeriien tAmogassa a fenntartasaban
és milkddtetésében 1évo intézmények munkdjat annak érdekében, hogy azok korszerd, a tarsa-
dalmi igényeket kielégitd, esélyegyenltséget teremtd, magas szint( tudast biztosité kéznevelési
intézményekként miikédjenek, az Alaptérvényben meghatirozott gyermekek mindenek felett
allo érdekeinek biztositisa céljabol.

Egységes és egyértelmii szemléletet alakitson ki a Tankeriileti Kézpont mikddése soran.

Megfeleld eljarasrendek és kommunikdcids csatornak kialakitdsa, konstruktiv egyiittmiikodés,
a koltséghatékonyséagra térekvés teriiletén.

A szervezeten beliili egylittmiikddés tdmogatasa és biztositasa.

A Tankeriilet miikodését szabilyozé dokumentumok atdolgozisa, aktualizalisa a K&zpont
irAnymutatésa alapjan.

A szabdlyzatokban foglalt eljirasok, folyamatok, intézkedések betartasa és betartatisa a térvé-
nyes, hatékony, eredményes, és takarékos miikidés biztositasa érdekében.

A tankeriileti kézpont tevékenységét meghatarozo elvek:

- szakszer(iség
- pontos, preciz munkavégzés
- kiszdmithat6sag
- hatékonysag
- csapatmunka
partneri egylittm{ikdés
- proaktivitas
- innovacid
- kreativitas
- hagyomany&rzés és hagyoményteremtés.

A tankeriileti kézpont f&bb feladatkérei:
- taniigyigazgatas,
- huméneréforras gazdalkodas,
- peénziigy, szamvitel, gazdalkodas,
- vagyongazdalkodas, ingatlan miikddtetés, izemeltetés, miiszaki tigyek, koz-
beszerzés,



Tankertileti Tanacs mikddtetése,
jogi ligyek,

- palyazatok,

- titkarsagi feladatok.

Tankeriileti Kézpont operativ feladatai és kapesolata az intézményekkel:

Az iskolék infrastrukturélis és szakmai fejlddésének, innovacidjanak tdmogatasa a Klebelsberg
Kozpont segitségével.

Az egyiittmiikdésen alapulé partneri viszony biztositisa a telepiilési dnkorméanyzatok a tan-
keriilet és az intézmények vonatkozasdban.

Innovativ, egyiitt neveld és inkluziv pedagdgiai szemlélet tAmogatasa.
Kéznevelési intézmények mitkddési, dokumentumainak ellendrzése, jovahagyasa.

Szakmai timogatds, segitségnyijtas a kdznevelési intézményeknek a miikddésiikhoz sziikséges
dokumentumaik, szabélyzataik el6készitéséhez.

Adatszolgéltatdsokkal kapesolatos fenntart6éi feladatok.

Koznevelési intézményekkel kapesolatos tantigyi nyilvantartisok, adatbizisok vezetésének el-
lendrzése.

Fenntartdi ellendrzés a kéznevelési intézmeényekben.

Ellendrzi a kéznevelési intézmény pedagégiai programjanak végrehajtdsat, teljesiilését, szak-
mai eredmeényességet.

Az intézmények mikodéséhez és a jovihagyott pedagdgiai program megvalésitasshoz bizto-
sitja a szlikséges €s elégséges pénziigyi feltételeket.

Tamogatja a versenyszervezéssel, tehetséggondozassal, kbzépiskolai felvételivel és érettségivel
kapcsolatos feladatokat.

Javaslatot tesz a Klebelsberg K6zpont Utjan az oktatasért felelds miniszter részére a fenntartdsi
korébe tartozé koznevelési intézmény létesitésére, atszervezésére, megsziintetésére, alapfelada-
tanak modositasara.

Javaslatot tesz a Klebelsberg Kozpont titjdn a fenntartdsaban 1év6 kiznevelési intézmény veze-
tojének megbizaséra, megbizasinak visszavondsara, eldkésziti az ehhez szilkséges dokumentu-
mokat.

A fenntart6 jér el, €s hoz mésodfoku déntést a jogszabalysértésre vagy az intézmény belsd sza-
balyzatanak megsértésére hivatkozassal benyujtott kérelem a tanul6i jogviszony létesitésével,
megsziintetésével, a tanuléi fegyelmi ligyekkel kapcsolatban érdeksérelemre hivatkozassal be-
nydjtott kérelem tekintetében. A kérelmet elutasithatja, a dntést megvaltoztathatja, vagy meg-
semmisitheti, és a nevelési-oktatdsi intézményt j dontés meghozataldra utasithatja.

A korrupcié elleni tudatossag, az integritas szemléletének fejlesztése. Tankeriileti Etikai Kédex
készitése, valamint a hivatdsetikai, integritas targy képzések szervezése, ill. azokon térténd
részvétel tAmogatasa. Az integritas alapt milkddés biztositisa.



Adatvédelmi irdnyelvek érvényre juttatasa figyelemmel a tanéran kiviili, digitalis munkarend
alkalmazasara.

1.2. A dokumentum hasznilata

A tankeriileti kézpont munkatervét a honlapjan kdzzé teszi, valamint minden érdekelt/érintett
fél szdmara biztositja a tankertiletben torténd elérhetbségét.

2. A TANKERULETI KOZPONT SZERVEZETI STRUKTURAJA

2.1. Szervezeti felépités

Tankeriileti igazgatd
it Adarredeliu nezmvisels
Huménpolitikai Fiosztaly —
Integritie tandcsadd
EsélysgyenlSoég referens
Informéci 6biztensagi felelds
Vel refarens
Selus tllendy
Gazdrsagl vezelo Szakmai vezein
Gazdalkodisi s Uzameliatési Koéznevelési, Jogi és Pilyazati
Foosztaly Féosztaly
Vagyomgazdallodas

Osztaly




2.2. Személvi allomany

A tankeriileti kézpont dllashelyek szama 2021. 12. 31-én: 58

Erdi Tankeriileti Kozpont — allashelyek

Tankertileti igazgatd 1 | Gazdasagi vezetd 1 | Szakmai vezeto 1
Foosztalyvezetdk 3 | OsztalyvezetSk 3 | Belsd ellenér 1
Kéznevelési tigyintézdk | 9 | Jogi ligyintézd 1 | Projekt tigyintézok 2
Pénziigyi ligyintézok 12 X;ﬁﬁ:ﬁ;ﬁdélk{)déﬂ 6 | Beszerzési referens 2
Rendszergazda 1 | Titkérsagi tgyintézék | 2 ?g;ﬁggﬁﬁkai 13

Allsshelyek szdma: 2020.12.31.
2021.01.01.

49 fo.

58 £6 a 4171/2020. Korm. hatdrozat alapjan

A tankertilet allashelyeinek megoszlasa besorolasi fokozatonként:

Erdi Tankeriileti Kozpont — dllishelyek megoszlisa besorolasi fokozatonként

K&zponti hivatal vezetoje 1 | Fbosztalyvezetd 3
Kézponti hivatal vezetShelyettes 2 | Osztalyvezetd 3
Vezetd-hivatalifétanicsos 2 | Vezetd-hivatalitanicsos 20
Hivatali f6tanacsos L 16 | Hivatali tanacsos 5
Hivatali fotanacsos 11 6 Osszesen: | 58

A tankeriileti kbzpont létszama: 2021. 12. 31-én: 56 fo:

- Kit.: 54 {6
- Mt.:2f6

3. A MUNKAVEGZES RENDJE

A munkavégzés az Ugyrendben foglaltaknak megfeleléen térténik.
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5. OsszZEGZES

Az Erdi Tankeriileti Kozpont altalanos adatai

Teriilete [km?] 604,05 km?
Telepiiléseinek szama 28 db
Ké6znevelési intézménnyel rendelkezo telepiilések szama 26db
Fenntartott és miikédtetett intézmények szama 48 db
Feladat ellatas helyszineinek széma 89 db
Tanul6i 1étszam 25291 fo
Kdozalkalmazotti allashelyek szdma 2 847 db
Tankeriileti kézponti kormdnytisztviseidi allashelyek szama 58 fo6
Tankeriileti kormanytisztviseldi létszam 2021.12.31. 56 f6

Az Erdi Tankeriileti Kozpont illetékességi teriilete megegyezik az Erdi jaras, Budakeszi jaras

és Pilisvorosvari jaras teriiletével.

28 telepiilés tartozik hozzank: Erd, Szdzhalombatta, Térokbalint, Didsd, Saskit, Pusztazamor,
Térnok, Budakeszi, Biatorbagy, Budadrs, Budajend, Herceghalom, Nagykovacsi, Paty, Perbal,
Remetesz6l6s, Telki, Tok, Zsambék, Pilisborosjend, Pilisjaszfalu, Piliscsaba, Pilisszentivén,

Pilisszantd, Pilisvdrdsvar, Tinnye, Solymdr, Urém.

A 26 telepiilésen 48 kézneveiési intézmény fenntartdsat és mikddtetését végezzik.

A fenntartott intézmények koziil:
27 altalanos iskola;
7 alapfoki miivészeti iskola;

1 gydgypedagdgiai konduktiv nevelési-oktatasi intézmény;

7 altalanos iskola és alapfokd miivészeti iskola,
1 altalanos iskola és gimnazium;
- 1 altalanos iskola, gimnazium és eltérd tantervi iskola;
1 altalanos iskola, gimnazium és szakgimnazium;
| gimndzium és szakgimnazium,
2 gimnazium.

Az intézmények kozill 12 nemzetiségi nyelvet oktat, ebbdl 9 nemzetiségi iskola.
Tankeriiletiink elhelyezése, targyi feltételei optimdlisak, amely az dnkormanyzatok segitd és

egylittmiikodési készségét tikrdzi.

14.
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Ikt.sz. TK/123/00116-1/2022

2.sz. melléklet a 2022, évi munkatervhez

AZ ERDI TANKERULETI KOZPONT

2022. EVI

INTEGRITASI ES KORRUPCIOS KOCKAZATOK KEZELESERE
KIDOLGOZOTT INTEZKEDES]I TERVE

Frd, 2021. december 31.

Készitette:

Virdgné Bucsi Aniké Séra

integrités tandcsadd

39.



Az  intézkedés, mely - az integréli| Az Erdi Tankerileti Kézpont torvényes miksd-

kockézatkezelési rendszeren beliil azonositott - koc- | tetésének biztositésa.

kézat(ok) kezelésére irdnyul?

(Kockézat(ok) mértékénck feltiintetésével.) Kockézat météke alacsony

Az intézkedés tervezett eredménye: A bejelentésck fogadasa, nyomon kdvetése

A szervezeten beliili felel6s; Tankeritleti igazgat6, integritas tanicsadé

A végrehajtisban kdzremiliksddk: Tankeriileti igazgatd, integritds tanicsadd, infor-
matikai referens

Hat4riddk 2022. mércius 30,
Az 50/2013.(I1.25.) Korm. rendelet 4.§ (1) alap-
jan a Tankerilleti Kézpont a szervezeti egység

Intézkedés tartalménak kifejtése:

honlapjén is megteremti a lehetdséget az integri-
tasi és korrupci6s kockézatokra vonatkozé beje-
lentések fogadésara

Az dllamigazgatési szerv megnevezése: Erdi Tankeriileti Kézpont
Melyik évre vonatkozik az intézkedési terv? 2022,
Az intézkedés korrupcié megelOzési intézkedési ter- 3.

ven beliili sorszama:

Az intézkedés megnevezése:

Korrupciémegelézéssel és intepritissal kap-
csolatos képzések népszerfisitése a munkatir-
sak kozdtt

Az intézkedés intézményi munkaterven beliili azo-
nogitd szdma.

1.sz. melléklet januar 2. sz eseti feladata

Az  intézkedés, mely - az integralt
kockézatkezelési rendszeren beliil azonosftoit - koc-
k4zat(ok) kezelésére irdnyul? (A kockézat(ok) mér-
tékének feltiintetésével.)

Az Erdi Tankeriileti Kézpont munkatérsainak is-
meretei nem teljes kirlek a korrupciémegels-
zessel és integritdssal kapcsolatban.

Kockazat mértéke kzepes.

Az intézkedés tervezett eredménye:

Az integritastudatossig ndvelése személyi és
szervezeti szinten, A munkatérsak ismerjék meg
az integritds szemléletet

A szervezeten belilli felelds:

Tankeriileti igazgat6, integritds tandcsadd, hu-
manpolitikai fSosztilyvezets

A végrehajtasban kozremiiksdék:

Tankeriileti igazgatd, integritds tandcsadé, hu-
ménpolitikai féosztdlyvezetd

Hatarid6:

2022. januér 31.

Intézkedés tartalméinak kifejtése:

A szervezet korménytisztvisel8inek tisztfiban
kell lennilik az integritis fogalmaval, az integri-
tis szemléletével, az integritds alapi mikddés
Jjelentésével. A képzéseket be kell épiteni a kor-
ménytisztviselok képzési tervébe,

41.




