ADATOK

ADATBAZIS/NYILVANTARTAS NEVE FORMATUMA ADATKEZELES CELJA JOGALAPJA IDOTARTAMA AZ ERINTETTEK KORE A KEZELT ES FELDOLGOZOTT ADATOK FAJTAI FORRASA
jogszabalyi kotelezettség - a koziratokrol, valamennyi dolgozo
kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérol szolo 1995. évi LXIV. Torvény 9.§ (1)
Az iratkezelési szabalyzat (30/2017. (X11.20.) szabalyzat; A Kaposvari Tankeriileti Kozpont egyedi
iratkezelési szabalyzatanak 37.§-ban meghatarozott adatok: iktatoszam, iktatas idépontja, beérkezés
. P . idépontja, modja, érkeztetési azonositd, adathordozo tipusa (papiralapu, elektronikus), fajtaja, kiildés| A Tankeriilet altal
Erkeztetett és iktatott iratok nyilvantartasa elektronikus llg:glgorl;?:)y v (Poszeidon Az irattari anyag szakszerti kezelése és rendszerezése 10 év id6pontja, modja, kiild6 adatai, a cimzett vezetett
adatai, a hivatkozasi szam, mellékletek szama, tipusa, az ligyintéz4 neve és szervezeti egysége, nyilvantarts
az irat targya, az el6- és utoiratok iktatoszama, a kezelési feljegyzések, az intézés hatarideje,
modja és az elintézés id6pontja, az irattari tételszam, az irattarba helyezés
jogszabalyi kotelezettség - a kozalkalmazottak a Tankeriileti Kzpont A Tankeriilet altal
. . S . . A jogviszonnyal kapcsolatosan eldirt adatok jogallasarol szolo i fenntartasaban 1évo . o X vezetett
Kozalkalmazotti alapnyilvantartas elektronikus nyilvntartdsa 1992 évi XXXIIL Torvény (Kit) 183/B.§, 5. s7. 50 év intézmények kozalkalmazotti A Kjt.5. sz. mellékletében felsorolt személyes adatok személyiigyi
melléklet jogviszonyban 1év6 dolgozoi nyilvantartas
jogszabalyi kotelezettség - a kormanyzati igazgatasrol A Tankeriilet altal
A jogviszonnyal kapcsolatosan eldirt adatok &vi Brva SZélé- 2 a Tankeriileti Kozpont Kit. Vezretgj(t ;
Kozszolgalati alapnyilvantartas elektronikus Jogviszonny 'lp' . 2018. évi CXXV. Torvény (Kit.) 174. § 3.sz. melleklet 50 év hatalya ala tartozo A Kit. 3. szamu mellékletében részletezett adatok személyiigyi
nyilvantartdsa dolgozoi nyilvantartas
minden dolgozo esetében: kozalkalmazotti, kozszolgalati alapnyilvantartas adatlapja, 6néletrajz, A Tankeriilet altal
kinevezés és modositasai, jogviszonyt megsziinteto irat, korabbi foglalkoztatasi jogviszonyok vezetett
Kit., Mt, Kjt.. foglalkoztatott igazolasara szolgalo iratok, végzettséget igazolo okiratok masolata, erkélesi bizonyitvany, személytigyi
, . jogszabalyi kotelezettség - a munka torvénykonyvérdl foglalkozasegészségiigyi alkalmassag, kormanytisztviseld esetében tovabba: arcképe, nyilvantartas
Személyi anyag papir alapd A foglalkoztatassal kapcsolatos adatok nyilvantartasa sz016 50 év eskiiokmanya, teljesitményértékelése, hatdlyban 1év6 fegyelmi biintetését kiszabo hatarozat,
2012. évi L. torvény (Mt.) 10.§ (2), Kit. 179.§ korabbi foglalkoztatasi jogviszony- igazolasanak masolata, végzettségét, szakképzettségét,
’ ’ szakképesitését igazolo okiratanak masolata, személyes adatainak igazolasara szolgalo okiratok
masolata, az allashely betSltéséhez, a feladat ellatasahoz sziikséges egyéb engedélyek
Munkavégzésre iranyulo jogviszonyokkal kapcsolatos | jogszabalyi kotelezettség - az allamhaztartasrol szold 10 év L . . i i | A Tankeriilet altal
o ) KIRA/SAP adminisztracio, nyilvantartds, illetményszamfejtés, tOrvény végrehajtasarol sz616 368/2011. ) Munkavégzésre iranyul6 jogviszonnyal kapcsolatos valamennyi adat (természetes személyazonosito vezetett
Munkatigyi nyilvantartasi rendszer elektronikus rendszer egyéb juttatisok (XIL31.) Korm. r. (Avr.) 60.§ (3) bekezdése valamennyi dolgozo adatok, lakcim, bankszamlaszam, jogviszonnyal kapcsolatos adatok, személyiigyi
szamfejtése juttatdsokkal kapcsolatos adatok nyilvantartas
A munkaid§ teljesitésének és a pihen6idd kiadasanak A Tankeriilet altal
. . . . i nyomon kovetése és igazolasa, a kotelezettségek . . . i i . . vezetett
Munkaidé-pihendidé nyilvantartas elektronikus + papir alapu teljesitése és a jarandosagok jogszabalyi kotelezettség - Mt. 134.§, Kit. 133.§ 8év valamennyi dolgozo dolgozo neve, rendes-rendkiviili munkaid, szabadsag, készenlét adatai személyiigyi
kifizetése érdekében nyilvantartas
jogszabalyi kotelezettség — AZ egyes valamennyi kotelezett neve, nyilvantartasi azonositdja, szervezeti egysége, munkakére, vagyonnyilatkozat A Tankertilet altal
i o e o A kozpénzek atlathatoséga, korrupcioellenesség vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél szo16 ) Amennyl, teles > Iy vantar osiioja, szervezel egyseee, ore, vagyonnyuat
Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség nyilvantartasa papir alapi biztositasa 2007 10 év vagyonnyilatkozat-tételre jogcime, gyakorisaga, kovetkez6 nyilatkozattétel idépontja, vagyonnyilatkozat atvételének vezetett
’ koteles dolgozo idépontja nyilvantartas

évi CLII Torvény 11.§

Koznevelési Regisztracios és Tanulmanyi

A taniligy-igazgatasi, adminisztracios és

kozfeladat ellatasa - az allami koznevelési kozfeladat
ellatasaban részt vevd szervekrol,

tanul6 adatai esetében 10 év,

A Tankeriilet altal

KRETA elektronikus rendszer . Pt . . . dolgozoi adatok esetében 5 iskolai tanulok és dolgozok A 20/2012. (V111.31.) EMMI rendelet szerinti taniigyi nyilvantartasok adatai vezetett
Alaprendszer oktatdsmenedzsment feladatok ellatasa valamint a Klebelsberg K6zpontrol szo}o &y nyilvantartés
134/2016. (VL10.) Korm. Rend. 8/A.§
Az allamhaztartasi gazdalkodasi feladatokhoz tartozo szamljz?tzefltz:;ilastzi’)lllgtjjgo_lzz ?Illﬂn;jéll(zg::ntésRen d szamviteli kotelezettséggel ’ A Tankeriilet altal
Koltségvetési szamviteli nyilvantartasok elektronikus (SAP) nyilvantartas- vezetési kotelezettségek (Ahsz), a szamvitelrd] s'zéllé 2'000 éviA C 10 év érintett eszkozok, forrasok, gazdasigi miiveletek adatai az Szt és az Ahsz szerint vezetett
teljesitése ? torvény ’ ’ személyek nyilvantartas
dolgozok, akik
kotelezettségvallalasi,
Katelezettségvallalasra, érvényesitésre, ellenjegyzésre, . X . L érvényesitési, ellenjegyzési, A Tankeriilet alal
. . . . A jogosultsagok nyomon kovethetosége, 5 illetve o . 1 .
utalvanyozasra, papir alapu ellenérizhetéséec 8 év . ) Ve név, jogosultsag hatokore, kezdete-vége vezetett
teljesitésigazolasra jogosultak nyilvéntartisa g telJ6511651gaZI?|aS' Jkogosultsagot nyilvantartas
aptal

jogszabalyi kételezettség -Avr. 60.§ (3)bek.




Szerz6dések nyilvantartasa

elektronikus

SzerzGdésben vallalt kotelezettségek nyomon kovetése

A Tankeriilet alal

kozfeladat ellatasa - Avr. 56.§ 8 ¢év szerzodéses partnerek szerz6dés targya, értéke, hatalya, szerzodéses partner neve _Vezetett
nyilvantartas
A szamvitelrdl 52616 2000, évi C. torvény 69. § (3) hasznalatba adott eszk6zok A Tankeriilet alal
Targyi eszk6zok nyilvantartasa elektronikus (SAP)/papir alapu Jogszabalyi el6irasok teljesitése ] h bekez- dés : y 073 10 év kapcsan a foglalkoztatotti név, eszkdzok adatai jogosultsag vezetett
] jogviszonyban allo személyek nyilvantartas
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a2/2022 (V.12.) A Kaposvari Tankeriileti Kozpont hivatali és sajat gépjarmiivek hivatali céla
. . - P e igénybevételének és hasznalatanak rendjérol szolo szabalyzat 12.§-ban meghatarozott adatok: o,
Gépidrmiivek nyilvéntarta elektronikus /'\"'l"'ank? rulketll Kfozy:onlblll)zegletll'eteieb”en lfv © kozfeladat elltisa - Avr. 13.§ 8¢ 8 %fpg:’arr'r'urllv?kl 15 gépjarmii tipusa, forgalmi rendszama, A Ta\rllé(zegreltett dlal
cpjarmuvek nytivantartasa gepjarmuvek feglon oia a ? a'ma rogzitese, (2) bek. f) v uzeme de lesee' X clelos forgalmi engedélyének szama, lizembe helyezésének éve, az lizemeltetéséért felelds gépjarmiivezetd iIvantarta
nyomon kovethetésége 0lgoz0! neve, fogyasztdsanak nyilvantartas
elszamolhaté normaja, térolasi helye, egyéb relevans adatok
2/2022 (V.12. balyzat 7. szamu mellékletéb hata tt adatok: kartyat h alo
.‘ A Tankertleti Kozpont izemelitéséen 1616 . tézmény neve, Kirya Tovevijenek nove sseméy sgzolvinya. stiins, el s eads | A Tankertlet
Uzemanyagkértya hasznéalatinak nyilvantartasa elektronikus gépjarmiivekhez tartozo lizemanyagkartyak kozfeladat ellatasa- Avr. 13.§ (2) bek. f) 8 év gépjarmiihasznalok eAmenty neve, Xarty ) - SZETEVLL Va, @ alrasa, . vezetett
P Lo idopontja, vasérolt lizemanyag tipusa, mennyisége, 0sszege, vasarlasrol leadott bizonylat g, ‘
hasznalatanak nyomon kovetése ; nyilvantartas
szama
. . S PR L . P A Tankeriilet alal
Nyilvéntartds a kozérdeki adatigénylésckrsl papir alapt A kozérdekii adatigénylések nyomon kovetése, éves |, 0 a1 kitelezettség - Info tv. 30. § (3) bekezdése 3ev kozérdekii adatigénylést

adatszolgaltatas teljesitése

benyujtok

benyujtott kérelmekkel kapcsolatos adatok, kérelmek elutasitasa, ezek indoka

vezetett
nyilvantartas

A hivatalos célra felhasznalhaté elektronikus alairasok
nyilvantartasa

elektronikus

Jogszabalyi elirasok teljesitése

A kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeir6l sz616 335/2005 (X11.29.)
Korm. Rendelet 54.§

Az elektronikus tigyintézési
szolgaltatasok nyujtasara
felhasznalhato elektronikus
alairashoz és bélyegzohoz
kapcsolodo kovetelményekr6l
52616 137/2016. (VI.13.) Korm.
Rendelet 13.§ (5) bekezdése
értelmében a lejaratatol szamitott
10 év

elektronikus alairasok
hasznalatara jogosult
személyek

személytigyi nyilvantartas, érintettek alal megadott adatok

A Tankertilet alal
vezetett
nyilvantartas

Alairasbélyegz6 hasznalatarol szol6 nyilvantartas

elektronikus

A Tankeriileti Kézpont alairasbélyegzojének
hasznalatanak nyomon kovetése

A kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl szolo 335/2005 (X11.29.)
Korm. Rendelet 54.§

Az elektronikus tigyintézési
szolgaltatasok nyujtasara
felhasznalhat6 elektronikus
alairashoz és bélyegzohoz
kapcsolodé kovetelményekrdl
sz016 137/2016. (V1.13.) Korm.
Rendelet 13.§ (5) bekezdése
értelmében a lejaratatol szamitott

alairasbélyegz6 hasznalatara
jogosult személyek

A Kaposvari Tankeriileti Kozpont Bélyegzéhasznélat rendjérél sz616 30/2017 (X.20.) szamu
szabalyzat 1. melléklete szerint: bélyegz6 sorszama, megnevezése, felhasznalas datuma, felhasznalo
neve;- felhasznalas jogalapja;- alairasa; bejegyzett irat tipua;- jellege;- iktatasi szima;-mennyisége

A Tankeiilet altal
vezetett
nyilvantartas

10 év
leirasa, a kezelt adatokkal kapcsolatban bekovetkezett adatvédelmi incidensek kovetelményei, A Tankeriilet alal
. A S . . s amn s i . i L . . . valamennyi adatkezeléssel hatdsai vezetett
Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa elektronikus Jogszabalyi el6irasok teljesitése jogszabalyi kotelezettség - Info tv. 25/E.§ (1) bekezdés 10 év rintett természet il atasai, vez )
crintett termeszetes szemely a kezelésiikre tett intézkedések nyilvantartas
az intézkedési terv készitésével
érintettek, belsd ellendr
A kiils6 ellenérzések megallapitasai és javaslatai
alapjan késziilt intézkedési tervek és jogszabalyi kotelezettség - a koltségvetési szervek A Tankertiilet 4lal
Kiils6 ellendrzések nyilvantartasa elektronikus végrehajtasuk nyomon kdvetése, a fejezetet belsé kontrollrendszerérdl és belso ellenérzésérdl 15 év Ellenérzést végzo, megallapitasok, javaslatok, intézkedési tervek vezetett
iranyito szerv felé torténd éves beszamold sz016 370/2011. (XIL.31) Korm. R.(Bkr.) 14.§ nyilvantartas
elkészitése érdekében
az intézkedési terv készitésével |a Bkr. 50.§-ban meghataozott adatok: ellendrzés azonositdja, az ellenérzott szerv, illetve
A belss ellendrzési jelentésekben tett meghllapitisok ) ) érintettek, belsé szervezeti egységek megnevezése, az ellen6rzés targya, az ellendrzés kezdetének és lezarasanak A Tankeriilet dlal
Bels cllendrzésck nyilvéntartasa elektronikus javaslatok, intézkedési tervek Jogszabaly:‘ gzte;eozzttseg- Bkr. 15 &v ellendr idépontja, az ellenorzés lefolytatasaban részt vett vizsgalatvezetd, a belso ellenér és a szakértd vezetett

nyomon kdvetése

neve, a vizsgalt idszak, az intézkedési terv készitésének sziikségessége

nyilvantartas




