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Az é4llamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht)), az allamhaztartasrol
52016 térvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (a tovébbiakban: Avr.) 13. §
(2) bekezdés a) pontjdban kapott felhatalmazas alapjan a Békéscsabai Tankeriileti Kézpont (a
tovébbiakban: Tankeriileti Kézpont) esetében a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés (pénziigyi és jogi),
teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas rendjét — a Tankeriileti Kézpont Szervezeti és Miikodési
Szabélyzatanak 5.§ (2) bekezdés f) és g) pontja alapjan — az alabbiak szerint hagyom jova:

I. RESZ
L FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabailyzat hatdlya
1. §
(1) A szabalyzat szervezeti és személyi hatélya kiterjed:
a)  a Tankeriileti Kzpont valamennyi szervezeti egységére,

b) valamennyi, a Tankeriileti Kézpont 4ltal fenntartott és mitkddtetett kdznevelési intézményre,

¢) a Tankeriileti Kézpont kormanytisztviseldire és munkavallaldira, valamint a koéznevelési
intézmények kozalkalmazottaira (a tovabbiakban egylitt: foglalkoztatott).

(2) A szabélyzat targyi hatélya:

a) (1) bekezdés c) pontjdban meghatérozott személyek altal tett, szerz8déses kotelezettséget
eredményezd jognyilatkozatokra — fiiggetleniil elnevezésétdl (pl. szerz6dés, megrendelés,
megallapodas, egyezmény, stb.), illetve attdl, hogy a Tankeriileti KSzpont, intézményei, vagy
kiils6 fél a kezdeményezd —, valamint

b) az (1) bekezdés a) és b) pontja szerinti szervezeti egységek vonatkozdsiban kotend6
szerzédésekre és megallapodasokra, tovabba

c) minden, a Tankerilleti Kozpont nevében tett kotelezettségvallalasra, utalvinyozésra,
ellenjegyzésre, teljesitésigazolasara, érvényesitésre.

2. A szabalyzat célja

2. §
A szabélyzat célja:

a) a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesitésigazolds, érvényesités, utalvinyozés
gyakorlasnak modjaval, eljarasi & dokumenticids részletszabalyaival, valamint az ezeket
végzd személyek kijelolésének rendjével kapcsolatos, jogszabalyban nem szabélyozott
keérdések rendezése. Tovabba célkitiizés a gazdalkodas atlathatésaganak, tervszeriiségének és
jogszabalyszerliségének biztositasa

b) a gazdalkodas stabilitasanak, likviditdsanak biztositasa,

c) a gazdalkodasi feleldsség érvényre juttatésa,

d) aszabdlytalan kotelezettségvallalas megakadalyozasa,

e) anyilvantartasi fegyelem ersitése,

f) ..négy szem elve”, ami az irat, pénziigyi dokumentum tekintetében minimum két ember 4ltali
attekintési kotelezettségét jelenti, azaz egy kotelezettségvallalasi folyamat befejezését

megeléz8en az adott feladatot ellatd személy munkdjit egy masik személy teljeskoriien,
dokumentaltan feliilvizsgélja.
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II. FEJEZET

3. Ertelmezé rendelkezések

3.8

E szabélyzat alkalmazasaban:

a) kitelezettségvallalds: a kiadasi eldirinyzatok és — ha jogszabaly azt lehet6vé teszi — az Ant.
49.§ szerinti lebonyolité szerv szdméra a Kormény rendeletében meghatarozottak szerinti
rendelkezésre bocsatott dsszeg terhére fizetési kotelezettség vallalasarél szol6 — igy kiiléndsen
a foglalkoztatasra iranyuld jogviszony iétesitésérol, szerzbdés (megallapodas) megkdtésérdl,
tamogatas biztositasardl, illetve mas, pénzben kifejezhetd érteki szolgaltatas teljesitésére
iranyul6 kotelezettség vallalasardl szold - -szabalyszeriien megtett jognyilatkozat, amelyet a
Tankeriileti Kozpont a koltségvetési elSiranyzatainak a terhére vallal, ideértve az aru vagy

szolgaltatas megrendelésérél elkiildott és visszaigazolt megrendelést.

b) pénziigyi ellenjegyzés: annak irdsban torténd eldzetes igazolasa, hogy:
ba) a sziikséges szabad eldiranyzat rendelkezésre all,

bb) a befoiyt vagy a megtervezett és varhatéan befolyd bevetel biztositja a fedezetet,

be) a kifizetés iddpontjaban a fedezet rendelkezésre all, és

bd) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodésra vonatkozd szabdlyokat.

roonor

¢) jogi ellenjegyzés: annak irasban t6rténd igazolasa, hogy a kotelezettségvallalias dokumentumai

a jogszabélyoknak és az irdnyitas egyéb jogi eszkdzeinek megfelelnek.

d) teljesitésigazolis: a kiadés teljesitésének elrendelését megel6zé, az adott jogiigylethez
kapcsol6do ellendrzés, amely igazolja a kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszeriiségét,

ellenszolgaltatast is magaban foglalé kotelezettségvallalas eseteben annak teljesitését.

) érvényesités: a kiadas teljesitését, a bevétel beszedését megeldzden a teljesitésigazolas alapjan
az Gsszegszerliségnek, valamint a szamléara, szamlét helyettesitd bizonylatra elbirt alaki és
tartalmi kovetelményeknek és a vonatkozé jogszabédlyoknak valé megfelelés (kiilonos

tekintettel az Afa tv. 58.8), tovabba a sziikséges fedezet meglétének ellendrzése.

f) utalvanyozds: a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszdmolasanak irasbeli

elrendelése.

g) addssdgot keletkeztetd iigylet: az éllam nevében kotott, a Magyarorszdg gazdasagi
stabilitasaré]l sz616 2011, évi CXCIV. tdrvény (tovabbiakban: Gst.) 8.§ (2) bekezdéseben
felsorolt adéssagot keletkeztetd ligylet érvényesen csak a torveny felhatalmazasa alapjan

kothetd.

4. A gazdilkod4ssal kapcsolatos feladatelldtds rendje

4.8

(1) A Tankeriileti Kézpont — gazdalkodasi jogkorét tekintve — onalléan miikodd és gazdalkodo
kozponti hivatalként mitkodd kozponti koltségvetési szerv, amely gazdasagi szervezettel

rendelkezik.

(2) A gazdasagi szervezet ellatja:

a) a Tankeriileti Kdzpont és intézményei koltségvetésének eldiranyzatainak tekintetében a
gazdalkodassal, konyvvezetéssel, adatszolgéltatassal €s beszamolassal kapcsolatos feladatokat;

b) a Tankeriileti Kézpont és intézményei miikdtetésével, tizemeltetésével, a vagyongazdalkodasa
kérében a beruhdzassal, a vagyon hasznilataval, hasznositdsdval, védelmével kapcsolatos

feladatokat.
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ILRESZ
AKOTELEZETTSEGVALLALAS SZABALYAI
1. FEJEZET

5. A kitelezettségvallalds dltaldnos szabdlyai

5.§

(1) Kételezettséget vallalni az Alapité Okiratban meghatirozott feladatok célszerii és hatékony
ellétéséra, pénziigyi ellenjegyzést kovetden, a pénziigyi teljesitést megeldz6en, csak irdsban lehet.
A Tankertileti K6zpontnal a kiadési kotelezettségvallalas irasbeli dokumentuma a pénziigyi
ellenjegyzé és a kotelezettségvallalé altal alairt megrendeld lap vagy szerzddés.

(2) A kotelezettségvallalé a megrendeléssel/szerzodéssel egylitt arra is kotelezi magat, hogy
amennyiben a teljesités megvaldsul, annak ellenértékét — a megfeleld kiadasi elbiranyzat terhére —
megfizeti. Kotelezettségvallalasnak mindsiil minden olyan intézkedés, amely a Tankeriileti
Kozpont rendelkezésére 4116 szabad eldiranyzatai felhasznalasara iranyul.

(3) A kotelezettségvallalas csak  pénziigyi ellenjegyzést  kovetden  valik szabalyos
kotelezettségvallalassa, annak hianydban vallalt kotelezettség szabalytalannak minésiil, melynek
kdvetkezményeiért a kotelezettségvallalé felel.

(4) A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasdhoz szamba kell venni az abbél szirmazd
valamennyi fizetési kotelezettséget, még akkor is, ha annak bekévetkezése bizonytalan, vagy
kiilsn jov6beni nyilatkozattél fiigg. A hatdrozatlan idére vallalt kotelezettség értékét a
koltségvetési évben és az azt kivetd hérom éven keresztiil szirmazd fizetési kotelezettségek
Osszegeként kell meghatarozni (évenkénti bontasban).

(5) A kotelezettségvallalasok éves rdgzitésekor meg kell tervezni a folyamatos teljesitésii
kételezettségvallalasokat mind személyi, mind dologi kiemelt el6iranyzatokon beliil illetve az
eseti jellegii kifizetések kalkulalt kotelezettségét.

(6) A koltségvetés végrehajtdsa soran targyévi fizetési kételezettség a jovahagyott kiadasi
eldiranyzatok mértékéig - a sajat bevétel teljesiilési iitemére figyelemmel — vallalhato.

(7) A targyévben tortént kotelezettségvallalasokra az Aht. 36. § (1)-(3) bekezdéseiben foglaltakat kell
alkalmazni, azaz Aht. 36.§ (1) és (2) bekezdés szerinti kitelezettségvallaldsok esetén a pénziigyi
teljesitésnek - a Kormany rendeletében meghatarozott kivételekkel - legkésobb a koltségvetési év
december 31-éig meg kell torténnie.

(8) Az Avr. 53.§ alapjan nem sziikséges az elézetes frasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetések
teljesités¢hez, amely:
a) értéke gazdasagi eseményenként a kétsz4zezer forintot nem &ri el,
b) a fizetési szamlakrél a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas, a kiilfsldi pénzértékben vallalt
kotelezettség arfolyamvesztesége vagy
c) Osszegét vagy az Osszeg megéllapitdsdnak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és
kotelezettségét jogszabaly, vagy jogerss, illetve fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthaté

birdsagi, hat6sagi dontés teljes koriien meghatarozza, vagy kotelezettséget megallapitd kotelezod
el6irason alapul

d) a Kozpontositott illetményszamfejtésben (KIRA) a rendszeres és nem rendszeres szdmfejtések
alapjén, a Kincstar 4ltal megallapitott — a netté finanszirozés keretében teljesitett — a Nemzeti
Ado- és Vamhivatalt megilletd adok és jarulékok vonatkozasdban;

€) az egészségiigyi valsaghelyzettel, valamint Vis major helyzettel 6sszefliggésben meriiltek fel.

(9) Az Avr. 53. § (1) bekezdésében megjelslt, elézetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld
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kifizetések eljarasrendje:

a) az Avr. 53.§ (1) bekezdés b) pontja szerinti kifizetések esetén a szdmlavezet6 emeli le az adott
szamlarol a szamlavezetéssel kapcsolatos dijat, juttatast,

b) az Avr. 53. § (1) bekezdés c) pontja szerinti kotelezettségvéllalasok esetén teljesitésigazolas
nem sziikséges, a pénziigyi teljesités az utalvanyozast kovetden torténik.

6. Kotelezettségvallalasi jog

6.§

(1) A Tankeriileti Kdzpont nevében a hivatali feladatok ellatasa (végrehajtasa) sordn fizetési vagy
mas teljesitési kotelezettséget véllalni a Tankeriileti Igazgato ¢s éltala az Avr. 52. § (1) bekezdése
alapjdn megbizott személyek jogosultak. A kotelezettségvallalasra a szabalyzat 1. szam
melléklete alapjan irasban felhatalmazott személy jogosult. A kdtelezettségvallalas jogosultsag
visszavonasa a 2. szam melléklet alapjan torténhet.

(2) Megsziinik a jogosultsag:

a) a magasabb vezetdi vagy vezetdi megbizds, tovabbi a korménytisztviseli jogviszony
megsziinése esetén az utolsé munkéban t61t6tt napon;

b) a kotelezettségvallalasi jog gyakorlasarol sz6l6 megbizas visszavonds alairasat kdvetben.
(3) A kételezettségvallalo alairasaval felel:

a) a vonatkozo jogszabalyok és bels6 szabalyzatok betartasaért,

b) akételezettségvallalas tartalméért,

¢) annak feltiintetéséért, hogy targyévi vagy targyévet kovetd fizetési kotelezettségrol van 520,

d) akételezettségvallalas szakmai indokoltsagaért,

e) valamint azért, hogy a kotelezettségvallalas az eldzetes pénziigyi fedezetvizsgalaton és jogi
ellenjegyzésen alapul. Biztositva ezzel azt, hogy a kotelezettségvallalé csak olyan hataskorben
vallaljon kételezettséget, amelyre jogosultsaga kiterjed.

7. A kotelezettségvallalas folyamata

7.8

(1) A feladatok teljesitése csak valamennyi fél altal aldirt, pénziigyi ellenjegyzéssel, és sziikség
szerint jogi ellenjegyzéssel ellatott érvényes és hatdlyos szerzodés, vagy visszaigazolt
megrendelés alapjan kezd6dhet meg.

(2) A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl sz6l6 370/2011.
(XIL.31.) Korm. rendelet 6.§ (2) bek. alapjan jelen szabalyzatban rdgzitett folyamata révén a
belsé kontrollrendszer részeként biztositott a rendelkezésre allo forrasok 4atlathato,
szabalyszer(i, szabalyozott, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasa.

(3) A kotelezettségvallalas folyamatdnak 1épései:
a) A kotelezettségvallalas létrehozasa
b) A kdzépiranyitoi szerv el6zetes véleménye, engedélyezése
¢) A kotelezettségvallalds modositasa
d) Jogi ellenjegyzés
e) A kotelezettségvallalas pénziigyi fedezetére vonatkozd pénziigyi ellenjegyzés
f) A kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele
g) A teljesités igazolasa
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h) Ervényesités
i) Utalvanyozas

8. A kotelezettségvallalds 1étrehozasa

8.§

M

@)

3

4

&)

(©)

Kotelezettségvallalds  kezdeményezhetd kérelem, ajanlat, szakmai feladatellatashoz
kapcsolodd vallalas vagy vératlan esemény bekdvetkezése, jogszabélyi rendelkezés, illetve
miikodési és beruhazisi jellegli (beszerzés, megrendelés, kozbeszerzési eljarasok meginditasa)
dontések alapjan. A kotelezettségvallalds kezdeményezését megeldzi az igénybejelentés,
amely a Tankeriileti Kézpont altal miikddtetett elektronikus feliileten nydjthaté be. Az
elektronikus ton benyujtott igénybejelentd alapjén, a becsiilt érték meghatarozasat kévetéen a
gazdasagi vezet® engedélyezi a beszerzési eljaras elinditdsat, majd a beérkezett arajanlatok
kiértékelését kovetden, illetve a megrendeld kikiildését megeldzben nyilatkozik a pénziigyi
fedezet rendelkezésére allasar6l. Amennyiben a pénziigyi fedezet rendelkezésre &ll a
kotelezettségvallald dont a beszerzés engedélyezésérdl, és a kotelezettségvallalas megtételérdl.

A Tankeriileti Kézpont koltségvetésének terhére kotelezettsegvallalas kezdeményezésére a
Tankeriileti Kézpont Gazdélkodasi, Uzemeltetési &s Palyazati Fdosztalydnak munkatarsa
jogosult.

A kezdeményez felelds:
a) akotelezettségvallalas sziikségességéért, indokoltsagaért,
b) a kotelezettségvallalds megfeleld iddben torténd kezdeményezéséért,

c) a kezdeményezés szakmai tartalmaért, megalapozottsagaért (szakmailag és az adott idépontban
indokolt-¢),

d) a kotelezettségvallalds elokészitése soran, az azt megelézd eljarisban a szervezeti egység
szakmai érdekeinek érvényesitéséért,

e) jogszabalyban meghatérozott esetekben az 4tlathatosagi nyilatkozat és kdztartozésmentes
igazoléas beszerzésért, a szinlelt szerzddés tilalmanak [Polgari Torvénykonyv 2013. évi. V. tv.
6:92. § (2) bekezdés] betartasaért,

f) azért, hogy az altala javasolt szerz6dé fél jogosult a szerz6dés targyat képez6 feladat ellatasara,
illetve szolgaltatas nyujtasara.

A kotelezettségvallalas elokészitése a Gazdélkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztdly
vezetbje elozetes fedezetvizsgalatot kezdeményezhet a fedezet rendelkezésre allasanak
megéllapitasa érdekében.

A kotelezettségvillalds kezdeményezése esetén csatolni kell a kotelezettségvallalds
dokumentumait, amelyeket a Tankeriileti K6zpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati
Fbosztalya készit eld. A leendd szerz8d6 fél felkutatisa — a beszerzési és kozbeszerzési
szabalyzatban foglalt rendelkezések figyelembe vételével — a Tankeriileti K&zpont
Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palydzati Fbosztalyanak feladata. A Tankeriileti Kozpont
Gazdalkodési, Uzemeltetési és Palyazati Foosztalya felelés a sziikséges okiratok és
dokumentéciok szerz6dd partnertdl, szallitotol valé bekéréséért és a kotelezettségvallalas
kezdeményezését megel6zo belsd egyeztetések lefolytatasaért.

A kotelezettségvallalds kezdeményezése soran, illetve az egyéb csatolt dokumentacidban a
kotelezettségvallalast kezdeményez$ szervezeti egység minden olyan informaciét és adatot
koteles feltiintetni, amelybd] megallapithaté:

a) a kotelezettségvallalds célja, amelynek Osszhangban kell lennie a Tankeriileti Kdzpont
Szervezeti €és Miikodési Szabalyzatdban meghatarozott feladataival,

b) a kotelezettségvallalas eredményeként beszerzésre, teljesitésre keriilé termékek, szolgaltatasok
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egyértelmiien, pontosan, mérhet modon torténd meghatarozasa.
N A kotelezettségvallalas létrejottét megeldzben vizsgalni kell azt is, hogy

a) a kotelezettségvallalas szerinti adott épitési beruhdzds, szolgaltatds megrendelés vagy
arubeszerzés a Kbt. 19. § (3) bekezdésében foglalt egybeszamitasi szabaly alkalmazasaval
cléri-e a mindenkori kdzbeszerzési értékhatért, és amennyiben eléri, fennllnak-e a
kdzbeszerzési eljarés lefolytatdsanak Kbt.-ben foglalt feltételei;

b) a termék nem tartozik-e a kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerrdl, valamint a kdzponti
beszerzd szervezet feladat- és hataskorérsl szold 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet hatdlya
ala;

c) az adott kételezettségvallalas nem tartozik-e a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal jogallasarol
és a kormanyzati kommunikaciés beszerzésekrdl szol6 162/2020. (IV.30.) Korm. rendelet
hatalya ala;

d) az adott kotelezettségvéllalds nem tartozik-e a biintetés végrehajtasi szervezet részérol a
kozponti 4llamigazgatasi szervek és a rendvédelmi szervek iranyitisaban fennallé egyes
ellatasi kotelezettségekrdl, a termékek és szolgaltatasok atadas-atvételének ¢&s azok
ellentételezésének rendjérdl szol6 44/2011. (111.23.) Korm. rendelet hatélya ala;

¢) az adott kdtelezettségvéllalds nem tartozik-e a Digitalis Korményzati Ugyndkségrol és a
kormanyzati informatikai beszerzések kozpontositott kozbeszerzési rendszerérél szolo a
301/2018. (X11.27.) Korm. rendelet hatalya ala.

®) A (7) bekezdés a) pontjaban foglalt esetben kezdeményezni kell a kozbeszerzési eljéras
lefolytatasat. A kozbeszerzési eljarshoz a gazdasagi szervezet illetékes foosztilya a
kozbeszerzés értékével megegyezd osszegli fedezetigazolassal igazolja a forrds rendelkezésre
allasat.

&) A kotelezettségvallalas, a megrendeld lap vagy a szerz6dés a pénziigyi ellenjegyzd és a
kételezettségvallalo alairasaval vélik érvényessé.

9. A kozépiranyitéi szerv elozetes véleménye, engedélyezése

9.§

(1) A mindenkor hatilyos elndki korlevélben szerepl értékhatar feletti kotelezettségvallalasokat
eldézetesen engedélyezés céljabol — a mindenkor hatélyos elndki korlevélben foglaltak szerint —
meg kell kiildeni a Gazdasagi Elnokhelyettes részére.

(2) A mindenkor hatalyos elndki korlevélben szerepld értékhatar alatti kotelezettségvallalasokrol — a
mindenkor hatalyos elndki kérlevélben foglaltak szerint — utélagos tajékoztatasi kotelezettség all
fenn a Gazdasagi ElnSkhelyettes felé.

10. A kotelezettségvallalas médositisa

10. §
(1) A kételezettségvallalds modositasa sziikséges a kovetkez6 esetekben:

a) kotelezettségvallalas dokumentumanak meghatdrozo adataiban (a szerz6do felek, a megrendelt
termék, szolgaltatas Gsszetétele, tartalma, pénziigyi ellenértéke, pénziigyi forrasa, teljesitési
hataridé, egyéb teljesitési feltételek stb.) vltozas all be,

b) jogszabalyi valtozas torténik (pl. adétérvények valtozasa).

(2) A kotelezettségvallalas mddositasarol vagy médosulasarol a kotelezettségvallalast kezdeményez6
szervezeti egység a rendelkezésre 4ll6 informéciok alapjan (mennyiségi, értékbéli véltozas,
meghitsulas) haladéktalanul koteles jelezni a gazdasagi szervezet illetékes fdosztalyanak. A
gazdasdgi szervezet folyamatosan nyomon koveti a kotelezettségvallalasok alakulaséat, és
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tajékoztatast nyvjt a szervezeti egységek, kotelezettségvallalék szamara.

(3) Amennyiben az ellenjegyzett kételezettségvallalas értéke 10%-al meghaladja az eredeti dsszeget,
akkor 1jboli pénziigyi ellenjegyzés, és kotelezettségvallal6i alairas sziikséges.

11. Jogi ellenjegyzés

11. §

(1) Szerz6dés (megallapodas) megkstése elstt meg kell vizsgélni, hogy az nem iitkézik-e hatilyos
jogszabélyba. A szerzédések, megéllapodasok jogi szempontl vizsgalata kiterjed a Tankeriileti
Kozpont érdekeinek jogi szemponti védelmére irdnyuld, valamint a jogtechnikai javaslatok
megtételére is.

(2) A kotelezettségvallalast megeldzden vizsgalni kell, hogy a szerz6dé partner a nemzeti vagyonrol
sz6l6 2011. évi CXCVI. torvény értelmében atlathat6 szervezetnek mindsiil-e.

(3) A kotelezettségvallalds dokumentumanak jogi ellenjegyzése annak igazolasa, hogy a szerz6dés
(megéllapodas) és annak mellékletei megfelelnek a vonatkozé jogszabalyoknak. Az el6készitett
szerz8dést, megallapodist — ha az megfelel a jogszabilyoknak — a’ kdznevelési, jogi és
huménpolitikai féosztaly vezetdje, vagy az 4ltala ‘kijelolt jogi iigyintéz6 latja el jogi
ellenjegyzéssel.

(4) A szerzddés, megallapodds jogszabalyoknak vald megfeleldségét a jogi ellenjegyzd a
kételezettségvallalas  dokumentuménak  valamennyi példany4nak alairdsdval igazolja, é&s
egyidejiileg keltezéssel latja el azt.

(5) A szerz6d6 fél éltal hasznalt szerzddést — amennyiben azok nem ellentétesek a magyar
jogszabalyokkal — elfogadasa esetén, annak valamennyi példényanak els§ oldalat a jogi tigyintéz
szignalja.

(6) Ha a kotelezettségvallalasnak jogi akadilya van, a jogi ellenjegyzd irasban tajékoztatja a
kotelezettségvallalot és a pénziigyi ellenjegyz6t. Ha a kotelezettségvallalé a tajékoztatas ellenére
irasban utasitast ad a jogi ellenjegyzésre, a jogi ellenjegyz koteles annak eleget tenni €s e tényrdl
a tankeriileti igazgatot haladéktalanul értesiteni.

(7) A jogi ellenjegyzb a jogi ellenjegyzést kovetden a kotelezettségvallalds dokumentumat a
gazdasagi szervezet illetékes fSosztalya részére megkiildi pénziigyi ellenjegyzésre.

(8) Az alairt szerz6dések jogosultak részére (partner, f8osztalyok, jogi referens) torténd tovabbitasa a
kotelezettségvallalas elokészitését végzd szervezeti egység feladata.

12. A Kkotelezettségvallalds pénziigyi fedezetére vonatkoz6 pénziigyi ellenjegyzés

12. §

(1) A pénziigyi ellenjegyzés a kotelezettségvallalds pénziigyi fedezete meglétének igazolasat jelenti.
A kotelezettségvallalas a gazdasagi vezetd, vagy az 4ltala kijeldlt, az Avr. 55. § (3) bek. szerinti
végzettséggel rendelkez6 kijelSlt személy pénziigyi ellenj egyzése utan — az Aht. 37. § (1) bek., az
Aht. 111/G. §, az Avr. 53. § (1)-(2) bek. és jelen szabalyzat 5. §-aban foglalt kivételekkel —
irasban tGrténhet.

(2) A Tankeriileti Kézpont gazdasagi vezetOjének akadélyoztatdsa, tavolléte esetén a 17. § szerinti
Osszeférhetetlenségi szabalyok betartisdval a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére
Jogosult a Tankeriileti Kdzpont gazdasagi vezetéje altal {rdsban megbizott személy.

(3) A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a penziigyi ellenjegyzést megeldzden meg kell gy6zédnie
arrol, hogy:

a) a szabad el6irdnyzat rendelkezésre 4ll, illetve a befolyt vagy a megtervezett és vérhatéan
befoly6 bevétel biztositja a fedezetet,
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b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott (likvid fedezet),
¢) akoételezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

(4) Az ellenjegyzd a (1) bekezdésben meghatérozott feladatok ellatasahoz sziikség szerint szakértot
vehet igénybe.

(5) A pénziigyi fedezet meglétét a pénziigyi ellenjegyzésre jogosult az alairasaval és datummal
igazolja.

(6) Amennyiben a kdtelezettségvallalas nem. felel meg a (3) bekezdésben eldirtaknak, a pénziigyi
ellenjegyzésre jogosult irasban tajékoztatja a kotelezettségvallalot.

(7) Ha a kotelezettségvallalé a (6) bekezdésben foglalt téjékoztatas ellenére irasban utasitast ad a
pénziigyi ellenjegyzésre, az ellenjegyzd koteles az utasitasnak eleget tenni és e tényrol az irdnyitd
szerv vezetdjét haladéktalanul frasban értesiteni. Az irdnyito szerv a tajékoztatas kézhezvételétdl
szamitott nyolc munkanapon beliil kdteles megvizsgalni a bejelentést, és kezdemeényezni az
esetleges felelosségre vonast.

(8) A pénziigyi ellenjegyzésre jogosult a 3. szdmi melléklet szerinti frasban meghatalmazott
személy lehet. A pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozo kijel6lés visszavonasa a 4. szamu melléklet
alapjan torténhet.

13. A kotelezettségvillalas nyilvantartisba vétele

13.§

(1) A megrendelés a kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyzé aldirasa utan tekinthet6 a
kotelezettségvallalas dokumentuménak. A szerzdés a kotelezettségvallalo és a jogi, illetve
pénziigyi ellenjegyzd alairasa utan tekinthetd a kotelezettségvallalds dokumentumanak.

(2) A kotelezettségvallalast kovetden haladéktdlanul gondoskodni kell annak az Ahsz. szerinti
nyilvantartasba vételérdl, ezaltal a kotelezettségvallalas értékébdl a targyévi és a targyévet kdvetd
évek szabad elbiranyzatait terheld rész lekotésérdl.

(3) A kotelezettségvallalas nyilvantartdsa az iranyito szerv ltal meghatarozott szémitogépes
iigyviteli programmal (SAP Gazdalkodési moduljaban) tortenik. A rendszerbdl folyamatosan és
ténylegesen megéllapithat6 az évenkénti kételezettségvallalas Ssszege. Az eldzetes és végleges
kételezettségvallalasokat — az SAP rendszer GR modulban az arra kialakitott bizonylattipussal
13... pénzeszkozfoglalas, 45... szerz6dés/megrendelés, 14... személyi juttatas pénzeszkozfoglalas—
nyilvéntartasba kell venni. A készpénzes kifizetést is szerepeltetni kell a kotelezettségvallalasok

kozétt. A kotelezettségvallaldis SAP integralt rendszerben torténd nyilvantartasba vételének
folyamatat — az alkalmazand6 bizonylattipussal egyiitt —az 5. szamu melléklet tartalmazza.

(4) Jogszabély szerint a kotelezettségvallalasok, €s mas fizetési kotelezettségek nyilvantartdsanak
tartalmaznia kell legalabb:

a) a kotelezettségvallalds, més fizetési kotelezettség sorszamat, az azt tartalmazé dokumentum
megnevezését, iktatd vagy érkeztetd sorszamat, keltét, pénziigyi ellenjegyzés détumat, a
pénziigyi ellenjegyz nevét, kivéve, ha a pénziigyi ellenjegyzés nem sziikséges,

b) a jogosult azonositaséhoz és a pénziigyi teljesitéshez szikseges adatokat, amennyiben azok
ismertek,

c) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség targyat, 6sszegét (értékét) az egységes
rovatrend rovatai szerint,

d) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség ¢vek szerinti megoszlasat, a koltségvetési
évben a pénziigyi teljesitési hataridoket datum szerint, hogy abbol az Aht. és Avr. szerinti
finanszirozasi, likviditasi terv sszedllithatd legyen,

e) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettseg modosulasait (pl. fizetési hatarid6 véltozasa,
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utélag kapott engedmények stb.), az azokat tantisité dokiimentum megnevezését, iktatoszamat,
keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozé adatokat, ha pénziigyi ellenjegyzés sziikséges,

f) a pénziigyi teljesitések datumét, Osszegét, egységes rovatrend szerinti besoroldsat, az
utalvanyozis Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti dokumentuménak azonositisihoz sziikséges
adatokat,

g) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség végleges vagy nem végleges jellegét,
végleges koételezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség esetén annak modosuldsai. A
pénziigyi teljesitési adatok kdnyvviteli szdmlékon térténd elszamolasénak id6pontjait és a
kényvviteli szamlak megnevezését,

h) devizdban fennallé kotelezettségvallalds, mas fizetési kitelezettség  esetén a
kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség és annak médosulasai (ide értve az atértékelést
is) Osszegét a forint mellett devizdban is, a nyilvantartdsba vételi arfolyamot, a mérleg
fordulénapi arfolyamot, a Gst. szerinti adossagot keletkeztetd ligylet esetén az allamaddssag
szamitasa soran alkalmazandé 4rfolyamot.

(5) T6bb évet érintd kotelezettségvallalasok dokumentalasanal a kovetkezdk szerint kell eljarni:

a) hatérozatlan ideji kotelezettségvallalasok esetében — ha tobb évet érint — a targyév plusz harom
ev terhére fizetendd Kiadasokat kell dokumentélni és nyilvantartdsba venni (pl. hatarozatlan

id6re kotott munkaszerz8dés, kinevezési okirat, kézmiidijak stb.),

b) hatérozott idejii kotelezettségvallalds esetében — ha tobb évet érint — kotelezettségvallalas
Osszegét meg kell bontani a kévetkezdk szerint:
- targyévi elbiranyzat terhére vallalt targyévi kételezettség,
- targyévben a kévetkez évek elbiranyzata terhére vallalt kételezettség,

(6) A nyilvantartas vezetése a gazdasagi szervezet e munkakérrel megbizott dolgozéjanak a feladata.

(7) A kotelezettségvallalasok a szdmitogépes iigyviteli programban torténd rdgzitést, mentést
kovetéen a kotelezettségvallalas datumaval megegyezd periddusra tételesen bekeriilnek a
fokonyvbe. A kotelezettségvallalas konyvelése a f6kdnyvben a 0-s szamlaosztalyban térténik.

(8) A pénziigyileg teljesiilt kételezettségvallalasokat a kotelezettségvallalas nyilvantartdsi szamai
alapjan az iranyit6 szerv 4ltal meghatarozott szamitogepes tigyviteli rendszer a pénziigyi teljesités
rogzitésével egy idoben kivezeti a nyilvantartasbél.

(9) A kotelezettségvallalasok allomanyénak analitikus nyilvantartasait a fOkonyvvel havonta
egyeztetni kell, a targyhot kévets honap 15. napjaig, melyrdl feljegyzést kell késziteni.

(10) Az egyeztetés végrehajtasaért a munkakori leirasukban ezzel megbizott munkatarsak felelnek.
Egyeztetést kovetGen eltérés esetén a kotelezettségvallalasok a szamitégépes iigyviteli
programban médositasra keriilnek.

14. A teljesités igazoldsa

14. §

(1) A teljesités igazoldsa azt a tényt rogziti, hogy a kotelezettségvallalas targyat képzd tevékenység
(szolgaltatds nyujtas-igénybevétel, anyagbeszerzés, Aarubeszerzés-értékesités stb.) teljesitése
egészben, vagy részteljesités esetén az adott részben milyen mértékben és megfelelden
megtértént-e.

(2) A teljesités igazolasa soran az ellendrizhetd okmanyok alapjan ellenérizni kell a kiad4sok
teljesitésének  jogossagat, Osszegszeriiségét, az ellenszolgaltatdst is magaban foglalo
kotelezettségvallalés esetében annak teljességét.

(3) A teljesitésigazolasra jogosultnak arrél kell meggy6zOdnie és aldirasaval igazolnia, hogy:

a) a vésarolt anyag, 4ru, targyi eszkdz a megrendelés, szerzédés szerint hianytalanul, megfeleld
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mindségben megérkezett-¢,

b) a szolgaltatas elvégzése eldirasszeriien megtdrtént-e, a szolgaltatast nyujtd a kotelezettséget
megfelelé mindségben teljesitette-¢,

c) akételezettségvallalas dokumentumai teljeskoriien benyujtasra keriiltek-e,
d) a teljesités a kotelezettségvallalas, illetve annak dokumentumai alapjan tortént-e.
(4) A teljesités igazolasa torténhet:
a) a szamlan a (6) bekezdésben meghatérozott médon,

b) kiilén az erre a célra szolgéld dokumentum alapjin, amely tartalmazza a teljesités
igazolasara vonatkoz6 hivatkozast.

(5) Teljesitésigazolasra a kotelezettségvallalo jogosult az Osszeférhetetlenségi szabalyok (IL. fejezet)
betartasaval, de a tevékenységhez felkérhet szakmai teljesités igazolot, ez a kotelezettségvallald
feleldsségét nem csokkenti.

(6) A teljesités igazolasa torténhet: a szamlan torténd igazolas esetén ,,4 beszerzés, vagy szolgdltatds
teljesitésének jogossdgat, sziikségességét és dsszegszeriiségét igazolom” z4radékot, valamint az
igazolé személy nevét (nyomtatott betlivel) és aldirasat, valamint az igazolas datumét kell
feltiintetni.

(7) A Tankeriileti Kﬁzponthbz beérkezd szamldk teljesitésének igazoldsira e szabalyzat 6. szami
melléklete szerinti irdsban meghatalmazott személyek jogosultak. A teljesitésigazolésra
vonatkoz6 kijel6lés visszavonasa a 7. szami melléklet alapjan torténhet.

(8) A teljesités igazolasat kovetben a szamlit haladéktalanul el kell juttatni a Gazdilkodasi,
Uzemeltetési és Palyazati Féosztalyra.

(9) Az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti fizetési kotelezettségek teljesitéséhez, illetve a bevételek
beszedésének elrendeléséhez teljesitésigazolds nem sziikséges.

15. Ervényesités

15. §
(1) Ervényesitésre a Tankeriileti Kézpont gazdasagi vezetdje altal kijelolt munkatarsak jogosultak.

(2) A kifizetések esetén a teljesitésigazolas alapjan az érvényesitének ellendriznie kell az
osszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megeldzd iligymenetben az Aht., az
allamhaztartasi szamvitelérdl szold 4/2013. (L 11.) Korm. rendelet €s az Avr., tovabba e
szabalyzatban foglaltakat betartottak-e.

(3) Amennyiben az érvényesitd a vizsgalat soran a (2) bekezdésben megj elslt jogszabalyok, illetve a
Tankeriileti Kozpont belsd szabilyzatainak megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az
utalvanyozénak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kovetden az utalvanyozo erre frasban
utasitja. A tovabbi eljarasi szabalyokra e szabalyzat 15. § (4) bekezdésében foglaltakat kell
megfelelden alkalmazni.

(4) Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitesre utalé megjeldlést, az érvényesités ddtumat
és az érvényesitd alairasat.

(5) Ha az érvényesitd a jogszabalyok, belsd szabélyzatok megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni
az utalvanyozénak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetben az utalvanyozo erre
irasban utasitja. Ez esetben az érvényesité az utalvanyrendeletet ,.az utalvanyozas érvényesitése
utasitdsra tortént” zaradékkal koteles ellitni. Az utasitds tényérdl és a zaradékolasrol az
érvényesitdnek 8 napon beliil értesitenie kell a gazdasagi vezet6t.

(6) Az érvényesitési feladatokat ellaté személynek a felsdoktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli
végzettséggel, vagy legaldbb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli
képesitéssel kell rendelkeznie.
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(7) Az érvényesitésre jogosult jelen szabalyzat 8. szamw melléklet szerint kijelGlt személy lehet. Az
érvényesitésre vonatkoz6 kijellés visszavonésa a 9. szamii melléklet alapjan torténhet.

16. Utalvanyozas

16. §

(1) Utalvanyozas alatt a kiadasok teljesitését és a bevételek beszedésének, vagy elszamoldsénak
elrendelését kell érteni, amelyre az érvényesités utan keriil sor.

(2) Az utalvényozasra jogosultak megbizasat és alairas mint4jat e szabalyzat 10. szami melléklete
tartalmazza. Az utalvanyozasra vonatkoz6 kijel5lés visszavonésa a 11. szdmi melléklet alapjan
torténhet,

(3) Bevételi el6iranyzatok javara bevételt elszamolni és a kiadasi eldiranyzatok terhére kifizetést
elrendelni utalvinyozas alapjan lehet. A kiadasi eléirdnyzatok terhére t6rténd utalvanyozasra
teljesitésigazolas és érvényesitést kévetden keriilhet sor.

(4) Utalvanyozds soran kifizetés csak a jovahagyott kiadasi eléiranyzatok mértékéig rendelhetd el
(kivéve az Aht.-ben meghatérozott eseteket).

(5) Az utalvanyozonak a belsd kontroll folyamatok sorin meg kell vizsgalnia, hogy az érvényesités
megtortént-¢. '

(6) Azutalvanyon fel kell tiintetni:
a) azutalvanyozé keljcezéssel ellatott alairasat,
b) az,utalviny" szot,
c) akoltségvetési évet,
d) abefizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét,

¢) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és korményzati funkcié szerinti szamat, a terheléssel,
jovéirassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz 4llamhaztartasi szamviteli
kormanyrendelet szerinti kényvviteli szdmlajanak szamat,

f)  afizetés iddpontjat, modjat, dsszegét, devizanemét,

g) amegterhelendd és a jovairando fizetési szdmla szamat és megnevezését,
h) akotelezettségvallalds nyilvantartasi szamat,

i)  azérvényesités tényét.

(7) Az utalvanyrendeleteket a gazdasagi szervezet megbizott pénziigyi iigyintézé dolgozéi az SAP
GR moduljaban készitik el.

(8) Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett, mas
esetben kiilén irésbeli rendelkezéssel lehet. A ravezetett rendelkezésen a (6) bekezdés szerinti
adatokat kell feltiintetni azzal, hogy az okmanyokon mar szereplé adatokat nem kell
megismételni.

(9) Nem kell kiilon utalvanyozni:

a) a kozigazgatsi hatosagi hatérozaton alapuls bevétel beszedését (egységes rovatrend B3.), a
termekértékesitésbol (egységes rovatrend B401.), szolgéltatas nyijtasabol (egységes rovatrend
B402.), a kozvetitett szolgaltatasok ellenértékébol (egységes rovatrend B403.) szirmazd
bevételeket és a kiszamlazott altalanos forgalmi adébol (egységes rovatrend B406.) szdrmazo
bevételeket, '

b) a fizetési szdmla vezetésével és azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a szdmlavezetd altal
felszamitott dfjakkal, kdltségekkel kapcsolatos kiad4sokat és kamatbevételeket,

¢) a maradvany igénybevétele rovatain elszdmolandé finanszirozasi bevételek teljesitését,
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d) a. fedezetkezeldi szamlardl, valamint — a fedezetkezelbi szamlara torténd atutalds esetén — az
épittetdi fedezetbiztositasi szaml4rdl torténd kifizetéseket.

(10) Az utalvényozott, felszerelt szdmlat és minden, a gazdasagi eseményt tanusité bizonylatot a
gazdasagi szervezet idSrendi sorrendben tarolja.

II. FEJEZET
OSSZEFERHETETLENSEGI SZABALYOK, EGYEB ELOfRASOK

17.§

(1) A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz0 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesité ugyanazon gazdasigi esemeny tekintetében nem lehet
azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

2 Kételezettségvéllalési, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és. teljesités
igazolaséra iranyul6 feladatot nem végezheti az a szemely, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy maga javara latna el.

(3) A kotelezettséget vallalé szerv a kotelezettségvéllalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolaséara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és alairas-mintajukrol —
elektronikus alairas alkalmazésa esetén a hasznalt tantsitvanyokrél és az elektronikus alairashoz
kapcsol6dd tanusitvany nyilvanos adatairél a 13. szamd melléklet szerint — a belsd
szabalyzatdban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

(4) A koételezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzes, az érvényesités, és az utalvanyozés esetén a
megbizést, kijelolést irdsba kell foglalni. A megbizés tartalmazza a megbizottak alafrds mintjat
is. A megbizds 3 példanyban késziil, amelybdl 1 példany a megbizottat illeti meg, 1példany a
kijelolt személyi anyagénak részét képezi, 1 példany pedig a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és
Palyazati Féosztaly kijelolt szervezeti egységnél keriil lefiizésre, amely egyben az aldiras mintak
nyilvantartasara is szolgal.

(5) A kételezettségvallalasra, az utalvanyozasra, az ellenjegyzésre, az érvényesitésre, valamint a
szakmai teljesitésigazolasra jogosult személyek nevérdl az Avr. 60. § (3) bekezdése alapjan
naprakész nyilvéntartast kell vezetni a 12. szamu melléklet szerint. A nyilvantartas vezetéséért a
Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly féosztalyvezetdje a felelSs.

IIL. FEJEZET
A MEGBIZAS ES VISSZAVONAS DOKUMENTUMAINAK MEGORZESE

18.§

(1) A felhatalmazasrol, megbizasrol és visszavonasrol rendelkezd dokumentumot utélag is
ellendrizhetd formaban a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. tv. 169. § (2) bekezdésében foglalt
elsirasokkal Ssszhangban 8 évig meg kell drizni. Az eléviilési id6 a kotelezettségvallalas,
utalvényozés, ellenjegyzés felhatalmazasardl, valamint a szakmai teljesités igazolasara,
érvényesitésre sz616 megbizés visszavonasanak iddpontjatél kezdddik. A dokumentumokat a
Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly orzi.

(2) A Tankeriileti Kozpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és  Palyazati -FOosztilya a
kotelezettségvallalasra, az utalvinyozésra, az ellenjegyzésre, az érvényesitésre, valamint a
szakmai teljesitésigazolasra jogosult személyekrdl €s alairas mintajukrdl nyilvantartast vezet.
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IIL. RESZ
ATMENETI ES ZARO RENDELKEZESEK

19.§

Az egészségiigyi valsaghelyzettel Osszefliggésben felmeriilt, a- Koronavirus-jarvany Elleni
Védekezésért Felelos Operativ Torzs felallitasarol szélé 1012/2020. (I. 31.) Korm. hatarozattal
felallitott Koronavirus-jarvany Elleni Védekezésért Felel6s Operativ Torzs javaslata alapjan az
Aht. 111/G. §és 111/H. §-ait kell alkalmazni és az ezekkel GOsszefiiggs specialis
kotelezettségvallalasi szabalyokat.

20. §
(1) Jelen szabalyzat a jovahagyast kivetd munkanapon 1ép hatélyba.

(2)  Jelen szabélyzat hatalyba lépésével egyidejiileg hatdlyat veszti a Békéscsabai Tankeriileti
Kozpont 4/2021. (IL.11.) szamu A kételezettségvallalas, ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas,
¢érvényesités, utalvanyozas rendjérél szol6 szabalyzata.
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1, szdamu melléklet
Békéscsabai Tankeriileti Kdzpont
Sorszam: ....... /20...
Kijel6lés
kotelezettségvallaldsi jogosultsig gyakorliasihoz
Alulirott ................ , mint a Békéscsabai Tankeriileti Kzpont igazgatoja, az allamhaztartasrol szo1o

2011. évi CXCV. tdrvény 36. §-a és az allamhéztartasrl sz6l6 torvény végrehajtisarél szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan az alébbi kijelolést teszem:

Kijeldlt neve Beosztas Szervezeti egység Aldirdsminta

Kotelezettségvallalasi jogosultsag kezdete: ..............
Kotelezettségvallalasi jogosultsag vége: visszavonasig.

Kotelezettségvallalas kore:
Ertékhatara:

Kijel6lt a mindenkor hatalyos kotelezettségvallalasi szabalyzatban foglaltak szerint kételes eljarni.

Kelt: .............. L 200 e i, sneline
tankeriileti igazgat6
kijelsld
NYILATKOZAT

A kotelezettségvallalasi jogok gyakorlasara vonatkozo kijel6lést tudomasul veszem, az arra vonatkozo
feladatokat és felelosséget megismertem.

Kelt: ....ceoviin 3200 ppeaer

kijel6lt személy

Elosztési lista:
1. Kijelolt
2. Békéscsabai Tankeriileti K6zpont személyi anyag
3. Békéscsabai Tankeriileti Kézpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly
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2. szamu melléklet

Békéscsabai Tankeriileti K6zpont
Sorszam: .........../20...

Kijelolés visszavonasa kotelezettségvallalisra vonatkozéan

Alulirott............ooviviiinin.. , mint a Békéscsabai Tankeriileti Kozpont igazgatéja, az
allamhaztartdsrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény 36. §-a és az allamhéztartasrél sz6l6 torvény
végrehajtasarél sz6016 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan az alébbi
munkatéarsnak korabban megadott kijellést visszavonom:

Név:
Beosztas:
Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel a kotelezettségvallalasi jogosultsag visszavondasra keriil.

Kijelolés visszavonasanak hatalybalépése: ................
Kelt: .............. 5200 i i sprerne
tankertileti igazgatd
Elosztési lista:
1. Kijelslt

2. Békéscsabai Tankeriileti Kézpont személyi anyag_
3. Beékéscsabai Tankeriileti Kézpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Péalyazati Foosztaly
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3. szdamu melléklet

Békéscsabai Tankeriileti Kézpont
Sorszam: ....... /20....

Kijelolés pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag gyakorlasahoz

Alulirott................ , mint a Békéscsabai Tankeriileti Kozpont gazdasagi vezetdje, az
allamhéztartasrél szolo 2011. évi CXCV. torvény 37. §-a és az allamhaztartasrol szolé tdrvény
végrehajtasarol szol6 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 55. § (2) és (3) bekezdése alapjan az alabbi
kijelGlést teszem:

Kijel6lt neve Beosztis | Szervezeti egység Aldirasminta

Pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag kezdete: ...............
Pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag vége: visszavonasig

lfénziigyi ellenjegyzési jogosultsag kore:

Ertékhatira:

A pénziigyi ellenjegyzési jogosultsaggal kijelslt munkatéars a vonatkozé jogszabalyokban foglaltak
szerint koteles eljarni.

Kelt: .............. 220 i pperrer

gazdasagi vezetod
kijelold

NYILATKOZAT

A pénziigyi ellenjegyzési jogok gyakorlasara vonatkozé kijel6iést tudomasul veszem, az arra
vonatkozo feladatokat és felelésséget megismertem.

Kelt: coovvvinnnnnne 3200 0 s rpeeenn

kijelolt személy
Elosztasi lista:
1. Kijeldlt
2. Békéscsabai Tankeriileti Kozpont személyi anyag
3. Békéscsabai Tankeriileti Kozpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly
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4. szamu melléklet

Békeéscsabai Tankeriileti Kézpont
Sorszim: ......./20...

Kijel6lés visszavondsa pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozéan

Alulirott  ................. mint a Békéscsabai Tankeriileti Kozpont gazdasagi vezetbje, az
allamhé4ztartasrol szélé 2011. évi CXCV. térvény 37. §-a és az 4llamhéztartasrol sz6l6 torvény
vegrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 55. § (2) és (3) bekezdése alapjan az alabbi
munkatérsnak korabban megadott kijel5lést visszavonom:

Név:

Beosztas:

Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel a pénziigyi ellenjegyzési Jjogosultsag visszavonasra keriil.

Kijelolés visszavonasanak hatalybalépése: ................

Kelt: .............. 5200 ppenees

gazdasagi vezet6

Elosztasi lista:

1. Kijelolt

2. Beékéscsabai Tankeriileti Kozpont személyi anyag

3. Békéscsabai Tankeriileti K6zpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Foosztaly
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Kotelezettségvallalas folyamat dbraija

5. szdmu melléklet
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6. szdamaut melléklet

Békeéscsabai Tankeriileti Kozpont

Sorszam: ...... /20...
Kijel6lés teljesitésigazoldsi jogosultsig gyakorlasihoz
Alulirott................oe...e. mint a Békéscsabai Tankeriileti Kézpont igazgatéja az allamhaztartisrol

sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 38. §-a és az allamhaztartasrél sz6l6 torvény
vegrehajtésarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 57. § (4) bekezdése
alapjan az alabbi kijelolést teszem:

Kijelolt neve Beosztas | Szervezeti egység Aldirds minta
Teljesitésigazolasi jogosultsag kezdete: ..............

Teljesitésigazolasi jogosultsag vége: visszavonasig

Teljesitésigazoldsi jogosultsig kore:
Ertékhatara:

A teljesitésigazolasi jogosultsaggal kijelélt munkatars a vonatkozé jogszabalyokban foglaltak szerint
kételes eljarni. )

Kelt: .............. L2000 L, pprean

tankeriileti igazgaté
NYILATKOZAT

A teljesités igazolassal dsszefliggd jogok gyakorldsdra vonatkozd kijelslést tudomasul veszem, az arra
vonatkozé feladatokat és feleldsséget megismertem.

Kelt: ............. 5200 e paenene

kijelolt személy
Elosztasi lista:
1. Kijelolt
2. Békéscsabai Tankeriileti Kozpont személyi anyag
3. Békéscsabai Tankeriileti Kézpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Foosztaly
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A Békéscsabai Tankeriileti Kdzpont 2/2023. (1.26.) szamt szabélyzata a kételezettségvillalas, ellenjegyzés, szakmai
teljesitésigazolds, érvényesités, utalvanyozis rendjérdl

7. szamu melléklet

Békéscsabai Tankeriileti Kdzpont
' SOrSZAM: «evvesensed/20...

Kijeldlés visszavonasa teljesitésigazolasra vonatkozban

Alulirott ........ooeiiiininnn , mint a Békéscsabai Tankeriileti K&zpont igazgatdja, az 4llamhéztartasrol
sz616 2011, évi CXCV. térvény 36. §-a és az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol szolé
368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan az aldbbi munkatarsnak korabban
megadott kijel6lést visszavonom:

Név:
Beosztas:
Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel a teljesitésigazolds jogosultsag visszavonasra keriil.

Kijeldlés visszavonasanak hatalybalépése: ................

..........................................

tankeriileti igazgato

Elosztasi lista:

1. Kijelolt

2. Békéscsabai Tankeriileti Kozpont személyi anyag

3. Békéscsabai Tankeriileti Kozpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Fosztaly
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A Beékéscsabai Tankeriileti Kozpont 2/2023, (1.26.) szimu szabalyzata a kételezettségvallalas, ellenjegyzés, szakmai
teljesitésigazolds, érvényesités, utalvanyozés rendjérsl

8. szamu melléklet

Békéscsabai Tankeriileti K6zpont

Sorszam: ....... /20....
Kijeldlés érvényesitési jogosultsag gyakorlisahoz
Alulirott.................. , mint a Békéscsabai Tankeriileti Kozpont gazdasigi vezetbje, az

allamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovébbiakban: Aht.) 38. §-a Cs az dllamhéztartasrol
sz06l6 térvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 58. § (4)
bekezdése alapjan az alabbi kijeldlést teszem:

S

Kijellt neve Beosztas Szervezeti egység Aldirisminta

Ervényesitési Jjogosultsag kezdete: ........................
Ervényesitési jogosultsig vége: visszavonasig.

Az érvényesitési jogosultsaggal kijeldlt munkatars a vonatkozod jogszabalyokban foglaltak szerint
kételes eljarni.

Kelt: .............. 2200 seven

gazdasagi vezetd
kijelslo

NYILATKOZAT

Az érvenyesitési jogok gyakorldsdra vonatkozé kijelolést tudomésul veszem, az arra vonatkozé
feladatokat és felel§sséget megismertem.

Kelt: .............. 22000 -

kijelolt személy

Elosztasi lista:

1. Kijelolt

2. Békéscsabai Tankeriileti Kozpont személyi anyag

3. Békéscsabai Tankeriileti Kézpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyézati Féosztaly
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A Békéscsabai Tankeriileti Kdzpont 2/2023. (1.26.) szamu szabélyzata a kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, szakmai
teljesitésigazolds, érvényesités, utalvanyozas rendjérdl

9, szamil melléklet

Békéscsabai Tankeriileti K6zpont
Sorszam: ......./20...

Kijelolés visszavondsa érvényesitésre vonatkozéan

Alulirott.................. , mint a Békéscsabai Tankeriileti Kozpont gazdasagi vezetje, az
allamhéztartasrél sz6lé 2011. évi CXCV. tdrvény 37. §-a és az allamhéztartasrol szolo torvény
végrehajtasarol sz616 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 55. § (2) és (3) bekezdése alapjan az alabbi
munkatarsnak korabban megadott kijel6lést visszavonom:

Név:
Beosztas:
Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel az érvényesitési jogosultsag visszavondsra keriil.

Kijelolés visszavonasanak hatalybalépése: ................

Kelt: cooviininnn, 22000 ppereer

gazdasagi vezetd

Elosztasi lista:

1. Kijelolt

2. Békéscsabai Tankeriileti Kozpont személyi anyag

3. Békéscsabai Tankeriileti K6zpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Foosztaly
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A Békéscsabai Tankeriileti Kézpont 2/2023. (1.26.) szami szabalyzata a kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, szakmai

teljesitésigazolds, érvényesités, utalvanyozas rendjérsl

Beékéscsabai Tankeriileti Kézpont

10. szamit melléklet

Sorszam: ........ /20....
Kijellés utalvinyozisi jogosultsag gyakorldsihoz
Alulirott........................ , mint a Békéscsabai Tankeriileti K6zpont igazgatéja, az llamhaztartésrol

sz016 2011. évi CXCV. térvény (tovéabbiakban: Aht) 38. §-a és az éllaml}éztartésrél sz0l6 toérvény
vegrehajtasarol szoloé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 59. § (1) bekezdése

alapjan az alabbi kijel5lést teszem:

Kijel§lt neve

Beosztas

Szervezeti egység

Aldirasminta

Utalvanyozasi jogosultsig kezdete:

Utalvéanyozasi jogosultsag vége: visszavonasig

Utalvidnyozisi jogosultsag kore:

Ertékhatdra:

Az utalvanyozasi jogosultsdggal kijelolt munkatérs a vonatkozd jogszabélyokban foglaltak- szerint

koteles eljarni.

Kelt: .............. 2200 ppeaes

tankertileti igazgat6

kijeldlé

NYILATKOZAT

Az utalvanyozassal 8sszefliggd jogok gyakorlasara vonatkozé kijelolést tudomasul veszem, az arra
vonatkozo feladatokat és feleldsséget megismertem.

Kelt: .coooooo oo L 200 amm . ppeeens

Elosztasi lista;
1. Kijelslt

2. Békéscsabai Tankeriileti Kézpont személyi anyag

kijelolt személy

3. Békéscsabai Tankeriileti K6zpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyézati Foosztaly
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A Békéscsabai Tankertileti Kozpont 2/2023. (1.26.) szamu szabalyzata a kételezettségvallalés, ellenjegyzés, szakmai
teljesitésigazolds, érvényesités, utalvinyozas rendjérol

11. szamu melléklet

Békéscsabai Tankeriileti Kézpont
Sorszam: .........../20...

Kijel6lés visszavonasa utalvinyozasra vonatkozéan
Alulirott................ U , mint a Békéscsabai Tankeriileti Kozpont igazgatdja, az
allamhaztartasrél szoldé 2011. évi CXCV. toérvény 36. §-a és az allamhaztartasrol szolo torvény

végrehajtasarol szolé 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan az alabbi
munkatérsnak korabban megadott kijel6lést visszavonom:

Név:

Beosztas:

Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel az utalvanyozasi jogosultsag visszavonasra keriil.

Kijel6lés visszavonasanak hatalybalépése: ................

Kelt: ... 22000 syegines

tankertileti igazgato

Elosztasi lista:

1. Kijeldlt

2. Békéscsabai Tankeriileti Kozpont személyi anyag

3. Békéscsabai Tankeriileti Kozpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly
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A Békéscsabai Tankeriileti Kézpont 2/2023. (1.26.) szami szabalyzata a kételezettségvallalas, ellenjegyzés, szakmai

teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas rendjérol

12. szdmu melléklet

Nyilvantartas a kotelezettségvallaldsra, az utalvinyozasra, az ellenjegyzésre, az érvényesitésre,
valamint a szakmai teljesitésigazolasra jogosult személyekrdl és alairas mintajukrol

Sor
SZAm

Név

Beosztas

Hataskor

Hataskor
gyakorléjanak
alairisa

Jogosultsig

Kezdete Megsziinése
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A Békeéscsabai Tankeriileti Kozpont 2/2023. (1.26.) szamu szabalyzata a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, szakmai
teljesitésigazolds, érvényesités, utalvanyozas rendjérol

13. szamu melléeklet

Nyilvintartas az elektronikus aliirasra jogosult személyekrél és az dltaluk hasznalt
tanusitvanyokrdél és az ahhoz kapcsol6do tanusitvany nyilvinoes adatairdl

Sor
sZam

Név

Beosztas

Tanusitvany

Tanusitvany
adatai

Jogosultsag

Kezdete Megsziinése
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