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Esztergomi Tankertileti K6zpont

Kotelezoen kozzéteendo adatok nyilvanossagra hozatalanak és a kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésnek rendjérol szolo 28/2018. (VIIL.30.)
szabalyzatanak kivonata

II1. FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK RENDJEROL
7. A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

13.§!(1) A Tankeriileti Kézpontnak — mint kdzfeladatot ellatd szervnek — lehetévé kell
tennie, hogy a kezelésében 1évo kozérdekli adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot — az
Infotv.-ben meghatarozott kivételekkel — erre iranyul6 igény alapjan barki megismerhesse.

(2) Kozérdekbdl nyilvanos adat a Tankeriileti Kézpontban

a) kormanytisztviseld neve,

b) kormanytisztviseld allampolgarsaga,

c) akormanytisztviseldt alkalmaz6 szerv neve,

d) a c) pontban meghatarozott szervnél a korményzati szolgalati jogviszony

kezdete,

e) akormanytisztviseld jelenlegi besoroldsa, besorolasanak iddpontja,

f) akormanytisztvisel6 munkakorének megnevezése €s a betdltés idétartama,

g) akormanytisztviseld vezetdi kinevezésének és megsziinésének idépontja,

h) cimadomanyozas adatai,

1) akormanytisztviseld illetménye.
(3) A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének
tiszteletben tartasaval terjeszthetdek. A kdzérdekbdl nyilvanos személyes adatok honlapon
torténd kozzétételére az 1. melléklet és a kozfeladatot ellatd személy jogallasara vonatkozo
kiilon torvény rendelkezései iranyadoak.
(4) Ha torvény masként nem rendelkezik, kozérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly vagy
allami, illetéleg helyi 6nkormanyzati szervvel kotott szerz0dés alapjan kotelezen igénybe
veendd vagy mas modon ki nem elégithetd szolgaltatast nyajto szervek vagy személyek
kezelésében 1évo, e tevékenységiikre vonatkozo, személyes adatnak nem mindsiild adat.
14. § (1)’ A kozérdekli vagy kodzérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a
mindsitett adat védelmérdl szolo6 térvény szerinti mindsitett adat.
(2)® Az iizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykonyvben foglaltak az iranyadok.
Kozérdekbdl nyilvanos adatként nem mindsiil tizleti titoknak a Tankeriileti Kozpont
koltségvetése, illetve az eurdpai unios tamogatas felhasznaldsaval, koltségvetést érintd
juttatassal, kedvezménnyel, az allami és dnkormdnyzati vagyon kezelésével, birtoklasaval,
hasznalataval, hasznositasaval, az azzal valo rendelkezéssel, annak megterhelésével, az
ilyen vagyont érintd barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat,

1 Infotv. 26. §
2 Infotv. 27. § (1) bekezdés
3 Infotv. 27. § (3) bekezdés
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Esztergomi Tankertileti K6zpont
amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kiilon térvény kozérdekbol
elrendeli. A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz — igy
kiilonosen a védett ismerethez — vald hozzaférést, amelyek megismerése az {izleti
tevékenység végzése szempontjabol ardnytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem
akadalyozza meg a kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét.
(3)* A Tankeriileti Kézpont feladat- és hataskdrébe tartozo dontés meghozatalara iranyuld
eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétol
szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és
a megismerhetdség kizarasahoz fliz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével — az azt kezeld
szerv vezetdje engedélyezheti.
(4)° A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére irdnyuld igény — a (3)
bekezdésben meghatarozott idétartamon beliil — a dontés meghozatalat kovetden akkor
utasithaté el, ha az adat tovabbi jovébeli dontés meghozatalat is szolgalja, vagy az adat
megismerése a Tankeriileti Kozpont torvényes miikodési rendjét vagy feladat- ¢és
hataskorének illetéktelen kiilsd befolyastol mentes ellatasat, igy kiilondsen az adatot
keletkeztetd allaspontjanak a dontések elokészitése sordn torténd szabad kifejtését
veszélyeztetné.

8. A kozérdekii adat megismerése iranti igény

15. §%(1) A kozérdekii adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irdnt szoban,
irasban vagy elektronikus uton barki igényt nytjthat be (tovabbiakban: adatigényld). Az
irasbeli vagy elektronikus kérelem mintdjat a szabalyzat 4. szamu melléklete tartalmazza.
(2) Kozérdekii adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant igényt a
Tankeriileti Kozpont alabbi elérhetdségei barmelyikén be lehet nyujtani:

a) levelezési cim: Esztergomi Tankertileti Kézpont

2500 Esztergom, Széchenyi tér 6.

b) e-mail-cim: esztergom@kk.gov.hu,

c) telefonszam: +36-33-795-227

d) faxszam: -

9. A kérelmek vizsgalata

16. § (1) Az adatkozl6 a kérelmet — annak tartalma alapjan — legkésobb az iktatast kovetd
3 napon beliil megvizsgalja abbol a szempontbol, hogy az
a) tartalmazza-e azokat az elemeket, amelyeket a formanyomtatvany alapjan
szerepeltetni kell,
b) a megismerni kivant adatok kore pontosan meghatarozhato és egyértelmii-e,
c¢) az adatok a Tankertileti K6zpont kezelésében vannak-e.
(2) Amennyiben az irasbeli, valamint az elektronikus kérelmek vizsgalata alapjan
megallapitasra keriil, hogy azok
a) nem tartalmazzak a formanyomtatvanynak megfeleld, sziikséges adatokat, illetve
b) a megismerni kivant adatok kore pontosan nem hatarozhat6 meg,

4 Infotv. 27. § (5) bekezdés
S Infotv. 27. § (6) bekezdés
6 Infotv. 28. §
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Esztergomi Tankertileti K6zpont
az adatk6zl6 haladéktalanul kételes intézkedéseket tenni. Az intézkedésrol feljegyzést kell
késziteni.
(3) Az intézkedések soran:

a) fel kell venni a kapcsolatot az adatigényldvel,

b) a hidnyz6 adatokra vonatkozoan nyilatkozattételre kell felhivni,

c) segitséget kell nytjtani a kérelem hianyossagainak potlasara.

(4) Az adatkozl6 koteles

a) jelezni, ha véleménye szerint a kérelemben szerepld adatok, illetve az adatok egy
része nem minosiil kozérdeki adatnak,

b) a kérelemben szerepld adatokat az adatszolgéltatasra elokésziteni, és a kérelmezett
adatokat a kérelemnek megfeleld formédban rendelkezésre bocsatani, amely feladat
ellatasa soran az adatkozld felelds a kérelemben szerepld adatokat tartalmazo
dokumentumok teljes kortiségéért.

(5) Ha a kérelmezett adatot nem a Tankeriileti Kézpont — mint adatkezel — kezeli, az
adatkozlé haladéktalanul, de legfeljebb 8 napon belill megkiildi a kozérdekii adat
megismerésére iranyuld kérelmet az illetékes szervnek, errdl az adatigényl6t egyidejiileg
értesiti. Amennyiben az illetékes szerv nem allapithaté meg, az adatigényl6t a kérelem
teljesithetetlenségérdl értesiteni kell.

10. A kérelmek intézése

17.§" (1) Az adatkozlé a kozérdekii adat megismerésére iranyuld igénynek a
Tankertileti Kézponthoz val6 beérkezését kovetd legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban
15 napon beliil tesz eleget. Az igény teljesitésérol, vagy elutasitdsardl a tankertileti igazgato
dont.

(2) Amennyiben a személyesen megjelent adatigényld kérése azonnal nem teljesithetd,
az erre a célra rendszeresitett nyomtatvany (4. szamu melléklet) kitoltésével nyujthatja be
igényét. A Tankeriileti K6zpont a nem a formanyomtatvany szerint benyujtott kérelmeket
is koteles elbiralni.

(3) Amennyiben az adatigényld az adatokat személyesen kivanja megismerni, erre a
kérelem benyujtasat kovetden eldzetes idopont-egyeztetést kovetden van lehetésége. Az
adatigényld figyelmét fel kell hivni, hogy amennyiben az megbesz¢lt helyen és idében
egymast kovetd két alkalommal nem jelenik meg, igényét a Tankeriileti Kozpont
visszavontnak tekinti.

(4) A személyesen megjelent adatigénylé szamara az adatok ataddsa — a betekintési
lehetdség biztositdsa, vagy a masolatok atadasa — csak gy lehetséges, ha az adatigényl6 a
formanyomtatvanyon aldirasaval az atadas tényét elismeri. Az alairas megtorténtéig a
dokumentumokba nem tekinthet bele.

(5) Az adatkozl6 az adatokba valo betekintés alkalmaval biztositja a Tankertileti Kozpont

olyan foglalkoztatottjanak jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal kapcsolatban az
adatigényl0 kérdéseire valaszolni tud, illetve aki biztositja az adatigénylésre atadott
dokumentumok biztonsagat, védelmét.

7 Infotv. 29. §
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(6) A betekintés soran az adatigényld joga, hogy:
a) a szémara rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrdl jegyzeteket
készitsen,
b) jelezze a masolat készitési igényét,
c) az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.
(7) A betekintés soran az adatigényl6 kotelessége, hogy
a) aszamara rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségérdl gondoskodjon,
b) adokumentumokba bejegyzést ne tegyen,
c) az adatokrol készitett masolat koltségét megtéritse.
18. § (1) A szdban eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
a) az adatigényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamadra kielégito,
b) az igényelt adat a Tankeriileti Kzpont honlapjan vagy mas mdodon jogszeriien
mar nyilvanossagra keriilt,
c) az igényelt adat a Tankeriileti Kozpont munkatarsainak nevére, beosztasara,
hivatali elérhetéségére vonatkozik,
d) az igény a Tankeriileti Kozpont eljarasara, hataskorére, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesitheto.
(2) Amennyiben a szdban elbterjesztett igény szoban nem vdalaszolhatdé meg, az
igénylésrol feljegyzést (Id. 4. szamu melléklet) kell késziteni és az adatigénylot tdjékoztatni
kell arrol, hogy igényének teljesitésére irasban kertil sor.
(3) A telefonon érkez0, a kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkdr szerint illetékes belsd szervezeti egység
vezetdjehez kell kapcsolni.
19. § Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kozpont alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges
munkaerdforrds aranytalan mértékli igénybevételével jar, a 17. § (1) bekezdésben
meghatarozott hataridé6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato. Errdl az
adatigénylot az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tdjékoztatni kell.

11. Az adatigénylés megtagadasa, elutasitasa

20. § (1) Az adatigénylésnek a Tankeriileti Kozpont nem kételes eleget tenni abban a
részben, amelyben az azonos adatigénylo altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkorre
iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartoz6 adatokban
valtozas nem allt be.

(2) Az adatigénylésnek a Tankeriileti Kézpont nem koteles eleget tenni, ha az
adatigényl0 nem adja meg nevét, nem természetes személy adatigényld esetén
megnevezését, valamint azt az elérhetdséget, amelyen szamdra az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

(3) Azadatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozérthetd
formaban nem lehet eleget tenni.

(4) A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvii adatigényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas
nyelven fogalmazza meg.
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(5) Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az adatigényl6t
az Infotv. alapjan megillet6 jogorvoslati lehetdségekrdl valo tajékoztatassal egyiitt, az igény
beérkezését kovetd 15 napon beliil irasban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési
cimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az adatigénylét. Az elutasitott
kérelmekrol, valamint az elutasitdsok indokair6l az adatkezeld nyilvantartast vezet, és az
abban foglaltakr6l minden évben januar 31-¢ig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécidszabadsag Hatdsagot (a tovabbiakban: Hatdsag).

(6) Ha a kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa
tekintetében torvény az adatkezeld mérlegelését teszi lehetove, a megtagadas alapjat sziiken
kell értelmezni, és a kozérdekli adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizarolag
abban az esetben tagadhat6 meg, ha a megtagadas alapjaul szolgaldé kozérdek nagyobb
stlyt a kozérdekii adat megismerésére iranyuld igény teljesités¢hez fliz6d6 kozérdeknél.

12. Az adatigénylés koltségeinek megtéritése

21. § (1) Azadatokat tartalmaz6 dokumentumrdl vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi
modjatol fliggetleniil az adatigénylé masolatot kaphat. A Tankeriileti Kozpont az
adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden —
a301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben meghatarozott mértékii koltségtéritést allapit meg,
amelynek 0sszegérol az adatigényldt az igény teljesitését megeldzoen tajékoztatni kell.

(2) Az adatigényl6 az (1) bekezdés alapjan kapott tdjékoztatas kézhezvételét kovetd 30
napon beliil nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétol
az adatigényl6 nyilat-kozatanak az adatkezel6hoz vald beérkezéséig terjedd iddtartam az
adatigénylés teljesitésére rendel-kezésre allo hatariddbe nem szamit bele. Ha az adatigényld
az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezeld altal megallapitott, legalabb 15 napos
hataridében koteles az adatkezel részére megfizetni.

(3) Ha az adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kozpont alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaer6forras ardnytalan mértékii igénybevételével jar, vagy az a
dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az adatigénylé masolatot igényelt, jelentds
terjedelmii, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben ®
meghatdrozott Osszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az adatigényld altali
megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy az adatigénylés teljesitése
a Tankeriileti Kozpont alaptevékenységének -ellatdsdhoz sziikséges munkaerdforras
aranytalan mértéki igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem i1gényld lehetdségeirdl az adatigénylot
az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

(4) A koltségtérités mértékének meghatarozéasa soran az alabbi koltségelemek vehetok

figyelembe:
a) azigényelt adatokat tartalmaz6 adathordozoé koltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az adatigényld részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint
c) ha az adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kdzpont alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaerdforras ardnytalan mértékii igénybevételével jar,
az adatigénylés teljesitésével dsszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

8 Ld. 301/2016. (LX. 30.) Korm. rendeletet
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(5) A koltségtérités mértékének megallapitasa soran figyelembe vehetd koltségelemeket
¢s azok legmagasabb mértékét, valamint a masolatként igényelt dokumentum jelentds
terjedelmének megallapitasa soran alkalmazand6 szempontokat kiilon jogszabaly hatarozza
meg. Az adatigényl6 részére adatokat atadni csak koltségtérités megfizetésének igazolasat
kovetden keriilhet sor.

13. A dokumentumok atadasianak formaja

22. §°(1) Ha a kdzérdekii adatot tartalmazo dokumentum az adatigényld 4ltal meg nem
ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné
kell tenni.

(2) Az adatigénylésnek kozértheté forméaban és — amennyiben ezt a Tankertiileti Kozpont
aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az adatigényld altal kivant formaban, illetve
modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban maér elektronikus formaban
nyilvanossagra hoztak, az igény teljesithetdé az adatot tartalmazo nyilvdnos forras
megjelolésével is.

(3) A Tankeriileti Kozpont gazdalkodasédnak atfogd, szamlaszintl, illetve tételes
ellendrzésére iranyuld adatmegismerésekre kiilon torvények rendelkezései irdnyadok. Erre
vald hivatkozassal az adatkezel6 az adatigénylést az igénylés targyat képezo irat masolata
helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusdnak, a jogviszony targyanak, a
szolgaltatas és ellenszolgaltatds mértékének és teljesitése idépontjanak megjeldlésével is
teljesitheti.

14. Az adatigénylé adatainak kezelése

23.§ (1) Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak
annyiban kezelheték, amennyiben az az igény teljesitéséhez ¢és a masolatkészitésért
megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az igény teljesitését, illetve a
koltségek megfizetését kovetden az adatigényld személyes adatait haladéktalanul torélni
kell.

(2) A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekli adatok kérelmezése iranti
formanyomtatvanyan kiilon rész szolgal a személyes adatok feltiintetésére. A személyes
adatokrol szo6ld részt az adatszolgaltatds teljesitését kovetden el kell valasztani a

rrrrrr

15. Az adatigénylo jogorvoslati jogai

24.§' (1) Azadatigényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkoz6 igény elutasitasa
vagy a teljesitésre nyitva alld, vagy az adatkezel6 altal a 19. §-a szerint meghosszabbitott
hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités osszegének feliilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat.

(2) A megtagadas jogszerliségét ¢s a megtagadds indokait, illetve az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott koltségtérités 0sszegének megalapozottsagat az adatkezelonek
kell bizonyitania.

(3) A pert az igény elutasitdsanak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve
a koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridd lejartatol szamitott harminc napon beliil
kell meginditani az igényt elutasité Tankeriileti Kézpont ellen. Ha az igény elutasitasa, nem

9 Infotv. 30. §
10 Infotv. 31. §

Székhely: 2500 Esztergom, Széchenyi tér 6.
Telefon: +36-27-795-227
E-mail: esztergom@kk.gov.hu



210N
rl-ﬂi.’fl\v
poololood
(I ]
-

o ol
[0
Y

=k

Esztergomi Tankertileti K6zpont

teljesitése vagy az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités dsszege miatt az
adatigényld a Hatosag vizsgalatanak kezdeményezése érdekében a Hatdsadgnal bejelentést
tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitadsarol, a vizsgalat megsziintetésérol,
az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti lezarasardl sz616 vagy az Infotv. 58. § (3)
bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kovetd harminc napon beliil lehet meginditani. A
perinditasra rendelkezésre 4ll6 hataridé elmulasztasa esetén igazolasnak van helye.

(4) Ha a birésag a kozérdekii adat igénylésére irdnyuld kérelemnek helyt ad,
hatarozataban az adatkezel6t — az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridd
meghatarozasaval — a kért kozérdekii adat kozlésére kotelezi. A birdsag az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegét megvaltoztathatja, vagy a kozfeladatot
ellatd szervet a koltségtérités Osszegének megallapitdsa tekintetében 1 eljarasra
kotelezheti.

Az informacios jogokkal foglalkoz6 szervezeti egység neve, felelos személy neve,
elérhetosége:

Koznevelési, Jogi és Humanpolitikai Fosztaly

Név: Mihalyi Edit Katalin

Beosztas: szakmai vezetd

Email: katalin.edit.mihalyi@kk.gov.hu

Tel: + 36 33 795 228

Cim: Esztergomi Tankertileti Kozpont, 2500 Esztergom, Széchenyi tér 6.

Adatvédelmi tisztviseld, informacidbiztonsagi felelds:

Név: dr. Drahos Tamas

E-mail: tamas.drahos2 @kk.gov.hu

Cim: Esztergomi Tankertileti Kozpont, 2500 Esztergom, Széchenyi tér 6.

Székhely: 2500 Esztergom, Széchenyi tér 6.
Telefon: +36-27-795-227
E-mail: esztergom@kk.gov.hu



