Formatuma

A Ceglédi Tankeriileti K6zpont altal fenntartott adatbazisok és nyilvantartasok leiré adatai

Adatkezelés célja

Id6tartama

Jogalapja
jogszabalyi kotelezettség-a

valamennyi dolgozd

Erintettek kore

A Ceglédi Tankeruleti Kbzpont 36/2017 (VII.17) szamU egyedi iratkezelési

A kezelt és feldolgozott adatok fajtai

szabdlyzata
37.§(3)

koziratokrol, kozlevéltarakrol és a maganlevéltari

Adatbazis/nyilvantartas neve

Erkeztettt és iktatott iratok nyilvantartasa (

irattari anyag szekszer(i kezelése és rendszerezése

elektronikus iktatokonyv

Poszeidon program)

dolgozok, akik kotelezettvallalasi,
érvényesitési, ellenjegyzési, illetve

név
beosztas
alairas minta
jogosultsag hatokore
jogosultsag kezdete és vége

Kotelezettségvallalasra, érvényesitésre,
ellenjegyzésre, utalvanyozasra,
teljesitésigazolasra jogosultak
nyilvantartasa

e

lektronikus/papir alapu

A Tankerdleti Kézpont Gzemeltetésében [évé

jogosultsagok nyomon kovethetGsége,
ellendrizhetdsége

teljesitésigazolasi jogosultsagot kaptak

a gépjarmlvek lizemeltetéséért felel6s

dolgozé

szervezeti egysége
A Ceglédi Tankeruleti Kézpont 20/2017 (VII.17) szamu szabdlyzata a CTK
hivatali és sajat gépjarmdvek hivatali célu igénybevételének és
hasznalatanak rendjérél 12. §(1)bekezdésben meghatarozott adatok

Gépjarmivek nyilvantartasa

elektronikus/papir alapu

gépjarm nyilvantartasi
jegyzék

gépjarmivek legfontosabb adatainak rogzitése,

nyomon kdvethet8sége

gépjarmiihasznaldk

A Ceglédi Tankertleti K6zpont 20/2017 (VI1.17) szamu szabalyzata a CTK
hivatali és sajat gépjarmdvek hivatali célu igénybevételének és
hasznalatanak rendjérél 8. mellékletben meghatarozott adatok

Uzemanyagkartya hasznélatanak
nyilvantartasa

elektronikus/papir alapu

A Tankerdleti Kozpont Gzemeltetésében lévé
gépjarmiivekhez tartozé lizemanyagkartyak

hasznélatanak nyomon kovetése

szerz6déses partnerek

Szerz&dés tipusa (az Infotv. 37/C. §(2) bekezdés a)-c) pontjiban
meghatarozott jogalap, illetve forma), szerz6d6 fél adatai, szerz&dés
targya, a teljesités helye, kezd6 és zard id6pontja, szerz6dés értéke,
kifizetés id6pontja, EU-s és hazai forras aranya

5 m Ft feletti szerz6dések nyilvantartasa

elektronikus

Az Infotv.37/C. §-aban foglalt, és az éltalanos
kozzétételi kotelezettség teljesitése érdekében.

kozfeladat elldtasa - 335/2005 (XI1.29.) Korm.

anyag védelmérdl sz6lo 1995. évi LXVI. Térvény 9. 10 év
§ (1)bek.
2024.01.1. § (1)
jogszabalyi kotelezettség-Avr. 60. § (3)bek. 8 év
kozfeladat ellatas-Avr. 13. § (2) bek. f) pont 8 év
kozfeladat ellatas-Avr. 13. § (2) bek. f) pont 8 év
kozfeladat ellatasa-AVR.56. § Infotv.37/C. §, ,
. 8 év
Infotv.1. sz. melléklet
nem

Rendelet 54. §

selejtezhetd

valamennyi bélyegz6hasznalattal

érintett dolgozd

A Ceglédi Tankeruleti Kozpont 45/2017 (VI1.17.) szamU szabdlyzata a
bélyegz6hasznalat rendjérél: mellékletekben szerepld adatok

vagyonnyilatkozat - tételre kotelezett
-neve

Bélyegzdk nyilvantartasa

papir alapu

jogszabalyi megfelelés, kiadmanyozas hitelességének

ellendrizhetdsége

- anyja neve
- szliletési helye, ideje
- lakcime

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség
nyilvantartasa

papir alapu

kozpénzek atlathatdsaga, korrupcidellenesség
biztositasa

Kozérdekd adatigénylések nyomon koévetése, éves

jogszabalyi kotelezettség - 2007. évi CLII. Torvény

11. §

jogszabalyi kotelezettség-Infotv. 30. §(3)

10 év

10 év

valamennyi vagyonnyilatkozat-tételre

koteles dolgozd

kozérdekl adatigénylést benyujtdk

panaszt, kozérdekl bejelentést

- szervezeti egysége
- munkakore
nyilvantartasi azonositdja, vagyonnyilatkozat jogcime, gyakorisaga,
kovetkezé nyilatkozattétel id6ponja, vagyonnyilatkozat atvételének

id6pontja
benydujtott kérelmek
elutasitott kérelmek és az elutasitds indoka

A 22/2014. (XI1.5.) BM utasitds 3. szamu melléklete szerinti adatok

Nyilvantartas a kézérdeki
adatigénylésekrél

papir alapu (NAIH adatlap)

adatszolgaltatas teljesitése

jogszabalyi kotelezettség-a panaszokkal és
kozérdekUl bejelentésekkel kapcsolatos ligyek

8 év

benyujtok

Panaszok és kozérdek(i bejelentések
nyilvantartasa

elektronikus

panaszok, kbzérdekd bejelentések nyomon kovetése,

éves adatszolgdltatas teljesitése

egységes intézésérdl sz616 22/2014. (XI1.5.) BM
utasitds 6.8-a

jogszabalyi kotelezettség - a koltségvetési szervek

15 év

az intézkedési terv készitésével
érintettek, belsé ellenér

Bkr. 47. §(2) bekezdésében meghatarozott adatok

Kiilsé ellenérzések nyilvantartasa

elektronikus

Kulsé ellenérzések megallapitdsai és javaslatai alapjan
készllt intézkedési tervek és végrehajtasuk nyomon

kovetése, a fejezetet iranyitd szerv felé torténd éves
beszamold elkészitése érdekében

A belsé ellen6rzési jelentésekben tett megallapitasok,

belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellen6rzésérdl
5z6l6 370/2011 (XI1.31) Korm.R. (Bkr) 14§

Bkr.47.8 és 50.§

15 év

az intézkedési terv készitésével

érintettek, belsé ellenér

a Bkr. 50. §(2) bekezdésében meghatarozott adatok

dolgozd neve
rendes-rendkivili munkaid6

Belsé ellendrzések nyilvantartasa

papir alapu és elektronikus

javaslatok, intézkedési tervek nyomon koévetése

A munkaid6 teljesitésének és a pihendidd kiadasanak

jogszabalyi kotelezettség - Mt.134. § Kit.133. §

10 év

valamennyi dolgozd

szabadsag
készenlét adatai

Munkaid6-pihen6id6 nyilvantartasa

papir alapu és elektronikus

nyomon kovetése és igazolasa, a kotelezettségek
teljesitése és a jaranddsagok kifizetése érdekében

Jogszabalyi kotelezettség-1996. évi XXXI.Térvény

5év

valamennyi dolgozé

oktatasban részesuld neve
oktatds datuma

Tiiz és munkavédelmi oktatas
nyilvantartasa

papir alapu

elsajatitasa, ennek nyilvantartasa

Jogszabalyban elGirt tliz-és munkavédelmi ismeretek

22.8(3) (tlizvédelmi oktatas), 1993. évi XClII.

Torvény 55.§(1) (munkavédelmi)




