ADATBAZISINYILVANTARTAS NEVE FORMATUMA ADATKEZELES CELJA JOGALAPJA IDOTARTAMA AZ ERINTETTEK KORE A KEZELT ES FELDOLGOZOTT ADATOK FAJTAI ADATOK FORRASA
Az egyedi iratkezelési szabalyzat (30/2017. (V111.25.) szabélyzat) 37.§-ban meghatarozott adatok: iktat6szam, iktatas
jogszabalyi kotelezettség - a koziratokrol, kozlevéltarakrol és a iddpontja, beérkezés iddpontja, m:djlz’e:rll:;ﬂz::;a::;:ti’Tdd:t:(;)::iozi :ﬁz;{paplralapu’ clektronikus), fajtéja, A Tankerileti Kozpont alal
Erkeztetett és iktatott iratok nyilvéntartasa elektronikus iktatokonyv (Poszeidon program) Az irattari anyag szakszerti kezelése és rendszerezése magénlevéltari anyag 10 év valamennyi dolgozé . . e . - c p/ g, J ? .u o l', ach . . . . . . vezetett
, ot a1s . . . adatai, a hivatkozasi szam, mellékletek szama, tipusa, az ligyintéz0 neve és szervezeti egysége, az irat targya, az elo- és L R
védelmérél szolo 1995. évi LXVI. torvény 9.§ (1) .. . . PR R . . A R, . L . nyilvantartas
utdiratok iktatoszama, a kezelési feljegyzések, az intézés hatarideje, modja és az elintézés idopontja, az irattari tételszam,
az irattarba helyezés
jogszabalyi kotelezettség - a kozalkalmazottak jogallasarol sz6lo éi;?zggsgnﬁiggz A Tankerleti Kozpont alal
Kozalkalmazotti alapnyilvantartés elektronikus A jogviszonnyal kapcsolatosan eléirt adatok nyilvantartasa 1092, évi XXXIII. torvény (Kjt.) 83/B.5, 5. sz. melléklet 50 év intézmények kozalkalmazotti AKi|t.5. sz. mellékletében felsorolt személyes adatok ) "vegeteFt ) )
L P L személytigyi nyilvantartas
jogviszonyban 4ll6 dolgozéi
jogszabilyi kotelezettség - a kormanyzati igazgatésrol sz616 a Tankerileti Kozpont Kit. hatalya A Tanker(leti Kozpont alal
Kézszolgalati alapnyilvantartas elektronikus A jogviszonnyal kapcsolatosan eléirt adatok nyilvantartasa 2018. évi CXXV. torvény (Kit.) 174. §, 3.52. melléklet 50 év ,ala B A Kit. 3. szam( mellékletében részletezett adatok ) “ve%eteFt ) )
tartozé dolgozéi személytigyi nyilvantartas
minden dolgozd esetében: kozalkalmazotti, kézszolgalati alapnyilvantartas adatlapja, 6néletrajz, kinevezés és
modositasai, jogviszonyt megsziintetd irat, korabbi foglalkoztatasi jogviszonyok igazolasara szolgalo iratok,
Vvégzettséget igazold okiratok mésolata, erkélcsi bizonyitvany, A Tanker(leti Kozpont alal
- papiralap( . o < jogszabalyi kotelezettség - a munka torvénykonyvérél szolo . . . . foglalkozasegészségiigyi alkal ag, kormanytisztvisel esetében tovabba: arcképe, eskiiokmanya, vezetett
Személyi anyag A foglalkoztatéssal kapcsolatos adatok nyilvéntartésa 2012. évi I. torvény (Mt.) 10.8 (2), Kit. 179.§ Soév Kit., Kit., Mt. szerint foglalkoztatott teljesitményértékelése, hatalyban lévo fegyelmi biintetését kiszabo hatarozat, korabbi foglalkoztatasi jogviszony- személytgyi
igazolasanak masolata, végzettségét, szakképzettségeét, nyilvantartas
szakképesitését igazold okiratanak masolata, személyes adatainak igazolasara szolgél6 okiratok
masolata, az allashely betéltéséhez, a feladat ellatasahoz sziikséges egyéb engedélyek
KIRA/SAP ag:ln'}l:iti\t’reé?ézsrs ';Egﬁ'{:?éc;g\i’:Isezﬁéyno':;:m’?f:smsmséb jogszabalyi kotelezettség - az allamhéztartasrol sz616 torvény Munkavégzésre iranyuld jogviszonnyal kapcsolatos valamennyi adat (természetes személyazonositd adatok, lakcim, A Tankert:/l:;;:: tt:zpont alal
unkatigyi nyilvantartasi rendszer . S végrehajtasarol sz616 . .31.) korményrendelet év valamennyi dolgozo ankszamlaszam, jogviszonnyal kapcsolatos adatok, ) .
Munkaiigyi nyilvantartési rend ik ' YSZAIEES, egy égrehajtésarol sz616 368/2011. (XI1.31.) korményrendel 104 | i dolgoze bankszamlaszam, jogvi I kapcsolatos adatok
elektronikus rendszer juttatasok P . . . személytgyi
PP, (Avr.) 60.§ (3) bekezdése juttatasokkal kapcsolatos adatok - .
szamfejtése nyilvantartas
A munkaid teljesitésének és a pihendidé kiadasanak nyomon A Tankerileti Kdzpont alal
ML il o . " o . kovetése és igazolasa, a . P . . . . . o P L — . . vezetett
3-pihendidd nyilvantarta: elektronikus/papiralapt Kotelezettségek teljesftése és a jarandsagok jogszabalyi kotelezettség - Mt. 134.8, Kit. 133.§ 8év valamennyi dolgozo dolgozo neve, rendes-rendkiviili munkaidd, szabadsag, készenlét adatai személyligyi
kifizetése érdekében nyilvantartas
valamennyi, vagyonnyilatkozat- kotelezett neve, nyilvantartasi azonositéja, szervezeti egysége, munkakére, vagyonnyilatkozat jogcime, gyakorisaga, A Tanker(leti Kozpont alal
Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség nyilvantartasa elektronikus/papiralapt A kozpénzek atlathatosaga, korrupcidellenesség biztositasa jogszabalyi kotelezettség - 2007. évi CLII. torvény 11.§ 10 év tételre kovetkezé nyilatkozattétel idopontja, vagyonnyilatkozat atvételének vezetett

koteles dolgozd

idépontja

nyilvantartas

Koznevelési Regisztracios és Tanulmanyi Alaprendszer

KRETA elektronikus rendszer

A tanligy-igazgatasi, adminisztracios és oktatdsmenedzsment
feladatok ellatasa

kozfeladat ellatésa - az allami kéznevelési kozfeladat ellatasaban
részt vevo szervekrol,
valamint a Klebelsberg Kézpontrol sz616 134/2016. (V1.10.)
korméanyrendelet 8/A.§

tanuld adatai esetében 10 év, dolgoz6i
adatok
esetében 5 év

iskolai tanulok és dolgozok

A 20/2012. (VI11.31.) EMMI rendelet szerinti tantigyi nyilvantartasok adatai

A Tanker(leti Kozpont alal
vezetett
nyilvantartas

Az allamhéztartési gazdalkodasi feladatokhoz tartozd

kozfeladat ellatésa - az allamhaztartas
szamvitelér§l sz616 4/2013. (1.11.) korméanyrendelet (Ahsz), a

szamviteli kotelezettséggel érintett

A Tanker(leti Kozpont alal

Koltsé ési szamwviteli nyilva asok lektroniki AP’ o . . . 10¢é . rkoz0k, forrasok, agi miiveletek A i
Oltségvetési szamviteli nyilvantartasol elektronikus (SAP) nyilvantartés-vezetési kotelezettségek teljesitése szAmvitelrd 52616 2000, 0év személyek eszkozok, forrasok, gazdasagi miiveletek adatai az Szt és az Ahsz szerint .VeZ/etett )
- . nyilvantartas
évi C. torvény
dolgozok, akik
Kotelezettségvallalasra, érvényesitésre, ellenjegyzésre, kotelezettségvallalasi, érvényesitési, A Tankerlleti Kozpont alal
utalvanyozésra, papiralapt A jogosultsagok nyomon kovethetésége, ellendrizhetdsége jogszabalyi kotelezettség -Avr. 60.8 (3) bekezdése 8év ellenjegyzési, illetve név, jogosultsag hatokore, kezdete-vége vezetett
teljesitésigazoléasra jogosultak nyilvantartasa teljesitésigazolési jogosultsagot nyilvantartas
kaptak
A Tankerlleti Kozpont alal
Szerz$dések nyilvantartasa elektronikus Szerz3désben vallalt kitelezettségek nyomon kivetése kozfeladat ellatésa - Avr. 56.8 8év szerzGdéses partnerek szerzOdés targya, értéke, hatélya, szerzodéses partner neve vezetett
nyilvantartas
hasznélatba adott eszkdzok kapcsan A Tankerlleti Kozpont alal
Targyi eszkdzok nyilvantartasa elektronikus (SAP)/papiralapt Jogszabalyi el8irasok teljesitése A szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény 69. § (3) bekezdése 10 év a foglalkoztatotti jogviszonyban &ll6 név, eszkozok adatai, jogosultsag vezetett
személyek nyilvantartas
a 3/2023. (IX.28.) szabalyzat 3. szami mellékletében meghatarozott adatok: gépjarmii tipusa, forgalmi rendszama, . ‘
P . ok P " — i N A A i Artd P, Al e T s . A Tankeruleti Kozpont alal
AR Sl . . . " A Tankeriileti Kozpont tizemeltetésében 1év6 gépjarmiivek kozfeladat ellatésa - Avr. 13.§ . a gépjarmiivek forgalmi engedélyének szama, beszerzési értéke, raforditési értéke, lizembe helyezésének éve, izemeltetésének mddja, az
Gépjarmiivek nyilvantartasa papiralapd/elektronikus N . . . P 8év . e fd1n . - o o Tn A M N - vezetett
legfontosabb adatainak rogzitése, nyomon kovethetosége (2) bek. ) iizemeltetéséért felel6s dolgozok tizemeltetéséért felel6s gépjarmiivezetd neve, fogyasztasanak nyilvantartas
elszamolhaté norméja (1/100 km), tarolési helye, egyéb relevans adatok Y
A Tankeriileti Kézpont iizemeltetésében 1évé eénjdrmiivekhez a 3/2023. (1X.28.) szabélyzat 6. szamU mellékletében meghatérozott adatok: kartyat hasznalo A Tankertileti Kézpont alal
Uzemanyagkartya hasznalatanak nyilvantartasa papiralap( P £<P) kozfeladat ellatésa- Avr. 13.§ (2) bek. f) 8év gépjarmithasznalok intézmény neve, kartya felvevéjének neve, SZTSZ szama, alairasa, felvétel és leadas id6pontja, vasarolt iizemanyag vezetett

tartozo lizemanyagkartyak hasznalatanak nyomon kovetése

tipusa, mennyisége, Osszege, vasarlasrol leadott bizonylat szama, ligyintézo alairasa

nyilvantartas




ADATBAZIS/NYILVANTARTAS NEVE FORMATUMA ADATKEZELES CELJA JOGALAPJA IDOTARTAMA AZ ERINTETTEK KORE A KEZELT ES FELDOLGOZOTT ADATOK FAJTAI ADATOK FORRASA

A Tanker(leti Kozpont alal
jogszabalyi kotelezettség - Info tv. 30. § (3) bekezdése 3év kozérdekii adatigénylést benyujtok benyuijtott kérelmekkel kapcsolatos adatok, kérelmek elutasitésa, ezek indoka vezetett
nyilvantartas

A kozérdekii adatigénylések nyomon kovetése, éves

Nyilvantartas a kozérdekii adatigénylésekrol papiralapd/elektronikus adatszolgaltats teljesitése

Az elektronikus Ugyintézési szolgéltatasok
nyujtasara felhasznéalhat6 elektronikus
alairashoz és bélyegzohoz
kapcsolodd kovetelményekrél szolo elektronikus alairasok hasznélatara

137/2016. (V1.13.) Korm. jogosult személyek
Rendelet 13.§ (5) és (7) bekezdése
értelmében a lejaratatél szamitott

A kozfeladatot ellat szervek iratkezelésének
A hivatalos célra felhasznalhat6 elektronikus alairasok nyilvantartasa elektronikus Jogszabalyi elbirasok teljesitése altalanos kovetleményeirdl szol6 335/2005. (XI1.29.)
kormanyrendelet 54.8

A Tankertleti Kézpont alal
személyiigyi nyilvantartas, érintettek &lal megadott adatok vezetett
nyilvantartas

10 év
. . A Tankerileti Kozpont alal
. jogszabil felelés, kiadményozas hitel 1 . » , —_ ala élyegzihasznalattal élyegzit 4tado, atvevd, kezeld, hasznilo neve, aldirasa, hasznalattal érintett s i egysé rezése, atadds-
Belyegzok ny]]vénianésa pdp]rdldl’\u J()gSZdbd Y11 ) .lddlﬂ:lnry()st kOZfEIadﬂt e”atasﬂ _ 335/2005 (X“ 29) kormanyrendelet 54§ nem selsjtezhad val lmenn'y.l be lyegzol dstnd atta be lyegzot ai dd(\ atvevo, kezel ()' dvslﬂd (.) nevevd dlrdb? lsZan 'l al enn'e »s%erve?e 1 €2ysSeg megnevezese, al dddb vezetett
ellenérizhetdsége érintett dolgozo atvétel, visszavétel, érvénytelenités, elveszés idopontja S .
nyilvantartas
. . - - . . A . J— . A Tankerileti Kdzpont alal
. — - . - . " o L . P . . . . valamennyi adatkezeléssel érintett leirasa, a kezelt adatokkal kapcsolatban bekovetkezett adatvédelmi incidensek kovetelményei, hatasai,
Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa papiralapd/elektronikus Jogszabalyi el6irasok teljesitése jogszabalyi kotelezettség - GDPR 33. cikk (5) bekezdése 10 ¢év 4 . . s e L . 4 vezetett
természetes személy a kezelésiikre tett intézkedések

nyilvantartas

A kiilsé ellendrzések allapitasai és javaslatai alapjan késziilt . . . R 5
180 elenorzese megs “ap lasal & Javasiatal alapjan keszi Jjogszabalyi kotelezettség - a koltségvetési szervek belsd - - A Tankerileti Kozpont alal
intézkedési tervek és az intézkedési terv

Kiilsé ellendrzések nyilvantartasa papiralapt/elektronikus . " L R S . kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011. 15 év e M N Ellendrzést végz0, megallapitasok, javaslatok, intézkedési tervek vezetett
végrehajtasuk nyomon kovetése, a fejezetet irdnyité szerv felé . készitésével érintettek, bels ellenér S .
(X11.31) korményrendelet (Bkr.) 14.§ nyilvantartas

torténd éves beszamolo elkészitése érdekében

a Bkr. 50.§-ban meghataozott adatok: ellenérzés azonositoja, az ellenérzott szerv, illetve

A belsé ellenérzési jel kben tett megillapitisok, javaslatok, ouszabilyi ktelezettséd- Bk az intézkedési terv készitésével szervezeti egységek megnevezése, az ellendérzés tipusa, az ellendrzés targya, az ellenérzés kezdetének és lezarasanak A Tankerlleti Kdzpont alal
Belsé ellendrzések nyilvantartasa papiralapd/elektronikus intézkedési tervek Jog )/47 5. 50.5 9 : 15 év érintettek, belsd idépontja, az ellendrzés lefolytatasaban részt vett vezetett
nyomon kovetése R ellen6r vizsgalatvezetd, a belso ellendr és a szakértd neve, a vizsgélt id6szak, az intézkedési terv nyilvantartas

készitésének sziikségessége




