ADATBAZIS/NYILVANTARTAS NEVE

FORMATUMA

ADATKEZELES CELJA

JOGALAPJA

IDOTARTAMA

AZ ERINTETTEK KORE

A KEZELT ES FELDOLGOZOTT ADATOK FAJTAI

ADATOK

FORRASA
Az iratkezelési szabalyzat (30/2017. (VIIL.25.) szabalyzat) 37.§-ban meghatarozott adatok:
jogszabalyi kotelezettség - a koziratokrol, iktatoszam, iktatas id6pontja, beérkezés iddpontja, modja, érkeztetési azonositd, adathordozo L
. L . . . - s . e 4 . es 14 . ean . . . . , . i Ltz sax . e Ll . . A Tankeriilet alal
Erkeztetett és iktatott iratok elektronikus iktatokonyv Az irattari anyag szakszerii kezelése és kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag 10 év valamennyi dolgozo tipusa (papiralapu, elektronikus), fajtaja, kiildés iddpontja, modja, kiild6 adatai, a cimzett vezetett
nyilvantartdsa (Poszeidon program) rendszerezése védelmérél szold 1995. évi LXIV. Torvény 9.§ (1) adatai, a hivatkozési szam, mellékletek szama, tipusa, az ligyintéz6 neve és szervezeti egysége, avilvantartds
az irat targya, az el6- és utoiratok iktatdszama, a kezelési feljegyzések, az intézés hatarideje, 4 )
modja és az elintézés idSpontja, az irattari tételszam, az irattarba helyezés
jogszabalyi kotelezettség - a kozalkalmazottak a Tankertileti Kozpont A Tankertlet alal
Kozalkalmazotti alapnyilvantartas elektronikus A jogviszonnyal kapesolatosan eléirt adatok jogillasarsl 5616 50 év fenntartaséban 1év A Kjt.5. sz. mellékletében felsorolt személyes adatok vezetett
Py nyilvéntartasa 1992. évi XXXIIL Torvény (Kit.) 183/B.§, 5. sz. intézmények kozalkalmazotti Jh- 82 4 személyiigyi
melléklet jogviszonyban 1évé dolgozdi nyilvantartas
A jogviszonnyal kapcsolatosan el6irt adatok foprabilt lk (;t;l:;st::i -(;: ormamat a Tankerileti Kozpont Kit. B Ta\Illé(Ze;l(-:*ltett .
. . . Z Z .
Kozszolgalati alapnyilvantartas elektronikus Jogv Y . p’ , L. sazg ., . . 50 év hatalya ala A Kit. 3. szamu mellékletében részletezett adatok P
nyilvantartasa 2018. évi CXXV. Torvény (Kit.) 174. § 3.sz. . . személytigyi
., tartozo6 dolgozoi o .
melléklet nyilvantartas
. . minden dolgozo esetében: kozalkalmazotti, kozszolgalati alapnyilvantartas adatlapja, onéletrajz, | A Tankeriilet alal
papir alapi . . e e A1 i s s a e A
az intézményben Kijt. foglalkoztatott kinevezés és modositasai, jogviszonyt megsziintetd irat, korabbi foglalkoztatasi jogviszonyok vezetett
4 . PR . igazolasara szolgalo iratok, végzettséget igazolo okiratok masolata, erkolcsi bizonyitvany, személytigyi
, jogszabalyi kotelezettség - a munka P ? ey | 1 s , o .
- A foglalkoztatassal kapcsolatos adatok IR . foglalkozasegészségligyi alkalmassag, kormanytisztviseld esetében tovabba: arcképe, nyilvantartas
Személyi anyag o . torvénykonyvérol szolo 50 év . . R . - e s
nyilvantartasa 2012, évi L. tGrvény (M) 10.§ (2), Kit. 179.§ X B eskiiokmanya, teljesitményértékelése, hatalyban 1év6 fegyelmi biintetését kiszabo hatarozat, A Tankeriilet alal
. i : : y RO T : Kn.foglerxllfoztatott +vezeto koréabbi foglalkoztatasi jogviszony- igazolasanak masolata, végzettségét, szakképzettségét, vezetett
papir alapii a TK-ban beos'zta'su f/oglalkozt”atott szakképesitését igazolo okiratanak masolata, személyes adatainak igazolasara szolgalo okiratok személyiigyi
(intézményvezetd) masolata, az allashely betoltéséhez, a feladat ellatasahoz sziikséges egyéb engedélyek nyilvantartas
Munkavégzésre iranyuld jogvi kkal j balyi kételezettség - az allamhaztartasrol . L . A Tankertilet alal
Lnavegzesre {rz?nyuroljf)gws.zo,n vo ,a Jogrs z'a fj y1, © e'eze S.eg, ’az' . a'm’ aziarasto . Munkavégzésre iranyuld jogviszonnyal kapcsolatos valamennyi adat (természetes ankeruiet &l
e, . KIRA/SAP kapcsolatos adminisztracio, nyilvantartas, $z010 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. 10 év . . . e , . R vezetett
Munkatigyi nyilvantartasi rendszer . . . P e , A , valamennyi dolgozo személyazonosito adatok, lakcim, bankszamlaszam, jogviszonnyal kapcsolatos adatok, o
elektronikus rendszer illetményszamfejtés, egyéb juttatasok (XI1.31.) Korm. r. (Avr.) 60.§ (3) bekezdése . | személyiigyi
, . juttatasokkal kapcsolatos adatok o, ’
szamfejtése nyilvantartas
A munkaidé teljesitésének és a pihendidé kiadasanak A Tankeriilet alal
. . . . . kovetése és i lasa, . . X . i . X . A o P i . vezetett
Munkaid6é-pihen6idd nyilvantartas elektronikus . nyomron ove e'se’ ° {gaZf),asa 2? . jogszabalyi kotelezettség - Mt. 134.§, Kit. 133.§ 8 év valamennyi dolgozo dolgozo neve, rendes-rendkiviili munkaid6, szabadsag, készenlét adatai e
kotelezettségek teljesitése és a jarandosagok személytigyi
kifizetése érdekében nyilvantartas
. . . . . valamennyi, kotelezett ilvantartasi i ége, kakore, ilatk A Tankeriilet alal
Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség , ; A kozpénzek atlathatosaga, korrupcidellenesség jogszabalyi kotelezettség - 2007. , a a enny , qte e’ze neve, nYI V an a{ ast azo”n os{toja szer’vez?tl"e gysgge munka (?re vagyo'nn?/l a’ ozat ankerulet ala
papir alap 10 év vagyonnyilatkozat-tételre jogcime, gyakorisaga, kovetkezd nyilatkozattétel iddpontja, vagyonnyilatkozat atvételének vezetett

nyilvantartasa

biztositasa

évi CLII. Torvény 11.§

koteles dolgozo

idépontja

nyilvantartas

Koznevelési Regisztracios és Tanulmanyi
Alaprendszer

KRETA elektronikus rendszer

A taniigy-igazgatasi, adminisztracios és
oktatasmenedzsment feladatok ellatasa

kozfeladat ellatasa - az allami koznevelési kozfeladat
ellatasaban részt vevo szervekrol,
valamint a Klebelsberg Kozpontrol sz616
134/2016. (VI.10.) Korm. Rend. 8/A.§

tanul6 adatai esetében 10 év,
dolgozoi adatok
esetében 5 év

iskolai tanulok és dolgozok

A 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet szerinti taniigyi nyilvantartasok adatai

A Tankertilet alal
vezetett
nyilvantartas

Az allamhaztartasi gazdalkodasi feladatokhoz

kozfeladat ellatasa - az allamhéztartas
szamvitelérdl sz016 4/2013. (1.11.) Korm. Rend

szamviteli kotelezettséggel

A Tankertilet alal

K&ltségvetési szamviteli nyilvéntartasok elektronikus (SAP) tartozo nyilvantartds- vezetési kotelezettségek [ o 10 év érintett eszkdzok, forrasok, gazdasagi miiveletek adatai az Szt és az Ahsz szerint vezetett
s (Ahsz), a szamvitelrdl sz616 2000. . o .
teljesitése L. L személyek nyilvantartas
évi C. torvény
dolgozok, akik
. T . ., . , kotelezettségvallalasi, L,
Kotelezettségvallalasra, érvényesitésre, ellenjegyzésre, . . . P - s R . A Tankeriilet alal
i . , , A jogosultsagok nyomon kovethetésége, . érvényesitési, ellenjegyzési, - , oy ,
utalvanyozasra, papir alap o . . e L 8 év A név, jogosultsag hatokore, kezdete-vége vezetett
.. . o, . ellendrizhetésége jogszabalyi kotelezettség -Avr. 60.§ (3)bek. illetve o ,
teljesitésigazolasra jogosultak nyilvantartasa P L. nyilvantartas
teljesitésigazolasi
jogosultsagot kaptak
Szerzédésben vallalt kotelezettségek nyomon A Tankerilet alal
Szerzédések nyilvantartasa elektronikus Kévetése gekny kozfeladat ellatasa - Avr. 56.§ 8 év szerzOdéses partnerek szerzOdés targya, értéke, hatalya, szerz6déses partner neve vezetett
nyilvantartas
e iy L. N . hasznalatba adott eszkozok A Tankeriilet alal
Targyi eszk6zok nyilvantartasa elektronikus (SAP)/papir alapt Jogszabalyi el6irasok teljesitése A szamvitelrdl 2016 2000. évi C. torvény 69. § (3) 10 év kapcsan a foglalkoztatotti név, eszk6zok adatai jogosultsag vezetett

bekezdés

jogviszonyban allo személyek

nyilvantartas
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ADATBAZIS/NYILVANTARTAS NEVE FORMATUMA ADATKEZELES CELJA JOGALAPJA IDOTARTAMA AZ ERINTETTEK KORE A KEZELT ES FELDOLGOZOTT ADATOK FAJTAI FORRASA
A Tankeriileti Kozpont tizemeltetésében 1év6 . L [ . a gépjarmiivek a 15/20417‘ szal?alyzat 12:§-ban megha:[ ?“?Z",“ adartok: g?p J a,r m,u tlpnusa, forgalmi rf:nfiszax‘fla, A Tankeriilet alal
e L, , . s . . kozfeladat ellatasa - Avr. 13.§ . . . " forgalmi engedélyének szama, beszerzési értéke, raforditasi értéke, tizembe helyezésének éve,
Gépjarmiivek nyilvantartasa elektronikus gépjarmiivek legfontosabb adatainak rogzitése, 8 év lizemeltetéséért felelGs Ny ., L . N . e L i vezetett
nvomon kévethetdséae (2) bek. f) doleozék lizemeltetésének modja, az lizemeltetéséért felelds gépjarmiivezetd neve, fogyasztasanak nvilvantartds
4 e € elszamolhato normaja (1/100 km), tarolasi helye, egyéb relevans adatok Y
) ) o A Tankeriileti Kézpont iizemeltetésében 1év6 » a 1'5/2017. szabal?12§t'84 szan}u @ellekle}eben ryneghataroz?t't, adatok: kart}'/fit'hasznalcr) | A Tankeriilet alal
Uzemanyagkartya hasznalatanak . et Y L, . L, . , e L, intézmény neve, személyi igazolvanyanak szama, kartya felvevdjének neve, alairasa, felvétel és
L , elektronikus gépjarmiivekhez tartozo lizemanyagkartyak kozfeladat ellatasa- Avr. 13.§ (2) bek. f) 8 év gépjarmithasznalok . ax NP . . S fA . vezetett
nyilvantartasa oon L leadas idépontja, vasarolt lizemanyag tipusa, mennyisége, 6sszege, vasarlasrol leadott bizonylat o ,
hasznalatanak nyomon kovetése széma nyilvantartas
Nyilvantartas a kozérdekit A kozérdekii adatigénylések nyomon kovetése jogszabalyi kotelezettség - Info tv. 30. § (3) kozérdekii adatigénylést A Tankeriilet alal
Y L, . papir alapi ) & y , Y L ’ Jog Y g T 3év . eeny benyujtott kérelmekkel kapcsolatos adatok, kérelmek elutasitasa, ezek indoka vezetett
adatigénylésekrol éves adatszolgaltatas teljesitése bekezdése benyujtok nyilvantartds

A hivatalos célra felhasznalhato elektronikus alairasok
nyilvantartasa

elektronikus

Jogszabalyi el6irasok teljesitése

A kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének
altalanos kovetleményeir6l szol6 335/2005 (XI1.29.)
Korm. Rendelet 54.§

Az elektronikus tigyintézési
szolgéltatasok nyljtasara
felhasznalhato elektronikus
alairashoz és bélyegzohoz
kapcsolodo kovetelményekrol
2616 137/2016. (VI.13.) Korm.
Rendelet 13.§ (5) bekezdése
értelmében a lejaratatol szamitott

elektronikus alairasok
hasznélatara jogosult
személyek

személytigyi nyilvantartas, érintettek alal megadott adatok

A Tankertlet alal
vezetett
nyilvantartas

10 év
. P . . . . leirasa, a kezelt adatokkal kapcsolatban bekovetkezett adatvédelmi incidensek kovetelményei, | A Tankeriilet alal
, L o , . (e ns s jogszabalyi kotelezettség - Info tv. 25/E.§ (1) . valamennyi adatkezeléssel ..
Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa elektronikus Jogszabalyi eldirasok teljesitése . 10 év - . . hatasai, vezetett
bekezdés érintett természetes személy - o, , o, ,
a kezelésiikre tett intézkedések nyilvantartas
A kiilsé ellenérzések megallapitasai és javaslatai _ .
At s o . . R, . aren . az intézkedési terv L
alapjan késziilt intézkedési tervek és jogszabalyi kételezettség - a koltségvetési szervek Készitésével érintettek. belsd A Tankertlet alal
Kiilsé ellendrzések nyilvantartasa elektronikus végrehajtasuk nyomon kovetése, a fejezetet bels6 kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl 15 év ellendr ? Ellenérzést végzd, megallapitasok, javaslatok, intézkedési tervek vezetett
iranyitd szerv felé torténd éves beszamolo 52016 370/2011. (XI1.31) Korm. R.(Bkr.) 14.§ nyilvantartas
elkészitése érdekében
L, .. a Bkr. 50.§-ban meghataozott adatok: ellen6rzés azonositdja, az ellendrzott szerv, illetve
" 2 g . az intézkedési terv . . . PR P . . P L
A belso ellenérzési jelentésekben tett . P . P . |szervezeti egységek megnevezése, az ellendérzés targya, az ellenérzés kezdetének és lezarasanak | A Tankeriilet lal
i . L , . s R ., L. jogszabalyi kotelezettség- Bkr. . készitésével érintettek, belsé |, . et . ,
Bels6 ellendrzések nyilvantartasa elektronikus megallapitasok, javaslatok, intézkedési tervek 15 év idépontja, az ellenérzés lefolytatasaban részt vett vezetett

nyomon kovetése

47.8,50.§

ellenér

vizsgalatvezetd, a belso ellendr és a szakérto neve, a vizsgalt id6szak, az intézkedési terv
készitésének sziikségessége

nyilvantartas




