A Tamasi Tankeriileti K6zpont adatbazisai, nyilvantartasai

Adatbazis/1 tas neve For Adatkezelés célja Idétartama Az érintettek kdre A kezelt és feldol, t adatok fajtai
Az iratkezelési szabalyzatban meghatdrozott adatok: iktatszam,
iktatas id6pontja, beérkezés idépontja, médja,

jogszabalyi kdtelezettseg - a érkeztetési azonositd, adathordozo tipusa

) elektronikus koziratokrol, kozlevéltarakrol és (papiralapt, elektronikus), fajtéja, kiildés idépontja, médja,
Erkeztetett és iktatott iratok nyilvantartasa iktatokonyv irattari anyag szakszer( kezelése és rendszerezése a maganlevéltari anyag 10 év valamennyi dolgozé kiildé adatai, a cimzett adatai, a hivatkozasi szam, mellékletek
(Poszeidon program) védelmérdl sz616 1995. évi LXIV. széma, tipusa, az iigyintéz6 neve és szervezeti egysége, az irat

Torvény 9. (1) targya, az el6- és utdiratok iktatdszama, a kezelési feljegyzések,
az intézés hatarideje, mddja és az elintézés id6pontja, az irattari
tételszam, az irattarba helyezés

Jougszabalw kotelez.ettlseg -,a, a Tankertileti Kézpont fenntartasaban

Kozalkalmazotti alapnyilvantartas elektronikus jogviszonnyal kapcsolatosan elGirt adatok nyilvantartasa ko'zallkalmazf)t.takJogallﬂasa’rol 50 év lévé intézmények kozalkalmazotti

52016 1992. évi XXXIII. torvény B P L

(Kjt.) 183/B.8, 5. sz. melléklet fogviszonyban Iév6 dolgoz6i AKijt.5. sz. mellékletében felsorolt személyes adatok

jogszabdlyi kotelezettség - a

Kozszolgalati alapnyilvantartas elektronikus jogviszonnyal kapcsolatosan elGirt adatok nyilvantartésa kormanyzétl igazgatdsrol s2616 50 év P Tanklerulen K?zpont Kit. hatdlya ala
2018. évi CXXV. tv. 174.§ 3. sz. tartozd dolgozéi
melléklet AKit. 3. szamU mellékletében részl t adatok
minden dolgozd esetében: kézalkalmazotti, kdzszolgalati
alapnyilvantartas adatlapja, 6néletrajz, kinevezés és
mddositdsai, jogviszonyt megsziintetd irat, kordbbi
foglalkoztatasi jogviszonyok igazolasdra szolgalé iratok,
jogszabdlyi kotelezettség - a végzettséget igazold okiratok masolata, erkdlcsi bizonyitvany,
Személyi anyag papir alapu foglalkoztatassal kapcsolatos adatok nyilvantartdsa munka’tfnr\/e"nylﬁonyverol 5266 50 év valamennyi dolgozd foglaylkozas—eg/eszlsegugy] aIkaIm?ssag,lkormanytlszmselo

2012. évi l. torvény 10.§ (2) bek. esetében tovabba: arcképe, eskiiokmanya,

Kit. 179.§ teljesitményértékelése, hatalyban 1évé fegyelmi biintetését
kiszabd hatarozat, korabbi foglalkoztatasi jogviszony-
igazoldsanak masolata, végzettségét, szakképzettségét,
szakképesitését igazold okiratanak masolata, személyes
adatainak igazolasara szolgdld okiratok masolata, az allashely
betoltéséhez, a feladat ellatasahoz sziikséges egyéb engedélyek

jogszabdlyi kotelezettség - az

PES P .. |allamhaztartésrol sz6l6 térvény Munkavégzésre iranyul6 jogviszonnyal kapcsolatos valamennyi
Munkaugyi nyilvantartasi rendszer KIRA/SAP Munkavégzésre irdnyul6 jogviszonyokkal kapcsolatos adminisztraci6, végrehaijtdsardl sz616 368/2011. |10 év valamennyi dolgozd adat (természetes személyeazonositd adatok, lakcim,

elektronikus rendszer

nyilvantartds, illetményszamfejtés, egyéb juttatasok szamfejtése

(X11.31.) Korm. r. (Avr.) 60.8 (3)
bekezdése

bankszdmlaszam, jogviszonnyal kapcsolatos adatok,
juttatasokkal kapcsolatos adatok

Koznevelési Regisztracios és Tanulmanyi Alaprendszer

KRETA elektronikus
rendszer

tanligy-igazgatdsi, adminisztracios és oktatdsmenedzsment
feladatok elldtasa

kozfeladat elldtasa - az allami
koznevelési kozfeladat
elldtasaban részt vevé
szervekrdl, valamint a
Klebelsberg Kozpontrol szél6
134/2016. (V1.10.) Korm. Rend.
8/A.§

tanul6 adatai
esetében 10 év,
dolgozdi adatok
esetében 5 év

iskolai tanulék és dolgozék

A 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet szerinti taniigyi
nyilvantartasok adatai

a munkaidé teljesitésének és a pihendidé kiadasanak nyomon

jogszabdlyi kotelezettség - Mt.

Munkaidé-pihendidé nyilvantartds papir alapt kovetése és igazoldsa, a kotelezettségek teljesitése és a 1345, Kit. 133.§ 8 év valamennyi dolgozd dolgoz6 neve, rendes-rendkiviili munkaidé, szabadség, készenlét
jaranddsagok kifizetése érdekében e adatai
" PR P s . . . < . " A Ao L ok dolgozdk, akik kotelezettségvallalasi,
Kotelezettségvallalasra, érvényesitésre, ellenjegyzésre, utalvanyozasra, elektronikus/papir | . L ax P Zos jogszabalyi kotelezettség -Avr. Lo . . P
o P Lo N | jogosultsagok nyomon kévethetésége, ellendrizhetSsége érvényesitési, ellenjegyzési, illetve
teljesitésigazoldsra jogosultak nyilvantartasa alapu 60.§ (3)bek. teliesitési s Itsagot kaptak
elesitesigazolasi jogosulisagot kaptal név, jogosultsag hatokore, kezdete-vége
jogszabdlyi kotelezettség -1996.
. PP . . o évi XXXI. Torvény 22.
L . " PR N Jogszabalyban eldirt t(iz-és munkavédelmi ismeretek elsajatitasa, Y, ) v ) § L , . )
Tiiz-és munkavédelmi oktatas nyilvantartas L . (tlizvédelmi oktatds), 1993. évi (5 év valamennyi dolgozd
ennek nyilvantartasa L
XClII. Térvény 55.§
(munkavédelem) oktatdsban részestl6 neve, oktatas datuma
bels6 szabélyzatban meghatarozott adatok:
B épjarmdi tipusa, forgalmi rendszéma, forgalmi engedélyének
e o . A Tankeriileti K&zpont izemeltetésében |évé gépjarmiivek kozfeladat elldtasa - Avr. 13.§ , a gépjarmiivek tizemeltetéséért felelés e ,pJ P . g' N li . ,g - gedely
Gépjarm(vek nyilvantartasa 8 év szama, beszerzési értéke, raforditasi értéke, izembe

legfontosabb adatainak rogzitése, nyomon kévethetdsége

(2) bek. f)

dolgozdk

helyezésének éve, izemeltetésének mddja, az lizemeltetéséért

felelés gépjarmiivezets neve, fogyasztasdnak elszamolhatd
normadja (/100 km), téroldsi helye, egyéb relevans adatok




A Szegedi T: i K6zpont yilva tasai
Adatbazis/nyilvdntartas neve Formdtuma Adatkezelés célja Jogalapja Idtartama Az érintettek kdre Akezelt és adatok fajtai

A Tankertileti Kézpont tizemeltetésében lévs gépjarm(vekhez

kézfeladat ellatasa- Avr. 13.§ (2)

belsé szabélyzatban meghatarozott
adatok: kartyat hasznald intézmény neve, személyi

Uzemanyagkartya hasznalatanak nyilvantartasa B L L , 8év épjarmiihasznalok igazolvanyanak szédma, kértya felvevéjének neve, aldirasa,
VagKarty v tartozd Uzemanyagkartyak hasznélatdnak nyomon kovetése bek. f) 8Pl s . /Y PR rty iz J,, ,
felvétel és leadds id6pontja, vasarolt izemanyag tipusa,
mennyisége, 6sszege, vasarlasrdl leadott bizonylat szdma
. - . A beszerzésekkel kapcsolatos legfontosabb adatok régzitése, az kézfeladat ellétasa - Avr. 13.§ a beszerzéssel érintett dolgozok és A beszerzési szabalyzat szerinti ajanlatkérések,
Beszerzések nyilvantartasa et L P PP L . s « . P
adatszolgaltatdsok elvégzésének megkdnnyitése céljabol (2) bek. f) kiils6 partnerek az ajanlatkérésnek megfelelGen beérkezett valamennyi ajanlat,
az azok kiértékelését tartalmazd Gsszegezés
Szerz8dések nyilvantartasa elektronikus Szerzédésben vallalt kotelezettségek nyomon kévetése koézfeladat ellatasa - Avr. 56.§ |8 év szerz8déses partnerek szerz8dés targya, értéke, hatdlya, szerz6déses partner neve
kozfeladat ellatdsa - az
az éllamhdztartdsi gazdalkodasi feladatokhoz tartozé nyilvéntartas fllamhaztartas szamvitelSrdl szamviteli kotelezettséggel érintett
Koltségvetési szamviteli nyilvantartasok elektronikus (SAP) & ¥ 52616 4/2013. (I.11.) Korm. Rend |8 év E8f

vezetési kotelezettségek teljesitése

(Ahsz), a szamvitelrdl sz6l6
2000. évi C. tv.

személyek

eszkozok, forrasok, gazdasagi miiveletek adatai az Szt és az Ahsz
szerint

Bélyegz6k nyilvantartasa

elektronikus

jogszabalyi megfelelés, kiadmdnyozds hitelességének
ellendrizhet8sége

kozfeladat elldtasa - 335/2005.
(XI1. 29.) Korm. Rendelet 54.§

nem selejtezhetd

valamennyi bélyegz6hasznélattal
érintett dolgozd

bélyegzét dtado, atvevs, kezeld, hasznald neve, aldirdsa,
hasznalattal érintett szervezeti egység megnevezése, atadas-
atvétel, visszavétel, érvénytelenités, elveszés idGpontja

jogszabdlyi kotelezettség - 2007.

valamennyi, vagyonnyilatkozat-tételre

kotelezett neve, nyilvantartasi azonositdja, szervezeti egysége,
munkakére, vagyonnyilatkozat jogcime, gyakorisaga, kévetkezd

. ktal K P . Jektronik fi1s (s i o itk 106é . ! "
Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség nyilvantartasa elektronikus kozpénzek atlathatosaga, korrupcidellenesség biztositasa evi CLIL. Torvény 11. év Koteles dolgozd nyilatkozattétel idpontja, vagyonnyilatkozat atvételének
idépontja
| blyi kotelezettsd az adatkezeld, az adatvédelmi tisztvisel§ neve, elérhetéségei, az
!ogsza 'a _‘/,I ? elezel seg'— ?Z adatkezelés céljai, az adattovabbitds cimzettjeinek kore, az
informdciés 6nrendelkezési L ) . N P
oardl & | i adatkezeléssel drintett érintettek és a kezelt adatok kére, a profilalkotds ténye, ha
ogrol és az valamennyi adatkezeléssel érinte . i PR
Nyilvantartas a kezelt személyes adatokrol elektronikus Jogszabalyi el&irasok teljesitése J 8 P . .. |10év ., v )} relevans, a nemzetkdzi adattovabbitassal kapcsolatos adatok, az
informécidszabadsagrol szélo természetes személy PR . . .
L N adatkezelési miiveletek jogalapjai, az adatok t6rlésének
2011 &vi CXIl. torvény (Info tv.) id6pontja, a mszaki és biztonségi intézkedések dltaldnos
25/E.§ (1) bekezdés Cponta, e
leirasa,
1} balyi kotelezettss | i adatkezeléssel érintett a kezelt adatokkal kapcsolatban bekovetkezett adatvédelmi
Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa elektronikus Jogszabalyi elGirasok teljesitése 085zabalyl KOtelezetiscg 10 év e an}ennyl ada e/ze cssel erinte incidensek kovetelményei, hatdsai, a kezelésiikre tett
GDPR 33. cikk (5) természetes személy L .
intézkedések
Nyilvéntarta datkezeléssel érintettek hozzaférési jogaval k: lat . R i s j bélyi kételezettség - Infa . fre . ! az érintett hozzaférési jogdnak érvényesitését korldtozo vaj
5 yllvan a'r as ?,Z adatkezelesse] erintettek hozzaieresi jogaval kapesolatos elektronikus Jogszabalyi elGirasok teljesitése Jogszabalyl Kotelezes 'seg nio 10 év hozzaférési joggal érintettek . . 108 . .. v .. N v
intézkedésekrdl tv. 25/E.§ (1) bekezdés megtagadd intézkedések ténybeli és jogi indokai kapcsolatos
adatkezeld, adatfeldolgozdk neve, adatvédelmi tisztvisel6k neve
L P . és elérhetéségei, az adatkezel§ megbizasébodl végzett
P . " PP S jogszabdlyi kotelezettség — . . . L N . s
Adatfeldolgozéi nyilvantartds elektronikus Jogszabalyi el&irasok teljesitése GDPR 2. cikk (3) 10 év adatkezel§ és adatfeldolgozd adatkezelés tipusai, a nemzetkozi adattovabbitds esetleges
. adatai, a végrehajtott m(iszaki és biztonsagi intézkedések
altalanos leirasa
L , L, . L, » : kozérdek( adatigénylések nyomon kovetése, éves adatszolgéltatds |jogszabalyi kbtelezettség - Info , L P Y . benyujtott kérelmekkel kapcsolatos adatok, kérelmek
Nyilvantartas a kozérdek( adatigénylésekrdl elektronikus . . 3év kozérdekii adatigénylést benyujtok e .
tel tv. 30. § (3) bekezdése elutasitasa, ezek indoka
jogszabdlyi kotelezettség - a
A kiils6 ellendrzések megéllapitdsai és javaslatai alapjan készilt koltségvetési szervek belsé L L. e
- P Lo . . ooy Aei fe ud L s . PP " 5 az intézkedési terv készitésével
Kiilso ellendrzések nyilvantartasa elektronikus intézkedési tervek és végrehajtasuk nyomon kovetése, a fejezetet kontrollrendszerérdl és belsé 15 év L o N
NP PSR . b itaen & . o dehr ] codl s érintettek, belsé ellen6r
irdnyito szerv felé torténd éves beszamolo elkészitése érdekében ellendrzésérél sz616 370/2011.
(XI1.31) Korm. R.(Bkr.) 14.§ Ellenérzést végz6, megallapitasok, javaslatok, intézkedési tervek
a Bkr. 50.§-ban meghatdrozott adatok: az ellenérzés azonositéja,
az ellen@rzott szerv, illetve szervezeti egységek megnevezése, az
" P S . : A belsé ellendrzési jelentésekben tett megéllapitasok, javaslatok, jogszabalyi kotelezettség- Bkr. . az intézkedési terv készitésével PR . ,gy g, ,g, .
Belsé ellendrzések nyilvantartasa elektronikus 15 év ellendrzés targya, az ellendrzés kezdetének és lezarasanak

intézkedési tervek nyomon kovetése

47.8,50.§

érintettek, belsé ellenér

idépontja, az ellendrzés lefolytatdsaban részt vett
vizsgélatvezetd, a belsé ellendr és a szakértd neve, a vizsgalt
id@szak, az ir 1ési terv készitésének sziiksé &




