A Székesfehérvari Tankeriileti Kzpont adatbazisai, nyilvantartasai

Adatbazis/nyilvantartas neve Formatuma Adatkezelés célja Jogalapja Id6tartama Erintettek kore A kezelt és feldolgozott adatok fajtai
Erkeztetett és iktatott iratok nyilvantartasa | elektronikus irattari anyag | jogszabalyi kotelezettség-a | 10 év valamennyi dolgozé A Székesfehérvari Tankerileti Kézpont egyedi iratkezelési szabalyzatanak (30/2017. (VIII. 25.)
iktatokonyv szakszer( kezelése és | koziratokrol, 37.8 (3) bekezdésében meghatarozott adatok.
(Poszeidon rendszerezése kozlevéltarakrol és a
program) maganlevéltari anyag
védelmérdl szélé 1995. évi
LXVI. Térvény 9.§ (1)
Kotelezettségvallalasra, érvényesitésre, elektronikus/papir | jogosultsagok jogszabadlyi kotelezettség - | 8 év dolgozdk, akik | név, beosztas, jogosultsag hataskore, kezdete-megsziinése, hataskor gyakorléjanak aldirasa
ellenjegyzésre, utalvanyozasra, alapu nyomon Avr. 60.§ (3) bek. kotelezettségvallalasi, | (Székesfehérvari Tankerileti Kézpont 11/2021. (IX. 21.) szam( szabdlyzatanak (A
teljesitésigazolasra jogosultak kovethetGsége, érvényesitési, kételezettségvdllalds, ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolds, érvényesités, utalvdnyozds
nyilvantartasa ellenérizhet6sége ellenjegyzési, illetve | rendjérél) 13-17. szamu melléklete alapjan)
teljesitésigazolasi
jogosultsagot kaptak
Gépjarmiivek nyilvantartasa elektronikus/papir | A Tankeriileti Kzpont | kozfeladat elldtdsa - Avr. | 8 év a gépjarmlvek | A Székesfehérvari Tankerlileti Kozpont, hivatali és sajat gépjarm(ivek hivatali célu
alapu gépjarm( | lzemeltetésében lévé | 13.§ (2) bek. f) Uzemeltetéséért felelds | igénybevételének és hasznalatanak rendjér§l szolé 7/2017. (IV.27.) szabalyzatanak
nyilvantartasi gépjarmvek dolgozé 12.§ (1) bekezdésében meghatarozott adatok.
jegyzék legfontosabb
adatainak rogzitése,
nyomon
kovethet6sége
Uzemanyagkartya hasznalatanak elektronikus/papir | A Tankeriileti K6zpont | kdzfeladat elladtdsa- Avr. | 8 év gépjarmlhasznaldk A Székesfehérvari Tankerileti Kozpont hivatali és sajat gépjarmdivek hivatali célu
nyilvantartasa alapu Uzemeltetésében Iév6 | 13.§ (2) bek. f) igénybevételének és haszndlatanak rendjérél széléo 7/2017. (IV.27.) szabdlyzatanak
gépjarmuvekhez 8. szamu mellékletében meghatarozott adatok.
tartozé
Uzemanyagkartyak
haszndlatanak
nyomon kovetése
5 m FT feletti szerz6dések nyilvantartasa elektronikus Az Infotv. 37/C. §&- | kozfeladat ellatdsa-Avr. 56. | 8 év szerz8déses partnerek | Szerz6dés megnevezése (tipusa), (az Infotv. 37/C. § (2) bekezdés a)-c) pontjaban
dban foglalt, és az | §, Infotv. 37/C §, Infotv. meghatdrozott jogalap, illetve forma), szerz6d6 fél adatai, szerz6dés targya, a teljesités
altaldnos kozzétételi | 1. sz. melléklet Ill. 4. pont helye, kezdé és zaré id6pontja, szerz6dés értéke, kifizetés id6pontja
kotelezettség
teljesitése érdekében
Bélyegzdk nyilvantartasa papir alapu jogszabalyi kozfeladat ellatdsa - | nem valamennyi A Székesfehérvari Tankerileti Kozpont bélyegzéhasznalat rendjérdl szol6 31/2017. (VIIL31.)

megfelelés,
kiadmanyozas
hitelességének
ellendrizhetésége

335/2005. (XIl. 29.) Korm.
Rendelet 54.§

selejtezheté

bélyegz6hasznalattal
érintett dolgozo

szamu szabalyzatanak mellékletei szerinti adatok.

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség elektronikus kozpénzek jogszabalyi kotelezettség - | 10 év valamennyi, kotelezett neve, nyilvantartasi azonositdja, szervezeti egysége, munkakore, belépés datuma,

nyilvantartasa atlathatdsaga, 2007. évi CLII. Torvény 11.§ vagyonnyilatkozat- vagyonnyilatkozat  jogcime, gyakorisdga, kovetkez6 nyilatkozattétel id6pontja,
korrupcidellenesség tételre koteles dolgoz6 | vagyonnyilatkozat atvételének idépontja (Székesfehérvari Tankeruleti Kézpont 18/2017.
biztositasa (VI.15.) szamu szabalyzatanak (a vagyonnyilatkozat-tétel kételezettségrél) 4. szamu

melléklete alapjan)

Nyilvantartas a kézérdekdi papir alapu (NAIH | kozérdek jogszabalyi kotelezettség- | 3 év kozérdeki Benyujtott kérelmek elutasitdsa és azok indoka

adatigénylésekrdl adatlap) adatigénylések Infotv. 30. § (3) adatigénylést
nyomon kovetése benyujték




A Székesfehérvari Tankeriileti Kzpont adatbazisai, nyilvantartasai

Adatbazis/nyilvantartas neve Formatuma Adatkezelés célja Jogalapja Id6tartama Erintettek kore A kezelt és feldolgozott adatok fajtai

Kiilsé ellendrzések nyilvantartasa papir alapu A kilsé ellen6rzések | jogszabalyi kotelezettség-a | 15 év az intézkedési terv | Ellen6rzés iktatdszama, az ellendrzott szervezeti egységek megnevezése, ellendrzés targya,
megallapitasai és | koltségvetési szervek belsé készitésével érintettek, | vizsgalt id6szak, id&szikséglet (munkanap), résztvevdk, ellenérzés kezdete, helyszini
javaslatai alapjan | kontrollrendszerérél és belsé ellenér ellen6rzés kezdete-vége, ellen6rzési jelentéstervezet elkészitése, ellenGrzési jelentés
készllt  intézkedési | belsé ellenGrzésérél szolo lezardsa, intézkedési terv készités szikségessége (Bkr. 50.§-ban meghatdrozott adatok,
tervek és | 370/2011. (XI.31) Korm. Székesfehérvari Tankerileti K6zpont 22/2017. (VI.15.) szdmu szabdlyzatanak (a belsé és kiilsé
végrehajtasuk R.(Bkr.) 14.§ ellenérzésekhez kapcsolodo intézkedések, nyilvantartdsok rendérél) 3. sz. melléklete alapjan)
nyomon kovetése, a
fejezetet iranyito
szerv felé torténd
éves beszamold
elkészitése érdekében

Belsé ellen6rzések nyilvantartasa papir A Dbelsé ellen6rzési | Bkr. 47. § és 50. § 15 év az intézkedési terv | Ellen6rzés iktatészama, az ellendrzott szervezeti egységek megnevezése, ellenérzés targya,

alapu/elektronikus | jelentésekben tett készitésével érintettek, | vizsgalt id6szak, id&szikséglet (munkanap), résztvevdk, ellenérzés kezdete, helyszini

megallapitasok, belsé ellenér ellenérzés kezdete-vége, ellenGrzési jelentéstervezet elkészitése, ellenbrzési jelentés
javaslatok, lezarasa, intézkedési terv készités szikségessége (Bkr. 50.§-ban meghatarozott adatok,
intézkedési tervek Székesfehérvari Tankerileti K6zpont 22/2017. (V1.15.) szamu szabalyzatanak (a belsé és kiilsé
nyomon kovetése ellenérzésekhez kapcsolédo intézkedések, nyilvantartdsok rendérél) 3. sz. melléklete alapjan)

Munkaidé-pihendid6 nyilvantartasa papir alapu a munkaid6 | jogszabdlyi kotelezettség - | 8 év valamennyi dolgozé dolgozd neve, rendes-rendkiviili munkaid8, szabadsag, készenlét adatai
teljesitésének és a | Mt. 134.§, Kit. 133.§
pihengid6 kiadasanak
nyomon kovetése és
igazolasa, a
kotelezettségek
teljesitése és a
jaranddsagok
kifizetése érdekében

T(iz-és munkavédelmi oktatas nyilvantartas | elektronikus Jogszabalyban elGirt | jogszabalyi kotelezettség - | 5 év valamennyi dolgozé oktatasban részesiil6 neve, oktatds datuma

tliz-és munkavédelmi
ismeretek
elsajatitasa,
nyilvantartasa

ennek

1996. évi XXXI. Torvény
22.§ (3) (tlzvédelmi
oktatds), 1993. évi XCIII.
Torvény 55.8 (1)
(munkavédelem)




