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A Szerencsi Tankertileti K6zpont (tovébbiakban: Tankeriileti K6zpont) az allamhéztartasrol szol6 torvény
végrehajtasar6l szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés b) pontjdban foglalt
kotelezettsége, valamint a beszerzések jogszabalyoknak megfeleld lebonyolitasa érdekében — a Tankeriileti
Koézpont Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak 5. § (2) bekezdés f) pontjdban biztositott jogkdrémben
eljarva — az alabbi szabdlyzatot adom ki.

1. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabdlyzat célja

1.§ A Szabélyzat célja, hogy — a vonatkoz6 jogszabalyokra tekintettel — meghatdrozza a Tankeriileti
Kozpont altal alkalmazand6 beszerzési szabélyokkal kapcsolatos fogalmakat, feladatokat, hataskoroket és
eljarasi rendet, biztositva ezzel a Tankerdiileti K6zpont, valamint a Tankeriileti Kézpont fenntartdsaban 1év6
koznevelési intézmények (tovabbiakban: Intézmény) zavartalan milkdéséhez sziikséges korszeri, megfeleld
szinvonall, Osszetételli és mennyiségli aruk beszerzését, szolgaltatisok, valamint épitési beruhazasok

megrendelését.
2. A Szabdlyzat hatilya

2.§ (1) Jelen Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Tankeriileti K6zpont tankeriileti igazgatdjara,
vezetdire, kormanytisztviseldire, , munkavallaldira, valamint a munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszony
alapjan a Tankeriileti K6zpont altal foglalkoztatott személyekre, tovabba az Intézmények intézményvezetbire,
valamint az ott foglalkoztatott kézalkalmazottakra és munkavallalokra.

(2) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tankeriileti Kézpont, valamint az Intézmények miikédése soran
felmeriild valamennyi beszerzésének és beszerzési igényének a tervezésére, illetve azon a mindenkor
hatélyoskozbeszerzésekrol szolo torvény hatdlya ald nem tartozd, illetve a mindenkor hatélyos
kozbeszerzésekrol sz6l6 torvény valamely kivételi jogcime alapjan mentesitett beszerzéseinek az
eldkészitésére, megvalositisara, teljesitésére, valamint az ezzel kapcsolatos adminisztrativ és kozzétételi
kotelezettségekre.

(3) A Szabélyzat targyi hatalya kiterjed tovabba a Tankeriileti K6zpont altal bonyolitott eurdpai unids és
hazai projektek alapjan torténd beszerzésekre is azzal, hogy az eurdpai unids és a hazai projektek keretében
bonyolitott beszerzések esetén jelen Szabalyzatban foglaltak mellett a projekthez kapcsolodo
dokumentumokban foglaltakra is figyelemmel kell eljarni és amennyiben a projekthez kapcsolodd
utmutatokban foglaltak a jelen szabalyzatban rogzitettekhez képest szigorubb szabalyokat hataroznak meg,
ugy a beszerzések vonatkozasaban a szigonibb szabalyok alkalmazandok.

3. Alapelvek, alapfogalmak

3.§ A beszerzések sordn az AjanlattevOok részére az esélyegyenlOséget, az egyenld banasmodot, a
nyilvanossagot, atlathatosagot, valamint a verseny tisztasagat biztositani kell.

4.§ E szabdlyzat értelmében:

1. ajdnlattevd: Az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkez6 gazdasagi
tarsasag, vagy személyes joga szerint jogképes szervezet, akinek az ajanlatkérd az ajdnlat kérését
kozvetleniil megkiildi, illetve az ajanlatkérés alapjan a beszerzés tirgyaban ajanlatot nyujt be.
Ajanlattevonek minoésiil a kiilfoldi székhelyil vallalkozas magyarorszagi fidktelepe, illetve a nem
magyar ad6szdmmal rendelkez kiilfs1di vallalkozas is.

2. beszerzés: minden olyan a Tankeriileti K&zpont tevékenysége soran kezdeményezett arubeszerzés,
épitési beruhdzas, épitési koncesszid, szolgaltatis megrendelés, valamint szolgaltatisi koncesszid,
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amelyek értékhatara nem éri el a kdzbeszerzési értékhatart, vagy a kozbeszerzésekrdl szo1d 2015, évi
CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) aldl targyat tekintve kivételnek mindsiil.

4. Osszeférhetetlenség

5.§ (1) A beszerzési eljaras soran a kozbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLIIL. torvényben (a
tovabbiakban: Kbt.) meghatarozott §sszeférhetetlenségi szabalyokat kell alkalmazni.

(2) Az ajanlatkéré koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy elkeriilje az
Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasaganak sérelmét eredményez6 helyzetek kialakulasat.

(3) Akivel szemben az adott beszerzési eljaras soran Osszeférhetetlenségi ok meriil fel, koteles azt soron
kiviil a tankeriileti igazgatdnak, a gazdasagi vezeté Utjan jelezni. Az Osszeférhetetlenség beallasanak
pillanatatol az érintett személy az adott beszerzési eljarasban nem jérhat el.

5. Felelosségi rend

6.§ (1) A Tankeriileti Kézpont egyes tisztségviselGinek felelGsségi rendjét a beszerzési iigyeket illetden a
(2)-(5) bekezdés hatarozza meg.

(2) A tankeriileti igazgato felelés a Tankertileti Kézpont beszerzéseinek és beszerzési folyamatainak
stratégiai irdnyitasaért, vezetéséért, az altala meghozott dontésekért és a szerz6désekkel kapcsolatos teendék
ellatasaért, teljesitéséért.

(3) A gazdasagi vezeté felelds az intézményi forrasbol megvalosuld beszerzési eljards fedezetének
igazolasaért, tovabba a beszerzési eljarasok eldzetes gazdasagi szemponti megalapozottsaganak vizsgalataért.

(4) A beszerzésért felelos szervezeti egység vezetje felelés a beszerzési eljards szabalyszeril
lefolytatasaért, az érvényben 1évé hatdsagi eldirasok és belsd szabalyzatokban foglaltak betartatasaért, az
eljaras dokumentalasaért.

(5) A beszerzési eljarast kezdeményezd szervezeti egység vezetdje: felelds a beszerzés targyat érintd
szakteriilet szakértelmének biztositasaért, a beszerzési igény sziikségszeriiségének indoklasaért, a beszerzés
becsiilt értékének meghatarozdsaért, az ajanlatkérés miszaki leirdsanak osszeallitasaért, az értékelési
szempontok meghatarozasaért.

II. FEJEZET
ELJARASRENDEK, BECSULT ERTEK SZAMITASA
6. A biintetés-végrehajtasi szervezet igénybe vételével lefolytatandé beszerzési eljarasok

7.§ (1) Amennyiben a beszerzés a fogvatartottak kitelez6 foglalkoztatasa keretében elballitott termékek
és szolgéltatasok korérol szolo 9/2011. (I, 23.) BM rendelet 1. szami mellékletében felsorolt targykorbe
tartozik és a beszerzés értéke eléri vagy meghaladja a nett6 100 000 Ft-ot, a beszerzési eljarast a kdzponti
allamigazgatasi szervek €s a rendvédelmi szervek irdnyiban fennallé egyes ellatasi kotelezettségekrél, a
termékek és szolgaltatasok atadas-atvételének és azok ellentételezésének rendjérél szo16 44/2011. (II1. 23.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: BVOP. Korm. r.) alapjan kell lefolytatni.

(2) A Tankeriileti K6zpont kdteles a BVOP. Korm. r. alapjan a K6zponti Ellaté Szervhez ajanlatért fordulni.
A megkeresésben meg kell hatarozni az igényelt termék vagy szolgaltatas mennyiségét, minimalis miiszaki
tartalmat, paramétereit, minoségét, valamint a teljesités helyét és a teljesitési hataridét. A bejelentést a BVOP
altal rendszeresitett formanyomtatvanyon kell megtenni.

(3) Tilos a beszerzést a BVOP. Korm. r. alkalmazasanak mell6zése céljabol részekre bontani. A
beszerzésért felelds szervezeti egység vezetbje a beszerzésre iranyuld igénybejelentés kapcsan koteles
vizsgalni az egy koltségvetési évben a BVOP. Korm. r. targykorébe tartozo termékek Tankeriileti K6zpont
altali éves sziikségletét, és a beszerzési eljarast ennek megfelelden lefolytatni.
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(4) Amennyiben a K6zponti Ellaté Szerv nyilatkozata alapjan a kotelezettségét nem vagy csak részben
képes teljesiteni, a Tankeriileti Kozpont jogosult a termékek és szolgaltatisok egészének vagy a Kozponti
Ellaté Szerv éltal nem biztositott részének beszerzésére sajat hataskorben, de ilyen esetben vizsgalni kell, hogy
a Kozbeszerzési €s Ellatasi Foigazgatdsag rendelkezik-e hatalyos keret-megallapodéssal/keretszerzddéssel a
beszerzés targyara vonatkozoéan.

(5) A Tankeriileti Kézpont jogosult a Kézponti Ellatd Szerv éltal kijelolt szervezet ajanlatat elutasitani, ha
hitelt érdemlGen bizonyitja, hogy az ajanlatban meghatrozott ellenértéknél legalabb 20%-kal kedvezdbb
ellenértéken tudja a terméket vagy a szolgaltatast — az igényben meghatarozott miniméalis miiszaki tartalommal,
paraméterekkel, mindséggel, valamint teljesitési hellyel, teljesitési hataridével és ajanlati koétottséggel —
azonosan vagy anndl kedvezObb méddon beszerezni.

7. A kozpontositott kozbeszerzés alapjan lefolytathaté eljirdsok

8.§ (1) Beszerzési eljaras inditdsa el6tt meg kell vizsgdlni, hogy az adott termék vagy szolgaltatas a
kozpontositott kdzbeszerzési rendszerr6l, valamint a kézponti beszerz szervezet feladat- és hataskérérol szolo
168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: KEF Korm. r.) vagy a Nemzeti Kommunikécids Hivatalrol
és a kormanyzati kommunikaci6s beszerzések kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerérél szol6 162/2020 (IV.
30.) (a tovabbiakban: NKOH Korm. r)hatilya ald vagy a Nemzeti Hirkoz1ési és Informatikai Tanacsrol,
valamint a Digitdlis Korméanyzati Ugynokség Zartkériien Miikodd Részvénytarsasdg és a korményzati
informatikai beszerzések kdzpontositott kézbeszerzési rendszerérél sz616 301/2018. (XII. 27.) (a tovabbiakban
DKU Korm. r.) hatalya alé, vagy a kdzpont a beszerzé szerv kijelolésérdl, a védelmi és biztonsagi feladatokkal
Osszefiiggd beszerzések korének meghatarozasiro]l és a védelmi és biztonsagi feladatokkal Osszefliggd
beszerzések kdzpontositott rendszerérdl szolé 329/2019. (XI1.20) Korm. rendelet (a tovabbiakban: VBU
Korm. r.), hatélya alé (kiemelt termék vagy szolgaltatas) tartozik-e.

(2) A Tankeriileti Kézpont kételes a megrendeléseit a kdzpontositott kdzbeszerzés targykorébe tartozd
termékek és szolgaltatisok vonatkozasiban, a Kozbeszerzési és Ellatisi Fdigazgatosag és a Nemzeti
Kommunikaciés Hivatal 4ltal, illetve a kozpont a beszerzd szerv kijelolésérol, a védelmi és biztonsagi
feladatokkal Osszefliggd beszerzések korének meghatarozasar6l és a védelmi és biztonsagi feladatokkal
Osszefiiggd beszerzések kdzpontositott rendszerérdl sz6l6 329/2019. (X11.20) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
VBU Kom. 1), valamint a DKU Korm. rendelet alapjdn  kotott hatalyos
keretmegallapodésainak/keretszerz6déseinek terhére teljesiteni.

(3) _ A beszerzési eljarast a KEF. Korm. r.-ben és az NKOH Korm. r.-ben és a DKU Korm. r.-ben, illetve a
VBU Korm. r.-ben meghatirozott mddon kell lefolytatni, amennyiben sziikséges, a kdzbeszerzési
szabalyzatban foglalt rendelkezések figyelembevétele mellett,

9.§ (1) A kozpontositott kdzbeszerzés hatdlya ald tartozd termékek esetében sajat hataskorben térténd
beszerzésre csak a KEF Korm. 1. 7. § (1) bekezdésében meghatarozottak szerint keriilhet sor, amennyiben az
alabbi feltételek fennallnak:

a) a mikodéshez, fenntartashoz sziikséges kiemelt termékbeszerzés megvaldsitasa elére nem lathatd
okbol rendkiviil siirgdssé valik és a hatalyos keretszerz6dés vagy keretmegallapodas alapjan a
kdzbeszerzés hataridére nem lenne megvaldsithato;

b) akiemelt termékbeszerzés vonatkozasaban nincs hatalyos keretmegallapodas vagy keretszerz6dés;
c) lehetéség van mas intézmény készletének atvételére, és az megfelel az allami normativaknak;

d) keretszerz6désben meghatarozott és az egyéb (pl. azonos szolgaltatasi) feltételek tekintetében is
mindenben megfelelé kiemelt terméket a keretszerz6dés szerinti arnal alacsonyabb aron tud
beszerezni.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott okok fennallasat a beszerzési eljaras megkezdésének idépontjaban,
vagy amikor a tény realizdlédik, dokumentalni kell, a Kbt. szerinti egybeszamitasi szabalyokat figyelembe
véve beszerzés vagy kozbeszerzési eljards folytathatd le. Az erre vonatkozé dokumentumok a targyban
lefolytatando beszerzési eljaras iratanyaganak részét képezik.
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9/A. § A Tankeriileti Kézpont:

a) azinformatikai beszerzések sordn a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tanacsrol, valamint a
Digitalis Kormanyzati Ugynokség Zartkoriien Mitkddé Részvénytarsasag és a kormanyzati
informatikai beszerzések kdzpontositott kozbeszerzési rendszerérdl sz616 301/2018. (XII. 27.)
Korm. rendelet (a tovibbiakban: DKU Korm. r.)

b) akormanyzati kommunikaciés feladat megvaldsitasa érdekében lefolytatott beszerzések sordn
a Nemzeti Kommunikiciés Hivatalrdl és a korméanyzati kommunikécids beszerzések
kozpontositott kozbeszerzési rendszerérSl szold 162/2020 (IV. 30.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban NKOH Korm. r.)

c) a kozpont a beszerzd szerv kijelolésérdl, a védelmi és biztonsagi feladatokkal &sszefliggd
beszerzések korének meghatirozasardl és a védelmi és biztonsagi feladatokkal sszefliggd
beszerzések kozpontositott rendszerér6l szolé 329/2019. (XIL20) Korm. rendelet (a
tovébbiakban: VBU Korm. r.) eldirasai szerint koteles eljarni.

8. A brutté 200 000 Ft-ot el nem éré értékii sajat hataskérben lefolytathaté beszerzési eljariasok
szabalyai

10.§ (1) A brutté 200 000 Ft-ot el nem érd értékii beszerzések vonatkozasaban - amennyiben nem tartozik
kozpontositott kdzbeszerzés (DKU Korm. r., NKOH Korm. r., KEFKorm. r., VBU Korm. r.) hatélya ala, illetve
BVOP hatélya al4 - elegendd egy, akér szobeli ajanlat bekérése és az alapjan a beszerzési eljaras lefolytatasa.

(2) Az eljarést sajat hatiskorben, abban az esetben lehet lefolytatni, ha figyelemmel az (1) bekezdésben
meghatérozottakra - a beszerezni kivént termék, vagy szolgéltatds nem tartozik kdzpontositott kbzbeszerzés
(DKU Korm. r., NKOH Korm. r., KEF Korm. r., VBU Korm. r.) hatélya al4, illetve BVOP hatalya al4, vagy
vonatkozasaban a sajat hataskorben torténd lefolytatas az arra jogosult szervezet részér6l jovahagyasra keriilt.

9. A brutté 200 000 Ft-ot eléré vagy meghaladd, de a netté 1 000 000 Ft-ot el nem érd értékii sajat
hataskorben lefolytathatd, beszerzési eljarisok szabalyai

11.§ (1) Amennyiben a beszerzés értéke eléri, vagy meghaladja a brutté 200 000 forintot, de nem éri el a
netté 1 000 000 Fi-ot, é sem a BVOP. Korm r., sem a KEF. Korm. r., sem a DKU Korm . , sem az NKOH
Korm. r. sem a VBU Korm r. alapjan a beszerzem eljaras lefolytatasa nem lehetséges, mert a beszerezni kivant
termék vagy szolgaltatis nem tartozik a BVOP. Korm. r. hatalya alé, vagy a Kézponti Ellaté Szerv és a Nemzeti
Kommunikéciés Hivatal nem képes a teljesitésre, vagy fennallnak a 9. §-ban foglalt feltételek, tovabba a
Kozponti Ellatisi Foigazgatésig vagy a DKU nem rendelkezik hatilyos keretmegéllapodéssal, vagy
keretszerzddéssel, akkor a beszerzési eljarast sajat hatdskorben kell lefolytatni a Kbt. szerinti egybeszamitasi
szabalyokat figyelembe véve.

(2) A brutté 200 000 Ft-ot elérd vagy meghaladd, de a nett6 1 000 000 Ft-ot el nem érd értékii beszerzések
vonatkoz4saban elegendd harom, egymast6l fiiggetlen gazdasagi szerepld irasbeli ajanlatdnak bekérése.
frasbeli ajanlatnak mindsiil a lehetséges ajanlattevd altal a sajat honlapjan megjelenitett termékajanlat, ha a
termék egyértelmiien beazonosithatd, és a termék ellenértékét, valamint a termék minimalis miszaki adatait,
amely alkalmas az ajanlatok Osszehasonlitaséra, az ajanlat illetve a honlapon megjelend termékajanlat
tartalmazza. Az ajanlatok beérkezését, tartalmat, Osszehasonlithatésagdt minden esetben irasban
dokumentalni, vizsgalni sziikséges. Jelen szabalyzat szerint szabalyosnak minésiil az a beszerzés, amelynél
dokumentélhatéan kikiildésre keriilt harom, egymastol fliggetlen gazdasagi szerepl6 részére az ajanlatkérés és
legalabb egy ajanlat az ajanlattételi hataridé lejarta el6tt beérkezik. Amennyiben egy ajanlat érkezik be és a
biralat lefolytatdsa utan megéllapitast nyer ajanlatkérd részérél, hogy a benytjtott ajanlat érvényes Gigy ezen
ajanlattevOvel kezdeményezhetd szerz8déskotés. Amennyiben az ajanlatok biralata soran megallapitast nyer,
hogy kettd vagy harom érvényes ajanlat keriilt benyujtasra ugy az ajanlatkérésben meghatarozott értékelési
szempontok alapjan legkedvezobb ajanlatot benyiijtd gazdasagi szereplovel kezdeményezhetd szerzodéskotes.

(3) Mellbzni lehet a harom ajanlat bekérést a 12. § (3) bekezdésében felsorolt esetekben.
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10. A nett6 1 000 000 Ft-ot meghaladé, de a jogszabalyban meghatarozott kozbeszerzési
értékhatirokat el nem éré sajit hataskorben lefolytathat6 beszerzési eljarasok szabalyai

12. § (1) Amennyiben a beszerzés értéke eléri, vagy meghaladja a netté 1 000 000 Ft-ot, de nem éri el a
jogszabalyban meghatarozott kozbeszerzési értékhatért, €s sem a BVOP. Korm r., sem a KEF Korm. . sem a
DKU Korm r., sem az NKOH Korm. r. sem a VBU Korm .r. alapjén a beszerzési eljarés lefolytatdsa nem
lehetséges, mert a beszerezni kivant termék vagy szolgaltatas nem tartozik a BVOP. Korm. r. hatalya al4, vagy
a Kozponti Ellaté Szerv nem képes a teljesitésre, vagy fennallnak a 7. § (4) bekezdésében foglalt feltételek,
tovabba a Kozbeszerzési és Ellatdsi Foigazgatosag és a Nemzeti Kommunikaci6s Hivatal, illetve a DKU nem
rendelkezik hatalyos keret-megallapodéssal, vagy keretszerzodéssel, akkor a beszerzési eljarast sajat
hataskérben kell lefolytatni a Kbt. szerinti egybeszamitasi szabalyokat figyelembe véve.

(2) A netté 1 000000 Ft-ot eléré vagy meghaladd értékii beszerzések vonatkozdsaban legalabb harom
frasbeli ajanlat bekérése kotelezd, lehetdség szerint a Tankeriileti Kozpont székhelye, vagy a teljesités helye
szerinti mikro-, kis-, vagy kozépvallalkozasok részérdl. Az ajanlatkérd lehetdség szerint egyes beszerzések
esetében az ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szerepl6k személyét valtoztatja. A beszerzésért felelds
szervezeti egység vezetoje ellenorzi, hogy az ajanlattevo, a mikro-, kis-, vagy kézépvallalkozas korbe tartozik-
e, és ezt a beszerzési ligyiratban dokumentdlja. Ajanlatkér6 a beszerzések megvaldsitasakor kiilonds
koriiltekintéssel veszi figyelembe a Kbt. 19. § (2)-(3) bekezdése szerinti részekre bontas tilalmat.

(3) Azajanlatkér6 a Kbt. 4. § (3) bekezdésében foglalt elbiras ellenére nem kdteles harom ajanlatot bekérni,

a) abeszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott kivételek korébe tartozik [Kbt. 9-14. §, 111. §], azzal,
hogy a Kbt. 9. § (1) bekezdés a) és b) pontja esetében az Orszaggyiilés illetékes bizottsaga altal
torténd mentesités nem sziikséges;

b) abeszerzés tdrgya a Kbt.-ben - vagy a Kbt. 6-7. §-a szerinti ajanlatkérok esetében a kdzszolgaltatok
kozbeszerzéseire vonatkozd sajatos kozbeszerzési szabalyokrdl sz6lé Korm. rendeletben -
meghatarozott hirdetmény nélkiili targyalasos eljarasban lenne beszerezhet6;

c) a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az ellenszolgaltatas a
piaci 4rakhoz képest lényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezd feltételek igénybevétele az
ajanlatok bekérésére vonatkozé e rendelet szerinti szabalyok alkalmazasa esetén meghitsulna;

d) a beszerzés targya igazsagiigyi szakértdi megbizas, vagy kozbeszerzési -eljarasokhoz,
palyazatokhoz kapcsolodd szakmai birdldbizottsagi tag megbizasa;

e) aszerzddés targya koziizemi szolgaltatasok (kiilondsen viz, gdz, villamos energia, hGenergia), vagy
internet szolgéltatds megrendelése;

f) az ajanlatkérd piackutatds eredményeképpen igazolhaté mdédon meggy6zodstt arrdl, hogy az adott
piacon haromnal kevesebb gazdasagi szerepld lelheté fel, igy potencialis versenyhelyzet nincs az
adott beszerzési targy tekintetében;

g) a szerzOdés targya egyedi gyartasu aru beszerzése, feltéve, hogy az aru egyediségét a gyartd
igazolja;

h) a fizetési kotelezettség elozetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferencidra torténd
jelentkezéssel kapcsolatos;

i) aszerzddést kiilfoldon kell megkdtni vagy teljesiteni;

j)  aszerzddés targya repiilojegy vasarlasa, illetve utasbiztositasi szolgaltatids megrendelése;
k) abeszerzés kozfoglalkoztatasi program keretében torténik;

1) aszerzddés targya személyhez k6tott, bizalmi jellegii szolgaltatas teljesitése;

m) a szerzO6dés targya allami vezetok hivatali tevékenységéhez kapcsol6dd, bizalmi jellegii
szolgéltatasok beszerzése (kiilonGsen beszédird, fotds, személyi kommunikaciés tanicsado,
személyi tolmacsolas);
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n) a szerz6dés targya 4allami vezetdk képzésére, oktatdsiara vonatkozd, vezetdi és
személyiségfejlesztési tandcsadasi szolgaltatas;

0) aszerzddés targya veszélyes hulladék megsemmisitése,
p) aszerzOdés targya emberi er6forras kezelési tanacsadas,

q) a szerzbdés targya olyan korabbi szerzddéshez kapcsolddo kiegészitd arubeszerzés, szolgaltatas
megrendelés vagy épitési beruhazas, amelynek értéke nem haladja meg az eredeti szerzédés
értékének Otven szazalékat, és az alapszerzOdésben szerzodd partnert6l torténd beszerzés szakmai
vagy gazdasigossagi szempontbdl indokolt, feltéve, hogy beszerzés teljes becsiilt értéke nem éri el
a nemzeti kdzbeszerzési értékhatarokat.

(4) Az ajanlatkérd eltekinthet attdl, hogy a szerzddést a harom ajanlatot benyujté gazdasagi szerepld
valamelyikével kdsse meg, ha a benyujtott drajanlatok magasabbak az interneten elérhetd és sszehasonlithatd
modon kivalaszthatd alacsonyabb vételar, az ajanlatkérés targyaval megegyezd arunal, vagy szolgaltatasnal.
Ebben az esetben az ajanlatkérd az interneten tortént Ssszehasonlité vizsgalat eredményét dokumentélja, a
szerzGdést pedig az interneten tortént Osszehasonlitéo vizsgalat eredményeként alacsonyabb arat ajanld
gazdasagi szerepl6vel kiti meg.

11. A beszerzés becsiilt értékének szamitisa

13. § A beszerzési eljards sordn a becsiilt ért¢k megallapitasara a Kbt.-ben foglaltakat kell értelemszeriien
alkalmazni. Irdnyadé a Kbt. 16. § - 19. § rendelkezései.

II1. FEJEZET
A BESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESE
12. Az eljaras elokészitése, a szakmai specifikacié és birdlati szempontok meghatarozasa

14. § (1) Beszerzési eljaras a gazdasigi vezet részére eljuttatott jelen szabalyzat 1. szamu mellékletét
képezd formanyomtatvannyal kezdeményezhetd, amennyiben a beszerzés értéke nem haladja meg a nettd
1 000 000 Ft-ot. A formanyomtatvanyt a beszerzést kezdeményezd szervezeti egység vezetGje irja ald és
juttatja el papir alapon, eredetiben a gazdasagi vezeto részére. A kitoltott és alairt formanyomtatvany az eljaras
iratanyagéanak elvalaszthatatlan részét képezi.

2 A formanyomtatvanyt ugy kell kitSlteni, hogy abbdl egyértelmiien megallapithat6 legyen:
a) abeszerzés targya és mennyisége,
b) abeszerzés sziikségessége, indokoltsaga,

c) abeszerzés varhato becsiilt értéke, valamint egybeszdmitott becsiilt értéke, ha sor keriilt ra csatolni
kell a piackutatas dokumentaciojat,

d) esetlegesen az ajanlattételre felkérni kivant gazdasagi szereplok megnevezése és az ajanlattételi
felhivas megkiildéséhez sziikséges kapcsolattartas adatai,

e) ateljesités helyére és id6pontjara vonatkozé adatok,
f) azigényld szervezeti egység megnevezése,
g) javaslat az értékelési szempontok vonatkozasaban.

15.§ (1) Amennyiben a beszerzési eljaras eléri, vagy meghaladja a nettdé 1 000 000 Ft-ot, (igy a beszerzési
eljarés a tankertileti igazgatd vagy a gazdasagi vezet0 részére megkiildétt feljegyzéssel kezdeményezhets. A
beszerzési eljaras meginditasara iranyuld feljegyzést a kezdeményezd szervezeti egység vezetdje irja alé és
juttatja el papir alapon, eredetiben a tankeriileti igazgat6 vagy a gazdasagi vezetd részére.
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) A beszerzési eljards meginditasara iranyulé feljegyzésnek az aldbbi adatokat kell tartalmaznia:
a) abeszerzés targya és mennyisége,
b) abeszerzés sziikségessége, indokoltsaga,

c) abeszerzés varhato becsiilt értéke, valamint egybeszamitott becsiilt értéke, ha sor keriilt ra csatolni
kell a piackutatas dokumentaciojat,

d) az ajanlattételre felkérni kivant gazdasagi szereplék megnevezése és az ajanlattételi felhivas
megkiildéséhez sziikséges kapcsolattartss adatai,

e) ateljesités helyére és idopontjara vonatkozé adatok,
f) javaslat az értékelési szempontok vonatkozaséban,
g) azigényld szervezeti egység megnevezése.

(3)  Abeszerzési eljaras meginditasara irdnyulo feljegyzéshez csatolni kell a szakmai specifikdciot, amely a
beszerezni kivant &ru/szolgéltatis/épitési beruhazas pontos miiszaki leirasat tartalmazza, aminek
meghatarozéasa soran tekintettel kell lenni az Gsszes olyan kériilményre, amely a teljesités soran felmeriilhet.
A feljegyzés és a miiszaki leirds az eljaras iratanyaganak elvalaszthatatlan részét képezi.

16.§ (1) Ertékelési szempontok fajtai:
a) alegalacsonyabb Gsszegii ellenszolgaltatas, vagy
b) az 6sszességében legeldny6sebb ajanlat kivalasztasa.
2) Az 6sszességében legeldnydsebb ajanlat kivalasztasa esetén meg kell hatdrozni:
a)  az Osszességében legelonydsebb ajanlat megitélésére szolgald részszempontokat,

b)  részszempontonként az azok sulyit meghatirozd — a részszempont tényleges jelentdségével
aranyban 4ll6 — szorzoszamokat (stlyszamot),

c)  azajanlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése soran adhat6 pontszam alsé és
felso hatarat, amely minden részszempont esetében azonos,

d)  azt a mddszert, amellyel megadja a ponthatarok kézotti pontszamot.

(3) Amennyiben a gazdasagi vezetd vagy a tankeriileti igazgato a beszerzési eljaras meginditasara iranyuld
formanyomtatvanyban/feljegyzésben foglaltakat gazdasagi oldalrél megfelelének, okszeriinek tartja, a
beszerzési eljaras megkezdésére engedélyt ad.

13. Ajanlatkéréshez sziikséges dokumenticio dsszeallitdsa

17.§ (1) A beszerzésért felelos szervezeti egység vezetGje a gazdasagi vezetd altal engedélyezett eljaras
vonatkozésaban — a beszerzési eljaras meginditasara iranyul6 feljegyzés alapjan — eldkésziti az ajanlatkéréshez
sziikséges dokumentéciot.

2 Az ajénlatkéréshez sziikséges dokumentaciénak minimum az aldbbiakat kell tartalmaznia:
a) beszerzés targyat,
b) beszerzés mennyiségét,
c) abeszerzés trgyara vonatkozd pontos szakmai specifikaciot, adott esetben arazatlan koltségvetést,
d) értékelési szempontokat,
e) Osszességében legelonydsebb ajanlat kivalasztasa esetén az elbiralas modszerét,
f) értékelési szempontokra az ajanlat megadasanak modjat egységes szerkezetben,
g) sziikség szerint targyalas, helyszini konzulticio, bejaras idépontjat, helyét,

h) ajanlatok benytjtasi idejének, modjanak, helyének pontos meghatarozasat,

10
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i)  az eljaras soran kapcsolattartasra kijelolt felelds elérhetéségét.

(3) A nett6 1 000 000 Ft-ot el nem érd beszerzések esetén az ajanlatkéréshez sziikséges dokumentacionak
nem kell tartalmaznia a 17.§ (2) bekezdés d)-g) pontjaiban foglaltakat.

IV.FEJEZET
A BESZERZESI ELJARAS MEGINDITASANAK ES LEFOLYTATASANAK SZABALYAI
14. Beszerzési eljards meginditdsa

18.§ (1) A beszerzési eljards megkezdésének a beszerzési cljarast megindité ajénlatkérés lehetséges
ajanlattevo(k) részére torténd megkiildésének id6pontjat kell tekinteni, melyet dokumentéltan sziikséges
végrehajtani.

(2) A beszerzésért felelds szervezeti egység vezetSje felelds a jovahagyott ajanlatkéréshez sziikséges
dokumenticid, a beszerzés targyara tekintettel alkalmasnak itélt ajanlattevok részére torténé megkiildéséért.
Az ajanlatkérd irat az eljaras iratanyaganak elvalaszthatatlan részét képezi.

o

(2a) Az ajanlatokat lezart boritékban kell atadni/megkiildeni az ajanlatkérd képviseldje/tankeriileti kdzpont
részére. Az ajéanlat atvételét dokumentéltan kell elvégezni (pl. zart boritékon vagy atadas-atvételi jegyzeéken az
atvétel datumaénak, idépontjanak — 6ra, perc -, atvevd, esetleg atadé aldirdsanak rogzitése). Az ajanlatok
beérkezését, atadas-atvételét igazold boritékot, dtadas-atvételi jegyzéket a beszerzés ligyiratdban meg kell
Orizni.

(2b) Beszerzéssel kapcsolatos ajanlat megkiildésére a Tankeriileti K6zpont hivatalos e-mail cimét vagy a
beszerzést lebonyolité iigyintézd vagy a gazdasagi vezetd hivatali e-mail cimét sziikséges hasznalni.

15. Tovabbi (kiegészitd) informdaciék, adatok, pontositisok megadisa

19. § Amennyiben az Ajanlattevd a pontos és teljes kord ajanlattételhez kiegészitd tdjékoztatast kér, a
beszerzési eljarast kezdeményez$ szervezeti egység altal szolgaltatott adatok, informdcidk alapjan, a
beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje gondoskodik annak megvalaszolasérdl, indokolt esetben
intézkedik az ajanlatok beérkezési hataridejének mddositasarol, amennyiben az sziikséges.

16. Targyalas, helyszini konzulticié, bejaras
20.§ (1) A megfeleld ajanlattétel érdekében a Tankeriileti Kdzpont, mint ajanlatkérd — erre irdnyul6 igény
esetén —helyszini konzultaciét vagy targyalast tarthat az ajénlattevok részére.

(2) A konzultaciérol, targyaldsrdl, bejarasrol jegyzOkonyvet kell késziteni, és az ajanlattevok részére meg
kell kiildeni. A jegyzokonyv ajanlattevok részére torténd megkiildéséért a beszerzésért felelds szervezeti
egység vezetGje felel. A jegyzokonyv az eljaras iratanyaganak elvalaszthatatlan részét képezi.

17. Ajanlatok értékelése
21. § (1) Az ajéanlatok hatariddben t5rténd beérkezését kdvetben a beszerzésért felelds szervezeti egység

vezetdje az ajanlatok értékelése soran:

a) megvizsgalja, hogy azok tartalmazzdk—e a Tankeriileti K6zpont, mint ajanlatkérd altal az
ajanlatkérés soran meghatarozott, kért valamennyi adatot,

b) gondoskodik az ajanlatban talalhatd, nem egyértelmii kijelentés, nyilatkozat, igazolas tartalmanak
tisztazésa érdekében a hianypotlasrol, felvilagositas kérésrol,

c) gondoskodik az ajanlatban észlelt, értékelésre kihaté szamitési hiba kijavitasarél - a hiba és a
javitandé érték, valamint a javitas eredményeként meghatérozott érték megjeldlésével,

d) amennyiben sziikséges frdsban kér tjékoztatast az ajanlattevotdl a hianyzé adatok vonatkozasaban,
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€) a teljes koril ajanlatokat a megadott értékelési szempontok alapjan, a beszerzést kezdeményez6
szervezeti egység képviseldjével kdzosen vagy a Biradl6 Bizottsag tobbi tagjaval értékelli,

f) azeljaras értékelésérdl Hsszesitdt készit.
(2) Az ajinlatkérési eljards keretében beérkezett ajanlati csomagok bontasa, valamint az ajanlatok
értékelése, elbirdlasa, az eljaras eredményének megallapitdsa érdekében harom tagbol allé Birald Bizottsagot
hozhat 1étre a beszerzésért felelos szervezeti egység vezetdje. A Biralo Bizottsag tagjai az adott ajanlatkérési,
beszerzésiért felelds szervezeti egység vezetdje (vagy mas beszerzést is ellaté munkakorben foglalkoztatott
munkatars), a pénziigyi teriilet képvisel6jébodl (lehetdleg pénziigyi ellenjegyzésre feljogositott munkatars),
valamint az adott beszerzés targyat képviseld szakteriiletr6l delegalt tankeriileti kbzponti munkatarsbol 4ll (pl.
IT beszerzéseknél informatikus vagy rendszergazda, lizemeltetéssel kapcsolatos beszerzéseknél mikodtetési
referens vagy ilyen munkakérben foglalkoztatott munkatars). Palyazati finanszirozas esetén a pélyazatok
kezelésével megbizott szervezeti egység — palyazatok kezelésével megbizott - munkatarsa kell, hogy alkossa
a Biralé Bizottsag tagjat (a pénziigyi teriilet képviseldjeként). Kotelezettségvallalo a Biralé Bizottsag tagja
nem lehet.

(3) Az ajénlatkérési eljards eredményérdl az eljarasban résztvevo ajanlattevoket dokumentaltan tajékoztatni
kell.

18. Megrendelés

22.§ (1) A beszerzésért felelos szervezeti egység vezetdje az ajanlat(ok) értékelését kovetden elkésziti a
megrendeldt és jovahagyasra (alairasra) elbterjeszti a tankeriileti igazgatd, vagy a tankeriileti igazgat6 altal
kotelezettségvallalasra megfeleloen, kiilon szabalyzat szerint felhatalmazott személy részére, a pénziigyi
ellenjegyzést, valamint a beszerzési eljarast kezdeményez0 szervezeti egység vezetdje szakmai oldalrdl tortént
ellenjegyzését koveten.

(2) Megrendel6nek minimum tartalmazni kell:
a) abeszerzési eljaras targyat, mennyiségét,
b) amegrendelni kivant aru/szolgaltatas/épitési beruhazas pontos meghatarozasat,
c) ellenszolgaltatis Gsszegét,
d) atvétel vagy a teljesités megkezdésének modjat, helyét, iddpontjat,
¢) akapcsolattartd, valamint a teljesitésigazolasra jogosult megnevezését,
f) mindségi elvarasokat,
g) fizetési feltételeket.

(3) A megrendel6 ajanlattevd részére torténé megkiildésér6l — annak szabalyszer(i aldirasat kvetben — a
beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje gondoskodik.

(4) A megrendel6 megkiildése el6tt, a beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje beszerzi az
ajanlattev6tol az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) 41. § (6) bekezdése
szerinti atldthatosagi nyilatkozatot.

19. Szerzodéskotés

23.§ (1) Amennyiben a beszerzési eljaras soran a célszeriiség, illetve a teljesités szamon kérhet6sége azt
indokolja, szerzddést kell kotni. A szerz6déskotés alkalmazasardl minden esetben a kotelezettségvallalé dont
a beszerzésért felelOs szervezeti egység vezetGjének javaslata alapjan.

(2) A beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje gondoskodik a szerzédéstervezet elkészitésérdl.
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(3) A szerzddéstervezetet minden esetben — mellékleteivel felszerelve — a Tankertileti K6zpont jogi
feladatok ellatasaért felelds szervezeti egységének/kiilsé jogi szakértdjének részére meg kell kiildeni
véleményezésre.

(4) A Tankertileti Kozpont jogi feladatok ellatasaért felelds szervezeti egységének/kiilsé jogi szakértdjének
feladata a szerzddéstervezet attekintése, jogi szemponti véleményezése, ellenjegyzése.

(5) A szerz6dés minden példanyat a beszerzésért felelGs szervezeti egység vezetdje oldalanként szignalja.
A szerzOdés alairasara — a pénziigyi ellenjegyzést kveten — a tankeriileti igazgat6, vagy a tankeriileti igazgatd
altal kotelezettségvallalasra megfelelden, kiilon szabalyzat szerint felhatalmazott személy jogosult.

(6) A szerzddés szerzddo féllel torténd alairatasardl — a Tankeriileti K6zpont ltali aldirast kévetden — a
beszerzésért felel6s szervezeti egység vezetdje gondoskodik.

(7) A szerzbdés megkiildése el6tt a beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje beszerzi az ajanlattevotol
az Aht. 41. § (6) bekezdése szerinti atlathatosagi nyilatkozatot.

20. Az eljaras eredménytelensége

24. § Eredménytelen az eljaras, ha:
a) nem nyujtottak be ajanlatot,
b) kizardlag érvénytelen ajanlatokat nytjtottak be,

c) egyik Ajanlattevé sem, vagy az Osszességében legelénySsebb ajanlatot tevd sem tett — az
ajanlatkérd rendelkezésére allo anyagi fedezet mértékére tekintettel — megfeleld ajanlatot,

d) a Tankeriileti K&zpont az eljaras eredménytelenségérdl dont, vagy eldll az eljaras lefolytatasanak
szandékatol, amennyiben ennek lehetdségét az ajanlatkérésben rogzitette.

21. Az iratok megdrzése

25. § A beszerzési eljaras soran keletkezett iratokat az eljaras lezarasat kovetden az Iratkezelési Szabalyzatban
foglaltaknak megfelel6en, de legalabb 5 évig meg kell 6rizni. Amennyiben ajanlatkérd a beszerzés eljarasat
kiilsé tandcsadd bevonasaval folytatja el tigy a keletkezett iratanyagok megbrzéséért ajanlatkérd kijelsit
szervezeti egysége a felelds. Ajanlatkérd altal lefolytatott beszerzési eljardsok soran. Az iratanyagok
megOrzésért a beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje a felelds.

22. A beszerzési eljarasok nyilvantartasa, adatszolgaltatas

26. § (1) A beszerzésekrodl a beszerzésért felelos szervezeti egység vezetdje nyilvantartast vezet.

(2) A BVOP. Korm. r. hatédlya alé tartoz6 beszerzésekrdl a beszerzésért felelGs szervezeti egység vezettje
a kozépiranyitd szerv utjan adatszolgaltatast nydjt az irdnyité szerv részére, a BVOP. Korm. r. 1. szamn
mellékletében foglalt adattartalommal, targyévet kvetd év jinius 30-ig.

(3) AKEF. Korm. r. 16. § eldirasa alapjan a beszerzésért felelos szervezeti egység vezetdje gondoskodik a
kbzpontositott kdzbeszerzési portalon elektronikusan nyilvantartott intézményi és felhasznal6i adatokban
bekdvetkezett valtozasok 6t munkanapon beliili médositasardl, valtozas hidnyéban az adatok feliilvizsgalasarol
és targyév januar 31. napjaig torténd bejelentésérol.

(4) Az NKOH Korm . 8. § (1) bekezdés a) pontja szerint a beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje
gondoskodik a Tankertileti K6zpont éves Osszesitett kommunikacids beszerzési és rendezvényszervezési
tervének, valamint a szponzoricids koltségkeret-tervének targyév januar 15. napjaig torténd megkiildésérdl az
NKOH Kézpontositott Kézbeszerzési Portaljan keresztiil.

(5) A DKU Korm. 1. 7. § (1) bekezdés a) pontja alapjan a beszerzésért felelss szervezeti egység vezetdje
gondoskodik a Tankeriileti Kdzpont éves informatikai beszerzési tervének és éves informatikai fejlesztési
tervének targyévet megel6z0 év szeptember 30. napjdig torténd megkiildésérdl a DKU Zrt. Portaljan keresztiil.
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(6) A VBU Korm 1. 4. § (2) bekezdés alapjan a beszerzésért felelés szervezeti egység vezetSje gondoskodik
az €l6z6 év védelmi és biztonsagi feladatokkal sszefliggd beszerzései tapasztalatairél minden év januar 30.
napjaig - a Portdlon meghatérozott struktiira és adattartalom szerint részletezve - tajékoztatja a VBU-t, tovabba
a VBU Korm 1. 6. § (1) bekezdés a) pontja alapjan a beszerzésért felelds szervezeti egység vezetOje
gondoskodik a beszerzési terv megkiildésérdl a VBU altal meghatarozott targy idészakot megel6zé év

szeptember 30. napjaig.
IV/A.FEJEZET

23. A KORMANYZATI INFORMATIKAI BESZERZESEK KOZPONTOSITOTT KOZBESZERZES ALAPJAN
LEFOLYTATHATO ELJARASOK

27. § (1) A Tankeriileti K6zpont koteles a kormanyzati informatikai beszerzéseit a Nemzeti Hirkozlési és
Informatikai Tandcsrol, valamint a Digitdlis Korményzati Ugynokség Zartkoriien Miikodd Részvénytarsasag és a
kormanyzati informatikai beszerzések k6zpontositott kbzbeszerzési rendszerérdl sz616 a 301/2018. (XII. 27.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: DKU Korm. r.) szerint teljesiteni.

(2) A Korméany a kormdnyzati informatikai beszerzési feladatok ellatdsaval kapcsolatos kozpontositott
kdzbeszerzések tekintetében a Digitalis Korméanyzati Ugynokség Zartkorlien Miikod6 Részvénytarsasagot (a
tovdbbiakban: DKU) ajanlatkérésre feljogositott szervezetként kijeloli.

(3) A beszerzési eljarast a DKU Korm. r.-ben meghatérozott médon kell lefolytatni.
(4) A DKU az e rendelet eldirasainak megfeleld beszerzési igény kielégitése érdekében

a) a beszerzési igény kielégitésére szolgald beszerzési eljarast az érintett szervezet nevében és javara eljarva
maga folytatja le, vagy

b) a beszerzési igény kielégitésére szolgald beszerzési eljarast sajat hataskorben torténd lefolytatasra az érintett
szervezetnek visszaadja.

24. A beszerzési eljarasok ellendrzése

28.§ A beszerzési eljarasok belsé ellenérzési rendszerben torténd ellenérzése a tankeriileti  igazgatd
hataskorébe tartozik.

V.FEJEZET

ZARO RENDELKEZESEK

nr

29.§ (1) A Szabalyzat a vonatkozd jogszabalyi elbirasok alapjan késziilt, a Szabalyzatban nem érintett
kérdésekben a mindenkori hatalyos jogszabalyok eldirasai alkalmazandok.

(2) A szabalyzat a Klebelsberg Kozpont elndkének a jovahagyasat kovetd 5. napon 1ép hatalyba, és a
hatalyba lépésekor a mar el6készités alatt allé beszerzési eljarasokra is alkalmazni kell.

(3) A Szabalyzat hatalya ald tartozd személyek kételesek a vonatkozd jogszabalyok és e Szabélyzat
eldirasait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a t6liik elvarhaté gondossaggal eljarni.

(4) Jelen szabélyzat hatalyba lépésével egyidejiileg hatdlyat vesziti az e targykorben kiadott korabbi
szabalyozas.
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1. szamiu melléklet

SZERENCSI TANKERULETI KOZPONT

Beszerzést kezdeményezé irat

Iktatdszam:
Igényld szervezeti egység megnevezése:

Igényld szervezeti egység kédja:
Igényl6 kapcsolattartdjanak neve:

Igényld kapcsolattartéjanak elérhetbsége telef(?n: - -
e-mail: |

mennyiségi

. mennyisége
egysége yiseg

Igénylés targyanak a megnevezése:

Az igénylés céljanak a leirasa, miszaki tartalom meghatérozasa (a beszerzés sziikségessége,
indokoltsdga):

|

|

Teljesités helye:
Teljesités ideje:
Virhaté brutté 6sszeg (forintban):

Az ajanlattételre felkérni kivant gazdasagi szereplk Az ajanlattételi felhivas megkiildéséhez
. megnevezése: szilkséges kapcsolattartas adatai:
|
Beszerzés prioritasa: slirgds normal

Kezdeményez§ szervezeti egység vezetdjének neve:

Kezdeményez§ szervezeti egység vezetdjének alairasa:

Datum:
ph
Beszerzési eljaras megkezdését engedélyezd neve:
Beszerzési eljaras megkezdését engedélyez6 alairdsa:
Beszerzési eljards megkezdését engedélyezem nem engedélyezem
Détum:; L | ph
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