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A Zalaegerszegi Tankeriileti Kozpontban (a tovabbiakban: Tankeriileti Kézpont) a 6nkoltség-
szamitdsi szabalyzatdt - a Zalaegerszegi Tankeriileti Kozpont Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak 5. § (2) bekezdés f) pontjdban biztositott jogkGrémben eljarva — a kivetkezdk
szerint hatdrozom meg,

1. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabalyzat hatdlya

1.§ (1) A szabdlyzat szervezeti és személyi hatélya kiterjed:
a) a Tankeriileti Kézpont valamennyi szervezeti egységére,

b) valamennyi, a Tankeriileti K&zpont altal fenntartott és miikodtetett kdznevelési
intézményre,

¢) a Tankerileti Ko6zpont kormanytisztviseléire és kormanyzati iigykezelbire,
munkavallaléira, valamint a koéznevelési intézmények kd&zalkalmazottaira (a
tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatott).

(2) A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed valamennyi, a Tankeriileti K$zpont altal végzett
Osszes tevékenységre, termékértékesitésre, szolgaltatasnytijtasra és eszkozlétrehozasra egyarant.

2. A szabdlyzat célja

2.8 (1) A szabilyzat célja, hogy részletesen meghatdrozza azokat az elveket, kalkulacios
modszereket, amelyek mentén a Tankertileti Kézpont 4ltali tevékenységek keretében eldallitott
termékek, nytjtott szolgéltatasok tényleges kozvetlen Onkéltsége meghatarozhat6é, valamint
megfeleld informacidkat biztositson e tevékenységek eredményességének megallapitasihoz.

(2) A Szabilyzat célja tovabb4, hogy meghatirozza a jogszabalyi elbirdsok értelmében a
koltségvetési szamvitel keretében a koltségvetési kiaddsok kormanyzati funkcionkénti
elszamolédsat €és az altalanos kiaddsok megosztdsi mddszertanat. A kiadasok felosztisdnak
rendjét az Snkoltségszamitasrd] szdlé szakaszoktol elkiilénitve, onallo fejezetponton beliil kezeli
a Szabélyzat.

(3) A Szabalyzat tovabbi célja, hogy az dllamhaztartasrol szold torvény végrehajtisardl sz6lo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Avr.) az onkoltségsz4mitissal szemben
megfogalmazott elvarasokat a Tankeriilet teljesitse:

a) a Tankertileti Kozpont adott véllalkozasi tevékenysége bevételének fedeznie kell
legalabb az adott tevékenységgel dsszefiiggd valamennyi kdzvetlen kiaddast, valamint
az ahhoz hozzirendelhetd kizvetett kiadasokat, tovabbi az amortizaciot,

b) a Tankeriileti K&zpont az éltala kezelt llami vagyont magancélra, meghatérozott
feladat elvégzésére igénybe vevd szamdara koteles téritést eldirni a felhasznalas,
illetve az igénybevétel alapjan felmeriilt koézvetlen és kozvetett koltségek
figyelembevételével. A koltségek és téritések megallapitisanak rendjét belsé
szabdlyzatban kell rogziteni.
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3. A szabalyzat jogi hittere és a kapesolédé belsd iranyitasi eszkozdk

3.§ A szabalyzat alkalmazisa sordn az alabbi jogszabélyok rendelkezéseire kell figyelemmel
lenni kiilénésen:

a) az allamhdaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht),

b) az 4llamhaztartdsrol szolo térvény végrehajtasard] sz6l6 368/2011. (XIL. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.)

c) a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.);

d) az Allamhdztartds szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (I 11.) Korm. rendelet (a
tovébbiakban: Ahsz) Ahsz.)

) a kozszolgilati tisztviselokrsl szolé 2011. évi CXCIX. torvény (a tovdbbiakban:
Kittv.),

f) a kézalkalmazottak jogallasarél sz6l6 1992. évi XXXIIIL toérvény (a tovabbiakban:
Kjt.).

4. A szabdlyzat elkészitéséért, modositasaért, tartalmaért felelos szemely

4.§ (1) A Szabalyzat elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatdsdért, aktualizilasaért a
Tankeriilet gazdasigi igazgatéhelyettese a felelds.

(2) A Szabélyzatot a Klebelsberg Ko6zpont elndke hagyja jova.

(3) A modositasra akkor van sziikség, ha azt barmely, jelen szabdlyzatban foglaltakat érintd
jogszabaly elbirasainak megvaltozasa indokolja, vagy ha a szabalyzat elfogadisakor fennallé
koriilményekben olyan lényeges valtozas kdvetkezik be, amely a véltoztatast sziikségessé teszi.

5. Ertelmezé rendelkezések

5.§ Jelen szabalyzat alkalmazésaban:

a) Onkoltségszdmitds: olyan miiszaki-gazdaségi tevékenység, amely sordn az eldéllitott
termék és végzett szolgaltatds varhatd, tervezett és tényleges kozvetlen dnkoltsége
meghatdrozasra keriil.

b) énkoltség: a tevékenység mennyiségi egységére vonatkozik, ennek megfelelden az
onkoltség a termék vagy a szolgaltatds meghatarozott mennyiségi egységere jutd
(eszkoz- és munkateljesitmény) felhasznalas pénzben kifejezett értéke.

c) kozvetlen onkoliség: az elddllitott termék, a nydjtott szolgaltatds mennyiségi
egységére jutd koltsége, amely tartalmazza valamennyi, a tevékenység érdekében
felhasznalt és az elbéllitdssal bizonyithatéan szoros kapcsolatban 1évo él6- és
holtmunka pénzben kifejezett ertékét.

d) éldmunka jellegii koltségek: személyi jellegii kifizetések, jarulékok.

e) holtmunka jellegil kiltségek: anyagkoltség, igénybe vett szolgaltatisok eértéke,
alvallalkozdi teljesitmények értéke, értékcsokkenés.

f) szikitett énkéliség: a kozvetlen dnkoltség és a felosztott &ltalanos kdltség termék
egységre, illetve a nydjtott szolgaltatds mennyiségi egységére jutod koltség.

g) teljes onkdliség: a termék a tevékenység egy egységére, a sziikitett onkoltségen til a
Szt. szerint a bekeriilési értékbe nem tartozd, killonbozd vetitési alapok
figyelembevételével felosztott kbltségek ardnyos részét is tartalmazza. Arkalkulacié
alapja.
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h) kozvetlen (bekeriilési) koiltség: a termék bekertilési (eldallitasi) értékének részét
képezik azok a koltségek, amelyek

ha) a termék el6allitisa, iizembe helyezése, boOvitése, rendeltetésének
megviltoztatisa, dtalakitasa, eredeti 4llaganak helyreallitdsa sordn kdzvetleniil
felmeriiltek,

hb) az elballitassal bizonyithatéan szoros kapcsolatban voltak,
he) a termékre megfeleld mutatok, jellemzok segitségével elszamolhatok
(egyiittesen: kézvetlen 6nkoltség).

i} Az elvégzett, a nyijtott, a teljesitett szolgaltatas bekertilési (elballitasi) értékének
részét azok a koltségek képezik, amelyek

ia) a szolgaltatis végzése, nyujtasa, teljesitése sordn kozvetleniil felmeriiltek,

ib) a szolgaltatds végzésével, nyljtisaval, teljesitésével szoros kapcsolatban
voltak,

ic) a szolgiltatisra megfeleld mutatok, jellemzdk segitségével elszamolhatdk
{egyiittesen: kézvetlen Snkdltség).

i) Az elballitasi koltségek kozott kell elszidmolni az idegen vaéllalkozé A4ltal
megvalositott beruh4zdshoz a beruhézd édltal biztositott (az idegen vallalkozé felé
nem szAmldzott) vésérolt anyag bekeriilési (beszerzési) értékét, tovibbd a sajat
el6allitast termék, nyujtott szolgaltatas kozvetlen 6nkoltségét a vasarolt anyag, a
sajat eldallitdsa termék tényleges beépitésekor, a szolgaltatasnytjtassal egyidejiileg.

k) Ertékesitési koliségeket és az eldallitdssal kozvetlen kapesolatba nem hozhatd
igazgatisi és egyéb dltalanos koltségeket az eszkozértékelés alapjaul szolgéld
kozvetlen Onkéltség nem tartalmazhat.

) A kalkulacidés sémiban a kdéltségek megjelenitési formajuk szerint szerepelnek,
eloszor az éldmunka, majd a holtmunka jellegii és végiil az egyéb kozvetlen
koltségek.

m) kdltségnem. a kdltségek meghatarozott cimek szerinti csoportositdsa, a csoportokat
az Ahsz.-ben rogzitett egységes szamlakeret 5-0s szamlaosztalyadnak szdmlacsoportja
szerint meghatarozott fajtanként sziikséges kijelSlni.

n) kiltséghely: a kiltségek felmeriilésének helye, teriiletileg és fizikailag jol elhatarolt
szervezeti egység. A koltséghelyen felmeriilt koltségek a felmeriilésiik alkalméval
nem szimolhatok el kozvetleniil az elSéllitott termékre, nyljtott szolgaltatisra,
tevékenységre. Felmeriilésiikkor kzvetlen koltségnek nem mindsiilnek. Ezeknek a
koltségeknek azon része, amely az elbdllitassal, illetve a szolgéltatassal szoros
kapcsolatba hozhatd, a kilonféle teljesitményadatok segitségével a kalkulacids
egységekre atvezetenddk, elszimolandék. E kéltségeket az Ahsz.-ben rogzitett
egységes szamlakeret 6-0s szamlaosztlya tartalmazza.

0) koltségviseld: az elbillitott termék vagy nyujtott szolgéltatas, tevékenység, amelyre a
koltségek felmeriilésiik alkalmaval kdzvetleniil elszdmolhaték, amelynek eldallitasa,

teljesitése érdekében a koltségek felmeriilnek. E koltségeket az Ahsz.-ben rogzitett
egységes szamlakeret 7-es szdmlaosztalya tartalmazza.

p) vetitési alap: csak természetes mértékegység lehet, melynek ardnyaban feloszthaték
a felmeriilés helyén gyijtott kdzvetett koltségek.

q) kalkuldcios idbszak: Az az idoszak, amelyre vonatkozoan az Onkoltséget
megallapitasra keriil.

1) kalkuldcio: az egységér megéllapitasanak irasba foglalt bizonylata.
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s) kalkuldaciés egység: a terméknek, tevékenységnek, szolgéltatdsnak egységnyi
mennyisége, amelyre az 6nkoltséget szamitjak.

II. FEJEZET
AZ ONKOLTSEG-SZAMITASSAL KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK
6. Az 6nkoltségszamitassal szembeni kivetelmények

6.§ (1) Az onkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgdltasson a sajat el6allitisa
eszkdzok, szolgaltatasok értékeléséhez, az eldallitasi ertekének meghatdrozasdhoz, a sajat
eloallitdsti eszkdzok, szolgaltatasok oOnkoltségének tervezéséhez &s megfigyeléséhez, a
gazdasigossagi szdmitdsokhoz.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozottak sordn elvaris, hogy
a) kelld iddben adjon jelzést az Gnkdltség varhatd, illetve bekovetkezett alakulasardl,
b) vegye figyelembe a feltételek valtozasat,
¢) kevés, illetve sziikséges mértékii id6- €s munkaraforditassal kesziljon el,
d) az adatok gyorsan alljanak rendelkezésre,
€) érvényesiiljenek az alabbi kalkulicios elvek:
ea) kozvetlen koltségként valé elszamolas elsddlegessége,
eb) koéltség valodisag elve,
ec) koltség teljesség elve,
ed) kovetkezetessége elve,
ee) bizonylati elv,
ef) a bevételek és kiaddsok elkiilonitése tobb szintli paraméterezési rendszer
kialakitdsaval és a gazdasigi események megfeleld, egyértelmili azonositdk
alapjan térténjen,
f) idBszakos ellendrzés, egyeztetés a fokonyvi adatokkal megtdrténjen.
7. Kalkuldcid, az onkdjltségszamitis folyamata

7.8 () Az Onkoltségszamitashoz a kdltségadatokat a szamvitel, fokonyvi és analitikus
elszamoldsok, mig a vetités alapjaul szolgalé mutatészamokat, teljesitményadatokat a kiilénboz6
statisztikai adatszolgaltatidsok nydjtjak.

(2) A kalkulécié fajtai lehetnek:
a) aszamitis végrehajtasdnak idépontja alapjan elo-, kézbensd- és utdkalkulacio,

b) a szdmitas targyanak tomegszeriisége szerint egyedi, id6szaki, (havi, negyedéves,
féléves, éves) sorozat kalkulacio,

¢) modszere szerint 0szté, pbtlékold, normativ kalkulacid,
d) rendeltetése szerint arképzési (gazdasagi) és elemzd kalkulacio.

(3) Az elbkalkulici6 az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termék eldallitasa elott,
illetve a szolgaltatas, tevékenység megkezdése elott meghatirozza a miiszaki, technolégiai
eldirasok betartasa mellett a felhasznalhat6 é16- és holtmunka mennyiségét €s az érvényben 16vo
arak és dijtételek, valamint a személyi jellegii kifizetések figyelembevételével kiszamitja az
eléallitandé termék, nyljtandé szolgéiltatas tervezett dnkoltségét. Az elkészitett elékalkulacio
elére tijékozatjia a dontéshozOkat a felhasznalhaté erdforrasok értékérol, az alkalmazandd
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technologia  koltségvonzatairdl, a gazdasagi dontés varhatdé  koltségkihatsair6l,
gazdasdgossagarol és jovedelmezoségérol.

(4) Minden olyan tevékenységre, amely esetében az elékalkulacio elvégezhet6, ott el kell
késziteni az elokalkulacidt. Az el6kalkulacié adatainak ismeretében — ha sziikséges és lehetséges
— véltoztatni kell az er6forrasokon, dénteni kell a szolgaltatasnytjtas meginditasa vagy elvetése
mellett.

(5) A kozbensd kalkulacid a termék elfallitas, szolgiltatas nyijtas folyamataban, annak egyes
fazisait kovetden informal a kdltségek alakulasarél. A hosszabb atfutasi idejli munkak soran
szilkséges, amelynek keretében az elbkalkulacié ellenGrzése és az eltérések elemzése torténik
meg, amely az esetleges vezetdi beavatkozasok alapjaul szolgal.

(6) Az utdkalkulicid az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termék-eléallitas, vagy
szolgaltatasnynjtis befejezése utan, a ténylegesen felhasznalt é16- és holtmunka mennyisége és
értéke alapjan hatdrozza meg a termék, szolgaltatds tényleges Onkoltségét. Az utékalkulicid
képezheti a kdvetkez6 évi termékarak, szolgéltatasi dijtételek megéllapitdsanak egyik alapjat.

8. Az onkdltségszdmitis kire

8.§ Onkoltségszamitast kell végezni:
a) oktatas, felndttoktatds, szakképzés, képzések, tovabbképzések, tanfolyamok,
b) vizsgaztatas,
c) szallashely értékesités, vendégszoba hasznositas,
d) ingatlan, terem, helyiség, eszkoz, gépjarmii bérbeadasa,
e) rendezvényi étkeztetés, éttermi, biifé-szolgaltatas,
f) nyomdaipari szolgéltatasok, fénymésolis, sokszorositas,
g} oktatdst segité anyagok, szellemi termékek értékesitése,
h) szakért6i tevékenység, tandcsadds,
i) tananyagfejlesztés,
Jj)  kommunikaciés tevékenység,
k) egyéb szakmai szolgaltatasok,
1) karbantartas,
m) egyedi termékek, szolgaltatasok (pl. kiskereskedelmi értékesités)

esetében.
9, Kalkuldcids séma

9.8 (1) A kalkulacié altalanos sémadja a kbvetkezd:

a) kozvetlen kiltségek: a tevékenység ellatisival kapcesolatban elsédlegesen felmeriilt
koltségek (Szt. 47-48. és 51. §-aban foglaltak hatirozzik meg),

b) kozvetett koltségek: tizemi Altaldnos kéltségek,

¢) szikitett 5nkdltség (kbzvetlen és kbzvetett koltségek egyiitt (atb),

d) kozponti iranyitas kéltsége,

e) teljes dnkoltség (szilkitett onkoltség €s kdzponti iranyitas egyiitt (c+d).

(2) Az egyes kalkuldcios egységek kdzvetlen 6nkoltségét, bekeriilési (eldallitasi) értékét a
10.-12. §-ban meghatarozott kalkuliciés séma szerinti részletezésben kell kiszam{tani:
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Kozvetlen koltségek

10. § (1) Kozvetlen koltségek:

1. Kozvetlen személyi juttatidsok

2. Kozvetlen személyi juttatdsok munkaadét terheld jarulékai
3. Kozvetlen anyagkoltség

4. Igénybe vett szolgaltatasok kdzvetlen kdltsége

5. Egyéb kézvetlen koltségek

6. Ertékesdkkenési leirds

[

Kozvetlen 6nkoltség (1.+2.4+3.+4.+5.46.)
(2) Az egyes koltségtényezok tartalma:

1. Kozvetlen személyi juttatisként kell figyelembe venni a tevékenység, szolgéltatas
teljesitése, illetve a termék elBallitas érdekében kizvetleniil felmeriilt és kifizetett, a
kalkulacios egység terhére kézvetleniil elszdmolhaté rendszeres és nem rendszeres
személyi juttatasokat (alapilletményeket, illetménypotlékokat,
illetménykiegészitéseket, egyéb kotelez6 podtlékokat, munkabéreket), béren kiviili
(cafetéria jellegll) juttatisokat, valamint a kiilsd személyi juttatisokat, az
idéraforditas feltiintetésével.

2. Kdzvetlen személyi juttatdsok munkaaddkat terheld jarulékai jogeimen a kalkulaciés
egységre elszdmolt személyi juttatdsok utan fizetendd munkaadét terheld jarulékok
kéltségét kell szerepeltetni. A kalkulacional figyelembe kell venni azokat a személyi
Jjuttatdsokat, amelyek mentesek a fizetési kotelezettség aldl. Tehdt ha a személyi
juttatdsnél fennall a munkaaddkat terhel6 jarulékfizetési kotelezettség, €s a személyi
juttatds a kozvetlen koltségek része, akkor a jarulék is a tevékenység kdzvetlen
koltségét képezi.

3. Kozvetlen anyagkéltség az eloallitis soran felhasznalt anyagok bekeriilési
(beszerzési) értéke, amely tartalmazza:

a) az engedményekkel cs6kkentett, feldrakkal névelt vételarat,
b) a beszerzéssel kapcsolatban felmeriilt sz4llitasi és rakodasi kéltségek Gsszegét,
c) kozvetitdi tevékenység ellenértékét, dijat,

d) abizomanyi dijat,

€} abeszerzéshez kapcsol6do adokat (fogyasztasi add, jovedéki ads),

f) a vamterheket (vam, vampotlek, vamkezelési dij),

g) azelbzetesen felszamitott, de le nem vonhaté AFA-t,

h) ajogszabalyon alapuld hatdsagi igazgatési, szolgaltatasi dijakat,

i) az egyéb hatdsagi igazgatési, szolgéltatisi eljardsi dijakat (kdrnyezetvédelmi

termékdij, szakértoi dij).

A kozvetlen anyagksltség meghatirozasahoz az anyagokat az anyagféleségek pontos
meghatarozasaval kell az utékalkulaciés lapon felsorolni.

Anyagkoltségként csak a ténylegesen felhasznalt készletértck szdmolhaté el. Az
eloallitas sordn keletkezett hulladékok, a fel nem hasznalt és visszavételezésre keriilt
anyagok és leltari tGbbletek értékével az anyagkdoltséget csdkkenteni kell.

Az anyagkéltség kore:
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a) alapanyagok, segédanyagok, fiitdanyagok, lizemanyagok,

b) szakmai anyagok, kisértékil eszkdzok,

c) egyéb anyagok tisztitoszerek, irodaszerek, vegyszerek,

d) villamos energia, viz- és csatornaszolgéltatds, ghzenergia, tivho szolgaltatas.

4, Igénybe vett szolgéltatisok kozvetlen koltségeként kell figyelembe venni a termék
eloallitisdhoz, a tevékenység elvégzéséhez, szolgaltatis nyhjtisahoz szitkséges kiils6
szolgaltatasokat, alvallalkoz6i teljesitményeket.

5. Az egyéb kézvetlen koltségek kozott vehetdk figyelembe mindazok a koltségek,
amelyet az eldzOekben felsorolt kalkuldcids tételek nem tartalmaznak, és
megfelelnek az elballitasi  koltségek korébe szamitisba vehetd kéltségek
feltételeinek. (pl. gépek, gépkocsi lizemeltetési koltsége, egyéb szolgéltatisok, mint
biztositasi dij, bankkdliség, raktarozis koltségei).

6. Az értékcsokkencsi leirds kdzvetlen koltségként akkor vehetd figyelembe, ha az
adott gépet, berendezést, felszerelést, jarmiivet kizarolag az OnkSltségszAmitas
targyat képez6 termék, szolgaltatas eldallitasdhoz hasznaljak.

Kozvetett kbltségek

11.§ (1) Az altalnos (kdzvetett) koltségek a kovetkezOk lehetnek: gépek, berendezések
kalkulaciés egységre kozvetleniil el nem szdmolhaté amortizicidja, javitasi, karbantartési,
gépbedllitasi koltségei; az épiiletek amortizicids, karbantartdsi, javitasi koltségei, takaritas,
energia, munkavédelem koéltségei, egyéb bérek és jarulékok dsszege stb.

(2) Kozvetett koltségek felosztdsa: amennyiben nem lehetséges a fiités, energia, gaz- és
vizfogyasztds mér6ora alapjén leolvasott, ténylegesen kiszdmlazott dijanak alapjin torténd
elszamolas kdzvetlen koltségként, ugy e nem mérhetd koltségek vetitési alapok szerint keritlnek
felosztasra az eloallitott termék, illetve nyujtott szolgaltatdsok kozott.

Kozponti iranyitas altaldnos kdltségei

12.§ (1) A kozponti irfnyitds Aaltalanos koltségei kOzott az irdnyitds, humén igazgatés,
Tankeriilet egészét érintd bankkoltségek, oktatasi koltségek, szocialis koltségek, tagsagi dijak,
egészségiigyi szolgéltatds koltségei keriilnek figyelembe vételre, A kbzponti irdnyitds és a
funkcionalis teriiletek rdosztott kbltségei a kvetkezdképpen keriilnek kiszimitasra:

a) Osszesitésre kerillnek az irdnyitdsi és funkcionélis egységekhez kapcsoléddan
felmeriild személyi jellegli kiaddsok (bérkoltség, béren kiviili juttatisok, jarulékok),
dologi kiadésok és elosztdsra keriil a Tankeriilet dsszes személyi jellegh és dologi
kiadasainak ¢sszegével,

b) az osztis alapjin el6alld hanyadost keriil alkalmazisra a rdosztott irdnyitdsi és
funkcionalis teriiletek koltségének meghatrozasanal olyan mddon, hogy a kdzvetlen
koltségek ezen szazaléka keriil raosztisra,

(Irdnyitasi és funkcionélis egységek személyi jellegli és dologi kiaddsai / Tankeriilet dsszes
szemely jellegii és dologi kiaddsok) X Termék, szolgaltatis osszes kdzvetlen 6nkoltsége =
Riosztott kézponti irdnyitas 4ltaldnos koltsége

(2) Az intézményi miikddéssel, adminisztraciéval, igazgatassal osszefiiggésben felmeriilt
koltségek, mutaték alapjan, pétlékolas tjan keriilnek felosztasra a kizvetlen koltségekre.

(3) Az intézmények esetében alkalmazhaté egyes kalkulaciés sémékat jelen szabdalyzat
mellékletei tartalmazzak.
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10. Az onkoltségszamitas modszerei

13. § Az onkoltségszamitas modszere alatt a kdzvetlen koltségek elszamoldsénak, illetve az
altalanos koltségek felosztasanak maodja értendd.

Egyszerii osztokalkuldcio

14.§ A modszer keretében az elkésziilt termékek (nyhjtott szolgaltatasok) oOnkoltsége a
kalkulacids egységenként elszdmolt Gsszes koltség és a megtermelt (szolgéltatott) mennyiscg
hanyadoséanak felel meg, amennyiben egyfajta termék keriil gyartasra, vagy egyfajta szolgaltatds
torténik.,

Egyenértékszamos osztokalkuldcio
15.§ (1) A mddszer keretében az elkésziilt termékek (nyijtott szolgaltatisok) Snkdltsége Ugy

keriil meghatérozésra, hogy a kalkulicidés egységenként elszAdmolt Osszes koltséget osztjuk a
termelés (szolgaltatas) egyenértékszdmos mennyiségével.

(2) A médszer csak ott hasznilhat6, ahol azonos alapanyagokbol, azonos technol6gidval
kiilsnb&zd méretll termékeket allitanak el6.

(3) Az énkoltség megallapitasihoz a befejezett termelés koltségeit osztjuk a ,,vezértipusra™
atszamolt termelés mennyiségével, igy eredményiil a vezértipus 6nkoliségét kapjuk.

(4) Az egyes termékfajtdk Onkdltségének megallapitisdhoz a ,vezértipus” Onkoltségét
szorozzuk a termékfajtahoz rendelt egyenértékszammal. (P1. nyomdai szolgéltatas, fénymasolas)
Potlékold kalkulacio

16.§ A modszer keretében a termelést, tevékenységet terheld kozvetlen koltségek mar a
felhaszn4lés pillanatédban elszdmolasra keriilnek a konkrét kalkulacids egységre, a kivételezett
anyagok és a réforditott munkaid$ bizonylatai, illetve az azok alapjan készitett feladdsok szerint.
A kozvetett koltségek a felmeriilés helyén (koltséghely) keriilnek osszegyiijtésre és mutatok
alapjan, pétlékolas ttjan keriilnek felosztisra az egyes termékekre, tevékenységekre,
szolgaltatasokra.

11. A koltségelszamolas bizonylatai

17.§ (1) Az Szt. eldirasai szerint minden gazdasagi miiveletrdl, eseményrdl, amely az
eszk6zdk, illetve az eszkozdk forrasainak &llomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja,
bizonylatot kell kiallftani (késziteni).

(2) A szamviteli, é&s ebbSl kovetkezben az Onkoltségszdmitassal kapcsolatos
nyilvéntartisokba csak szabalyszeriien kidllitott bizonylat alapjan szabad adatokat bejegyezni.

(3) A termeléssel, szolgaltatassal 5sszefiiggd alapvetd bizonylatok:
a) személyi jellegli raforditasokhoz kapcsoléddan keletkezett dokumentumok,
b) értékcsdkkenési leiras bizonylatai,
c) egyéb koltségek bizonylata (szamlak),
d) igénybevett szolgéltatasok bizonylatai,
e) tevékenységhez kapcsolodo egyéb koltségek felosztasanak bizonylatai.
(4) Az 6nkoltségszamitas bizonylatainak tartalmi elemei:
a) bizonylat megnevezese, sorszama,

b) bizonylatot kiallité szervezeti egység megjeldlése,
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c) gazdasigi miiveletet elrendeld személy vagy szervezeti egység megjeltlése,
d) utalvinyozé és a rendelkezés végrehajtasat igazold személy,

€) bizonylat kiallitisénak idGpontja, illetve — a gazdasagi miivelet jellegétdl, idébeli
hatalyatél fiiggéen — annak az idészaknak a megjelolése, amelyre a bizonylat adatai
vonatkoznak,

f) a gazdasigi esemény tartalmdnak leirdsa, a véltozasok mennyiségi, mindségi és
értékbeni adatai.
(5) Az Onkoltségszimitds szamvitelen belili folyamatidban az Onkdltségszamitas
alapbizonylatai azonosak a szadmvitel analitikus, illetve szintetikus (fokdnyvi) konyvelésének
alapbizonylataival.

12. Az nkéltségszdmitds készitésének idopontja, a kalkulicios idészak, az elkészitésért
felelds személyek

18.§ (1) Az egyes kalkuldcits egységek Snkoltségének megallapitdsahoz a kettds kdnyvviteli
nyilvantartas kiegészitéseként kiilon analitikus nyilvantartisbdl készitett Gsszesitd bizonylat
alapjan az egyes mellékletekben taldlhaté kalkuléciés séma szerinti lapot kell kalkulaciés
egységenként elkésziteni.

(2) Az utékalkulaciét minden targyévet kvetd januér 31-ig el kell végezni,

(3) Az utokalkulacio elkészitéséért felelds az adott intézmény vezetdje valamint az adott
intézmény pénziigyi koordinatora.

Ingatlanok mitkodtetésének onkoltség meghatdrozdsa a bérbeadds bérleti dijdnak
alatamasztdsdra

19.§ (1) Az ingatlanok miikddtetésének Snkoltségét évente, tényleges utdkalkuldcio keretében
kell meghatdrozni az /. szdami mellékletben talalhaté séma alapjan.

(2) A bérbeadas bérleti kalkulacidja a sémdban meghatirozott dnkéltség alapulvételével
torténik.

(3) Ujonnan bérbe adni kivant ingatlan(rész) esetén a bérbeadast megel6zben kell az
elokalkulaciot elkésziteni, amely a bérleti szerz8dés ellenjegyzésének feltétele.

(49) A mar folyamatban 1évé bérleti szerzOdések esetén a tényleges utdkalkulicid alapjan
értékelni szilkséges a fenndllé bérleti szerz8dések gazdasigossagat és megtériilését.

(5) A helyiségbérlethez kapcsolddo kéziizemi dijakat — ahol adottak a technikai feltételek —a
koziizemi szolgaltatok altal szdmlazott értéken kell meghatirozni. Egyéb esetekben ezen
koltségek az iltaldnos koltségek kozott szerepld lizemeltetési kiltségek részét képezik, amelyet
a berleti dij kalkuldciéban, mint felosztott kdzvetlen kéltség kalkuldlni sziikséges.

Személygépjdrmiivek, egyéb gépjdarmiivek dnkiltségének meghatdrozdsa a bérbeadds
aldtdmasztdsdra

20. § A gépjarmiivek onkoltségét évente, gépjarmiivenként egy kilométerre kell megallapitani
tényleges utokalkulacio keretében a 2. szdmui mellékletben talalhaté séma alapjan.

A kozérdekii adatszolgdltatdshoz kapesolodo kdltségtéritések megdllapitdsa
21. § Az informécios dnrendelkezési jogrdl és az informiciészabadsagrol sz6l6 2011. évi CXILL
térvény 29. § (3) bekezdése alapj4n: az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy

dokumentumrészrdl, annak tiroldsi médjatol fiiggetleniil az igényld mésolatot kaphat. Az adatot
kezel6 kozfeladatot ellatd szerv az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt
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koltség mértékéig terjedden — koltségtéritést allapithat meg, amelynek Osszegérél az igényl6t az
igény teljesitését megeldzoen tdjékoztatni kell. A masolasért fizetendd Gsszeg megallapitasara a
3. szamu melléklet séméja szolgal.

13. Az Onkéltségszdmitis és a konyvvitel adatainak egyeztetése

22.§ Az eclkészitett utdkalkulaciok adatait mind a koényvviteli nyilvantartisban szerepld
adatokkal, mind a beszdmolé adataival egyeztetni kell. Az egyeztetést az utokalkulacié
befejezését kiovetden 8 napon beliil kell elvégezni. Az egyeztetés elvégzéséért a gazdasagi
vezetd a felelds.

14. Kiényvviteli elszamolas
23.8 (1) A termék eloallitds, szolghltatas nyiljtds kozvetlen koltségeit a tevékenység
folyaman, azok felmeriilésével egyidejiileg kell az alapbizonylatokon régziteni.

(2) Az alapbizonylatok feldolgozdsa a Tankeriileti K6zpont szimviteli rendszerében év
kdzben folyamatosan torténik. A tevékenységhez kapcsolddd kdzvetett koltségek felosztasardl,
illetve azok kalkuliciés egységekhez kapcsolodd Osszegérdl kalkulaciés egységenként
kimutatast kell késziteni a fokonyvi kényvelés részére.

(3) A kimutatdsok feldolgozasa a Tankeriileti Koézpont szamviteli rendszerében évente
torténik.
(4) Elsallitott termék, nyujtott szolgiltatds netté értékesitési dra az Onkoltségszamitas

szabilyainak megfelelden megallapitott kizvetlen Snkoltség és a felosztott kozvetett koltségek
egyiittes 6sszegének nyereséggel megndvelt értéke.

(5) A mindenkori hatilyos AFA torvény elBirdsai szerint kell a nett6 értékesitési arra az
AFA-t részAmolni.
IIN. FEJEZET

ZARO RENDELKEZESEK

24.§ (1) Jelen szabalyzatban rogzitett eljarasok és mddszerek keretjelleglinek tekinthetSek.
Az itt nem szabdlyozott kérdésekben a mindenkor hatilyos jogszabalyok szerint kell eljérni.
(2) Jelen szabalyzat a Kihirdetését kovetd 5. munkanapon lép hatalyba.

(3) Jelen szabilyzat hatalyba lépésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e tArgykdrben kiadott
kordbbi szabilyozas.
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1. szdmu melléklet
Bérbeadas kalkuldciés adatlap

Elékalkulici6 vagy Utokalkulacio
Ingatlan megnevezése: ...................

Bérlemény tipusa{alahiizand6):  tornaterem

tanterem
egyeb helyiség
Idészak, amelyre a kalkuldci6 szdl: ...............
Igénybevett 6rak szama: ...........,
Megnevezés (sszeg Mértékegység
Virhaté/Tényleges bevételek
1. | Nettd bevétel: Ft/vizsgalt idoszak
2. | AFA: Ft/vizsgalt iddszak
3. | Bevétel dsszesen: Ft/vizsgalt id6szak
Tervezett/tényleges koltsézek

1 Bérbe adni tervezett helyiségek m2
" [ alapteriileteinek dsszege

Az ¢piilet nettd alapteriiletére vetitett
2. |fajlagos éves tiizemeltetési koltsége Ft/vizsgalt id6szak

aranyositva a vizsgalt id6szakra

Kozos terilletek miatt alkalmazott
3. | szorzo6 (1+az épiilet kiszolgalo teriiletek

aranya)
4 Bérbe adott teriilet {izemeltetési
" | kbltségei (1*2*3)

Egyéb a bérbeadassal kapcsolatban T
> | felmeriilt kltségek Ftfvizsgalt iddszak
6. | Kiltségek Gsszesen(4+5) Ft/vizsgalt iddszak
7. | Egyenleg Ft/ivizsgalt iddszak

Alapadatok

A.l. Ingatlan brutto teriilete (€piilet esetén a szintek teljes alapteriilete,
mely magéba foglalja a falakat is) (m2)

A.2. Ingatlan netté alapteriilete (az épiiletben taldlhaté helyiségek,
kozlekedok alapteriileteinek dsszege) (m2)

A.3. Ingatlan netté hasznos alapteriilete (az épiilet fofunkcidjat szolgild
helyiségek alapteriileteinek §sszege)(m2)

A.4. Kiszolgalé teriiletek aranya ((A.2.-A.3./2%) (%)
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Fajlagos éves iizemeltetési koltségek
Ingatlan 6nkéltsége brutté teriiletre vetitve (L/A.1.) Ft/m2
Ingatlan dnkdoltsége nettd teriiletre vetitve (L/A.2.) Ft/m2
Ingatlan 6nkoltsége nettd hasznos teriiletre vetitve (I./A.3.) Ft/m2
L Ingatlan éves iizemeltetési kiltsége (1+2+3) Ft
1. Uzemeltetéshez kapcsolédé anyagkoltségek (AFA-val novelten) Ft
2.  Uzemeltetéshez kapcsolodd  személyi  jellegi  koltségek Ft
(2.1+2.2+2.3)
_2.1. I"Jz_emeltetési feladatot ellatd alkalmazottak bérkoltsége és Ft
jérulékai
2.2. Uzemeltetéshez kapcsolédé megbizasi dijak és jarulékai Ft
2.3. Egy.éb, lizemeltetéshez kapcsolodd személyi jellegii koltségek és Ft
jarulékai
3. Uzemeltetéshez kapcsol6dd igénybevett szolglltatdsok koltségei Ft
(AFA-val névelten)
| ebbdl: kdzilzemi szolgaltatasok (Afa-val novelten) Ft
4. Ertékesokkenési leiras Ft
IL Osszes éves koltség (1+2+3+4) Ft
Uzemeltetés sordn elért bevételek (tajékoztats adat) Ft
Datum: 20..., oo hé ....... nap
K észitette:
alairas
Ellenjegyezte:

gazdasagi igazgatOhelyettes
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A Zalaegerszegi Tankeriileti Kézpont IV.4./2017. (V.5.) A Zalaegerszegi Tankeriileti Kézpont Onkiltségszamitési
szabilyzata szabdlyzata

2. szdmu melléklet
Gépjarmii kalkulici6s adatlap

Gépjarmii tipusa: ....................

Megnevezés Osszeg Mértékegység

1. | Gépkocsivezet6 személyi juttatiasa: Ft/év

Egyéb személyi juttatas: Ft/év
3. | Munkaaddékat terheld jarulékok Ft/év
4. | Fenntartisi koltségek dsszesen(5+6+7+8): - Ft/év
5 ebbdl: kitelezd feleldsségbiztositis Ft/év
6 ebbol: CASCO Ft/év
7. ebbdl: javitasi, karbantartasi koltségek Ft/év
8 ebbdl: tisztitészerek Ft/év
9. |Uzemeltetési kiltségek
10. |Uzemanyag ar Ft/liter
11. |Uzemanyag norma liter/100 km
12. |Eves futéstelj esitmény km
13. |Ertékesskkenés Ft/év
14. |1 km-re jut6 kizvetlen kiltség Ft/év
15. |Nyereség %
Datum: 20...., cocovviniiiiiiiiinnn. ho ....... nap
Készitette:

alairéas

Ellenjegyezte:

gazdasagi igazgatohelyettes
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A Zalaegerszegi Tankeriileti Kozpont IV.4./2017. (V.5.)

Ko6zérdekii adat megismerésére irinyulo kérelem benyujtdja: .......

szabalyzata

A Zalaegerszegi Tankeriileti Kézpont Onkoltségszamitasi

szabalyzata

3. szdmiu melléklet

Kozérdeki adatszolgdltatishoz kapcsolodo koltségtérités kalkulaciés adatlap

Kért kézérdekii adat tartalma: ..........
Az adatok meghatérozott szempontok szerinti el6allitisat végzd személyek: ..........
Megnevezés Osszeg Mértékegység
1. | Adatok masolésara forditott munkadra ora
2. | Egy Orira esd illetmény: Ft
3. | Megtéritendd illetmény Gsszege Ft
4 Megtéritendé  illetmény munkaado6i Ft
" |jéruléka
5. |Osszesen(3+4): Ft
6. |Maisolt oldalak szama: db
7. | Oldalanként fizetendd Ssszeg: Ft/oldal
8. | Masolasért fizetendo Ssszeg: Ft
9. |Kiltségtérités dsszesen: FT
10. | Uzemanyag 4r Ft/liter
11. | Uzemanyag norma liter/100 km
12. | Eves futasteljesitmény km
13. | Ertékestkkenés Ft/év
14. | 1 km-re jutd kozvetlen koltség Ft/év
15. | Nyereség %
Datum: 20.. 0, ceeieieiiiiieeeer e hé....... nap
Készitette:
alairas
Ellenjegyezte:

................................

gazdasagi igazgatohelyettes
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