
Adatvédelmi nyilvántartás azonosítója 

Az információs önrendelkezési jogról és az 

információszabadságról szóló 2011. évi CXII. 

törvény 65. § (3) bekezdés a) pontja alapján nincs. 

Kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív Nem releváns

Másolatkészítés költségei Nem releváns

Tartalma Jogalap Adatkezelés célja
Adatkezelés 

időtartama
Érintetti kör Törlés időpontja Adat megismerésére jogosult Tárolás helye Adattovábbítás ténye Adattovábbítás oka

neve (leánykori neve) SAP

születési helye, ideje KIRA Kincstár Bérszámfejtés

anyja neve Személyi anyag

TAJ száma

adóazonosító jele

lakóhelye, tartózkodási hely

telefonszáma

családi állapota

gyermekeinek születési ideje

egyéb eltartottak száma, az eltartás kezdete

 legmagasabb iskolai végzettsége (több végzettség esetén valamennyi) SAP

szakképzettsége(i) KIRA Kincstár Bérszámfejtés

iskolarendszeren kívüli oktatás keretében szerzett szakképesítése(i), valamint 

meghatározott munkakör betöltésére jogosító okiratok adatai
Személyi anyag

tudományos fokozata

idegennyelv-ismerete

a korábbi, Kjt. 87/A. § (1) és (3) bekezdése szerinti jogviszonyban töltött időtartamok 

megnevezése
SAP

a korábbi munkahely megnevezése KIRA Kincstár Bérszámfejtés

a korábbi munkahely megszűnésének módja, időpontja személyi anyag

a közalkalmazotti jogviszony kezdete SAP

a közalkalmazott állampolgársága KIRA

a bűnügyi nyilvántartó szerv által kiállított hatósági bizonyítvány száma, kelte Szeméyli anyag Kincstár Bérszámfejtés

a jubileumi jutalom és a végkielégítés mértéke kiszámításának alapjául szolgáló 

időtartamok

a közalkalmazottat foglalkoztató szerv neve, székhelye, statisztikai számjele SAP

e szervnél a jogviszony kezdete KIRA Kincstár Bérszámfejtés

a közalkalmazott jelenlegi besorolása, besorolásának időpontja, vezetői beosztása, 

FEOR-száma
személyi anyag

címadományozás, jutalmazás, kitüntetés adatai

a minősítések időpontja és tartalma

a közalkalmazott hatályos fegyelmi büntetése

személyi juttatások 1992. évi XXXIII. törvény 5. számú melléklete SAP, KIRA Kincstár Bérszámfejtés

a közalkalmazott munkából való távollétének jogcíme és időtartama 1992. évi XXXIII. törvény 5. számú melléklete SAP, KIRA Kincstár Bérszámfejtés

a közalkalmazotti jogviszony megszűnésének időpontja SAP, KIRA Kincstár Bérszámfejtés

a végleges és a határozott idejű áthelyezés időpontja, módja SAP, KIRA Kincstár Bérszámfejtés

a végkielégítés adatai SAP, KIRA Kincstár Bérszámfejtés

A közalkalmazott munkavégzésére irányuló egyéb jogviszonyával összefüggő adatai 

[41. § (1)-(2) bek.]
1992. évi XXXIII. törvény 5. számú melléklete személyi anyag

oktatási azonosító száma SAP, KRÉTA

végzettségére és szakképzettségére vonatkozó adatok: felsőoktatási intézmény neve, 

az oklevél száma, a végzettség/szakképzettség megnevezése, a 

végzettség/szakképzettség/a pedagógus-szakvizsga/tudományos fokozat 

megszerzésének idejét

SAP, KIRA, személyi nayag Kincstár Bérszámfejtés

munkaköre megnevezése és időtartama

munkáltatója OM azonosítója

munkavégzésének helye

munkaidejének mértéke

elektronikus levelezési címe

előmenetelével, pedagógiai-szakmai ellenőrzésével, pedagógus-továbbképzési 

kötelezettségének teljesítésével kapcsolatos adatok közül: a szakmai gyakorlat ideje, 

akadémiai tagsága, munkaidő-kedvezményének ténye, minősítő vizsgájának kinevezési 

okmányban, munkaszerződésben rögzített határideje, minősítő vizsgájának, minősítő 

eljárásra történő jelentkezésének időpontja, a minősítő vizsga és a minősítési eljárás 

időpontja és eredménye, az alkalmazottat érintő pedagógiai-szakmai ellenőrzés 

időpontja, megállapításai

SAP

neve SAP

születési helye, ideje KIRA Kincstár Bérszámfejtés

neme, állampolgársága, nem magyar állampolgár esetén a Magyarország területén 

való tartózkodás jogcíme és a tartózkodásra jogosító okirat megnevezése, száma
KRÉTA

lakóhelye, tartózkodási helye

Közalkalmazottakra vonatkozó adatnyilvántartások

A Szombathelyi Tankerületi Központ és fenntartásában lévő intézményei által kezelt személyes adatok tartalma, jogalapjai, céljai

jogviszony megszűnésétől számított 5 év

tankerületi igazgató, tankerületi 

igazgatóhelyettesek, tankerület kijelölt 

dolgozói, intézményvezető, 

intézményvezető helyettesei, iskolatitkár

törlés időpontjáig

tankerület 

alkalmazásában álló 

közalkalmazottak

jogviszony megszűnésétől számított 5 év

tankerületi igazgató, tankerületi 

igazgatóhelyettesek, tankerület kijelölt 

dolgozói, intézményvezető, 

intézményvezető helyettesei, iskolatitkár

törlés időpontjáig

tankerület 

alkalmazásában álló 

közalkalmazottak

tankerületi igazgató, tankerületi 

igazgatóhelyettesek, tankerület kijelölt 

dolgozói, intézményvezető, 

intézményvezető helyettesei, iskolatitkár

tankerület 

alkalmazásában álló 

közalkalmazottak

2018. évi LXXXIX. törvény 1. melléklete közalkalmazott foglalkoztatása

1992. évi XXXIII. törvény 5. számú melléklete

közalkalmazott foglalkoztatása

törlés időpontjáig2011. évi CXC. törvény [ Köznev. tv. ] 41. § (3) közalkalmazott foglalkoztatása

1992. évi XXXIII. törvény 5. számú melléklete

1992. évi XXXIII. törvény 5. számú melléklete

1992. évi XXXIII. törvény 5. számú melléklete

1992. évi XXXIII. törvény 5. számú melléklete

1992. évi XXXIII. törvény 5. számú melléklete



végzettségével, szakképzettségével kapcsolatos adatok

oktatási azonosító száma

Tartalma Jogalap Adatkezelés célja
Adatkezelés 

időtartama
Érintetti kör Törlés időpontja Adat megismerésére jogosult Tárolás helye Adattovábbítás ténye Adattovábbítás oka

a tanuló neve, születési helye és ideje, neme, törlés időpontjáig valamennyi tanuló tanulói jogviszony megszűnésének időpontja

tankerületi igazgató, tankerületi 

igazgatóhelyettesek, tankerület kijelölt 

dolgozói, intézményvezető, 

intézményvezető helyettesei, osztályfőnök, 

iskolatitkár, KRÉTA adminisztrátor

KIR, KRÉTA későbbiekben kifejtve

állampolgársága, lakóhelyének tartózkodási helyének címe törlés időpontjáig valamennyi tanuló tanulói jogviszony megszűnésének időpontja

tankerületi igazgató, tankerületi 

igazgatóhelyettesek, tankerület kijelölt 

dolgozói, intézményvezető, 

intézményvezető helyettesei, osztályfőnök, 

iskolatitkár, KRÉTA adminisztrátor

KIR, KRÉTA későbbiekben kifejtve

társadalombiztosítási azonosító jele törlés időpontjáig valamennyi tanuló tanulói jogviszony megszűnésének időpontja

tankerületi igazgató, tankerületi 

igazgatóhelyettesek, tankerület kijelölt 

dolgozói, intézményvezető, 

intézményvezető helyettesei, osztályfőnök, 

iskolatitkár, KRÉTA adminisztrátor

KIR, KRÉTA későbbiekben kifejtve

nem magyar állampolgár esetén a Magyarország területén való tartózkodás jogcíme és 

a tartózkodásra jogosító okirat megnevezése, száma
törlés időpontjáig

külföldi állampolgársgú 

tanuló
tanulói jogviszony megszűnésének időpontja

tankerületi igazgató, tankerületi 

igazgatóhelyettesek, tankerület kijelölt 

dolgozói, intézményvezető, 

intézményvezető helyettesei, osztályfőnök, 

iskolatitkár, KRÉTA adminisztrátor

KIR, KRÉTA későbbiekben kifejtve

felvételivel kapcsolatos adatok, törlés időpontjáig
felvételi eljárásban 

résztvevő tanulók 
felvételi eljárás befejezését követően

tankerületi igazgató, tankerületi 

igazgatóhelyettesek, tankerület kijelölt 

dolgozói, intézményvezető, 

intézményvezető helyettesei, osztályfőnök, 

iskolatitkár, KRÉTA adminisztrátor

irattár

az a köznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony irányul, törlés időpontjáig valamennyi tanuló tanulói jogviszony megszűnésének időpontja

tankerületi igazgató, tankerületi 

igazgatóhelyettesek, tankerület kijelölt 

dolgozói, intézményvezető, 

intézményvezető helyettesei, osztályfőnök, 

iskolatitkár, KRÉTA adminisztrátor

KIR, KRÉTA későbbiekben kifejtve

tanulói jogviszony szünetelésével, megszűnésével kapcsolatos adatok, törlés időpontjáig érintett tanulók

tanulói jogviszony esetén a 16. életév 

betöltését követően, tanulói jogviszony 

megszűnése setén a megszünést követően

tankerületi igazgató, tankerületi 

igazgatóhelyettesek, tankerület kijelölt 

dolgozói, intézményvezető, 

intézményvezető helyettesei, osztályfőnök, 

iskolatitkár, KRÉTA adminisztrátor

KIR, KRÉTA későbbiekben kifejtve

a tanuló mulasztásával kapcsolatos adatok, törlés időpontjáig érintett tanulók 5 év

tankerületi igazgató, tankerületi 

igazgatóhelyettesek, tankerület kijelölt 

dolgozói, intézményvezető, 

intézményvezető helyettesei, osztályfőnök, 

iskolatitkár, KRÉTA adminisztrátor

KRÉTA

bizonyos eseteken 

gyermekvédelmi 

hatóság

gyermekvédelem

kiemelt figyelmet igénylő tanulóra vonatkozó adatok, törlés időpontjáig érintett tanulók tanulói jogviszony megszűnésének időpontja

tankerületi igazgató, tankerületi 

igazgatóhelyettesek, tankerület kijelölt 

dolgozói, intézményvezető, 

intézményvezető helyettesei, osztályfőnök, 

iskolatitkár, KRÉTA adminisztrátor

KIR, KRÉTA
bizonyos esetekben 

pedagógiai szakszolgálat

gyermek mentális 

higiéniájának 

fejlesztése

a tanulóbalesetre vonatkozó adatok törlés időpontjáig érintett tanulók 10 év

tankerületi igazgató, tankerületi 

igazgatóhelyettesek, tankerület kijelölt 

dolgozói, intézményvezető, 

intézményvezető helyettesei, osztályfőnök, 

iskolatitkár, elsősegélynyújtó

KIR

törvény által 

meghatározott 

intézmények

gyermek 

egészségének 

védelme

a tanuló oktatási azonosító száma, törlés időpontjáig valamennyi tanuló örökös őrzés

tankerületi igazgató, tankerületi 

igazgatóhelyettesek, tankerület kijelölt 

dolgozói, intézményvezető, 

intézményvezető helyettesei, osztályfőnök, 

iskolatitkár, KRÉTA adminisztrátor

KIR, KRÉTA
törvény által  

meghatározott esetek

törvényi 

adminisztráció

mérési azonosító, törlés időpontjáig érintett tanulók 5 év

tankerületi igazgató, tankerületi 

igazgatóhelyettesek, tankerület kijelölt 

dolgozói, intézményvezető, 

intézményvezető helyettesei, osztályfőnök, 

iskolatitkár, KRÉTA adminisztrátor

KIR, KRÉTA

Tanulókra vonatkozó adatnyilvántartások

jogviszony megszűnésétől számított 5 év

tankerületi igazgató, tankerületi 

igazgatóhelyettesek, tankerület kijelölt 

dolgozói, intézményvezető, 

intézményvezető helyettesei, iskolatitkár

tankerület 

alkalmazásában álló 

közalkalmazottak

CXC. törvény (a továbbiakban: Nktv.) 41. § (4) 

bekezdés a), d)-h) pontok
köznevelési feladatok ellátása az 

Nkt-ban előírtak szerint

törlés időpontjáig2011. évi CXC. törvény [ Köznev. tv. ] 41. § (3) közalkalmazott foglalkoztatása



az egyéni munkarenddel kapcsolatos adatok, törlés időpontjáig érintett tanulók tanulói jogviszony megszűnését követően

tankerületi igazgató, tankerületi 

igazgatóhelyettesek, tankerület kijelölt 

dolgozói, intézményvezető, 

intézményvezető helyettesei, osztályfőnök, 

gyógypedagógus, iskolatitkár, KRÉTA 

adminisztrátor

KIR, KRÉTA

a tanuló magatartásának, szorgalmának és tudásának értékelése és minősítése törlés időpontjáig valamennyi tanuló 5 év

tankerületi igazgató, tankerületi 

igazgatóhelyettesek, tankerület kijelölt 

dolgozói, intézményvezető, 

intézményvezető helyettesei, osztályfőnök, 

iskolatitkár, KRÉTA adminisztrátor

KRÉTA

vizsgaadatok, törlés időpontjáig érintett tanulók 5 év

tankerületi igazgató, tankerületi 

igazgatóhelyettesek, tankerület kijelölt 

dolgozói, intézményvezető, 

intézményvezető helyettesei, osztályfőnök, 

iskolatitkár, KRÉTA adminisztrátor

KRÉTA

a tanulói fegyelmi és kártérítési ügyekkel kapcsolatos adatok, törlés időpontjáig érintett tanulók 10 év

tankerületi igazgató, tankerületi 

igazgatóhelyettesek, tankerület kijelölt 

dolgozói, intézményvezető, 

intézményvezető helyettesei, osztályfőnök, 

iskolatitkár, KRÉTA adminisztrátor

irattár

bizonyos esetekben 

törvényben előírt 

kötelezettség miatt

törvényi 

adminisztráció

a tanuló diákigazolványának sorszáma, törlés időpontjáig valamennyi tanuló tanulói jogviszony megszűnését követően

tankerületi igazgató, tankerületi 

igazgatóhelyettesek, tankerület kijelölt 

dolgozói, intézményvezető, 

intézményvezető helyettesei, osztályfőnök, 

iskolatitkár, KRÉTA adminisztrátor

KIR, KRÉTA

a tankönyvellátással kapcsolatos adatok, törlés időpontjáig valamennyi tanuló 15 év

tankerületi igazgató, tankerületi 

igazgatóhelyettesek, tankerület kijelölt 

dolgozói, intézményvezető, 

intézményvezető helyettesei, osztályfőnök, 

iskolatitkár, KRÉTA adminisztrátor, 

tankönyvfelelős

jogszabály által előírt felület

évfolyamismétlésre vonatkozó adatok, törlés időpontjáig érintett tanulók törzskönyvi adat, nem selejtezhető

tankerületi igazgató, tankerületi 

igazgatóhelyettesek, tankerület kijelölt 

dolgozói, intézményvezető, 

intézményvezető helyettesei, osztályfőnök, 

iskolatitkár, KRÉTA adminisztrátor

KIR, KRÉTA

a tanulói jogviszony megszűnésének időpontja és oka, törlés időpontjáig érintett tanulók örökös őrzés

tankerületi igazgató, tankerületi 

igazgatóhelyettesek, tankerület kijelölt 

dolgozói, intézményvezető, 

intézményvezető helyettesei, osztályfőnök, 

iskolatitkár, KRÉTA adminisztrátor

KIR, KRÉTA

az országos mérés-értékelés adatai, törlés időpontjáig érintett tanulók 5 év

tankerületi igazgató, tankerületi 

igazgatóhelyettesek, tankerület kijelölt 

dolgozói, intézményvezető, 

intézményvezető helyettesei, osztályfőnök, 

iskolatitkár, KRÉTA adminisztrátor

KIR, KRÉTA

a tanuló hányadik évfolyamon, mely országban vett részt az iskolai Nemzeti 

Összetartozás Napja bevezetéséről, a magyarországi és külhoni magyar fiatalok közti 

kapcsolatok kialakításáról és erősítéséről a közoktatásban,

törlés időpontjáig érintett tanulók 5 év

tankerületi igazgató, tankerületi 

igazgatóhelyettesek, tankerület kijelölt 

dolgozói, intézményvezető, 

intézményvezető helyettesei, osztályfőnök, 

iskolatitkár, KRÉTA adminisztrátor

KIR, KRÉTA

valamint a Magyarország határain kívül élő magyarság bemutatásáról szóló 

országgyűlési határozat alapján a 7-12. évfolyamok számára szervezett határon túli 

kiránduláson,

törlés időpontjáig érintett tanulók 5 év

tankerületi igazgató, tankerületi 

igazgatóhelyettesek, tankerület kijelölt 

dolgozói, intézményvezető, 

intézményvezető helyettesei, osztályfőnök, 

iskolatitkár, KRÉTA adminisztrátor

KIR, KRÉTA

a tanuló hányadik évfolyamon, mely országban vett részt külföldi

tanulmányúton
törlés időpontjáig érintett tanulók 5 év

tankerületi igazgató, tankerületi 

igazgatóhelyettesek, tankerület kijelölt 

dolgozói, intézményvezető, 

intézményvezető helyettesei, osztályfőnök, 

iskolatitkár, KRÉTA adminisztrátor

KIR, KRÉTA

az iskolába lépéshez szükséges fejlettségével kapcsolatos adatok: gyermek neve, 

születési helye és ideje, lakóhelye, tartózkodási helye, állásfoglalása arra vonatkozóan, 

hogy az általános iskola első évfolyamára való felvételét javasolja az óvoda, szülő 

aláírása

Nektv. 41. § (8) bekezdés b) pont beiratkozás feltételének vizsgálata törlés időpontjáig érintett tanulók tanulói jogviszony megszűnése

tankerületi igazgató, tankerületi 

igazgatóhelyettesek, tankerület kijelölt 

dolgozói, intézményvezető, 

intézményvezető helyettesei, osztályfőnök, 

iskolatitkár, KRÉTA adminisztrátor

irattár

CXC. törvény (a továbbiakban: Nktv.) 41. § (4) 

bekezdés a), d)-h) pontok
köznevelési feladatok ellátása az 

Nkt-ban előírtak szerint



Nemzeti Egységes Tanulói Fittségi Teszt (NETFIT) tartalmazza a tanuló

a) mérési azonosítóját,

b) születési év és hónapot,

c) nemét,

d) decimális életkorát,

e) sajátos nevelési igényre vonatkozó adatát,

f) évfolyamát,

g) az iskola feladatellátási helyét,

h) a fizikai fittségi mérés eredményeit 

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont, Nektv. 44/B. § 

(2) bekezdés

köznevelési feladatok ellátása az 

Nkt-ban előírtak szerint; a tanulók 

fizikai állapotának és 

edzettségének a mérése

törlés időpontjáig érintett tanulók 5 év

tankerületi igazgató, tankerületi 

igazgatóhelyettesek, tankerület kijelölt 

dolgozói, intézményvezető, 

intézményvezető helyettesei, osztályfőnök, 

iskolatitkár, KRÉTA adminisztrátor, 

testnevelő tanár

KIR, KRÉTA

A beírási napló tartalmazza

a) beírási naplóbeli sorszámát,

b) anyja születéskori nevét,

c) felvételének időpontját,

d) nevét, oktatási azonosító számát, születési helyét és idejét, lakcímét, ennek 

vezetése hiányában tartózkodási helyét,

e) állampolgárságát,

f) reggeli ügyeletre, étkezésre vonatkozó igényét,

g) jogviszonya megszűnésének időpontját és okát, továbbá annak az intézménynek a 

nevét, ahová felvették vagy átvették,

h) évfolyamismétlésére vonatkozó adatokat,

i) sajátos nevelési igényére vonatkozó adatait,

j) beilleszkedési, tanulási, magatartási nehézséggel küzdő vagy sajátos nevelési igényű 

tanuló esetében a szakértői véleményt kiállító szakértői bizottsági feladatot ellátó 

intézmény, nevét, címét, a szakvélemény számát és kiállításának keltét, az elvégzett 

felülvizsgálatok, valamint a következő kötelező felülvizsgálat időpontját.

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont, EMMI r. 95. § 

(5) és (9) bekezdés

jogszabályban előírt nyilvántartás 

vezetése
örökös valamennyi tanuló nem törölhető

tankerületi igazgató, tankerületi 

igazgatóhelyettesek, tankerület kijelölt 

dolgozói, intézményvezető, 

intézményvezető helyettesei, osztályfőnök, 

iskolatitkár

papír alapú

a bizonyítvány tartalmazza:

a) a tanuló nevét, oktatási azonosító számát, születési helyét és idejét, anyja 

születéskori nevét,

b) a tanuló törzslapjának számát,

c) a tanévet és az elvégzett évfolyam sorszámát,

d) a tanuló által mulasztott órák számát, ezen belül külön megadva az igazolatlan 

mulasztások számát, teljesítése

e) a tanuló szorgalmának és – az alapfokú művészeti iskola kivételével – 

magatartásának értékelését,

f) a tanuló által tanult tantárgyak megnevezését és minősítését,

g) a szükséges záradékot,

h) a nevelőtestület határozatát.

EMMI r. 96. § (3) bekezdés
jogszabályban előírt kötelezettség 

teljesítése

tanulói jogviszony 

időtartama
valamennyi tanuló nem törölhető

tankerületi igazgató, tankerületi 

igazgatóhelyettesek, tankerület kijelölt 

dolgozói, intézményvezető, 

intézményvezető helyettesei, osztályfőnök, 

tanuló, szülők

lemezszekrény, KRÉTA

Az értesítő (ellenőrző) tartalmazza

a) a tanuló nevét, oktatási azonosítóját, születési helyét és idejét, lakcímét, hiányában 

tartózkodási helyét, anyja születéskori nevét, lakcímét, ennek hiányában tartózkodási 

helyét, napközbeni telefonszámát és apja, törvényes képviselője nevét, lakcímét, 

ennek hiányában tartózkodási helyét, napközbeni teljesítése telefonszámát,

b) a tanuló magatartása, szorgalma értékelését,

c) a tanuló által tanult tantárgyak felsorolását és minősítését,

d) a félévi osztályzatokat,

e) a mulasztások igazolását.

EMMI r.100. § (3) bekezdés
jogszabályban előírt kötelezettség 

teljesítése

tanulói jogviszony 

időtartama
valamennyi tanuló nem törölhető

tankerületi igazgató, tankerületi 

igazgatóhelyettesek, tankerület kijelölt 

dolgozói, intézményvezető, 

intézményvezető helyettesei, osztályfőnök, 

iskolatitkár, KRÉTA adminisztrátor

KRÉTA

az egyéni törzslap tartalmazza:

a) a tanuló nevét, állampolgárságát, nem magyar állampolgár esetén a tartózkodás 

jogcímét, a jogszerű tartózkodást megalapozó okirat számát, oktatási azonosító 

számát, születési helyét és idejét, anyja születéskori nevét,

b) a tanuló osztálynaplóban szereplő sorszámát,

c) a tanévet és a tanuló által elvégzett évfolyamot,

d) a tanuló magatartásának és szorgalmának értékelését,

e) a tanuló által tanult tantárgyakat, és ezek év végi szöveges minősítését,

f) a közösségi szolgálat teljesítésével kapcsolatos adatokat,

g) az összes mulasztott óra számát, külön-külön megadva az igazolt és igazolatlan 

mulasztásokat,

h) a nevelőtestület határozatát,

i) a tanulmányok alatti vizsgára vonatkozó adatokat,

j) a tanulót érintő gyermekvédelmi intézkedéssel, hátrányos helyzet, halmozottan 

hátrányos helyzet megállapításával kapcsolatos és tanulói jogviszonyából következő 

döntéseket, határozatokat, záradékokat.

k) ha az iskola sajátos nevelési igényű tanuló nevelés-oktatását is ellátja, a törzslapon 

fel kell tüntetni a szakvéleményt kiállító szakértői bizottság nevét, címét, a 

szakvélemény számát és kiállításának keltét, a felülvizsgálat időpontját.

A törzslap külíve tartalmazza

a) az osztály megnevezését,

b) a törzslap külívének lezárásakor hatályos osztálynévsort a tanuló sorszáma, neve, 

törzslapszáma feltüntetésével.

EMMI r. 99. § (3), (4) és (7) bekezdés
jogszabályban előírt nyilvántartás 

vezetése
örökös valamennyi tanuló nem törölhető

tankerületi igazgató, tankerületi 

igazgatóhelyettesek, tankerület kijelölt 

dolgozói, intézményvezető, 

intézményvezető helyettesei, osztályfőnök

lemezszekrény

az osztálynapló értékelő része tartalmazza: 

a) a tanuló nevét, születési helyét és idejét, lakcímét, oktatási azonosító számát, 

társadalombiztosítási azonosító jelét, anyja születéskori nevét és elérhetőségét, apja 

vagy törvényes képviselője nevét és elérhetőségét,

b) a tanuló naplóbeli sorszámát, törzslapszámát,

c) a tanult tantárgyakat és azok értékelését havi bontásban, valamint a félévi és év végi 

szöveges értékelését, osztályzatait,

d) a közösségi szolgálat teljesítésével kapcsolatos adatokat.

EMMI r. 101. § (6) bekezdés
jogszabályban előírt nyilvántartás 

vezetése

tanulói jogviszony 

időtartama
valemennyi tanuló 5 év

tankerületi igazgató, tankerületi 

igazgatóhelyettesek, tankerület kijelölt 

dolgozói, intézményvezető, 

intézményvezető helyettesei, osztályfőnök, 

KRÉTA adminisztrátor

KRÉTA



csoportnapló tartalmazza:

a) a csoport megnevezését,

b) a csoportba tartozó tanulók osztályonkénti megoszlását,

c) a tanuló nevét, születési helyét és idejét, osztályát, valamint hiányzásait,

d) a tanuló értékelését.

EMMI r. 102. § (3) bekezdés
jogszabályban előírt nyilvántartás 

vezetése

tanulói jogviszony 

időtartama
érintett tanulók 5 év

tankerületi igazgató, tankerületi 

igazgatóhelyettesek, tankerület kijelölt 

dolgozói, intézményvezető, 

intézményvezető helyettesei, osztályfőnök, 

csoportvezető, KRÉTA adminisztrátor

KRÉTA

egyéb foglalkozási napló:

a) a tanuló nevét, születési helyét és idejét, osztályát,

b) a tanuló anyjának születéskori nevét és elérhetőségét, apja vagy törvényes 

képviselője nevét és elérhetőségét,

c) a megtartott foglalkozások sorszámát és időpontját, a foglalkozás témáját,

d) a foglalkozást tartó pedagógus aláírását

EMMI r. 103. § (3) bekezdés
jogszabályban előírt nyilvántartás 

vezetése

tanulói jogviszony 

időtartama
érintett tanulók 5 év

tankerületi igazgató, tankerületi 

igazgatóhelyettesek, tankerület kijelölt 

dolgozói, intézményvezető, 

intézményvezető helyettesei, osztályfőnök, 

csoportvezető, KRÉTA adminisztrátor

KRÉTA

tanulmányok alatti vizsgákról szóló jegyzőkönyv:

a) a tanuló nevét, születési helyét és idejét, állampolgárságát, anyja születéskori nevét, 

lakcímét, annak az iskolának a megnevezését, amellyel tanulói jogviszonyban áll,

b) a vizsgatárgy megnevezését,

c) az írásbeli vizsga időpontját, értékelését,

d) a szóbeli vizsga időpontját, a feltett kérdéseket, a vizsga értékelését és a kérdező 

tanár aláírását,

e) a végleges osztályzatot.

EMMI r. 104. § (3) bekezdés
jogszabályban előírt nyilvántartás 

vezetése

tanulói jogviszony 

időtartama
érinett tanulók 5 év

tankerületi igazgató, tankerületi 

igazgatóhelyettesek, tankerület kijelölt 

dolgozói, intézményvezető, 

intézményvezető helyettesei, osztályfőnök, 

vizsgabizottság, KRÉTA adminisztrátor

KRÉTA

végzett tanulók nyilvántartása:

a) a tanuló nevét, oktatási azonosító számát, születési helyét és idejét, anyja 

születéskori nevét,

b) a tanuló iskolán belüli tanulmányai befejezésének évét,

c) a tanulót átvevő iskola nevét, OM azonosítóját, címét és szakirányát.

EMMI r. 106. § (3) bekezdés
jogszabályban előírt nyilvántartás 

vezetése
örökös érintett tanulók nem törölhető

tankerületi igazgató, tankerületi 

igazgatóhelyettesek, tankerület kijelölt 

dolgozói, intézményvezető, 

intézményvezető helyettesei, osztályfőnök, 

iskolatitkár, KRÉTA adminisztrátor

KRÉTA

szakértői vélemény GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont
a tanuló részére megfelelő 

fejlesztés iztosítása

tanulói jogviszony 

időtartama
érintett tanulók 20 év

tankerületi igazgató, tankerületi 

igazgatóhelyettesek, tankerület kijelölt 

dolgozói, intézményvezető, 

intézményvezető helyettesei, osztályfőnök, 

gyógypedagógus, iskolatitkár, KRÉTA 

adminisztrátor

KIR, KRÉTA

középfokú oktatási 

intézmény a felvételi 

eljárás során

középfokú felvételi 

eljárás

a tanuló személyiségére vonatkozó egészségügyi adatok
EMMI r. 132. § (3) bekezdés b), c) és e) pontok, (5) 

bekezdés szerinti adatok

megszervezze az intézmény a 

tanuló részére a mentálhigiénés 

preventív feladatokat, az észlelt 

személyközi

konfliktusok és az 

erőszakjelenségek megoldásával 

kapcsolatos pszichológiai témájú 

feladatokat, a 

tehetséggondozásban az 

együttműködés és ellátás kereteit

tanulói jogviszony 

időtartama
érintett tanulók 20 év

tankerületi igazgató, tankerületi 

igazgatóhelyettesek, tankerület kijelölt 

dolgozói, intézményvezető, 

intézményvezető helyettesei, osztályfőnök, 

gyógypedagógus, iskolatitkár, KRÉTA 

adminisztrátor

KIR, KRÉTA
bizonyos esetekben 

gyermekvédelem
gyermek védelme

tanuló neve, vallási, társadalmi meggyőződése, osztálya megnevezése EMMI r. 182/A. § (8) bekezdés 
hit- és erkölcstan oktatás 

megszervezése

tanulói jogviszony 

időtartama
érintett tanulók 5 év

tankerületi igazgató, tankerületi 

igazgatóhelyettesek, tankerület kijelölt 

dolgozói, intézményvezető, 

intézményvezető helyettesei, osztályfőnök, 

iskolatitkár, KRÉTA adminisztrátor, 

felekezet képviselője

KRÉTA felekezet
törvényes képviselő 

hozzájárulása

jogszabályokban biztosított kedvezményekre való igényjogosultság elbírálásához és 

igazolásához szükséges személyes adatok 
Nktv. 41. § (9) bekezdés

kedvezmény igénybevételének 

biztosítása

tanulói jogviszony 

időtartama
érintett tanulók jogosultság megszűnéséig

tankerületi igazgató, tankerületi 

igazgatóhelyettesek, tankerület kijelölt 

dolgozói, intézményvezető, 

intézményvezető helyettesei, osztályfőnök, 

iskolatitkár, KRÉTA adminisztrátor, étkezési 

térítési díjakat intéző dolgozó

KRÉTA/szolgáltató felülete szolgáltató szolgáltatás nyújtása

a tanuló szülője, törvényes képviselője neve, lakóhelye, tartózkodási helye, 

telefonszáma
Nktv. 41. § (4) bekezdés b) pont

jogszabályban előírt nyilvántartás 

vezetése

tanulói jogviszony 

időtartama
valamennyi tanuló tanulói jogviszony megszűnését követően

tankerületi igazgató, tankerületi 

igazgatóhelyettesek, tankerület kijelölt 

dolgozói, intézményvezető, 

intézményvezető helyettesei, osztályfőnök, 

iskolatitkár, KRÉTA adminisztrátor

KRÉTA

a tanuló szülője, törvényes képviselője elektronikus levélcíme
GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont alapján az 

érintett hozzájárulása
kapcsolattartás

tanulói jogviszony 

időtartama
valamennyi tanuló tanulói jogviszony megszűnését követően

tankerületi igazgató, tankerületi 

igazgatóhelyettesek, tankerület kijelölt 

dolgozói, intézményvezető, 

intézményvezető helyettesei, osztályfőnök, 

iskolatitkár, KRÉTA adminisztrátor

KRÉTA

a szülői felügyeleti jog gyakorlására vonatkozó adat
GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont alapján az 

érintett hozzájárulása
kapcsolattartás

tanulói jogviszony 

időtartama
érintett tanulók tanulói jogviszony megszűnését követően 

tankerületi igazgató, tankerületi 

igazgatóhelyettesek, tankerület kijelölt 

dolgozói, intézményvezető, 

intézményvezető helyettesei, osztályfőnök, 

iskolatitkár, KRÉTA adminisztrátor

KRÉTA

bizonyos esetekben 

törvény által előírt 

hatóságok

törvényi előírás

Tartalma Jogalap Adatkezelés célja
Adatkezelés 

időtartama
Érintetti kör Törlés időpontja Adat megismerésére jogosult Tárolás helye Adattovábbítás ténye Adattovábbítás oka

Kormánytisztviselőkre vonatkozó adatnyilvántartások



családi és utóneve (születési családi és utóneve), neme, születési helye, ideje, anyja 

születési családi és

utóneve, lakóhelye, lakáscíme, tartózkodási helye, telefonszáma, családi állapota, 

adóazonosító jele,

társadalombiztosítási azonosító jele, fizetési számlaszáma, email címe és a 21. § (2) 

bekezdés szerinti elektronikus elérhetősége, fényképe, önéletrajza

 2011. évi CXCIX.

törvény 177. § (1) bekezdés és 2. melléklet
törlés időpontjáig

tankerület 

alkalmazásában álló 

kormánytisztviselők

jogviszony megszűnésétől számított 5 év
tankerületi igazgató, tankerületi 

igazgatóhelyettesek, személyügyi referens

SAP,                                                 

KIRA,                                          

személyi anyag

Kincstár Bérszámfejtés

eltartott gyermeke családi és utóneve, születési helye, ideje, anyja születési családi és 

utóneve, lakóhely, lakáscím, tartózkodási hely, adóazonosító jele, 

társadalombiztosítási azonosító jele

 2011. évi CXCIX.

törvény 177. § (1) bekezdés és 2. melléklet
törlés időpontjáig

tankerület 

alkalmazásában álló 

kormánytisztviselők

jogviszony megszűnésétől számított 5 év
tankerületi igazgató, tankerületi 

igazgatóhelyettesek, személyügyi referens

SAP,                                                 

KIRA,                                          

személyi anyag

Kincstár Bérszámfejtés

unokája, unokái családi és utóneve, születési helye, ideje, anyja születési családi és 

utóneve, lakóhely, lakáscím, tartózkodási hely, adóazonosító jele, 

társadalombiztosítási azonosító jele

 2011. évi CXCIX.

törvény 177. § (1) bekezdés és 2. melléklet
törlés időpontjáig

tankerület 

alkalmazásában álló 

kormánytisztviselők

jogviszony megszűnésétől számított 5 év
tankerületi igazgató, tankerületi 

igazgatóhelyettesek, személyügyi referens

SAP,                                                 

KIRA,                                          

személyi anyag

Kincstár Bérszámfejtés

legmagasabb iskolai végzettsége (több végzettség esetén valamennyi) 

szakképzettsége(i), iskolarendszeren kívüli oktatás keretében szerzett 

szakképesítése(i), valamint meghatározott munkakör betöltésére jogosító okiratok 

adatai, tudományos fokozata, idegennyelv-ismerete, képzésre, továbbképzésre, 

vezetőképzésre, átképzésre vonatkozó adatai

 2011. évi CXCIX.

törvény 177. § (1) bekezdés és 2. melléklet
törlés időpontjáig

tankerület 

alkalmazásában álló 

kormánytisztviselők

jogviszony megszűnésétől számított 5 év
tankerületi igazgató, tankerületi 

igazgatóhelyettesek, személyügyi referens

SAP,                                                 

KIRA,                                          

személyi anyag

Kincstár Bérszámfejtés

a korábbi foglalkoztatásra vonatkozó adatok: a munkahely megnevezése, jogviszony 

típusának megnevezése, beosztás, besorolás, munkakör, jogviszony kezdő/befejező 

dátuma, a megszűnés módja

 2011. évi CXCIX.

törvény 177. § (1) bekezdés és 2. melléklet
törlés időpontjáig

tankerület 

alkalmazásában álló 

kormánytisztviselők

jogviszony megszűnésétől számított 5 év
tankerületi igazgató, tankerületi 

igazgatóhelyettesek, személyügyi referens

SAP,                                                 

KIRA,                                          

személyi anyag

a kormányzati szolgálati jogviszony kezdete, a kiszámításánál figyelmen kívül hagyandó 

időtartamok, állampolgársága, a bűnügyi nyilvántartó szerv által kiállított hatósági 

bizonyítvány száma, kelte, közigazgatási alapvizsga adatai, közigazgatási szakvizsga 

adatai, a jubileumi jutalom és a végkielégítés mértéke, kiszámításának alapjául szolgáló 

időtartamok, esküokmány száma, kelte, közigazgatási versenyvizsga adatai, a 

munkaköri alkalmassági vizsgálat eredményének adatai

 2011. évi CXCIX.

törvény 177. § (1) bekezdés és 2. melléklet
törlés időpontjáig

tankerület 

alkalmazásában álló 

kormánytisztviselők

jogviszony megszűnésétől számított 5 év
tankerületi igazgató, tankerületi 

igazgatóhelyettesek, személyügyi referens

SAP,                                                 

KIRA,                                          

személyi anyag

Kincstár Bérszámfejtés

az alkalmazó államigazgatási szerv neve, székhelye, statisztikai számjele, e szervnél a 

kormányzati szolgálati jogviszony kezdete, kormánytisztviselő jelenlegi besorolása, 

besorolásának időpontja munkakör(ök) megnevezése és a betöltés időtartama, FEOR-

szám, vezetői kinevezésének és megszűnésének adatai, címadományozás, jutalmazás, 

kitüntetés adatai, a minősítések időpontja, hatályos fegyelmi büntetés, pályázatának 

adatai, kompetenciaadatai, próbaidejének adatai

 2011. évi CXCIX.

törvény 177. § (1) bekezdés és 2. melléklet
törlés időpontjáig

tankerület 

alkalmazásában álló 

kormánytisztviselők

jogviszony megszűnésétől számított 5 év
tankerületi igazgató, tankerületi 

igazgatóhelyettesek, személyügyi referens

SAP,                                                 

KIRA,                                          

személyi anyag

személyi juttatások nyilvántartása a központi létszám- és bérgazdálkodási statisztikai 

információs rendszer figyelembevételével

 2011. évi CXCIX.

törvény 177. § (1) bekezdés és 2. melléklet
törlés időpontjáig

tankerület 

alkalmazásában álló 

kormánytisztviselők

jogviszony megszűnésétől számított 5 év
tankerületi igazgató, tankerületi 

igazgatóhelyettesek, személyügyi referens

SAP,                                                 

KIRA,                                          

személyi anyag

a kormánytisztviselő munkából való távollétének jogcíme és időtartama, kormányzati 

kirendelésének adatai

 2011. évi CXCIX.

törvény 177. § (1) bekezdés és 2. melléklet
törlés időpontjáig

tankerület 

alkalmazásában álló 

kormánytisztviselők

jogviszony megszűnésétől számított 5 év
tankerületi igazgató, tankerületi 

igazgatóhelyettesek, személyügyi referens

SAP,                                                 

KIRA,                                          

személyi anyag

Kincstár Bérszámfejtés

a kormányzati szolgálati jogviszony megszűnésének, valamint a végleges és határozott 

idejű áthelyezés időpontja, módja, a végkielégítés adatai, a felmentési időtartam 

adatai

 2011. évi CXCIX.

törvény 177. § (1) bekezdés és 2. melléklet
törlés időpontjáig

tankerület 

alkalmazásában álló 

kormánytisztviselők

jogviszony megszűnésétől számított 5 év
tankerületi igazgató, tankerületi 

igazgatóhelyettesek, személyügyi referens

SAP,                                                 

KIRA,                                          

személyi anyag

Kincstár Bérszámfejtés

az összeférhetetlenséggel összefüggő adatai
 2011. évi CXCIX.

törvény 177. § (1) bekezdés és 2. melléklet
törlés időpontjáig

tankerület 

alkalmazásában álló 

kormánytisztviselők

jogviszony megszűnésétől számított 5 év
tankerületi igazgató, tankerületi 

igazgatóhelyettesek, személyügyi referens

SAP,                                                 

KIRA,                                          

személyi anyag

z állami készfizető kezességvállalással összefüggő adatok (a hitelszerződést kötő 

pénzintézet neve, címe; az állami kezességvállalással biztosított hitel nagysága; a hitel 

lejártának időpontja)

 2011. évi CXCIX.

törvény 177. § (1) bekezdés és 2. melléklet
törlés időpontjáig

tankerület 

alkalmazásában álló 

kormánytisztviselők

jogviszony megszűnésétől számított 5 év
tankerületi igazgató, tankerületi 

igazgatóhelyettesek, személyügyi referens

SAP,                                                 

KIRA,                                          

személyi anyag

Kincstár Bérszámfejtés

kormánytisztviselő 

foglalkoztatásával összefüggő 

adatkezelés törvény szerinti 

megvalósítása


