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A Gryulad Tankeriibeti Kéepant 52021, (VL1 sebmi Adatvedelmi &5 alutbizionsdgl seahilvzata

Az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EL) 2016679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében trténd védelmérsl és az ilven adatok spabad
aramlasardl, valamint & 95/46/EK irinvelv hatalyon Kivill helyezéséral (a tovabhiakhban: GDPR) és az
informieids dnrendellezési jogral és az informacioszabadsfgrol 32616 2011, évi OXIL trvénvben (a
tovabbiakban: Infoiv.) foglalt rendelkezdsck alapjin ez adatvédelem és az adatbiztonsde rendjét a Gyulai
Tankeriileti Kozpont (a tovibbiakben: Tankeriileti Kazpont) Szervezeti és Mikidési Szabalyzata 5, &
(2} bekezdés f) pontjdban biztositon jogkbrémben eljarva az alabhiak szerint szabdlyozom,

1. FEJEZET
ALTALANDS RENDELKEZESER
1. A Seabdlvzat célja

1.§ (1) A Szabalyzat célin, hogy a Tankeriileti Edzpont kezeléséhen léwd személyves adatok
tekintetében a legfontosehb adarvédelmi szabilyoleat tartalmazeza, kilonts tekintettel az adatkeralégse],
adatfeldolgosdssal, adattovdbbitdssal & nyilvinossagra hozatallal kapcsolatos  adatvédelmi
kivetelményekre,

{2} A Seabélyzat célja tovibba, hogy — dsszhangban a vonatkozd Jogszabalyok rendelkezéseivel —
birtositza @ Tankerilleti Kazpont tevékenysége soran a személyes adatok védelméher flizada
informicids dnrendelkendsi jog érvényesilését valamin, hogy a Tankerileti Kozpont dltal kezelt
seemélyes adatok jogosulatlan felhasznalasénak megakadilyozasa érdekében meghatiroeza a szemdlyes
@ kiilonleges adatok kezelése sordn irdnyads adstvadelmi és adatbizionsdgi szabilyokat.

2. A Srabidlyzat hatdlya

2.% (1) A Szahdlyzat személyi hatilys kiterjed & Tankeriilen Kbzponthan  foelalkoztaton
mormanyzati szolgilati  viszonyban, munkaviszonyban, illetve munkavégedsre irdnyuld egyéb
jopviszonyban allékra, gy killGndsen a munkaeri-kiilesfinzés, o hallgatdi munkaszereidés keretében
foplalkoztatotiakra, vagy difksstvetkezet dltal kdzvetiten didkmunkdsckra (a tovabbiakban eyt
foglalkoziatottak), valamint a Szabdlyzat kifejezett rendelkerése esctén az érintetire,

(2) A Szabdlyzat targyi hatdlys kiterjed a Tankeriileti Kézpont valsmennyi szervezeti egysége dltal
kezell vagy nyilvantartott valamenny személyes adatra, a személyes adatok ktlonlepes katepdridira, a
bintigyi személyes adatra, & velilk végeett adatkezclési- és feldolgozisi miveletek teljes kiirére,
kelethezesilk, felhasznilisuk, feldolgozisuk helyétdl, valamint megjelenési formajukeal fliggetleniil,

(2) A kSzérdek{i adatok kiizzétételének, valamint a kdzérdekil adatok megismerésére iramuld
keérelmek intézésénck rendjét kilan szabalyzat tartalmazza,

(4) A kizszolghlati adarvédelem rendjér killon szabilyzat tartslmazes.

(5} A kormdnytisziviseltk munkavégzésével tsszefiigad személves adatainak kezelése tekinteteben
i korményzati igargatasrol szdlo 2008, évi CXXV, . rendelkezéselt, a munkavéllaltk személyhez
fizddd jogok védelme vonatkozasahan pedig a munka trvénykinyverdl szdld 2017 & [ tv,
rendelkezésedt kell alkalmamni,

3. Ertelmezd rendelkerések

3§ E Szabdlyzat alkalmazssdiban:
I wdatallomdny: az egy nyilvintartdsban keeelt adatok tissesstge,

2. adatkezelés: az alkalmazott eljirastal filggetlenil az adaton végzet birmely mivelet vagy o
miiveletek Bsszessége, iy kildndsen eyijtése, felvétele, rigeitése, rendszererdsa, tirolasa,
megviltoziatisa, felhaszndlasa, lekérderése, tovabbitasa, nyilvinossdgra  hozatala,
dsszebangolisa vagy dsszekapesolisa, zdrolisa, torlese &5 megsemmisitése, valamint az 2dat
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11.

12.

13.

14,

146.

tovibbi felhaszndlisinak mepakadilyozisa, fnykép-, hana- vagy képfelvitel készitése,
valamint a személy azonositéséra alkalmas fizikai Jellemzik (pl. ujj- vagy tenyérmyomat,
DNS-mints, [riszkép) rogzitése,

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiségpel nem rendelkezs
szervezetl, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpei Unit kitelesd Jogi aktuzdban
meghatarozott keretek ket — dnalidan vagy masokal egviitt az adal kezelésének céljit
meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve 3 felhasznals eszeizt) vonatkozd dintdseket
meghozzn és végrehajtja, vagy az adatfeldolpozival vegrehajiatin (¢ Szabalyzat alapjdn: a
Tankerdleti Kfizpont),

adaffeldnlgnzds; sz  adatkezeld meghizasdbdl vagy rendelkezése alapjan  eljare
adatfeldolgozd dltal végzett adatkezelési miveletek teszessege,

adalfeldolgozé; ax a természetes vagy jogi szemely, illetve jogi személyiségpel nem
rendelkezd szervezel, aki vagy amely — térvényben vagy az Europai Unid kitelezd jogi
aktuséban meghatdrozott keretek kizdn ds feltételekkel - & Tankertileti Kizponttal kbt
seerzides vagy mis jopi akius alapjin — belegrtve 8 jogszabdly rendelkezése alapjin kitat
szerzidest is - e Tankerlileti Ktwpont megbizazibél vagy rendalkezése alapjin személyes
adatokeat kezel,

adatmegielolés: az adat azonositd jelzésse] elldtiss annak megklilanbiztetése céljibdl,
adatmegsenmisités: az adatot tertalmazd adathordozd tefjes fizikai megsemmisiiése,

adafiowibbirds: az adat meghatirozont harmadik személy szimarn tiriénd horziférhetive
tétele,

adatidriés: gz adal felismerhetetlenné t&ele oly mddon, hogy a helyredllitisa 16bbe nem
lehetzépas,

adatvédeimi incidens: az adatbiztonsig olyan sérelme, amely a tovibbitott, tirolt vagy més
mocon kezelt személves adatok véleten vegy jogellenes megsemmisiilését, clveszdsss,
middosuldzit, jogosulatlan tovabbitdsdl vagy nyilvinossigrs hozaraldt vagy az azokhogz vals
Jopgosulatlan hozziférést eredményezi,

adatkezelés korldiosdsa: a tarolt adat zdrolizs ax adst tovdbbi kezelésnek korldtordsa
celjabal thrténl megjeldlése atjan,

adatzirelds: az adal azonosité jelzéssel ellitisa tovibbi kerelésének véglepes vagy
meghatirozolt iddre wrténd korlatozdsa céljabal,

dinevesités; személyes adat olyan médon torend kezelese, amely - a személyes adattal
elicilinitve tarolt - tovibbi informédcis felhasznalisa nélkil megdilapithatatlanma teszi, hogy
i személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miszaki és szervezési intézkeddsel
meglételével hiziositja, hogy azt azonosizott vagy ezonosithatsd természetes személyhez ne
lehessen kapesolni,

azonosithat fermészetes személy: az termdszetes személy, aki kizvetlen vagy kizvetelr
meden, kilinisen valamely azonositg, peldaul név, azonositd szim, helvmeghatirozd rdat,
online azonositd vagy a lermészetes személy fizikai, fizioldgiad, penetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturdlis vagy szociilis azonossdgira vonatkozd ey vagy 1obb tényezd alapjan
aronisithats,

. buimilgyi sremélves adat: u biintetdeljdrds sordn vegy azt megeldzden a biincselekménnyel

viegy a bllntetdeljarissal Bsszefligpdshen, = bilntetdeljirds lefolytatésarn, illetve a
blncselekmeények felderitésére joposult szerveknél, tovibbd a biintetés-véprehajtas
seervezetdnél keletkezell, az érintettel kapesolatba hozhato, valamint & biintetetr elfiéletrs
vonatkozs szemelyes adat,

cimzett: az & természetes vagy Jopi személy, illetve jogi személyisépgel nem rendelkezs
szervezel, aki, vagy amely részére személyes adatot az adstkezeld, illetve oz adasfeldolgoes
hozzaférhetdve tese,
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4.§

17. EGT-dllam.: sz Eurdpai Unié tagillama és az FEurdpai Gazdasagi Térségrol =z816

18.

19,

20

2%

23,

26.

PA

megillapodisban részes mis dllam, tovibbd az az dllam, amelynek dllampolgéea az Furdpai
Unick és tagillamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrl sz016 mepalinpodasban nem
resees dllam kbzii létrejitt nemzetktai szereddés alapjan 2z Eurdpai Gazdasiei Terségril
szokh megdllapodasban rdszes dllam allampolgérival azonos jogslldst élvez,

ervntefl; barmely informécid alapjén azonositort vagy azonosithatd természetes személy,
akinek személyes adatait a Tankeriileti Kzpont kezeli,

hozzdjdrulds: ar érintett akaratdnak dnkénzes, hatdrozolt s megfeleld thjékortatison alapuld
kinyilvanitisa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratdt félreérhetetlenil] kifejesd
mas magatartds Gtjan jelzi, hogy belecgvezisét adja a rd vonatkozd szomélyes adatok
kezelésghesz,

hermadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogl személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintetiel, az adarkezelivel, az

adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az ndatkezeld vagy adatfeldolgozd
kiszvetlen iranyitdsa alam a személyes adatok kezelésére irdnyuld miveleteket véaeznek,

- harmadik orszdg: minden olyan 4llam, amely nem EGT-dllam,
22,

kitlonleges adat: a seemélyes adatok killdnleges kategoridiba tartozd minden adat, azaz a faji
vagy etnikal searmazdsra, politikai véleményre, vallsi vagy vilignézeti meggydeddesre
vagy szakszervezeli tagsigra uiald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositdsit célsd biomerrikus adatok, az egdaradpiigyi
adatok €s & lermeszetes személyek szexndlis Setére vagy szexuilis irdnyulisagira vonatkozd
sremélyes adatok,

myibvanossdgra hozatal: az adat bérki szdmira trtént hozzaférhetdvé tétele,

nyilvantaridst rendszer: a személyes adatok birmely mddon — centralizdll, decentralizill
vagy [funkciondlis, vagy ldrajzi szempontok szerint — tagolt &llomdnya, emely
meghatirozodt ismérvek alapjin bozzaférhets,

személyer adar azonositotl vagy azonosithatd természetes szemelyre {,érintett™) vonatkozd
barmmely informdcid,

tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellvel, a sajat helyzetével kapcsolatos akbdl személyes
adalénak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének €) vagy f) pontjin alapuld kezelésél - ideérive a
profilalkotést - kifogasolja,

prafilalkords; személyes adat birmely olyan - automatizilt modon timéns - kezelése, amely
az érinfetl szemclyes jellemadinek, kildntsen a munkshelyi teljesitményéhez, grzdasigi
helyzetéher, epészségi allapotihoz, személyes preferencigihoz vagy dérdeklodéséhez,
meghizhatdsdgihoz, viselkedéséhez, tartdekoddsi helyéhez vagy mozgasahoz kapesolddd
Jellemzdinek ertckelésére, elemzésére vagy elbrejelaésére irdnyul

II. FEJEZET

AZ ADATYEDELEM INTEZMENY1 RENDSZERE

4. A Tankerileti Kiizpont igazgatéjinak adatvédelemmel kapcsolatos feladatai

(1) A Tankerileti Kézpont igazgatiia

a)

b)

c}

felelds a Tankeriileti Kitzpont adatkezelésének jogszeriiségéér,

felelis a Tankeriileti Kézpont dlal kezelt személyes adatok védelméhes sriiksépes személyi,
thrgyl &5 technikai feliételek biztositdsddr,

intczkedik a Nemzeti Adatvédelmi & Informdicidezabadedg Hatbsdptél (a tovibbinkban:
o
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Hatdsdg) érkezt megkeresések, aidnldsok tGgyében,

d} kinevezi vagy megbizza, 5 évente beszdmoltatia az adatvédelmi tisziviseldn és biztositja
seimira a feladata elvégzéschez szikséges feltételeket,

e)  felligyeli az adatvédelmi feladatok ellatisit az adatvédelmi tisztviselon keresztil,
fy  kiadja az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzatot,
g) kiadia a kileszolgilati adatvédelmi szabidlyzator.

(2) Az adatkeeelésse]l Gsszefligpésben a kiilfindsen silyos jogszabilysériés esetén a tankeriilet
igazgald feleldsségre vondsi cljards mepindiiasat kezdemeényezi az adatot kezeld foglalkoztatortal
szemben,

5. Az adatvédelmi tisztvizeld

3.8 (1) A Tenkerileti Kiazpont a személyes adatok kezelésére vonatkozd jori  eldirdsok
teljesitésdhez és ax drintettek jogai érvényesitésének elisegitése drdekében adatvédelmi tiszrviseldt
alkalmaz Az adatvédelmi tisztviseld a tankeriileti igazgatdnak kizvetlenil alirendslten vegzi A
munkdjit, és a feladatai elldifsdval kapesolatosan a tankerlileti igazgatinak tartozik feleldsséggel,
Adatvedelmi tisztviselonek az jeldihetd ki, aki a személyes adatok védelmére vonatkozs jogi elbirasok
és jogalkalmazisi gyakorlat megfeleld szintl ismeretével rendelkezik és alkalmas a (2) bekezdéshen
meghatarozott feladatok elldtdsdra,

(2)  Azadatvédelmi tisatviseld elldtia a kiivetkezd feladatokat:

al @ szemelyes adatok kerelésére vonatkosd jogi eldirisokrsl naprakész tajekoztatist nydjt és
azok érvenyesitésének mddjaival kapesolarban tandcsot ad a tankerileti igazgatd, tovabbd a
Tankerilleti Kdzpont, mint adatkezels aktal foglalkoztatott, adatkezelesi miveleteket vogzh
személyek nisére,

b} folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogi
eldirisok, igy kiillindsen a jogszabalvok és & Tankerilesi Kbzpont személves adatok
vedelmével kapesolatos belsd szabdlvainak veld megfelelést, a7 adatvédelmi és
adathizionsigi szabalyzat, tovdbba a kiwszolgdlad adatvédelmi szabalyzat érvényesiiléadt,
ennck keretel kizdtl az cgyes adatkezelési miiveletekhez kapesolddd  epyértelmii
felndatmephatirozds, az adatkezclési miveletekben  kizremiikids foglalkoztatottak
adatvedelmi  ismercteinek  bivitése & tudalossbpndvelése, valamint 3 rendszeres
idékizinkeént lefolytatandd viesgilatok megvaldsulasit,

¢) kizremilkiidik a foglalkoatatottak adatvédelmi  ismereteinek bivitésében &
tudatossagnivelésében, ennek keretén belil pondoskodik az adatvédelmi ismerstek
rendszeres idoktizdnkénti oktatisdral,

d} eldsegiti az adatkezeléssel érintenier mepilletd jogok gyakorlisét, igy klilntisen kivizsgilja
az érntettek személyes adatkezelésre vonatkozo panaszait és kezdeményez a tankeriileti
igazgatonal, illstve az adatfeldolgozdnd] 3 panasz orvosldsihoz sziksépes intezkedések
merteteldt,

e} kéresre szakmai tandcsot ad az sdatvédelmi hatdsvizspdlatra vonatkozdan, valaming elbsegiti
&5 Rigyelemmel kisén az adatvédelmi hatdsvizsghlat jogszabaly szerint elvégadsdt,

£y egyttimikiidik az adatkezclés jogszeriségével kapesolatos eljirisok lefolytatasira Jogosult
szervekkel ¢s személvekkel, igy killinbsen kapesolatot tart a Hatdshppal az elozetes
konzultdcid és a Hatdsdg dltal lefolytatott eljarasok eldsegitése érdekében,

gl elokésziti ar adatvédelmi és adatbiztonségi szabdlyzator, gondoskodik annak rendszeres,
vy seikség szerinti aktualizalasaril,

b} kézremikidik ar adatkerelésekkel kapesolatos egyeb, jopsmbalyokban meghatdrozoit
szabdlyzatok elbkészitésében,
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) pondoskodik Tankeriileti Kazpont altal vepzetl adatkezelési tevékenysdgek, kéwérdekil
adatigénylések, az érintett hozzaférési Jogival kapcsolaios intézkedések, tovibba
adatvédelmi incidensek nyilvintartisinak vezetéséral,

1) megkeresés alapjin gondoskodik az adatkezelési tevékenységre vonatkord nyilvintartis
Hatosag részére thriénd rendelkesdsire bocsitdsdrsl,

kb kihmemikidik a kozérdekii adatigénylésck teljesitesevel kapesolatos feladatokban,

) kbzremikodik = kozérdekil és a kizérdekbdl nyilvinos adatok kizzétételével kapesolatos
feladatokban, exzel Beszefligpdsben résat vesz az egvadges kiradatkeresd rendszer szamdra
végzell adatszolgdliatishan,

m) gondoskodik az adatvédelmi  incidenssel kapcsolatos, jopszabilyhan meghatdrozotl
fefadatok elvépréséril, ezzel bsszefiiggésben kapesolatot tart a Hatdsdggal

(3} A Tankerileti Kdzpont igazgadja tijekoztatia a Klebelsberg Kizpontot az adatvédelmi
tisztviseld nevérdl, elerhettsegérdl, valamint ezen adatok viltozdsargl a villtozas bekdvetkeztétl
szlimitott &t munkanapon belil

{4) A Tankerfleti Kézpont igazgatdje biztoslja, hogy az adatvédelmi tisztviseld valamennyi, a
szemelyes adatok védelmét érinté dintés eldkésaitéstbe, a személyes adarok védelmével kapcanlatos
fsszes figybe megfeleld madon £s iddben bekapesolédjon, Horzdférést biztosit mindazon adatokhoz &5
informacidkhor, tovibbd biztositja az adatvédelmi tisztviseld szimdrs mindazon feltételekel,
Jjoposultsagokat ¢s criforrdsokar, amelvek ar adarvédelmi tisziviseld altal ellitandé feladatok
vegrehajtisahoz, valamint az adatvédelmi tisziviseld szakmiai mereteinek neprakészen tartisahoz
ariikségesek.

(3} Az adatvédelmi tisztviseld jogviszonydnak fennalldsa alatt és annak megszinését kiivetlien is
titokként megdrzi a tevékenységével, annak ellitisdval kapesolatban tudomisara jutott személyes
adatot, mindsitett adatot, illetve tSrvény ltal védett titoknak és hivatis gvakorlgsahoz kitin tiioknak
mindsild adatot, valamint minden olvan adatot, eyt vagy kérliményr, amelvet az 8t alkalmard
adatkezelt vagy sdatfeldolgozd nem kételes torvény elbirisei szerint 3 nyilvinossig szfimira
hazzaférhetfvé tenni.

(6) Az adatvédelmi tisztviseld a feladatai ellitisival kapcsolathan utasitisokat senkithl nem fogadhat
el.

(7) Az edatvédelmi tisztviseld feladatait az adatkezelési miveletekher Fizddd kockdzat megfeleld
hgyelembevételével, az adatkezelés Jellegéze, hatdkdrére, kirilményére és edljare is tekintettel végzi.

(8} Az adatvddelmi tisziviseld a Tankerilet kbzpont valamennyi szervezeti epységénél joposult
betekinteni az adatkezelésckbe, valamint a hozzdjuk kapesalddd jegyzOkonyvekbe és adarkezelési
nyilvantartdsokba. A Tankerileti Ktepont seervezeti egységének veretdjeedl & munkatirsaitol seiban
vagy irdsban is felvildgositist kérhet,

(9} Az adatvédelmi tisztviseld az alibhi nyilvintartisck elektronikus példinyaval rendelkezik VAgY
fér hozza:

a) adatkezeldi nyilvintartis,

b) adatfeldolgozdi nyilvantartis,

¢l érintett-tdjékoztatisi nyilvantartis a seemélyes adatokrdl,

d} adattovibbitdsi nyilvintlartds,

e} énntett hozzdférési jogival kapesolatos intézkedések nyilvintartisa,

i adarvédelmi incidens nyilvintartisa,

g) kizérdeki adatigényléssel kapesolatos nyilvaniarts.
(1) Jopszabdly, vagy a jelen Szabdlyzathan foglaltak megsértésének tudomasdra jutdsa esetén ar
adatvédelmi tisztviseld ennek megsziintetésére hivia fel az adator kezeld Fgyelmét, A feltén
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szabdlytalansigrdl az adatvédelmi tisziviseld haladéktalanul beszamol a Tankeriileti Kiizpont
ieazgatdjanak. Szilksép esetén sepitstoet nydjt & torvényes &llepot helyredllitisghoz,

(1) Az adarvédelmi risztviseld a munkajirdl évente irisban beszimol g Tankenileti Kiepont
igazgatijinak, emellett igény szerint tajekoztatia Gt az adatkereléssel kapesolatos konkrét igvek vagy
Jelentisebb soron kivili feladatok végrehajtasinil, tapaszialatairol,

{12} Ar adarvédelmi tisztviseld folvamatha épitve vizsgilia & Tankerileti Kdzpont Infotv.
végrehajtisival dsszefliggd kisteleznttségek teljesitésdt, amelynek eredményérdl dvente legalibb egy
alkalommal dtfogd jelentést készlt a Tankerieti KEdzpont igazpatdia részére.

(13} Az adatvédelmi tiszrviselfhbz barmely érintett fordulhat a személyes adatok kezelésével
kapesolatos kérdésekben

6. Az adatkezeleshen részivevik

6.5 (1) Aszervezeti CEYSeg verotlje:

a) felelds azér, hogy a vezetése alatl 4llé szervezct egyscgnél ar adatkerelés g
jogszibalyokban &s a Szabdlyzatban meghatdrozottak szerint tirténjen,

b)  gondoskodik a killsh szervektsl, sremélyekit] dérkerd, a srerverati epysép feladatkirébe
tartozo személyes adatokat érinté adatkezelésekkel kepesolaros megkeresések teljesitéséra]:
melynek sorin egyeziet az adavédelmi tisztviseldvel,

€] felelds azént, hogy a vezetdse alant 4116 szervezeti epyseg Altal végzett adatkezelések sorin
az adatvedelmi és adathiztonsdgi eliirdsok maradékialanul teljesiiljenek,

d) kiteles réset venni a Tankeriiles Kieponthan évente szervezett adatvédelmi aklatasokon,

c]  gondoskodik vezetése alatt dll6 szarvezeti egyseg feladatkintbe tarozd személyes adatok
tekintetében:

ea) a Szabdlyzat 1, szdmi mellékfere szevinti . Adatkezeldi nyilvintarias” vezstdséral,
tovabbid a nyilvantartis minden &v mdjus d2-1g tiirténd feliilvizsgilatingl,

eb) a Seabdlyzar 3. szémi meliéklete szerint HE'h'intett—léj&knmlﬁst nyilvintartds g
szemelyes adatokedl” nyilvantartdssal Ssszefipgésben wz adarvédelmi tisziviseld
részére thirténd adatszolgilatasnsl,

ec) a Szabdlyzat 4, szAmi meliéklete szerinti widattovablithsi nyilvintartas™ vereldsérnl,

ed} az adarvédelmi tisztviseld tijékoxtatasirdl a 13. § srerinti érintet téjékoziatisi
kérelem elutasitdsa esetén,

£y kijelshi a nyilvéntartisokért fielelss OEyintézdl ket
T.§ (1} Az adatkezclésben kiizvetlenill érintett foplalkoztatot:

a)  feladatkdrének ellitdse soran felelds az adafok feldolgoadsién, mepvilioztatisgén,
tirldséért, tovabbitazién ég myllvinossagra hozatalaért, valamind ar adatok ponios és
kivethetd dokumentdlasiér,

bl amennyiben szilkséges, elézetesen egyeztet az adatvédelmi tisetviseldvel a szemelves adatok
kezelesét érintd figyekben, tovabbd a Hatdsag kdzremikadésér iggny 15 kérdésekben,

ch meglrzi a feladata, illetve munkakéire ellifdss sorfn tudombsdrs jutott  edatokat,
informéacidkat, killtinds tekintette] a személves adatokra,

dh  kiiteles réset venni a Tankeriileti Kozponthan évente szervezett adatvédelmi oltatisokon,

e} dgyel a nyilvéntartdsok biztonsigos kezelésére &5 tarolisira, gondoskodik arrél, hogy az
altala vezetet myilvintartisok mepfeleljenck a pontossip €5 naprakészsée alapelvének,

fy  gondoskodik arrdl, hogy az altala kezelt adatokhoz, nyilvintartisokhoz illetéktelen személy
ne férthessen hozzi,
L
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£.§

0.§

{2)

(3)

g

h)

(1}
a)
b}

c}

{1}
a)

b)

c)
d)

az adatkezeléssel kapesolstosan feltdn visszdssagol — ar adarvédelmi tisstviseldvel
egyertetve - kiteles haladéktalanul megsziinzetni,

kiiteles betartani az adatkezelésre vonatkozs jogszabdlyokat, igy kilondsen a GDPR és
Infotv, tovibbé az adatvédelemmel és adathiztonsdggal kapesolatos belss ranyitisi
eskinik rendelkezéseir,

7. Az adatkezelésben kiizvetleniil nem érintett foglalkoztatont kitelességei

Az adatkezeléshen kievetlenil nem érintett foglalkoztatott:

kiiteles betartani az sdatkezelésre vonatkozo Jogszabalyokat, {py kildndsen 2 GDPR és
Infotv., tovibbi az adatvédelemmel &3 adathiztonsageal kapesolatos belséd irdnyitdsi
eszkozik rendelkezéseit,

kbzyetien vezetlije dtjdn tjékoztatni az adatvédelmi tisetviselit a feladatkdrében felmeriilt
barmely adatvédelmi problémérdl,

kdteles részt venni a Tankerileti Kézponthan évente szervezet] adatvédelmi okiatisokon.
[IL. FEJEZET
AZ ADATKEZELESRE YONATKOZO SZABALYOK
8. Az ndatkezelés jogalapja, célja

A Tankerilleti Kézponi;
a rendeltetésszeri mikbdésehes,

a munkaltatdi jogok gyakorlisthoz, illetve foglatkoriatotiak jogainak gyakorldsdhoz és
kitelezettsdpeik teljesiiésther,

a jogseabalyokban mephatirozon nyilvintaridsok vezetéséhez,

a jogszabdlyokban, a Tankerfileti Kizpont belsh irdnyitdsi eszkézében biziositon
kedvezményekre  vald jogosultsig  megillapitisihor, clbirdlisihoz és igazolisdhoz
nélkiiltzhetetienil] sritkséges személyes és klilinteges adatokat tartja nyilvan.

Szemeélyes adat a Tankeriileti Kdzponthan akkor kezelhetd, ha:

a)

b)

dj

el

& Tankerilleti Kéizpont kizérdeki vapy kiizhatalmi jogositviny evakorlisdnak keretéhen
vegzetl feladatai végrehajtisihoz, a rendeltetdsszer] mikfidés, a munkihatoi jogok
gyakorldsa, lovibbi a foplalkostatottak jogainak gyakorlisa és kitelezensépeik teljesitése
cetjibdl nélkilézhetetlenil szikséges,

azt torveny vagy torvényi felhatalmazdson alapulé korméanyrendelet az abban mephatirozot
kizérdeken alapulo célbdl elrendeli, vagy

ar erintetl a megfeleld tdjekoziatis mellett személyes adatai kezelésthezr Onkéntesen és
kilgjezetten hozzdjdrul, vagy

az érintelt vagy mas személy létfontossipl drdekeinek videlmdhez, valamint 2 személyek
eletdt, testi épsdgét vagy javail fenvegetd kiavetlen veszély elharitisihoz vagy
megeldzéschez szilksépes s azzal ardnyos, VAEY

a személyes adatot az érinfelt kifejezetien nyilvinossdgra hozta és az az adatkezclds céljinak
megvaldsulisihoz srikséges & azeal arinyos, vAgY

ar adatkezeles olyan szerzddés reljesitéschez szlikseges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy uz a szerzidés megkiitését megeldzfen az érintert Kérdsére torténd lépések
megiéieléher srilkadpes,

Killénleges adat akkor kezelhetd, ha;
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4}

()

)

k)

d}

e}

h)

ae érintet! kifejezett hozzdjdrulasat adta ae emlitett személyes adatok egy vagy tibb konkrét
celbol thirténd kezeléscher, kivéve, ha az unids vagy tagéllami jog ezt kizdrja, vagy

ar adatkezelés a Tankeriileti Kozpontnak vRgy az érintettnek a foglalkoziatdst, valaming a
szocidlis  biztonsigot és seocidlis védelmet szabalyoed Jogi  eldirisokbal  fakads
kiielezettségei teljesitése és konkrét jogal gyakorlasa érdekében szliksépes, ha a2 érintett
alapvetd jogait és érdekeit védd megfelels garancidkral is rendelkezd uniés vagy tagdllami
Jjog, lletve a tagdllami jog szerinti kollektiv szerzidés ezt lehetive LE5EL, Vagy

az adatkezelés az érintctt vagy miés ferméssetes személy |étfontossagl érdekeineck
vedelméhez srilkséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvoképtelensége folvtin nem
képes a hozzdjdruldsi: megadni, vagy

az adalkezelds olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket sz érintett kifejezetten
nyilvinossdgra hozote, vagy

az adatkezelés jopi igények clbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez
sTlksépes, vagy

az adatkezelés jelentds kéizérdek miatt szilkscges, unids jog vapy tagdllami jog elapjdn,
amely ardnyos a2z elémi kivant céllal, tiszteletben tartja a szemelyes adatok védelméhes vald
Jog lEnveges tartalmas, €5 az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek birtositisara megfileld
&5 konkrét intézkedéscket ir eld, vagy

az adatkezelés megeldzd epészsépiipyi vagy munkahelyt epfszsépiigyi célokbdl, a
munkavallalé munkavégzési képessépének  felmérése. orvosi dingnizis felallitisa,
epészscgligyl vagy szocidlis ellitds vagy kerelés nydjtasa, illetve egeszsépilipyi vagy
szociélis rendszerck és szolgiltetisok irinyitdsa rdekében szlksdges, unids vagy tagdllami
Jog alapjan vagy olyan egészségiigyi seakemberrel kitbit szerzbdés értelmében, aki szekmai
titoktantdsi kitelezetsée hatalya alatt &1, VAV

az adatkezelés a kizérdek archivilis céljdbal, tudomdnyos és wWndnelmi kutatasi célhal
vagy statisztikai célbdl szilkséges olyen units vagy tagillami jog alapjdn, amely arényos az
elérmi kiviint céllal, tissteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog Iényeges
tartalmat, és az énintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositisira megfeleld & konkrét
intézkedéseket ir gld,

Az epyes adatkezelésekrdl a Tankerilleti Kizpont adatkezelési tijékoztatdval informilja ar
érinletteket,

A hozzdjaralisra vonatkoed szabdlyok:

a)

B)

d)

e}

amennyiben az adatkezelés az drintett hozzijirulasin alapszik, Ugy az érintett a howedjarulis
megadisarol Gnkéntesen és dgy dionthet, hogy a hozzdjarulis megragadisa vapy késdbhi
VISSZAVONASA nem jar szdmim negativ ktivethezményelkkel.

A Tankeruleti Kéepont nem tesz kiilonbséget a hozzijaruldsok kizdn azok formajst tekintve,
a hozzdjirulésok formdi egyenértékick, de fenntartja maginak a jogor hopy epyes

adatkezelések esetén a hozedjinules formajét meghatdrozza vagy egves formait {szdbeli
hozzdjarulis, rintald magatartds) kizarja.

A Tankeriileti Kézpont minden adatkezelési folyvamatat tigy hatdrozza meg jelen Szabilyzat
kiadasakor és minden, & késdbbickben bevezetendd adatkezelés esetén, hogy amennyiben
annak jogalapja az érintent hozzdjdrulisa, Gy képes legven annzk bizonyitasira, hogy az
érintett személyes adatainak kezelésthes hoszdjarult. Erre tekintette] 5 Tankerfileti Kézpont
elsbsorban frisos nyilatkozat Gtjan szerzi be az érintett hozzajaruldsat.

A Tankeriileti Kdzpont biziogija a jogot, hogy az érintett uEyanigy, ahogy a hozzdjdrulést
megadta, uldbh visszavonhassa a horzdjarulisatr,

A Tankeriileti KGzpont a visszavonds tényét 2z adatkezelés sordn ropziti, az adatot a

toviibbiakban nem kezeli, de sz adat helyét | a hozzijarulés visszavonve” jelzéssel jeldli meg,
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9. Az adatkezelés tipusai

10.§ (1) A Tankenileti Kdzpont figyviteli, illetve nyilvntarisi tipusa (adstéllomany kialakitasira
irinyuld) adatkezeldst végez.

(2} Az fgyviteli tipust adatkezelés szorosan az ligy feldolgozasahoz kepesolodik, alapvers
rendeltetése az adott gy lefolviatisthor, az eljfiras szerepliinek azonositisihoz és az (gy befejeréséhez
szilkséges adatok bizicsitdsa. Az Ugyviteli tpusil adatkezelés sorin a személyves adstok kizardlag oz
adott gy irataiban és 2z dgyviteli segédletekben szerepelnek, kezelésikre a Tankeriileti Kdzpont egyedi
iratkezelési seabilyzata srerint, a2 irstra vonatkozd megirzési ideig van lehetbség,

(3) A nyilvintartdsi ipusi adatkezelés az elére meghatirozott seempontok alapidn gyijisu személves
adatfajtikbil strukturdlt adatilloméinyt hoz létre, az adatkezelés iddtartama alamt biztositva az adatok
kiilanbizd jellemzdk alapjdn torénd visszakereshetdségét, automatizdlt nyvilvantartisok esetében a
lekérdezhetfségér. Az egyes igyekkel dsszefiiggéshen gyijth adatok kezelése ebben az esetben elvilik
az alapeljarastdl, az adatok kezelésének iddtartamit a7 adatok kezelésére felhatalmazdst ada torveny,
vagy 4z érinteit hozzdjarulésdban foplaltak hatdrorzak mEg,

10. Az adatkerelés elve

1L § (1) Személyes adat kizdirdlag egyértelmiien meghatirozott jogszerl célbol, jog gyakorlfsa és
kitelezettsép teljesitése érdekében kezelhet. Az adatkezelésnek minden szakasziban meg kell feleinie
az adatkezelés célidnak, az adatok felvétclének és kezeldsének tisziességesnek és tdrvényesnek kell
tennie, valamint az adatkerclést az érintett szdmdra dtlithatd midon kell vipezni,

(2} Csak olyan személyes adat kezelhwetd, amely az adatkezelés céljinak megvaldsulisihos
elengedhetetlen, a ofl clérésére alkalmas, A seemélyes adat csak a eél megvalosulisdhoz seitkstoes
menckben és ideig kezelhetd, figyelemmel a jopszabilyokban & a Tankerlleti Kizpont egyedi
iritkezelési szabdlyvzatiban meghatdrozon megorzési kiitelezetiségre, Nem mindsil az credeti cefial
Gssze nem egycriethetdnek a kozérdeki archivalis eeljabdl, tudomanyos és tdrténelmi kutatdsi célbol
vagy statisztikai célbl torénd tovabhi adatkezelés, A szemiélyes adatok cél mepvaldsuldsandl hosszabh
ideig torténd tdrolasira csak kilzérdeki archivilis, tudominyos és ridnelmi kutatds, vagy statisstila
készitése cdlidbd] keril sor.

{3) A személyes adat ar adatkezelés sordn mindaddig megdrzi & mindségeét, amig kapcsolata azx
erinietiel helyredllithate. Az érintettel akkor helyreallithatd a kapesolat, ha az adatkezeld rendelkesik
azokkal a technika: feltételekkel, amelyek o helvredllitishoz srliksdgesek.

(4} Az adatkezelés sordn biztositeni kell az adatok ponlossigat, teljességeét é5 — ha ar adatkerclés
céljdra tekintettel szilksépes — naprakészstgét, valamint azs, hogy ar érintellst cenk az adatkezelés
eéljdhoz szliksépes ideig lehessen azonositani.

(3) A Tankerllleti Kizpont az adatkezelés sordn arrs alkalmas techmnikai VAEY sZervezdsi — igy
kilondsen ar adatok jogosulatlan  vagy  jogellenes kezelésével, wéletlen elvesstésével
megsemmisiilésével vagy kfirosodasival szembeni védelmet kialakits - intezkedések alkalmazisdval
biztositia & személyes adatok megfeleld hiztonsdgit. Az adatbiztonsdgra vonatkozs rendelkezéseket a
jelen Szabdlyzat V. fejezete tartalmazza.

(6) A Tankerileti Kézpont felelds az adatkezelései sordn az adatkezelés elveinek ervényre jurtatisacr
figyelemmel az elszAmoltathatésie alapelvére,

11. Az érintett elozetes uijékortatisinak kiivetelménye

12.§ (1) Ha az énntettre vonatkozd szemelyes adatokat az érintettdl] Evijtik, a Tankerlleti Kdzpont

az elbaetes tijékorddashoz vald jog érvénvesiilése érdekében nr altala, illetve a megbizasibdl vagy

rendelkezése alapjdn eljdnd adatfeldolpozd dital vegretl adatkezelési miiveletek megkezdését

megeldzden vagy leghésibb az adatok megszersésének iddpontjaban az érintett rendelkezésdre bocsétia
i kbvetkead informaciok mindegyikés:

@) @ Tankeriileti Kdzpont és — ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozd végez, az
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adatfeldolgozs — képviseldiének kilétét és elérhetbsdgeit,
b) &z adatvédelmi tisztviseld nevet és elérhetbsdgeit,
¢l aszemélyes adatok tervezett kezeldsének céljdt és jogalapjat,
d)  havan ilyen, & személyes adatok cimzettjeit, illetve a clmzettek kategOriaiil,

) adott esetben annak tényét, hogy az adatkezeld harmadik orszdgba vagy nemzetkdzi
szervezet részére kivimja tovdbbitani 3 szeméives adatokat, tovibbd 3 Bizotisd
megfeleldségi hatdrozatinak léte vapy annak hidmyat,

(2} A Tankenile Kézpont az (1) bekezdésben meghatirozott informicidk mellett aszemélyes adatok
megszerzésének iddpontjdban, annak erdekében, hogy a lsztességes és atlathato adatheze|ést biztositea,
az érintettet a kisvetkezt kiegeszitd informaciokrs] thjekoziatja;

e} @& személyes adstok taroldsdnak wlotartamdrdl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen iditaram
meghatdrozisinak szempantiairgl,

bl azérinterter megilletd Jogosulisgokrdl, és azok gvakorlisinak middjiral,

¢} aSzabalyzat 9. § (2) ¢) pontia, és {3} bekezdés &) pontja szerinti alapuld adatkezelés eseién
a horeijérulas birmely idéponthan térténd visszavondsshoz vals Jogirél, azzel, hogy a
Rozzdjdrulds visszavondsa nem rinti a visszavonis elétt 3 hozzdjarulis alapjdn végrehajtott
adatkezelés jopsrerisépdt,

d) & Hatéedghoz cimzett panasz benyljtdsdnak jogindl,

e)  amdl, hogy a személves adat szolgaltatisa jopszabdlyon vagy srerzidéscs kitelezetiségen
alapul vagy szerzbdés kitésének eldfeltétele-e, valamin hogy az érintett kiteles-e a
személyes adatokat megadni, tovibba hogy milyen lehetséges kiivetkezmeényeikkel jarhat az
adatszolgaltatds clmaraddse,

£} ha ténénik ilven, akkor automatizsh diintéshozatal tényérdl, ideérive a profilalkotdst is,
valamint legalébb ezekben az esetekben az alkalmazott logikéra és arra vonatkozsan érthets
informdciékrol, hogy az ilyen adatkeralés milyen jelentiséggel, és ar érintetire nézve milyen
virhatd kivetkezményekkel bir,

{3) Ha s Tankerileti Edepont a személyes adatokon a gyvijresik céliatd! eltérd célhdl tovihbi
adatkezelést kivin végezni, a tovabbi adatkezelést megeldzden tajékostamia kell az érintettet el az
eltért célrdl &5 a (2) bekexdéshan emiitett mirden relevans kiegdszith informaciarsl,

{4) Ha a személyes adatokat nem az érintettsl szerezlék meg, a Tankerileti Kézpont az érintets
rendelkezésére bocsdtja az (1) bekezdésben meghatirozottakon til a kovetkezd informacickat:

a}  az énnteft személyes adatok kateptridi,

Bl a személyes adatok forrdsa és adatt esetben az, hogy az adatok nyilvancsan hozzdférhetd
forrdsokbd] seammaznak-e.

(3) A Tankerlileti Kizpont a (4) bekerdéshen foplalt thjtkoztatist az alibbisk szerint adja meg;

a} aszemélyes adatok kezelésének kankeét korilményeit tekintethe véve, & személyes adatok
megsrerzesetd] szamitott észszert hatariddn, de legkésdbb egy honapon belal,

b} b= a seemélyes adatokat az érintettel vald kapcsolattartis céljira hasznaljal, legalibb az
erintetie] valé elss kapesolatfelvétel alkalmaval, vagy

€)  ha virhatéan més cimeette] is kozlik az adatokal, legkésdbb a személyes adatok elsd
alkalommal vald kiizlésekor,

(6) A Tankerilet Kézpontnak gy kell megvaldsitania az érintett tajékoztatasat, hogy az érintett
réseére a személyes adatok kezelésére vonatkozd tajékoztatist tGmir, atlathatd, érthetd és ktinnyen
hozzilérhetd és olvashaté formaban, viligosan és kiizérthetden megfogalmazva nyijtse. A thjékoztatis
nyelvezetének mindig igazodnin kell az érintettek koréhez. A tdiékortatist irdshan vagy egyeh,
megtirténtének bizonyitdsara alkalmas médon kel] biztositani.

13



A Crpulai Tankesdlesj Blizpoat S2021, (VI 11 sdmi Ackutveelmi & aduthizonzig smbdlyzan

(7} A Tankeriileti Kazpontnak memn kell téj ékoetatnia az érintettet, ha s szemeélyes adatokat nem az
erinteftdl szerezték meg és:

a} az frintett mér rendeiloezik az informaciokkal, vagy
b}  az informéciok érintett részére vala rendelkezédsre bocsdtisa lehetetlennck bizomyul, vagy

¢} arinytalanul nagy erdlfeszitést igenyelne, kiilénOsen n kézérdekil archivilis céljdbal,
tudoményos és trénelmi kutatisi celbal vagy statisztikai célbél wéazett adatkerelés
eseléhen, vagy

d}  atdjékoztatis nyiijtisa valbszinisithetten lehetetlenné tennd vagy komobyvan veszélyeztetné
az edatkerciés céljainak eiéréss, vagy

&) szemeélyes adat megszerzeset. vagy kizlését kifejezetten eldirjn jogszabaly, amely az érintett
jogos érdekét szolpdls intézkedésekes] killédn rendelkerik, vagy

) ha a személyes adatoknak valamely jogszabdlyban eliin ttoktartisi kotelezettséy alapjén
bizalmasnak kell maradniuk.

(8} A (7) bekezdés b) - d) pontok esctében a Tankeriileti Kdzpontnak megfeleld intézkedéscket
kell hoznia -~ az informaciok nyilvanosan elérhetévé téraldt is idefrtve — az érintett jogainak,
szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekéhen,

12, Az adatkezelésben érintetted megilletd jogosulizsdgok és az érintert jogai érvényesiilésének
biztositasa

13.§ (1) Az adatkerelésben érintetl a Tankerilet Kdzpontiol tijékoztatdst kérhet arra vonatkoadan,
hogy személyes adatinak kezelése folyamatban van-e, ha ilyen adatkezelis folyamathan van, jogosult
arra, hogy tajékortatist kigen személves adatai kezelésérdl, a rola szdls adatkezelésral és abba
betekinthet, A betekintést dgy kell biztositand, hogy ez alatt a2 érintet; mas személy adatait ne ismerheose
I'I.'I.I!E.

{2} A Tankeriileti Kézpont az érintent kérelmét, a kérelem benyijtisdrt] szamiton legriividebh ids
alatt, de legfeliebb a GDPR-ban meghatirozott hathridon beliil elbirilia és a dontésrd] az érintettet
ktizérthetd formiban és tartalommal irdsban, vagy ha az érintett a kérelmet elekironilous dton nyijiotta
be, elektronikus tton (kivéve, ha a2 érimetl o masként kér) éresiti, A Tenkeriileti Kdzpont az
erintetinek kiizérthets formaban, irdshan tijekoztatist ad az dlala kezelt, illetdleg az dltala meghizot
adatfeldolgozd  dltal  kezelt adatairdl, az adatkerelés ctlidrdl, jogalapjaral, iddtartamara], ax
adatfeldolgozd nevérdl, ciméndl, az adatkereléssel dsszefilpad tevikenysépérdl, hogy kik és milyen
celbdl kaptak vagy kapjik meg ar adatokat, tovabbd ha az adatoket nem az erintettd] sviljtirék, &
forrasukra vonatkozd minden elérhet informacismsl,

{3} Az(l)bekezdésben meghatirozott fajekoatatis ingyenes, amennyiben g Hijékoatatist kérd a folvh
evben azonos adatkiimme vonatkordan t4jékorrardsi kérelmmet a Tankeriileti Kéeponthoe még nem myjiott
be. Amennyiben az érintett folvé évhen azonos adatheirre vonatkozdan a hozzdféréshez vald joge, a
helyesbitéshez vald jopa, az adatkezelés korlétozdsahoz vald joga, vagy a térlésher vaid Joga
ervényesitése irinti kérelmet nydjtotl mér be 4 Tankeriileti Kézponthoz & az Inforv, 15, § (3)
bekezdéséhen foglalt feltételek fenndllnak akkor koltségtérités allapithatd meg, A kiltséptérités
mértékét a felek kizgt Iétrejdift srerrfdés is régzitheti. A mar megfizetett kiiltségréritést vissza kell
tériteni, ha az adatokat jopellenesen kezeliek, vagy a tajékortatds kérése helyeshitéshies vezetet).

(4} Ha megalapczottan kétségbe vonhatd, hogy a kérelmet benwijta személy az érintette] azonos
személy, a Tankerileti Kézpont n kérelmet az az benyijid személy személyazonossdginak hitelt
erdemld igezolisit kivetden teljesiti.

(3) Az drintett hoezdférésher vald joganak érvényesitésdt & Tankerileti Kézpont thrvényben
meghatérozoti érdekek birtosithsa érdekében sz elémi kivint céllal ardnyosan késleltetheti, =
téiékoztatas tartalmat korlitozhatja vagy megtagadhatja a tdjékoxtatdst, Ezen intérkedés alkelmazdsa
e2eién A Tankerileti Kérponl irshan, haladéitalanul lickoziatia az érintetiet azzal, hogy g
meglagedisra a tirvény mely rendelkezése alapjan kerilt sor, exydttal jckoztatist nyijt szémdrs g
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birdsagi jogorvaslat, tovibbd a Hatdsaghoz fordullis lehetdsdperal.

(6)  Aw drinteit jogosult arra, hogy kérésére a Tankerileti Kézpont indokolatlan késedelermn nélkill
bielyesbitse az érintettre vonatkozd pontatian személyes adafokal. Figyelembe véve nr adatkeselés
celjdt, az érintett jogosult armma, hogy kérje a hifnyos személyes adatok — cgvebek mellent kiegdszith
myilatkozat Gtjan 1Grénd — kiepészitését, A Tankeriilet Kizpont nem kbteles a személyes adatok
helyesbitésére, ha a pontos, helytalls, illetve hidnylalan szemeélyes adatok nem illnek rendelkezéadne s
azokat sz érintetl sem boesitia a rendelkezésére, vagy az ennteit dltal rendelkezésére bocsdtot
szemelyes adatok valddisdga kétséoet Kizirdan nem allapithatd meg,

{7} Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tankeriileli Kdzpont korlitozza az adstkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljesiil:

a) az érinfefl vitatia a személves adnteinak pomtossaghl, ez esetben a korldtozds arra az
iddtartamra vonatkozik, amely lehetéve teszi, hogy & Tankeriiicti Kozpont ellendrizze a
szemeélyes adatok pontossagdt,

Bl az edatkezelés jogellenss, és az érintett ellens az adatok 16ri&sél, éx ehelyett kér azok
felhasznélasinak korlatozdsdr

e)  a Tankeriileti K&zpontnak mér nincs szlikséze & szemdélyes adatokra adatkezelés céljdbdl, de
az erimtett igényli azokat jogi igények eldterjesziésthez, érvényesitésdher vagy védelméhesz,
vagy

d) az érintett a tiltakozott az adatkezelds ellen: ez esethen a korlitosas arra sz idGtartamra
vonatkozik, amip megéllapitasra nem keriil, hogy & Tankerileti Kézpont jogos indokai
elsfbhsépet élveznek-c az erintett jogos indokaival szemben,

(8)  Haaz adatkezelds a (7) bokezdds alepjin korlatozss ald esik, az ilyen személyes adatokat a tirolds
kivétekével csak az érintett hozedjsrulasdval, vagy jogi ipények eldterjesztéséhez, érvényesitésther vagy
vedelméhez, vagy mis természetes vagy jopl személy jogainak védelme érdekében vagy &z Unid, illetve
valamely tagdilam fontos kiizérdekébdl lehet kezalni,

(%) A Tankerilleti Kdzpont az érintetiet. akinek a kérésére a (7) bekezdés alapiin korlitoztak ax
aduthezelést. az adatkezelés korlitozisinak felolddsaral elGzetesen thifkoztata,

(10} Nem kitelesd adatszolgdltatison alapuld adatkezelés cselén az érintett indokolis nélkikl kérheti
kezelt adatainak tirlését. A Tankerilet Klzpont az érintetire vonatkozd személyes adatokst — kivéve
& kiftelezd adatkezelés eseteit — indokolatlan késedelem melkiil torli,

(11} A térléshez vald jog érvényesitése érdekében az érinteit seemelyes adatait haladéktalanul torélng
ketl, ha

a) akezelése jogellenes, VARY
B} az érintert tiltakozik az adatkezelése ellen, a kitclezd adatkerelés kiveteldvel, vagy

c} &z adatkezelés célia megszint, vagy az adatol tovabhi kezelése miir nem szikséges az
edatkezelés céljinak megvaldsulisihoz, vagy

d} azadatok tdrolisinak wrényben, nemzetkiel szerzBdéshen vagy az Evropai Unid kitelezd
Jogi aktusaban meghatirozott idétartama eltelt, vagy

&) &z adatkezelés jopnalapis megsziint és a7 adatok kezelésének nines mésik jogalapia,
) azt jogszabily, sz Eurdpai Unis jogi akiusa, birdsag vagy a Hatdsig elrendelie,

B) Az énnteft az adatkezeléshez adod hozzdjdruldsdt visszavonia vagy szemeélyes adatainak
tirlésdt kérelmezi,

(12) A (11) bekezdés c) pontjiban meghatiroeott esetben a térlési kotelezettsée nem vonatkozik azon
személyes adatra, amelynek adathordoztjdt a levéitari anyag védelmére vonatkozd Jogszabaly
ertelmében levéltiri drizetbe kell adni,
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(13) Ha a Tankerileti Kdzpont az érintett a szemelyes adatainak helyeshitésére, ezen adatok
kezelésenek kerlitozdsdra vagy térlésére irfnyulé kérelmés elutasita, az Eriniettet [rishan
haladéktalanul tyjekortatia az elutasitas tnydndl, annak Jud és ténvbeli indokairdl, valamint az Erintettet
megilletd jogokedl, azrok ervényesitésenck mddjardl, ipy kiilndsen arrdl, hogy a Tankerileti Fldzpont,
illetve & meghlzisibol vagy rendelkerdse alapjn eljdré adatfeldolgozs dltal kezelt személyes adatok
helyeshitésére, tdr]dadre vagy ezen adatok kezelésének korlitozisira vonathozd jogdt a Hatosdg
kitzremikddésével is gyakornlhatja,

(14) Ha a Tankeriileti Kozpont az dltala, illetve a megbizdsibl vapy rendelkezése szerint eljind
adatfeidolgozc dltal kezelt személyes adatokat helyeshiti, tirli vagy ezen adatok kezelését korlitozza,
ezen intézkedds tényérdl és mnnak tartalmaral ériesiti azron adstkerelbket é5 adatfeldolgozikat, amelyek
részére az adatot ezen intézkedését me geldeden tovibbitotta, annak rdekében, hopy azok a helyesbitése,
tirlést vagy ar adatok kezelésének korldtossisdt a sajat adatiezeldsik tekintetéhen végrehajtsdk.

{13} He a személyes adatok kezelése kizvetlen (letszersts erdekiben timénik, az Erintett joposult
arra, hogy a sajét helyzetével kapesolatos okokbdl barmikor tiltakozzon a i vonatkozd személyes
adatok e c€1bdl tErénd kezeldse ellen, idedrive a profilalkotist iz, amennyiben az & kdevetlen
Uzletszerzéshez kapesolddik. Hs az érintett tiltakozik a seemélyes adatok kbevetlen idzletszereds
erdekében 18rtent kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovibbiakban e célbal nem kerelhetak,

{16) Amennyiben az adatkezs|ésre kozérdekbal vagy az adatkereidre ruhdzon kilzhetalmi jogositviny
gvakorldsa keretében végrett feladat vé grehajtisahoz, illetve az adatkezeld vagy epy harmadik fel Jopes
érdekei alapjan van szikség, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzeidvel kapesolatos ckokbal
tiltakozzon ez adatkezelés ellen, kivéve, ha az adatkezeld bizonyitja, hogy az érintett érdekeivel vagy
alapvetd jogaival és szabadsagaival szemben az & Ky szerith erejl jogos érdeke elsbbbséget élverher.

{17} Ha a személyes adatok kezelésére ldomiinyos és (Griénelmi kutatasi eélbdl vagy statisztikai
celbol kerill sor, &2 érintett joposult area, bogy a sajét helyzetével kapesolatos okokbe! tiltakozhasson a
rié vonatkoed személyes adatok kezelése ellen, kivéve, hn az adatkezelésre kiizérdekl okbal vegzett
feladat végrehajtisa érdekében van sZilksdg.

(18) Az adathordozhatésig érvényesitése sorin az erintett jogosult ama, hogy & ri vonatkozs és gz
altala a Tankeriileti Kizpont rendeikerdsére bocsdto szemelyes adatokat tagolt, széles kiirben hagznalt,
geppel olvashatd formatumban megkapia, tovabbd jogosult drra, hogy ereket az adatokat egy miasik
adatkezelinek tovabbitsa anélkill, hogy ezt a Tankeriilet Eézpont akadalyozns, ha:

4}  az adatkezelés hozzajarulison vagy szerzidésen alapul, és
b} azadatkezelés automatizalt midon terénik.

14.5 (1) Az énntetl a thjékoztatds, hozziferds, helyesbités, korlitoeds vagy tirlés tovibbd az
adathordozas irfnt kérelmér és tiltakozisit a Tankerileti Kozponthoz, az adarvédelmi tisziviselohoz
vagy a kérelemmel, tiltakozassal énintert adatkezelést véped srervezet egységhez nylijthatia he,

{2) Az sdatkezeléssel kapcsolatos tdjékoziatdst, 8 megtett intézkedést tartalmazd levelet az a
szervezeti egység késziti eld, amely a tdjékortarissal, vagy az inlézkedéssel érintett adathezeldst vigai,
dbban az esetben is, ha a tAjékoztatis kirése illetve intézkedés irdnti kérelem nem hozzd erkezell.

(3) Az érinteitnek valé meghiildés elbtt a thjékozratist, intezkedést tartalmazd levelet gy kel
elkilldeni az adatvédelms tisztviseldnek, hogy az érintett tajékomatasara nyitva 116 idohal legalabh 5
munkanap rendelicezésre Alljon,

(4) Az adarvédelmi tisztviseld me gvizsgalia a levéliervezetben foplaliakat, sziliksep szerint cpyezer
az. crintell szervezeli egysépgel, majd — ha nem 4z adatvédelmi tsziviseld volt a kécelem cimzetije -
visszakiildi a tijékoziatdst, intézkedést tartalmazs levelet, amelyet a megkeresett szervezcti CEVSCE a
Tankeriileti Kdepont igazgatdjanak tdjskoztatisa mellett kiild el az érinletinek.

(5}  Helyesbités, korlitozds, tirlés, illetve adathordozis és tiltakozas irdnti kérelem esetén s
egyextetni szukseges az adatvédelmi tisztviseltvel a kérelern teljesithettségérdl, illerve annak modjérs),
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(6) Haa Tankeriileti Kazpont az érintett kérelmének nem teljesitéséril dant, akkor az elutasitisra]
sedla déméséndl az adatvédelmi tisztviseld vélemeényének kikérését kbvetden az érintettet irishan,
haladéktalanul az ok feltlintetésével Srtesit & tjékoztatia & jogorvoslat lehetbségekril,

(7} Az érimetti joggyakorlissal kapcsolatosan & Tankerileti Kézpont ..E'rjnt-:!t-tijrikmlamsi
nyilvantantds a személyes edatokrol™ nyilvintartdst vezet (3. szdm melfekier),

1/A. Az érintetti jogok érvényesitése az érintett haldlat kiivetden

15.§ {1) Az érintent haldlt kiivetd 3 éven beliil az elhaltat életdhen megilletd, személyes adatokkal
Ossrefiigpt jopokat az érintett dltal ama Ogyintézési tendelkezéssel, illetve kizokiratha vagy a
Tankeriileti Kdzpontnal tett teljes bizonyita erejl maganokiratba foglal nyilatkozattal meghatalmazon
szemiély jogosult érvényesiteni,

(2)  Ha az érintett nem tett ilyen jellegt nyilatkozatot, gy a Polgar Tarvénykémyw seerinti kizeli
hozzitartozdja annak hidnyiban is jogosult az érimtattre vonatkozd adatokat helyesbitens, tiltakozhat az
drintettre vonathozd adatok kezelése ellen, valamint — ha az adatkezelés mir az érintetl életében is
jogellenes volt vagy az adatkezelés célja uz érimtett halalival megszint —, Ugy kérheti 8 Tankeriileti
Kézponiiél az adatok kezelésének korlitoedsdt, vagy tdriésct, amennyiben ezek a jopok az érinteltet iz
megilletiék ax életéhen, Ax érintert jogainak ¢ bekezdés szernt érvényesitésére — az (1) bekezdéshen
foglait idotartamon bellll - az a kitzeli hozzitartozd jogosult, aki exen jogosultsdgit elsdként gvakorolja.

(3} Az érvényesitd sremélynek az érinfett halalinak tényet &5 idejét halomi anyakinyvi kivonatial
vagy birdsdgi hatdrozanal, valamint saj4e szemel yazonossdgit - és a (2) bekezdés szerinti esetben kizel;
hozzétartozsi mindségét — kizokirattal kell igazolnia,

1} Az adatkezelés nyilvintartisa

16.§ {1} A Tankeriileti Kzponthan minden, szemelves adatokkal kapesolsios adatkezelés
nyilvintarfisba kell venni (adatkezelii nyilvintartis) A nyilvintartisba vételel]l az BREyes
adatkezelésekén felelfs szervezeti egystpek verstdi gondoskodnak, a nyilvintartds vezetéséér g
secrvezell egység veretbje és az dltala kijelslt, az adatkezelés vegzh foglalkoztatott a felelds, A
nyilvintartids vezetése elektronilus tton rogzitett formdban térénik és azt - kérésére — a Hatisag
rendelkezésére kell bocsftani. Az adatkereldi nytlvantartishor az adatvédelmi tisztviseld részére
hozzaférési jogot sziikséees hiztositani

(2} Az adatkezeldi nyilvintartds (1. szdmi meilékie) & jogszabalyok és a Tankertleti Kozpont belsh
szahdlyzatai kereter kozitt, az adatvédelem Alaptirvényben rigzitett elvei valamin a GDPR-ban
meghatirozoitak szerint az egyes adatkezelésekre nézve szabalyozza s dokumentilja az adatkezelSesel
kapcsolatos legfontosabh téayeket, kbrilménycket, exek kilfnisen:

a) ar adatkezeld nevét ds clérhetbsépeit, az adatkezeld képviseldjének és gz adatvédelmi
tisztviseldnek o nevét és elérhetisépeit,

b} az adatkezelés céljat, vagy céljait,

e} ez érintetiek kategdrifinak, valamint a személyes adatok kategdridinak ismertetését,
d}  ha lehetséges, a killinbozs adatkategdridk tirlésére eldiranyzott hatd ridéket,

e} he lehetséges, az adathiztonsigi intézkeddsek dlialdinos lefrasdt,

A személyes adatok tovibbitisa vagy tervezett tovibbitdsa csctén az adattovibbitis cimzettjeinek —
ideértve a hammadik orszdgheli cimzetteket &5 nemzetkézi szervezeteket — kit s ar adattovabbitds
egyeh adatait a (7) bekezdés szerinti killdn nyilvintartas tartalmazza.

(3)  Adatfeldolgozd igénybevételével triénd adatkezelés esetén a Tankerilleti Kazpont Gazdalkod4s,
Uzemeltatés, Palyazati ¢s Informatikai Fooszrdlya, valamint a Koznevelési, Jogi, Huminpolitikai &
Roordindcids Flosztalya fBosztalyvezetbinek a [Bosztdlyvuk Altal igénybe wvent adatfeldalgozak
tekintetéhen adatfeldolgozdi nyilvantartdsban kell rigziteni az adatfeldolgoxs vagy adatfeldolpondk
nevet és elérhetdségeit, tovébba — ha van ilyen - ax adatkezeld vagy az adatfeldolgozs képviselijének
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nevet €5 elérhetdségeit, valamint az egyes adatkezeldk nevében végren adatkezelési tevekenységek
kategdridit 12, szdm) melldider), Az adatfeldolgozdi nyilvintartdshoz nr adatvédelmi tisztviseld réspére
hozzéféndsi jogot szilkséges biztositani.

(4} Az adatkezelti és adatfeldolgozdi nyilvintartds adatai validisigar az adatvédelmi tisztviseld ds
az adoll adatkezelest, adatfeldolgozast vzl srervezeni egysée vezeldje szilkség szering, de legalibh
évente, minden év mijus 23-1g fellilvizsgilja, az idakozben tdrisnt valtozdsokat drvezeti,

() Az adatkerzelés megsziindse (2 keeelt adat trlese} utan az adatkezeldi-, az adatfeldolpozdi-,
valamint az érintett hozzaférési Jogaval kapesolatos mtézkedésekrdl vezetett nyilvintartdst frattae
kezeléshe kell venni s 10 évi megress utin selejtezni kell.

(6) Az Erintetti joggyakorlissal kapesolatosan a Tankeriileti Kzpont az érinten EDETVEZEN] egvség
adatszolghltatisival az adarvédelmi tisztviseld utjan érintett-tajékoztatisi nyilvantartist vezer (3.
£zdmue meliekled).

{7} A Tankeriileti Kézpont az adattovabhitds jopszerfiségének ellenfrzése, valamint az érintet
tickoztatdsa céljdbdl az adattovibbitasoked] adattovibbitisi nyilvintartdst veset (o sedm
mellékier). Az adattovibbitdsi nyilvintartishoz ar adatvédelmi tisatviseld részére hozziferési jogot
seilksépes biztositani,

(8) A Tankerileti Kizpont az adatvédelmi tisztviseld és az informicidbiztonsagi felelés itjin az
adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellendrzese, valamint a Hatisdg és az érintett
tijekortatdsa céljibal nyilvintartést vezst (3. szdm mellébler), amely tanalmazza:

a) az adetvédelmi incidens Jellepét, beledrive — ha lehetséges — az adarvédelmi incidenssel
erintettek kilrdt és hozedvetileges szimét,

B)  azincidenssel érintett személves adatok karér & hozzévetdleges mennyisegst,
¢)  azadatvédelmi incidens idBpontjat, kiirdlményeit,

d)  az adatvédelmi incidensbisl eredd valoszinlsithetd kiivetkezményeket és azok ethirtasira
megtett, az esetleges hitrinyos kivetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket,

valamint ez adatkeze|ést eldird jogszabalyban meghatirozott eeyvéh adatolat,

(%) A kiizérdeki adatigénylésekkel kapesolatosan a teljesitett &2 az elutasiton ki rdekii
adatigénylésekrol n Kiepont az adatvédelm tisztviseld Otjan nyilvantandst vezet, Az elutasitort
kérelmekedl, valamint az elutasitésok indokairsl a Kézpont az adatvédelmi tisctviseld dltal yezeten
nyilvantartds alapjdn minden évben janudr 31-¢ig tajékoztatja o Hatosagot,

(10} Az adatkezeléssel érintett szervezell epység adatszolpdhatisa alapjan az adatvédelmi tisztviseld
elektronikus nvilvntartst vezet sz érinter hoxziférési jopival kapesolatos intézkedésekril A
nytlvintartis az alabbi informécidkat tartalmazza:

a) az adatokhoz vals hozzéférés jogit érvényesits drintett neve,
b} @ megkeresés beérkezdsének iddpontia,
€] & megkeresés targya,

d) az érintett howedférési joginak érvényesiléset korétogs vagy meptagado intézkedés
megtételénck iddpontja,

&) az érintett horzaférési joginak érvénvesitéset korldtord VRgy megtagedd intézkedés jogi ds
ténvbeli indokai.

17.§ (1) A Tankerileti Kizpont a felsoroliakon kivlil jogszabilyi eldirison vagy belsb szabdlyzaton

alapuld tovibbi nyilvintartésokat is verer
14. Adatviédebmi hatdasvizsgilat, elizetes konzultdcis

13.§ (1) Ha az adatkezelés valamely — kiilindsen 0 technoldgiikat alkalmazd - tipusa, figyeletnmel

annak jellegére, hatokirére, kdriilményére és céljaira, valdszinisithetfen magas kockdzanal jir a
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terméseetes személyek jogaira 5 szabadsdgaira nézve, akkor a Tankertileti Kozpont sz adathezelést
megelozden hatisviesgdlatot végez arma venatkozdan, hogy a tervezerr adatkezelési miiveletek a
szemelyes adatok védelmét hogyan érintik, milyen hatdsokat fognak gyakoralni az érintetteket megillesd
nlapvetd jogok érvényesiilésére, A hatsvizsgilutot megeldzten a hatdsvizsadlat lefolytatdsdnak tervéral
i tervezell adatkezelési moveletek altalanos lefrksdval eeyi, a Tankerleti Kozpont tdjékoztatja a
Klebelsherg Kizpont elndké.

(2}  Azadatvédelmi hatdsvizsgalat elvégzésekor az adatvédelmi tisztvisels Szakmai tandcsdt kitelezd
kikérni,
(3} A Tankeriileti Kdepont az adatvédelmi hatisvizsgilaiot s GDPR 35-36. cikkében, valamint a 29,

cikk alapjan létrehozott Adatvédelmi Munkacsoport (WP} 2017/ 248, irdnymutatisiban foglalt
mddszertani ajanlis figyelembe véte]Svel folytatja 1=

(4} Az adatvédelmi hatdsvizspdlat tartaliazza legalibb a tervezett adatkezelési milveletek altalfinos
leirdsit, az érintetiek alapvetd Jogainak érvénmvesilését fenvepeld, az adatkezeld altal azoncsiton
kockdzatok leirdsdt és jellegdt, az e kockiztok kezelése céljidhd] tervezer, valamint a szemiélyes
adatokhoz flzddd jop érvényesiilésének biztositisira ranyulo az adatkezeld aleal alkalmazott
intézkeddsaket (7, sxdmi meliekler), Ax adatvédelmi hatésvizegalat erre 520l gdld szoftver haszndlataval
is elvigerhetd.

(5)  Haazadatvédelmi hatasvizsgilat megillapitja, hogy az adatkezelés az adatkezeld dltal a kockizat
merseklése cdljahal tett intdzkedésck hidnyaban valészinsithetden magas kockazatial jér, a személyes
adatok kezelését megelizfien az adatkerzeld eléretes konzulticide kezdeményez a Hatdsageal. Az
elbzetes konzulticit keademényezésével egyidejlileg a Tankerilleti Kizpont a Hatdsag rendelkezésire
hocsitia az adatvédelmi hatdsvizsgilar eredményét, tovibha felvildgositast nyijt & Hatdsdg részére
minden olyan korilményral, amelynek tisstirisit o Hatosag sz elozetes konzulticid eredményes
lefolytatdsa éndekében sziiksépesnek tarija,

(6)  Amennyiben a Hatésdg valamely meghatirozon adatkezelés-tipust mapas  kockdzath
adatkezelésnek mindisit és & megallapitisat kiizzéteszi, valamint 2 tervezett adatkerclés e megallapitissal
Grintett adatkezelés-tipus sordn alkalmarottal aronos vagy shhoz hasonlé tipusi mivelet vagy
miveletsorozat alkalmazdsédval jir, a tervezett adatkezelés tekintetében annak magas kockdzat
velelmezni kell,

(7} Ha a Hatdség valamely meghatarozott adatkezelés-tipus tekintetdben azt allapitia meg, hogy ar
em mindsil magas kockdzath adarkerslésnek és e megallapitisat kizzétessi, valamint a tervezeit
adatkezelés kizérdlag e mepdllapitdssal érintett adatkezelés-tipus sordn alkalmazottal szon0s vagy ahhoz
hasonld tipusi mivelet vagy milveletsarozat alkalmazisival jir, a tervezent adatkerelés rekintetében st
kell vélelmezni, hogy az nem mindsill magas kockdrath adatkezalésnek.

(8)  Kételezd adatkezelés esetén az adatvédelmi hatasvizsgalator az adatkezelést elbing Jogszabaly
clokészitlie folytatja le.

IV. FEJEFET
AZ ADATTOVABBITAS
15. Nyilvinossdgra hozatal

19.§ (1) A Tankerileti Kozponthan kezelt szemiclyes adatok nyilvinessigra hozatala — kivéve, ha
torvény rendeli el, vagy ha az érintett hozefijdnl — jlos! A Tankeriileti Kdzpont kezelésében 18va
személyes adat nyilvinossigra hozatalds Lorveny - az adatok kiirének meghatdrozdsdval — kitzdrdekhil
elrendelheti,

(2} A Tenkerilleti K dzponird] szdls — szemelves adatokon is alapuld - statisztika adatok korldtozis
nélkil kbzdlhetdek,
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16. Az adattoviabbitis rendje

20.§ (1) A Tankeriileti Kézpont az elidmise sorén kezelt személyes adatot csak akkor towabbithatja
mds szervhez, ha azt wbrvény megengedi, vagy ha az érintett ehhez hozzijirult. Ha a személves adat
felvételére az érintent hozzdjdruldsaval kel sor, a Tankeriileti Kizpont a felvent adatokat torvény eltért
rendelkezésének hifinyaban a rd vonatkozs Jogt kbtelezettsén teljesitése céljabdl, vagy a Tankeriileti
Kézpont vagy harmadik személy jogos érdekének ervenyesitése célidbol, ha ezen érdek érvenyesilése a
szemelyes edatok védelméhes fizodd joe korldtozisival arinyhan &1l tovabbi kiilon hozzdjirulis mélkiil,
valamint a2 érintett hozzdjdruldsinak visszavondsdt kivetben i tovibbithatja.

{2) Az adamovabbitist megeldzten a Tankerileti Kazpont adator kezeld munkatirss, adatfeldolpozs
igénybevétele esetén a Tankerileti Kiepont meghizisibdl vagy rendelkerdse alapjan  eljdrd
adatfeldolgoze megvizsgilis a  tovibbitands személyes  adatok  pontossipt, teljessipdt  ég
naprakészatgdt,

{3} Amennyiben a (2} bekezdéshben meghatérozott vizsgilet eredményeként az dllapithatd meg, hogy
a tovabbitandd adatok pontatlanok, hignyosak vegy mir nem naprakészek. azok kizdrdlag abban az
esethen tovabbithatdak, ha

al oz az adattovibbitis célidnak megvaldsuldsahor clengedhetetleniil sriksépes, é5

b) 2z adatiovébbitissal egyidejiileg tajckoziatia a cimzettet az adatok pontossigival,
teljessépdvel ds naprakészsépivel dsszefligpdsben rendelkerdsére il informécidkrd).

(#) A Tankerileti Kzpont csak olyan személyes edatot tovabbithat, smelynek a Tankeriileti Kizpont
tirvényben meghatirozon adatkezelfije, vagy amit mas adatkezelotdl jogszerien divet, amennyiben ezt
4z erintett nem tiltotia meg

(3] Adattovibbitas esetén minden esethen meg kell gvdzidn| az adatkezelés jopalapjardl, kétség
esetén az adatvédelmi tisztviseld szakmai véleményének kikérése meliett, Személyes adatot tovabbitani
csak abban az esetben lehet, ha az adattovibbitis Jogalapja egyértelmil, célja és az adattovabbinss
cimzettje pontosan meghatdrozott, Az adattovibbitist minden esetben dokumentélni kell olyan midslon,
hogy annak menete és jogszerisége bizonyithatd legyen (4, szdm meliékier).

(6}  Papir alapt adathordozdk kezelésére az Iratkereldsi Seabdlyzat elbirasait kell alkalmazni,

(7} Haaz adattovibbitdshoz az érintett hozzajarulisra van szlikség, akkor e hozzdjirulés megtorémét
rdsban rgziteni kell. Az érintett & hozzdjirulését az adartovibbitis Jopalapja, célia és cimzettje
ismeretéhen adja meg.

17. A Tankerileti Kirponton beliili adattovibbitas

I1.§ (1) A Tankeriileti Kézpont szervezeti - mikidési rendszerén helil a Tankeriileti Kigpont altal
kezelt személves adatok a térvényben vagy belsd irdnyitdsi eszkizhen foglalt feladatainak ellitisshoz
szlilcséges méniékben és deig, a feladator véged szervezsti egyvsépnek atadhatoak.

{2) A Tankeriileti Kézpontban folve killonbozd célra irdnyuld adatkezelések csak tarvényes cél
érdekében, indokolt esetben, ideiglencsen kapesolhandk Gesze,

(3} Az adatkezclések tssrekapesoldsars) {6 szamil mellekled) nyilvantartast kell vezetni, melyben az
alfibbi 1ényveket szikséges rigziteni:

#) az Osszekeposolt adatkezelések megnevezdise,

b} az tsszekapesolds célja, rendeltetése,

©) az Gsszekapesolis iddpontie és tartama,

d)  jogszabilyi alapja (tirvény, helyi szabilyzat),

e} &z Gsszekapesolist végzd seemely neve, beosztisa, szervereti egEysége,
f) a2 dsszekapesoldssal érintettek kiire &s szdma,

2) az dsszekapesolt adatok kire,
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by &z Ssseckapesolds mddszers (manuilis, szdmitégépes, vepves),

1) amennyiben rendszeres adattovabbitds (mely szervezeti egyscg részére, mely adatokra
nézve, milyen rendszeressépgel),

1) adatbiztonsdpi intézkedések.

{41 A nyilvintartist az adatkerzelések tsszekapesolisinak megszindsét kévetden 10 évig kell
meparizni

(3} A Tankerileti Kézpont elelaronikusan vezetett kiizszolgalati alapnyilvintartési rendszere mis
szemclyes edatot tartalmazd nyilvantardssal — tirveny felhatalmazasa hignydban, valamint az allashely-
nyilvanfarts kivételével — nem kapesolhatt Sigsze.

18, Adattovabbitis kiilsd mepheresés alapjén

22.§ (1) A Tankerfileti Kézponten kivili szervid] vagy maginszemelyiil érkezd, személyes adatokat
érintd adatkizlésre irdnyuld megkeresés ceak torvényben meghatdrozoft esetekben, vagy akkor
teljesithetd, ha az érintett chivez irishan horedjarulish adta. Az érintett elézetesen is adhat ilven tartalmi
felhatalmazdist, amely szélhat valamely idStartamra és a megkerestssel €l szervek meghatirozntt
kiirére feltdve, hogy 2z erve vonatkozd megfeleld tdjckoztatist megkapta.

(2) A vonatkozd jogszabdlyokban meghetérozotl személyes és kilonleges adatck az érintett
nyilatkozatietelétal filggetienitl tovibbithatsk, igy kilGnfsen:

a}  a térsadalombiztositdsi, illetmény és munkaber vagy mas juitatds kifizetshelyének minden
olyan adat, amely az illemény, munkabér Vagy mas juttatis, joposultsig megillapitisdhor,
ipénybevételdher sziikséges,

b a Magvar Kormdnytisztviseldi Karnak a tagnyilvintartishoz ssiikséges, a kormaAnyvzat|
igazgatdsra] sx6l0 2018, & CXXV. Wirvényben meghatirozott adatok,

¢} a birdsignak, renddrségnek, Ogvészséenck, a birdsdgi véprehajtonak, dllamigazgatasi
szerviiek @ konkrét figy elddméséhes sxiikeéges adatok,

d} & munkavégzrésre vonatkozd rendelkezésck ellendrzésére jogosultaknak a foglatkoztatissal
dsszefligpd adatok,

€) anemzethizonsagi szolpalatnak a nemeethiztonsag seolgflatokrd] sz6la 1995, &vi CAXY.
torvényben (4 tovibbiakban: Nhtv.) meghatérozott feladatok ellitisibng sziikséges
vatlamennyi adat,

) aminisztemnek egyedileg vagy informatikai rendszerben biztositott kizvetlen elérés atjan az
agazati iranyitdssal Gsszefiiged feladatok ellitisa, 8 miniszteri hatosagi jogktr gyakorlisa
céljabdl a feladatok elldtisdhoz szlikseges valamennyi adat.

(3] MNem teljesithetd olyan adatipénylés, amelyeknek thrvényessége — az adatigénylés vagy érintetti
hozzijirulis hidnvos adattartalmdra, vegy mids kirllményre tekintettel — nem Allapithatd meg,

{4} A nemzetbiztonsdgi szolgilatokiol érkezd megkeresésre, adatbetekintésre vonatkoed adatokrd] —
idedrive a megkeresés, betekintés ténvét is — és a megtett intérkedésekell az érintett, illetdleg mds
személy vagy szervezel nem édjdkostathats,

(3) Az adatkezelést végzd hivatali munkatirs a Tankeriileti Kizponton kivili szerviil vagy
maginszemélyvtil  érkezf  adattovibbitisea irdnyuld  megkeresés, vapy 8 kilfoldre  tériénd
adattovibbitisra irinyuld megkeresés bedrkezdscrd) haladektalanul wjckoziatia az adatkerslés vegzh
seervezeti egysép felelis vezetdijét,

(B) A szervereti egység vezetdie s rendelkezésre 4llé adatok alapjan megvizsgilja az adattovabhitis
feltételeinek fenndilasdt, a kérés teljesithettségee, sziiksép eseten tovabbi tajékozidast véger A
megkeresés  alapjan  teljesitert adatszolgiltatdssal  kapesolatos  tényeket, kdrillményeket  ax
adattovabbitési nyilvintartdshan dokumentalni kell (4. azdmil melléklen),

(7} Ha sz adattovabbitist kévetden Jut a Tankeriileti K&zpont, illetve a meghizasabal vagy
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rendelkozése alapjdn eljars adatfeidolgoes tudomasdra, hogy az adattovibbitds térvényben, nemzetkizi
szerzbdésben vagy az Eurdpai Unié kitelezd Jogi aktusiban meghatirozon feltételei nem teljesiiltek,
arrd] a cimzettet haladéktalanul drtesiti.

{8} Amennyiben az adattovibbitis Jogszerliségével kapesolathan Rétség meri| fel, az érinten
szervezetl egység vezethie — Irfshan vagy elektronikus dton — az adatvidelmi tisztviseldhdz fordulhat,
aki &t munkanapon belill dllasfoglaldst ad ki az adatiovibbités jogszerfisdaénil,

() A megkeresett szervezeti cgyseg vezetlije az adattovibbitast — jogszabély vagy egvéb az
adattovdbbitds teljesitésére vonatkord eldiris nem rendelkezik misképp — az erre irdnyuld kérelem
becrkezését kiivetd 15 napon beliil teljesiti, vagy srilksép esetén az adatvédelmi fisztviseld
allasfoglalisinak figvelembe véselével dint 4 megkeresés teljesilésenek elutasitisardl, a lirvényben

(10} A (9 bekezdéshen foglalt eljards nem vonatkozik a kizérdeki €5 a kizérdekbil nyvilvinos
adatokkal kapesolatos adattovibbitisokma. Feen adatkorik tekintetében & Tankeriilet Kézpomn
kiftelezden kitzeéreends adatok nyilvanossigra hozamalinak és a kizérdeki adatok megismerésére
iranyuld kérelmek intézésének rendjértl s2000 szabdlvaata tartalmaz rendelkezéselet,

(11} Az adattovabbitdsrdl az adott seervezet cEYseg 8 jelen Szabdlyzat szeringi faralommal
adattovibbitdsi nyilvantartast kiteles vezetni, amelyhez hozziférést biztosit gz adatvédelmi tisetviseld
részere. Az adettovibbitisi nyilvantartdst az adatatvétel, illetve az adattovibbitis évét kiived 10 evig
kell megdrizni és 8 meptrzési ida lejdrta utdn selejtezni kell.

(12} Az drintett kérelmére, kezdeményezésére indult kiozigargatisi hatdsigi ugyben & Tankerieti
Kozpont a rendelkezésére 4116, ax gy elintézéséhez srikséges seemelves adatot az eljird elektronilas
Ggyintézdst biztositd szerv réspére tovabbilja, amely azt az gy elintézeséher srukséges &5 elégséges
mériekhen kereli, ha az elektronikus lgyintézést biztositd szerv az adatkezeléssel kapcsolatos lényeges
kirilményckedl az érintett igyfelet a vonatkozd elSirisokban meghatirozont modon thjékozatt.

(13} A személyes adato szolgaltatd Tankerfilet Kizpont 2z adatkezelési tevekenységeindl vezetett
nyilvimtertisdt a tovibbitort személyes adatok tekintetében olyan médon vezeti, hiogy abbdl az érintett
dgytel elektronikus dron, legfeljebb 3 napon beliil tjckoztatist tudjon szerezni amol, hogy mely adacait
mely egvlittmikdd szerv, milyen célbol és milyen iddponthan vette 4t

19. Adattovibbitds kiilfildre
I3.§ (1) Seemélyes adat harmadik orszagha vagy nemzetkiizi szerveset részdre torténd tovibhitdsara
akkor kerilhet sor, ha:
@) anemzetkzi adattovibbitashoz ax érintett kifejezetten hozzdjdnult, vagy
by & nemzetkizi adatovibbiiie az adatkezelés céljinak eléréséhes sriiksdges, éa

c a2 Eurdpai Bizottssip megillapitotta, hogy a harmadik orszag, a harmadik orszig valamely
terilfele, vagy annak egy vagy t8bb meghatarozolt dgazata, vagy & szoben forgd nemeetkizi
szervezel megfeleld védelmi szintet biztosit,

(2)  Haaszemélyes adatok megfeleld szinti védelme nem vélelmezhetd, nemzetkzi adattovabbitds
az erintett kifgjezett hozedjiruldsinak hi anydban kizdirdlag abban az esetben lehetséges, ha az:

R} azérintelt vagy mis személy letfontossagh éndekeinek vadelme érdekében sriksépes,

b}  valamely EGT-allam vagy harmadik orszdg kozbizionsigdt kizvetlenii] & slilyozan
fenyegett veszéty elhiritisa érdekéhen siik ;

€)  egyedi iigyben, eseti Jelleggel az adatkezels ltal végzett vizsghlatok vagy eljirasok
hatekony és eredmeényes lefolvtatisa érdekében szilkséges, és 82 nem jir nz érintet alapvetd
jogaimak ardnytalan korlitozisgval, VY

d}  egyedi iigyben, eset Jelleggel a2 érintest vagy mas Jogi igényeinek eldterjesstése,
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crvényesitése, illetve védelme érdekében selikséges, és az nem jir az érintett alapverd
Jogainak arfinytalan korlstozdsdval.
(2} A személves adatok megfeleld szintd védelmél — az ellenkers bizonyitdsdig — biztosiiotinak kell
tekinteni, ha:
4)  az Eurdpai Unié kiitelezd jogi akiusa an megailapitia, vagy
o) & harmadik orszig és Magyarorszde, vagy olvan nemzethiz szerveect kizitt, amelynek
Jjoghatdsipa kiterjed a nemzetkizi adattovibbités cimzettiére az érintetteknek a jogai
ervényesitésére, a joporvoslan log biztositisira, velamint az adatkezelés, illeive az

adatfeldolgozis figgetlen ellenbredscre vomatkozo garancidlis seabdlyokat tartalmazd
nemzetkzi szerzddés van hatilyban, vagy

¢l &z a)-b) ponthan meghatirozor jogi aktus hidnydbean vagy alkalmazdsinak felfllppresstise
eselén a nemezetkizi adattovibbitist megeldzden az adatkezeld a seemélves adstok
tovabbitdsinak valamennyi kbrilményét megvizspdita és megallapitotta, hogy a személyes
adatok megfeleld szintl védelme tekintetdhen megleleld garancigk allnak fenn.

(4} Az EGT-dllamba tramyule adattovabbitdst gy kell tekinteni, mintha Magyarorszdg teriiletén
beliili adattovibbitdsra kerilne sor.

(53}  Olvan adatkezelés eselén, amelynél szdmolni kell kilfsldre iranyulé adattovibbitdssal, az
erimtettek figvelmét erre a kiirlilményre mibr az adaiok felvételekor fiel kell hivai.

20, Automatizilt adatfeldolgozissal hozott dintés

24.5 (1) Kizérdlag automatizdit adeticezelésen — igy killindsen profilalkotison — alapuld, az érinten
személyére vagy jogos Erdekeire hitrinyos vagy az érintettet ielentds mértékben  érints
Jogktivetkezményekkel jard diniés meghozatalira kizirdlag akkor kerlilhet 507, ha azl trvény vagy az
Eurdpai Unid kiitelezd jopi aktusa Kifejezetten lehetdvé teszi és:

8)  aznem sérti az epyenld bindsmod kivetelményed,

5} & Tankerileti Kézpont, illave a meghizdsibil vagy rendelkezése alapjin  eljdrd
adetteldolgozd ax
ba) érintettet — kérelmére - tijekoztatia a déntéshozatali mechanizmus sorén alkalmazoit
madszerrdl és szempontokeil,
bb) érintett kérelmére a donmds ercdményét emberi kizremikédés alkalmazisdval
feblilvizsgalja, valamint

c)  ama—tdrveny vagy az Eurdpai Unid kiitelezd jogi aktusdnak eltérd rendelkezése hignyiban
= nem kilénleges adatok felhasmalisival keril =
21. Kiizils adatkezelés

25.§ (1) Foszabilvkent a Tankerljeti Edzpont felelis az dltala kezelt seemelyes adatok védelmeésr,
viszont ha az adatkezelés celjnil és eszhizeit egy masik adutkezeldvel vagy adatkezeldkkel kizfisen
hatarozzik meg, arok kilzis adatkereliknek mindaillnek.

{2)  Amennyiben a Tankeriileti Kizpont és epy vagy 16bb tovibbi dnalld Jogalanyisdgpal rendelkers

bocsatani. Jogszabdlyi rendelkerés is meghatirozhatja az egyes adatkezeldk kbtelezetiséoeit ey kitzits
adatkezeléssel kapesolatosan. Ar érintetiek Jogeinak akadilvialan biztosicisa érdekében, az Srintettek
Jogaikat bdrmelyik adatkezeldvel szemben eyvakorolhatjdk,
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21. Adatfeldolgoze igénybe vétele

26.§ ([) Ha az adatkezelést a Tankerilley Kézpont nevében mds vépri, a Tankeriiles Edzpont
kizdrdlag olyan adatfeldolgozit vehet igénybe. aki vagy amely megfeleld garanciikat nyijt az
adatkezelési kivetelményeknek vald megfelelésre, valamint az érintetzek jogaimak védelmét biztositd,
megfeleld technikai &5 szervezési intézkeddsek vigrehajtasina

(2} Az adatfeldolgozinak a szemelyes adatok feldolgozisaval kapesolatos jogait és kdtelezeitségeit
a GDPR, az Infoty., valemint az sdatkezelésme vonatkozd kiiltn térvények keretei kiizatt & Tankeriilet:
Kdzpont hatarozza meg. A Tankeriileti Ebzpont éhal adott uiasithsok Jopseerliségéént o Tankeriileti
Kazpont felel,

(3) Az adaifeldolgozt a Tankerilleti Kézpont elbzetesen (rdshan el eselt vagy dltalinos
felhstalmazase nélkill tovibbi adatfeldolgozdt nem vehet igénvbe. Az altalinos frishel; felhatalmazds
csctén az adatfeldolgozd elézetesen tajékoztatni kteles a Tankeriileti Kzpontot minden olyan tervezsty
valtozdssdl, amely tovabhi adatfeldolgozdk igénybevételét vagy azok cserdjét érintd, ezzel hiztositva
fehetdscget arra, hogy ezekkel & vdltoziatdsokkal szemben 2 Tankerileti Kizpont sziksép szerint
kifogdst emelhessen.

(4) Az adatfeldolgosd & személyes adatokat kizardlag a Tankerleti Kézpont utasitdsdnak
megfeleléen kezelhet, kivéve, ha az etdl vald eltérésre & unids vagy tagillami jog kitelezi. Az
adatfeldolgozd adatkezelést érinté érdemi déntést nem hozhat, a tudomdsdra jutost személyes adatokar
kizirdlag az adatkezeld rendelkesései szerint dolgozhatia fel, sajat céljgra adatfeldolgozist nem
vegezhet, tovibbd a személves adatokat az adatkezsld rendelke séei szerint kiiteles tarolni és megfiriani.

(3) Az adatfeldolgozisra vonatkozd szersddést risha kell foglalm, amely szerzbdés vagy mas jogi
aktus tartalmazza az adatkerclés targvat, iddtartamat, jellepét és celjarL, a szemébves adatok tipusdr, az
crintettek kategéridit, valamint az adatkezeld és az adatfeldolgoad kitelezettsépeit 5 Jognrt, gy
legalabb, hogy adatfeldolgozd:

a) a személyes adatokat kizdrdlag a Tankerileti Kozpont irdsbeli uasitdsai alapjan kezeli,
kiveve jogszabalyban eldin egyed: esetekben.

b} birtositia sz, hogy a személyes adatok kezelédsére feljogositodt személvek titoktartasi
kitelezettséget villalnak, vagy Jjogszabilvon alapulé mepfeleld titokiartasi kitelezettség
alatt allnak,

¢)  meghozza a megfeleld technikei és szervezési intezkedéseket, hogy a kockizal mértékének
megfeleld szintl adatbiztonsdgot garantilja,

d) a Tankerfileti Kizpont elézetesen irdshan telt eseti vigy altalinos felhatalmazisa nélkal
tovitbbi adatfeldolgozdt nem vehet igénvbe,

e} az adatkerelés jellepének fipyelembavételével megfeleld technikai és  szervezdsi
intézkedésekkel a lehetsdges ménékben segiti @ Tankerileti Kézpontot abban, hogy
teljesiteni tudja kiitelezeitsépdt az érinten jogainak gyakorldsahoz kapesolodd kérelmek
megvalaszolisa tekintetében,

f) segiti a Tankerileti Kdzpontot az adatkezclés biztonséga, az incidensmenedesment, o
adatvédelmi hatisvizsgilat és az elozetes konzulticis teljesitésében,

g) 0z odatkezelési szolgdltatis nyijlisinak befejerését kiivetden a Tankerileti Kizpont dontése
alapjan minden személyes adatod 1ol vagy visszajuttat a Tankeriileti Kozponinak és t4rli a
meglévd masolatokatl, livéve, ha logszabaly masként rendelkezik,

h) a Tankerilleti Kozpont rendelkezésére bocsit minden olyan informicidt, amely az
adatfeldolgozd ipénybevételével kapesolatos kiitelezettsépek teljesitésének iprzolisihoz
szliksdges. tovibbd amely lehetdvé teszi éx elésegiti a Tankerfileti Kozpont vagy az altala
meghizott més ellendr Gtjin whgzett auditokat, ideérive a helyszini vizsgilatokat is. Ezen
mformicidknak & Tankeriileti Kézpont rendelkezésére bocsatisinak teljesitése eldtt az
adatfeldolgozdnak haladéldalanul t4jékoztatnia kell o Tankerileti Kozpontot, ha gy véli,
hogy annak valamely utasitisa adatvédelmi Jogszabalyt sért.
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(6} Az pdaifeldolgozissal nem bizhart meg olyan szervezet, amely a feldolgozands szemelves
acatokal felhaszndld dzleti tevékenységben érdekelr,

V. FEIJEZET
AL ADATBIZTONSAG KOVETELMENYE
13, Adatbirtonsdgi szabdlyok

27.§ (1) A Tankeriileti Kazpont, vagy & Tankerileti Kézpont rendelkesdse, meghizisa csetén
tevikenységi kiirdben az adatfeldolgozs o kezelt szemtlyes adetok megfeleld szintll biztonsdginak
biztositdse, valamint az érinteriek alapvetd jogainak érvényesiilése érdekében, koteles gondoskodni az
adatok biztonsdgird], kiteles tovibba megtenni a kockazatok meértékéhez izazodd miiszaki és spervesdsi
intézkedéseker és kialakitani nzokat az eharis: szabilyokat, amelyek az Infotv., GDPR, tovibbd jelen
Szabilyzat, valamint az egyéh adet- &5 titokvédelemi szabilyok érvényre juttalisdhoz sniksépegek,
annak érdekében, hogy a keckizat mértékének megfeleld szint adathiztonsdgot garantilja,

{2} Az adaokat megfeleld intézkedésekke! védeni kell kildnisen 8 jogeosulatlan hozzafiérds,
megviltoztalis, nyilvinossigra hozds, tirlés, megsemimisités valamint megsemmisiilés &s seriilés,
tovabba az alkalmazott technika megviitoetsabh] fakado hozziférhetetlennd valas ellen,

{3} A Tenkerdiet Kézpont a kezel személyes adatokat mepfeleld srervesssi s miiszaki
(informatikai) intézkedésekkel védi az illetéktelen hozziféres és felhasenilis cllen. Az adatbiztonsag
kereteben az epyes személyes adatokat kezeld informatikai rendszereket ciak s megfelel szinth
hozzifirdsi joposultsdgeal rendelkerd személyek iizemeltethetik. A Tankerileti Kézpont gondoskodik
arrol, kogy alkalmazotiai csak & munka elvégzéséhez elengedhetetlenil] szikséges Joposullséggal
rendelkerzenck. A Tankerileti Kozpont hozzaférési Jogosultsigol kizirolag olyun személy résrére
engedélyce, akinck az adatok kezelése, feldolgozise a munkakdri Ffeladata. A hozzdfersi
jogosultsigokat, valamint azok Felhasenalisat o Tankerileti Kiézpont meghatirozott rendszeresséppel
ellendrzi.

(4) A killdnbdzd nyilvintartisokban elektronikusan kezelt adatallomdnyok védelme érdekében
megfeleld technikai megolddssal biztositani kell, hogy & nyilvantartisokban térolt adatok — kivéve, ha
azi tirveny lehetdve teszi — kdzvetlenil ne lepyenck bsszekapesolhatok &5 az érintetthez rende lhetih,

(3) A személyes adatok automatizilt feldolgozdsa sorin az adatkezels és 4z adatfeldolgozd tovabhi
mitezkedésekke] biztositja:

a)  ajoposulatian adatbevingl megakadalyordsat,

b} az awtomatikus adatfeldolgozé rendszarek fogosulatlan személyek dltali, adatdtviteli
berendezés segitségével tirténd hasznilatinak e pakadd]yozisat,

c} annak ellendrizhetdségét és megallapithatdsagat, hogy a személyes adatokal adatiiviteli
herendezés alkalmazisival mely szerveknek tovibbitotibk vagy tovibbithatjak,

d}  annak ellendrizhetoségét és megal lapithatdsagat, hogy mely személyes adatokat, mikar és ki
vitte be 2 sutomatikus adatfeldolgozd rendszerekbe,

€] & telepitett rendszerek iizemzavar esetén tirténd helyredllithatosagat, és
)  azt, hogy az automatizilt feldolgozis sordn fellépd hibikrdl jelentés késziiljtn,

{6} A Tankerilleti Kdzpontnak és sz adatfeldol Roztnak az adatok biztonsdgit szolgils intézkeddsek
meghatirozisakor & alkalmazdsakor tekintettel kell lenni a technika mindenkor fejlettadiére. Tobb
lehetsépes adatkezelési megoldds koziil azt kell vilasztani, amely a személyes adatok magasabb szintl
videlmet bizositja, kivéve, ha az arnytalan nehézséget jelentene az adatkezelének,

(7) Az adathiztonsigi rendszabilyok és intérkedések célja az adatok illetve adathordozdk védelme a
sériilés, rongalddas, megsemmisiilés, valamint az illetékielan hoazaférés ellen
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(8} A Tankerileti Kézponthan az nformatikai rendszerekre vonatkozd, tovibba az adathizionsig
rendszabdlyokat @ Tankerlileti Kiszpont informatikai rendszereinek felhasznilisirsl szald 292017,
(VL 24} szdmii, valarmint a2 informatikai rendszereinek bizionsdgos felhasendlisins] szald 302017,
(VIIL 24.) szdmid szabdlyzats taralmazza

28.§ A nem elektronikus kezelésii személyes adatok biztonsiga érdekében az alibbi intézkedéseket
kell foganstositani:

a) tlz- d¢ vagvonvédelem: mz irattic kezeléshe vett iratokat jol zhrhatd, sedmaz, thz- &
vagyonvédelmi berendezéssel alldton helyiségben kell elhelyezni,

b)  hozzéférés védelem: a folyamatos aktiv kezeléshen [évé iratokhoz csak az illetékes
lgyintézedk férhetnek hozrd: a szemclvzeti valamint 3 bér- &g munEkaigyl iratokat
lemezszekrényhen kell Grizni,

c) archivilds: a kirzszolpdlat adatvédelmi szabdlyzathan hivatkozott adatkerelési eljdrasok
wratainak archivilisit a Tankeriileti Kézpont iratkezelési szabalyzatingk megfelelben kell
elvégerni

24. Ellendrzés

29.§ (1) Az adatvédelemmel kapesolatos jogszabilyi eldirdsok és helsd szabdlyozd eszkiizik
eldirisainak megtartisit az adathezelést végah szervezeti egységek vezetdi kitelesek ellendrizni. Az
ellendrzéshes segitséget kérhetnek az adatvédelmi tisztviseldt] & az informaciobizionsagi feleldsts],

(2} Az adatvédelms tisztviseld Jogosult adatvédelemmel kapesolatos ellendradseket végermni. Az
adathizionsaggal dsszefliged ellenfredsck sorin az adarvédelm liszrviseld €5 az informécichizionsdgi
felelis kitelesek egyiitm ikaidni,

(3) Az adatvédelmi tsztviseld az adatkezclés rendjénck megtartdsara irdnyuld  ellendrzési
tevékenyséee sordn jogosult az irat- & adatkezeléssel kapesolatos belss szabilyord esekdziket,
dekumentomokat, jegyvedkdnyveket és ayilvantartdsokat dttekinteni.

(4)  Ha a kittelezt adatkerelés idStartamit vagy selkségesséon iddszakos felilvizspdlatt trvény
vagy az Burdpai Unid kiitelerd jogi aktusa nem hatirozes meg, az adott adatkezelést véged szervezedi
egyseg az adatkezelés megkerdéséts) legalibb hdromévente, tovibba nagyobb viliozds esetén

¥1. FEIETET
AZ ADATVEDELMI ELOIRASOK MEGSERTESE
25, Adatvédelmi incidens és kezelége

30§ (1) A biztonsdgot érintd Gsspes esemény (a tovabbiakban: Biztonsdgi, vagy adaivédelmi incidens
illetve incidens)) bekévetkezese esetén az eseményt észleld foglalkoztatottnak haladékialanl Ertesitenie
kell az adatvédelmi tisziviseldt, valamint az informécidbiztonsdgi felelést, megjelilve a2 incidens
valamennyi ismert részletés,

(2) Az adatvédelmi tisztvisels, az infﬂﬁn&aiﬁbimn:ﬂgi felelis és sritksde esetén az incidenssel
erintelt srervezeri epysép veretaje megallapitiak az adatvédelmi incidens bekdwetkeztél, virspilatot
felyiatnak le és objektiv értdkelds alapjin mérlegelik, hogy az incidens kockdzatal jir-¢ a termésretes
személyel jogaim és srabadsdpaira nézve,

3} Ha megillapitisra keriil, hogy a2 incidens kockdzattal JAr a természetes személvek jogaira és
szbadedgaira nézve, tgy a Tankerllleti Kizpont az adatvédelmi tisztviceld Otjdn indokelatlan
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késedelem nélkil, de legkésibb azutin hogy az adatvédelmi incidens a tudomiséra Jjutolt 72 drém befiil
Bz incidenst bejelenti 3 Hatdsdgnak, a Hatdsag hivatalos oldalin 1alilhatd  Adatvédelmi
Incidensbejelentd Rendszer hasendlatival,

(4) A természetes személyek jogait ds szabadsagait érintd — viliozd valoszinisegll és sulyossagl —
kockézatok sedrmazhatnak a szemelves adatok  kezeléséhél, amel yek  adatvédelmi  incidens
bekiivetkezése sordn fizikai, vagyoni VREY nein vagyon] kirokhoz vezethetnek, igy killéndsen:

a) ha az adatkezeléshél hitrdnyos megklitnbzietés, szemdélyazonossig-lopds YAy
személyazonossigeal vald visszadles, pénziigyi veszleség, a jo himév sérelme, a szakma
titoktartdsi kitelezettsés altal védeot szemiélyes adatok bizaltnas jellepénck sérlilése, az
alnevesités engedély nélkiil térténs feloldasa, vagy barmilyen egyeh jelentds gardasigi vagy
szocidlis hitriny fakadhat,

b}  ha ax érintettel nem gyakorolhatjik jogaikat &s szebadsagaikat, vagy nem rendelkerhetnek
=ajit személyes adataik felot,

¢} ha olyan személyes adatok kezelése ténénik. amelyek fai- vagy emikai szarmazdsea, vagy
politikai véleményre, vallisi vagy vilienézeti megevOzddésre vagy srakszervezeti tagsagra
utalnak, valamint ha a kezelt adatok genetikai adatok, epésesépiiovi adatolk vagy a szexualis
életre, bilntetdjogi felelsséy mepdllapitdsira, illetve biincselekményekre, vagy erekhez
kapesalddd biztonsdgl intéekedésekre vonatkoznak,

d)  haszemélyes jellemzik éndheldsére, igy killonasen munkahelyi teljesitménnyel kapesolatos
fellemzdk, pazdasagi helyret, cpészadyi dliapot, személyes preferenciak vagy érdeklidési
kiriik, meghizhatdsdg vagy viselkedés, tarézkodis; hely vagy mozpis ¢lemzésée vagy
elircjelzésére keriil sor személyas profil létrehozdsa vagy felhaszndlasa céljabal,

¢}  ha kiszolgiltarott személyek - kilénisen, ha gyermekek — személyes adatainak a kezelésére
keriil sor,

f)  ha az adatkezelés nagy mennyiségil személyes adat alapidn zajlik, és nagyszémi érintettre
terjed ki.

{3) Amennyiben a (1) bekerdéshen meghataroentt vizsgdlat sordn megallapitasra keril, hogy az
adatvedelmi incidens valaszinisithetden nem Jar kockdzattal az egyének jopairs & szabadsdgdra nézve,
az adatvedelmi incidens hawdsagi bejelentése melldzends.

adarvédelmi incidens valdszinfisithetSen magas kockfzattel jir a természetes személyek jogaire fs
szabadsdgaira nézve, a Tankeriileti Kozpont az adatvédelmi Hszrviseld utjan indokolatlan késedelem
nélkil tijékotatia az érintettet az adstvédelmi incidensrdl legalibb a (9) bekezdés b) — d) pontokhan
meghatdrozott tartalommal,

(7) Az érintettel nem kell az(6) bekezdéshen emlitetiek szerint tdjékoxtatni, ha a kiivetkezd feltdtelek
birmelyike teljesiil:

a) & Tankerlleti Kozpont megfeleld miiszaki és szervezési védelmi intézkedéseker hajeott
VEgTe, &8 ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal crintett adatok tekintetében
alkalmazidk, kiilonisen azokat az imtérkeddseket — frint példiul a titkositis alkalmazdsa =
amelyek & személyes adatokhoz vald hozzdfirésre fol nem Jogositott személvek szdmdra
értelmezhetetlenné teszik az adatokat,

bl a Tankerileti Kéizpont az sdatvédelmi incidensrdl vald tudomdsszerzéat kivetSen olyan
tovabbi intézkedéseker tett, amelyek biztositjik, hogy az érintett Jogaira és szabadsigaira
jelentett, a (4) bekezdéshen emlitett magas kockizal a tovibbiakban valészinisithetien nem
valosul mep,

€] & tyjckoztatds ardnytalan erifeszitést tenne tzlxsegesse. llyen escickben az érintetteket
nyilvanosan kizaétett informdcisk itjin kell tijékoztatni, vagy olyan hasonld intézkedest
kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonidan hatékony tdjékoztatisat.
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(8) Haa Tankeriileti Kézpont az incidenssel érinfett adatkerelés tekintetdben adatfeldolgordként jir
el, ar incidensrl vald tudomasszerssedt kbivetden indokolatlan késedelem nelki) bejelenti azt gz
adatkezelinek. A kockdratok felmérdse az adatkezeld feladata és felelfssdge,

(%) A Haldsdgnak vals bejelentéshen tegalibb:

a} ismertetni kell az adatvédelmi incidess jellegét, beleértve — ba lehetséges - az érintettek
kategdridit &s hoezivelbleges szamat, valamint az incidenssel énmtett adatol kategari it s
hoezavetdleges szamér,

by kidebiing kell az adatvédelmi tisetviseld nevét és elérhetiségeit,

¢} ismertetni kell az adatvédelmi incidenshol eredd, valdszinlisithetd kivetkezményeket,
tovibha

d} ismertetni kell a Tankeriilegi Kdzpont dltel sz adatvédelmi incidens orvoslisira tett vapy
tervezett intézkeddéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidenshal eredd esetleges
hétrinyos kivetkermeények envhitését céled intérkedéseket.

(1) Amennyiben — tekintettel az incidens fGsszetetiségire — nem lehetsépes 4z informaciSkat
egyidejileg kizblni, azok tovabbi indokolatlan késedalem nélkiil késabh részletekben is kibzdlhetdek a
Hatdgdpgal.

(L1) A Tankeriileti Kozpontaak az adavédelmi tisziviseld &5 informdcidbirtonsigl felelts seakmai
timogatiss mellett gondoskodnis kell ax adatvédelmi incidens elhéritisardl, a birtonsigos és jogszerd
adutkezelés helyred|litdsdrs,

(12) Az adatvédelmi tisztviseld az in formdcidbiztonsdg felelssal egvittmikidve elektronikusan
nyilvintanja az adatvédelmi incidenseket, feltiintelve az adatvédelmi incidenshez kapesolodd tényeket,
ainnak hatdsait és az orvaslisukea rert intézkedéseket (5. szcmis melléklen),

JL§ (1) A Tankeriileti Kiizpont valamennyi foglalkoztatottja fepyelmi, polgin jogi és bilntetdjogi
felelissépgel tartozik a hivatali Feladatai teljesitése soran végeett adatkerelésak Jogszerisépiént és
jelen Szabdlyzatban foplaltak betaridsaén.

{2) A Tankeriileti Kézpont foglalkoztatotya fegyelmi feleliisségpel tartozik kilénssen, ha:

a) & feladatai teljesitése sordn Jogszerien megismert személyes adatot ifletéktelen harmadik
seemeély szamira dtadja, vagy hozziférhetbvé tesz.

b)  jogosultsdgeit nem rendeitetésszericn haszndlja (pl. jogosulatian lekérdesést hajt vépre,
beleérive sajit vagy hozzitartozoi adatainak lekérdezssét is), vagy azokat & Tankerileti
Kézpont mas foglalkoztatanja vagy egyvéb illetéktelen harmadik szemeély részére elérheidvé
Ligz3,

{3) A Szabélvzat elS[risait megsepd foglalkortatott jogosultsipainak visszavondsiral a SEervanet
cgyseg vezetdje haladéktalanul intézkedik d= a2 rintet szemeély e tovibbiakban a felelisségre vondsi
Ugycnek lezdrisiig a Tankeriileti Kozponl szimira adatkezeléssel adatfeldol gordssal kapesolatos

tevékenységet nem végezhet.
26. Kartérités, sérelemdij

32.§ (1) Ha a Tankerileti Kérpont, illetve az altala meghlaott vagy rendelkezése glapjin eljdnd
adatfeldolgozd a személves adatok kezeldsdre vonatkozd, jogszabdlyban vagy oz Eurdpai Unid kistelezd
ogi aktusdban meghatirozon eltirisokat megsenti ¢s ezzel masnak kin okoz, kiteles ax megtérilen:.
Az, akinek a személyiségi joga a szemiélyes adatok kezelésére vonatkoes, ogszabélyban vagy az
Eurdpai Unid kitelezd joei aktusdban meghatirozott elfirtsok megsértése mistl sérelmet szenvedety, a
Tankeriileti Kozponttél, illetve az altala meghizoit vagy rendelkezése alapjan eljare adatfeldalgozdtal
sérelemdijal kiivetelhet,

(2} A Tankerileti Kézpont és az flizla meghizott vagy rendelkezése alapjin eljdrd adatfeldolgozs,
tovirhbd a kizts adatkezelok o személves adatok keneléséra vanatkozd, jogszabdlyban vagy az Eurdpai
Unid kiitelezd jogi aktusiban meghatdrozert eldirisok megsériésével okozot:
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a) kérért az érintettel szemben egyetemlegesen felelnek, valamint

b)  seemélyisiyl jogsémés esetén jird sérelemdijut egyelemlegesen kistelesek mepfizetni az
érintettnek.
(3} A Tankerfileti Kézpont mentesi] az ckozott kiirért vald felelosség és a sérelemdij megfizetésének
kiitelezcttsége alol, ha bizonyitja, hogy a kin vagy a személyiségi jog megsér dsdvel okozolt jogsérelmet
ar adatkerelés kérén kivill esd elhdrithatatlan ok idézte eld.

(4} A Tankerileti Kdzpont dltal meghizott vagy rendelkezése alapjén eljird adatfeldolgozd mentesii]
az okozott kirért valo feleldsség &s a sérelemdij megfizetésének kitelezettsége aldl, ha bizonyitja, hogy
az altala végzen adatkezelési miiveletek sordn a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban
vagy az Eurdpai Unid kitelezd jogi aktusdban meghatirozott, kifejezetten a2z adatfeldolpazikat terheld
kitelezettségek, valamint a Tankerilet Kiizpont jogszeril utasitisainak betartdsival jart el,

(3} Nem kell megtériteni a kart és nem kévetelhets a serelemdij annyiban, amennyiben a kir a
kirosult vagy » személviségi jog megsértésével okozolt jogsérelem a szemelyiségi jog jogsérelmet
szenvedd személy szandékos vagy silyosan gondatlan magatartiséhdl szdrmazott

{6} A kartérités és sérelemndd] ranti ktwetelések kivizsgilisdt az adatvédelmi tisziviseld ar erintett
szervezet egység vezetbjével kizticen folytatia le.

VII. FEJEZET
ZARO HATALYBA LEPTETO £S5 ATMENETT REN DELKEFESEK

33§ (1) Jelen Szabilyzat o Klebelsherg Kiepont elniikének Jovihagyasar kiivetd napon lép hatdlyba,

{2} Jelen Szabilyzat hatdlyba lépésével cgyidejileg hatilyit vesziti az e targykiirben kiadott a Gyulai
Tankeriileti Kézpont Adatvédelmi és adatbiztonsdgi rendjérdl szald 3172017, (VIIL31) szdmi
seabdlyzata,
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1. sedmu mellékict

—

Adatkezeldi nyilvantartds!
1. Adatkezelt
I.1. | megnevezéss Gyulai Tankerileti K8zpont ...ooooovviiniienie, [Eporvezet
cgysip megnevezise)
[.2. | cime;
1.3, | telefonszéma:
L4, | kapcsclattartd (adarvédelmi tismviseld neve)
5 Adatkezelés
2.1, | megnevertse:;
2.2. | ebljn
2.3, | jopalapia: Jogazabilyiérintett hozzajanulisa’mids jogatap:
Kilenleges adat esetén o GDER 9. cikk (1] bekerdésshen
meghatarozod tilalom aldli felmenids:
4. | tényleges adatkerelés helve: (szervezeti egyafy megnavezice)
2.5, | kezelt adatok kire: fa kezelr adatek téeeles felsoroddsa, vagy jogszabdiven alapuls
adutkezelds eserdn o jagesabaly helws tritnd fetvarkozds)
2.6 | kezelt killdnleges adstok kilre: | (i kezelt adatak ténelas felsovoldsa, wigy jogsabdlvon o
aadthezelés exetén o fogszabdly helyre toriénd h frerfkozde)
2.6, | adatkezslési mivelstek: Adatgyiljiés de fislvital
Adattirolas
Mibdositis
Aktualizalis
Rendazerepdy
Vilogatis
Tovibbits
Myilvinessapra bozatal
Tirlés
Egvél miveles:
3 Az adatek forrasa
3.1. | adatfajta megnevezése: Pl jogviszany Miesitésdve! kapesolaios saemelyes adarok, fefiesitmény
dridkelds adatai, ilfetményelFeg igduvldrdvel rapesoladd adatok b,
3.2, | adetforris megnevezise: mags &2 Erintettmis adatkezelds
3.3, | adatfelvétel (atvétel) jopalapia: Jugsnhﬂ}t*éﬂmmhumﬁjwismnhjngahp:
34, | adatfelvétel (atvétel) mbdja: nyomigivey, fegvrdkdmn, bevallids, kdrddie, szereddds sib,
15 | azadat trilhenrinem tirolbed
ha tortthetd, a wrlds indoka: thrvényi basiridd, célhoz kbtsnség
megsriinése, drintett kérelme
8 10rkcs Mathridede: ... s I
36 | a2 adat archiviilds madja &z

' A ntivntaeiast Kizdroig elebtronibsan kil ywssmi
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gyakorishga: l

4, Erintettek kire

4.1, | ncsoport ledrdsn

42 | az Erintettek  srAmal  vagy
nagysdprendje

5 Aduthizrtonsdgl rendszabilyok & intézkedisek:

6. Egyeb megjegyzések:
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2. srdmt melléklet

Adatfeldolgozéi nvilvintartas?
L. | adatfeldolgosd megrevezise:
4 cime:
kN telefonszdma:
4, kapesolatiartdga: (rdervidelmi tisztviselfel
5. radatfeldolgeedi} srerzidés
iktatdszama:
i, uz adatkezelésclk Hpusai:
aclatkezeld kifejezan
uissitisdra tiriend
nemzeikizi  adattowibbitis
escbén i nemzethizi
adarovibhitas bénye,
walamin: & clmzeil harmadik
orszhg  vagy nemzetkdz
szervesct megjelolése:
B. miszaki €5 seerverdsi
i sgl v
fltalinos leirdsa;

* A nyilvantartist elektronikusan szilkséges vezetni,
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3. szdimia melléklet

Erintett-tdjékoztatasi nyilvintartis a személyes adatokos]

ssnssns EVEE
Tijékoxtatisi kirelem |  Tijékortatisi Téjékoztatis
Sorszim Adatigényld adutai beérkerévenek Worelem l’:ga:du:i 2
iddpontja cred mémye =
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Kitiiltési mtmmtald
uz Erintett-tajékoztatisi nyilvintartis vezetéséhez

1. Altaldnos 4] ékoxtatt

1.1, Az Erinterijékoztatdsi nyilvantands & személyes adatokrdl (a tovébbiakban, jelen 3. szémi
melleklel alkalmazisiban: Nyilvintartds) az Inforv. 17.§-ban foglalt kitelezettségek teljesitésének
igazolasit valamint az Infotv. 15, § (3) bekezdéshen foglalt feliétel teljesiilésénel vizsgalatat szolgilia,

1.2, A Nyilvintartdst kizardlag elektronikusan kell vezetni,
1.3, Minden év janudr [-jén & Myilvintartist kell kezden,

L4, A Nyilvintanis az érintetiek olyan adatigényléseinek nyilvaniartiséra seolpdl, amikor sajit
személycs adataik kezelése tekintetébhen kémek wjdkontatast (GDPR.1S5. cikk, Infotv, 17, §).

£.3. Nem ehben a Nyilvintartdsban kell répziteni: amikor torvényben crre felhatalmazoii szervek
{Rendbrség, birdsdpok, sth) kémek sremélyes adatot is tartalmazd tajékoztatist. Ezcket az
adatszolgaltatdsokat az Adattovibbitdsi nyilvintandsban kell rigziteni,

1.6,  Thrlési hatiridd: A naptiri év lezirdsdval a Nyilvintartasban szerepld, adott évben benyijiott
kérelmek towibbi nyilvintartasa sziikségtelen. Az év lezirisival a Nyilvintartis sorait t8eoin kell,

2. A Nyilvdntartds egyes oszlopainak Kitiltése

21, Adatigényld adutai

Ebben ax oszlopban kell felttntetni az adatigényld azonositdsdhoz szlikséges adatokat, Bz a neve mellett
lehet birmilyen mis személyazonositd adat, amely rendelkezésre dll, és alkalmas arma, hogy az alapiin
kestibb a Tankerileti Kiizpont azonositani tudja az igényldt, A név mellett igy szerepelhet példiul
lakeim, anyja neve, seliletési hely és idd, személyi igazolviny szdm, stb., bdrmi, emi alkalmas az
adatigényld azonositisara. Jellemzien a név mellett tovibbi egy személyes adat mér alkalmas ezen cél
elérésere, igy szikségrelen tdbbet rigziteni a nyilvintartashan.

Jelen esetben az aronositis kizdrdlag azt a célt szolgilja, hogy & Tankerileti Kizpont a naptiri évente
CEYSZETi ingyenes tdjékoztatds megtinéntét ellendrizni tudja. A naptéri éven belitli tébbazbri
téjekorlatis kérése esetén kiltségtéritds dllaplthatd meg.

2.2, Tajékomatisi kérelem beérkezésének idGpontja

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az iratkezelést végzd syorvezeti egysép altal a kérelemre 1ot
érkezési iddpontot.

2.3, Téjékoztatisi kérelem eredménye

Ebben az oszlopban kell feltiintetnd & kérelem elbirilisinak eredményét: | Teljesitve™ vagy , Elutasitva™
Amennyiben az érintett a kapot tjékoztatissal nem ért egyet és modositia a kérését, az 0 téjékoztatisi
folvamatnak mindsiil,

2.4, Tajékoztatas iktatdszima
Az adabgénylbnek kildit vilasz iktatdszdma.
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Kitdltési atmotatd
Az Adattoviabbitdsi nvilvantartis vezetésther

1. Altalinos tijékoztata

1.1, Az Adattovabbitdsi nyilvintartds (a tovabbiakban, jelen 4. szémi melléklet slkalmazisiban:
Nyilvantartis) az Infotv. 25/F. § (1) bekezdés ¢) potitjaban foglalt kitelezettség 1eljesitésdt szolgalja.

1.2, A Nvilvéniartist kizérolag elektronikusan kell vezetni, A nemzethiztonsdgi szolgalatoktd] érkezd
megkeresésre, pdathetekintésre vonatkozd adatokrd] — idedrtve g megkerests, betekintés tényét is —, ég
a megtett intézkedéseknd] az érintert, illetdleg mds személy vagy szervezet nem tijékoztathatd.

1.3, A Nyilvéntantdsban azokat a személyes adatot is tartalmaze adartovibbitdsokat kell rogziteni,
amelyeket kilsd megheresésé alapjin teljesit a Tankeriileti Kozpont, ideérive a lorvényben erre
felhatalmazott szervek részérd] thriénd megkereséseket is.

L4, Személyes adata kizdndlag természetes személynek lehet,
1.5.  Nem kell ebben a Nvilvantartisban rigziteni példdul:
a}  ha az érintett a sajét személyes sdatai vonatkozdsiban kér tAjékoztatast (ldsd: 3. szanm
melléklet: Erinteti-tdjékoziatisi nyilvintarias),
b} kbaérdekivkbzérdekbdl nyilvinos adat(okirél kért tijékomatist, adamovabbitisokat,
¢} @& Tankerileti Kézpont dltal kezelt gardalkoddi adat{ok) tovabhitisat,

d) a nemzetbiztonsdgi szolghlatoksdl érkezd megkeresésre, adutbetekintésre vonatkozd
edatokat — ideérive a megherests, betekintés tényét is | és a megtett intézkedéseket

1.6, Torlesi hataridd: a Nyilvéntards adatait az év végén irattdri kezelésbe kell venni és 10 &v
megbreési idd utin selejtezni kell,

2. A Nyilvintartis egyes oszlopainak kitéltése

2.1, Sorszim

Evente 1-gyel kezd3dd, folyamatos sorszimozds. Minden év januér 1-én & Nyilvintarst kell kezdeni.
22 Adatigényld adatai

Ebben az oszlopban kell feltdntemni az adatszolgditatdst kérd szerv megnevezeset, illetve természetes
személy escten a csalddi és utdnevét és toviibbi egy személvazonosits adatat ¢ pl. lakeim, anyvia neve).
Konkrét adatigényld nélkdli, jogszabdlyon alapulé, bizonyos idészakonkent vagy eseményt kivetden
rendszeres vagy automatikus adattovibbitds esetén ez az oselop firesen marad,

2.3 Adattevabbitas cimzettje

Ezen oszlopban azon szerv vagy seemély megnevezésdt, illetve személves adatait kell fetifintetni, amely
a% adatokat megkapea,

Elofordulhat, hogy az adatigényld és az adastovibbitas cimzetije eliér. Ezen oszlopot a jogszabédlyon
lapuld adattovibbitds esetén is ki kell thiteni.

24, Adattovibbitds célin

Ebben az oszlopban kell feltiintetni, hogy az adatipényla milyen célra kivanja haszndlni a Tankeriileti
Kizponttol kért adatokat. Ez jellemzien az adott szerv hatdskirébe tartozo valamilyen eljaris
tefolytatasa lehet (pl. renddrségi eljdrds esetében nvomozis lefolylatasa, vagy birdsagi eljdris esetében
lehet példdul polgan per).

25, Adsttovibbitds jogelapja

Az adattovibbitis jogalapja lehet az érintett hozedjaruliss vagy tiirvényi felhatalmazds. Ezen oszlophan
az acattovibbilds thrvényi alapjinak pontos jogszabalyhelyvét kell megjeldini.

2.6 Adattovibbitas iddpontja

Ezen oszlopban a tovdbbitans kért adatok eitmeett részére tirténd megkiildésének ditumait kell feltiintctni
(elektronikus kiildés esetén o, perc megjeldléssel egyiitt).
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2.7, FErintett adatai, lletve érintettek kire

Amennyiben az adatigénylés egyetlen személy ndataira vonatkozik, aey itt az adatigénylé csalddi és
ulonever €5 az azonositishoz sziiksépes Wovabbi egy személyazonositt adatat kell feltintetni Ex lehet
lakcim, anyja neve.

Amennythen az adatigényiés tbb személyre vonatkozik, Ggy elegendd a csoportképzés szempontjit
feliiintetni.

2.8, Tovabbitott adatok fajtaja

Ebben az oszlopban azt kell megieldini, hogy milyen fajtdja, jelleqd személyes adatok kertiltek
tovabbitisss (pl.: név, lakelm, sib.).

2.9, Adatot tovibbité adatai

Papir alapn adattovibbitds esetén in elegendd az adattovabbitd irat iklatdszimat feltiintetni.

Elektronikus adattovibbitis esetén fel kell tiintemi a kiildést végzi nevel, szervezet] egysegét.
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5. szamh melléklet

Adatvédelmi incidens nyilvantartas’

Sorszdm
| Az incidens bejelentésének, vagy
| tudomasszerzésének iddponta:
A NAIH felé tiirt#nd bejelentés
iddpontja, vagy annak a jelzdse, hogy
nem volt seikseg a Hatdsép felé
bejelenteni:
A biztonségot énntd esemény
kiiriilményeinek lefrisa, a
kapcsobddd dokumentumok
| meghatdrozdsa:
Az incidens bekdvetkerdsének
meghatérozott vapy vélelmezett
idépontja:
Az adatvédeimi incidenssel érintet
| szervezeli egység:
Az adatvédelmi incidens jellege; adathaldszat
elektronikus hulladék (a személyes adatok rajta maradnak
ar elavult esrkiizdn)
eszkiiz elvesztése vagy ellopdsa
informatikai rendszer feltdrése (hackelds)
level elvesziése vagy joposulatlan felnyitdsa
papir alapn dokumentum elvesziése, ellopdsa, vagy olyan
helyen hagydsa, amely nem mindsiil biztonsdgosnak
papir alapd dokomentum nem megfeleld madon (rénd
megsemmisitése
rosszindulatd szdmitdgépes programek pl.
Fzaroldprogram
személyes adatok jogosulatlan meglsmerése
személyes adatok jogosulatlan szobeli kielése
szemelyes adatok nagy nyilvinossag eldti jogellenes
kbzzététele
szemilyes adatok téves eimzett részére tirténd elkildése
emveb, méppedig:
Az adatvédelmi incidens oka: klilsd), rosszhiszemi cselekmeény
kElsd, resszhiszemiinek nem mindsiild cselekmény
szervezeten beliili, rosszhiszemi cselekmény

3 Elektronitusen szifséges vezemi
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szarvezeten belili, rosszhiszeminek nem mindsila
caelekmény
egviéh, méppedig:

Az meidenssel érintett személyes
adatok kore:

(Seemélvazonassdgho: Kapesolddd adatek, szeméivi szim,
eldvheidsigl adaiok, azonositd adatok, gazdasdg, pinziigyi
adatok, képfelvétel, hangfefvétel, hivaialos okmanyak,
helymeghatdroza adatok sth )

Az incidens érintett-e kiilonleges
szemelves adatokat, és ha igen, ezek
kbre;

{Fufi eredetre, nemzetiséghes tartozdsra vonatkozo adatok,
politikai vileményre vonatkozd adatok. valldsos wagy mis
widgnezen meggydzddésre vonatkazd adatok, érdek-
képviseleri szervezedi wgrdgra vonathozd adatok, szexudiis
eletre vonatkozd adatok, egészrépiew adatok, geneiikai
eredeiok xeb )

Amennyviben még nes ismert, ennek jelilése.

Az incidenssel érintettek

(Alkaimazotiak, Jelhaszndldk, taneddk, tandrok, szalGk, |

kfrefesopartja: sigyfelek (jelenlegi és potencialis), kiskoniak sth )
Amennyiben még nem ismeri, ennek jeldlise,
Az incidenssel érintettek becsiilt
| vagy meghatfrozott szima:

Az incidens valoszinisithetd hotasal
a7 drintettekre:

férintelt fogainak korlajozdsa, hitrdmyas megkilinbézietés
A6 hirnédv sérehne, pénziiyyi vesziesép, srakmal titokiartdsi
kitelezensdy altal védeit személves adatok bizalmas
Jellegének sérfilése, semélyazonossig-lopds,
személyazoncssdggal vald visszadlés, személves adatok
Jelenil rendelkezés elveszidse sih)

A valoszindsithetd kiivetikezmények elhanyagolhatd
stilyossaga: kerlitozot
jelentds
muaximilis
Az incidens sorin: sériilt a bizalmas jelleg
séridlt az integritis
striilt a rendelkezésre dllas

cavik sem séril

Az incidens elharitdsra ten

intézkedések, idedrive a hatosdgi

vagy fegyelmi eljardst,

kiivetkezményt, ennek adatai:

Az érinlettek tdjékoztatisa; megtariént

nem tartént meg
az adatkereld mentesiilt a thidkoatatasi kitelezettség ald|
nem vill szlikseg a th)ékoztatdsra (pl. mert az énntest maga
jelentette be)

Az incidens elhiritdsédnak vagy
megszinésének kopontja, vagy ha
meég ovibbra is fenndll, akkor ennek
jelzése:
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6, szdima melléklet

Adatok bsszekapesoldsad

dsszekapesall  adatkerelésak

magnevendse:!

Beszeknposolis edlia,

rendelisidse:

az Dssrekapcsolds jogalapje:

Jogalap:

idspont]a, tartama:

adattovibbits hadrideie, prokorisdga

Az Ossrekaposolist  wiged
személy neve,  beaszidsa,
szervarcl cpysige:

Az dasrekapesolissal érintettek
lfire &= srAma;

Az deszekapeantt adaiok ki

Ax Gespelapesnliy mbdija:

Hagyoményos tovibbitas
Haldean tovibbitis
Vepyes rendszen tovabbitis

Reészletes leirdsa:

Amennyiben remdszenes
adatlovabbitis (mely srervezeti
emyaby résrére, mely adatokea
nézve

X milyen
rendszeresséppell

Srerv
MEpeveztse;

Srolgdhaien adaiolk:

Rendszeresséa

in.

Adarbiztonsigi intézkedésck

4 Eledronilusan sritkséges vezen),
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7. seambd melléklet

Adatvédelmi hatisvizspilat

Alapvetd informacidk
Adatkezeld, adatvédelmi tiszrviseld. informédeidbiztonsdgl felelds megjeliilése.

ijekméhnerepkﬁrﬂk:
Profekinév és szerepkorok meghatdrozdsa a hatdsvizsgalathan (eészitg, Jeliilvizsgals,
Jovdhagya)

- Adatkezelés leirdsa: o
A tervezet! adatkezelés rivid bemutatdsa, bildndsen

- 8z adatkezelés célja. Az adatkezelés céljal meghatirozottak-e, egyérielmiek-e és
jogszeriek-e?

Ismertesse az adatkezelés jogalapjat (hozzdjirulis, srerzddés Leljesitése, Jopi kitelezettség
teljesitése. 1étfontosedgn érdekek védelme stb.)

= kezelt adatok kiire &5 adatkategdnidk,
a tervezett adatkezelés kezdd iddpontja,
ar adatkezelés idotartama,
érintett személyek szdma,
- & killinleges adatok kezelésre keriilnek-e,
biintetdjog) feleldsséppel kapesolatos adatok kezelésre kertilnek-e,
= az adatok forrdsa,
- az adaitdrlés] seabilvol ismeretése,

Az adatkezeléshez kapesoldde feleidsségi viszonyok bemutatdsa Az adatkezeléshen kiizremikdds
Jelek, aclarkezeld, adoifeldolgozd koets adarkezeld, ezek egymdshor valg viszomya, £y foleldesdoi
keirdk megoszldsa, Személyes adatokhos @ szervezeren belil hozzdférd személvek meghaldrozdsa,

Adartovabbirds esetén a tovdbbitani tervezelt adatok cimzetie, az adattovabbitds odlfn &5 fogalapia.

Rendelkezik-e oz adarkezelésre alkalmazands valamilyen szabilyozd esshdzzel? (Szabvanyok,
szabelyzatok, magatartasi kodexek, tanisitvanyok felvoroldsa, amennyiben vannak ifyenek )

| Az adatkezelés folyamata: i
Az adarkezelési folyamatok bemutatdsa, Mutassa be az adarkezelés folvamardr {az adargydiesed! az
adeiok megyemmizitésdlg, az adatkezelés kilénbdzf szakaszair, @ fbrolds sth, ), haszecdlion példdul
a személves adaiok tijds - adagiolyamor - bemuratd dbit,

Melvek a szemelves adatok kerelésére srolgild eszkizik? Sovoljn fel a szemdlves adutok kazelésére
szolgald eszkozoket foperdcids rendszerek, alkalmazdsek, adatbdzis-kezeld rendszerek helyisdgek,
epvil exzkdzdk sih.)
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| Alapelvek érvényesiilése:

A guifein adatok az adatkeselds célfai seempontiabol megfeleldek és relevdnsoak-e, valamini a
sziikségesre korldtozdanak-e (odortmkardkossdg)? Mutassa be, hogy ar egves gvivdne odatak mider
srikségesek az adaikezelés céljgra

intézkedivpker.

M az adatmegdrzés iddtartama® Muassa be, hogy milven Jogi kivetefménvek Seivagy adatkezeldsi
sziikségletek indokoljdk o tdralds idfariamde

Pontosak-e az adatok, naprakész allapothan tarfik-e azokat? Tmertesse az adatmingsé gl biztosito

Az érintettel jogainak biztositisa

Mifyen midaon tdjdkoz: aijak az drintetieket oz adatkezelésrdl? fomertesse az drintetteknek adoit
rdjékaztatdst és annak modidr.

Amentyiben az adutkezelés hozzdidrudison alapul, milyen midon szerzik be az drintetiek
huzzdjdruldsdt? Mutassa be az annak bistositisdra szolgdls elfdrdsokar, hogy az érintenek
fuzzdfdruldsinak beszerzése megtorténik,

Milyen mddon érvényesithetit az rintestok a hozzaférési, Mletve az adathordozhardsdghor vald
Jogukat? Ismertesse azokat az intézkedéseket, amelyek biztosigak, hogy az érinenek
hazzdférkessenek az adataikhoz, meghapak év tovabbithasssk azekar

Hogyan gyakorollatjdk az érintettek a helvesbitéshes &s tirléshes vald jogmafat? [smeriesse azolal
az intézkedéseker, amelvek biztositjdk, hopy o= drintettek helyesbittethessiéh &y tardltethers ok
adatarkar,

| Hogyan gyakorolhatish az érintettek az adathezelés korldtozdsihoz, valaming Hiltakozashoz vald
Jogukar? imertesse azokat ar intézkedéreker, amelyek biztositjak, hagy az érintertek kérkessik az
adatkezelés korldtzdsds, illerve tiltakozhassaral személ ver adataik kezeldse eflen,

Az adatfeldolgozdk kitelezettségeir egvértelmiien rdgziti-e az adaifeldolgozdsi szersddeés?
fsmertesse oz egves adaifeldolgozok kivelezettségeit (ddtariam. hatds, célok, wazitasok o
Seldolgozdknak, stb.) illetve felilie meg azok feladatait é5 kitelezeits ggeit mephardroza
szerzdidsekel, magaardsi kodexeker, és tamisitvdnyokai

Az Ewrdpai Unidn kiviiire tiriénd adattovibbitds eseién megfeleld védelemben részesiinek-¢ g
személyer adatok? Nevezze meg mindazokat oz EU-n bvitli ores dgokat, amelyekben adathezelés éx
cclcitteirolds dridnik, tovabbd feldlie meg, hogy wzok megieleld védelmi szinte biztositanak-¢ fmdy
esetben iy frja le az adattovibbitdsra vonatkozd rendelkezéeket )

| Virhatd kockizatok, hatasok:

Tarténik-e jelentds kivethezmeényekkel jird, auntomatizdit adatkezelés (ol hitelmingsités, palvazoi
prafilok iétrehozdsa) ?

Térténtk-e kilinleges személyes aduatok kezelése (pl. epészségiign adutok)?

Rendszeresen megfigveinek-¢ nyitvanosan eldrhetd hel veked (pl. bejdratok kamerds megfigyelése)?
Tarténik-¢ 6f lechnolégiak alkalmazdsa (pl, specidlis, egvedi programok) ?

Nergy mennyvisdgd adat kezelése tirtdnik?

Az adarkezeles az érintettek nagy sdmdra tekintettel kockizatos?

Milyen lehetséges kockdzatokkal jér az adatkezelés az érinteitel Jogainak eserlegos séralme
| Ezemmponliabal?
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Adarbizionsdgi kockdratok vizsgdlata:

Milyen fobl kivetkezndnyekkel jdrng az érintetrekre, ha o Jogoswlatlan hozzdférés bekdvetkezne ?
| Hogyvan becsiili meg a kockdzar sidvassdgds, ildnisen o lehetséges kivetkezményekre 65 a
kockdrarok kezelését cdlzd tervezett intézkedé selbre vald ro Kimweitel? felhanvagoihats, koridtozon,
Jgelemtds, muvimdlis)

Milyen fibb kavetkezmeényelkkel jdrna az érintetiohre, ha a= adatvessiés bekivetkezne? Hogyen
becstili meg a kockdzat silvossdgdr, kifldntisen a lehetséees kivetkesnin vekre &5 a kockdzmiok
keselésér célzo tervezet intézkedsvelre vals fekintertel? felhampagolhaid, korldeozof, Jelentds,
miaximdfis)

Milven fibh koverkezményekke! firna o érimiciickre, ha az adatok véleden vagy jogellenes
megvidltoztatisa bekdvetkerne? Hogvan becsiili meg o kockdzat siilyossdpde, Kildnésen a lehersémes
kdvetkezményekre és a kockdzatok kerelfsét célzd tervezett intézkedéselre vaid tokin fertel?
felhampagolhats, korldtozott, jelentds, maimelis)

Melvek az érintettek érdekei az adutkezeléssel kapesolathan?

Létezik-e muds midszer g ofl elérésire amely az érintettek jogait kevesbé korldtozza? Ha etezik,
ugyaneivan harékomvan szolpdlio-e a cél elérésél?

Ardayos-¢ az drintetiek jogeinak korldiozdsa az elérends céllal? Csak amnyiban koridiozza-e gz
érinteiteh jogait, amennyire a cél eldrése é rdekében sziiksépes?

| Kockazatok elhdritisa vagy mérséklése érdekében fervezett vagy meglévé
Intérkedések: . )
Tervezen vagy meglévd intézkedések az adatkezelésbol adodd kockasaiok mirsekidse érdekéban.

Logikai védelem: (dz elekiromikus informdcios rendszerben, ahol ar adatkezelés rirtenik,
| informdcidtechneldgiai eszhizikkel év elidrisokial {pragramokkal, protokolloktall Kalakiton |
vedelem, amelynek fontosabb részei ar azonaxitds s o hitelesités, a hozzdfégrés-védelmi rendszer, o
hizonyitékok (pl, napldzds) rendszers, )

Fizikai védelem: (A fizikai t6rben megvaldsuld fenyegetések elleni widelem. amelynek fontosabh
reszel o fermészel} crapar eflen! widelem, o mechanibai wdelem az élderis vedelem, o belémers-
revdszer, a megfimels rendszer, a tdpdramelldids, o Sugerzolt ds vezetelt zavarvédelem,
klimentizalds &5 a tizvédelem. )

Adminiszirativ védelmi intézkedések: (4 védelem érdekében hozon sTervezéri, scabdivozds,
ellendrzés! intézkedések, tovdbbd a videlemre vonatkozs oktatds, J

Adatvédelmi tisztviseld véleménye:
Adarvédelmi tiszrviseld véleménye, eserleges korrekcios Javaslatok:

L

| Az adatvédelmi hatossg (NATH) bevondsa
I Az adatvédelmi hatdsdg tdidkoztatdsa o GOPR 36, cikk (3} bekezdése alapian; SzikségesNem
szilkségus

L |
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| Bshetdleges konzultdeic az adarvédelmi hatdsaggal: Scikseges Nem sziiksd ges
Az adatvédelni hatdsig visszafelzdsei aianldsokkal egyils,
Az adarvédeimi hatdsdg dltal ajdnlon intézkedésel megnvaldsitisa:

Az érintettels véleménye:

Az érintettek véleményének kikéréve megtérieni-¢, & ha new, akkor miért hem?

L.dz érintgtiek vélemenye Vélemények deszegvelficsének év elomzésének midja.

|
Az Adatkezeld szervezeti egység:

Az Adatkezeld szervezen egyséy vezetdie igazolia, oy
*  az adatkezelés kiridlményeinek a leirdsa megfelel @ valdsdgnak
* @ hockdzatokay o tervezent 5 meplivd intéskedévek srering vette tekinfethe.

Javihagyia a jelzert kovrekeids intézkedéseher
Fillalin a felzett korrekcigs intézkedések mihamarabbi megvaldsitadr.

Koelt:



