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Az allamigazgatisi szervek integritasirdnyitdsi rendszerérdl é&s az érdekérvényesitok
fogaddsanak rendjér6l szolé 50/2013. (. 25.) Korményrendelet (tovabbiakban: Intr.), a
koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérdl és belsd ellenbrzésérél sz6lé 370/2011.
(XI1.31.) Korményrendelet (tovibbiakban: Bkr.) alapjan, a Kaposvari Tankeriileti Kézpont
(tovabbiakban: Tankeriileti Kozpont) Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 5. § (2) bekezdés f)
pontjdban biztositott jogkdrdmben eljdrva, a szervezeti integritdst sértd események
kezelésének eljérasrendjét az aldbbiak szerint hatdrozom meg:

L. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabdlyzat célja

1.§ (1) A szabalyzat célja, hogy a Tankeriileti Koézpont mikodésével dsszefiiggd
visszaélésekre, szabalytalansigokra &s integritdsi, korrupciés kockizatokra vonatkozd
bejelentések fogadasara és kivizsgildsara vonatkozé 4ltalanos eljarasrend meghatérozasaval
hozzéjaruljon a korrupciés kock4zatok szervezeten beliili hatékony kezeléséhez, valamint a
szervezet korrupcidval szembeni ellenallé képességének javitasihoz.

(2) A szabilyzat rendelkezései nem alkalmazhatéak azon kozérdekii bejelentések
eljérasrendjeként, melyek esetében hatésagi ellendrzésnek vagy egyeéb 4gazati eljaras
alkalmazisdnak van helye. Ezen esetekben a kézérdekii bejelentést a hatasksrrel és
illetékességgel rendelkezé kozigazgatasi szervnek kell megkiildeni, aki az Altal4nos és agazati
eljaréasi szabalyok szerint lefolytatja a kézérdekii bejelentés kivizsgalasat.

2. A szabdlyzat hatilya

2.§ (1) A szabédlyzat szemelyi hatalya a Tankeriileti Kozpont teljes foglalkoztatott
alloméanyara kiterjed.

(2) A szabilyzat targyi hatilya a Tankeriileti Kozpont munkatérsainak hivatali
tevékenységével kapcsolatos magatartasara, a Tankeriileti Kzpont jogszabalyokban, kézjogi
szervezetszabilyozd eszkdzokben é&s  belsd iranyitasi eszkdzokben meghatarozott
milkddésével bsszefiiggésben benytjtott visszaélésekre, a szervezeti integritist sértd
eseményekre és a korrupciés kockézatokra iranyulé bejelentések kivizsgaldsara és kezelésére
terjed ki.

(3) A szabélyzat hatdlya nem terjed ki a munkatirs azon magatartasira, amellyel
kapcsolatban mas jogszabaly szerint kijeldlt szerv jogosult és koteles eljarni, valamint azon
kdzérdekli bejelentések fogadasira és kivizsgélésira melyek tartalma szerint més hatdsag,
vagy a hivatal valamely szervezeti egységének hataskorébe &s illetékességébe tartozé hatésagi
eljarasnak van helye.

3. Ertelmezé rendelkezések

3.§ E szabélyzat értelmében:

1. szervezeti integritds: az allamigazgatasi szerv szabélyszerdi, a hivatali szervezet
vezetdje €s az iranyit6 szerv 4ltal meghatarozott szervezeti célkitiizéseknek, értékeknek
és elveknek megfelelé miiksdése.

2. szervezeti integritist sérté esemény: minden olyan esemény, amely a szervezetre
vonatkozd szabalyoktdl, valamint a jogszabdlyi keretek kozott a koltségvetési szerv
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vezetbje és az irdnyit6 szerv altal meghatérozott szervezeti célkitlizéseknek, €rtékeknek
és elveknek megfeleld miikddéstd] eltér.

A szervezeti integritast sértd esemény fogalma lefedi mind a kordbbi
,szabalytalansagok” fogalmi korét, mind az iratlan és egyéb értékalapu szabalyok
(csalds, korrupcié, visszaélés) megsértésének eseteit, megfelelve az integritas
legszélesebb értelemben vett definicitjénak.

3. integritdsiranyitdsi rendszer: az iréinyitdsi és vezetési rendszer funkcionilis
alrendszere, amely az 4llamigazgatisi szerv integritds alapt miikddésének
megteremtésében  részt vevd személyek és  csoportok tevékenységének
dsszehangolasaval, a Bkr. szerinti kontrollkomyezethez illeszkedve biztositja a
szervezeti kultiira egységét az értékek, elvek, célkitlizések és szabdlyok meghatérozasa,
a kovetésiikhdz szikséges utmutatss és tandcsadas, a megfelelés nyomon kdvetése és
sziikség esetén kikényszeritése utjan.

4. szervezeti integritdst sériG eseményre vonatkozd bejelentés: olyan kdzérdekii
bejelentés, amely az adott szervezet integritdsat sértd eseményre vonatkozik.

5. panasz: olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megszimtetésere
irényul, és elintézése nem tartozik mas — igy kiilonosen birdsagi, kdzigazgatasi — eljaras
hatilya ald. A panasz javaslatot is tartalmazhat. (Az eurépai t4mogatas esetében a
272/2014 (XI. 05.) Korményrendelet szerinti ,kifogis” a megfeielGje, erre azonban
kiilon eljarasrend vonatkozik.)

6. kozérdekii bejelentés: olyan koriilményre hivja fel a figyelmet, amelynek orvoslasa
vagy megsziintetése a kOzOsség vagy az egész tarsadalom érdekét szolgilja. A
kdzérdek( bejelentés javaslatot is tartalmazhat.

7. korrupcio: az integritas hidnya.

8. korrupcids cselekmény: olyan szervezeti integritist sértd cselekmény, amelyet a
Bik. is szankcional.

9. korrupciés kockdzat: olyan integritdsi kockézat, amely korrupcios cselekmény
bekovetkezésének a lehet6ségét jelenti.

10. integritdsi kockdzat: az Allamigazgatasi szerv célkitiizéseit, értékeit, elveit sértd
vagy veszélyeztetd visszaélés, szabélytalansag vagy egyéb esemény lehetosege.

11. integritdsi és korrupcids kockdzatok felmérése: az Intr. 3. § (1) bekezdése altal
elbirt kockazatfelmérés. Az integritésfejlesztési ciklus eleme.

12. integritasi és korrupcios kockdzatok kezelésére szolgdlo intézkedési terv: az Intr. 3.
§ (1) bekezdése éltal el6irt intézkedési terv. Az integritasfejlesztési ciklus eleme.

13. integritdsjelentés: az Intr. 3. § (2) bekezdése dltal el6irt jelentés, amely az
integritasi és korrupci6s kockdzatok kezelésére szolgdlé intézkedési terv végrehajtasat
és eredményeit foglalja Ossze. Az integritasfejlesztési ciklus eleme.

14. integritds tandcsado: a hivatali szervezet vezetdje 4ltal az integritasi és korrupcids
kockazatok kezelésében vald tdmogatisra és az integritdsiranyitasi rendszer és a belsd
kontrollrendszer egyes elemei miikodtetésének koordinaldsdra kijelolt, az
allamigazgatasi szervnél foglalkoztatott szemeély.



A Kaposviri Tankeriileti Kézpont 23/2017. (07.14,) A Kaposvari Tankeriileti K6zpont szervezeti integritdst sértd
szabalyzata esemcnyek kezelésének eljérasrendrdl sz616 szabélyzata

11. FEJEZET
AZ INTEGRITAS TANACSADO ELJARASA

4. Az Integritds tandcsad6 feladata az integritss sérelmet tartalmazé kozérdekii bejelentések
kezelése sordn

4.8 (1) Az integritds tandcsadé a Tankeriileti Koézpont vezet6jének nevében a
szabélyzatban foglaltak szerint elltja a szervezeti integritdst sérté és a korrupcids
kockazatokra vonatkozé bejelentések  (tovabbiakban:  bejelentés) fogadasaval és
kivizsgélasaval kapcsolatos feladatokat.

(2) Az integritds tanicsadé ellithatja a vizsgilobiztosi feladatokat is olyan fegyelmi
eljarasban, ahol az eljaras al4 vont személy esetében ajindék jogosulatlan elfogadasa, hivatali
helyzettel torténé visszaélés vagy az érintett befolyasolasa meriil fel.

5. Bejelentésck tipusai, mindsitése, értékelése

5.§ (1) A bejelentéseket a bejelenték sz6ban, {rasban, és elektronikus tton is megtehetik. A
természetes személyek éltali bejelentések megtételéhez az 1. szdmu mellékletben szerepld
jegyz6konyvet kell alkalmazni. Ha lehetséges, és azok biztonsiga megfelelden biztosithato, a
bejelentések fogaddsdra kiilon elektronikus e-mail cimet és kiildn telefonszamot kell
létrehozni. Amennyiben erre méd van, a telefonszamot Gzenetrogzitdhoz kell ktni, biztositva
a hivatali idén tdl is a bejelentések fogadasat.

(2) Meg kell hatdrozni, hogy a bejelentésekhez hozziféréssel az integritas tandcsadén til
mely személyek rendelkezhetnek. A bejelents-védelmi garancidk miatt a hozziférés a
Tankeriileti K6zpont igazgat6ja sltal kijelolt vezetd beosztast személyek részére biztositott.

.

(3} A szbban tett bejelentéseket az integrités tandcsado fogadja, amihez erre alkalmas,
kiilén helyiséget kell biztositani. A szébeli vagy telefonon tett bejelentésekrd! jegyz6konyvet
kell felvenni,

(4) Az irasbeli bejelentések postai titon vagy egyeb tavkozlo eszkéz utjan, az integritds
tandcsadénak t6rténd ataddssal, a bejelentés fogadaséra kialakitott elektronikus cimen tehet6k
meg,

(5) Az integritas tandcsad6 a beadvany beérkezését kivetden haladéktalanul megvizsgalja,
hogy az integritds targyi bejelentésnek mindsiil-e. Az integritds tanicsad6 az integritdsi
bejelentésnek nem mindsiilé bejelentéseket, annak tartalmatél fliggben:

a) legkésdbb a beadvany érkezését kovetd nyolc napon belill tovabbi lgyintézésre
atteszi az eljrésra jogosult méis szervezeti egysegéhez (pl. panasz, kozigazgatasi
hatésagi eljérast megalapozé kozérdekii bejelentés vagy javaslat), vagy mads, az
tgyben eljami illetékességgel és hataskérrel rendelkezd szervhez, az eur6pai uni6s
tamogatasok szabalytalansagaira vonatkoz6 el6irasokkal is dsszhangban

b) amennyiben tovabbi intézkedést nem igényel, a Tankeriileti Kdzpont hatalyos
iratkezelési szabalyzata alapjan gondoskodik annak irattarba helyezésérol.

(6) Amennyiben az integritds tandcsadénak cimzett iratot, iratokat vagy bejelentést ezen
iratok kezelésére nem jogosult személy vagy Tankeriileti K&zpont szervezeti egysége veszi at,
Ugy azt kdteles haladéktalanul az integritas tanicsadénak az tgyviteli rend szerinti kezelése
celjabdl tovabbitani. Azon beadvanyt, amelyet a bejelentések fogadasira létrehozott
elektronikus levélcimekre kiildtek, akkor kell iktatni, ha annak tartalméabél egyértelmiien
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megéllapithat, hogy az az integritds tanicsadé hataskérébe tartoz$ érdemi eljards
kezdeményezésére iranyul.

(7) Amennyiben nem az integritds tandcsadonak cimzett, de tartalmaban a feladatkdrébe
tartozo irat érkezik a Tankeriileti KOzpont barmely egységéhez, a bejelentésnek mindsiilés
vizsgélata céljabo] azt haladéktalanul tovabbitani kell az integritas tanicsadé részére.

(8) A bejelentések érkeztetésérdl, iktatdsarol az integritis tandcsadé a Tankertileti Kézpont
vonatkozd szabélyzataiban foglaltak szerint, az é&ltaldnos iligyviteli szabalyok alapjén
gondoskodik.

(9 A Tankeriileti Kdzpont allomanyaba tartozé bejelentd (bels6 bejelentd) — a szervezet
vezetbjének dontése alapjan — erkélesi elismerésben részesithetd.

6. Bejelentés vizsgdlatinak folyamata

6.§ (1) Az integritds tandcsadd a bejelentést az aldbbi szempontok alapjan értékeli:
a) abejelentés jellege (mire vonatkozik),
b) abejelentés tartalma szerint igényli-e vizsgalat lefolytatdsat,
¢) abejelentés igényel-e siirgds intézkedést.

(2) Az integritds tanicsadé az értékelést kovetben rovid feljegyzésben haladéktalanul
tajékoztatja a Tankeriileti K6zpont vezet6jét a bejelentés beérkezéseérdl és annak targyarol, a
bejelentés és esetleges mellékletei egyidejii tovabbitisa mellett. Amennyiben a bejelentés nem
igényli vizsgalat lefolytatasat, a Tankeriileti Kozpont vezetdje dont a tovabbi eljarasrol.

(3) Az integrits tanécsadé a bejelentés értékelését kovetben megvizsgalja az eljardsahoz
sziikséges, vagy a beadvényban jelzett dokumentumok, valamint a bejelentés intézésehez
sziikséges tovabbi informécidk rendelkezésre allasat. Amennyiben sziikséges intézkedik
tovabbi dokumentumok, informéaciok beszerzése irant.

(4) A bejelentéssel osszefilggh adatok rendelkezésre bocsatdsa érdekében megkeresett
szervezeti egység koteles a kért adatokat a megkeresésben, a bejelentésben foglaltakra
figyelemmel az integritas tanacsad6 vagy a Tankeriileti Kdzpont vezetdje altal meghatérozott
hatdridében — amely siirgds intézkedést igényld tigy esetén hirom munkanapnil, mds
esetekben tiz munkanapnil hosszabb nem lehet — az adatkezelésre, adatvédelemre és
informacidbiztonsagra vonatkozé szabédlyok betartdsa mellett az integritds tandcsadd
rendelkezésére bocsétani, illetve erre irdnyulé akadalyoztatdsat — a hatarido lejarta el6tt — az
integritds tandcsadonak jelezni.

7.§ (1) Amennyiben a bejelentés jellege és eredményes intézése ezt indokolttd teszi, az
integritds tandcsadé az iigyben érintett vagy arrdl ismerettel rendelkez6 munkatarsat
meghallgatja, vagy intézkedik az figyben nem érintett vezetbje éltali meghallgatisarol. A
személyes meghallgatis kezdeményezésérél a munkatérsat a meghallgatds iddpontja elétt
legalabb kettd munkanappal irisban, illetve — az irasbeli értesités akadalyoztatasa esetén —
telefonon, széban (ez utdbbit is dokumentélni szlikséges) értesiteni kell. Az értesitésnek
tartalmaznia kell a bejelentés targyét.

(2) A személyes meghaligatasr6l jegyzOkonyv készil (1. szdmu melléklet), amelynek
tartalmaznia kell:

a) meghallgatas helyét, idépontjat;

b) ameghallgatott nevére, jogviszonyara, szervezeti egységére vonatkoz6 adatokat;
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¢) ameghallgatott milyen mindségben van jelen;
d) ameghallgatss targyat;
€) ameghallgatés soran feltett kérdéseket &s azokra adott valaszokat;

D) a jegyz8kényv bejelentdvel vals ismertetésének tényét és a Jjegyzékonyvben
foglaltakkal val6 egyetértésére vonatkozé nyilatkozatot;

8 ameghallgatison résztvevék aldirasit.

(3) A meghallgatott kérheti szemé€lyes adatainak zirtan torténd kezelését, ez esetben
személyes adatait az tigy iratai koz0tt, az integritds tandcsadé Altal aldirt zart boritékban kell
elhelyezni.

8.§ (1) Az integritss tanicsado a bejelentést annak beérkezését kdvetd naptol szamitott 30
napon beliil kivizsgalja, és a dontésre elSkészitett ligyet a Tankeriileti K6zpont vezetdjének
megkiildi. A vizsgilat sorén torekedni kell annak gyors és a sziikséges részleteket feltérd
lefolytatdsira. Az ligyintézési hatiridd az integritds tandcsadé javaslatdra, a Tankerileti
Kézpont vezetdjének engedélyével egy alkalommal 8 nappal — kivételes esethen 30 nappal —
meghosszabbithato, amennyiben a kivizsgilas koériilményei ezt indokoljék, és az nem
veszélyezteti a vizsgilat eredményes végrehajtasat. Az iigyintézési id8be nem szamit bele az
adatbekérd megkeresés megkiildésétdl annak teljesitéséig — az integrités tandcsad6hoz torténd
beérkezéséig — terjeds idétartam.

(2) Az integritds tanicsadé a vizsgilat befejezése utdn indokolt esetben javasolja a
feleldsségre vondsi eljaras meginditisit, melyet a Tankeriileti Kézpont vezetbje szamdra
elékészit. Amennyiben megitélése szerint mér a folyamatban 1év vizsgdlat alatt intézkedés
megtételére van sziikség, arr6l a Tankeriileti Kézpont vezetdjét haladéktalanul t4j €koztatja.

(3) A vizsgdlat lezarasit kivetden az integritis tanicsadé az Osszefoglal6 jelentéssel a
dontésre el6készitett tigyet a Tankeriileti Kézpont vezetSjének az iigyre vonatkozd, illetve az
eljaras sordn keletkez6 dokumentumokkal és a bejelentd részére el6készitett valaszlevél-
tervezettel egyiitt megkiildi.

(4) Az ésszefoglald jelentés tartalmazza:
a) abejelentés rovid Osszefoglalasat,
b) abejelentés alapjdn mar megtett intézkedéseket és azok eredményeit,
¢) avizsgélat nélkiil lezarhatd ligyek esetében a vizsgalat mellézésének okait,
d) az eljaras soran figyelembe vett, illetve mell6zsit adatokat, bizonyitékokat,
) az eljdrds alapjan megéllapitott tényeket,
D) aziigylezirisahoz sziikséges intézkedésekre vonatkozé Jjavaslatokat.

(5) A bejelentések kezelésének folyamatébrajat a 2. szdm: melléklet tartalmazza,

9.8 (1) A Tankeriileti Kozpont vezetGje az integritds tandcsad6 Altal lefolytatott vizsgélat
megéllapitasait figyelembe véve dontést hoz a tovabbi szikséges 1épések megtételérs] {pl.
feltart problémak okainak megsziintetése, okozott sérelem orvoslésa, fegyelmi vagy etikai
eljards meginditésa, biintetSeljaras kezdeményezése, egyéb intézkedések) vagy az iigy
lezaraséra vonatkozéan. Sziikség esetén a dontése meghozatala el6tt egyeztet az integritas
tanacsadoval.
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(2) A dontést kivetden az integrités tandcsadé gondoskodik a feltart hibédk, illetve a
jogsérté magatartis megsziintetése érdekében szilkséges intézkedések foganatositisanak
el6készitésérdl, és a végrehajtasuk nyomon kavetésérol (monitoring).

(3) A vizsgilat eredményérél a bejelentt — amennyiben személye és/vagy elérhetdscge
ismert — irasban, igazolhaté modon értesiteni kell.

7. A vizsgilat sordn alkalmazando6 egyéb szabdlyok

10.§ (1) A korabbival azonos tartalmi, ugyanazon bejelentd éltal tett ismetelt bejelentés
vizsgélata mellézhetd, errdl a bejelentst — amennyiben személye ¢s/vagy elerhetdsége ismert
— irasban tajékoztatni kell.

(2) A vizsgilat alatt 4ll6 bejelentéssel tartaiméban megegyezd jabb, eltérd személytol
érkezd bejelentések a vizsgalat alatt 4116 bejelentés lezdrasit megel6z8 napig egyesithetdk.

11.§ A Tankeriileti Kozpont szervezeti egységei a vizsgélat soran egyiittmiikodnek az
integrit4s tandcsadoval. Az erre vonatkozd megkeresése alapjan a sziikseges dokumentumokat
és a kért informaci6kat az integritss tanacsadé rendelkezésére kell bocsatani.

12.§ (1) Az integrit4ssal kapcsolatos iligyek kezelése soran gy kell eljami, hogy a bejelentd
jogos érdeke ne sériiljon. A bejelentdt nem érheti hatrény a bejelentés megtctele miatt, kivéve,
ha megéllapitast nyer, hogy rosszhiszemiien jart el, és alaposan feltehetd, hogy a
bejelentésével dsszefliggésben biincselekményt vagy szabélysértést kovetett el, vagy masnak
kart, illetve egyéb sérelmet okozott.

(2) A bejelentd kérheti adatainak zértan torténd kezelését, ez esetben személyes adatait az
{igy iratai kozott, az integritds tandcsad altal alirt zart boritékban kell elhelyezni. Ez esetben
a bejelentésrol — annak tartalmi csorbitisa nélkiil — az integritds tandcsado anonimizalt
mésolatot készit, és azt kézjegyével ellatja.

(3) A bejelentd személyére vonatkozé adatok més szervnek torténd atadasshoz vagy
nyilvénosségra hozataldhoz a bejelentd személyének Onkéntes és elbzetes hozzajarulésa
sziiksépes.

(4) Az integritis tandcsad6 a vizsgalat sorin tudomdaséra jutott informaciokat bizalmasan
kezeli, azokat — a szabalyzatban meghatérozott kivételektdl eltekintve — kizérolag a bejelentés
vizsgélatdhoz hasznalja fel.

8. A bejelentések iratainak kezelése, nyilvintartisa, érzése

13.§ (1) A beérkezett dokumentumok iratkezelése (érkeztetés, iktatas, stb.) a szabélyzatban
meghatérozottak figyelembevételével, az iratkezelési szabalyzat szerint, elkiilonitett
iktatohely-azonosité alkalmazasaval torténik. Az iratkezelés soran is figyelemmel kell lenni
arra, hogy az integritas tandcsado a lehetd legrovidebb idon belill megkezdhesse a vizsgalatot.

(2) A bejelentésekkel kapcsolatos eredeti iratokat az integritds tandcsadé kezeli,
nyilvantartja és &érzi. Az integritds tanicsadé folyamatosan gondoskodik arr6l, hogy a
személyes, illetve védett adatokhoz illetéktelenek ne férjenek hozza.

(3) A bejelentések iratkezelése az iigyintézés teljes folyamatiban az integritds tanacsadé
feligyeletével torténik, azok érkeztetésére és iktatisira az integritds tandcsadonak
jogosultsagot kell adni.

(49 Az iktatérendszerben az integritis Gigyekkel kapcsolatos lekérdezési jogosultsagot
kizarolag az integritds tanicsadénak kell biztositani. Az érkeztetés, iktatds soran (példaul:
targy, bekiildé megadasa) figyelemmel kell lenni a bejelentd védelmét szolgald, azt lehetove
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tevd, minimalizdlt adatok megadaséra (példaul: bejelenték azonositd sziam vagy sorszam
szerinti rogzitése). Az adataik zart kezelését kérd bejelentSk személyes adataik nem
keriilhetnek felvitelre az iktatérendszer iigyféllistajéba.

(5) Az integritds tanicsadé a szervezethez benytjtott integritds bejelentésekrdl kizardlag
lokalis médon, elkiilsnitetten miiksdd szamitégépen, évenkénti nyilvantartast (3. szdmu
melléklet) vezet az alébbiak szerinti bontasban:

a) sorszam,

b) beérkezés ideje,

¢) beérkezés/bejelentés maodja,

d) érkeztetd szam, iktatoszam vagy egyéb azonositd,

¢) bejelentd neve, elérhetbsége (amennyiben rendelkezésre 1),
f) bejelentés targya,

g) (rintett szervezeti egység vagy személy,

h) bejelentés alapjan megtett hivatali intézkedés leirdsa, ideje, iktatdszama, illetve az
gy lezarasdnak oka, ténye,

i) bejelentd tdjékoztatisnak ideje, modja, iktatészama vagy a tajckoztatas
mellézésének oka,

J) megjegyzés.
(6) A bejelentéssel osszefiiggd eljaras alatt keletkezett iratokba teljes kortien az integritds
tandcsadé és a Tankeriileti K6zpont vezetdje; a bejelentés, illetve az eljaras soran tett

nyilatkozatai tekintetében a bejelentd, illetve a sajat nyilatkozatai tekintetében a
nyilatkozattevd (meghallgatott) tekinthet be.

II. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

14. § (1) Jelen szabilyzat a Klebelsberg Kozpont elnkének jovihagydsit kévetd 5. napon
1ép hatalyba.
(2) Jelen szabélyzat rendelkezéseit minden érintettel meg kell ismertetni.

(3) A szabilyzatot jogszabalyvaltozis, belsé szervezeti véltozas, vagy feladatvaltozas
esetén médositani kell.

(4) Jelen szabalyzat hatilyba 1épésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott
korabbi szabalyozis.
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Ugyiratszdm: Targy:

Ugyintéz: Hivatkoz4si szdm:

Telefon: Melléklet:
JEGYZOKONYV

PANASZ/KOZERDEKU BEJELENTES ROGZITESEHEZ

Bejelentd neve:

Bejelentd cime:

Elérhetdsége (telefon, e-mail):

(vélasztottat alahtzni)

Bejelentés elbterjesztésének helye:

Bejelentés eloterjesztésének ideje:

Bejelentés elterjesztésének modja: telefonon / szemeélyesen
(vAlasztottat alahizni)

Bejelentés részletes lefrasa:

......................................................................................................
......................................................................................................

......................................................................................................

......................................................................................................

Bejelentd nyilatkozata, tijékoztatasa:
Kéri-¢ az iigyben adatainak zirtan kezelését? igen / nem (megfeleldt aldhtzni)

1. szamit mellélet

.....................

.....................

Hozzsjérul¢ személyes adatai tovébbitasdhoz a bejelentés alapjan kezdeményezett eljars

lefolytatasara hataskorrel rendelkezd szerv részére? igen / nem
A tajékoztatist milyen Giton kéri: telefonon / e-mail-ben / széban / hivatalos levelben
{megfelel6t alahtzni)

A Kaposvari Tankeriileti Kozpont tajékoztatta a Bejelentdt az Ot megilletd jogokrol és terheld
kételezettségekrdl. Bejelentd tdjékoztatast kapott arrél, hogy bejelentése tartalmanak valodisagacrt
biintetdjogi feleldsséggel tartozik és/vagy amennyiben bejelentése megalapozatlannak bizonyul illetve
a bejelentett személy becsiiletét jogtalanul sérti, a bejelentett személy személyes érdekei megveédeésére

pert indithat Bejelentd ellen. Bejelentd alairdsdval tudomésul veszi e téjékoztatast!
Kelt: c..ooiiiiiiiiiiieiiieaes

.........................................................................................

Bejelentd (meghatalmazottja) alairasa Kaposvari Tankeriileti K&zpont részér6l

felvette

A bejelentés javasolt mindsitése:

Panasz / kézérdekii bejelentés / korrupcidgyaniis eset / szabélytalansag / Ket. vagy mds dgazati

jogszabily hatélya ala tartozo eset
(megfelel6t aldhizni)
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A bejelentésekkel kapcsolatos folyamatibra

LBejelentés beérkezése ]

Panasz

Szervezeti

J

Panaszkezelési
eljarasrend
szerint

A Kaposviri Tankeriileti Kézpont szervezeti integritast sértd
esemeények kezelésének eljarasrendrdl sz616 szabilyzata

2. szdmii mellékiet

// \w \\\

Renddrségi, }ﬁ;.vagy mds
integritist sérté Korrupcié- ﬁg)rré?zségi, aig,azati szabaly
eset gyanis eset birésagi hatalya alf tartozé
(szabdlytalansig) hatiskirbe eset
: . Hataskorrel
Integritds Intt:grltais Bejelentd ndelkez
tanéicsadé LT téjékoztatdsa i
(tovabbkiildés (Sovebhiiildts a i
: egység részére
haladéktalanul) haladéktalanul) tennivalékeé] gy il

l l

%

l

A bejelentd értesitése
a tovabbitisrél

Kivizsgilas Tovdbbitis az eljarisra
(hataridé 30 jogosult szervezeti egységnek Vizsodlat
nap) vagy hatésignak (Panasztv. 1. Vizsgilat Jut g’t:i
§ (5) alapjén 8 napon beliil) mellgzése g

A kivizsgilds —_

eredményérél L A mellézésrdl sz616 Az elutasitésrél sz616
értesfteni kell a  Seyldejiiieg déntésrol értesiteni kell a dontésrél értesiteni kell a

. €rtesiteni kcll a . o T . » -
bejelentét bejelentst bejelentdt (egyidejileg) bejelentét (egyidejiileg)

(haladéktalanul)

\ /

A bejelentés eljarasrend szerinti kezelése
Nyilvintartisban szerepeltetni sziikséges
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MEGISMERES]I ZARADEK

A Kaposvari Tankerillet Kézpont szervezeti integritdst sértd esemenyek kezelésének
cljarasrendjét megismertem, az abban foglaltakat magamra kételezé érvénylinek elismerem:

Sor

SZAm

Név

Datum

Alafras

1

2

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

13
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